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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXX

Datum narozeni: XXXX

Kontaktni adresa: XXXX

Telefon: XXXX

Zdravotni stav dobry: XXXX
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: XXXX

Vzdélani: VOS Uherské Hradi$té, obchodni akademie, obor
ekonomicko-pravni ¢innost; SOU Uhersky Brod, obor
podnikani; SOS a Gymnazium Staré Mésto, obor truhlaF

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se Ucastnil pfed nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi 11 hod. — vstupni,
Zivotopis, motivacni klub,
Zivotopis

b) Rekvalifikace

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: REGIO UB, s.r.o.
Adresa pracovisté: Masarykovo namésti 105
688 01 Uhersky Brod
Vedouci pracovisté: XXXX
Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX
XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni: XXXX
Kontakt: XXXX
XXXX
Pracovni pozice/Funkce Mentora XXXX
Druh prace Mentora /ramec pracovni vykon funkce statutarniho organu obchodni spolecnosti
naplné/ v souladu se zdkonem €. 90/2012, zakon o obchodnich

korporacich, a se smlouvou o vykonu funkce jednatele

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operacniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolu ¢innosti
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

technik oprav bytového fondu
Masarykovo namésti 105, Uhersky Brod, 688 01

40 hod. tydné / 12 mésica

Uplné stredni odborné s maturitou nebo vyssi odborné

dobra znalost prace na PC, fidi¢ské oprdavnéni skupiny B,
komunikaéni a organizacni schopnosti, aktivita, samostatnost,
spolehlivost, peclivost, technické mysleni

zajistovani oprav bytového a nebytového fondu,

zajistovani predepsanych revizi a kontrol,

planovani investi¢nich oprav, vybérova fizeni,

planovani a kontrola dodrzovani rozpoctu oprav,

vedeni evidence vozového parku spole¢nosti

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

sezndmeni s pracovistém,

adaptace na nové pracovni podminky,

Skoleni BOZP a PO,

studium legislativy spojené s pracovni pozici,

sezndmeni a zdokonaleni se v prdci se specifickym
programovym vybavenim pracovni pozice,

komunikace s klienty a smluvnimi partnery pri zajistovani
oprav, revizi a kontrol,

osloveni potencidlnich dodavateld, vypracovdni podminek
vybérového fizeni na dodavatele vétsich investicnich akci,
zverejnovani smluv v registru smiuv,

sezndmeni se s principem rozpoctu uzemné samospravného
celku (mésto Uhersky Brod),

kontrola a evidence prijatych faktur, jejich zauctovani,
vytvoreni pldnu rozpoctu oprav na kalendarni rok,
archivace technické dokumentace,

vedeni evidence a statistik vozového parku

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operacniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

zdokonaleni technického a ekonomického mysieni,
zkvalitnéni prdce na PC v prostiedi specifickych ucetnich
systémda,

sezndmeni se s legislativou v oboru,

rozvinuti komunikacnich schopnosti pfi dennim styku se

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

zdkazniky a smluvnimi partnery,

rozsifeni technickych znalosti pfi sprdvé nemovitosti,
ziskdni pracovnich navyki pfi samostatné odborné cinnosti

Nazev prilohy:
Priloha €. 2 Prlibézné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné

Datum vydani prilohy:
Meésicné; do konce ndsledujiciho
meésice (s vyuctovdnim)

po ukonceni odborné praxe; do

, konce ndsledujiciho mésice
hodnoceni absolventa /

Priloha €. 4 Osvédcenio
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

po ukonceni odborné praxe; do
konce ndsledujiciho mésice

po ukonceni odborné praxe; do
konce ndsledujiciho mésice

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiz pfed
ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o
vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na
mentora. Podle aktudlni situace a potfeby mizZe byt harmonogram dopltfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
c¢erven 2017 seznameni se s pracovni naplni a povinnostmi, 176 hod. zauceni, dohled,

poradenstuvi,
odborna podpora

seznameni se s pracovistém a archivem technické dokumentace,
seznameni se s rozsahem spravovanych nemovitosti,

Skoleni BOZP a PO,

seznameni se s programovym vybavenim,

seznameni se se zplsobem zauctovani dokladd,

seznameni se se smluvnimi partnery

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operacniho programu
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Cervenec 2017

srpen 2017

srpen 2017

zati 2017

N

=

jen 2017

listopad 2017

prosinec 2017

prosinec 2017

leden 2018

zajistovani oprav, revizi a kontrol u smluvnich partnerd, 152 hod.

seznameni se s registrem smiuv,

kontrola a zauétovani prijatych uéetnich dokladd,
kontrola plnéni rozpoctu oprav,

priprava a realizace vybérového fizeni,

vedeni mésicni evidence a statistiky vozového parku

zajistovani oprav, revizi a kontrol u smluvnich partnerd, 144 hod.

kontrola a zatétovani pfijatych uéetnich dokladq,
kontrola plnéni rozpoctu oprav,

zverejiovani v registru smluv,

vedeni mésicni evidence a statistiky vozového parku

Cerpani fadné dovolené 40 hod.

zajistovani oprav, revizi a kontrol u smluvnich partnerd, 160 hod.

kontrola a zatétovani pfijatych uéetnich dokladu,

kontrola pInéni rozpoctu oprav,

zvefejfiovani v registru smluv,

archivace reviznich zprav a zprav o kontrole technického zafizeni
budov,

vedeni mésicni evidence a statistiky vozového parku

pFiprava planu oprav na dalsi kalendarni rok, 176 hod.

pfiprava dlouhodobého planu vétsich investicnich akci,
navrh podrobného rozpoctu oprav na dalsi kalendarni rok,
zajistovani oprav, revizi a kontrol u smluvnich partnerd,
kontrola a zatétovani pfijatych uéetnich dokladu,
kontrola plnéni rozpoctu oprav,

predloZeni navrhu na pfipadnou Gpravu rozpoctu oprav,
technicka pomoc p¥i prodeji bytd,

zverejiovani v registru smluv,

vedeni mésicni evidence a statistiky vozového parku

projednani planu oprav a rozpoctu na dalsi kalendarni rok 168 hod.

s vedenim mésta Uhersky Brod,

zajistovani oprav, revizi a kontrol u smluvnich partnerd,
kontrola a zat¢tovani pfijatych ucetnich doklada,
kontrola plnéni rozpoctu oprav,

technicka pomoc p¥i prodeji bytd,

zverejiovani v registru smluv,

vedeni mésicni evidence a statistiky vozového parku

zajistovani oprav, revizi a kontrol u smluvnich partnerd, 128 hod.

kontrola a zauctovani pfijatych Gcetnich dokladq,

kontrola plnéni rozpoctu oprav,

zverejiovani v registru smluv,

archivace reviznich zprav a zprav o kontrole technického zafizeni
budov,

vedeni mésicni evidence a statistiky vozového parku

Cerpani fadné dovolené 24 hod.

vyhodnoceni plnéni rozpoctu oprav predchazejiciho kalendafniho 176 hod.

roku,

zajistovani oprav, revizi a kontrol u smluvnich partnerd,
kontrola a zatétovani pfijatych uéetnich doklada,
kontrola pInéni rozpoctu oprav,

zverejiovani v registru smluv,

vedeni mésicni evidence a statistiky vozového parku

zauceni, dohled,
poradenstuvi,
odborna podpora

zauceni, dohled,
poradenstvi,
odborna podpora

spoluprace,
odborné vedeni,
konzultace

spoluprace,
odborné vedeni,
konzultace

spoluprace,
odborné vedeni,
konzultace

spoluprace,
konzultace

spoluprace,
konzultace
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unor 2018 zajistovani oprav, revizi a kontrol u smluvnich partnerd,
kontrola a zaucétovani pfijatych tGéetnich dokladq,
kontrola pInéni rozpoctu oprav,
zvefejfiovani v registru smluv,
vedeni mésicni evidence a statistiky vozového parku

bfezen 2018 zajistovani oprav, revizi a kontrol u smluvnich partnerd,
kontrola a zatétovani pfijatych uéetnich doklada,
kontrola plnéni rozpoctu oprav,
priprava a realizace vybérového fizeni,
archivace reviznich zprav a zprav o kontrole technického zafizeni
budov,
vedeni mésicni evidence a statistiky vozového parku

duben 2018 zajistovani oprav, revizi a kontrol u smluvnich partnerd,
kontrola a zauétovani prijatych Géetnich dokladd,
kontrola pInéni rozpoctu oprav,
predloZeni navrhu na pfipadnou upravu rozpoctu oprav,
zvefejnovani v registru smluv,
vedeni mésicni evidence a statistiky vozového parku

kvéten 2018 zajistovani oprav, revizi a kontrol u smluvnich partnerd,
kontrola a zatétovani pfijatych uéetnich dokladu,
kontrola pInéni rozpoctu oprav,
zverejnovani v registru smluv,
vedeni mésicni evidence a statistiky vozového parku,
prechod z odborné praxe do stalého pracovniho poméru

160 hod.

168 hod.

160 hod.

168 hod.

spoluprace,
konzultace

spoluprace,
konzultace

konzultace

konzultace

* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné

praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formée.

Kol (11 11 (o} USRS ANC.evveeeeeeeeeeeciee e,

(jméno, pfijmeni, podpis)
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