
příloha č. 6 dohody č.: Vzdělávací zařízení: Iva Kulatá - SOFTWAROVÁ ŠKOLA

Plán výuky Lektor: Iva Kulatá

Zaměstnavatel: IČO: Místo výuky: SOFTWAROVÁ ŠKOLA, Rokycanova 957/3, 360 17 Karlovy Vary - Stará Role

Název vzdělávací aktivity:

Datum

Počet 

vyučovacích 

hodin Od-do

1 út 06.06.17 2 12:00 - 14:00

2 út 13.06.17 2 12:00 - 14:00

3 út 20.06.17 2 12:00 - 14:00

4 út 27.06.17 2 12:00 - 14:00

5 út 11.07.17 2 12:00 - 14:00

6 út 18.07.17 2 12:00 - 14:00

7 út 25.07.17 2 12:00 - 14:00

8 út 01.08.17 2 12:00 - 14:00

9 út 15.08.17 2 12:00 - 14:00

10 út 22.08.17 2 12:00 - 14:00

11 út 29.08.17 2 12:00 - 14:00

12 út 05.09.17 2 12:00 - 14:00

13 út 12.09.17 2 12:00 - 14:00

14 út 19.09.17 2 12:00 - 14:00

15 út 26.09.17 2 12:00 - 14:00

16 út 03.10.17 2 12:00 - 14:00

17 út 10.10.17 2 12:00 - 14:00

18 út 17.10.17 2 12:00 - 14:00

19 út 24.10.17 2 12:00 - 14:00

20 út 31.10.17 2 12:00 - 14:00

Vyplňte pouze bílá pole

2.6.2017

Ladislava Kuncová

608 500 448

ladislava.kuncova@zpaindustry.cz

PowerPoint

tvorba prezentací za pomocí objektů, tvarů, obrazců, klipartů a textových polí. Práci s tabulkami a grafy v prezentaci, vkládání objektů SmartArt. Animace 

Datum:

Vyřizuje:

Číslo telefonu:

Email:

Word - závěrečná zkouška

Plánovaná témata

MS EXCEL I.

vytváření  tabulek se základními matematickými vzorci, SUMA, MIN, MAX, PRŮMĚR, POČET,  používání relativních i absolutních odkazů, práce mezi více listy, 

grafy, přípravy tabulek k tisku

MS EXCEL II.

pokročilé vzorce - RANK, KDYŽ, COUNTIF, SUMIF, SVYHLEDAT, podmíněné formátování, kontingentční tabulky, ověření dat, souhrny, texty do sloupců, vlastní 

panely nástrojů, makra

MS WORD

TÉMA:  Tvorba knihy s návodem na program Word: 

rozvržení dokumentu,,  obsah knihy, styly dokumentů, klávesové zkratky, řádkování,  odrážky, zarážky, tabulátory, psaní obchodní korespondence, záhlaví a 

zápatí, číslování stránek, úpravy špatně psaných dokumentů. Grafika, tvorba letáčků, hromadná korespondence

Excel - závěrečná zkouška

KVA-MN-15/2017

00 479 730

MS Office pro pokročilé _obchodní administrativa

ZPA Industry a.s.

Ladislava Kuncová, personalista, 

na základě Plné moci

POVEZ II 
(CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)

jméno, příjmení, funkce 

a podpis oprávněné 

osoby (razítko)

ONENOTE + 1hod závěr.zkouška PowerPoint

Podpora odborného vzdělávání zaměstnanců II (reg.č. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)

MPSV-OSÚ
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