Zakladni Skola Fr. Plaminkové s rozsifenou vyukou jazykd, se sidlem Fr. Kfizka
490/2, Praha 7, PSC 170 00, 1CO: 62930958, kterou zastupuje feditel Skoly Ing. Bc.
Jaroslav Andrle, (dale jen pfikazce) na strané jedné

a

Ing. Pavlickova lvana, Ondfickova 384/33, 130 00 Praha 3
ICO: 61488267
(dale jen pfikaznik) na strané druhé

podle §2430-2444 zakona 89/2012 Sh. obanského zakoniku uzavfeli tuto

smlouvu o vedeni mzdové agendy

l.
Pfikaznik se zavazuje poskytovat pfikazci sluzbu spoc€ivajici ve vedeni mzdové
agendy pfikazce (on line), jenz zahrnuije:

1 Vytvaret prihlasky, odhlasky, zmé&ny zaméstnanct pro jednotlivé ZP a CSSZ, zadavat
zaméstnance do mzdového programu pfikaznika Avensio na zakladé dodanych
dokument

2. Prvotni kontrolu vstupnich podkladu, korekci nesrovnalosti

3. Vypliiovani mzdovych vykazt pro potfeby MSMT (P1c-01, P1-04, ISP) a Ceského
statistického ufadu ( vykazy prace)

4. Zadani vstupnich podklad pro mésiéni zpracovani mezd a jejich zpracovani

5. Tisk sestav a ukladani na OneDrive — ZS Fr. Plaminkové
a) vyplatnich listk(
b) vyplatnich listin
c) hromadného pfikazu pro banku
d) sestav pro potfeby u€etnictvi, rekapitulace vyplacenych mezd a
rekapitulace ZP a SP
e) srazkovych sestav (spofeni, pojisténi, pijcky, exekuce)
f)  vypisu pro zdravotni pojistovny
g) sestav nemocenskych davek a hlaseni pro socialni zabezpeceni,
h) mzdové inventury
i) sestavy dovolenych

6. Tisk evidenénich a mzdovych listl a danového vyudtovani ( na zakladé dodanych
podkladl pfikaznikem), tisk zapoctovych list(

7. Vytvéret piilohy a ukon&eni k nemocenskym davkam, OCR, PPM
8. Posilani vyplatnich pasek na mailové adresy zaméstnancl

Za sjednani zavazku prikaznika (viz. Clanek |. Této smlouvy) se piikazce zavazuje platit
pfrikaznikovi mési¢né 15000,- K¢ v€. DPH na zakladé vystavené faktury se splatnosti 5
dni.

M.

1. Prikazce se =zavazuje poskytovat prikaznikovi vCasné, pravdiveé, uplné a
prehledné informace a sou¢asné mu predkladat veSkery material potfebny k fadnému
vedeni mzdové agendy.



2. PFikazce pfi nastupu nového zaméstnance poskytne prikaznikovi nejpozdéji
v den nastupu: pracovni smlouvu, osobni dotaznik, platovy vymér nebo prehled praxe
s navrhem na zarazeni do platové tarifni tfidy, Tarifni stupen pak spocita pfikaznik na
zakladé uznané a dodané praxe. Pfikazce urCi zdroj financovani.

3. Pfi ukonCeni pracovniho poméru zaméstnance 3 dny pred ukonCenim ulozi
pfikazce vypovéd na OneDrive do pfislusného mésice. Pokud bude PP ukoncen
okamzité, uvédomi pfikaznika neprodlené.

4. V bézném mésici pfikazce zasle 5 pracovnich dnu pfed pozadovanym terminem
vyplaty podklady pro zpracovani mezd pro jednotlivé pracovniky v elektronické podobé
( ulozenim podkladu na OneDrive).

5. PfFikazce prikaznikovi sdéluje u jednotlivych druht mezd zdroj financovani
( napf.odmény, dohody atd.).

6. Za prikazce s pfikaznikem komunikuje feditel Skoly a personalista. Ne vedeni
personalné mzdové agendy je nutna uzka spoluprace pfikaznika s personalistou.

7. Ptikazce a pfikaznik pokud na OneDrive ulozi dokument, informuji o této
skute¢nosti druhou stranu, mailem, sms nebo zavolanim.

8. PN stahuje z DS pfikazce a uklada na OneDrive. Prilohy, ukonceni PN, ELDP,
mésicni hlaseni na PSSZ a jednotlivé ZP, vyuctovani zalohové a srazkova dané zasila
statnim institucim pres DS pfikazce.

V.

1. Pfikaznik se zavazuje zachovavat mi€enlivost o vSech dullezitych skute€nostech,
které se v soucinnosti se zpracovanim mzdové agendy od pfikazce dozvi, a to i po
skon€eni smluvniho vztahu. Této micenlivosti je pfikaznika opravnén zbavit pouze
pfikazce. MiCenlivost se netyka skutecCnosti a povinnosti vychazejicich ze zakonného
vztahu k institucim zfizovanych statem v rozsahu vyplyvajicim z této smlouvy.

2. Pfikaznik odpovida pfikazci za Skodu, kterd mu v souvislosti s vedenim mzdové
agendy vznikla, pokud ji zpUsobil pfikaznik (¢i jeho zaméstnanec).

V.

Tato smlouva se uzavira na dobu neurc€itou s u€innosti od 1.4.2023. Smlouvu Ize
ukonc€it bud dohodou smluvnich stran, nebo vypovédi kterékoli ze smluvnich stran s
vypovédni Ihutou 3 mésice, ktera poc€ina bézet prvnim dnem mésice nasledujiciho po
dorueni pisemné vypovédi druhé strany. Tato smlouva je vyhotovena ve 2
stejnopisech. Zména smlouvy je mozna pouze pisemnou formou, a to Cislovanymi
dodatky ke smlouvé.

V Praze dne 31.3.2023

ZS Fr. Plaminkové, Fr. Kfizka, P-7 Ivana Pavlickova
Prikazce prikaznik



