




















































































































Pravidla pro pljcovani techniky a dal§ich movitych véci(dale jen zaﬁzehi) Ceské teievize

1) Zafizeni mize byt vydano pouze na zakladé objednavky potvrzené pfislusnym dispeCinkem.

2) Prevzit zafizeni mize pouze zaméstnanec CT nebo externi pracovnik (dale jen pracovnik) jmenovité
uvedeny v planu vyroby, ktery bude se zafizenim pracovat.

3) Pracovnik, kterému je zapUjc¢eno zafizeni, je povinen:

a) Zafizeni osobné prevzit a pfi pfevzeti se seznamit s technickym stavem zafizeni a nahlasit pfipadné
zavady, které pfi pfevzeti zjisti. -

b) Zafizeni osobné vratit zpét.

¢) PeCovat o to, aby na zafizeni nevznikla Skoda, dodrzovat instrukce vyrobce o pouZivani a provozu
zafizeni.

d) Pouzivat zafizeni vyhradné pro potfebu vyroby konkrétniho pofadu v souladu s

planem vyroby, dal$f najem zafizeni nebo jina vydéle¢na Cinnost prostfednictvim zafizeni neni
dovolena.

e) Ohlasit neprodlené kazdou zavadu, havarii, pfipadné vzniklou Skodu a dolozit ji pfislusnymi doklady
(hlaseni policie, vyplnéni protokolu pro pojistovnu) a poskytnout potfebnou soucinnost k dofeseni
vzniklé udalosti.

f) Oznamit prokazatelné a bez odkladu veskera poskozeni a drobné zavady zplsobené b&znym
opotifebenim.

g) Nést odpovédnost za zni€eni, odcizeni nebo poskozeni zafizeni, které nebudou hrazeny pojistnou
smlouvou, v pfipadé vylu¢né viastniho zavinéni vzniku pojistné udalosti uhradit nakiady nazapdjéeni
nahradniho zafizeni za dobu od vzniku pojistné udalosti do ukoneni opravy zafizeni nebo Skodu, ktera
vznikla v dsledku rozdilu mezi hodnotou zafizeni a vysi pojistného pinéni.

4) Za zavady na zafizeni, které nejsou ohladeny bezprostfedné po pfevzeti zafizeni odpovida
pracovnik, ktery zafizeni prevzal.

5) Rusi se soucasna praxe noc¢nich trezord, tj. zafizen! musi byt vraceno osobné.























































ZASADY ZPRACOVANI A PREDAVANI FOTOGRAFIIDO CT

1. Typ doruéeni / druh média §
e Vybrané a upravené fotografie do fotoservisu CT budou odevzdany:

a) prostfednictvim nevefejneho Ulozného prostoru (nevefejné FTP, privatni ulozisté; odkaz s -«
prihlasovacimi udaji zasle fotograf/dodavatel e-mailem povérfené osobé CT), nebo

b) prostfednictvim verejného UloZného prostoru (komeréni ulozisté), vzdy pod heslem nebo v
zaheslovaném souboru ve formatu ZIP nebo RAR (odkaz s pfihlaSovacimi Udaji zasle fotograf/dodavatel
e-mailem povérené osobé& CT), nebo

¢) na USB flash disku nebo CD nebo DVD disku.

2. Format fotografii

e odevzdani hotovych snimkl musi byt ve formatu bezztratového JPEGu a souasné holého zdrojového
RAWu/digitalni negativ. (JPG + RAW)

3. Velikost snimkii
e musi byt minimalné ve formatu A4 (210mmx297mm) pfi rozli§eni 300DPI a vétsi.

e Bude-li se jednat o portrétni fotografie ur¢ené pro medialni kampané, velikost snimkd musi byt ve formatu
A3 pfi rozliseni 300DPI a vétsi.

4. Metadata
e snimky ve formatu JPEG musi byt opatfeny metadaty.
IDEC, nazev projektu, kdo je na snimku vyfocen, jméno autora, lokace a ostatni.
Zejména spravny IDEC je pro nas velmi dllezity! * (o IDECu a spravném popisu vice niZe)

5. Nastroje pro popis

e zpracovani metadat by mélo idealné probihat v programu Photoshop nebo Bridge nejlépe ve verzi CS6
pfipadné vyssi v Ceském jazyce. Pro fotografy nemajici tento software bude poskytnut navod pro Xnview -
freeware program slouzici pro praci s metadaty.

6. Vystup

e reportazni fotografie z nataceni budou odevzdany v poméru 70/30. Cca 70 % z fotografii zachycuje
jednotlivé scény z natadeni zplsobem jako z pohledu kamery a cca 30 % fotografil zachycuje pribéh
nataéeni v¢. techniky, stabu apod.

fotografie fotografované na nekoneéném pozadi budou odevzdany tak, aby na fotografiich bylo pouze
pozadi - nikoliv vybaveni atelieru anebo atelier samotny!

7. Lhiity pro odevzdani fotografii 5
Odevzdani snimkUl vychazi ze smlouvy uzaviené mezi dodavatelem AVD a CT.

POJMENOVANI SNIMKU

e JPG by mél po odevzdani obsahovat tyto udaje oddéleny dolnim mezernikem

JPG-jednodilny projekt ) o
NAZEV PORADU_PRIJMENI FOTOGRAFA_DATUM_ORIGINALNI CISLO (které ma i RAW)
Priklad: Duch nad zlato_Cernd_20130527_C88T2479.JPG

JPG-vicedilny projekt/serial » ) L
NAZEV PORADU_CISLO EPIZODY_PRIJMENI FOTOGRAFA_DATUM_ORIGINALNI CISLO (ktere ma
RAW)

Priklad: Pripad pro exorcistu_03_Cernd_20130527_C88T2479.JPG




C

¢ RAW {ponechavame v neménném tvaru) obsahuje pouze originaini nazev, ktery je shodny

Priklad: C8872479.CR2

POPISOVANI SNIMKU

Popisujeme zalozky: Popis — IPTC - Kategorie — Plvod

Popis — Nazev dokumentu, autor, titul autora, popis, autor popisu, klicova slova, stav copyrightu,
upozornéni na copyright

Nazev dokumentu - Nazev projektu

Autor - Jméno autora snimku

Titul autora - Pracovni titul-zarazeni autora

Popis - Stru¢ny popis udalosti s faktickymi udaji o fotografovaném projektu

Autor popisu - Jméno autora popisu fotografie

Klicova slova - Klicova slova popisujici dénf na fotografii:

Nazev projektu; IDEC; mistopisné Udaje lokace fotografovani; jména osob; ostatni klicové véci popisujici
viditelné véci na fotografii

+ oznaceni (pracovni snimek - hraci foto)

o Stav copyrightu — vZdy s copyrightem

o Upozornéni na copyright — Copyright Ct (© Ceska televize) — Autor; jméno a kontakt autora

O 0 0 O 0 O

e Jména osob a protagonist(i uvadéjte v posloupnosti: Pfijmeni Jméno
¢ Rozli§eni pracovniho snimku a hraci fotografie

o pracovni snimek se jedna — v pfipadé, Ze se na snimku naléza $tab anebo pokud je snimek pofizen
mimo dé&j projektu a v budoucnu nebude slouZit pro jeho propagaci.

jako hraci foto — oznacujeme fotografii, ktera v budoucnosti bude slouzit jako fotografie, ktera bude
soucasti dalsiho nataéeni a bude v projektu fyzicky viditelna.

Bude-li se jednat o tento typ snimku {pracovni snimek - hraci foto), pfidavejte toto slovo také jako keyword
do kli¢ovych slov!

IPTC —~ Kontakt IPTC - Autor, pracovni pozice autora, adresa, mésto, stat/kraj, PSC, zemé, telefon(y), e-mail,
weby, podminky pouziti prav

(informace o autoru fotografif)

o Autor — Jméno autora snimku / zkopirovano z kolonky popis
pracovni pozice autora - Pracovni titul-zarazen{ autora / zkopirovano z kolonky popis
Adresa - Adresa autora - ulice s ¢islem popisné
Mésto - Mésto
stat/kraj - Kraj
PSC -PSC
Zemé - Zemé
Telefon(y) - Telefonni kontakt autora
E-mail - Emailovy kontakt autora
Weby - Webove stanky autora

O 0O O 00 00O O0OoO0

podminky pouZiti prav - Nevypliiuje se - (prava vychazi ze smlouvy uzaviené mezi dodavatelem
AVD a CT).




Kategorie — Kategorizaéni oznaéeni snimkd - Doplfikova kategorie
e  Typy uvadénych dopliikovych kategorii:

reportazni fotografie - fotografie pofizena po ¢as nataceni anebo jinak mapujici jiny fotografovany déj.
reportazni portrét - portrét pofizeny po €as nataceni s protagonistou v kostymu.

ateliérovy portrét - portrét pofizeny v ateliéru.

skupinovy portrét ateliérovy- skupinovy porirét pofizeny v ateliéru. .
skupinovy portrét reportazni - skupinovy portrét pofizeny po ¢as nataceni s protagonisty v kostymech.
reprodukéni fotografie - fotografie kopirujici realné dilo.

fotografie architektury - snimky budov (exteriérd i interiérd).

panoramaticka fotografie ~ snimek zachycujici panorama krajinné &i jiné.

sportovni fotografie - snimky zachycujici sport.

produktova fotografie - foto produktu.

OO0 OO0 0000 00

Pro sjednoceni popisu pouzivejte vySe uvedené typy kategorif.
Puvod — Datum vytvoreni — vétdinou automaticky z dat fotoaparatu, mésto, kraj, zemé&, zasluhy

Datum vytvofeni — vétsinou automaticky z dat fotoaparatu
Mésto — Mésto, ve kterém byl snimek vyfotografovan

Kraj — Kraj, ve kterém byl snimek vytvofen

Zemé — Zemé, ve které byl snimek vytvoren

Zasluhy — IDEC

O 0O 0O 0O O

IDEC
IDEC = interni identifikaéni &islo pofadu CT.

Do metadat se IDEC vkiada bez mezer!
e 21351313001

Tvar IDECu vicedilného projektu

U vicedilnych projektl se vklada IDEC do fotografii podle pfidéleného IDECu k danému dilu.
1.dil = 213512120220001, 2.dil = 213512120220002, 3.dil = 213512120220003

IDEC potadu Vam miiZze poskytnut zastupujici osoba za CT.

Zaveér

s Nebudete-li si popisem jisti, miizeme pro pfiklad poskytnout obrazové ukazky v prodlouzené verzi
tohoto dokumentu.

¢ Metadatovy navod je soucasti elektronické pdf verze tohoto dokumentu.

o V pfipadé zajmu zasleme ukazkovy snimek obsahujici spravny popis a metadata.

s Mate-li jakékoliv dotazy, nevahejte nas kontaktovat, radi Vam pomiuizeme.
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Ceska televize

Verze 02 G¢inna ode dne 10.8.2017

Vieobecné smluvni podminky pro placeni ceny plnéni tuzemskym platcim DPH
ze strany Ceské televize

Pro piipady, kdy je smluvnim partnerem Ceské televize platce DPH s dafiovym domicilem na tizemi Ceské
republiky (Ceskd televize se déle oznaduje jako ,,CT* a smluvni partner se dile oznaluje jako ,,Smluvni
partner™), se sjednavd nasledujici:

1.

Smluvni partner ke dni uzavieni smlouvy mezi nim a CT (dale jen ,,.Smlouva®), ktera odkazuje na tyto
vSeobecné smluvni podminky (dale jen ,,Podminky®), prohlasuje, Ze neni nespolehlivym platcem ve
smyslu zdkona &. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich piedpisi (déle jen ,,zakon
o DPH®).

Cena plnéni (tj. &astka), k jejiz uhradé je CT dle Smlouvy povinna (déle jen ,,Cena®), se navysuje o DPH

za nasledujicich podminek, které museji byt splnény sou€asné (v pripadé nesplnéni kterékoli z nich se

Cena o DPH nenavySuje):

a) Cena je pfedmétem DPH dle zdkona o DPH.

b) Narok na zaplaceni Ceny vznikne Smluvnimu partnerovi v dobé, kdy je platcem DPH.

¢) Faktura na Cenu, vystavend Smluvnim partnerem a dorucena CT, spliiuje naleZitosti dafiového
dokladu podle zadkona o DPH (déle jen ,,faktura®).

Smluvni partner je povinen vystavit fakturu do 15 dnii ode dne vzniku pfislu§ného naroku a nasledng
fakturu zaslat CT do 3 pracovnich dnt ode dne jejiho vystaveni.

V piipadech, kdy mtze CT vzniknout rudeni za nezaplacenou DPH ve smyslu zdkona o DPH, je CT bez
dalsfho oprdvnéna odvést za Smluvniho partnera DPH z fakturované Ceny pfimo prisluSnému spravei
dan& ve smyslu zdkona o DPH (4. na et spravce dang). Timto postupem zanikne CT jeji smluvni
zavazek zaplatit Smluvnimu partnerovi ¢astku odpovidajici DPH. O takové uhradé bude CT informovat
Smluvniho partnera bez zbyteéného odkladu. Tento odstavec plati obdobné pro pfipady, kdy je Smluvni
partner pii inkasovani Ceny zastoupen.

Tyto Podminky jsou t€inné ode dne 10.8.2017.

Ceska televize, Kavc: hory; Na Hrebenech II- 1132/4,-140-70-Praha-4 www.ceskatelevize.cz
1¢0: 00027383, DIC: CZ00027383 zifzena zakonem & 483/1991 Sb., o Ceské televizi, nezapisuje se do obchodniho re]striku




Ceska televize

Zakladni poZzadavky na podobu a obsah vystupu auditorské
zakazky pri ovéFovani vyuctovani AVD

Nize jsou specifikovany zakladni pozadavky na podobu a obsah vystup( auditorské zakazky pfi
ovérovani vyucétovani AVD. Pozadavky jsou odliSné pro zakazkovou vyrobu a pro ostatni formy
spoluprace, a proto jsou uvedeny zviast' v kapitolach A a B:

A. Zakazkova vyroba
B. Ostatni formy spoluprace

Tyto zékladni pozadavky jsou Géinné od 16. z&fi 2019.

A. Zakladni pozadavky na podobu a obsah vystupt auditorské
zakazky pfi ovéfovani vyuctovani AVD pro zakazkovou vyrobu
CT

Cil: Ovérit vyuctovani konecénych nakladl AVD a“poskytnout ujisténi, ze prediozené vyucétovani
obsahuje pouze naklady souvisejici s vyrobou AVD, které byly pfi realizaci fadn& uhrazeny, a
neobsahuje nesrovnalosti a chyby.

Qvéreni uznatelnych nakladd bude provedeno v 'souladu s mezinarodnim standardem pro
souvisejici sluzby ISRS 4400, ktery stanovuje ‘postupy pii provadéni dohodnutych postupl
auditorem. V souladu s élankem 4 a ¢lankem 18 tohoto standardu budou dohodnuty postupy auditni
povahy, které jsou specifikovany dale.

Zhotovitel/producent (dale souhrnné ,partner”) zajisti provedeni dohodnutych postupd auditorem,
které budou obsahovat minimainé néasledujici kroky:

1. Porovnani kone¢ného vyuctovani skute¢nych nakladi AVD se schvalenym
rozpoétem, ktery je soucasti smlouvy uzaviené mezi CT a partnerem
- porovnat skuteénou vy$i vynalozenych naklad( s rozpoétem a vycislit odchylky od
skute¢ného rozpottu a ovéfit zdlivadnéni odchylek uvedené partnerem,
- oVéfit, zda jsou naklady svym charakterem spravné zafazeny do rozpoctovych kategorii,
- Oovéfit, Ze pfipadné pfesuny nakladl  mezi kategoriemi odpovidaji maximalnim
povolenym limitdm pro tyto pfesuny, vyplyvajicim ze smlouvy.

2. Ovéfitzpasob zajisténi oddéleného sledovani nakladii vyroby AVD (napfiklad
samostané udetni stfedisko)

3. Ovéfit existenci samostatného bankovniho Gétu partnera(dale oznacen jako

»projektovy

ucet*), ze kterého jsou hrazeny véechny Producentem vynakladané naklady

souvisejici s vyrobou AVD

- projektovy Uet partnera je tfeba ziidit do 10 dnl od ‘uzavieni pfislugné smlouvy o
vyrob& AVD mezi CT a partnerem

- U&et musi byt veden na obchodni firmu partnera

- v pifpadé odlvodnénych plateb z jinych bankovnich Gétl Producenta je nutné zajistit
nasledny pfevod Castky odpovidajici pfislusné platbé z projektového Uctu na Ucet,
z néhoZz byla platba hrazena

4. Ovéfit vybrané smluvni podminky ve vztahu CT — Partner
- ovéfit existenci evidenéniho listu/seznamu véci pofizenych partnerem za Ucelem
vyroby AVD (seznam bude obsahovat minimalné nazev/popis pfedmétu, pofizovaci
hodnotu, datum pofizeni),
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Ceska televize

ovéfit, Ze vBechny polozky evidenéniho listu/seznamu véci pofizenych partnerem za

Ucelem vyroby AVD jsou také uvedeny ve vyuctovani skute¢nych nakladi AVD

- OV&fit, Ze evidenéni list/seznam véci pofizenych partnerem za Uéelem vyroby AVD je
kompletni a obsahuje vSechny relevantni poloZky z vyucétovani skute¢nych néakladi
AVD v souladu s pfislusnym ustanovenim smiouvy uzaviené mezi CT a Partnerem.

5. Ve zpravé auditor popiSe postup pfi vybéru vzorku Gcetnich dokladud k ovéreni
vynalozZenych nakladl na vyrobu AVD, pfi¢emz:

- celkova vyse vzorku bude &init minimalné 60 % nakladd pfedlozenych v kohedném
vyuétovani,

- U konecného vyuctovani skupin naklad(: vyprava (fj. zejména stavba dekoraci, rekvizity,
set dressing, zvifata, hraci dopravni prostfedky, zbrang), lokace (tj. zejména
prondjmy lokaci, ostraha, parkovani, zabory, dopravni znacky), pronamy (1j.
zejména ateliér(, skladd a kancelafi bude ovéfeno minimalné 80 % v8ech
Uéetnich dokladd,

- auditor ovéfi v8echny ucetni doklady presahujici 50 tis. KE.

6. Ovéreni vySe popsaného vzorku Géetnich dokladi nasledujicimi postupy

- kompletnost zau¢tovani nakiadll v tcetnictvi partnera,

- naklady jsou podlozeny primarnim ucéetnim dokladem a dalSimi relevantnimi podklady
(napf. objednavka, smlouva, dodaci list, pfedavaci protokol),

- vécna a formalni spravnost Gcetnich doklad(,

- vécna a ¢asova souvislost s vyrobou AVD
o za rozhodny termin pro uzndni souvislosti s vyrobou AVD se povazuje: zalatek

rozhodného obdobi = zahdjeni pfiprav, resp. developmentu AVD; konec
rozhodného obdobi = termin dodani vyuétovani dle smlouvy (zpravidla, resp. odst.
2.9 zakdzkoveé smiouvy)

- oveéfeni skute&ného data uhrady uetniho dokladu z bankovniho UCtu, hotové nebo
zapoctenim. (Zapoclteni je nutné dolozit pfislus§nou dokumentaci — tj. dohodou nebo
oznamenim.) P kontrole Ize akceptovat neuhrazené naklady maximainé v astce (bez
DPH), ktera odpovida posledni smiuvni splatce CT ve prospéch partnera (splatné po
schvaleni vyuctovani AVD); partner ve vztahu k takovym neuhrazenym nakladdm
predlozi auditorovi a CT jejich seznam a &estné prohlageni o tom, Ze budou uhrazeny
nejpozdéji do 30 dnii od data pfijeti posledni smluvni splatky od CT na G&et partnera,
podepsané statutarnim zastupcem partnera.

- ovéfeni pfiloh souhrnnych faktur za dodavky zbozi a sluzeb od tfetich osob s detailnim
vyuctovanim.

Zprava musi obsahovat vedkeré nalezitosti uvedené v Mezinarodnim standardu pro souvisejici
sluzby ISRS 4400 a dalsi nalezitosti vyplyvajici z dohodnutych postup(t mezi partnerem a auditorem
(mimo jiné musi byt vhodnou formou popsany provedené postupy (procedury) a tzv. popis vécnych
zjisténi u kazdého z té€chto procedur.

B. Zakladni pozadavky na podobu a obsah vystup( auditorské
zakazky pfri ovéfovani vyuctovani AVD pro vSechny ostatni
formy spoluprace

Cil: Ovérit vyuctovani konecnych nakladd AVD a poskytnout ujisténi, ze predlozené vyuétovani
obsahuje pouze uznatelné naklady a neobsahuje nesrovnalosti a chyby, tudiz ve vSech vyznamnych
aspektech vérné zobrazuje vysi nékladl vynaloZzenych na vyrobu AVD.

Cile auditu bude dosaZeno skrze ujisténi v téchto oblastech:

1. Kontrola Gcetnich dokladd v G&etnictvi producenta / zhotovitele (dale souhrnné
»partner®) a prokazani existence provazanosti nakladu ve vyuétovani s uéetnimi
doklady a uéetni evidenci partnera, véetné:

- ovéfeni kompletnosti a zauétovani veskerych vyuctovanych nakladd AVD v Ucetnictvi
partnera
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- kontrola, Zze naklady uvedené ve vyuétovani jsou podlozeny primarnim uéetnim
dokladem a dal$imi relevantnimi podkiady (napf. smlouva, objednavka). V pfipadé
nesouladu U&etnich dokladll nebo pochybnosti o jejich spolehlivosti auditor provede
dal&i auditorské postupy tak, aby ziskal dostate¢né a vhodné dlikazni informace (napf.
podplrné zaznamy véetné vypisl o elektronickych finanénich prevodech)

- ovéfeni vécné a formalni spravnosti Ucetnich doklad(

- ové&feni ¢asové relevantnosti ugetnich dokladl vi&i Casovému pribéhu vyroby AVD

2. Porovnani vyuctovani nakladi AVD s koneénym schvéalenym rozpoétem a viycisleni
rozdild, véetné:

- ovéfeni, zda jsou naklady svym charakterem spravné zafazené do kategorii ve
vyuctovani AVD a zda jsou svym charakterem uznatelné s ohledem na charakter
rozpo&tovanych polozek. V piipadé pochybnosti o uznatelnosti nékladd auditor provede
dal§i auditorské postupy tak, aby ziskal dostateéné a vhodné dikazni informace (napf.
kontrola navaznosti nakladl na scéndr, nataceci plan, denni zpravy)

3. Ovéfeni dodrzeni smluvnich podminek ve vztahu CT - partner v ramci uzavienych
smliuvnich vztahu:
- ovéfeni dodrzeni smluvnich podminek z hlediska uznatelnosti a vytucétovani naklad( na
vyrobu AVD (v pfipadé, kdy jsou specialni podminky na nakiady a smluvni vztahy
kladeny, napr. Uplnost pfedlozeného seznamu majetku pofizeného pfi vyrobé AVD)

4. OQvéfeni vySe koprodukénich vkladi a vykazané tspory nakladd pFi vyrobé AVD,
véetné:
- porovnani vye koprodukénich vkladd CT na zakladé vyadtovani nakladi AVD s
kone&nym schvalenym rozpodtem AVD

5. Smyslupiné vynalozeni nakladd na vyrobu AVD, véetné:

- posouzeni opravnénosti a Ugelnosti vynaloZenych nakladl pfi vyrobé AVD s ohledem
na rozpocet a charakier AVD (dany dokumentaci daného projektu, tj. vécna souvislost
vynalozenych nakladl se vznikem daného AVD), véetné rezijnich nakladd (obsahem
posouzeni nicméné neni hodnoceni producentskych rozhodnuti)

- upozomnéni na vyznamné nebo nestandardni odchylky od uzavienych smluv nebo
rozpottu, kieré by vykazovaly znaky nepfiméiené &i nelcelné vynaloZenych naklad(
(v€. pochybnosti o spravnosti ceny, vykazané doby a mnozstvi u daného nakiadu a o
realné existenci nakladu)

- toto provéfeni nespoéiva v producentském zhodnoceni nakladl, ale v obecném
posouzeni nakladd z auditorského pohledu

Auditor zvoli takové auditni postupy a takovy vzorek k provéreni (v&. druhu kontrolovanych polozek
a jejich rozlozeni v ramci jednotlivych kategorii vyultovani) tak, aby pokryl vyznamna rizika

vyplyvajici z povahy vyroby konkrétniho AVD a byl schopen poskytnout vySe popsana ujisténi.
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