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Provozni rad
administrativni budovy NAVIGON s.r.o., Masarykovo n6m. 8p.1484, Pardubice

Majitelem administrativni budovy (dale jen AB) Masarykovo n6m. 6p, 1484 je NAVIGON s.r.o. (d6le
jen pronajimatel) a sprdvu objektu pro majitele zaji5t'uje T-STRING Pardubice, a.s,

Provoz AB, recepce - vr6tnice (d6le jen recepce) a parkovacich mfst dvora zaji5t'uje T-STRING
Pardubice, a.s. (d5le jen sprdvce). Recepce z6roveir slouZijako ohla5ovna po26ru, a to pouze
v pracovnich dnech od 600 hod. do 2000 hod. V ostatni dob6 je nutno volat piimo HZS Pardubickeho
kraje (tel. 150, alternativn6 112). Na recepci je take lek6rni6ka pro potiebu 1 . pomoci.

1, Provozni doba AB je v pracovn[ dny od 600 hod. do 19.00 hod. (v SO, NE a ve sv6tek je recepce
uzaviena) s t6mito opatienimi:
. V pracovnich dnech osoby, kter6 uZivajici nebytov6 prostory a vstupuji do AB po 1800 hod.

ohl6si piichod na recepci a sou6asn6 se zapl5i do knihy piichozich (jm6no, piljmeni a tel.
kontakt). Pii odchodu se odhl6s[, resp. odepiSi z knihy. Tot62 plati i pro osoby, kter6 do budovy
v pracovnich dnech pii5li pied 1800 hod., vlastnl na zSklad6 zvl65tniho povoleni dip od
zabezpedovaciho zaiizeni v6. kli6e od hl. vchodu a v AB zfrst6vaji po ukon6eni provozu recepce
(tj. po 2000 hod.). Osoby musl respektovat pokyny pracovnik0 recepce.

. Osoby, kter6 nevlastni kli6e od AB a 6ip od zabezpedovaciho zaiizeni a chtdji z AB odejit t6snd
pied 20.00 hod. berou na v6domi, 2e recepdni v 19.a5 hod. AB uzamknou a provedou
piedepsanou kontrolni 6innost a nebudou tudi2 piltomni na recepci. Musi proto vydkat jejich
n5vratu u recepce,

. V sobotu, ned6li a ve svdtek se vSechny osoby vstupujici do AB zapi5i do knihy piichozich
(m6no, piijmenl a tel, kontakt), pii odchodu se do knihy musi zaznamenat 6as odchodu z AB.
Soudasn6 odch6zejlci musi zkontroloval, zda se v AB je5t6 n6kdo nach6zi (- dle knihy n6v5t6v
na recepci). Pokud ano, pak odchSzi, AB uzamkne a alarm nezapln6. Pokud odch1zi
jednoznadn6 z AB jako posledni, musl zapnout alarm a budovu uzamknout.

. Dv0r je otevien nepietrZit6 pro vjezd i vfiezd pomoci 6ipu. Vjezd a vyjezd ze dvora bez 6ipu je
moZnf pouze ve vfjimednSich piipadech a je moZn! pouze po dobu piitomnosti pracovnika na
recepci (= v pracovni den od 600 - 2000 hodin). V piipad6 vipadku el. proudu nelze zAvory
pouiivat.

2. Vstup do AB je hlavnim vchodem z Masarykova n6m6sti.
. Boeni vchod z rampy (ze dvora) slouZi pro st6hov6ni di piepravu v6t5ich biemen a pro vstup

t6lesn6 postiZenfch doAB, od 1800 hod je uzamden aaZna vyijimky se musi pouZivat pouze hl.
vchod.

. Vchod u zadniho schodiSt6 (ze strany dvora) slou2i pouze jako 0nikovf vfchod. Postrannl
vchod z ji2ni strany AB slouZi pro vstup do jidelny a je otevien od cca 1120 - 1430 hodin.

3. Za ostrahu AB, tj. spolednlch prostor a nepronajatfch prostor odpovfdd sprdvce s tlm, 2e
v pracovni dny v obdobi mezi 2000 aZ 600 hod., v SO, NE a ve sv6tek pak po cely den je AB
zabezpedena elektronickfm zabezpeCovacim zaiizenim napojenym na pult centr6lni ochrany. To
neplat[ v piipadech, kdy se v AB nachlzi subjekt, kteni vlastni kli6e od hl. vchodu a dip od
zabezpedovaciho zaiizeni (viz postup dle bodu ad 1.) Povinnosti v5ech u2ivatel0 je ochraiovat
vlastni majetek a pronajat6 prostory.
. Kdykoliv po opu5tdni pronajatyich prostor v pr0b6hu pracovni i mimopracovni doby (i na kr6tkou

dobu) a po skon6enl pracovni doby je povinnosti uZivatele uzamknout pronajat6 prostory a
zabezpedit je proti eventudlnimu vzniku Skod (zavieni oken, dveii, ...).

o U2ivatel6 pronajatych prostor jsou povinni jeden kli6 od kaZdeho nebytov6ho prostoru
(kancel5ie, prodejna apod.) ulo2it v zape6et6n6 ob6lce u pronajimatele pro havarijni piipady.
Tyto klide budou uloZeny v trezoru. Vyd6ni kli60 bude zaps6no do se5itu na recepci.

o Piipadnou ztrdtu kli0e od nebytov6ho prostoru je uZivatel povinen ohl6sit v kancel6ii spr6vce
AB. Piipadnou nutnou vfm6nu zdmku zabezpeti spr6vce na n6klady uZivatele.

. Osoby, kterym je, resp. bude umo2n6n piistup do AB mimo b6Znou pracovni dobu na recepci,
se iidi specifickfmi pravidly, se kterfmi budou sezn5meni pii protokol6rnim pied6ni kli6e od
budovy v6. 6ipu s piistupovlm kodem k zabezpe6ovacimu systEmu.

4. V AB je zakAzAno kouiit mimo vyhrazen6 a ozna6en6 misto (kui6rna v 8. patie).
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5. Pravidelnf 0klid spolednfch prostor v AB zaji5t'uje spr6vce. Uklid pronajatych ploch v AB je
prov6d6n na zdklad6 smluvniho vztahu s jednotlivfmi uZivatelijak v pr0b6hu pracovni doby, tak i

mimo pracovni dobu. N6jemce, u kter6ho zaji5t'uje 0klid pronajimatel, musi piedat 1x kli6 od
uklizenych ploch pro potieby uklize6ky, pokud se strany nedohodnou jinak.

6. Do AB je zakdzAn vstup psfr a jinlch dom6cich zviial.

7. UdrZbu a opravy zajiSt'uje spr5vce (mimo ve smlouv6 vymezenfch veci) s tim, Ze veSker6
poZadavky na opravy 6izji5t6ne zdvady ozndmi uZivatel na recepci. Pracovnici spr6vce
ndsledn6 zAvady dle poiadi d0le2itosti odstrani.

8. V5ichni uZivatel6 jsou povinni podilet se na maxim6ln6 hospod6rn6m provozu AB a to zejm6na
hospodaienim s energiemi v5eho druhu.
o N6jemce bere na v6domi, Ze v topn6 sez6n6 jsou ve dnech pracovniho klidu a o sv6tcich

pronajat6 prostory pouze temperovdny na ni25i ne2 provozniteplotu.
. V pr0b6hu topn6 sez6ny neni povoleno regulovat teplotu v mfstnostech trvalym nebo

dlouhodobyim otevfr6nim oken (mimo b6Zn6ho vyv6tr6ni).

9. Pro zaji5t6ni bezpednosti a ochrany zdravijsou uZivatel6 povinni dodrZovat zejm6na tyto z6sady.
. Nepiet6Zovat osobni vftahy v6t5im podtem osob. V osobnich vftazich je zakAzAna pieprava

n6kladu. V budov6 v6. v5ech vjrtah0 je zakAz1no kouiit (mimo vymezenf prostor v 8. patie).
. Pii piivol6ni vftahu stisknout pouze tlacitko pouze ve sm6ru sv6 cesty - urychlite tim jejich

provoz.
o Vyitahy nejsou tzv. evakuadni a v piipad6 poiAruje proto nelze vyu2ivat.
o Pro st6hov6ni n6klad0 pouZivat n6kladni vftah (vc. ko66rk0 a invalidnich vozik0). Do doby

modernizace viitahu jqlze pouZivat pouze za osobniho doprovodu 0drZbdie (jeho piivoldni
zajisti recepce).

o Piivol6ni vftah& se iidi dle pokyn0 umist6n6ho u vchodu do vftahu.
. Jizda d6ti do 12 let bez doprovodu dosp6l6 osoby je zakAzAna.
. Pii n5v5t6v6 d6ti do 12letje osoba za nd zodpov6dnd povinna je vyzvednout na recepci. Po AB

se sm6ji d6ti pohybovat pouze v doprovodu dosp6l6 osoby.
. Jizdnl kola ukl6dat na urden6 misto, tj. do krytfch stojanir ve dvoie are6lu. Ukl6d6ni kol v jinyich

prostor5ch neni povoleno. V piipad6 po2adavku na mo2nost piistupu do prostoru se stojany na
kola se obrat'te na spr6vce AB.

r B6hem stavebnich 0prav AB a dvora (vyistavba, rekonstrukce, 0drZba) je ndjemnik povinen toto
respektovat po dobu nezbytn6 nutnou k provedeni tdchto praci.

o Piistup na dv0r auty se iidi samostatn6 dle smluvnich vztah0 o prondjmu pozemku k parkov6ni.

10. Pro zaji5t6ni protipoZdrni ochrany jsou pracovnici povinni iidit se PoZ6rnia poplachovou smErnici.

1 1. DodrZov6ni viech ustanoveni tohoto i6du je zdvazn6 nejen pro uZivatele, ale i pro n6v5t6vniky. Za
poru5enitohoto i6du nese piimou odpov6dnost s5m uZivatel s tim, 2e tento odpovid6 za Skody
vznikl6 poru5ov6nim tohoto i6du.

12. Yztah mezi pronajimatelem a n6jemcem se iidid6le zejm6na tdmito dokumenty:
. Smlouva o n6jmu nebytovfch prostor, smlouva o poskytov6ni sluZeb
. Ndjemni smlouva o pienech6ni pozemku k dodasn6mu uZivdni
o Po26rni a poplachov6 smdrnice

12. Pronalimatel, resp. spr6vce vyuZivS pro informaci ndjemc& o r0znyich
vylukdch apod., kter6 se tfkaji provozu AB mimo jin6 i str5nky vvvvw

eventueln6 www.t-string.cz a tak6 maily jednotlivfch nSjemcfl.

lng. Karel V y, Ph.D., MBA
jednatel NA GON s.r.o.

HAVIGOJI l.J.o.
Masarykovo n5m.'1484
53O 02 Pardubice O
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POZARNI RAD
Piiloha 6. 1 k PROVOZNIUU nAOU admin. budovy NAVTGON s.r.o.

(Masarykovo n6m6sti 1 484, Pardubice)

t.
Stru6ni popis vykon6van6 6innosti a charakteristiky poZ5rniho nebezpeci provozovan6 6innosti.
Administrativnibudova T-STRING a.s. Pardubice se nach6zi na Masarykov6 n6m. v Pardubicich. Jednd se o

budovu o 9. NP celkov6 vfSky cca 25 m. Budova s nehoilavfmi konstrukcemi m6 2 0nikov6 vfchody. Po26rni
nebezpe6i pii provozov6ni administrativnI dinnosti v budovE spo6ivd v nedodrZeni n6vodu vlirobce pii
provozovdni a obsluze elektricklch spotiebid0 a nedovolen6m odhozeni nedopalku z cigaret mimo urden6
n6dobyr Daldim rizikem jq;nedodr2eni piikazu, 2e fnikov6 cesty z budovy musi z&stat trvale-voln6.

lt.
Po26rn6 technick6 charakteristiky, popiipadE technicko bezpednostni parametry l6tek potiebn6 ke

stanoven i preventivn ich opatien i.

Nebytov6 prostory kancel6ii jsou vybaveny kancel6iskfm n5bytkem a vfpo6etni technikou.

ilt.
Stanoveni podminek po26rni bezpeinosti k zamezeni vzniku a Siieni po26ru nebo vfbuchu

s nislednfm poZ6rem.
K zabezpeeeni bezpedn6ho provozu v administrativni budov6 je nutno dodrZet n6sledujici opatieni:
r Trvale udrZovat voln6 0nikov6 cesty a schodiSt6.
. Sezndmit se se zpfrsobem evakuace - evakuadni pl6n.
. SeznSmit se s Po25rn6 poplachovou sm6rnici aznAl zp0sob vyhl65eni po26rniho poplachu.
o Pii pou2iv6ni elektrickfch spotiebie0 na z6klad6 povoleni spr6vy budov dodrZovat pokyny v!,robce pro

provoz a obsluhu t6chto spotiebi60.
o PouZivat jen nepo5kozen5 aschv6len6 prodlu2ovaci kabely.
. ZAkaz prov6d6t jaklkoliv z5sah do elektrickfch rozvod0, elektrickS instalace musi bft provedena podle

platnfch norem CSru a trvale udr2ov6na v i5dn6m stavu.
. Sezn6mit se s rozmist6nim pienosnlch hasicich piistroj0 a zp0sobem jejich pou2iv6ni.
o Ve veiejnlch prostorech budovy (chodby, schodi5t6, vlitahy WC apod.) ie zakAzAno kouiit, pro kouieni je

vyhrazeno misto kancelefi d. 803 (8. patro). Mistnost je oznadena grafickou kartou ,,KOURENi
POVOLENO'.

. ZAkaz odhazovdni nedopalku z cigaret do ko50. Otevienli oheh (zapalovade, zipalky) lze pouZit jen bez
pfitomnosti hoilavlch l6tek.

. Pied odchodem z pracovi5td vypnout elektrick6 spotiebiee vytaZenim piipojovacich kabelt ze sit6,
zhasnout sv6tla a zaviit dveie a okna (po26rni uz5v6ry)

o V piipad6 prov6d6ni sv6iedsklch praci, napi. opravE topenije nutno vystavit ,,Zvl65tni po25rn6
bezpednostni opatieni" k prov6d6ni tdchto praci a stanovit podminky bezpe6n6 pr6ce

lv.
Vymezeni opr6vn6ni a povinnostiosob piizaji5t'ovini stanovenfch podminek po26rni

bezpeEnosti, a to pro zahdjeni, pr0b6h, pieru5eni a ukon6eni Einnosti.
Zam6stnanci, podnikajici tyzickb osoby nebo prdvnick6 firmy zodpovidaji za dodrZov5ni vfSe uvedenlch
opatieni a uzavieni kanceldii po skondeni dinnosti.
Pii vzniku po2Aru musiokamZit6 zahSjit hasebni pr6ce pomoci pienosnich hasicich piistroj0. Pokud nemohou
po25r sami uhasit, musi ohl5sit poZ6r na ohlaSovnu poZ6ru. Misto ohlaSovny, zp0sob a vyhl65eni po26rniho
poplachu je uvedeno v poZ5rn6 poplachov6 sm6rnici.

V.
Stanoveni podminek pro bezpe6ni pobyt a pohyb osob a zptsob zabezpe6eni volnfch Inikovfch

cest.

Pohyb osob po budov6 je stanoven v Provoznim i6du. Unikov6 cesty uvniti poZ5rniho 0seku musi z0stat trvale
voln6 aZ na voln6 prostranstvi pied budovou.



vt.
Platnost poiirniho iidu

PoZ6rni idd nabyiv6 platnostidnem podpisu a 06innosti od j.8.2021,

VII.
Piilohy poi6rniho iSdu

Piilohou po26rniho i6du jsou:
. pokyny pro dinnost preventivnt po26rnl hltdky
. rozmlst6nl plenosnfch haslcich ptistroj0 - jsou vyobrazeny na

V Pardubicich dne 1 5.7.2021

lng. Karel
jedf

v jednotlivfch podlaZich,

Masarykovo n5m.'1484
53O 02 Pardublce O

O97 697 49, Dl C: C2097 697 49

, Ph.D, MBA
NAVIGON s.r,o,
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,VIGON 3.J.o.


