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Provozni rad
administrativni budovy NAVIGON s.r.o., Masarykovo nam. &p.1484, Pardubice

Majitelem administrativni budovy (dale jen AB) Masarykovo nam. &p. 1484 je NAVIGON s.r.o. (dale
jen pronajimatel) a spravu objektu pro majitele zajistuje T-STRING Pardubice, a.s.

Provoz AB, recepce - vratnice (dale jen recepce) a parkovacich mist dvora zaji$tuje T-STRING
Pardubice, a.s. (dale jen spravce). Recepce zarovei slouzi jako ohlagovna pozaru, a to pouze
v pracovnich dnech od 6% hod. do 20% hod. V ostatni dobé je nutno volat pfimo HZS Pardubického
kraje (tel. 150, alternativné 112). Na recepci je také Iékarnitka pro potiebu 1. pomoci.

1. Provozni doba AB je v pracovni dny od 6% hod. do 19.%° hod. (v SO, NE a ve svatek je recepce
uzaviena) s témito opatienimi:

» V pracovnich dnech osoby, které uzivajici nebytové prostory a vstupuji do AB po 18% hod.
ohlasi pfichod na recepci a sou€asné se zapi$i do knihy pfichozich (jméno, pfijmeni a tel.
kontakt). Pfi odchodu se odhlasi, resp. odepi$i z knihy. Totéz plati i pro osoby, které do budovy
v pracovnich dnech pfi§li pfed 18% hod., vlastni na zakladé zvlastniho povoleni &ip od
zabezpecovaciho zafizeni v¢. klice od hl. vchodu a v AB zUstavaji po ukonéeni provozu recepce
(tj. po 20% hod.). Osoby musi respektovat pokyny pracovniki recepce.

» Osoby, které nevlastni klice od AB a Cip od zabezpe&ovaciho zafizeni a chtéji z AB odejit tésné
pfed 20.%° hod. berou na védomi, Ze recepéni v 19.4% hod. AB uzamknou a provedou
pfedepsanou kontrolni &innost a nebudou tudiz pfitomni na recepci. Musi proto vyékat jejich
navratu u recepce.

e V sobotu, nedéli a ve svatek se v8echny osoby vstupujici do AB zapisi do knihy pfichozich
(jméno, pfijmeni a tel. kontakt), pfi odchodu se do knihy musi zaznamenat ¢as odchodu z AB.
Soucasné odchazejici musi zkontrolovat, zda se v AB jesté nékdo nachazi (- dle knihy navstév
na recepci). Pokud ano, pak odchazi, AB uzamkne a alarm nezapind. Pokud odchazi
jednoznaéné z AB jako posledni, musi zapnout alarm a budovu uzamknout.

o Dvlr je otevien nepretrzité pro vjezd i vyjezd pomoci €ipu. Vjezd a vyjezd ze dvora bez &ipu je
mozny pouze ve vyjime¢nych pfipadech a je mozny pouze po dobu pfitomnosti pracovnika na
recepci (= v pracovni den od 6% — 20% hodin). V pfipadé vypadku el. proudu nelze zavory
pouzivat.

2. Vstup do AB je hlavnim vchodem z Masarykova namesti.

e Bocni vchod z rampy (ze dvora) slouzi pro stéhovani &i prepravu vétsich bfemen a pro vstup
télesné postizenych do AB, od 18% hod je uzaméen a aZ na vyjimky se musi pouZivat pouze hl.
vchod.

e Vchod u zadniho schodisté (ze strany dvora) slouzi pouze jako Unikovy vychod. Postranni
vchod z jizni strany AB slouzi pro vstup do jidelny a je otevien od cca 112°- 143 hodin.

3. Za ostrahu AB, tj. spoleénych prostor a nepronajatych prostor odpovida spravce s tim, Ze
v pracovni dny v obdobi mezi 20° az 6% hod., v SO, NE a ve svatek pak po cely den je AB
zabezpecena elektronickym zabezpe€ovacim zafizenim napojenym na pult centralni ochrany. To
neplati v pfipadech, kdy se v AB nachazi subjekt, ktery vlastni kli¢e od hl. vchodu a Cip od
zabezpeCovaciho zafizeni (viz postup dle bodu ad 1.) Povinnosti v8ech uZivatell je ochranovat
vlastni majetek a pronajaté prostory.

» Kdykoliv po opusténi pronajatych prostor v prabéhu pracovni i mimopracovni doby (i na kratkou
dobu) a po skonéeni pracovni doby je povinnosti uzivatele uzamknout pronajaté prostory a
zabezpecCit je proti eventualnimu vzniku Skod (zavieni oken, dvefi, ...).

e UzZivatelé pronajatych prostor jsou povinni jeden kli€ od kaZdého nebytového prostoru
(kancelafe, prodejna apod.) ulozit v zapeceténé obalce u pronajimatele pro havarijni pfipady.
Tyto kli¢e budou ulozeny v trezoru. Vydani klich bude zapsano do sesitu na recepci.

o Prfipadnou ztratu kli€e od nebytového prostoru je uzivatel povinen ohlasit v kancelafi spravce
AB. Pfipadnou nutnou vyménu zamku zabezpedi spravce na naklady uzivatele.

* Osoby, kterym je, resp. bude umoznén pfistup do AB mimo bé&znou pracovni dobu na recepci,
se fidi specifickymi pravidly, se kterymi budou seznameni pfi protokolarnim piedani kli¢e od
budovy v€. Cipu s pfistupovym kdédem k zabezpelovacimu systému.

4. V AB je zakazano koufit mimo vyhrazené a oznacené misto (kurarna v 8. pate).
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Pravidelny uklid spole&nych prostor v AB zajituje spravce. Uklid pronajatych ploch v AB je
provaden na zakladé smluvniho vztahu s jednotlivymi uzivateli jak v pribéhu pracovni doby, tak i
mimo pracovni dobu. Najemce, u kterého zajistuje Uklid pronajimatel, musi predat 1x kli¢ od
uklizenych ploch pro potfeby uklizecky, pokud se strany nedohodnou jinak.

Do AB je zakazan vstup psl a jinych domacich zvifat.

Udrzbu a opravy zaji$tuje spravce (mimo ve smlouvé vymezenych véci) s tim, Ze veskeré
pozadavky na opravy &i zjisténé zavady oznami uzivatel na recepci. Pracovnici spravce
nasledné zavady dle poradi dulezitosti odstrani.

V8ichni uzivatelé jsou povinni podilet se na maximainé hospodarném provozu AB a to zejména
hospodarenim s energiemi véeho druhu.

Najemce bere na védomi, Ze v topné sezoné jsou ve dnech pracovniho klidu a o svatcich
pronajaté prostory pouze temperovany na niz$i nez provozni teplotu.

V pribéhu topné sezény neni povoleno regulovat teplotu v mistnostech trvalym nebo
dlouhodobym oteviranim oken (mimo bé&zného vyvétrani).

. Pro zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi jsou uzivatelé povinni dodrzovat zejména tyto zasady:

NepietéZovat osobni vytahy vét§im poétem osob. V osobnich vytazich je zakazana preprava
nakladu. V budové v€. v8ech vytahl je zakazano koufit (mimo vymezeny prostor v 8. patie).
Pfi privolani vytahu stisknout pouze tlacitko pouze ve sméru své cesty — urychlite tim jejich
provoz.

e Vytahy nejsou tzv. evakuaéni a v pfipadé pozaru je proto nelze vyuZivat.

Pro stéhovani nakladu pouzivat nakladni vytah (v€. ko¢arku a invalidnich vozik(). Do doby
modernizace vytahu jej Ize pouzivat pouze za osobniho doprovodu udrzbére (jeho privolani
zajisti recepce).

Pfivolani vytahu se fidi dle pokynt umisténého u vchodu do vytahu.

Jizda déti do 12 let bez doprovodu dospélé osoby je zakazana.

Pfi navstévé déti do 12 let je osoba za né zodpovédna povinna je vyzvednout na recepci. Po AB
se sméji déti pohybovat pouze v doprovodu dospélé osoby.

Jizdni kola ukladat na uréené misto, tj. do krytych stojanu ve dvore arealu. Ukladani kol v jinych
prostorach neni povoleno. V pfipadé pozadavku na moznost pfistupu do prostoru se stojany na
kola se obratte na spravce AB.

Béhem stavebnich uprav AB a dvora (vystavba, rekonstrukce, udrzba) je najemnik povinen toto
respektovat po dobu nezbytné nutnou k provedeni téchto praci.

Pfistup na dvur auty se fidi samostatné dle smluvnich vztaht o pronajmu pozemku k parkovani.

10. Pro zajisténi protipozarni ochrany jsou pracovnici povinni Fidit se Pozarni a poplachovou smérnici.

11. DodrZovani vSech ustanoveni tohoto fadu je zavazné nejen pro uzivatele, ale i pro navstévniky. Za
poruseni tohoto fadu nese pfimou odpovédnost sam uzivatel s tim, Ze tento odpovida za skody
vzniklé porusovanim tohoto fadu.

12. Vztah mezi pronajimatelem a najemcem se fidi dale zejména témito dokumenty:

Smlouva o najmu nebytovych prostor, smlouva o poskytovani sluzeb
Najemni smlouva o pfenechani pozemku k do¢asnému uzivani
Pozarni a poplachova smérnice

12. Pronajimatel, resp. spravce vyuziva pro informaci najemcu o ruznych proyeznich sta , opravach,
vylukach apod., které se tykaji provozu AB mimo jiné i stranky www.kan ice.
eventuelné www.t-string.cz a také maily jednotlivych najemcu.
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POZARNI RAD
Pfiloha &. 1 k PROVOZNIMU RADU admin. budovy NAVIGON s.r.o.
(Masarykovo namésti 1484, Pardubice)

L
Stru€ny popis vykonavané ¢innosti a charakteristiky pozarniho nebezpeéi provozované &innosti.

Administrativni budova T-STRING a.s. Pardubice se nachazi na Masarykové ndm. v Pardubicich. Jedna se o
budovu o 9. NP celkové vy$ky cca 25 m. Budova s nehoflavymi konstrukcemi méa 2 unikové vychody. Pozarni
nebezpeli pfi provozovani administrativni ¢innosti v budové spociva v nedodrZeni navodu vyrobce pii
provozovani a obsluze elektrickych spotfebi¢li a nedovoleném odhozeni nedopalku z cigaret mimo uréené
nadoby: Dal§im rizikem je.nedodrzeni piikazu, Ze unikové cesty z budovy musi zUstat trvale volné.

L.
Pozarné technické charakteristiky, popfipadé technicko bezpeénostni parametry latek potiebné ke
stanoveni preventivnich opatieni.

Nebytové prostory kancelafi jsou vybaveny kancelaiskym nabytkem a vypoc&etni technikou.

.
Stanoveni podminek pozarni bezpeénosti k zamezeni vzniku a Sifeni pozaru nebo vybuchu
s naslednym pozarem.

K zabezpeceni bezpetného provozu v administrativni budoveé je nutno dodrzet nasledujici opatieni:

e Trvale udrZovat volné unikové cesty a schodisté.

e Seznamit se se zplusobem evakuace — evakuacni plan.

¢ Seznamit se s Pozarné poplachovou smérnici a znat zplsob vyhlaseni pozarniho poplachu.

o Pri pouzivani elektrickych spotiebi¢li na zakladé povoleni spravy budov dodrzovat pokyny vyrobce pro

provoz a obsluhu téchto spotiebic.

Pouzivat jen neposkozené a schvalené prodluzovaci kabely.

e Zakaz provadét jakykoliv zasah do elektrickych rozvod(, elektricka instalace musi byt provedena podle
platnych norem CSN a trvale udrzovana v fadném stavu.

e Seznamit se s rozmisténim prfenosnych hasicich pfistroju a zptisobem jejich pouzivani.

¢ Ve vefejnych prostorech budovy (chodby, schodisté, vytahy WC apod.) je zakézano koufit, pro koureni je
vyhrazeno misto kancelafi & 803 (8. patro). Mistnost je ozna&ena grafickou kartou ,KOURENI
POVOLENO".

e Zakaz odhazovani nedopalku z cigaret do ko$0. Otevieny oheri (zapalovace, zapalky) Ize pouzit jen bez
pfitomnosti hoflavych latek.

e Pred odchodem z pracovisté vypnout elektrické spotiebice vytazenim pfipojovacich kabell ze sité,
zhasnout svétla a zavfit dvefe a okna (pozarni uzaveéry)

e \ pfipadé provadéni svarecskych praci, napf. opravé topeni je nutno vystavit ,Zvlastni pozarné
bezpecénostni opatfeni k provadeéni téchto praci a stanovit podminky bezpecné prace

Iv.
Vymezeni opravnéni a povinnosti osob pfi zajisStovani stanovenych podminek pozarni
bezpecénosti, a to pro zahajeni, pribéh, preruseni a ukonéeni ¢innosti.

Zaméstnanci, podnikajici fyzické osoby nebo pravnické firmy zodpovidaji za dodrzovani vySe uvedenych
opatieni a uzavieni kancelafi po skon&eni €innosti.

Pfi vzniku pozaru musi okamzité zahdjit hasebni prace pomoci pfenosnych hasicich pfistroji. Pokud nemohou
pozar sami uhasit, musi ohlasit pozar na ohlasovnu pozaru. Misto ohlasovny, zplUsob a vyhla8eni pozarniho
poplachu je uvedeno v pozarné poplachové smérnici.

V.
Stanoveni podminek pro bezpecny pobyt a pohyb osob a zplusob zabezpeceni volnych tnikovych
cest.

Pohyb osob po budové je stanoven v Provoznim fadu. Unikové cesty uvnitf pozarniho useku musi zlstat trvale
volné az na volné prostranstvi pied budovou.
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VL.
Platnost pozarniho fadu
PoZarni fad nabyva platnosti dnem podpisu a G&innosti od 1.8.2021.

VII.
Pfilohy pozarniho fadu
Pfilohou pozarniho fadu jsou:
* pokyny pro ¢innost preventivni pozarni hlidky
* rozmisténi pfenosnych hasicich pfistroji — jsou vyobrazeny na mapkach v jednotlivych podlazich.

V Pardubicich dne 15.7.2021
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