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HSR — [ IK Hospodaiska a socialni
rada Usteckého kraje

ODBORNA KONFERENCE

,BUDOUCNOST USTECKEHO KRAJE — STRATEGICKE ZDROJE A SUROVINY REGIONU*“

Vyéet organizaéniho zajisténi HSR-UK a souvisejicich sluzeb

Findlni format akce: hlavni program bude realizovdn na dvou paralelnich sdlech (velkad aula: blok

Energie, Suroviny a materidly, Lidé; mensi aula: blok Data). Z hlavniho programu bude vytvoren

zaznam. Side event pro 7aky SS bude realizovan v paralelni tfeti aule. Tento side event bude

streamovan, véetné zpracovani zaznamu pro ucely vyuky na vSech relevantnich strednich Skolach

Usteckého kraje.

KONCEPCNI FAZE

- Koncep¢ni prace
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pfiprava konceptu akce,

realizace ptipravnych vybord,

identifikace vhodnych prostor,

navrh programu,

podklady pro registraci akce — pfiprava,
osloveni rezortll a klicovych partner( — pfiprava.

CENA: 40.000 K¢

PRIPRAVNA FAZE

- Komunikace

(0]

formovani obsahu formalniho programu - intenzivni komunikace s:
= prednasejicimi,
e Ucast, obsah vystoupeni, nocleh, parkovani,
e feSeni prezentaci (dodani, urgence, kontrola formatu),
= yyznamnymi hosty,
e (cast a ostatni organizacni pokyny,
= Ucastniky,
= partnery,
= dodavateli sluZzeb (technika, grafika, obcerstveni, tlumoceni),
=  moderatorem,
= se Skolamiv rdmci pfipravy side eventu,
= pfipravnym tymem.

- Priprava podkladti a materialt
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tvorba mailing listu - ovérovani adres, doplfiovani relevantnich osob a subjektq,
avizo - pfiprava obsahu a grafiky, distribuce, redistribuce,
reminder - pfiprava obsahu, distribuce, redistribuce,
pozvanka - pfiprava obsahu a grafiky, distribuce, redistribuce,
potvrzovani registrace,
pfiprava podkladl pro medializaci pred konanim akce,
grafické podklady (ptiprava textovych podkladd, grafické prace - layouty, korektury,
schvalovani, operativni feseni zmén v prednasejicich, kompletace),
= webovy portdl,
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= avizo/pozvanka,

= registracni formular,
zajisténi tiskovych sluzeb,
zajisténi promitani smycek log, spotl v pribéhu akce,
bannery (nasmlouvani organizace prevzeti, vraceni),
promostanky (nasmlouvani, instalace, uklizeni),
plnéni webového portalu obsahem v pfipravné fazi akce,
pfiprava jmenovek, visacek + kontrola a kompletace,
feSeni grafické stranky zaznamu — Uvodni znélka, predély, titulky,
organizaéni pokyny - pfiprava, distribuce,
prabézné zodpovidani dotaz(,
zajisténi business cards klicovych ucastnika.

CENA: 130.000 K¢

REALIZACNI FAZE

- Zajisténi v misté

(0]

o O O ©

0O 0O O O O O

pfiprava prostor - kontrola vSech aspekt(li prostor, techniky, rozestavéni banner
atd.,

zajisténi recepce (prezence, uvadéni k mistiim, zodpovidani dotaz(),

zajisténi parkovani,

zajisténi Satny,

zajisténi techniky pro zvuceni (na hlavnim sale, i v paralelnich auldch), streamovani
(v pFipadé side eventu pro zaky SS),

moderatorské sluzby na vsech salech,

zajisténi profesiondlniho fotografovani akce,

kontrola vSech aspektl programu akce — zajisténi plynulosti prabéhu akce,
kontrola dodavatell sluzeb,

ptiprava podkladd pro medializaci v priibéhu konani akce,

operativni feseni ad hoc nastalych situaci.

- Aktivity po skonceni akce
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podékovani vsem ucastnikim — pfiprava, rozeslani,

ptiprava podkladd pro medializaci po skonceni akce,

vloZeni informaci z akce na webové stranky — prezentace, videa atd.,
podklady pro zhodnoceni akce,

distribuce zdznamu side eventu pro potfeby vyuky na viech stfednich Skolach
Usteckého kraje.

- VYSTUP: zrealizovana akce (zdznam pro vefejnost a pro stfedni skoly, fotodokumentace,
prezentace, prezencni listiny)

CENA: 248.000 K¢

CENA CELKEM ZA KOMPLETNi ORGANIZACNI ZAJISTENI: 418.000 K¢
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