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L PRAVIDLA PLATNA PRO ROZPOCTOVE KATEGORIE NA
ZAKLADE JEDNOTKOVYCH PRiSPEVKU

1.1 Podminky zpisobilosti jednotkovych prispévki

Ma-li grant podobu jednotkovych piispévki, musi pocet jednotek spliovat tyto
podminky:

e jednotky musi byt skutecné vyuzity nebo vytvoieny v obdobi stanoveném v
¢lanku 1.2.2 Zvlastnich podminek,

¢ jednotky musi byt nezbytné pro realizaci projektu nebo jim musi byt vytvoteny,

e pocet jednotek musi byt identifikovatelny a ovéfitelny, zejména musi byt dolozen
zdaznamy a dokumentaci uvedenou v této ptiloze.

1.2 Vypocet a podpilirné dokumenty jednotkovych prispévki
A. Cestovni naklady

Standardné se za misto pivodu povazuje misto, kde se nachazi vysilajici organizace,
a za misto konani misto, kde se nachazi pfijimajici organizace. Pokud je vykazano jiné
misto pivodu nebo jiné misto konani, musi piijemce tento rozdil zdivodnit.

V piipadé, ze nedoslo k zadné cesté nebo byla cesta hrazena z jinych zdroji EU nez
z programu Erasmus+ (napf. UcCastnik mobility se jiz na mist¢ konani nachézi
v souvislosti s jinou aktivitou, nez je aktivita financovand podle dohody), musi
piijemce nahlésit tuto skutecnost piisluSnym zptsobem v ndstroji pro piedkladani
zprav a fizeni programu Erasmus+ pro kazdou dot€enou mobilitu. V tomto piipadé
nebude na cestu poskytnuta zZadna grantova podpora.

(a) Vypocet vyse grantu na cestovni naklady: vySe grantu se vypocte tak, ze se pocet
ucastniki a doprovodnych osob na jedno pasmo vzdalenosti vyndsobi jednotkovym
ptispévkem piislusSnym pro dotcené pasmo vzdalenosti a druh cesty (standardni nebo
zelené) uvedenym v piiloze IV dohody. Jednotkovy pfispévek na pdsmo vzdalenosti
predstavuje ¢astku grantu na zpatecni cestu mezi vychozim mistem a cilovym mistem.
V ptipadé riznych zpisobl zeleného cestovani (vlak, autobus, sdilené auto) se pouziji
jednotkové piispévky na zelené cestovani, jinak se pouziji standardni jednotkové
piispévky na cestu.



Pro stanoveni pfisluSného pasma vzdalenosti musi piijemce uvést vzdalenost
jednosmeérné cesty pomoci on-line kalkulacky vzdalenosti dostupné na internetovych
strankach Komise:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm.

Piijemce si v nastroji pro predkladani zprav a fizeni programu Erasmus+ vypocte
Castky grantli na cestu na zaklad¢ pfislusnych sazeb jednotkovych ptispévki.

Naklady na &asovou jizdenku vychazeji ze skuteénych nakladt. Casova jizdenka
zahrnuje moznost cestovat po dobu 7 dni v rdmci jednoho mésice dopravnim
prostfedkem s celkové nejniz§imi emisemi sklenikovych plynti. Soucasti je i nova
slevova karta DiscoverEU. Jedna jizdenka na ucastnika a v pfislusném piipadé na
doprovodnou osobu, ktera pouziva stejny dopravni prosttedek jako ucastnik. Pokud
cesta, pfi niz zem¢ pivodu neni pfimo napojena na vlakovy systém v kontinentalni
Evropé a k dosazeni zemé&, kde mobilita zacind, je zapotfebi dal§i cesta jinym
dopravnim prostfedkem, lze tuto dal$i cestu navysit pfispévkem na jednotkové
naklady. Lze pouzit paAsmo vzdalenosti, pfipadné také zelené cestovani.

(b) Rozhodna udalost: pro narok na grant je bezpodmineéné nutné, aby se ucastnik
aktivity skute¢né zucastnil.

(c) Podpiirné dokumenty

Podpiirné dokumenty: doklad o tom, Ze se dané osoba aktivity zii¢astnila, a to ve
form¢ prohlaSeni podepsaného tcastnikem a ptipadnou doprovodnou osobou,

v némz je uvedeno jméno Ucastnika/doprovodné osoby, ucel aktivity a datum jejiho
zahajeni a ukonceni.

Jakmile bude pro DiscoverEU k dispozici certifikat Youthpass: doklad o tom, Ze se
dana osoba aktivity zi€astnila, a to ve formé certifikatu Youthpass nebo jiného typu
dokladu, v némz je uvedeno jméno ucastnika a vysledky uceni a datum zahajeni a
ukonceni aktivity. V ptipad¢, ze ucastniky béhem aktivity podpoftily doprovodné
osoby, uvedou se rovnéz jejich jména a délka pobytu. Podplirné dokumenty musi
byt podepsany vysilajici organizaci a icastnikem.

Kromé toho v pfipad¢ pouziti udrZitelnych dopravnich prosttedki (zelené cestovani):
poslouzi jako podplrna dokumentace cestné prohldSeni podepsané osobou cerpajici
cestovni grant a vysilajici organizaci. Ugastnici by méli byt informovani o povinnosti
uchovavat dikazy o uskute¢néni cesty (pfepravni doklady) a na vyzadani je predlozit
pfijemci.


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

B. Individualni podpora

(a) Vypocet vyse grantu: vySe grantu se vypocita vynasobenim poctu dni na ti¢astnika
a doprovazejici osobu, maximalné vsak 21 dni.

Pokud ucastnik (Ucastnici) cestuje (cestuji) déle nez 21 dni, ale v rdmci 30 dnti
platnosti ¢asové jizdenky, dalsi dny nejsou z grantu DiscoverEU hrazeny.

-V pfipad¢ preruSeni béhem pobytu se obdobi pieruseni nebude pii vypoctu
grantu na podporu na pobytové naklady brat v potaz. V ptipad¢ preruseni z
diivodu ,,vy$si moci“ musi byt Gcastnikovi umoznéno v aktivitach po preruSeni
pokracovat (je-li to v souladu s podminkami stanovenymi v této dohod¢€ mozné¢).

-V ptipadé, kdy ucastnik ukonéi dohodu s piijjemcem z diivodu ,,vy$§i moci®,
musi mit Gcastnik ndrok na ¢astku grantu odpovidajici alespont skute€nému
trvani obdobi mobility. Ptipadné zbyvajici prostiedky musi byt vraceny
ptijemci, ledaze se obé€ strany dohodnou jinak.

(b) Rozhodna udalost: pro narok na grant je bezpodminecné nutné, aby se ucastnik
aktivity v uvedeném obdobi skutecné zucastnil.

(c) Podpiirné dokumenty:
Doklad o tom, Ze se dan osoba aktivity zii€astnila, a to ve formé prohlaSeni
podepsaného ucastnikem a vysilajici organizaci, v némzZ je uvedeno jméno
ucastnika, Gi€el aktivity a datum jejiho zahdjeni a ukonceni.

(d) Predkladani zprav:
Ucastnici aktivit mobility musi poskytnout zp&tnou vazbu v podobé vécnych
informaci a svého hodnoceni obdobi aktivity, jeji pfipravy a naslednych opatieni.

Pii podavéani zpétné vazby musi ucCastnici pouzit standardni on-line dotaznik
poskytnuty Evropskou komisi (zpréva Gcastnika).

C. Organiza¢ni podpora

a) Vypocet vySe grantu: vyse grantu se vypocte tak, ze se celkovy pocet ucasti na
aktivitich mobility vyndsobi piislusSnym jednotkovym ptispévkem uvedenym



b)

d)

m O

(a)

(b)

(©)

v ptiloze IV dohody. Doprovodné osoby se nepovazuji za i€astniky aktivit mobilit,
a proto nejsou pro vypocet grantu na organizac¢ni podporu zohlednény.

Rozhodna udalost: pro narok na grant je bezpodmine¢né nutné, aby se ucastnik
aktivity skute¢n¢ zicastnil.

Podpirné dokumenty:

Doklad otom, ze se danad osoba aktivity zicastnila, ato ve form¢ prohlaSeni
podepsaného ucastnikem a vysilajici organizaci, vnémz je uvedeno jméno
ucastnika, ucel aktivity a datum jejiho zah4jeni a ukonceni.

Predkladani zprav:

Ugastnici aktivit by méli podat zpravu o své cesté DiscoverEU prostiednictvim

on-line dotazniku, v némz poskytnou zpétnou vazbu k faktickym a kvalitativnim
prvkiim obdobi aktivity, jakoz i k jeji ptipravé a naslednym ¢innostem.

Podpora inkluze pro organizace

Vypocet vyse grantu: vySe grantu se vypocte tak, ze se celkovy pocet ucastnikll s
omezenymi piilezitostmi v aktivitdch mobility vynasobi pfisluSnym jednotkovym
ptispévkem uvedenym v ptiloze IV dohody. Doprovodné osoby, vedouci skupiny
a facilitatofi se nepovazuji za ucastniky aktivit mobilit, a proto nejsou pro vypocet
grantu na podporu inkluze zohlednény.

Rozhodna udalost: pro narok na grant je bezpodmine¢né nutné, aby se ucastnik
aktivity skutecné zucastnil a aby zuCastnéna organizace realizovala mobilitu pro
daného ucastnika.

Podptrné dokumenty: doklad o tom, Ze se dana osoba aktivity zl¢astnila, a to ve
form¢ prohldseni podepsaného vysilajici organizaci, v némzZ je uvedeno jméno
ucastnika, ucel aktivity a datum jejiho zahdjeni a ukonceni.

Déle: dokumentace, kterou pfisluSna narodni agentura stanovila jako relevantni doklad o
tom, ze Ucastnik patii do jedné z kategorii osob s omezenymi piilezitostmi uvedenych v

Ptirucce k programu.



II.

PRAVIDLA PLATNA PRO ROZPOCTOVE KATEGORIE NA
ZAKLADE PROPLACENI SKUTECNE VZNIKLYCH NAKLADU

I1.1. Podminky pro proplaceni skute¢nych nakladua

Jestlize mé grant podobu proplaceni skute¢nych nakladt, musi platit tyto podminky:

a)
b)

c)

d)

f)

g)

h)

naklady vznikly ptijemci;
naklady vznikly v obdobi stanoveném v ¢lanku 1.2.2;

naklady jsou uvedeny v odhadu rozpoctu stanoveném v ptiloze II nebo jsou
zpuisobilé po pfevodu rozpoctovych prostrfedkt v souladu s ¢lankem 1.17;

naklady vznikly v souvislosti s projektem, jak je popsano v ptiloze II, a jsou
nezbytné pro jeho realizaci;

naklady jsou identifikovatelné a ovétitelné, zejména jsou zaznamenany v Gcetnich
zaznamech pfijemce a jsou stanoveny v souladu s tcetnimi standardy platnymi v
zemi, v niz je pfijemce usazen, a v souladu s obvyklymi postupy piijemce pro
uctovani nakladu;

naklady splnuji pozadavky platnych pravnich piedpisii v daniové a socialni oblasti,

naklady jsou pfimétené, odivodnéné a spliuji zasadu fadného finan¢niho fizeni,
zejména pokud jde o hospodarnost a efektivnost,

naklady nejsou pokryty jednotkovymi piispévky uvedenymi v oddile I této ptilohy.

I1.2. Vypocet skute¢nych nakladi

(a)

(b)

A.

Podpora inkluze pro ucastniky

Vypocet vySe grantu: grant spociva v proplaceni 100 % skute¢né vzniklych
zpusobilych nakladi.

Zpusobilé ndklady: naklady, které piimo souviseji s ucastniky s omezenymi
ptilezitostmi a jejich doprovodnymi osobami a které dopliuji naklady podpotené
jednotkovym pfispévkem uvedenym v oddile I této piilohy. V ramci této
rozpoctove kategorie 1ze Zadat o thradu nakladl na cestu a pobyt, pokud pro tytez
ucastniky nebylo pozadano o grant z rozpoc¢tovych kategorii ,,podpora na cestovni
a pobytové naklady*.



(©)

(d)

Podpiirné dokumenty: doklad o zaplaceni souvisejicich nakladt na zakladé faktur,
v nichz je uveden nazev a adresa subjektu vystavujiciho fakturu, castka a ména,
datum faktury, av prislusném piipadé dokumentace podepsana vysilajici
organizaci, vniz je uvedeno potvrzené datum zahijeni a ukonceni pobytu
doprovodné osoby.

Predkladani zprav: u kazdé nékladové polozky v této rozpoctové kategorii musi
ptijemce uvést druh nakladi a skute¢nou vysi vzniklych néklada.

B. Mimoradné naklady

(a) Vypocet vySe grantu: grant spociva v proplaceni 80 % néasledujicich skutecné
vzniklych zpisobilych naklada s vyjimkou nakladl souvisejicich s vizy, povolenimi
k pobytu a ockovanim a Iékafskymi potvrzenimi, které jsou proplaceny ve vysi
100 %.

(b) Zptisobilé néklady:

Naklady vzniklé na zéklad¢ zaruky za piedbézné financovani, kterou piijemce
poskytl, pokud je takova zaruka pozadovéana narodni agenturou, jak je uvedeno
v ¢lanku 1.4.2 dohody.

Néklady na cestu zptisobilych ucastnikll realizovanou co nejuspornéjsim a
zaroven nejefektivnéjSim zplsobem, u niZ standardni pravidla financovani
nekryji alespont 70 % zptisobilych ndkladi. Mimotddné vysoké cestovni
naklady nahrazuji samostatny cestovni grant.

Naklady souvisejici s vizy, povolenimi k pobytu a o€kovanim a Iékaiskymi
potvrzenimi. Kromé toho také ndklady na rezervaci v ptfipadé, Ze v zemi, kde
je povinna rezervace mist, neni mozné cestovat bez ni. Pak lze tyto naklady
uhradit nad ramec casové jizdenky. Déle vysoké cestovni ndklady pro
ucastniky, véetné vedoucich skupin, doprovazejicich osob a facilitatord, véetné
vyuziti ekologictéjSich dopravnich prostfedkl s niz§imi emisemi uhliku.

(c) Podpiirné dokumenty:

Doklad o nakladech na finan¢ni zaruku vydany subjektem, ktery zaruku
piijemci poskytl, v némz je uveden nazev a adresa subjektu, ktery finan¢ni
zaruku poskytl, vySe a ména nakladii na zaruku a datum a podpis osoby
jednajici za subjekt, ktery zaruku poskytl.



— 'V pfipad¢ cestovnich nakladi: doklad o zaplaceni souvisejicich nakladi na
zéklade¢ faktur, v nichz je uveden ndzev a adresa subjektu vystavujiciho fakturu,
Castka a ména a datum faktury a trasa cesty.

— 'V pfipadé cestovnich nakladi souvisejicich s vizy, povolenimi k pobytu a
ockovanim a lékatskymi potvrzenimi: doklad o uhrazeni souvisejicich naklada
na zaklad¢é faktur, v nichz je uveden ndzev a adresa subjektu vystavujiciho
fakturu, ¢astka a ména a datum faktury.

III. PODMINKY ZPUSOBILOSTI PROJEKTOVYCH AKTIVIT

a) Prijemce musi zajistit, aby projektové aktivity, na néz byla udélena grantova podpora,
byly zpiisobilé v souladu s pravidly stanovenymi v Pfirucce k programu Erasmus+.

b) Pfi urcovani, zda je dodrZzena minimalni zptsobild doba trvani mobility stanovend v
Ptirucce k programu, nebude brana v uvahu doba stravend na cest¢.

c) Aktivity, jez nejsou v souladu s pravidly stanovenymi v Pfiru¢ce k programu
Erasmus+ doplnénymi o pravidla stanovend v této priloze, musi narodni agentura
prohlasit za nezpusobilé a Castky grantu nalezejici k uvedenym aktivitdim musi byt
ziskany zpét v plném rozsahu. Zpétné ziskani ¢astek se musi vztahovat na veskeré
rozpoctové kategorie, na néZ byl udélen grant v souvislosti s aktivitou, ktera je
prohlasena za nezptisobilou.

IV. ZAVERECNA ZPRAVA

Zaverecnd zprava bude posouzena ve spojeni se zpravami Ucastnikl a dalsi projektovou
dokumentaci vyZadovanou touto grantovou dohodou a normami kvality programu
Erasmus. Vysledkem hodnoceni bude pocet bodli z maximalniho po¢tu 100. K méteni
rozsahu, v jakém byl projekt realizovan v souladu s cili definovanymi v ptiloze II této
dohody, schvalenym planem Erasmus a normami kvality programu Erasmus, bude pouZit
spole¢ny soubor hodnoticich kritérii.

vvvvvv

zaverecné zpravy muize byt povaZzovano za zZadost o pred¢asné ukonceni grantové smlouvy
a muze vést k niz§imu hodnoceni.



V. SNIZENi GRANTU ZA SPATNOU, CASTECNOU NEBO POZDNI
REALIZACI

Narodni agentura na zdkladé zavérecné zpravy predlozené piijemcem (vCetné zprav od
jednotlivych ucastnikid, ktefi se mobility zcastnili) stanovi, zda nedosSlo ke Spatné,
castecné nebo pozdni realizaci projektu.

Nérodni agentura muze také kromé toho zohlednit informace z jakychkoli jinych
relevantnich zdroji, které dokazuji, ze projekt nebyl realizovan v souladu se smluvnimi
ustanovenimi. Jiné informacni zdroje mohou zahrnovat monitorovaci navstévy, akreditacni
prubézné zpravy, dokumentarni kontroly nebo kontroly na misté provedené narodni
agenturou.

Dosahne-li zdvére¢na zprava celkem méné nez 60 bodli, mize narodni agentura snizit
konecnou vysi grantu na organizac¢ni podporu z divodu Spatné, ¢aste¢né nebo pozdni
realizace akce, prestoze vSechny vykazané aktivity byly zplsobilé a opravdu se
uskute€nily. V takovém piipadé mize sniZeni grantu odpovidat:

- 10 %, pokud zavérec¢na zprava ziska alespon 50 bodii a méné nez 60 bodu;
- 25 %, pokud zavérecna zprava ziska alespon 40 bodti a méné nez 50 bodu;
- 50 %, pokud zavérecna zprava ziska alespon 25 bodti a méné nez 40 bodu;

- 75 %, pokud zavérecna zprava ziska mén¢ nez 25 bodd.

VI.  KONTROLY PRIJEMCU GRANTU A POSKYTOVANI
PODPURNYCH DOKUMENTU

V souladu s ¢lankem I1.27 ptilohy I dohody mohou byt u ptijemce v souvislosti s dohodou
provedeny kontroly a audity. Kontroly a audity usiluji o ovéteni toho, zda piijemce pii
fizeni grantu dodrzoval pravidla stanovend v dohodé¢, aby bylo moZno stanovit kone¢nou
vyS$i grantu, na niZ ma piijemce narok.

U vSech projektli musi byt provedena kontrola zdvérecné zpravy. Navic miize byt u
projektu dale provedena dals$i dokumentarni kontrola nebo kontrola na misté, jestlize je
dohoda o projektu zahrnuta do vzorku nérodni agentury, ktery vyzaduje Evropska komise,
€1 jestlize narodni agentura vybrala dohodu pro cilenou kontrolu na zakladé svého
posouzeni rizik.



Nevyzada-li si narodni agentura originaly podpturnych dokumentii, musi ji ptijemce dodat
pro kontrolu zavérecné zpravy a pro dokumentarni kontrolu listinné nebo elektronické
kopie podpurnych dokumenti uvedenych v oddile I.2. Po provedeni analyzy originali
podpirnych dokumentt je narodni agentura musi vratit pfijemci. Pokud neni pfijemce ze
zakona opravnén zaslat pro kontrolu zavére¢né zpravy nebo pro dokumentarni kontrolu
originaly podplrnych dokumentii, mize zaslat jejich kopii.

Nérodni agentura miize piijemce pozadat, aby pro kterykoli z druhti kontrol poskytl dalsi
podptirné dokumenty nebo dikazy, které jsou obvykle pozadovany pro jiny druh kontroly,
jak je uvedeno v ¢lanku I1.27 Vseobecnych podminek.

Mezi jednotlivé druhy kontrol musi patfit tyto:
a) Kontrola zavérecné zpravy

Kontrola zévére¢né zpravy se provadi ve fazi predlozeni zdvére¢né zpravy v prostorach
narodni agentury, aby bylo mozno stanovit kone¢nou vysi grantu, na niz ma piijemce
narok.

Zavérecna zprava piijemce ndrodni agenture musi obsahovat tyto informace (v ptislusném
ptipadé v ramci formatu akce a dot¢eného projektu):

e Jednotkové ptispevky vynalozené v rozpoctovych kategoriich:
— Podpora na cestovni naklady
— Individuélni podpora
— Cestovni pasmo pro odlehlé oblasti nad ramec Casové jizdenky
— Podpora inkluze pro organizace

e Skute¢né naklady vzniklé pro rozpoctové kategorie:
— Podpora inkluze pro Gcastniky s omezenymi ptilezitostmi
— Mimotadné néklady

b) Dokumentarni kontrola

Dokumentarni kontrola je hloubkovou kontrolou podptrnych dokumentii v prostorach
narodni agentury, kterd miZe byt provedena ve fazi predlozeni zadvérecné zpravy nebo po
ni. Na vyzadani musi pfijemce pifedlozit ndrodni agentufe podpirné dokumenty pro
vSechny rozpoctové kategorie.

¢) Kontrola na misté

Kontroly na misté vykonava narodni agentura v prostorach piijemce nebo v jinych
prostorach relevantnich pro realizaci projektu. V pribehu kontrol na misté musi piijemce
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narodni agentuie zpiistupnit k pfezkumu originaly podptirné dokumentace pro vSechny
rozpoctové kategorie a musi ji umoznit piistup k zdznamim o vydajich projektu ve svém
ucetnictvi.

Kontroly na mist¢ mohou mit tyto podoby:

- Kontrola na misté v pribéhu realizace projektu: tuto kontrolu provadi narodni
agentura v prub¢hu realizace projektu, aby si piimo ovéfila skutecny stav a zptsobilost
vsech projektovych aktivit a ucastniki.

- Kontrola na misté po dokonceni projektu: tato kontrola se provadi po ukonceni
projektu a obvykle po kontrole zavérecné zpravy.
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