SMLOUVA O ZPRACOVANI MZDOVE AGENDY

Smluvni strany:

Objednatel: Mateiska 3kola, Hlavkova 1454, Teplice
zastoupeny: Mgr. Hana Syblikova

se sidlem: Hlavkova 1454, 415 01 Teplice

|CO: 63788187

a

Zhotovitel: Martina Zemanova

se sidlem: Mlynska 120, 417 04 Hrob
I D schranky: i8iwdg5

|CO: 09032185

uzaviely tuto smlouvu o vedeni mzdového agendy s platnosti od 1.1. 2022.

Zhotovitel je na z&kladé vypisu z Zivnostenského listu, jehoZz kopie je nedilnou soucésti této smlouvy
jako priloha¢. 4, opréavnén k vedeni Uéetnictvi.

Zhaotovitel se zavazuje pro objednatel e zpracovavat jeho mzdy v rozsahu stanoveném zakony a dal Simi
aplikovatelnymi pravnimi predpisy Ceské republiky. Objednatel se zavazuje za zpracovani mezd
realizované na zékladé této smlouvy platit zhotoviteli odmenul.

1. Rozsah ¢innosti a sluzeb zhotoviteleje vymezen v priloze ¢. 1, kterdje nedilnou soucésti této

smlouvy. Cinnosti spojené se zpracovanim mezd budou realizovény pribézng na zéklads
operativni domluvy s objednatelem.

Objednatel je povinen poskytnout zhotoviteli veskeré informace a podklady potiebné ke
zpracovani mezd a tyto materialy na zadost zhotovitele doplnit ¢i upresnit, umoznit zhotoviteli
kontakt se svymi zaméstnanci a piistup k jinym podkladim a skute¢nostem, to v3e v rozsahu

nutném pro radné zpracovani mezd.
Objednatel, podle piilohy ¢. 2, pieda zhotoviteli veSkeré podklady potiebné pro zpracovéani

mezd nejpozdéji 3. den mesice nasledujiciho po skonéeni mésice zpracovavaného. Objednatel
bude predklddat rozpocty a jejich Upravy pro moZnost sledovani céerpani mzdovych
prostredka.

Zhotovitel se zavazuje piedat zpracované mzdy nejpozdgji do 7. dne v mésici nasledujicim
po skonéeni mésice zpracovavaného.

Zhotovitel je povinen mzdy vést v zadaném rozsahu v souladu s prévnimi predpisy,
svynaloZzenim vSech svych odbornych schopnosti tak, aby co nejlépe vyhovova zakonnym
poZadavkim a potiebam objednatele.

Pokud by pokyny objednatele mohly narudit f&dné zpracovéni mezd, je zhotovitel povinen
objednatele natuto skutecnost upozornit, pokud objednatel na svych pokynechi nadale trva,
jsou pro zhotovitele zavazné.

V pripadé, Ze zhotovitel nedostane potiebné informace k f&dnému zpracovani mezd, nenese
odpovédnost za pripadné vzniklé Skody.

Zhotovitel se zavazuje, Ze nebude poskytovat informace o zafizeni a o veSkerych
skute¢nostech, o0 nichz se dovédél ze mzdovych a dalSich dokladi organizace tietim osobam.
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V.

1. Odména za zpracovani mezd a vystaveni veSkerych potvrzeni a piehledi se sjednava na

2 100,- K¢& za zpracovany meésic. Pokud pocet zaméstnanci prekroci ¢ido 9, pak za kazdého
zaméstnance (osobni &islo) v pracovnim poméru véetng DPP a DPC ¢&ini odména 210,- K& za
zpracovany mesic.

Odména je splatna jednou za mesic. Zhotovitel pieda objednateli fadny danovy doklad se
v&emi zakonem stanovenymi néezitostmi. Odména je splatna prevodem na bankovni Gcet
uvedeny na danovém dokladu.

V.

Mzdy budou zpracovany u zhotovitele, softwarové vybaveni bude poskytnuto zhotovitelem a bude
pouzito hardwarové vybaveni zhotovitele.

a &

V1.

Smlouva se uzavira nadobu neurcitou s Géinnosti od 1.1.2022. Vypovédni |hitaje stanovena
na2 meésice a zacina bézet od prvniho dne nésledujiciho mésice po podani vypovédi, pokud se
obé strany nedomluvi jinak.

Tuto smlouvu Ize meénit pouze ¢islovanymi dodatky podepsanymi opravnénymi zastupci obou
smluvnich stran.

Tato smlouvaje vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichz kazda smluvni stranaobdrzZi jeden
exempl &

Tato smlouva nabyva U¢innosti podpisem obou smluvnich stran.

Opravnéni zéstupci smluvnich stran prohlasuji, Zze s smlouvu precetli a jegji text odpovida
pravé a svobodné vili smluvnich stran. Nadikaz toho ptipojuji své podpisy.

V Teplicich, dne:

Objednatel Zhotovitel
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Piilohasd. 1

Rozsah ¢innosti  a sluzeb zhotovitele

kompletni zpracovani mzdové agendy

evidence dovolenych

evidence studijniho  volna

vyplatni pésky

piiprava pitkazi k Ghradé (mzdy, zdravotni pojisténi, sociélni pojisténi, zakonné pojisténi)
mésiéni piehledy pro ZP a CSSZ a jgich odeslani

ptihlasky a odnléky zaméstnanci naZP a CSSZ ajgich odeslani

zpracovani davek nemocenského pojisténi

gézky ze mzdy na Ucet zaméstnance

gézky ze mzdy - exekuce

vystavovani potvrzeni pro zaméstnance pro Ggely socialnich davek, pijcek, Uiada apod.
vyhotoveni evidenc¢nich lista dichodového pojisteni

vedeni mzdovych listi

roéni  za¢tovani dané ze zavidé c&innosti za zaméstnance

zpracovani a piredani doklada pro zaméstnance  pii ukonceni pracovniho pomeéru
vyhotoveni zdpoctovych lista pii ukonc¢eni pracovniho poméru

zastupovani organizace pri kontrolach na socidlnim a zdravotnim pojisténi

vystupni sestavy do Géetnictvi

vystup ve formatu XML - vykaz Pi-04 (Gtvrtletng) a Plc-01(k 30.9.)

vystup pro ISP k 30.6. a 31.12.
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Ptilohac. 2

Podklady pro mésiéni zpracovani, kter é preda objednatel nejpozdéji 3. dne nasledujicihomésice

0znameni o docasné pracovni neschopnosti

oznameni o ¢erpani o3etrovného

oznameni o ¢erpani dovolené

ozndmeni o stanoveni volna na samostudium

oznameni o ¢erpani pracovniho volnas nahradou mzdy (1ékar, pohieb, svatbaatd.)
oznameni o ¢erpani pracovniho volna bez nahrady mzdy

oznameni o poskytnuti neplaceného volna

oznameni o praci preas

oznameni o préci o sobotéch, nedélich a svatcich

oznameni o vykonani piimé pedagogické innosti nad stanoveny rozsah
oznameni o ¢erpani prostiedkt FK SP

pocet hodin odpracovany v ramci DPP a DPC

Objednatel pieda tyto informace formou soupisky véetné jména a piijmeni zaméstnance a
piidéleného osobniho ¢isla.

Trvalé zmény musi organizace hlasit ihned po jegjich vzniku, jinak maZe dojit k penalizaci ze stran
Gradu.

zménaosobnich Udaji

zména zdravotni pojistovny

zménav poc¢tu osob, nakteré uplatiiuje zaméstnanec slevu na dani

zména v poétu vyZivovanych osob (pro potiebu exekuénich srézek)

ptiznani dichodu (invalidniho nebo starobniho)

Zacétek pracovniho poméru ozndmi objednatel neprodien¢ zhotoviteli zaslanim kopie osobniho
dotazniku a pracovni smlouvy, véetné platového zarazeni. Tyto Udaje slouZi k zavedeni zaméstnance
do mzdového systému, kde mu bude pridéleno osobni ¢islo. Zhotovitel v zakonné hité, tedy do 8
kalendarnich dnti, ohlasi tuto zménu na prisluSnou spravu socialniho zabezpeceni a zdravotni
pojistovnu.

Ukonéeni pracovniho poméru zameéstnance oznami objednatel vnejkratS§im mozném terminu,
nezapomenout uveést davod a zpisob ukonéeni pracovniho pomeéru. Zhotovitel tuto zménu do 8
kaendarnich dnti ozndmi na prisluSnou spravu socidniho zabezpeceni a zdravotni pojistovnu.
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Prilohac. 3
Ustanoveni 0 zpracovani osobnich Udaja

V souladu s ustanovenim § 269 odst. 2 zakona¢. 513/1991 Sh. Obchodni zakonik, ve znéni pozdgjSich
predpisi, ustanovenim o zpracovani osobnich uUdaji vzhledem k U¢innosti Natizeni Evropského
parlamentu a Rady 2016/679 ze dne 27.4.2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Udaji a 0 volném pohybutéchto Gdaji v oblasti provozu personalni a mzdovéagendy.

1. Spravce timto povétuje zhotovitele zpracovanim osobnich Gdajt za ucelem zpracovani
mzdové agendy, nékterych dtatistickych vykaza, ke komunikaci s OSSZ, zdravotnimi
pojistovnami, prislusnou finanéni spravou, soudy, policii, Urady préce a exekutorskymi Giady.
Zhotovitel se zavazujejednat pouze podle pokynu spravujiciho organu.

2. Zhotovitel poskytuje dostate¢nou zaruku, Ze zpracovavané osobni Udaje jsou po technické a
organizacni strdnce zabezpeceny dle Narizeni Evropského parlamentu a Rady 2016/679 ze
dne 27.4.2016 o ochrang fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaju a o
volném pohybu téchto Udaju v oblasti provozu persondni a mzdové agendy, aby nemohlo
dojit k neopravnénému nebo nahodilému piistupu k osobnim Gdajam, k jejich zméng, zniceni
¢i ztraté, neopravnénym pienosam nebo i k jinému zneuZiti.

Zhotovitel prijme stejnd bezpecnostni opatieni, kterd by musel podniknout spravce a ktera
jsou pozadovana v ¢l. 32 az 36 natizeni a s prihlédnutim k povaze a informacim, jenz ma
zhotovitel k dispozici.

Zhotovitel poskytne spravci veSkeré informace potiebné k doloZeni toho, Ze byly spinény
stanovené povinnosti.

3. Zhotovitel dle ¢l. 28 odstavce 2 Natizeni Evropského parlamentu a Rady 2016/679 ze dne
27.4.2016 o ochrané fyzickych osob v souvidosti se zpracovanim osobnich Gdajt a o volném
pohybu téchto Udaja v oblasti provozu persondni a mzdové agendy, nezapoji do zpracovani
mzdového Ucetnictvi zadného dalSiho zpracovatele bez predchoziho povoleni spravce.

Povoleni spravce se v ramci této smlouvy udéluje vyslovné:
a) pro nahodilé zasahy v oblasti spravy IT sluzeb jmenovité témto firmam:
Solitea, a.s. Okruzni 871/3a, 638 00 Brno- Lesna, | C: 01572377

Agentura KONTOR sr.0. 28. ¥ijna 25/855, 415 01 Teplice, | C: 44568045

Zhotovitel se zavazuje k pisemnym smlouvam ¢i dodatkim o miléenlivosti se vemi vySe
jmenovanymi spolecnostmi, které nahodilei pravidelné piijdou se zpracovavanymi daty do
styku.

4. Zhotovitel, ktery vramci plnéni z&konem stanovenych opréavnéni a povinnosti prichazi do
styku s osobnimi Udgji, je povinen zachovavat mic¢enlivost o osobnich a o bezpecnostnich
opatrenich, jejichZz zvefginéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich Gdajt. Zékonna povinnost
miéenlivosti trvai po skon¢eni prislusnych praci.

5. Osobni Udaje v elektronickém systému budou uchovéavany pouze po dobu, kteraje nezbytna
kjeich zpracovani, piipadné po dobu nutnou k poskytnuti podkladt pro kontroly OSSZ,
zdravotnich pojistoven afinan¢ni spravy. Z elektronické databaze budou poté vymazany.
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6. V piipadé ukonéeni cinnosti nebo na zékladé rozhodnuti spravujiciho orgdnu o ukonéeni
spoluprace, piedd zhotovitel veskeré osobni Udaje spravujicimu organu, a to jak
v elektronické, tak i pisemné podobg.

7. Zhotovitel je povinen dbat pravanaochranu soukromého a osobniho Zivota subjekti.
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