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PFikazni smlouva

uzaviena podle ust. § 2430 a nasl. ohéanského zakoniku v platném znéni
mexi

uzaviena mezi smiuvnimi stranami

- Skolou, gkolskym zatizentm:
ALCEDO - st¥edisko volného fasu Vsetin
se sidlem ; Zavide Kalandry 1095, 755 01 Vsetin
ICO: 00851922
zastoupenou Feditelem Mgr. Pavlem Bartoném

ddle jen , pitkazce”

a

pani

Jméno a pfijmeni: Panf Lidmila Bambuchové

Narozena dne: 17.4.1961

Se Sidlem; Plotky 1861, 755 01 Vsetin

ICO: 88153711

déle jen ,pitkaznik”

uzaviraji na zdkladé vzajemného konsenzu tuto
piikaznf smlouvu:

L
Predmét smiouvy
1. Prikaznik se zavazuje, Ze pro pfikazce bude obstarévat zpracovani mzdové agendy a to
v rozsahu: -
mésking

- vypodet platd a ndhrad mezd, popfipadé jinych finanénich narok{l zaméstnancl pfikazce
podle platnych obecné zavaznych pravnich pfedpisl

- vypodet sraZkovych poloZek z platl zaméstnanch (pljcky, spofeni, pojibténi) podle
pozadavk( piftkazce
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- vypoget pojisiného na zdravotnl & sociaini pojfisténi, vietnd ¢astek odvodl pfipadajicich
na plikazce

- vypodet zaloh na dafi z pifjmu fyzickych osob ze z4vislé Sinnosti

- vypracovani podkladl pro vypolet davek nemocenského  pojistdnl v souladu
s pfisiudnymi pfedpisy

- podklady pro pfedepsané statistické vykazy a hiaSeni tykalici se mzdové a personalni
agendy

- sestavy rekapitulace mezd pro rozd¢tovani mezd ve finan&nim O8etnictvi piikazece

- rozhorové sestavy pro vyhodnoceni zavaznych ukazateld mzdove regulace a sestavy
definované v databazovém projektu PaM Vema podie poZadavki pfikazce

- vypracovani a mésiéni elekironicke odeslani na 0S8S7 hlagen! o polistném, ELDZ,
piihiasky a odhlasky zaméstnanc( k nemocenskému pojisténi

ptedavat pifkazel vytiSténé vyplatni sestavy zpracovanych mezd a podkladovych sestav v terminu
uvedeném v &l. 11 této smiouvy

vést evidendn listy dichodového zabezpedeni a mzdové listy zamdstnancd prikazce

na pozadani pifkazce nebo jeho zaméstnancy vystavit podklady pro potvrzeni o vy8i pfijmu a
srazenych zalohach na dafl z pfijmu

na zékladd poZadavki pFikazce a jeho zam&stnancl zpracovat podkiady pro ro&ni zitovani dané
z prijmi fyzickych osob ze zavislé cinnosti

na zakladd ¥adosti pitkazce vypracovat zapodtovy list délky odborné praxe pro potfeby stanoveni
platového stupné zamésinance

vystavit vystupni zépodtovy list zaméstnanalm, kefi ukondi u prikazee pracovni pomer

piipadné &innosti, které bude pfikazce poZadovat nad ramec této smiouvy, s zavazuje piikaznik
provést po odsouhlaseni jejich rozsahu a terminu pinénilj.pouze na zdkladé dohody obou
smiuvnich siran

L
Prava a povinnosti pfikaznika

1. Pikaznik je povinen se fidit pfi provadénl sjednané &innosti pro pikazee jednak obecné
platnymi zavazngmi pravnimi pfedpisy, zejména mzdovymi, dafiovymi, na ochranu osobnich
(idajl & Géetnimi, jednak vnitinfmi predpisy pFikazce (napf. kolektivni smlouvou).

2. P¥kaznik odpovidd za spravnost viech vypolth udinéhych pro pHkazee ve smyslu této
smlouvy a je povinen upozomnit pfikazce na pfipadné nedostatky nebo nespravnosti v
pfadavanych dokladech, kiteré jsou v rozporu s obacnd zévaznymi prévnimi a vnitfnimi
piedpisy piftkazce.

3, Prikaznik odpovidd za véasné vyhotoveni vBech dokladd, kieré se zavaral zpracovat podle
&1 této smiouvy a mésiéni zpracovani ukonél vidy v terminu do 5 pracovnich dnli
nasledujictho mésiece. :

4. Prikaznik se zavazuje zachovat migenlivost o skutegnostech souvisejicich se zpracovavanou
mzdovou agendou pro pfkazce.

5. Prikaznk miZe shromaZdovat osobni tdaje o zaméstnancich pfikazce odpovidajici pouze
¢1. 1. této smiouvy.

6. Prikaznik mé archivatni povinnost a bude uchovévat osobni Odaje o zaméstnancich piikazce
po dobu platnosti této smiouvy, nebo do predani dat pFikazci.
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7. Prikazce se na poZadani pfikaznika zuéastni kontrol provadénych opravnénymi organy,

10.

11.

12.

13.

zejména finandnim nebo pracovnim Gfadem, zdravotni pojisfovnou a spravou socialniho
zabezpedent.

V piipadé zvySeni cen za sjednané sluZby podle &l, [V této smlouvy predloZi pfikaznik pfikazci
podrobnou kalkulaci Gpravy téchto cen.

Piikaznik se zavazuje, Ze spolu s fakturou pfedioZi pfikazei piehled, z kterého bude patrna
fakturovana cena podle &l. 1V této smlouvy pro pfisludny kalendafni méslc.

Piikaznik je povinen osobné obstarat zaleZitost specifikovanou v ¢lanku | této Smlouvy. Pokud
pikaznik sv&if provedeni pFikazu jinému, odpovida pfikazal, jako by pflkaz provadél sam.

PFlkaznik je povinen jednat pfi obstaravani zéleZitosti pro piikazee podle sviich schopnosti a
odbornyech znalost!, Piikaznik bude postupovat podle pokynl danych piikazeem. Od téchio
pokynil se mzZe odehylit pouze v piipadé, Ze by to bylo nezbytné v zajmu pfikazce a nebylo
by moZné vEas cbdrzet jeho souhlas.

Pfikaznik je povinen podat piikazci na jeho Zadost zpravu o postupu obstaravani zaleZitosti a
pfevést na pitkazce vBechen uZitek z provedendho Ukolu. Po obstarani zéleZitosti pfedloZf
pFkaznik pfikazol vytétovani.

Obdrzi-li pfikaznik od pfikazee pokyn zfeim® nespravny, upozormi ho na to a spini takovy
pokyn jen tehdy, kdyZ na ném piikazce trva, vtakovém pfipadé piikaznik neodpovida za
gkodu, kiera tim pfikazci vzniline

Il
Prava a povinnosti pfikarce

Pikazce se zavazuje pfeddvat pkaznikovi v potfebné kvalité a vias, nejpozdéji viak 3
kalendafni dny pfed koncem vyplatniho mésice, doklady nezbyiné pro mésiéni vypodet platd,
ndhrad mezd a davek v nemodi, popfipadé jinych nérokd zaméstnancl vyplyvajicich z
pracovnitho poméru k pitkazel,

Za spravnost a Gplnost poskytovanych podkiadd odpovida pifkazee.
Prikazee oznami plikaznikovi véas vegkeré zmény tykajicl se personaln a mzdové agendy,
zejména zmény kolektivni smlouvy, vnitfniho pfedpisu, pracovnich smluv, ndstupy a odchody

zamastnanci apod.

Piikazce pInd odpovida za spinéni véech svych oznamovacich a registratnich povinnosti
vietné statistickych hladeni,

Piikazce zajisti velkeré povinné Ghrady ve stanovenych |hitdch vidi pfisludnym organiim
(finanéni Ofad, zdravotni pojistovny, sprava socidlntho zabezpedeni apod.).

Pitkazce zabezpedi archivacl podkladd a doklad( pfedanych pilkaznikem pro potfeby
kontrolnich organl po dobu stanovenou pravnimi piedpisy,

Pitkazce piedlofi pikaznkovi nejpozdéji do 20. ledna kaZdého kalenddfniho roku zdvazny
kalendar vyplatnich termind pro pFislugny kalendain( rok.
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8. Prkazce je povinen poskytnout pitkaznikovi na jeho Zadost doplfivjici nebo upfesfiujicl
pokyny pro jeho éinnost, pokud je ich nezbytn& tfeba k obstarani zdleZitosti uvedené v &lanku
| této smiouvy.

9. Pfikazce je povinen poskytnout piikaznikovi osobni soudinnost tam, kde je to s ohledem

k napinéni (elu téfo smiouvy nezbyiné,

v,

Sjednana odména

1. Pfikazce povéfuje pFikaznika vykonem &innost! uvedenymi v &l. | této smlouvy a zavazuje se

zaplatit za tyto sluzby odménu, ktera se sjednévé po vzadjemné dohodé takto:

2z mésiéni zpracovani mzdové a personalni agendy

1.

150,- K& za zpracovany vyplatni $titek u pracovnikl v pracovnim poméru

87,- K& za zpracovany vyplaini &titek u pracovnikl &innych na zakladé dohod mimo

‘pracovn| pomeér

§57,- K& za zpracovanl daldiho pracovniho poméry nebo dohody mimo pracovni

pom&r v rémei jednoho vyplatniho titku

60,- K& za zaveden! pracovnhika do dstabdzovéeho projektu PaM VEMA

80,- K& za vypracovani zapodtového listu délky odborné praxe

60,- K& za zpracovani roéniho zudtovani dané z pFijmu fyzickyeh osab pro jednoho
zaméstnance

30,- K& za zamésthance za zajistéri vBech Okonl souvisejicich s predkladanim Udaji

v elekfronické podohé pro QSSZ ( ELDZ, plihlasky, odhladky)

150,-KE hodina mimofadnych praci na zakladé pisemného poZadavku pfikazce.

Potet hodin musi byt vidy odsouhlasen prikazcem.
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2.

Odména bude pfikazcem proplacena v¥dy na zakladé vystaveneé fakiury pFikaznikem pfikazci,
a to se splatnostl 14 dnl od vystaveni faklury za sluZby. Prikazce se zavazuje sjednanou
cenu uhradit pitkaznikovi nejpozdéji do data spiatnosti uvedeného na faktufe.

V pfipadé pozdni Uhrady pikezce, mé piikaznik prévo Utovat smluvni pokutu ve vySi 0,5%
z dluZné ¢astky za kazdy byt | zapoéaty den prodienl.

Sjednané odména se mliZze ménit pouze na zakladé oboustranné pisemné dohody smiuvnich
strany a to od kalendafniho mésice nasledujiciho po mésicl, kdy k dohodé daslo.

V.
Odpovédnost za vzniklé Skody

V pHipadé pozdéj$iho dorudeni podkiadl k mésiénimu zpracovani si pitkaznik vyhrazuje pravo
jelich pozd&isiho zpracovani, a to o dobu, o kterou se pifkazce s dorugenim podkladl opozdi,

Dojde-li k dom&feni Uhrad a piipadné penalizaci pfislusnymi organy, zejména finantnim
{ifadem, zdravotnimi pojistovnami, sprévou socialniho zabezpeteni v disledku nedostatkil
zplisobenych pikaznikem porudenim povinnostl uvedenych v &, Il této smlouvy, zejména
chybnym vypottem, je pfikaznik povinen uhradit pfikazci takto vzniklou Skodu.

Pokud se na vzniku Skody podilel téZ pfikazce porudenim povinnosti uvedenyeh v &l I,
zejména pFedanim nespravnyeh nebo netplnych dokladl, hradl pfikaznik jen pfim&fenou éast
gkody, odpovidajici mife jeho zavinéni. Zavini-ll 8kodu v tomio smyslu vyhradné piikazce,
pFikaznik ji nehradl.

V.
Daldi ujednani

Prvnl zpracovani mezd bude provedenc z& mésic leden 2017,
Smilouvu lze ukondit:
A) Dohodou smluvnich stran

B) Prikaznik mdZe tuto smlouvu kdykoliv vypovédét, a to i bez udani divodl. Vypovéd musi
mit pisemnou formu a byt doruena pfimo pfikazei. Vypovadni hita se sjednavé
dvoumésidni, a poding béZet nejdiive ke konci mésice nasledujictho po mésici, v némz
byla vypovéd dorudena.V piipadé vypovédi této smlouvy pifkaznikem nemé pfikazce
pravo na vraceni jiZ vyplacenych odmen a zérover je pifkazce povinen hradit pifkaznikovi
odménu sjednanou dle této smiouvy aZ do jejfho ukonéeni.

C) Pfikazce je opravnén pitkaz plsemné odvolat podle libosti, je v8ak povinen nahradit
pFikaznikovi néklady, které do té doby mél, a $kodu, pokud ji utrpél, jakoZ i ¢ast odmény

piiméfenou vynaloZené namaze piikaznika

D) Zavazek z piikazu zanikd téZ smrif pfikazce i smrtl pfikaznika
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E)

VIL.

Zavéreéna ustanoveni

Tato smiouva nabyvéa platnosti a Uginnosti dnem podpisu ohou smluvnich stran

Prava a povinnosti neupravené touto smiouvou se Fidi ustanovenimi obdanského
zakoniku a pravnimi pfedpisy souvisejicimi.

Zmény a dopliky této smlauvy je moZné &init pouze po dohodé smluvnich stran formou

pisemnych vzestupné istovanych dodatkd.

Smiouva byla vypracovana ve 2 vyhotovenich, z nichz ka2dy z Géastnikl obdrif 1
stejnopis.

Smluvni strany prohladuji, Ze si tuto Smlouvu pied Jejim podpisem pfedetly, Ze byla
uzaviena po vzajemném projednani podle jejich pravé a svobodné vlie, urlité, vazné a
srozumitelnd, nikoll v tisni za napadné navyhodnych podminek,




