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. et et . . A e . , Misto vyuky: Zimrovice 222, 747 41 Hradec nad Moravici
Nazev vzdélavaci aktivity: Office 365 - prace s ulozisti a moznosti tymové spoluprace skupina
Pocet
PC Datum vyuc€ovacich Od - do probirana témata
hodin

SharePoint a jeho vyuziti v kazdodenni praci. Seznameni s prostfedim. Prace s dokumenty v knihovnach. Pokrocila prace s dokumenty. Zakladni prace s
1 04.04.2023 8 8:00 - 16:30 |polozkami v seznamech. Prace s dal$imi objekty. Prace se soubory pomoci aplikaci Office Web Apps. Prace se soubory off-line.

Tvorba nového webu, $ablony webu, logo. Opravnéni, vychozi skupiny uzivatelld, tvorba novych skupin. Definovani novych Grovni opravnéni jejich pfifazovani.
2 05.04.2023 8 8:00 - 16:30 |Tvorba knihoven a jejich nastaveni: rezervace, verzovani, schvalovani. Definovani vlastnich typl obsahu a jejich pfipojeni ke knihovné. Tvorba vlastniho typu
obsahu: Sada dokumentu a jeho nastaveni u knihovny.

Tvorba seznamu a jejich nastaveni. Tvorba Vlastniho seznamu. Tvorba seznamu importem z MS Excel. Tvorba a prace s dalSimi seznamy. Kalendar: pfipojeni k
3 06.04.2023 8 8:00 - 16:30 |MS Outlook, obousmérna aktualizace. Ukoly: ptedchiidci, vlastnosti, Ganttiv diagram, zpozdéné, ptipojeni k MS Outlook. Sledovani problémd. Odkazy a
Propagované odkazy.Tvorba Prizkumu a prace s nimi.

Predstaveni MS Office 365 — pfehled sluzeb. Vyhody a benefity oproti standardni verzi MS Office. PfihlaSeni k portalu sluzeb MS Office 365 a moznosti nastaveni
4 17.04.2023 8 8:00 - 16:30 [sluzeb v MS Office 365 uzivatelem. Typy sdileni souboru a slozek na osobnim cloudu OneDrive a firemnim cloudu SharePoint, potazmo v Teams. Sychronizace
soubort a slozek z OneDrive a SharePointu, potazmo Teams s pocitaéem pro online i offline splupraci.

Vyznam ziskani identity Microsoft pro mobilni aplikace, vazba u¢tu Microsoft a licence Office 365. Moznosti ziskani mobilnich aplikaci prostfednictvim Google Play
(Android) a App Store (i0S). Prace s mobilnimi aplikacemi: Word Online, Excel Online, PowerPoint Online a OneNote Online. Pfedstaveni aplikaci a omezeni

2 24.04.2023 8 8:00 - 16:30 oproti desktopovym verzim. Vyuziti stylusu, pfistup k souboriim v ulozisti OneDrive nebo na webech sluzby SharePoint. Zavére¢na zkouska.
Viyplrite pouze bila pole
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