MANDATNI SMLOUVA

uzavi‘end die § 566 a nasl. zak. €.515/1991 Sh., vplatném méni { Obchodni zdkonik).

Smluvai strany

1. Mandant: Zakladni ¥kola, Karvind-Hranice, Slovenska

zastoupens Feditelem : Mgr. Ladislav Cermak
Sidlo: Karvina-Hranice, Slovensk4 2936/61, PSC 733 01
ICO: 62331361

2. Mandata¥: MariaMihalikova - mzdové utetnictvi

fd

Sidlo: Belidlo 473, 733 01 Karvind-Frysta
I¢: 67359469

L
Utel a pFedm¥ smlouvy

Mandatif se zavazuje, Ze bude pro mandanta zpracovéavat z jeho podkladi agendu:
pracovadpravni a mzdovou, vietnd ddvek nemocenské¢ho poji¥t¥®ni a socidlniho
2abezpedeni
odvodii dani ze mzdy
odvodi zdravotniho a socidlntho poji¥téni
odvodd sriZek ze mzdy (spof'eni, pdjtky, pojistky, fond kulturnich a socidlnich potieb
apod.)
zpracovéini satistickych vykazd a daldfch podkladi v souladu s aktudlné platnymi
mzdovymi pfedpisy.
Mandatéi se zavazuje poskytovaet mandantovi metodickon pomoc a doporuleni
optimélniho rozhodnut{ v souladu splatnymi piedpisy v oblasti pracovndpravnich
vztahil, plaovych pom#ri a odmefiovani zam&stnancd mandanta.
Piedmét smlonvy dile uplesiiuje Piiloha 8. 1, kterd je nedilnou soutdsti této smiouvy.
Za sluzby poskytnuté¢ mandatéfem dle této smlouvy se mandant zavazuje ukradit
odménu dohodnuiou déle v této emlouvd.

IL

Soufinnest smluvnich stran
Mandant se zavazuje pfedévat mand=4i viechny podkiady pro vypotet mezd a nihrad
pritb#Zné v zdkonnych lhitich a s pfedstihem, nejpozddji viak prvni pracovni den po
zpracovavaném m¥sici. _
Mandatsf se zavazuje pieddvat mandantovi zpracované agendy tak, aby byly dodrZeny
terminy stanovené platnymi pitedpisy a mzdy mohly byt vyplaceny nejpozddji 10. den
v mésici, ndsledujicim po kalenddinim msici, za n$j2 jsou mzdy vypliceny.
V pfipad® nepfitomnosti mandatafe bude zajist&n zastup.

Cinnost, k ni¥ se mandatéf zavézal v predchozich odstavcich, je povinen vykonavat
s fadnou pé#i. Odpovidi mandantovi za spravnost zpracovanych podkladd a dodrZeni
terminu jejich pfedéni.



Mandat4f se pii zpracovini agend fidf podklady a pokyny mandanta Je viak povinen
oznamit mandantovi okolnosti, které zjistil pfi zpracovani agend a jeZ mohiou mit vliv
na zmény pokymi mandanta.

. Povinnost: mandanta a mandatde jsou dile upraveny v Pliloze €. 1.

IIL.
Odm &na mandatafi
. Mandant se zavazuje zaplatit mandatali za slu2by poskyinuté dle této smlouvy
me#gitng odmanu podle skutetného pottu zpracovavanych oscbnich &fsel. Odmeéna dle
této smlouvy se sjedndva dohodon v Edstce K& 89,- na jedno osobnt #slo a m¥sfc.
. Nirok na edm&nn vznikne mandatafi, provede-li Fidn& &innost, ke které byl podle této
smlouvy povinen. Odmé&na je splana mésifné pozadu na ziklad® faktury vystavené
mandatdem. Splainost faktury se sjedndvd vdélee 10 dnit ode dne domudeni
mandantovi.

IV.
Odpovidnost za Skoda
. Mandatéf je zodpovédny za Fadné poskytovani sluZeb, kiterym se touto smlouvou
zavéazal. V piipad¥, 2e pfi poskytovéni sluZeb dle této smlouvy porudi obecn# platné
pravai piedpisy zejména o dani ze mzdy, pfispévku na st¥ni politiku zam&stnanosti,
gocidlnim a zdravotnim pojifiéni a provadéni vykonu rozhodnuti, je povinen whradit
mandantovi skodu, kierd mu vznikne tdhradou nedoplatkd, které budou il
zaméstnanci mandanta z objektivaich divodi nevymahatelné a $kodu, ktera vznikne
mandantovi fihradou sankef uloZenych z dilvodu pornfenf téchto pitedpisid.
Mandatéf neodpovidd za dkodu die tohoto &ldnku v pfipad?, kdy Skoda byla zpiisobena
porugenim povinnosti mandanta uvedenych v ¢ldnku IT. odst 1 této smlouvy.
. Mandatd’ je povinen zachovat mleniivost o Gdajich, které pro zhotoveni dila obdrZel
od mandanta a které provedenim dila ziskal. Pokud mandantovi vzmkne Skeda
v disledku porufeni této povinnosti ze strany mandatdfe, j¢ mandatéf povinen Zkodu
v piné vy&i mandantovi uhradit.

V.
Platnast smlouvy
. Tato smlouva se uzavird na dobu neurditou.
. Tuto smlowvu Ize zrudit:
dohodou smiunvnich stran
vypovédi
Dohoda smluvnich sran o vkon¥eni smlouvy nebo vypov&F musi{ byt pisemnd
Vypovidni lhita &ini et mosicd stim, Ze zadind b¥%et od prvniho dne mésice
nasledujiciho po deruteni vypovédi druhé strand.

VL
Lavéretna ustanoveni
. Préva a povinnosti smluvnich gran, pokud neni dohodnuto jinak, se fidi ustanovenimi
zdk, ¢ 513/1991 5b. v platném znénf.
. Zmény a dodatky této smlouvy lze plan® sjednat jen po vzijemné dohod¥ obou
smluvaich stran pisemnou formou.



3. Tato smiouva nabyva platnosti dnem jejihe podpisu obZma smluvnimi dranami

8 Gdinnosti od 1.11.2005.
4. Smlowva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich, pfitemZ kaZdd ze smluviich stran

obdrZi po jednom vyhotoveni.
5. Smluvni strany prohlafuji, Ze si tuto smlouvu pfed jejich podpisem pfedetly, Ze
vyjadinje jejich pravou a svobednou vitli a na dilkaz svého sonhiasu s jejim obsahem

k ni pfipomuji své podpisy.

V Karviné dne:

Mandant: Mandatsi




Priloha €1 mandatni smlouvy

Predmét smlouvy a soudinnost smluvnich stran

I
Oblast pracovnépravnich vztahi
Mandant
Cinnosti persondlniho Gseku arozhodnuti vEetnd odpovidnosti 2z né plynouci:
a} uzavieni pracovai smlouvy,
b) uzavfeni dohody o pracovni tinnosti, dohody o provedeni prace;
c) zména slednanych pracovnich podminek v pracovni smiouvi, pfipadng v dohodéch o
pracovni &innosti a provedeni préce;
d) ukonlenf pracovniho poméru, piipadn® vztahu z dohod,

Mandat af

a) doporuteni optimslniho rozhednuti a jehe vypracovani v sonladu s platngmi prévnimi,
zeiménamzdovymi pfedpisy;

b) vyhotoveni zépo&tového listu.

L
Oblast zpracovani vyplat
Mandant
Viasné doddni podkladi pro vypolet mezd:
a) tudaje o vzniklych pracovnich pomé&rech, pfipadn& v dehoddch o pracovni &innesti a
provedenf préce, Gidaje o jejich zéniku;
b} Gdaje o zmEndch, tykayicich se vife mzdy
- rozeah ivazku;
- promé2nlivé sloZky;
- pleséasy a daléi;
¢) tdaje o sr&kdch ze mzdy.

MandatiF

a) provedeni vypodtu mési¥nich 2m&n — vipolet viplat;

b) zpracovini a vytigténi vyplatnich Hstkn

¢) zpracovini z vytidtdni vyplatnich listin;

d) zpracovin{ a vytiiténi videtky platidel;

e) vypracovini podkladii pro stanoveni denntho vym&fovactho zdkladu pro divky
nemocenského pojisént;

f) vypracowsini pfehledu o divkdch nemocenského pojistEni podle zam &stnanci;

g} vypracovanf plehiledu o pojistném na socidlnim zabezpeten{ a vyplacenych davkéch;

h) wypracovani pfehledu o srdXkdch ze mzdy zam¥stnancd,

1} vypracovéni pfehledu o piijékach FKSP;



1) vypracovéni sestavy roziétovani mezd pro iidefnictvi organizace;

k) vypracovéni sestavy rekapitulace mezd pro finan&ni aftamu;

1) vypracovani rozbori mezd podle poadavki objedaavatele;

m) zpracovani gestavy pibhledn o vym¥fovacich zédkladech a zdravotnfm pojistném —
podkiad pro splnéni odvodové povinnosti;

n) zpracovini sestavy piehledu o vym®¥evacich zdkladech a socidlnim pojistném -
poedklad pro splnéni odvodové povinnosti;

0) zpracovini sestavy o Sastkdch nezahrnufych do zdkladu pro zdravotni a sociilai
pojistné;

p)} zpracovani mzdovyeh listii zamSstnanci,

1Il.
Oblast platovych pomé&ri a odm Shovani
Mandant
a) rozhodnuti vEetnd odpovEdnosti z n¥j plynouci;
b) regulace a ferpani mzdovych prostfedki za subjekt.

Mandata¥

Metodickd pomoe, doporuden| optimalniho rozhodnuti:
a) zalazenf do platové tfidy;

b} zapotet dob praxe a stanoven{ platového shipn;

c} zpracovin{ platového vimé&ny,

d) zpracovéni platového postupu.

V.

Oblast davek nemocenského a secdiniho zabezpeteni
Mandant
Viasné doddnf podkladii:
a) vzaik a zénik pracovni neschapnosti;
b) zahdjeni a ukonleni ofetfovini Zlena rodiny atd.,
¢) zahdjeni a ukonfeni matefeké doby, piipadné rodidovské dovolens;
d) zmtny zdravotnich pojisfoven.

MandataF
- vypolet nemocenskych divek, podpary ofetfovdni &lena rodiny, pendlité
pomoci v matefstvi
- ohlafovaci povinnost v oblasti socidlniho zabezpedens
- vyhotoveni , PFehledu o vy5i pojistného a vyplacenych divkdch® pro Ceskou
spravu socidlnfho zabezpedeni.
Soulasti vypoltu je i ndslednd sougtavnd kontrola tSchto davek dle zdkona & 582/91 Sb,
& 21, odst. 1, pism g).



V.
Oblast diichedovéhe zabezpedeni

MandatafF
a) zpracovéanf podkladd a vypinéni evidendnich listi;
b) pln&ni ohlafovaci pevinnosti u pracujicich didchodet (mimo &ast. inv. diich. a imval.

diich. );
¢} vyhotoveni piedstihového fizeni k diichodim;
d) sepsani Zédosti o diichod.

VL.
Oblast dané z pfijmn
Mandatar
a) vypocet pro odvod dané z pfijmu;
b) zpracovani prohldfeni poplatnika dand z pfijmu;
¢) proveden{ rofniho 2z&tovani dand z pfijmu;
d) vystavovani potvrzeni o vy piijmu pro dafiové ii&ely.

VIL
Oblast statistiky a vfiarnictvi
Mandataf
a) podklad pro zpracovéani vykazu NEM UR 1 - 02;
b) podkiad pro zpracovinf vikazu PRACE 2 - 04;
¢) zpracovani vikazu SKOL (MSMT)P 1 - 04;
d) zpracovéni vykazn ISP (informalni systém o platech).



