MANDATNI SMLOUVA
O ADMINISTRATIVNI A HOSPODARSKFE. SPRAVE

Mateiska $kola Dolni Mécholupy. Praha 10, Ke Skolce 254/12.1C: 7092627,
Bank.spojeni: Komeréni banka ¢. 0. 107 = 770770247/0100

zastoupena feditelkou Dagmar Jindrovou, na strané jedné jako mandant (dale jen mandant)
a

lelena Sindelaiova 1C: 62406515, Praha 3. U Vodarny 16
na strané druhé jako mandatai (dale jen mandatar)

uzaviraji podlc § 556 a nasl. Obchodniho zakoniku tuto mandatni smlouvu:

. Piedmét smlouvy
Predmétem této smlouvy je obstaravani administrativni a hospodaiské spravy mateiské skoly

2. Zavazky mandataie

o vést prithézne pokladni denik spolu se schvalenymi uéetnimi doklady v¢. vedeni provozni
tinancni hotovostt ve smyslu Dohody o hmotné odpovédnosti — viz pfiloha,

o provadeét meésiéni uzavérku pokladny,

o ¢st oddelenou evidenci doslych a vystavenych faktur v pribeézné dopliovanych knihach,

o sledovat véasné proplaceni schvalenych doslych taktur,

e zajistovat véasné vystaveni platebnich piikazi a jejich doruceni do banky,

e zajistovat zpracovani elektronického pitkazu k autorizaci: faktury. platby mezd, ahrada
socidlnich a zdravotnich odvoda,

o kontrolovat vypisy z G¢tu s piislusnymi doklady,

e sledovat stavy ¢ta 7 hlediska doSlych dotaci a vydaja podle jednotlivych polozek,

o sledovat finan¢ni agendu FKSP (pievod 1% ze mzdovych prostiedki na Gcet FKSP,
prevod stravaého),

¢ sledovat zmény v evidenci movitého a nemovitého majetku.

e ndkup vymezeného sortimentu zboZzi potiebného pro praci hospodaie skoly.

e zajistovat véasnou piipravu podkladi a zpracovani podkladii pro vytctovani za pronajem byti
a jinych prostor MS,

o vystavovani faktur za dopliikovou ¢innost a sledovani jejich proplaceni,

e po zauctovani viech dokladi externi firmou provadét naslednou kontrolu (néaleZitosti likvidacniho
zaznamu L koSilky™),

¢ ve spolupréaci s feditelkou MS véasné predavat interni a mzdové doklady k a&etnimu zpracovani,

e archivovat (¢etni uzavérky zpracovavané externe,

e zpracovavat pozadované zpravy a jiné materialy statistick¢ho charakteru.

o priibézne a pravidelné mésiéné informovat feditelku MS o stavu a €erpani jednotlivych polozek
Ucti a pinéni zavazkd mandanta vici tietim osobam.

Mandatai se zavazuje k dodrzovani mlicenlivosti o otazkach, tykajicich sc vnitinich zaleZitosti
zaméstnavatele, zejména platovych podminek vlastnich a ostatnich pracovnikii. Nedodrzeni tohoto
zavazku bude posuzovano jako poruseni této smlouvy.

[WS)

i~

1. Zavazky mandanta

o pro plnéni zdvazkia mandatafe podle odst. 2 poskytnout poticbny prostor a vybaveni pracoviste
a ostatni podminky.

e zajistit kontakt na osoby. které zpracovavaji pro mandanta ucetnictvi a mzdovou agendu.



5. Odmeéna za plnéni zavazku
Mandataii ptisludi za plnéni praci podle ¢lanku 2 uvedené smlouvy odména ve vysi 4 000.- K¢
mesicné proti vystaveni faktury do 10. dne nasledujiciho mésice.

6. Platnost smlouvy
a/ Tato splatnost nabyva platnosti dnem 1. 03. 2012 a uzavird sc na dobu neurcitou.
b/ Vypovédni Ihiita je tiimésicni a podita se od prvniho dne mésice. nasledujiciho po doruceni
vypovédi druh¢ smluvni strang, pokud dohodou neni stanoveno jinak.

7. Zavérecnd ustanoveni
a/ Tento smluvni vztah se tidi piislusnymi ustanovenimi Obchodniho zakoniku, resp. obchodnimi
zvyklostmi,
b/ Zmény a dopliky této smlouvy lze provést pouze formou pisemnych dodatki na zakladé dohody
obou stran.

V Praze dne: 24. 02. 2012

Mandatar: Za mandanta:




