Smlouva o poskytovani u€etnich sluzeb

kterou dale uvedeného dne, mésice a roku ujednali mezi sebou navzajem dle ustanoveni § 1746 odst. 2
zékona ¢. 89/2012, ob&anského zakoniku, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,obéansky zakonik®):

1.

1) Jindfiska Kmonickova
se sidlem Dittrichova 1943/22, 120 00 Praha 2 - Nové Mésto
1CO: 43049711

na strané jedné jako ,,poskytovatel
a

2) Osmicka pro rodinu
se sidlem Zenklova 1/35, Praha 8, 180 00
ICO: 04387031
zastoupeny:
na strané druhé jako ,,objednatel*

poskytovatel a objednatel déle jen ,,smluvni strany*

I.
Piedmét smlouvy
Poskytovatel se touto Smlouvou zavazuje, ze bude zpracovavat pro ¢innost objednatele daflovou a

ucetni evidenci (dale jen evidenci). Poskytovatel bude uctovat zpisobem a v terminech stanovenych
pravnimi predpisy o Gcetnictvi a danich a dal$imi pokyny objednatele, pfip. zfizovatele objednatele.
Objednatel se touto Smlouvou zavazuje, ze za tuto ¢innost Poskytovateli uhradi odménu ve vysi a
zpusobem sjednanym v této Smlouvé.

2

Poskytovatel bude pro objednatele v ramci vedeni ucetni a ekonomické evidence provadét zejména —

nikoliv v§ak vylu¢n€ — napf-.:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

vedeni evidence v rozsahu predepsaném pravnimi piedpisy a jejich provadécimi predpisy;
sestavovani ucetni zavérky vzdy k terminu, ktery stanovi zfizovatel objednatele;
sestavovani rozpo¢tu vzdy k terminu, ktery stanovi zfizovatel objednatele;

zpracovani ostatnich pozadavki v ramci evidence, které stanovi ziizovatel objednatele;
zpracovani podkladd pro dafiové pfiznani k dani z pfijmu pravnickych osob;

poskytovani konzultaci ve vécech tcetnich;

zajisténi styku se vSemi dotCenymi organy jako jsou napf. finanéni urad, MHMP apod.

II.
Povinnosti objednatele
Objednatel se zavazuje, ze bude pribézné dokladat vSechny tcetni ptipady prvotnimi doklady, které
budou mit nalezitosti stanovené pravnimi predpisy. Tyto ucetni doklady bude objednatel predavat

poskytovateli v sidle objednatele pribézné.

Pti zapoceti Cinnosti dle predmétu této smlouvy pfeda objednatel, popf. jim zplnomocnéna osoba,
poskytovateli po¢ateéni udaje z Gcetnictvi nutné pro zapoceti ¢innosti dle pfedmétu této smlouvy, a to
zejména — nikoliv vSak vyluéné — napf-.:



1) Rozvahu a Vykaz ziskl a ztrat ke kone¢né ucetni zavérce
2) Inventarizace uctd
3) tucletni zavérku, odsouhlasenou ziizovatelem objednatele

Objednatel se zavazuje upozornit poskytovatele na vSechny zmény, které by mohly ovlivnit
zpracovani doklad, poskytnout nutné informace a potiebnou soucinnost pti fadném vedeni evidence.
Poskytovatel nezodpovid4 za obsahovou spravnost dodanych prvotnich dokladd, zodpovida jen za
spravnost formalni z titulu pfedmétu smlouvy.

Objednatel urci jednu az dvé zodpovédné osoby pro bézny styk s poskytovatelem.

Objednatel se zavazuje poskytovat poskytovateli maximalni soudinnost pfi dodavani potiebnych
informaci pro zpracovani predmétu smlouvy.

V ptipad€ nejasnych dokladi, nedaniovych vydaji, dotazti ze strany poskytovatele, které vyplynou pii
zpracovani pfedmétu smlouvy (napf. nejasné paragony ¢i smlouvy nebo platby), je poskytovatel
opravnén vznést telefonicky nebo e-mailovy dotaz a zastupce objednatele dotaz vyjasni telefonicky
nebo e-mailem nejpozdéji do 48 hod od jeho vzneseni (plati pro pracovni dny, v ptipadé pfijeti
pozadavku mimo Gfedni hodiny se pocatek lhiity posouva na nasledujici pracovni den, v pfipadé, Ze
konec pfipadne na den pracovniho klidu, posunuje se konec lhiity na nasledujici pracovni den).

Bude-li to zpracovani predmétu této smlouvy vyZzadovat, zplnomocni objednatel pisemné
poskytovatele k zastupovani tak, aby mohl byt plnén pfedmét této smlouvy. Jednd se zejména —
nikoliv v8ak vylu¢né — napt. o plné moci k zastupovani pied statnimi organy z titulu kontrol, jednani a
podani pfed témito organy. Plnd moc bude ¢asové omezena. Platnost plné moci zanikd ukon¢enim
nebo vypovézenim této smlouvy.

Prokazatelné poruseni nekteré z vyse uvedenych povinnosti objednatele je divodem pro vypovézeni
smlouvy ze strany poskytovatele, za predpokladu, Zze jej objednatel ani na dodateénou vyzvu
poskytovatele v pfimétené lhiit€ nenapravi.

I11.
Povinnosti poskytovatele
Poskytovatel do ucetnich zaverek zahrne jen ty doklady, které bude mit k dispozici nejpozdéji do 5.
pracovniho dne kalendainiho mésice nasledujiciho po pfislusném obdobi uletni zavérky (u ro¢ni
zaverky do 10. ledna nésledujiciho kalendainiho roku).

Agendu bude pfedavat v pfedepsaném SW Gordic.

Zavérky bude poskytovatel predavat objednateli v terminech danych zifizovatelem objednatele.
Informace o stavu hospodareni a dal$i pozadované informace bude poskytovatel predavat objednateli
prubézne.

V ptipad€ nejasnych dokladii, nedaniovych vydaji, dotazi ze strany objednatele napt. pii uzavirani
smluv a jinych jednanich, kdy bude objednatel vyzadovat urychlenou radu, bude poskytovatel tyto
dotazy a rady poskytovat v jednoduchych ptipadech telefonicky, ve slozit&jSich pfipadech mailem
nebo osobni navstévou u objednatele vzdy tak, aby dotaz byl zodpovézen nejpozdéji do 48 hod od
jeho zadani (plati pro pracovni dny, v pfipadé piijeti poZzadavku mimo Gfedni hodiny se poéatek lhity
posouva na nasledujici pracovni den, v ptipad€, Ze konec pifipadne na den pracovniho klidu, posunuje
se konec lhtity na nasledujici pracovni den).

Poskytovatel se zavazuje veSkeré dohodnuté prace a tkony provadét s vysokou odpovédnosti a
kvalitou, odbornou pé¢i ve smyslu ustanoveni § 5 obCanského zékoniku a za vSech okolnosti chranit
opravnéné zajmy a prava objednatele a v€as jej upozorfovat na piipadné zavady a nedostatky
v pfedanych ucetnich dokladech.

Poskytovatel se v této souvislosti zavazuje zachovat ml¢enlivost o vSech skutecnostech tykajicich se



10.

objednatele, se kterymi se seznami pfi plnéni této smlouvy. Tento zavazek plati i po skonceni platnosti
této smlouvy. Povinnost ml¢enlivosti je omezena tam, kde poskytovateli zdkon vyslovné nafizuje
poskytovat soucinnost tfetim osobam.

Poskytovatel nema pravo ani povinnost disponovat s bankovnimi a jinymi finanénimi ucty
objednatele. Objednatel ur¢i osobu pro styk s bankou a obdaii ji pfisluSnymi pravomocemi tak, aby
zejména — nikoliv v8ak vyluéné — napt. v dobé€ jeho nepfitomnosti, byl zajistén béZny platebni styk.

Poskytovatel prohlasuje, Ze na dohodnuty pfedmét smlouvy mé podnikatelské opravnéni podle
platnych pravnich predpist.

Poskytovatel se zavazuje vykonavat dohodnuty pfedmét smlouvy pro objednatele osobné popf.
vlastnimi zaméstnanci, tj. bez pouZiti cizich tetich osob.

Prokazatelné poruSeni povinnosti nékteré z vySe uvedenych povinnosti poskytovatele je divodem pro
vypovézeni smlouvy ze strany objednatele, za ptedpokladu, Ze jej poskytovatel ani na dodate¢nou
vyzvu objednatele v pfimétené lhité nenapravi.

RAZ
Uplata
Poskytovateli nalezi za ¢innosti podle piedmétu této smlouvy uplata.

Uplata se stanovuje jako Gastka pausalni.

V uplaté jsou zahrnuty vSechny néklady vynaloZené poskytovatelem na plnéni jeho zavazkl a
¢innosti, vyplyvajicich z pfedmétu smlouvy.

Pausalni vplata za zpracovani predmétu této smlouvy se stanovuje jako zakladni pau$alni mésicni
Castka ve vysi 20.000 K¢/slovy: dvacettisic mésién€. Jedna se o cenu konecnou, Poskytovatel neni
platce DPH.

Poskytovatel vystavi objednateli danovy doklad s vyuctovanim za zpracovani predmétu smlouvy za
uplynuly mésic, a to do 5.dne nasledujiciho mésice. V ptipad€ prodleni s thradou faktury se sjednéva
smluvni urok z prodleni ve vysi 0,005 % denn¢ z nezaplacené ¢astky az do uplného zaplaceni.

V.
Platnost a ukonéeni smlouvy
Tato smlouva se uzavird v navaznosti na ¢l. I této smlouvy na dobu neurcitou.

Poskytovatel je povinen ke konci platnosti této smlouvy piedat objednateli zejména — nikoliv vSak
vyluéné — napt.:

1) Rozvahu a Vykaz ziskt a ztrat

2) Inventarizaci uéti

3) Doklady k ucetni zavérce dané ziizovatelem
4) Archivaci dokladl z G¢etniho SW

VL
Vypovéd’ ze strany objednatele
Objednatel mtize smlouvu vypovedet castecné nebo v celém rozsahu.

Vypoveéd je ucinnd s dvoumésicni vypoveédni dobou od okamziku jejiho prokazatelného doruceni
poskytovateli.

Vypoveédél-li smlouvu objednatel, je poskytovatel od u€innosti vypovédi povinen nepokraCovat
v ¢innosti, na kterou se vypoveéd’ vztahuje. Déle je povinen objednatele upozornit na opateni potiebna



k tomu, aby se zabranilo vzniku Skody bezprostiedné hrozici objednateli nedokonéenim ¢Einnosti
souvisejici s pfedmétem této smlouvy. Za ¢innost fadné uskute¢nénou do ucinnosti vypovédi ma
poskytovatel narok na pfimérenou ¢ast tplaty.

VIL
Vypovéd’ ze strany poskytovatele
Poskytovatel miize smlouvu vypovédét ¢astecné nebo v celém rozsahu.

Vypoveéd je ucinna s dvoumeési¢ni vypovédni dobou od okamziku jejiho prokazatelného doruceni
objednateli.

Ke dni u¢innosti vypoveédi zanika zavazek poskytovatele zpracovavat pfedmét smlouvy, ke kterému se
zavazal. Kdyby vSak preruSenim jeho Cinnosti vznikla nebo mohla vzniknout objednateli Skoda, je
povinen jej upozornit na opatieni, které je potfeba ucinit pro jejich odvraceni. Jestlize objednatel neni
schopen navrzena opatieni ucinit ani pomoci jinych osob a pozada o jejich vykonani poskytovatele, je
poskytovatel povinen patieni vykonat. Za to poskytovateli nalezi pfiméfena uplata.

VIIL.
Ochrana osobnich tidaji
Radné poskytovani sluzeb na zakladé této smlouvy vyzaduje mimo jiné i zpracovéani osobnich udaj
zakazniki a obchodni partnert (dale jen spole¢né ,,Zakaznici®) a zaméstnanct a pracovnikti (déale jen
spole¢né ,,Zaméstnanci®) objednatele (dale jen ,,Spravce®) (déle jen ,,Osobni udaje®), které bude pro
Spravce provadet poskytovatel (dale jen ,,Zpracovatel”) v ramci poskytovani sluzeb na zakladé této
smlouvy.

Prava a povinnosti smluvnich stran se co do ochrany osobnich udaji fidi pfimo aplikovatelnym
natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajii a o volném pohybu téchto tdajli a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich udaji) (dale jen ,Nafizeni”) a zdkonem
¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju (dale jen ,,Zakon®).

Ucelem zpracovani Osobnich 0daji je umoznéni zatuétovani danovych dokladi a vedeni personalni a
mzdové agendy Spravce v souladu s touto smlouvou a pravnimi predpisy.

Osobni udaje Zakaznikt Spravce budou zpracovany v rozsahu:

1) jméno, pfijmeni a titul,

2) postovni adresa,

3) e-mailova adresa,

4) telefonni ¢islo, udaje o bankovnim spojent,
5) tdaje o pfedmeétu plnéni Spravce.

Osobni udaje Zaméstnanct Spravee budou zpracovany v rozsahu:

1) jméno, piijmeni a titul,

2) datum narozeni,

1) rodné ¢islo,

2) postovni adresa,

3) e-mailova adresa,

4) telefonni ¢islo,

5) udaje o zdravotni pojistovne,
6) udaje o bankovnim spojeni,
7) misto narozeni,



8) pocet déti,
9) udaje o manzelovi,
10) pfipadné dalsi udaje.

11. Zpracovanim Osobnich udaji ve smyslu této Smlouvy se rozumi zejména jejich shromazd’ovani,
ukladani na nosice informaci, pouzivani, tfidéni nebo kombinovani, blokovani a likvidace s vyuzitim
manuélnich a automatizovanych prostiedkli (napt. specializované¢ho softwaru pro vedeni ucetnictvi)
v rozsahu nezbytném pro zajisténi fadného poskytovani Sluzeb.

12. Osobni udaje budou zpracovany po dobu poskytovani Sluzeb s tim, ze ukoncenim Smlouvy bez
dalsiho zanikd i tato Smlouva. Ukonéenim této Smlouvy nezanikaji povinnosti Zpracovatele tykajici
se bezpecnosti a ochrany Osobnich Udaji az do okamziku jejich protokoldrni uplné likvidace ¢i
protokolarnimu piedani jinému zpracovateli. Ukon¢enim smlouvy nezanika povinnost mléenlivosti.

13. Smluvni strany se dohodly, Ze zpracovani Osobnich udaji na zékladé této Smlouvy bude bezplatné,
(resp. je soucasti uplaty za poskytovani Sluzeb dle Smlouvy) pfi€emz Zpracovatel nemé narok na
nahradu nakladd spojenych s plnénim této Smlouvy.

14. Spravce je pii plnéni této Smlouvy povinen:

1) zajistit, ze Osobni udaje budou zpracovany vzdy v souladu s Nafizenim a Zakonem, Ze tyto udaje
budou aktudlni, presné a pravdivé, jakoz i to, ze tyto daje budou odpovidat stanovenému ucelu
zpracovani;

2) ptijmout vhodné opatieni, aby poskytl subjektim tdaji struénym, transparentnim, srozumitelnym
a snadno pfistupnym zplsobem za pouziti jasnych a jednoduchych jazykovych prostiedka
veskeré informace a ucinil veskera sdéleni poZzadovanéd Natizenim a Zakonem.

15. Zpracovatel je pii plnéni této Smlouvy povinen:

1) nezapojit do zpracovani Osobnich Udaji Zzadného dalsiho zpracovatele bez piedchoziho
konkrétniho nebo obecného pisemného povoleni Spravce;

2) zpracovavat Osobni udaje pouze na zékladé doloZenych pokynl Spravce, véetné v otazkach
piedani Osobnich tdaji do tieti zemée nebo mezindrodni organizaci;

3) zohledniovat povahu zpracovani Osobnich udaji a byt Spravei napomocen pro splnéni Spravcovy
povinnosti reagovat na zadosti o vykon prav subjektu udaji, jakoz i pro splnéni dalSich
povinnosti ve smyslu Nafizeni;

4) zajistit, aby systémy pro automatizovana zpracovani Osobnich tdaji pouzivaly pouze opravnéné
osoby, které budou mit piistup pouze k osobnim udajiim odpovidajicim opravnéni téchto osob, a
to na zaklad€ zvlastnich uzivatelskych opravnéni zfizenych vyluéné pro tyto osoby; ‘

5) zajistit, ze jeho zaméstnanci Ci tfeti osoby, které pouzije ke splnéni zavazku poskytovat Sluzby,
budou zpracovavat Osobni Udaje pouze za podminek a v rozsahu Zpracovatelem stanoveném a
odpovidajicim této Smlouve;

6) na zadost Spravce kdykoliv umoznit provedeni auditu ¢i inspekce tykajici se zpracovani Osobnich
udaju;

7) po skonceni této Smlouvy protokolarné odevzdat Spravci nebo nové povéfenému zpracovateli
vSechny Osobni tdaje zpracované po dobu poskytovéani Sluzeb.

16. Smluvni strany jsou pfi plnéni této Smlouvy povinny:

1) zavést technickd, organizacni, persondlni a jind vhodna opatfeni ve smyslu Nafizeni, aby zajistily
a byly schopny kdykoliv dolozit, Zze zpracovani Osobnich udaji je provadéno v souladu
s Nafizenim a zdkonem o zpracovani osobnich udaja tak, aby nemohlo dojit k neopravnénému
nebo nahodilému pfistupu k Osobnim tdajim a k datovym nosi¢tm, které tyto udaje obsahuji, k
jejich zméné€, znieni i ztrat€, neopravnénym pienosim, k jejich jinému neopravnénému
zpracovani, jakoz i k jinému zneuziti, a tato opatfeni podle potieby pribézné revidovat a
aktualizovat;

2) vést a prubézné revidovat a aktualizovat zdznamy o zpracovani Osobnich udaji ve smyslu
Narizeni,



3) tadné a véas ohlaSovat piipadna poruseni zabezpeteni Osobnich tdaji Ufadu pro ochranu
osobnich udaji a spolupracovat s timto Gfadem v nezbytném rozsahu;

4) navzajem se informovat o v§ech okolnostech vyznamnych pro plnéni pfedmétu této Smlouvy;

5) zachovavat ml¢enlivost o Osobnich udajich a o bezpecnostnich opatfenich, jejichz zvefejnéni by
ohrozilo zabezpeceni Osobnich udaju, a to 1 po skonéeni této Smlouvy;

6) postupovat v souladu s dal$imi pozadavky Nafizeni a Zakona, zejména dodrzovat obecné zasady
zpracovani osobnich udajl, plnit své informaéni povinnosti, nepiedavat Osobni udaje tfetim
osobam bez potiebného opravnéni, respektovat prava subjekti tdaji a poskytovat v této
souvislosti nezbytnou sou¢innost.

IX.

Ostatni a zdvére¢na ujednani
Tato Smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu obéma Smluvnimi stranami. Smlouva nabyva
ucinnosti dnem uvefejnéni ve smyslu pfisluSnych ustanoveni zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach uG¢innosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon
o registru smluv).
Vztahy mezi smluvnimi stranami touto smlouvou neupravené se fidi ustanovenimi obcanského
zakoniku a pravnimi piedpisy.
Zmény této smlouvy jsou mozné pouze formou pisemnych, vzestupné cCislovanych dodatki,
podepsanych opravnénymi zastupci obou smluvnich stran.
Tato smlouva je vyhotovena ve 2 vyhotovenich a kazdy acastnik obdrzi 1 vyhotoveni.
Smluvni strany prohlasuji, Ze Smlouva obsahuje plné ujednani o jejim predmétu (neexistuji zadna
vedlejsi ujednani) a byla uzaviena na zakladé jejich pravé a svobodné vile, nikoliv v tisni za napadné
nevyhodnych podminek. Smluvni strany prohlasuji, Ze Smlouvé rozumi a jsou opravnény zavazat se
zpusobem zde uvedenym, na dikaz ¢ehoZ pfipojuji nize své vlastnoruéni podpisy.

V Praze dne: 1. 2.2022

poskytovatel

v

Osmicka pro rodinu Jind¥FiSka Kmonickova
Mgr. Jana Jana Frischmannova



