SMLOUVA O DILO

C. j.: MUCT/4328/2023/KAT/JMA/SML/10

uzaviend podle § 2586 a nasl. zdkona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zdkonik

(dale také jako ,,Obcansky zakonik*)

»Personalni audit MEU Ceska Trebova*

I. SMLUVNI STRANY

Objednatel
Zastoupeny

Sidlo

Telefon

Datova schranka
ICO

DIC

Bankovni spojeni
C. tiétu

a

Zhotovitel
Zastoupeny
Sidlo

Datova schranka
ICO

DIC

Bankovni spojeni
C. iétu

mésto Ceska T¥ebova

Zdetikem Rehakem, starostou mésta
Staré namésti 78, 560 02 Ceska Tiebova
465500 111

bhgbzm

002 78 653

CZ00278653

KB Ceska Tiebova

]

UnitX s.r.o.

Ing. Danielem Vickem, Be. Martinem Havlikem, jednateli
Italska 2581/67, 120 00 Praha 2

spolecnost zapsana v OR u Méstského soudu v Praze, oddil C,
vlozka 308686, den zapisu 12. unora 2019

24tvsg9

078 50 646

CZ07850646

Komeréni banka, a.s.

Odpovédny zastupce
ve vécech technickych
a osoba opravnéna k predani dila Bc. Martin Havlik, jednatel

tel.
e-mail: [

II. PREDMET PLNENI

Odst. 1
Predmétem plnéni (dale také jako ,,pfedmét plnéni“, nebo ,dilo*) dle této Smlouvy o dilo
je realizace vetejné zakazky malého rozsahu ,,Personalni audit MEU Ceska Trebova“.

Rozsah plnéni pfedmétu dila je stanoven zaddvacimi podminkami, které jsou nedilnou soucasti
této Smlouvy o dilo a tvofi jeji pfilohu €. 1 a cenovou nabidkou zhotovitele ze dne 27.01.2023,
ktera je nedilnou soucasti této Smlouvy o dilo a tvofi jeji pfilohu €. 2.
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Odst. 2.

Zhotovitel se zavazuje provést na svilj ndklad a nebezpeci pro objednatele dilo spocivajici
v dikladném zmapovani pracovnich ¢innosti/procesti dot¢enych pracovnich pozic, zméfeni jejich
vykonnosti a posouzeni jejich nezbytnosti.

2.1 Audit bude proveden v nasledujicim rozsahu:

2.1.1. Procesni analyza

Navrh optimalizace procesti na zéklad€ zmapovani a popisu soucasného stavu, zohlednéni potieby
racionalizace, zefektivnéni.

Pozadovany vystup: pisemné vypracovani zavérecné zpravy, kterd bude obsahovat navrh
konkrétnich opatfeni v podobé popisu optimalizovanych procesti a ¢innosti v¢etné grafického
znazornéni prabéhu jednotlivych procesti (procesni mapa). Zprava bude zahrnovat srovnani
navrhu s popisem soucasného stavu vcetné¢ odiivodnéni, pro¢ je doporucovana zmeéna, pokud
ze zavéru vyplyne doporuceni zmény.

2.1.2 Analyza organiza¢niho uspotadani (organizac¢ni struktury)
Pozadovany vystup: zprava obsahujici hodnoceni funk¢nosti organizaéni struktury, véetné navrhi
na optimalizaci organizac¢ni struktury a navrhli na zefektivnéni fizeni.

2.1.3 Identifikace slabych mist a rizik

Pozadovany vystup: zprava obsahujici popis slabych mist a rizik v organizacnim uspotadani,
procesech a ¢innostech. Dale bude obsahovat tfidéni podle miry rizika, které dané slabé misto
znamenda. Doporuceni, jak s danym slabym mistem a rizikem pracovat.

2.1.4 Navrh doporuceni, jak postupovat na zakladé zjisténych zavéra

Pozadovany vystup procesni: zprava obsahujici doporuceni s vyty¢enim postupnych kroki
a navrhem realnych termind pro provedeni zmén. Déle bude obsahovat u kazdého doporuceni
ekonomickou rozvahu, kolik dané doporuceni usetii nakladt, kolik bude stat jeho zavedeni, jaka
bude navratnost pii zavedeni daného doporuceni a jaké jsou rizika pti zavedeni doporuceni apod.
Pozadovany vystup personalni: navrh na Gpravu poctu pracovnich mist — tam, kde jsou podle
auditu zjistény rozdily s ohledem na vysledky analyz uvedenych v predeslych bodech. Zprava
doporucujici pfipadnou zménu poctu pracovnich mist se zdivodnénim vychazejicim nejlépe
z benchmarkingu, ekonomickych ukazatelt apod.

2.2 Vyse uvedené bude dosazeno zejména nasledujicimi ¢innostmi

a) analyzou jednotlivych pracovnich pozic, ktera zahrne identifikace tzkych mist, navrhy
a opatieni na jejich eliminaci,

b) identifikaci vykonavanych &innosti zaméstnanct M&U a jejich vystupd, véetnd
napf. kategorizace na hlavni/podplirné/ostatni Cinnosti, % vytizeni nebo nevytizeni
pracovni pozice,

c¢) identifikaci duplicitnich, zbytnych ¢innosti a jejich eliminaci,

d) identifikaci priorit a spokojenosti jednotlivych zaméstnancii a klientl tifadu,

e) internim (externim) benchmarkingem ¢innosti,

f) sestavenim ,,Master schedule® (ndstroje pro uréeni potiebnych kapacit lidskych zdroji),

g) rozdélenim dovednosti a kompetenci pracovnich tymi v detailu na jednotlivé zaméstnance,

h) navrhem reorganizaci ¢innosti/procesti v ramci organizaéni struktury a jejich ptipadnou
kumulaci s cilem optimalizovat organizacni strukturu,

1) navrhy zmén Cinnosti/procesti, definovanim akénich pland zmény (u dlouhodobych zmén),
posouzenim Urovné piipravenosti na zménu, definovani dil¢ich krokd, termint véetné
odpovédnosti,

j) zavedenim nastroje méfeni efektivity vykonavanych ¢innosti,

k) vy¢cislenim uspor a jejich vyuziti v rdmei organizacni struktury (rozsifeni sluzeb, posileni
procesu), nebo jejich optimalizaci (snizeni stavu pracovnik),
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1) navrhem dal§iho postupu a navaznych procesii projektu (motivace zaméstnanciit M&U,
plnéni ak¢nich pland).

2.3 Zavér auditu
Zavéretna zprava musi obsahovat minimalné nasledujici:
a) jednotlivé vySe uvedené dil¢i vystupy,
¢) doporucujici zaveéry za jednotlivé oblasti,
d) névrh postupt vlastni implementace za jednotlivé oblasti.

Zadavatel pozaduje, aby vybrany uchazec pied predanim zavérecné zpravy provedl prezentaci této
zpravy v sidle zadavatele. Zadavatel si vyhrazuje pravo piipominkovat navrh zavérecné zpravy
v souladu se zadavaci dokumentaci s tim, Ze vybrany uchaze¢ do zavérecné zpravy tyto
pfipominky uvede a zapracuje.

Zadavatel pozaduje, aby v zavérecném hodnoceni byl u jednotlivych doporucovanych opatieni
uveden piedpokladany ekonomicky dopad v disledku realizace navrhovanych opatfeni vici
soucasnému stavu.

Veskera navrhovana opatieni ve vztahu predmétu vefejné zakazky musi byt v souladu s platnymi
pravnimi predpisy CR.

Zavérecna zprava bude vypracovana v pisemné podobe¢ i strojove Citelné elektronické podobé.

Zhotovitel soucasné prohlaSuje, ze se v plném rozsahu seznamil s rozsahem a povahou pfedmétu
plnéni, Ze jsou mu znamy vesSkeré technické, kvalitativni a jiné podminky nezbytné k realizaci
predmétu plnéni a ze disponuje takovymi opravnénimi, kapacitami a odbornymi znalostmi, které
jsou nezbytné k provedeni predmétu plnéni.

II1. MISTO A CAS PLNENI

Odst. 1
Prace na dile budou provadény zejména v sidle objednatele a zhotovitele. Mistem plnéni je sidlo
objednatele.

Odst. 2
Termin zahdjeni plnéni je stanoven nejdiive od tinora 2023 a termin ukonceni plnéni je stanoven
nejpozdéji do 30.06.2023.

Odst. 3

JestliZze na jakékoliv smluvni strané dojde k prodleni s plnénim jakychkoliv zavazkl vyplyvajicich
z této Smlouvy o dilo vys$i moci (napf. zivelnd pohroma, neptiznivé klimatické podminky
zabranujici dodrZzeni pfedepsanych technologickych postupl apod.), dohodnou se smluvni strany
pisemné na upravé doby plnéni, a to tmémé dle trvani téchto okolnosti.

1V. CENA PREDMETU PLNENI

Odst. 1
Cena pfedmétu plnéni je stanovena dohodou smluvnich stran pro rozsah pifedmétu plnéni
stanoveny ¢lankem II. této Smlouvy o dilo. Sjednana cena je cenou nejvyse piipustnou.

Odst. 2

Cena dila dle ¢lanku II. této Smlouvy o dilo €ini:
Cena bez DPH 330.000 K¢
DPH v sazbé 21 % 69.300 K¢
Cena vcetné DPH 399.300 K¢

(Slovy: tiistadevadesatdevéttisictfistakorunceskych véetné DPH)

Strana 3 (celkem 9)



Odst. 3
Vyse uvedena cena je platna po celou dobu realizace dila. Zhotovitel potvrzuje, Ze cena obsahuje
veskeré néklady a zisk zhotovitele nutné k fadné realizaci dila.

Odst.4
Cenu dila bude mozné ménit pouze:

a) odectenim veskerych nakladti na provedeni téch ¢asti dila, které objednatel nafidil formou
meénépraci neprovadét. Naklady na ménéprace budou odecteny ve vysi souctu veskerych
odpovidajicich polozek a nakladi neprovedenych dle cenové nabidky, kterd je soucasti
ptilohy €. 1 této Smlouvy o dilo,

b) pripoctenim veskerych nékladii na provedeni téch ¢asti dila, které objednatel natidil formou
vicepraci provadét nad rdmec mnoZstvi nebo kvality uvedené v cenové nabidce. Naklady
na viceprace budou uctovany podle odpovidajicich jednotkovych cen polozek a nakladi
dle cenové nabidky a mnoZstvi odsouhlaseného objednatelem.

¢) v piipadé zmény vyse DPH v disledku zmény pravnich piedpist.

Odst. 5

Rozsah ménépraci a vicepraci a cena za jejich realizaci, jakoz i1 jakékoliv prekroCeni ceny
stanovené v odstavci 2 tohoto ¢lanku, budou vzdy pfedem sjednany pisemnym dodatkem k této
Smlouvé o dilo, vzestupné ¢islovanym.

V. PLATEBNI PODMINKY

Odst. 1
Objednatel prohlaSuje, ze financovani dodavek a praci, které jsou obsahem této Smlouvy o dilo,
je zajisténo.

Odst. 2
Cena za predmét plnéni bude fakturovana po ptedani a ptrevzeti dila. Faktura bude spliovat
nalezitosti daflového dokladu a bude mit splatnost 30 dnti.

Fakturované plnéni neni pfedmétem prenesené dainové povinnosti dle § 92a a § 92e zakona
€. 235/2004 Sb., o DPH, sazbu a vysi dan¢ je povinen doplnit a ptiznat platce, ktery zdanitelné
plnéni v rezimu ptenesené danové povinnosti uskutecnil.

Odst. 3

V piipadé, ze bude predmét plnéni predan s vadami a nedodélky nebranicimi uzivani dila
a zhotovitel vystavi fakturu, po¢ne bézet lhita splatnosti faktury az po Gplném odstranéni vad
a nedodélki nebranicich uzivani dila.

Objednatel miize tuto fakturu zaplatit i pfed odstranénim vad a nedodé€lkt nebranicich uzivani dila,
coz ale nezaklada domnénku, ze doSlo k odstranéni té€chto vad ¢i nedodé€lkt nebranicich uzivani
dila. Toto musi byt potvrzeno samostatnym pifedavacim protokolem.

VI. PROVADENI PREDMETU PLNENI

Odst. 1

Zhotovitel je povinen dodrzovat ml€enlivost a ochranu osobnich tdaji v souladu s Natizenim
(EU) ¢. 2016/679 (GDPR) a je povinen ucinit veSkerd opatfeni, aby toto bylo dodrzovano
u i pfipadnych subdodavatelti.
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Odst. 2
Predmét plnéni bude zakoncen prezentaci vystupti zhotoviteli a vypracovanim zavérecné zpravy
v elektronické i pisemné podobg.

Odst. 3
Zhotovitel zodpovida za veskeré Skody, které komukoliv vzniknou v souvislosti s jeho €innosti
pti provadéni dila dle této Smlouvy o dilo a zavazuje se je nahradit.

Odst. 4
Objednatel je povinen v ramci piedmétu plnéni poskytovat soucinnost.

Odst. 5
Objednatel je opravnén prostiednictvim svych jmenovanych pracovniki provadét priibéznou
kontrolu provadéni plnéni pfedmétu dila zhotovitelem.

Odst. 6

Objednatel si vyhrazuje pravo na budouci libovolné nakladani s predanymi podklady
1 dokonc¢enym dilem (prezentace na internetu, v médiich, budouci prepracovani, rozsifeni nebo
zmény dokumentace apod.).

V ptipad€, Ze se na dilo, ¢ast dila, nebo pfedané podklady bude vztahovat autorské pravo,
sjednavaji si smluvni strany nasledujici podminky licen¢ni smlouvy dle § 2358 obcanského
zakoniku.

Poskytovatel (zhotovitel) jako autor dila poskytuje nabyvateli (objednateli) opravnéni k vykonu
prava dilo uzit ve smyslu § 12 autorského zakona, a to v neomezeném rozsahu.

Odmeéna za poskytnuti licence podle této smlouvy je zahrnuta v cené dila.

Tato licence se poskytuje jako vyhradni a nabyvatel neni povinen licenci vyuzit. Poskytovatel neni
opravnén od smlouvy odstoupit pro necinnost nabyvatele dle § 2378 Obcanského zadkoniku.

Nabyvatel je opravnén dilo ¢i jeho ndzev upravit, zménit nebo uZzit dilo bez uvadéni autorstvi.
Nabyvatel je opravnén spojit dilo s jinym dilem a zaradit dilo do dila souborného.

Nabyvatel je opravnén poskytnout po dobu trvani této licencni smlouvy tieti osobé podlicenci bez
omezeni, a to i opakované. (Nabyvatel mize opravnéni tvorici soucast licence zcela, nebo z ¢asti
poskytnout tfeti osob¢.)

Nabyvatel neni povinen poskytnout poskytovateli na své naklady rozmnoZzeninu dila
z rozmnozenin nabyvatelem pofizenych na zakladé této licence.

Uzemni rozsah licence je neomezen a vztahuje se i na izemi mimo Ceskou republiku.
Casovy rozsah licence je neomezen. Licence se udéluje na dobu neurcitou a nemtize byt ze strany
autora vypoveézena.

VII. PREDANI A PREVZETI PREDMETU PLNENI

Odst. 1
Zhotovitel protokolarné predd dokoncené dilo objednateli bez vad a nedodélka.
Objednatel neni povinen pievzit dilo, které vykazuje vady a nedodélky.
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Odst. 2

V piipadé, Ze objednatel protokolarné pievezme dokoncené dilo svadami a nedodélky
nebranicimi uzivani dila, zavazuje se zhotovitel tyto vady a nedodélky odstranit ve lhiité do 14 dnti
ode dne ptedani a prevzeti dila.

Odst. 3
Splnénim pfedmétu dila dle této Smlouvy o dilo, se rozumi Uplné dokonceni prfedmétu dila
a podepsani protokolu o ptedani a prevzeti predmétu dila.

Odst. 4

O predani provedeného ptredmétu dila zhotovitelem a prevzeti provedené¢ho piedmétu dila
objednatelem sepiSi smluvni strany této Smlouvy o dilo pfedavaci protokol, ktery bude obsahovat
i ptipadné vyhrady objednatele.

Odst. 5
Soucasné s pfedmétem dila je zhotovitel povinen piedat objednateli veSkeré dokumenty, plany
a jiné listiny, které zhotovitel ziskal, nebo mél ziskat v souvislosti s dilem ¢i jeho provedenim.

VIII. ZARUKA ZA JAKOST PREDMETU PLNENI

Odst. 1

Zhotovitel poskytuje objednateli na zhotoveny pfedmét dila dle této Smlouvy o dilo zaruku
po dobu 12 mésici ode dne pievzeti predmétu dila bez vad a nedod€lkli objednatelem. Doba
zaruky se v pfipad€ uplatnéné a uznané reklamace prodluzuje o pocet dni, které uplynou od jejiho
prokazatelného ohlaSeni zhotoviteli do jejiho tiplného odstranéni.

Odst. 2

Zhotovitel se zavazuje objednatelem opravnéné reklamované vady dila bezplatné odstranit.
Zhotovitel se zavazuje nastoupit k odstranéni zaru¢nich vad v pribéhu zarucni
doby do 3 pracovnich dnli po obdrzeni reklamace a ukoncit je ve smluveném terminu, pokud
se smluvni strany nedohodnou jinak.

V ptipadé, ze se smluvni strany nedohodnou do 10 dnli od obdrZeni reklamace na terminu
odstranéni vad, je objednatel opravnén termin pro odstranéni vad jednostranné urcit s tim,
ze se musi jednat o termin pifiméfeny zjiSténé vadé.

Odst. 3

V ptipad¢ prodleni zhotovitele s odstranénim opravnéné reklamované vady, nebo pokud
zhotovitel odmitne opravnéné reklamovanou vadu odstranit, je objednatel opravnén, po pisemném
upozornéni zhotovitele s poskytnutim pfiméfené dodatecné lhiity, tyto vady odstranit na vlastni
naklad a zhotovitel je povinen objednateli uhradit naklady vynaloZzené na odstranéni vad,
ato do 14 dnti od pisemného uplatnéni nahrady vynalozenych ndkladli objednatelem.

V ptipadech, kdy ze zarucnich podminek vyplyva, Ze zaru¢ni opravy miiZze provadét pouze
autorizovana osoba a kazdy neautorizovany zasah je spojen se ztratou prav ze zaruky, mize
objednatel reklamovanou vadu odstranit pouze prostfednictvim autorizované osoby.

Odst. 4

Objednatel se zavazuje umoznit po dokonc¢eni a ptevzeti predmétu dila pfistup do svych prostor
za ucelem odstranéni piipadnych reklamacnich vad.
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IX. SMLUVNI POKUTY

Odst. 1

V ptipad¢ prodleni zhotovitele s terminem piedani dokonceného dila dle €l. IIT odst. 2 této
Smlouvy o dilo je zhotovitel povinen zaplatit objednateli smluvni pokutu ve vysi 0,5 % z ceny dila
v¢. DPH za kazdy, byt’ i zapocaty, kalendaini den prodleni.

Odst. 2

V ptipadé prodleni zhotovitele s terminem odstranéni vad a nedodélkt dle ¢l. VII. odst. 2 této
Smlouvy o dilo je zhotovitel povinen zaplatit objednateli smluvni pokutu ve vysi 0,25 % z ceny
dila v¢. DPH za kazdy, byt’ i zapocaty, kalendaini den prodleni.

Odst. 3
V ptipadé prodleni objednatele s terminem splatnosti faktury dle ¢l. V. odst. 2 a 3 této Smlouvy
o dilo ma zhotovitel pravo Gctovat objednateli Grok z prodleni ve vysi stanovené zakonem.

Odst. 4

Neodstrani-li zhotovitel reklamované vady v terminu dohodnutém v reklamac¢nim protokolu,
ptipadn€ uréeném objednatelem dle ¢l. VIIL. odst. 2 této Smlouvy o dilo, je pak povinen zaplatit
objednateli smluvni pokutu ve vysi 0,25 % zceny dila vé. DPH za kazdy, byt i zapocaty,
kalendaini den prodleni.

Odst. 5

Sjednané smluvni pokuty jsou splatné do 14 dni ode dne doruceni faktury na jejich zaplaceni
pfislusné smluvni strané. Smluvni pokuty sjednané v odst. 1 a 2 tohoto ¢lanku je mozno
jednostranné¢ odecist z faktury zhotovitele na zaplaceni dila.

Odst. 6
Zaplacenim smluvnich pokut dle této Smlouvy o dilo nezanika narok ptislusné smluvni strany
na nahradu Skody.

X. ODSTOUPENI OD SMLOUVY

Odst. 1

Objednatel i zhotovitel jsou opravnéni odstoupit od této Smlouvy o dilo v ptipadé podstatného
poruseni smluvnich povinnosti druhou smluvni stranou a v piipadé, je-li na majetek druhé smluvni
strany podan insolven¢ni navrh, nebo jakykoliv zplsob feSeni tipadku, nebo hroziciho tipadku
v insolven¢nim fizeni ve smyslu zdkona ¢. 182/2006 Sb., o upadku a zplsobech jeho feSeni
(insolven¢ni zakon), ve znéni pozdé¢jsich predpisii.

Odst.2
Za podstatné poruseni této Smlouvy o dilo ze strany objednatele se povazuje prodleni o vice nez
jeden mésic se zaplacenim faktury dle ¢lanku V. této Smlouvy o dilo.

Odst. 3

Za podstatné poruseni této Smlouvy o dilo ze strany zhotovitele se povazuje prodleni o vice nez
15 dnil s terminem dokonceni a pfedani predmétu dila dle ¢lanku 7/7. této Smlouvy o dilo bez vad
a nedod¢lkit branicich uZivani dila a dale nedodrZeni podminek sjednanych pro provedeni
pfedmétu dila v ¢lanku /1. této Smlouvy o dilo.

Odst. 4

Dojde-li k odstoupeni od této Smlouvy o dilo ze strany objednatele z diivodl podstatného poruseni
smlouvy zhotovitelem, pak ma zhotovitel pravo pouze na vyrovnani praci, které byly provedeny
zhotovitelem v souladu s touto Smlouvou o dilo, budou-li tyto prace dale bez vétsich nakladi
pro objednatele vyuzitelné.
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XI. PRAVNI PREDPISY A DALSI UIEDNANI

Odst. 1
Tato Smlouva o dilo se #idi pravem Ceské republiky. Ke koliznim ustanovenim se nepfihlizi.

Odst. 2

Tato Smlouva o dilo je vypracovana ve dvou vyhotovenich, po odsouhlaseni a potvrzeni obdrzi
kazda ze smluvnich stran jedno vyhotoveni. Pfipadné¢ zmény této Smlouvy o dilo 1ze provadeét
pouze pisemn¢ formou dodatkti k této Smlouve o dilo, vzestupné ¢islovanych.

Odst. 3

Adresy pro dorucovani veskerych pisemnosti dle této Smlouvy o dilo jsou uvedeny v tivodu této
Smlouvy o dilo. V piipadé nepfebirani posty na vyse uvedenych adresach se pisemnosti povazuji
za dorucené tietim dnem od jejich ulozeni na posté. Timto ustanovenim neni dotéeno pravo
dorucovat pisemnosti prostiednictvim datovych schranek.

Odst. 4

Dle § 89a zékona ¢. 99/1963 Sb., ob¢ansky soudni fad, ve znéni pozdéjsich predpist se smluvni
strany dohodly, Ze mistné ptisluSny soud pro feSeni sporl vyplyvajicich z této smlouvy je Okresni
soud v Usti nad Orlici, poptipadé Krajsky soud v Hradci Kralové.

Odst. 5

Pokud oddélitelné ustanoveni této Smlouvy o dilo je, nebo se stane neplatnym ¢i nevynutitelnym,
nema to vliv na platnost zbyvajicich ustanoveni této Smlouvy o dilo. V takovém piipad¢ se strany
této Smlouvy o dilo zavazuji uzaviit do 20 pracovnich dnti od vyzvy druhé ze stran této Smlouvy
o dilo Dodatek k této Smlouvé o dilo, nahrazujici oddé€litelné ustanoveni této Smlouvy o dilo, které
je neplatné ¢i nevynutitelné, platnym a vynutitelnym ustanovenim odpovidajicim ucelu takto
nahrazovaného ustanoveni.

Odst. 6

Odpovéd’ strany této Smlouvy o dilo, ve smyslu § 1740 odst. 3 Obc¢anského zékoniku, s dodatkem
nebo odchylkou, kterd podstatné neméni podminky nabidky, neni pfijetim nabidky na uzavieni
této Smlouvy o dilo ¢i jejiho dodatku.

Odst. 7

Smluvni strany po pfecteni této Smlouvy o dilo prohlasSuji, Ze souhlasi s jejim obsahem, ze tato
Smlouva o dilo byla sepsana vazné, urcité, srozumitelné a na zakladé jejich pravé a svobodné viile,
na dikaz ¢ehoz ptipojuji své podpisy.

Odst. 8

Smluvni strany prohlasuji, Ze tato Smlouva o dilo neobsahuje zddné obchodni tajemstvi,
ani informace, které by nemohly byt zvefejnény v registru smluv dle zdkona ¢. 340/2015 Sb.,
o zvlastnich podminkach t¢innosti nékterych smluv, uvetejiiovani téchto smluv a o registru smluv
(zékon o registru smluv), ve znéni pozd¢jsich piedpist.

Cenova nabidka zhotovitele, kterd obsahuje ocenéni jednotlivych polozek, je povazovana
za obchodni tajemstvi a bude pfiméfené anonymizovana. Zveifejnéna bude pouze celkova cena
dila.
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Uzavieni této Smlouvy o dilo bylo schvéleno usnesenim Rady mésta Ceska Ttebova &. 154/2023
ze dne 13.02.2023.

V Ceské Ttebové dne 3.3.2023 V Praze dne 3.3.2023
objednatel zhotovitel
Zdenck Rehdk, starosta mésta Ing. Daniel Vicek, jednatel
zhotovitel

Bc. Martin Havlik, jednatel
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MESTO CESKA TREBOVA

Staré namésti 78, 560 02 Ceska Tiebova

C.j.: MUCT/1747/2023/KAT/IMA/147

Zadavaci podminky

pro uchazece o verejnou zakazku malého rozsahu

na dodavky a sluzby

wPersonalni audit MéU Ceska Trebova*

leden 2023



1. Identifikace zadavatele

Zadavatel mésto Ceska Tiebova

Sidlo Staré namésti 78, 560 02 Ceska Ttebova
Zastupuje Zdenék Rehdk, starosta mésta

ICO 002 78 653

DIC CZ00278653 (platce DPH)

tel. 465500111

fax 465 531 159

2. Forma zadani vefejné zakiazky malého rozsahu

Dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni pozdé¢jsich piedpist, se jedna
o vefejnou zakazku malého rozsahu. Zadani této vefejné zakazky malého rozsahu se fidi Smérnici
pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu méstem Ceska Tiebova ze dne 01.04.2017. Zadna
z ptedlozenych cenovych nabidek nemusi byt zadavatelem akceptovana.

3. Predmét verejné zakazky malého rozsahu

Piedmétem vefejné zakazky malého rozsahu jsou dodavky a sluzby ,,Personalni audit MéU Ceska
Trebova“. Predmét vetejné zakazky je podrobnéji definovan v priloze ¢. 2 téchto zadavacich
podminek: ,,Specifikace pfedmétu vetejné zakazky—personalniho auditu®. Predpokladana hodnota
veiejné zakazky na dodavky a sluzby je 500.000 K¢ bez DPH.

4. Doba plnéni
Ptedpoklad zahajeni plnéni: unor 2023
Predpoklad ukonceni plnéni: 30. ¢ervna 2023

5. Hodnotici kritéria

Pro vyhodnoceni cenovych nabidek je stanoveno zakladni hodnotici kritérium: nejnizsi nabidkova
celkova cena zakazky v K¢ véetné DPH za dodavky a sluzby ,,Personalni audit MéU Ceska
Trebova“.

6. Podani cenovych nabidek

Cenova nabidka bude podana prostiednictvim elektronického néstroje E-ZAK vlozenim jeji
elektronické podoby pfes odkaz ,,poslat nabidku* na karté této vefejné zakazky. Profil zadavatele
v elektronickém nastroji E-ZAK je https://zakazky.ceska-trebova.cz.

7. Lhiita pro podani cenovych nabidek
Lhiita pro podani cenovych nabidek na tuto vetfejnou zakazku malého rozsahu pocina bézet dnem
obdrzeni vyzvy a kon¢i dne 31.01.2023 v 10:00 hod.

8. Zadavaci podklady
Zadavatel poskytuje uchazeciim o vefejnou zakazku malého rozsahu tyto zadavaci podklady:
e Vyzvu uchazeclim se zadavacimi podminkami, v¢etné jejich piiloh:
1. Titulni list
2. Specifikace pfedmétu vefejné zakazky—personalniho auditu
3. Organizaéni tad M&U
4. Navrh smluvniho vztahu
e Uchaze¢ se mlze po piedchozi telefonické dohodé seznamit s provoznimi podminkami —
Ing. Jiti Mares, tajemnik M&U, tel. 465 500 113.


https://zakazky.ceska-trebova.cz

9. Zadavatel pozaduje, aby uchazeci o verejnou zakiazku malého rozsahu zpracovali

cenovou nabidku dle niZe uvedenych podminek:

e Nabidkova cena bude ¢len¢na na celkovou cenu zakazky véetné DPH, DPH v zdkonné vysi a cenu
bez DPH.

e Nezavazné cenové nabidky uchazect o vefejnou zakazku malého rozsahu jsou vazany lhitou
30 dnt.

e Cenova nabidka bude podepsana osobou opravnénou jednat jménem uchazece o vefejnou zakazku
malého rozsahu.

10. Dalsi pozadavky

e Navrh smluvniho vztahu bude doplnén a podepsan osobou opravnénou jednat jménem uchazece
o vetrejnou zakazku malého rozsahu.

e Uchazec dolozi realizaci zakazky obdobného rozsahu ve vetejné sprave.

Zadavatel vefejné zakazky malého rozsahu si vyhrazuje pravo zakazku kdykoliv, bez udani divodu,
zrusit.

Zadavaci podminky byly schvéleny usnesenim Rady mésta Ceska Tiebova ¢. 54/2023 ze dne
16. ledna 2023.

V Ceské Tiebové dne 17. ledna 2023

Zden&k Rehak v. r.
starosta mésta

Prilohy (v elektronické podobé jsou dostupné na profilu zadavatele — elektronickém nastroji E-ZAK
na https://zakazky.ceska-trebova.cz/):

Titulni list

Specifikace pfedmétu vetejné zakazky—personalniho auditu
Organizaéni fad M&U

Navrh smluvniho vztahu

ol o s i


https://zakazky.ceska-trebova.cz/'
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TITULNI LIST

cenové nabidky
na provedeni vetejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby
,,Personalni audit M&U Ceska T¥ebova*
1. Obchodni JIMENO . ...nvitiit e et
i DBITCBE sosvs 55 s s 555 Roawsas s 5 555 SAMaRas S £ 5 55 SARFHRAT 55 755 SARNEATEE T 55 SAMGRAS T § 7§ SABTRAT 55 T3 B IIRRS 5555 ROIRE
3. StATULATIT ZASTUPCE ..ottt ettt ettt et e et e e et et e e
&, KOMEIME - roonconss oo s mvmison s ox s mwoson 5 43 5 ruoises 5 45 5 700808 5 45 3 FUSRNEES 5 § 5 3 FUSINGEE 54 § 3 FUGHGES 5 4 ABDHES §

5. Cena pfedmétu plnéni a cena doplnénych ¢innosti

Cena bez DPH DPH.... % Cena s DPH

NAZEV v K& v K& v K&

Cena v rozsahu dle ¢l. 3 zadavacich
podminek

VYSLEDNA CENA ZA ZAKAZKU CELKEM

6. Uznavame zadavaci podminky v celém rozsahu ve znéni ze dne 17.01.2023.

datum razitko a podpis statutarniho zastupce uchazece



Priloha ¢. 2 k Zadavacim podminkam

SPECIFIKACE PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY-
PERSONALNIHO AUDITU

Cilem auditu M&U Ceska Tiebova je optimalizace chodu ufadu, zejména v oblastech kvality,
rychlosti procest a vyuziti persondlnich zdrojt uradu.

1. Charakteristika M&U Ceska T¥ebova
Vychozim dokumentem je Organizaéni fad M&U, priloha ¢. 3 zadavacich podminek.

Audit pozadujeme provést u 11 odborti a 88 pracovniktt M&U, viz nasledujici tabulka.

ODBOR ODDELENI POCET
Tajemnik MEU 1
Kancelar tajemnika Sekretariat 3
Tiskovy mluv¢i 1
Oddéleni informatiky 4
Odd. personalni a mzdové 1
Odd. spravnich ¢innosti 6
Odd. vnitini spravy 6
Oddé¢leni provozni 2
Utvar vniténiho auditu 0
Odbor finanéni 6
Odbor majetku mésta 5
Odbor rozvoje mésta a investic 7
Vedouci odboru 1
Odbor pravni Oddgéleni pro piestupky 2
0dd. exekucni 2
Odbor Zivotniho prostiedi 8
Odbor zZivnostensky 3
Odbor vystavby 5
Vedouci odboru 1
Odbor socialnich véci 0dd. socialnich sluzeb 3
a zdravotnictvi
Odd. soc. pravni ochrany
o 7
deti
Odbor skolstvi kultury 3
a télovychovy
Odbor dopravy a silni¢niho 1
hospodarstvi
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Organizaéni schéma a tabulkové poéty odbort, oddéleni a pracovnikit M&U

Organizacni schéma

Kontrolni vybor

ZASTUPITELSTVO

mésta

Finanéni vybor

Osadni vybory l [

RADA

l._,l Spol. s majetkovou OSastl
mésta

Komise pro sociaing-pravni

| Povodiiova komise obce

- EkoBlI s.r.0.
-Tezasro
- Vodérenska s.1.0.

Kultumi contrum Ceska Tlebova
Méstska knibovna Ceska Trebova
Mastake muzeum Ceska Trebova
Sociain| stuzby Ceska Trebovi
MS Ceska Trobova, Habrmanova
MS Coska Tlobovd, U Koupaligts
ME Caska Trobova, U Stadiami
MS Ceska Trebova, Vinohrody
28 Coska Trebovi, Habrmanova ul
25 Canka Trebova, Nadrazn( ul
28 Ceska Trebova, Ustecks ul
DO Caska Trebova, Sadova ul

o

o = rozsifenou pusobnosti ochranu déti ZUS Conkd Trobove, Kadovsii ul
o — 1 T L .
Kaxnise pro foioven Syt v domech s Morrime pro rosbovin! byt Krizovy §tab obce s Bezpeénosini rada obce s Utvar vnitiniho auditu Mésiska policie
otk o weidind pestainyn roziitenou psabnosti roziifenou pasobnosti I oseapeta MBfossares
T )
Koming (o dradty byty prondemy & prodee mastskéno Celkem straznik
gt [APK st prewarce kmmasty)
Povadfow kemisa oboe [FA———
Celkem

asturn) komise

Dopram komise

Sportownl komise

Ko pr veleing zokisy

Komise pro iritegraei naradecstnich
matin

Komise oo (emnl plonovinl

I TAJEMNI

+

Odbor socidinich véci
zdravotnictvl

Odbor &kolstvl, kultury -
télovychovy

Odd. informatiky
Odd. spravnich Einnosti
(OPCD, EO, matrika)
Odd. vnitini spravy

socialnich sluzeb
(Odd. soc. pravni ochr. déti

. registrace
Odd. kontroly

Celkem

Celkem [l [Celkem Celkem

Méstsky (fad Ceska Trebova
Staré namésti 78
560 02 Ceska Tiebova

Tel,: 465 500 111

Fax: 465 531 159

Datova schranka: bhabzm

E-malil: epodatelna@ceska-trebova.cz

1E0: 002 78 653 (Mésto Ceska Trebova)
DIC: CZ00278653 (Mésto Caska Tiebova)

Celkovy pocet 95 + 19 MéP
PRILOHA K OR & 1
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2. Zakladni pozadavky na audit

Pfedmétem je procesni a personalni audit, tj. dikladné zmapovani pracovnich ¢innosti/procesii
dotéenych pracovnich pozic, zméteni jejich vykonnosti a posouzeni jejich nezbytnosti.

2.1 Zadavatel poZaduje provést audit v nasledujicim rozsahu

2.1.1. Procesni analyza

Navrh optimalizace procesti na zakladé zmapovani a popisu soucasného stavu, zohlednéni
potieby racionalizace, zefektivnéni.

Pozadovany vystup: pisemné vypracovani zavérecné zpravy, kterd bude obsahovat navrh
konkrétnich opatieni v podobé popisu optimalizovanych procest a ¢innosti véetné grafického
znazornéni prubéhu jednotlivych procesii (procesni mapa). Zprava bude zahrnovat srovnani
navrhu s popisem soucasného stavu vetné odivodnéni, pro¢ je doporuovana zmeéna, pokud
ze zavéru vyplyne doporu€eni zmény.

2.1.2 Analyza organizac¢niho usporadani (organizac¢ni struktury)
Pozadovany vystup: zprava obsahujici hodnoceni funkénosti organizacni struktury, véetné

N r N

navrhii na optimalizaci organiza¢ni struktury a navrhti na zefektivnéni fizeni.

2.1.3 Identifikace slabych mist a rizik

PoZadovany vystup: zprava obsahujici popis slabych mist a rizik v organizacnim uspotadani,
procesech a ¢innostech. Dale bude obsahovat tfidéni podle miry rizika, které dané slabé misto
znamena. Doporuceni, jak s danym slabym mistem a rizikem pracovat.

2.1.4 Navrh doporuceni, jak postupovat na zakladé zjiSténych zavéria

Pozadovany vystup procesni: zprava obsahujici doporu¢eni s vyty€enim postupnych kroki
a navrhem redlnych termint pro provedeni zmén. Dale bude obsahovat u kazdého doporuceni
ekonomickou rozvahu, kolik dané doporuceni usetii nakladi, kolik bude stat jeho zavedeni,
jaka bude navratnost pti zavedeni daného doporuceni a jaké jsou rizika pti zavedeni doporuceni
apod.

PoZadovany vystup personalni: navrh na ipravu poctu pracovnich mist — tam, kde jsou podle
auditu zjistény rozdily s ohledem na vysledky analyz uvedenych v ptfedeslych bodech. Zprava
doporucujici ptipadnou zménu poctu pracovnich mist se zdiivodnénim vychazejicim nejlépe
z benchmarkingu, ekonomickych ukazateli apod.

2.2 Toho bude dosaZeno zejména nasledujicimi ¢innostmi

a) analyzou jednotlivych pracovnich pozic, ktera zahrne identifikace tizkych mist, navrhy
a opatieni na jejich eliminaci,

b) identifikaci vykonavanych ¢&innosti zaméstnanci M&U a jejich vystuptl, véetnd
napf. kategorizace na hlavni/podplirné/ostatni ¢innosti, % vytizeni nebo nevytiZeni
pracovni pozice,

¢) identifikaci duplicitnich, zbytnych ¢innosti a jejich eliminaci,

d) identifikaci priorit a spokojenosti jednotlivych zaméstnancti a klientd Gfadu,

e) internim (externim) benchmarkingem c¢innosti,

f) sestavenim ,Master schedule* (ndstroje pro urceni potfebnych kapacit lidskych zdrojit),

g) rozdélenim dovednosti a kompetenci pracovnich tymi v detailu na jednotlivé
zameéstnance,
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h) névrhem reorganizaci ¢innosti/procest v ramci organizacni struktury a jejich piipadnou
kumulaci s cilem optimalizovat organizacni strukturu,

1) navrhy zmén Cinnosti/procest, definovanim akénich plani zmény (u dlouhodobych
zmén), posouzenim Urovné piipravenosti na zménu, definovani dil¢ich kroki, termint
véetn¢ odpoveédnosti,

j) zavedenim nastroje méfeni efektivity vykonavanych ¢innosti,

k) wvycislenim uspor a jejich vyuziti v ramci organiza¢ni struktury (rozSifeni sluzeb,
posileni procesu), nebo jejich optimalizaci (sniZeni stavu pracovnikit),

1) néavrhem dal§iho postupu a ndvaznych procesti projektu (motivace zaméstnancti M&U,
plnéni akénich plant).

2.3 Zavér auditu

Zavére€na zprava musi obsahovat minimalné nasledujici:
a) jednotlivé vyse uvedené dil¢i vystupy,
b) shrnuti nejdilezitéjSich zaveri za jednotlivé oblasti,
c¢) doporucujici zavery za jednotlivé oblasti,
d) navrh postupti vlastni implementace za jednotlivé oblasti.

Zadavatel pozaduje, aby vybrany uchazec pfed pfedanim zavérecné zpravy provedl prezentaci
této zpravy v sidle zadavatele. Zadavatel si vyhrazuje pravo pripominkovat navrh zavéreéné
zpravy v souladu se zaddvaci dokumentaci s tim, Ze vybrany uchaze¢ do zaveére¢né zpravy tyto
pfipominky uvede a zapracuje.

Zadavatel pozaduje, aby v zavérecném hodnoceni byl u jednotlivych doporu¢ovanych opatieni
uveden pfedpokladany ekonomicky dopad v disledku realizace navrhovanych opatieni vici

soucasnému stavu.

Veskera navrhovana opatfeni ve vztahu predmétu vetejné zakdzky musi byt v souladu
s platnymi pravnimi piedpisy CR.

ZavereCna zprava bude vypracovana v pisemné podobé 1 strojove Citelné elektronické podobé.



Organizacni rad

Mésto Ceska Tiebova

ORGANIZACNI RAD

MESTSKEHO URADU CESKA TREBOVA

Rada mésta Ceska Ttfebova v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. f) a m) zikona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpist, schvalila svym
usnesenim Organizacni fad Méstského uradu Ceska Tiebova.

(1)

(2)

3)

(1)

] CAS:I‘ PRVNI ,
ZAKLADNI USTANOVENI

Clinek 1

Méstsky titad Ceska Trebova (dale jen ,,méstsky ufad®) je organem Mésta Ceska Tiebova
(dale jen ,,mésto™), jehoz postaveni a ptisobnost upravuje zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni ziizeni), ve znéni pozdéjSich predpisii, a dalsi souvisejici pravni predpisy.

Organizacni fad ufadu upravuje zasady ¢innosti a fizeni Gifadu, organizaci méstského tiadu
véetné jeho organizacni struktury, rozdé€leni pravomoci (kompetence odborl
a odd¢leni) jeho jednotlivych organiza¢nich jednotek (odbory a oddéleni).

Organizacni tad Gradu je vnitfnim pfedpisem a je zavazny pro vSechny osoby tvofici
meéstsky trad.
Clanek 2

Piisobnost méstského uvadu

V oblasti samostatné ptisobnosti méstsky urad
a) plni ukoly, které mu ulozilo Zastupitelstvo mésta Ceska Tiebova (dale jen
,.zastupitelstvo*) nebo Rada mésta Ceska Trebova (ddle jen ,,rada®),



)

3)

4)

(1)

(2)

3)

(D
(2)

Organizacni rad

b) pomahad vyborim zastupitelstva a komisim rady v jejich Cinnosti, a to v souladu
s jednacimi fady téchto organii.

V oblasti pfenesené plisobnosti vykonava méstsky ufad statni spravu

a) v zdkladnim rozsahu s vyjimkou véci, které patii do ptisobnosti jiného organu mésta,
b) v rozsahu povéteného obecniho tiadu,

¢) vrozsahu obecniho Gfadu obce s rozsifenou plisobnosti.

Uzemni obvod, ve kterém méstsky uiad vykonava prenesenou pisobnost podle § 64 odst.
1 zakona o obcich, tvoii spravni (1zemni) obvody téchto obci:
Privrat, Rybnik, Trebovice, Semanin

Me¢stsky ufad vydava rozhodnuti podle ustanoveni § 15 odst. 1 zédkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist.

(':A’,ST DBUHA ] ,
ORGANIZACE A RIZENI MESTSKEHO URADU

Clanek 3
Organizace méstského uradu

Utad tvoii starosta, mistostarostoveé, tajemnik méstského ufadu a dalsi zaméstnanci mésta
organizan¢ zafazeni do ufadu. Zaméstnancem mésta, organizacné zafazenym do
meéstského ufadu, se rozumi zaméstnanec, ktery zastdva pracovni misto uvedené
v organizacni struktufe méstského tradu.

Rada zfidila pro jednotlivé tseky ¢innosti odbory méstského Gradu (dale jen ,,odbor®)
a odd¢leni méstského titadu (dale jen ,,odd€leni*) (organizacni jednotky uradu), jejichz
nazvy a pravomoci jsou uvedeny v Casti tfeti tohoto organizacniho fadu. Samostatné
odde¢leni je oddéleni, které neni v organizacni struktufe ufadu zatazeno pod néktery
z odborti ufadu a je podfizeno pfimo starostovi nebo tajemnikovi tfadu.

Schéma organizaéni struktury méstského ufadu a jeho jednotlivych organiza¢nich jednotek
s vyznacenim vazeb nadfizenosti a podiizenosti je prilohou €. 1 tohoto organiza¢niho fadu.

Clanek 4
Rizeni méstského uradu

V Cele ufadu je starosta, ktery je pfimo nadiizen tajemnikovi méstského uradu.

Tajemnik méstského tfadu je zaméstnancem mésta a je odpovédny starostovi za plnéni
ukolli méstského Gfadu v samostatné i pfenesené pusobnosti. Tajemnik fidi a kontroluje
¢innost zaméstnancl zarazenych do meéstského ufadu (dale jen ,,zaméstnanci ufadu®)
a neni-li dale stanoveno jinak, je pracovnépravné ptimym nadfizenym vedoucich odbort,
vedoucich samostatnych oddéleni a zaméstnancti Giadu, ktefi nejsou zafazeni do zadného
odboru nebo jsou zafazeni do samostatného oddé€leni tfadu, v jehoz ¢ele neni vedouci
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oddéleni. Starosta je pfimym nadfizenym vedoucimu utvaru vnitiniho auditu a veliteli
méstské policie (pokud zastupitelstvo mésta nepoveétilo k fizeni méstské policie jiného
Clena zastupitelstva).

Vedouci odboru fidi a kontroluje ¢innost zaméstnanci Giadu zafazenych do jeho odboru
(dale jen ,,zaméstnanci odboru®) a je jejich ptimym nadfizenym. Vedouci odboru odpovida
tajemnikovi za ¢innost odboru. Prava a povinnosti vedoucich zaméstnancti jsou stanoveny
také v Pracovnim fadu Méstského ufadu Ceské Tiebova.

Vedouci oddéleni fidi a kontroluje ¢innost zaméstnancti ufadu zatazenych do jeho oddéleni
(dale jen ,,zaméstnanci oddé€leni®). Vedouci oddé¢leni odpovidda za cinnost oddéleni
vedoucimu odboru, jehoz je oddéleni soucasti. Vedouci samostatného oddé€leni odpovida
za ¢innost tohoto oddéleni starostovi, pfipadné tajemnikovi méstského uradu.

Vedoucim zaméstnancem meéstského ufadu se rozumi tajemnik, vedouci odboru, vedouci
utvaru interniho auditu a vedouci oddéleni.

Samostatné postaveni ma povéfenec pro ochranu osobnich udajii (POOU), ktery je piimo
podtizen tajemnikovi. Funkce POOU je ziizena v souladu s nafizenim EU ¢&. 2016/679
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idaji a volném pohybu
téchto uidaji (GDPR).

Samostatné postaveni ma medialni asistent, ktery je pfimo podfizen starostovi mésta.
V otazkach pracovné pravnich je podfizen tajemnikovi tfadu.

Pti predavani funkci se provede pisemny zapis, tzv. protokol. Ma-li pfedavaci proces
navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se soucasné¢ mimoiadna inventarizace.

Clanek 5
Porada vedeni a zasady spoluprdace

Pravidelné¢ se kona porada vedeni, které se icastni starosta, mistostarostové, tajemnik
meéstského uradu, medidlni asistent, vedouci odborti, vedouci samostatnych oddéleni a
dalsi pfizvané osoby (napf. jednatelé obchodnich spolecnosti, kde je mésto jedinym
spole¢nikem).

Organizac¢ni jednotky ufadu jsou povinny v rozsahu své ptisobnosti a v souladu s pravnimi
pfedpisy vzajemné si poskytovat potfebné informace, stanoviska a vyjadfeni
a projednavat spolecné zalezitosti vyzadujici soucinnost vice organizac¢nich jednotek
Ofadu. Pfimétené tyto zésady plati pro vztahy organizacnich jednotek Gradu a Gfadu jako
celku k Méstské policii Ceska Ttebova, organizaénim slozkam mésta, piispévkovym
organizacim mésta a obchodnim spoleénostem, kde je Mésto Ceska Tiebova jedinym
spolecnikem (dale jen ,,méstské organizace®). Informace Ize poskytovat pouze, nebrani-li
jejich poskytnuti zakony upravujici ml¢enlivost, a nebo zakaz jejich zvetejnéni.
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Clanek 6
Starosta

Starosta plni tkoly a vykonava pravomoci stanovené zakonem o obcich (§ 103 az 108)
a dalSimi zvlastnimi pravnimi pfedpisy. Starosta zastupuje mésto navenek, pti¢emz pravni
ukony, které vyzaduji schvaleni zastupitelstva, popfipadé rady, miiZe starosta provést jen
po jejich ptedchozim schvaleni.

Starosta dale

a) podepisuje radou vydana spravni rozhodnuti o ulozeni pokuty podle ustanoveni § 58
zakona o obcich (pokud tuto plisobnost rada mésta nesvéfila ptislusnému odboru),

b) spolu s mistostarosty nebo jinym c¢lenem rady mésta podepisuje obecné zavazné
vyhlasky a jind usneseni zastupitelstva mésta,

c) ze své ¢innosti je odpovédny zastupitelstvu mésta,

d) pripravuje, svolava a tidi schiize rady mésta a spolu s povéfenym ¢lenem rady meésta
a podepisuje jeji usneseni,

e) pripravuje, svolava a fidi schlize zastupitelstva mésta v souladu s jednacim fadem
zastupitelstva mésta,

f) ma pravo pozastavit vykon usneseni rady mésta v otdzkach samostatné plisobnosti ma-
li za to, Ze je nespravné, véc pak piedloZi k rozhodnuti zastupitelstvu mésta na jeho
nejbliz§im zasedani,

g) plni ukoly ulozené mu jednacimi fady organti mésta a usnesenimi zastupitelstva
a rady,

h) vydava pokyny tajemnikovi ufadu, vedoucimu tutvaru vnitiniho auditu, vedoucim
odborti a vedoucim oddéleni k plnéni ukolt plynoucich zusneseni zastupitelstva
a rady,

1) svolava a fidi porady vedeni,

J) véené fidi ¢innost medidlniho asistenta, utvaru vnitfniho auditu a ¢innost oddé€leni
vnitini spravy v oblasti krizového fizeni,

k) dale plni ukoly tykajici se oblasti vymezenych v pfiloze ¢. 2,

1) koordinuje svou ¢innost s mistostarosty a tajemnikem méstského uradu.

Clanek 7
Mistostarostové

Mistostarostové zastupuji starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobég, kdy
nevykonava starosta svou funkci; v téchto pfipadech mistostarostové jednaji a rozhoduji
ve vSech vecech, které jsou svéfeny starostovi.

Mistostarostové plni tkoly v samostatné plisobnosti, které jim svéti zastupitelstvo (§ 104
zakona).

Mistostarostové dale

a) plni tkoly ulozené jim jednacimi fady organli mésta a usnesenimi zastupitelstva
a rady, ptipadné uloZené starostou v ramci jeho zastupovani,

b) spolu se starostou podepisuji obecné zavazné vyhlasky a jinad usneseni zastupitelstva
meésta,

c) dale plni ukoly tykajici se oblasti vymezenych v ptiloze ¢. 2,

d) koordinuji svou ¢innost se starostou a tajemnikem méstského tradu.
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Clanek 8
Tajemnik méstského uiadu

(1) Tajemnik dfadu plni tkoly stanovené zdkonem o obcich (§ 110 odst. 4) a dal§imi
zvlastnimi pravnimi piedpisy, zejména zajistuje vykon pienesené pusobnosti svérené
méstskému ufadu a plni tkoly statutdrniho organu zaméstnavatele vii€i zaméstnanctiim
méstského tradu.

)

Tajemnik méstského tradu dale

a)

b)

©)

d)

g)
h)

3
k)

D

podepisuje rozhodnuti a jina opatieni vyplyvajici z vykonu statni spravy ve vécech
pfenesené pusobnosti svéfené méstskému ufadu, neni-li k tomu opravnén jiny
zameéstnanec méstského ufadu,

podepisuje pisemnosti vyhotovené ufadem pii plnéni tkolli samostatné ptisobnosti,
pfi¢emz zavazovat mésto muze, pouze je-li k tomu opravnén pravnim piedpisem,
vnitinim pfedpisem nebo povéren rozhodnutim piislusného organu mésta,

vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich odborii a zaméstnancti méstského
uradu, ktefi nejsou zatazeni v nékterém odboru méstského uradu a vyjadiuje je v jejich
naplnich prace,

stanovi platy vSem zaméstnanciim zafazenym do méstského ufadu podle zvlastnich
predpist,

uzavira a ukoncuje pracovni pomér se zaméstnanci mésta zarazenymi do meéstského
uradu,

fidi, koordinuje a kontroluje Cinnost vSech zaméstnanci zarazenych do méstského
ufadu,

provadi pravidelné hodnoceni vedoucich odborti a oddéleni a vyhotovuje o ném
zaznam,

schvaluje navrhy vedoucich odbori na poskytnuti odmén jim podfizenym
zaméstnancim meéstského Ufadu a rozhoduje o poskytnuti odmén zaméstnanciim
méstského uradu, ktefi nejsou zarazeni v nékterém odboru méstského tradu,

plni ukoly uloZzené mu jednacimi fady orgdnii mésta a usnesenimi zastupitelstva
a rady,

navrhuje radé organizacni fad méstského fadu a jeho zmény, véetné zmén organizacni
struktury meéstského uradu,

rozhoduje pii kompetencnich sporech mezi odbory a oddélenimi méstského tradu
a zajistuje koordinaci €innosti odborl a samostatnych oddélent,

véené fidi ¢innost kancelafe tajemnika,

m) vydava spisovy a skartacni fad, pracovni fad méstského Gitadu a dalsi vnitini piedpisy

n)
0)

p)

Q

a smérnice méstského Uradu, nevydava-li je rada mésta,

koordinuje svou ¢innost s ¢innosti starosty a mistostarostt,

v souladu se zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisti, zabezpeCuje zvefejiiovani informaci, vyfizuje zadosti o jejich
poskytnuti, piislusnému odvolacimu organu piedklada piipadnd odvolani proti
rozhodnuti o odmitnuti zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti zadosti a zvefejiuje vyrocni
zpravu za ptislusny kalendaini rok,

zodpovida za vytizovani petic a stiznosti v souladu s platnymi vnitfnimi smérnicemi
a ustanovenim § 175 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jsich predpisi,
plni povinnosti tzv. podpiirného organu ve smyslu ustanoveni § 14a odst. 2 zakona
¢. 159/2006 Sb., o stietu zajmu, ve znéni pozd¢jsich predpist,

zabezpecuje dodrzovani platné pravni Gpravy o statnim znaku a statni vlajce,
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s) vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu ptfenesené pusobnosti obecniho ufadu
a v rozsahu povéfeného obecniho Gfadu na Gseku prava shromazd’ovaciho podle zakona
¢. 84/1990 Sb., o pravu shromazd'ovacim, ve znéni pozdéjsich piedpist (napft. piijimani
oznameni o shroméazdéni, rozhodovani o zdkazu shroméazdéni), a to mimo projednavani
ptestupkil proti pravu shromazd’ovacimu,

t) vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pienesené plisobnosti obecniho ufadu
a v rozsahu povéfeného obecniho Gfadu podle zdkona ¢. 117/2001 Sb., o vefejnych
sbirkdch a o zméné nékterych zdkonti (zékon o vetejnych sbirkach), ve znéni pozdéjsich
piedpisii (ovéfovani poctu a nalezitosti sbéracich listin, pfijimani ozndmeni tykajicich
se pokladnicek, zajiSt'ovani pfitomnosti pii otevieni pokladnicky, apod.).

u) povétuje zameéstnance zarazené do méstského uradu k vykonu statni spravy ve vécech
pfenesené plsobnosti na svéfeném useku,

v) zajistuje veskeré dalsi cCinnosti, kterymi neni povéfen jiny odbor, oddéleni
¢1 zameéstnanec zafazeny do méstského Gradu.

Tajemnik Gfadu je opravnén piijimat v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjsich
predpisti, na doCasné uvolnéna pracovni mista na dobu urcitou zaméstnance zastupujici
docasné nepritomné Gtedniky (v piipadé matetské dovolené, rodi¢ovské dovolené, vykonu
vefejné funkce, nebo pracovni neschopnosti, u niz lze na zakladé lékaiského posudku
predpokladat, ze bude delsi nez 3 mésice), a to nad stanoveny celkovy pocet zaméstnanct
zatazenych do méstského uradu.

Tajemnik pro piipad své nepiitomnosti urci z fad vedoucich pracovnikd svého zastupce
pro jednotlivé druhy jim vykondvanych c¢innosti. Podrobnosti budou stanoveny
samostatnym pokynem.

Clanek 9
Vedouci odboru

Vedouci odboru je ve své ¢innosti vazan zdkonem o obcich a dal§imi pravnimi piedpisy
souvisejicimi s vykonem kompetenci svéienych jeho odboru.

Vedouci odboru zejména

a) podepisuje rozhodnuti a jind opatfeni vyplyvajici z vykonu statni spravy na svéfeném
useku ve vécech prenesené plsobnosti, neni-li k tomu pisemnym povétenim tajemnika
méstského Gfadu opravnén jiny zaméstnanec odboru,

b) podepisuje pisemnosti vyhotovené odborem pii plnéni ukolli samostatné plisobnosti,
pfiCemz zavazovat mésto mize, pouze je-li k tomu opravnén pravnim piedpisem,
vnitinim pfedpisem nebo povéren rozhodnutim piislusného orgadnu mésta,

¢) kontroluje dodrzovani pravnich piredpist pii ¢innosti svého odboru, v¢asnost a kvalitu
plnéni ukold pracovniky odboru a provadi statistickou a rozborovou ¢innost,

d) vede podiizené zaméstnance k dodrZzovani ptredpist o bezpecnosti a ochrané zdravi pti
praci,

e) vmezich kompetenci odboru stanovi konkrétni ukoly podifizenym zaméstnanciim
a piijima opatieni k jejich plnéni,

f) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost podfizenych zaméstnancti a vyjadiuje je
v jejich néplnich prace,
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g) podava tajemnikovi méstského titadu navrhy v personalnich a platovych zalezitostech
podifizenych zaméstnancil; zpracovava a nasledné vyhodnocuje ve spolupraci
s tajemnikem méstského ttadu zkusebni dobu novych podtizenych zaméstnancti,

h) navrhuje tajemnikovi pfiznani osobniho pfiplatku a poskytnuti odmén podiizenym
zaméstnancum,

1) provadi pravidelné hodnoceni podiizenych zaméstnancii a vyhotovuje o ném zaznam,

j) odpovida za kontrolu a pievzeti prace z uzaviené dohody o pracovni ¢innosti nebo
o provedeni prace pro potieby odboru,

k) v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynti starosty nebo tajemnika
méstského tradu se zucastiuje zasedani zastupitelstva nebo schiizi rady a jejich
organtl, piipadn¢ organizuje a zabezpecuje ucast podiizenych zaméstnancli na praci
téchto organt,

1) vsouladu s jednacimi tady zastupitelstva a rady a podle pokynl starosty nebo
tajemnika méstského tfadu piedklada, zpracovava nebo zajist'uje zpracovani materialt
na jednani organti mésta,

m) na zaklad€ usneseni organli mésta a podle pokynt starosty nebo tajemnika méstského
uradu ptipravuje a predklada k podpisu schvalené pisemnosti,

n) poskytuje bezodkladné starostovi, mistostarostim a tajemnikovi méstského ufadu
informace o sluzebnich zalezitostech, které presahuji béznou ¢innost odboru a mohou
mit zasadni vliv na mésto a ¢innost jeho organt,

0) v souladu se zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisti, vrdmci vymezené vécné pusobnosti odboru zabezpecuje
zvetejnovani informaci a vyfizuje zadosti o informace ve spolupraci s tajemnikem
méstského ufadu, odpovida za vytvareni a aktualizaci piisluSnych databazi (agend)
méstského ttadu a jejich vyuzivani ve stanoveném rozsahu,

p) odpovidd za majetek svéfeny do uzivani odboru, zejména za vcasné informovani
uréenych zameéstnanct, ktefi vedou jeho operativni evidenci, o zménach umisténi
majetku nebo pifipadném vytazeni. Poddva navrhy na potiebné vybaveni odboru
movitym majetkem a vytazeni majetku nepotfebného nebo nepouzitelného,

q) odpovida za evidenci a nakladani s majetkem, ktery s ohledem na népli ¢innosti odboru
pofizuje nebo spravuje,

r) odpovida za informovani odboru finan¢niho o vzniku a zménach pohledavek mésta
vznikajicich pfi ¢innosti jeho odboru v samostatné 1 pfenesené piisobnosti.

Vedouci piislusného odboru dale plni ukoly, které jsou ulozeny odboru v ustanovenich
casti tfeti tohoto organizacniho fadu, nepatii-li dany kol do pracovni néplné Zadného
z podfizenych zaméstnancti.

Ustanoveni platna pro vedouciho odboru se obdobné vztahuji na vedouci samostatnych
oddéleni méstského uradu.

Vedouci odboru, s pfedchozim souhlasem tajemnika meéstského ufadu, uréi ztad
podiizenych zaméstnanci svého zastupce, ktery v dobé nepfitomnosti vedouciho odboru
plni jeho tkoly. Vedouci odboru je opravnén omezit prava a povinnosti svého zastupce pro
pfipady kratkodobé nepiitomnosti vedouciho odboru (nepfitomnost v délce do
10 kalendainich dnit). Urceni zastupce vedouciho odboru se pisemné vyjadfuje uvedenim
v pracovni naplni piislusnému pracovnikovi odboru, kterd obsahuje i €innost zastupce
vedouciho odboru. Obdobné se postupuje pii urceni zastupce vedouciho oddéleni.
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(7) Vedouci pftislusného odboru (oddéleni) je povinen zajistit zastupitelnost jednotlivych
podfizenych zaméstnanct pro pfipad nemoci nebo Cerpani fadné dovolené, a to vcetné
pristupu k prislusné dokumentaci. V piipadé, Ze se jednd o zastupovani zameéstnanci
s odliSnymi pracovnimi naplnémi, je tato skuteCnost obsaZena v pracovni naplni
konkrétniho zaméstnance.

(8) Vedouci odboru je opravnén v samostatné pusobnosti zastupovat mésto ve spravnich
fizenich v rozsahu prav a povinnosti svéfenych mu timto organiza¢nim fadem. V piipadé
negativniho rozhodnuti je povinen s nim seznamit radu meésta tak, aby mohly byt vyuzity
opravné prostiedky.

(9) Povéienec pro ochranu osobnich tdaji

je kontaktni osobu pro Utad pro ochranu osobnich tdajt,

poskytuje konzultace manaZerim agend, zpracovatelim osobnich udaji a dalSim
zaméstnancim méstského radu, pii praktické aplikaci osobnich udajii v procesni
a technologické roving,

spolupracuje pii posuzovani rizikovosti zpracovani a hodnoceni incidentt,

provadi kontrolni a auditni ¢innost.

Clanek 10
Medialni asistent

Medialni asistent zejména:

a)
b)

fidi informacni, publicistické a tiskové vztahy smérem k vefejnosti a hromadnym
sdélovacim prostredkiim,

pripravuje, organizuje a zajistuje tiskové konference vedeni mésta, setkavani s novinari
a sverejnosti, zajiStuje poskytovani tiskovych zprav pro sdélovaci prostfedky
k vybranym tématim,

spolupracuje se vSemi sdélovacimi prostiedky a poskytuje aktudlni informace,
zajistuje piipravu, organizaci a moderatorskou Cinnost pii pravidelnych setkéanich
vedeni mésta s obcany,

pripravuje ankety a dotazniky pro zjiStovani vefejného minéni obcant,

zajistuje ptipravu podkladl pro vystoupeni vedeni mésta v médiich,

vytvaii pozitivni image mésta vi¢i obcanlim,

h) je ¢lenem redakéni rady Ceskotfebovskych novin,

i)
3
k)

D

zajist'uje pravidelny monitoring médii pro potieby organi mésta,

zpracovava podnéty vetejnosti ve vztahu k ¢innosti organti meésta,

zpracovava odpovédi na dotazy v internetové diskuzi na oficidlnich strankach mésta
a méstského uradu,

zajiStuje komunikaci meésta s vefejnosti prostfednictvim socialnich siti, zejména
Facebook a Twitter, Instagram,

tidi tvorbu a stalou aktualizaci webovych stranek mésta a spoluzodpovida za grafickou
upravu a jejich obsah; ve véci péce o aktualizaci webovych stranek spolupracuje
s oddélenim informatiky a vedoucim oddéleni vnitini spravy,

koordinuje pfipravu a vytvareni propagacnich materialit mésta,

odpovida za ptfipravu a realizaci akci mésta spojenych s prezentaci viici vetfejnosti,
ucastni se pravidelnych porad vedeni mésta a spolupracuje se vSemi vedoucimi odbortl,
oddé¢lent a velitelem méstské policie.
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CAST TRETI
NAPLNE CINNOSTI ORGANIZACNICH JEDNOTEK MESTSKEHO URADU

HLAVA 1
OBECNE UKOLY ORGANIZACNICH JEDNOTEK MESTSKEHO URADU

Clanek 10

(1) Kazda organizac¢ni jednotka méstského uradu (odbor, samostatné oddéleni) plni nasledujici
ukoly:

e) pripravuje navrhy vnitfnich predpisti mésta v oblasti své vécné plsobnosti,

f) spolupracuje pii pfipraveé navrhu rozpo€tu mésta,

g) sleduje, opatfuje, zpracovava, uklada, vyuziva a poskytuje informace vseho druhu,
pokud se tykaji ptisobnosti a ¢innosti organizacni jednotky (normy, studijni materialy,
spisova dokumentace, evidencni a planovaci udaje apod.), a to vzdy v souladu
s pravnimi ptedpisy,

h) zpracovava stanovené vykazy, hlaSeni, rozbory, zpravy nebo pro né poskytuje
podklady,

1) spolupracuje s ostatnimi organiza¢nimi jednotkami v ramci vykonu vlastni i jejich
plsobnosti,

j) vyjadfuje se k navrhim ostatnich organizac¢nich jednotek a podava vlastni navrhy,
naméty apod. (zejména na poradach vedeni),

k) dle platného spisového a skartacniho tadu eviduje, vyfizuje, uklada a skartuje
pisemnosti vS§eho druhu, pokud na organizacni jednotce vznikly nebo ji byly doruceny,
pfiCemz vyuziva pocitacovy program evidence pisemnosti (elektronicka spisova
sluzba),

1) spolupracuje pii provadéni kontrol, pripadné provadi vlastni kontroly ve svéfeném
okruhu plisobnosti,

m) zabezpecuje aktudlnost internetovych stranek mésta v ¢astech tykajicich se vécné
plsobnosti organiza¢ni jednotky méstského titadu,

n) pii vykonu statni spravy provadi také kontrolni a metodickou Cinnost ve spravnim
obvodu,

0) provadéni inventarizace majetku mésta na iseku stanoveném vnitini smérnici mésta.

(2) Jednotlivé organizacni jednotky ufadu dale plni ukoly a vykonavaji svéfené pravomoci,
které¢ jsou uvedeny v ¢l. 13 a nésledujicich tohoto organiza¢niho tadu a dalsi ukoly
vyplyvajici z platnych pravnich predpisi a vnitfnich predpisi mésta, z usneseni
zastupitelstva ¢i rady a nebo pokynti nadiizenych.

(3) Je-li uradu jako povéfenému obecnimu ufadu nebo obecnimu Uradu obce s rozsifenou
pusobnosti svéfen rozhodnutim Krajského ufadu Pardubického kraje vykon pifenesené
plsobnosti pro jinou obec (§ 65 a § 66b zakona o obcich), pfislusi vykon dané ¢asti svéfené
pfenesené pusobnosti t¢ organizacni jednotce ufadu, kterd je vécné pfislusna na daném
useku (€l. 13 a nasledujicich tohoto organizaéniho fadu). Totéz plati v ptipadé schvalenych
vefejnopravnich smluv (dle ustanoveni § 63, § 66a zdkona o obcich nebo Casti paté
spravniho fadu).
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Organizacni rad

Clanek 11

Starosta, mistostarostové, tajemnik méstského ufadu a vedouci odbord zajistuji fidici
kontrolu na svych podfizenych usecich ve smyslu zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vetfejné spravé a o zméné nékterych zdkonl (zdkon o finan¢ni kontrole),
ve znéni pozdéjSich piedpist.

Podrobnosti o provadéni zakona o finan¢ni kontrole v plisobnosti mésta upravuje smérnice
»Systém finanéni kontroly Mésta Ceska Tiebova“.

Clanek 12

Vedouci zaméstnanci méstského ufadu (tajemnik, vedouci odborili, vedouci oddéleni)
zabezpecuji na svych stupnich fizeni v rozsahu svych funkci plnéni ukolt mésta jako
zaméstnavatele v péci o bezpecnost a ochranu zdravi pii praci. Nezbytnost pfijeti opatieni
na useku bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci, které neni v jeho kompetenci, musi
vedouci odboru piipadné vedouci oddéleni bezodkladné oznamit vedoucimu oddéleni
vnitini spravy a tajemnikovi méstského ufadu.

Tajemnik méstského ufadu koordinuje zabezpecovani plnéni ukoli mésta jako
zaméstnavatele v péci o bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci vyplyvajici ze zakoniku
prace, zakona o ochrané vetejného zdravi a dalSich souvisejicich pravnich ptredpist, které
zabezpecuji vedouci organizacnich sloZzek mésta a vedouci zaméstnanci méstského tradu.

Podrobnosti o zabezpecovani tkoll v péci o bezpecnost a ochranu zdravi pii praci upravi
zvlastni vnitini predpis mésta (Smérnice k vychové a vzdélavani zameéstnanct
k bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci).

HLAVA 11
ORGANIZACNI JEDNOTKY

. C ldnvek '1 3
UTVAR VNITRNIHO AUDITU

Utvar vnitiniho auditu plni Gkoly Gtvaru interniho auditu podle zédkona &. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakoni (zakon o financni
kontrole), ve znéni pozdéjsich piedpist (napt. zpracovava navrh stfednédobého a ro¢niho
planu kontrol, provadi v souladu s plany kontrol finan¢ni audity, audity systém a audity
vykonu, zpracovava ro¢ni zpravu o vysledcich interniho auditu a zabezpecuje zpracovani

ro¢ni zpravy o vysledcich finan¢nich kontrol podle § 22 zakona o finan¢ni kontrole).
Utvar vnitintho auditu planuje, koordinuje a podili se na provadéni naslednych
vefejnospravnich kontrol, a to u pfispévkovych organizaci mésta a piijemct vefejné

finan¢ni podpory z rozpoctu mésta.

Utvar vnitiniho auditu zajistuje konzultacni ¢innost v oblasti vnitiniho kontrolniho
systému na useku financovani mésta a ztizenych pfispévkovych organizacich.
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Clanek 14
KANCELAR TAJEMNIKA

(1) Kancelai tajemnika

a)
b)

c)

d)
e)

g)
h)
i)
j)

k)

vede evidenci pravnich a vnitinich pfedpisii mésta,

zajistuje evidenci, archivaci a ptjéovani Sbirek zakoni CR a Véstnik@l pravnich
piedpisti Pardubického kraje zaméstnanctim ufadu a obcaniim k nahlédnuti,

vede evidenci stiznosti a petic adresovanych organim mésta,

vede evidenci stiznosti feSenych dle ustanoveni § 175 spravniho tadu,

vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informaci véetné jejich vyfizeni
a pripravy vyrocni zpravy za predchazejici kalendaini rok podle zakona
o svobodném pfistupu k informacim,

zajiStuje obstaravani zalezitosti spojenych s Gfedni Cinnosti tajemnika méstského
uradu, eviduje korespondenci a jiné pisemnosti tajemnika a dle jeho pokynt vyfizuje
korespondenci tajemnika,

ve spolupraci s tajemnikem zabezpecuje plnéni povinnosti zaméstnavatele
ve vztahu ke zvlastni odborné zptisobilosti pracovnikii ufadu a zabezpecuje jejich
vzdélavani podle zakona o titednicich USC,

vyhotovuje a rozesila zapisy z porad vedeni,

vykonavé funkeci spisového uzlu pro tiidéni doslé posty v ramci kancelafe tajemnika,
vede evidenci méstem uzavienych smluv patiicich do agendy kancelaie tajemnika
a zajist'uje jejich ulozeni véetné piiloh a priivodniho listu na serveru, vede evidenci
vefejnopravnich smluv.

vede evidenci OZV a nafizeni rady a provadi zapis do Sbirky pravnich piedpist.

Kancelatr tajemnika v oblasti pienesené¢ plisobnosti provadi cinnosti podle zékona
¢. 21/2006 Sb., o ovétovani shody opist nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu
a o zmeén¢ nékterych zakont (zdkon o ovétfovani), ve znéni pozdéjsich predpist.

(2) Sekretariat

a)
b)
c)
d)
€)
f)

g)
h)

)
i)

k)
D

zajisStuje obstaravani zalezitosti spojenych s Gfedni ¢innosti starosty a mistostarosti,
eviduje korespondenci a jiné pisemnosti starosty a mistostarostu,

podle pokynti vytizuje korespondenci starosty a mistostarost,

podle pokynii organizuje ufedni schiizky a jednani starosty a mistostarosti,

podle pokynil zpracovava program pro zasedani zastupitelstva a schiize rady ,
spolupracuje pii piipravé zasedani zastupitelstva a schlizi rady, predevSim pfii
kompletaci a rozesilani podkladi pro tato jednani,

zajiStuje vyhotoveni listiny pfitomnych na zasedani rady a zastupitelstva,

zabezpecuje pripravu zasedani zastupitelstva a schiizi rady, predevSim kompletuje
a rozesila podklady pro tato jednani,

vyhotovuje zédpisy ze zasedani zastupitelstva a schiizi rady, vyhotovuje a rozesila
usneseni zastupitelstva a rady, vede archiv pisemnosti souvisejicich se zaseddnimi
zastupitelstva a schtizemi rady,

vede evidenci usneseni rady a sleduje plnéni termina ulozenych ukold,

vede aktudlni evidenci komisi zfizenych radou mésta,

vede evidenci usneseni zastupitelstva a sleduje plnéni termint uloZenych ukoli,

m) vede evidenci vyborl zfizenych zastupitelstvem mésta (véetné osadnich vybori),

n)

vede evidenci vSech priavodnich listh méstem uzavienych smluv (z kancelaie
tajemnika, vSech odbori a oddéleni) a kontroluje jejich zvefejiiovani na serveru,
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0)

p)

Organizacni rad

zajiStuje organizaci slavnostnich akci pfi prilezitosti vyznamnych navstév a udalosti
vyznamnych pro mésto Ceska Ttebova,

vede a zpracovava pamétni knihu mésta a oddélené pamétni knihy pro jednotliva
partnerska mésta.

(3) Oddéleni persondlni a mzdové

Oddéleni personalni a mzdové zajistuje komplexni mzdovou agendu zameéstnancti uradu,
zaméstnancti mésta nezafazenych do méstského tadu (napi. Méstské policie Ceska Tiebova),
pracovnikii vykonavajicich praci na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
a Clent zastupitelstva, vyboria zastupitelstva a komisi rady, v jejimz ramci také

a)
b)

c)
d)

zpracovava agendu nemocenskych davek a nemocenského pojisténi podle zakona
¢. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi, ve znéni pozdejsich predpist,

zpracovava evidenci pojistného na socidlni pojisténi, dichodového pojisténi
a zdravotniho pojisténi zaméstnancii mésta,

zpracovava veskeré mzdové a souvisejici statistické vykazy,

provadi ro¢ni zuctovani dané z piijmu ze zavislé cinnosti.

Toto oddéleni dale

“)
(1

a)

b)
c)

d)

zajistuje komplexni personalni agendu zaméstnanci tfadu a ostatnich zaméstnancti
meésta, véetné evidence jejich pracovni doby,

vede evidenci zdravotnich pojistoven vSech zaméstnanct mésta,

vede evidenci a zpracovava podklady pland vzdélavani ufednikti podle zakona
¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkli a o zmén¢ nékterych
zakond, ve znéni pozdéjsich predpist,

zabezpecuje plnéni tikolli na tseku bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci podle zakona
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisi a podle dalsich
souvisejicich pravnich piedpist (jedna se zejména o zajistovani zdravotnich prohlidek
a kategorizaci praci a pracovist).

Oddéleni informatiky (samostatné oddélent)
Oddéleni informatiky zajistuje:

a)
b)

projektovani vystavby meéstského informacniho systému vcetné péce o jeho rozvoj
a udrzbu,

je gestorem tvorby, uzivani a poskytovani podkladt z geografického informaéniho
systétmu (GIS) a digitalni technické mapy meésta (DTMM) a v této oblasti tizce
spolupracuje s odborem rozvoje mésta a investic,

nakup a aktualizaci softwaru a péci o hardware,

pribézné proskolovani zaméstnancti v oblasti softwaru,

poskytovani konzultaci v otazkéch uzivani vypocetni techniky,

spravu dat méstského ufadu,

spravuje webhostovani stranek (portalu) mésta,

v organizacich zfizenych méstem konzultacni ¢innosti pii vyuzivani vypocetni
techniky a dalSich multifunkénich zafizend,

ve véci péfe o aktualizaci informaci zvefejnénych na webovych strankdch mésta
spolupracuje s medialnim asistentem a odd€lenim vnitini spravy.

(2) Oddéleni informatiky dale:

a) potizuje, eviduje v operativni evidenci a spravuje movity majetek v oblasti vypocetni

techniky a odpovidé za jeho provozuschopnost,
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)
(1)

)

b)

f)
g)

Organizacni rad

zodpovida za evidenci veSkerého softwaru vcetné licenci a prokazatelnosti opravnéni
jej pouzivat v souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sb., pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakont (autorsky zakon),
ve zné€ni pozd¢jsich predpistl,

ve spolupraci s oddélenim vnitini spravy zabezpecuje plnéni povinnosti vyplyvajicich
ze zékona €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné
nékterych dalSich zakontl, ve znéni pozdéjsich predpist,

ve spolupréci s oddélenim vnitini spravy zabezpecuje plnéni povinnosti vyplyvajicich
ze zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentt, ve znéni pozdé&jsich predpisu,

zabezpecuje odbornou pomoc pii provozu systému CZECH POINT, jeho
administrativni nastaveni, pridavani novych uzivatelt, ruSeni pfistupt, vypisy statistiky,
zabezpecuje agendu telekomunikacnich zatizeni,

zajiStuje internetoveé piipojeni 24/7.

Oddéleni spravnich Cinnosti (samostatné oddéleni)

Oddéleni spravnich Cinnosti vykondva statni spravu v zakladnim rozsahu pienesené
plsobnosti obecniho Ufadu povereného vedenim matrik (matriéniho Gfadu) a v rozsahu
obecniho ufadu obce s rozsifenou plisobnosti

a)

b)

©)

d)

g

na tseku obCanskych prikazi podle zakona 269/2021 Sb., o ob&anskych pritkazech, ve
znéni pozdéjsich predpisti (napf. pfijimani zadosti o vydani obcanskych prikazi,
vydavani ob¢anskych prukazii, vedeni evidence vydanych obcanskych priikazi),

na useku cestovnich dokladii podle zakona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech,
ve znéni pozd¢jSich predpisti (napf. piijimani Zadosti o vydani cestovnich pasi,
vydavani cestovnich past, vedeni evidence vydanych cestovnich dokladi),

na useku evidence obyvatel podle zdkona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel
a rodnych c¢islech a o zméné nékterych zakont (zékon o evidenci obyvatel), ve znéni
pozdéjsich predpisii (napf. ptihlaSovani k trvalému pobytu, vedeni evidence obyvatel,
zpracovavani udaji),

na Useku matriky podle zdkona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a piijmeni
a o zmeéné nékterych souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjSich piedpist
(napf. vedeni matri¢nich knih a sbirky listin),

zakona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani
pravosti podpisu a 0 zméné nekterych zakont (zékon o oveétovani), ve znéni pozdéjsich
predpist,

vykonava statni spravu v rozsahu obecniho ufadu obce s rozsifenou plsobnosti podle
zakona €. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozd&jsich ptedpisii (uzavirani
manzelstvi, ur€ovani rodi¢ovstvi, apod.),

zdkona &. 186/2013 Sb., o statnim ob¢anstvi Ceské republiky a o zméné nékterych
zakontl (zékon o statnim ob&anstvi Ceské republiky), ve znéni pozd&jsich piedpisi.

Oddéleni spravnich cinnosti vykonava statni spravu v zékladnim rozsahu pienesené
pusobnosti  obecniho ufadu a v rozsahu povéieného obecniho ufadu

a)

na useku voleb podle zakona ¢. 62/2003 Sb., o volbach do Evropského parlamentu
a o zmén¢ nckterych zakonl, ve znéni pozdéjsich predpist, zakona ¢. 247/1995 Sb.,
o volbach do Parlamentu Ceské republiky a 0 zméné a  doplnéni nékterych dalsich
zakonl, ve znéni pozd¢&jSich predpist, zédkona ¢&. 130/2000 Sb., o volbach do
zastupitelstev krajii a 0 zméné nékterych zakontl, ve znéni pozd¢jsich predpisi a zakona
¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev v obci a o zméné nékterych zakontl,

13



b)

Organizacni rad

ve znéni pozdéjsich piedpisi (napt. vedeni seznamu volici, registrace kandidatnich
listin pro volby do zastupitelstev obci) a zdkona ¢. 275/2012 Sb., o volbé prezidenta
republiky a o zméné nékterych zdkontl (zékon o volbé prezidenta republiky), ve znéni
pozdéjsich predpist,

zajistuje poskytovani sluzeb vramci systému CZECH POINT (zejména vypisy
z rejstiiku tresti).

(3) Oddéleni spravnich ¢innosti v oblasti samostatné plisobnosti

a)

b)

ptipravuje podklady pro rozhodovéani orgdnii mésta o nazvech Casti mésta, ulic
a vefejnych prostranstvi, zapisuje vznik nebo zanik izemniho prvku ulice a vefejného
prostranstvi do Registru Gzemni identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN) pies
agendovy informaéni systém tizemni identifikace (ISUI) podle zékona &. 111/2009
Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjsich predpist,

ve spolupraci s tajemnikem posuzuje a zajiStuje realizaci pozadavkl organizacnich
jednotek ufadu na ndkup odborné literatury a periodickych publikaci v ramci
schvalené¢ho rozpoctu,

zpracovava agendu obcanskych zalezitosti (vitani nové narozenych obcank,
slavnostni obfady u prileZitosti zlaté a diamantové svatby, louceni zakt 9. tfid se
zakladni skolou, apod.)

(6) Oddéleni vnitini spravy (samostatné oddélent)
(1) Oddéleni vnitini spravy v oblasti samostatné plisobnosti

a)

g)
h)

i)

na useku podatelny tiidi zasilky, vede evidenci zasilek doslych a urcenych
k odeslani podle spisového a skartatniho fadu, zajiStuje provoz telefonni ustfedny
ufadu, podava informace obCantim, sméfuje jejich zadosti na jednotlivé organizacni
jednotky ufadu nebo zaméstnance Ufadu, zajistuje kopirovaci sluzby pro obcany
v souvislosti s vyfizovanim ufednich zalezitosti, peuje o tUfedni desku méstského
ufadu (fyzickou i elektronickou),

provadi inventarizaci majetku mésta na useku stanoveném vnitini smérnici mésta,
zabezpecuje plnéni kolt Gifadu vzhledem k organiza¢nim slozkdm mésta — JSDHO,
zabezpecuje plnéni Ukold obce a obecniho ufadu podle § 29 zakona
¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdé¢jSich ptedpist, a provadéci
vyhlasky MV €. 246/2001 Sb., o stanoveni podminek pozarni bezpecnosti a vykonu
statniho pozarniho dozoru (vyhlaska o pozarni prevenci),

zabezpecuje plnéni tkoll na tseku bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci podle
zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsSich predpist a podle dalSich
souvisejicich pravnich predpist (jedné se zejména o provadeéni skoleni a instruktazi
poskytovani OOPP a kontrolu BOZP),

zajiStuje dohled nad vedenim spisové sluzby a provadi archivaci v souladu se
Spisovym a skartacnim fadem,

zajiStuje vedeni jednotné evidence vydanych ufednich razitek a svéfenych klich
zameéstnancum od budov méstského aradu,

ve véci péce o aktualizaci informaci zvefejnénych na webovych strankach mésta
spolupracuje s medialnim asistentem a odd¢€lenim informatiky,

ve spolupraci s oddélenim informatiky zabezpecuje plnéni povinnosti vyplyvajicich
ze zakona €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné
nekterych dalsich zakond, ve znéni pozdéjsich predpist,

ve spolupraci s oddélenim informatiky zabezpecuje plnéni povinnosti vyplyvajicich
ze zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi
dokumentti, ve znéni pozdé&jsich ptedpisu,
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(2)

3)

4)

(5)

(6)

Organizacni rad

k)  zabezpecuje provoz hlavni pokladny,

1)  zajiStuje vykon funkce povéfence pro ochranu osobnich tdajt.

m) odpovidd za pofizovani, spravu a operativni evidenci vybaveni Ufadu movitym
majetkem, kromé vypocetni techniky a dal§ich multifunkénich zatizeni,

n) provadi inventarizaci majetku mésta na useku stanoveném vnitini smérnici mésta.

Oddéleni wvnitini spravy vykonava statni spravu v zdkladnim rozsahu pifenesené

pusobnosti obecniho Giadu

a) na useku ztrat analezli podle obcanského zakoniku,

b) pfi vedeni evidence utajovanych informaci, zodpovidd za ochranu utajovanych
informaci ulozenych na jeho pracovisti, a zabezpecuje dalsi prace v souladu se
zakonem ¢.412/2005 Sb., o ochrané¢ utajovanych informaci a o bezpecnostni
zpusobilosti, ve znéni pozdéjsich predpisi,

c) podle zakona ¢. 21/2006 Sb., o ovétovani shody opisii nebo kopie s listinou a
o oveéfovani pravosti podpisu a o zméné nekterych zakonti (zdkon o ovéfovani), ve
znéni pozdéjsich piedpisd,

d) zabezpecuje plnéni povinnosti v souladu s ustanovenim § 78 odst. 3) pism. a), b), d) a
e) zakona €. 254/2001 Sb., o vodach a zméné nékterych zdkonti (vodni zékon), ve
znéni pozdéjsich predpist,

e) zajistuje poskytovani sluzeb v ramci systému CZECH POINT.

Oddéleni vnitini spravy vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu obecniho Gfadu a

obecniho ufadu obce s rozsifenou plisobnosti

a) podle zdkona ¢. 239/2000 Sb., o integrovaném zichranném systému a o zméné
nékterych zakont, ve znéni pozdéjSich ptedpish a piipravu podklada pro starostu pro
plnéni jeho kol podle citovaného zakona,

b) podle zékona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a o zméné nékterych zakona (krizovy
zakon), ve znéni pozd¢jsich predpist a ptipravu podkladi pro starostu pro plnéni jeho
ukolt podle citovaného zékona,

c) zabezpecuje agendu civilni ochrany (CO) v plisobnosti obce,

d) zabezpeCuje dohled nad provozuschopnosti jednotného systému varovani
a vyrozumeéni,

e) podle zakona ¢&. 222/1999 Sb., o zajisfovani obrany Ceské republiky, ve
znéni pozdéjsich predpist.

Oddéleni vnitini spravy vykonava statni spravu v rozsahu obecniho Ufadu obce

s roz§ifenou plisobnosti:

a) podle zakona ¢. 241/2000 Sb., o hospodaiskych opatienich pro krizové stavy
a o zmeén¢ nékterych souvisejicich zakoni, ve znéni pozdéjsich predpisi,

b) vrozsahu ustanoveni §79 odst. 2) pism. a), b), ¢), d), a e) zdkona ¢. 254/2001 Sb.,
o vodach a zméné nékterych zadkont (vodni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist,.

¢) podle zakona ¢. 585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejim zajisStovani (branny zakon),
ve znéni pozdéjsich predpisi.

Odd¢leni vnitini spravy je gestorem tvorby a aktualizace povodiiovych plant a dalSich
dokumenti krizového fizeni.

Odd¢leni vnitini spravy je gestorem c¢innosti bezpecnostni rady obce s rozsifenou
pusobnosti, krizového §tabu obce s rozsifenou piisobnosti, povodiové komise mésta
a povodiové komise obce s rozSifenou plisobnosti.
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(7) Oddéleni provozni (samostatné oddéleni)
Oddéleni provozni v oblasti samostatné ptisobnosti na iseku provozu tradu

(1)

a)

b)

d)
€)

g)
h)

i)
k)

zabezpeCuje provoz, udrzbu a drobné opravy budov Gfadu a v nich umisténého
nabytku, jinych zafizovacich predméti a technickych zafizeni vcetné kontrol
provozuschopnosti nahradniho zdroje elektrické energie Gfadu a vcetné udrzby
motorovych vozidel,

ve spolupraci s tajemnikem posuzuje a zajiStuje realizaci pozadavkl organizacnich
jednotek tfadu na vybaveni kancelafi, opravy, v ramci schvaleného rozpoctu,

ve spolupraci s tajemnikem zabezpecuje dodrzovani platné pravni Gpravy o statnim
znaku a statni vlajce,

vede evidenci o zplsobu likvidace komunalniho a tfidéného odpadu méstského tadu,
vede evidenci o provozu motorovych vozidel a pridéluje vozidla na zaklade
pozadavkd,

ve spolupraci s tajemnikem zajist'uje pojisténi motorovych vozidel mésta,

pravidelné provadi kontrolu ujetych kilometrti a vyGc¢tovani spotieby pohonnych
hmot,

podili se na likvidaci Skodnich udalosti souvisejicich s provozem sluzebnich
motorovych vozidel,

zajiStuje organizacné technické zaleZitosti spojené se zasedanimi zastupitelstva
a schiizemi rady mésta,

pecuje o vyvesni skiiiky,

podili se na technickém zabezpeceni voleb, s¢itani lidu, referenda, apod.

Clének 15
ODBOR FINANCNI

Odbor finan¢ni v oblasti samostatné ptisobnosti

a)

b)

d)

na useku finanéniho managementu sleduje a analyzuje aktudlni finan¢ni situaci
meésta a optimalizuje vyuziti bankovnich sluzeb pro potieby mésta, vyhodnocuje
stav volnych finan¢nich prosttedki mésta a predkladd organliim mésta navrhy na
jejich optimalni  vyuziti,
na Gseku financéni uctarny vede ucCetnictvi mésta, provadi za mésto platebni
a zuctovact styk v souladu se schvalenym rozpo¢tem mésta,
na Useku rozpoctu mésta zpracovava navrh rozpo€tu mésta a rozpoctovy vyhled
a predklada je k projednani finan¢nimu vyboru zastupitelstva a rad€ a zpracovava
prislusny material pro zastupitelstvo, informuje organy mésta o plnéni schvéaleného
rozpoctu mesta a navrhuje opatieni k feSeni financnich otazek a zmény rozpoctu,
zpracovava navrh zavére¢ného uctu hospodareni meésta za uplynuly kalendaini rok
a predklada jej k projednani finanénimu vyboru zastupitelstva a rad€ a zpracovava
piislusny material pro zastupitelstvo,
na useku ucelovych fondi mésta zabezpecuje agendu Fondu rozvoje bydleni mésta,
pifipadné dalsich fondi zfizenych zastupitelstvem mésta,
dale zabezpecuje,

1. evidenci a vydej pokutovych blokd, jakoz 1 blokli na pokuty na misté

nezaplacené, a rovnéz zajistuje jejich odbér a vraceni pouzitych,

2. vyplatu ndhrad za pracovni cesty,

finan¢ni vztahy se statem a krajem, dobrovolnymi svazky obci a dal§imi subjekty,

4. pojisténi mésta (zejména pojisténi majetku a pojisténi odpoveédnosti za Skodu),

W
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5. provadéni inventarizace majetku mésta na useku stanoveném vnitini smérnici
mesta,
6. ukoly pii vyplatach penézitych darti a dotaci, které schvalily ptislusné organy
mesta,
7. vedeni evidence finan¢nich a pojistnych smluv mésta,
8. vedeni evidenci pohledavek mésta s rozliSenim na pohledavky vzniklé z vykonu
samostatné a z vykonu pienesené plisobnosti,
9. zpracovani a podani pfiznani dan€ z pfijml pravnickych osob a dané z pridané
hodnoty,
10. vede seznam poskytnutych podpor ,,de minimis“ a veSkerou agendu s tim
souvisejici.
f)  zajiStuje agendu souvisejici s evidenci a vybérem mistniho poplatku ze psi,
g) zajistuje agendu souvisejici s evidenci a vybérem mistniho poplatku za obecni
systém odpadoveého hospodafstvi.

(2) Odbor finan¢ni vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pienesené plisobnosti

3)

(1)

obecniho ufadu

a) podle zakona ¢. 202/1990 o loteriich a jinych podobnych hréach, ve znéni pozd¢jsich
predpist a zdkona ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach,

b) na useku mistnich poplatkii jako spravce dané podle zdkona €. 280/2009 Sb.,
danovy tad, ve znéni pozdé&jSich piedpisti, pro mistni poplatky podle zakona
¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpist, a podle
prislusnych obecné zavaznych vyhlasek mésta,

c) nauseku cen podle zdkona €. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni pozdéjsich predpish
a podle zakona &. 265/1991 Sb., o piisobnosti organti Ceské republiky v oblasti cen,
ve znéni pozdéjsich predpist (napf. provadéni cenové kontroly, ukladani, vybirani
pokut za poruseni cenovych piedpisti),

d) podle zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich samospravnych
celkl, ve znéni pozdéjsich piedpisi — rozhodovani o vraceni dotaci ¢i jejich Casti
a udélovani sankei.

Odbor finanéni odpovida za vytvafeni funkéni informacni ekonomické soustavy
a koordinuje zpracovani vstupt jednotlivych odbori. do ekonomického
informacniho systému. Dale odpovidd za zpracovani potiebnych informaci
z ekonomické informaéni soustavy pro potfeby odborti a organii mésta.

Clanek 16
ODBOR MAJETKU MESTA

Odbor majetku mésta v oblasti samostatné plisobnosti

a) na tseku byt vede evidenci byt v majetku Mésta Ceska Tiebova a postupuje podle
Pravidel ¢. 1, 2, 3, 4 a 5 pro pronajimani bytd v majetku Mésta Ceska Ttebova.
Zajistuje souhlas rady meésta s piechodem najmu byta dle obcanského zakoniku,
organizuje, zajistuje a provadi drazby bytii podle Pravidel €. 1 a 2. Zajist'uje obsazeni
volnych bytli v domech, kde je mozné poskytovat peCovatelskou sluzbu. Ptredklada
radé mésta nadvrhy na upravu vyse najemného.

b) na useku méstskych nebytovych prostor zabezpecuje jejich spravu a kontrolu jejich
spravy, kterou vykonavaji jiné subjekty na zakladé uzaviené smlouvy,
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h)
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na Useku spravy méstského lesniho majetku zabezpecuje jeho spravu a kontrolu
spravy meéstského lesniho majetku, kterou vykondvaji jiné subjekty,
vede evidenci nemovitého majetku mésta a odsouhlasuje ji s uc¢etni evidenci vedenou
finanénim odborem, pfipravuje podklady pro inventarizaci a likvidaci majetku,
na Useku majetkopravnim zabezpecuje piipravu majetkopravnich smluv meésta, vede
evidenci uzavienych majetkopravnich smluv mésta a zabezpecuje kontrolu jejich
dodrzovani,
zpracovava podklady k vyhotoveni majetkopravnich smluv mésta a pro znalecké
oceniovani nemovitého majetku mésta, ovéiuje majetkopravni vztahy k nemovitostem
a zajiStuje nabyvaci tituly k nemovitostem mésta,
predkladd radé meésta k projednani Zzadosti o vydani souhlasii podle zakona
¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpist,
zajistuje predepsané prohlidky a revize pro budovy v majetku mésta, pokud tato
povinnost nebyla pfenesena na jiné osoby,
dale zabezpecuje
1. cinnosti spojené s mapovanim obecniho majetku (historicky majetek mésta)
véetné zajisténi zapisu do katastru nemovitosti,
2. zavadéni dokonéenych nemovitych investic do evidence majetku mésta véetné
zajiSténi zapisu do katastru nemovitosti,
3. spravu nemovitého majetku mésta a kontrolu spravy nemovitého majetku
meésta, kterou vykonavaji jiné pravni subjekty.
4. agendu spojenou s feSenim majetkopravnich zalezitosti na useku spravy
majetku mésta,
zvetejiiovani vyhlasenych zamérti mésta podle zakona o obcich,
zpracovavani a podavani ptiznani dané€ z pfevodu nemovitosti,
7. provadéni inventarizace majetku mésta na tseku stanoveném vnitini smérnici
mgsta,
8. zajiStuje spravu vetejnych pohiebist v majetku mésta,
9. zajistuje spravu komunikaci ve vlastnictvi mésta,
10. zajistuje odklizeni cizich véci z pozemki ve vlastnictvi mésta,
11. zajiStuje veskerou agendu souvisejici s majetkem obce, pokud neni svéfena
jinému odboru ¢i oddéleni.

SAd

(2) Odbor majetku mésta vykonava statni spravu v rozsahu v zakladnim rozsahu pienesené

pa
po

sobnosti obecniho ufadu na useku agendy souvisejici s evidenci a vybérem mistniho
platku za uzivani vetejného prostranstvi.

(3) Odbor majetku meésta vykonava statni spravu v rozsahu obecniho tGfadu obce

v v

s rozsifenou plisobnosti

a)

b)

podle zdkona ¢. 229/1991 Sb., o upravé vlastnickych vztahti k pidé a jinému
zemédélskému majetku, ve znéni pozdéjsich predpisi (rozhodovéani o vysi najmu ve
stanovenych piipadech),

vede evidenci véaleénych hrobii podle zédkona ¢. 122/2004 Sb., o vale¢nych hrobech
a pietnich mistech, ve znéni pozdé&jsich predpisti.
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Clanek 17
ODBOR PRAVNI

(1) Odbor pravni v oblasti samostatné ptisobnosti
a) zabezpeCuje pravni agendu mésta a pravni sluzbu organiim a organizacnim slozkam
mesta,
b) na zdkladé povéieni organy mésta zastupuje mésto pied soudy ptipadné pred spravnimi
organy,
c¢) provadi kontrolu smluv,
d) spolupracuje pii tvorbé obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni a provadi jejich kontrolu.

Oddgéleni pro pFestupky
(1) Oddéleni pro prestupky vykondva statni spravu na useku projednavani a rozhodovani ve
vécech prestupkil a spravnich deliktd v rozsahu povéteni stanoveném radou mésta.

(2) Zajistuje Setfeni a potvrzovani skutecnosti o obcanech.
(3) Zabezpecuje soucinnost mésta pii vykonu trestu obecné prospésnych praci.

Exekucni oddéleni
(1) Exekucni oddéleni v oblasti samostatné plisobnosti zajist'uje vymahani pohledavek.

(2) Exekucni oddé€leni vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pienesené plisobnosti
obecniho ufadu, v rozsahu povéifené¢ho obecniho Gfadu a v rozsahu obecniho tfadu obce
s roz§ifenou pltisobnosti na tseku vymahani dani dle zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad,
ve znéni pozdgjsich predpist a na useku exekuci dle zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,
ve znéni pozdéjSich piedpist.

Clének 18
ODBOR SOCIALNICH VECI A ZDRAVOTNICTVI

(1) Odbor socidlnich véci a zdravotnictvi v oblasti samostatné ptisobnosti

a) vytvaii koncepcni, metodické a analytické materidly v oblasti rozvoje socidlnich
sluzeb a socialni pomoci na uzemi mésta. Koncepéni a metodickd cinnost je
poskytovana téz obcim ve spravnim obvodu obce s rozsifenou piisobnosti.

b) zpracovava stfednédoby plan rozvoje socidlnich sluzeb ve spolupraci s krajem,
poskytovateli socidlnich sluzeb na uzemi mésta a za ucasti osob, kterym jsou
poskytovany socialni sluzby, a to metodou komunitniho planovani,

¢) podporuje socialni praci v obci a socidlni €i jiné souvisejici sluzby,

d) zabezpeCuje vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze zfizovatelské funkce
k Socidlnim sluzbam Ceska Tiebova (domov pro seniory, petovatelska sluzba,
tydenni stacionar),

(2) Odbor socidlnich véci a zdravotnictvi vykonava statni spravu v rozsahu obecniho ufadu
obce s rozsifenou plisobnosti podle zakona ¢. 167/1998 Sb., o navykovych latkach
a o zméné nekterych dalSich zdkont, ve znéni pozdéjsich predpisu (napi. vydej tiskopisii

a zadanek s modrym pruhem a vedeni piislusné evidence o téchto dokladech).
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Oddéleni socidalnich sluZeb
(1) Oddéleni socialnich sluzeb odboru socidlnich véci a zdravotnictvi v oblasti samostatné
pusobnosti

a) provadi socidlni depistaZ a socialni Setieni a podava zpravy na zaklad¢ vyzadani
organti mésta, soudu, Policie CR, aj.,

b) spolupracuje s jinymi subjekty ¢innymi v oblasti socialnich sluzeb,

c) piijima zadosti o ptidéleni bytu v domé s pecovatelskou sluzbou, vede evidenci
Zadateld o najem bytu v DPS,

d) vydava doporuceni k uzavieni a vypovézeni smlouvy o ndjmu bytu zvlaStniho
urceni podle zédkona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich
predpist,

e) piijima Zadosti a pfipravuje podklady pro pfidéleni bytu socidlné potiebnym
obcanim a rodinam.

(2) Odd¢leni socialnich sluZzeb odboru socidlnich véci a zdravotnictvi vykonava statni
spravu v zadkladnim rozsahu pienesené plsobnosti obecniho tfadu a povéfeného
obecniho ufadu
a) podle zdkona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni,
ve znéni pozdéjsich predpisi (rozhodovani o ustaveni zvlastniho piijemce davky
dichodového pojisténi a dohled nad nim),

b) podle zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdé&jsich
ptedpist, zajist'uje vykon socidlni prace,

c) poskytuje odborné socialni poradenstvi osobam v hmotné nouzi, osobam
ohroZenym socidlnim vyloucenim, zadluZenim ¢i exekuct,

d) provadi podle zakona ¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisi nebo kopie
s listinou a o ovefovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zékonu (zédkon
o0 ovéfovani), ve znéni pozdéjsich piedpist,

e) vykonava soudem ustanovenou funkci opatrovnika osobam omezenym
ve svépravnosti podle zakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zdkonik, ve znéni
pozdéjsich predpist.

(3) Oddéleni socidlnich sluzeb odboru socialnich véci a zdravotnictvi vykonava statni
spravu v zdkladnim rozsahu pfenesené pusobnosti obecniho ufadu, v rozsahu
povéteného obecniho Gfadu a v rozsahu obecniho Gfadu obce s rozsitenou plisobnosti
podle zakona ¢. 273/2001 Sb., o pravech piisluSnikii ndrodnostnich menSin
a o zmeéné nékterych zékontl, ve znéni pozdéjsich ptedpist, plni tkoly napomahajici
vykonu prav pfisluSnikli romské komunity a integraci ptisluSnikli romské
komunity do spolecnosti,

a) podle zédkona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach poskytuje odborné socialni
poradenstvi osobam ohrozenym socialnim vylou¢enim z divodu zdravotniho
postiZeni a stafi,

b) zajistuje péci o obCany spolecensky nepfizptisobené, zejména o obcany propusténé
z vykonu trestu odnéti svobody,

c) zajistuje osob¢, které neni poskytovana socialni sluzba, a je v takové situaci, kdy
neposkytnuti okamzité pomoci by ohrozilo jeji zivot nebo zdravi, poskytnuti
socialni sluzby nebo jiné formy pomoci, a to v nezbytném rozsahu,

d) podle zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich zajistuje
vydavani ,,Parkovacich prukazi oznacujicich vozidla pfepravujici osoby tézce
zdravotné postizené®,

e) zajistuje agendu EUROKLICU,
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g)
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zastupuje osobu, kterd neni schopna sama jednat a nema zakonného zastupce, pfi
uzavirani smlouvy o poskytnuti socidlni sluzby dle zdkona ¢. 108/2006 Sb.,
o socialnich sluzbach,

spolupracuje zejména s obecnimi tfady, Utadem prace, OSSZ, Policii CR, 1ékafi,
psychology, soudy, apod.

Oddéleni socidlné-pravni ochrany déti

Oddéleni socidlné-pravnich ochrany déti odboru socidlnich véci a zdravotnictvi
vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pienesené plsobnosti obecniho tGiadu
a v rozsahu obecniho tGfadu obce s rozsifenou pisobnosti

a)

b)

g)

h)

7

k)
D

vykondvé ¢innosti stanovené zdkonem ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané
déti, ve znéni pozdéjsich predpist- (vyhledavani déti uvedenych v ustanoveni § 6,
pisobeni na rodiCe, aby plnili povinnosti vyplyvajici z rodiCovské odpovédnosti,
projednani nedostatki chovani ditéte, zajisténi neodkladné péce o dité, které se
ocitlo bez péce priméiené jeho veku).

podle zakona ¢&. 325/1999 Sb., o azylu a o zméné zakona o Policii CR (zakon
o azylu), ve znéni pozdéjsich ptedpisti, vykonava soudem ustanovenou funkci
opatrovnika zadateli o azyl mladsimu 18 let véku,

podle zakona ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist,
sleduje dodrzovani vychovnych opatieni u¢inénych soudem,

podle zakon €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich
predpist, (napf. poddva navrh soudu na omezeni nebo zbaveni rodi¢ovské
odpové&dnosti nebo pozastaveni jejiho vykonu, na nafizeni ustavni vychovy,
realizuje opatieni na ochranu déti, v€etné vykonu opatrovnictvi a porucenstvi),
zabezpecuje agendu nahradni rodinné péce (osvojeni, péstounska péce, svéfeni
ditéte do vychovy jiné fyzické osoby nez rodice),

uzavird dohody o vykonu péstounské péce dle ustanoveni § 47b zakona
¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti nebo se vyjadiuje k uzavirani téchto
dohod,

poskytuje komplexni socialné-pravni a vychovné poradenstvi détem a rodi¢im,
vcetné pomoci pii sepisovani béznych navrhii k soudiim, které jsou v zajmu
nezletilych déti,

podava podnéty na zahdjeni trestniho stihani osob povétenych vychovou ditéte pii
spachéni trestného ¢inu proti ditéti, podava zaloby na zahdjeni paternitniho sporu,
vcetné zastupovani ditéte,

podle ustanoveni § 13 zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti,
ve znéni pozdéjsich piedpisii rozhoduje o vychovnych opatienich,

podle zakona €. 218/2003 Sb., o soudnictvi ve vécech mladeze, ve znéni pozd¢jsich
predpisti, je UucCastnikem fizeni o ulozeni opatfeni ditéti mladSimu 15 let
a mladistvym,

zajistuje dosazitelnost socialnich pracovnikit mimo pracovni dobu,

podava navrh soudu na nafizeni piedbézné¢ho opatieni podle zékona
¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich, ve znéni pozdéjsich predpisd,

m) podle zdkona €. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich

n)

piedpist rozhoduje o vydani souhlasu o poskytovani ochrany ditéti v zafizeni pro
déti vyzadujici okamzitou pomoc, s poskytovanim socidlni sluzby v domové pro
osoby se zdravotnim postizenim a sluzeb v détském domové pro déti do 3 let véku,
spolupracuje zejména s obecnimi tfady, Utadem prace, OSSZ, Policii CR, 1ékafi,
psychology, skolskymi zafizenimi, soudy, apod.
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Clanek 19
ODBOR SKOLSTVI, KULTURY A TELOVYCHOVY

(1) Odbor skolstvi, kultury a télovychovy v oblasti samostatné plisobnosti na useku kultury

a)

b)

d)
e)

g)

h)

zpracovava dotacni programy na ptislusny kalendaini rok, pfipravuje podklady pro
kulturni komisi, usneseni pro radu a zastupitelstvo mésta o poskytovani dotaci v oblasti
kultury, na kulturni ¢innost spolki, kulturni a vzdélavaci akce a na akce v ramci EU
a Norska,

zpracovava smlouvy o poskytnuti dotace a zajistuje jejich zvetejiovani v registru
smluv,

zabezpecuje vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze zfizovatelské funkce
ke Kulturnimu centru, Méstskému muzeu a Méstské knihovné v Ceské Trebové,
eviduje konani kulturnich aket,

zpracovava podklady pro udé€lovani vyjimek z konzumace alkoholickych napoji na
vymezenych plochach vetejného prostranstvi,

v souladu s usnesenim RM ¢. 296/2000 koordinuje montdz a demontaz krytého jeviste,
na zakladé zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni
pozdéjSich ptedpisti, provadi kontrolu vyuziti poskytnutych dotaci a kontrolu
hospodarieni se svéifenymi prostiedky,

na zaklad€¢ rozhodnuti rady organizacné zajiSt'uje konkurz na feditele pfispévkové
organizace, vuci které také zabezpecCuje vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze
ziizovatelské funkce.

(2) Odbor skolstvi, kultury a té€lovychovy v oblasti samostatné plisobnosti na useku sportu

3)

a)

b)

¢)
d)

zpracovava dotacni programy na piisluSny kalendaini rok, ptipravuje podklady pro
sportovni komisi, pfipravuje usneseni pro radu a zastupitelstvo mésta o poskytovani
dotaci v oblasti sportu sportovnim oddilim a klubim mésta Ceska Tiebova na
sportovni c¢innost, sportovni akce, odmény trenérim mladeZe, Gdrzbu, opravu
a modernizaci sportovist’ a podporu vrcholového sportu,

zpracovava smlouvy o poskytnuti dotace a zajiStuje jejich zvetejilovani v registru
smluv,

na zaklad¢ zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, provadi kontrolu vyuziti poskytnutych dotaci,

zabezpecuje provoz areélu atletického stadionu Na Skalce.

Odbor Skolstvi, kultury a télovychovy v oblasti samostatné plisobnosti na iseku Skolstvi

a)

b)

¢)
d)

rozhoduje v souladu s podminkami stanovenymi pfislusnymi organy mésta ve vécech
nalezejicich do plsobnosti obce podle zakona ¢. 561/2004 Sb.,
o ptredskolnim, zdkladnim, sttednim, vyS$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), ve znéni pozdéjsich predpist (napf. o piijeti déti do predSkolniho zatizeni,
jmenovani a odvolavani fediteli pfedSkolnich zafizeni, Skol a Skolskych zafizeni,
a zabezpecuje plnéni dalSich ukold obce podle citovaného zékona),

zabezpecuje vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze ziizovatelské funkce - MS, Z8,
ZUS a DDM,

spolupracuje se ZS a $kolskymi zafizenimi jinych zfizovatel{i na izemi mésta,
shromazd’'uje podklady pro stanoveni osobnich pfiplatkt, ptiplatkt za vedeni
a odmén pro feditele Skol ztizenych méstem,

shromazd’uje podklady pro zatazeni skoly, Skolského zafizeni do rejstiiku skol nebo
vytazeni z rejstiiku Skol, shromazd'uje podklady pro feSeni stiznosti na feditele Skol,

22



4)
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(D
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opatfeni v navaznosti na zpravu CSI, feSeni navrhil, pfipominek a stiznosti od rad
skol,

f) predklada navrh obecné zavazné vyhlasky o spadovosti matefskych a zakladnich $kol,

g) na zakladé rozhodnuti rady organizané zajiStuje konkurz na feditele Skoly nebo
Skolského zafizeni,

h) kontroluje a hodnoti vyro¢ni zpravu Skoly a Skolskych zatizenti,

1) na zékladé zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave, ve znéni
pozdéjsich piedpisi, a podle zdkona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich samospravnych celki, ve znéni pozd¢jSich predpisti, provadi kontrolu
hospodateni s poskytnutymi finan¢nimi prostfedky,

j) provadi protidrogovou prevenci formou besed, prednasek, soutézi a vystav.

Odbor skolstvi, kultury a télovychovy vykondva statni spravu v rozsahu obecniho uradu
obce s roz§ifenou plisobnosti podle zakona €. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zdkladnim,
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich
ptedpisti (napf. zpracovani navrhu rozpisu rozpo¢tu pro Skoly a Skolskd zafizeni,
zpracovani rozboru hospodaieni za $koly a Skolska zatizeni, zajistovani podkladt pro
zOc¢tovani prostiedki statniho rozpoctu).

Odbor skolstvi, kultury a télovychovy v oblasti pfenesené plisobnosti dale

a) zpracovava navrh rozpisu rozpoctu v rozsahu podle § 161 odst. 6 pism. b) zdkona
¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjSich predpist v souladu se zdsadami
stanovenymi ministerstvem podle § 170 pism. c) Skolského zdkona a krajskymi
normativy a piedava je krajskému tradu,

b) zajistuje podklady pro sumarizaci Gcetni zavérky a ucetnich a financnich vykazi za
Skoly a skolska zatizeni ztizované v obvodu jeho plisobnosti,

c) shromazd’uje a zpracovava data z dokumentace a evidenci za skoly a Skolska zatizeni
ziizované v obvodu jeho plsobnosti vterminech stanovenych ministerstvem
a predéava je krajskému uradu a ministerstvu, popfipadé jim povéfené organizaci.

Odbor skolstvi, kultury a télovychovy dale v oblasti samostatné piisobnosti pfipravuje
podklady pro poskytovani individudlnich dotaci z prosttedkti rady mésta, pfipravuje
navrhy usneseni pro radu mésta o poskytovani téchto dotaci, zpracovava smlouvy
o poskytnuti individualnich dotaci a na zdkladé zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vefejné spravé, ve znéni pozdéjSich predpist provadi kontrolu vyuziti
poskytnutych individualnich dotaci a kontrolu hospodareni se svéfenymi prostiedky.

Clanek 20
ODBOR ROZVOJE MESTA A INVESTIC

Odbor rozvoje mésta a investic v oblasti samostatné ptisobnosti

a) zajiStuje planovani, pfipravu a realizaci bézné udrzby, vychozich revizi a oprav
nemovitého majetku mésta svéfené¢ho do pisobnosti odboru,

b)  zajiStuje planovani, piipravu a realizaci technického zhodnoceni, generalnich oprav,
rekonstrukci a revitalizaci nemovitého majetku mésta svéteného do pilisobnosti
odboru,
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d)

g)
h)

1)
k)

D

q)
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zpracovava navrh rocnich a dlouhodobych pland investi¢nich akci mésta
a spolupracuje pfi tom s dalSimi odbory na vécném, organiza¢nim, casovém
a financnich zajisténi investi¢nich akci mésta,

zajiStuje planovani, piipravu a realizaci investicnich akci mésta (pfiprava
projektovych dokumentaci, ucCast na jednanich s vlastniky pozemkil, jednani
s dot€enymi spravnimi organy a investory, pfiprava pfislusnych smluvnich
dokumentti, ptiprava podkladii pro izemni, stavebni a kolauda¢ni fizeni v ramci
inZenyrské ¢innosti a vykon stavebnich dozort,

odpovida za predani dokoncené investi¢ni akce spravei nebo uZzivateli a za piipravu
navrhi pro rozhodovani organti mésta v této zalezitosti,

zajistuje potiebné podklady pro zapis novych staveb do katastru nemovitosti a pro
provedeni souvisejicich zmén v majetkové a ucetni evidenci mésta,

spolupracuje na zpracovavani statistickych vykazi o investicni vystavbe,

zajiStuje proces vypracovani strategického plénu mésta a akéniho planu mésta
a jejich priibéznou aktualizaci, odpovida za jejich realizaci a vyhodnocovani,
spolupracuje pii piipravé rozvojovych projekti s predpokladanou spoluticasti
meésta,

zpracovava a vede agendu a evidenci Zadosti o dotace a granty z vefejnych rozpocti
na investi¢ni akce mésta na Grovni kraje, statu a Evropské unie,

zajiStuje zpracovani zadavacich podminek, pribeh a hodnoceni vetejnych zakazek
zadavanych méstem v souladu s vnitini smérnici mésta a v souladu se zakonem
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich piedpist,
pripravuje podklady pro rozhodovani organii mésta o ikonech mésta jako vefejného
zadavatele,

vyjadiuje se k zamériim investort, k prodeji, smén¢, nadkupu, déleni a scelovani
pozemkil mésta,

uzce spolupracuje s gestorem tvorby, uzivani a poskytovani podklada
z geografického informacnich systému (GIS) a digitalni technické mapy mésta
(DTMM),

spolupracuje na propagaci mésta a jeho zafizeni v ramei podpory cestovniho ruchu,
provadi inventarizaci majetku mésta na tiseku stanoveném vnitini smérnici mésta,
ptipravuje podklady pro rozhodovani orgdnii mésta o nazvech ¢asti mésta, ulic
a vetejnych prostranstvi,

zajiStuje realizaci opatieni vyplyvajicich z posouzeni pozarniho nebezpeci objekti,
¢innosti se zvySenym pozarnim nebezpecim, posouzeni bezpecnostnich
a hygienickych zalezitosti u méstskych skolskych a predskolnich zatizeni.

Odbor rozvoje mésta a investic vykonava statni spravu v rozsahu obecniho Gradu obce
s roz§ifenou plisobnosti

a)

b)

podle zékona ¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim tadu (stavebni
zakon), ve znéni pozdé¢jSich predpisi, zajistuje jako ufad uzemniho planovani
v souladu s cili a ikoly izemniho planovani potizovani izemniho a regula¢niho planu
pro uzemi obce, pofizovani Gzemné planovacich podkladd, izemné analytickych
podkladii a izemnich studii, zpracovani, projednani a predkladani materiali v ramei
dalsich ¢innosti,

na zaklad¢ zakona ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon), ve znéni pozd¢jSich predpist,, zajiStuje pofizovani tzemniho planu,
regula¢niho planu, Gzemni studie a vymezeni zastavéného tizemi na Zzadost obci
ve svém spravnim obvodu,

podle zakona ¢. 183/2006 Sb., o tzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon), ve znéni pozd¢jsich ptedpisi, pfijima zadosti o vydani koordinovaného
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(2)

d)

g)
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stanoviska a koordinovaného zavazného stanoviska, zajistuje proces jeho obstarani
a jeho pfedani a jako obecnim tfadem urceny koordinator odpovida za ochranu vSech
vetejnych zajmi, které dotceny organ haji podle vSech dotcenych zvlastnich zakond.
V piipadé vydani koordinovaného zavazného stanoviska je koordinator povéfen jeho
celkovou kompletaci a vyhotovenim zavérecného textu. K podpisu koordinovaného
zavazného stanoviska je povétren vedouci odboru, pfipadné zastupujici povéreny
pracovnik odboru;

vydava zavazné stanovisko podle § 96b zakona ¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani
a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdé&jsich predpis,

podle zakona ¢. 248/2000 Sb., o podpofe regionalniho rozvoje, ve znéni pozdéjsich
predpisi, zajisStuje plnéni tkolli obce s rozsifenou pusobnosti ve svém spravnim
obvodu,

podle zakona ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich piedpist,
zajiSt'uje plnéni tikoll obce s rozsifenou plisobnosti ve svém spravnim obvodu,
podle zékona ¢. 18/1997 Sb., o mirovém vyuzivani jaderné energie a ionizujiciho
zatfeni (atomovy zdkon) a o zméné a doplnéni nékterych zakonti, ve znéni pozdéjsich
predpisit zajistuje plnéni ukold obce s rozsifenou pusobnosti ve svém spravnim
obvodu.

Clének 21
ODBOR ZIVOTNIHO PROSTREDI

Odbor Zivotniho prostiedi v oblasti samostatné piisobnosti

a)

Zabezpecuje, piipadné koordinuje plnéni ukoli obce

1. podle zakona ¢. 166/1999 Sb., o veterinarni péci a o zméné nekterych
souvisejicich zékont (veterinarni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist,

2. pfi posuzovani vlivlh Cinnosti na Zivotni prostiedi podle zikona
¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivii na zivotni prostfedi a o zméné nékterych
souvisejicich zakontl (zdkon o posuzovani vlivii na zivotni prostfedi), ve znéni
pozdéjsich predpist,

3. podle zdkona ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné nekterych dalSich zdkond,
ve znéni pozdé&jsich predpisa,

zabezpeCuje poskytovani informaci o Zzivotnim prostfedi podle zékona

¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostiedi, ve znéni pozd¢jsich

piedpist,

zabezpecuje spolupraci s organy ochrany vefejného zdravi,

zajist'uje péci o méstskou zelen,

zajiStuje zpracovani zadavacich podminek, pribéh a hodnoceni vefejnych zakazek

zadavanych méstem v souladu s vnitini smérnici mésta a v souladu se zakonem

¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpist,
ptipravuje podklady pro rozhodovani organti mésta o ukonech mésta jako vefejného
zadavatele.

Odbor zivotniho prostiedi vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pienesené

v

plsobnosti obecniho ufadu (obce) podle zakona ¢. 242/2000 Sb., o ekologickém
zemédé@lstvi a o zméné zdkona o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist
(vydavani stanovisek ke sbéru bylin a plodti ve volné piirod¢).
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Odbor zivotniho prostfedi vykonava statni spravu v rozsahu obecniho ufadu obce

s rozSitenou plsobnosti

a) podle zédkona ¢. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné a doplnéni nekterych zakonti (lesni
zakon), ve znéni pozdé&jSich predpisti (napf. rozhodovani o prohlaSovani pozemku
za pozemek urceny k plnéni funkci lesa, o odnéti lesnich pozemkt plnéni funkei
lesa, o stanoveni podminek ke konani organizovanych nebo hromadnych
sportovnich akci v lese, o povéieni vykonem funkce odborného lesniho hospodate,
véetné projednavani a rozhodovani o prestupcich podle citovaného zékona,

b) podle zékona €. 166/1999 Sb., o veterinarni péci a o zméné nékterych souvisejicich
zakont (veterindrni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist,

c) podle zdkona ¢. 449/2001 Sb., o myslivosti, ve znéni pozdéjsich piedpist,

d) podle zédkona ¢. 39/1993 Sb., o pokutich a sankcich za nedodrZovani zakon
upravujicich transformaci zemédélskych druzstev a napravu majetkovych kiivd
v oblasti vlastnickych vztahl k padé a jinému zemédélskému majetku, ve znéni
pozd¢jsich predpist (ukladani pokut),

e) podle zakona ¢. 149/2003 Sb., o uvadéni do obehu reprodukéniho materialu lesnich
dievin lesnicky vyznamnych druhii a umélych kiizenci, uréenych k obnové lesa
a zalestiovani, a o zméné nékterych souvisejicich zdkonii (zdkon o obchodu
s reproduk¢nim materidlem lesnich dievin), ve znéni pozdé;sich predpist,

f)  podle zdkona €. 99/2004 Sb., o rybnikafstvi, vykonu rybatského prava, rybaiské
strazi, ochrané motskych rybolovnych zdrojii a 0 zméné nékterych zakoni (zdkon
o rybafstvi), ve znéni pozdéjsSich piedpist,

g) podle zédkona ¢. 183/2016 Sb., o izemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon), ve znéni pozdE&jSich predpisti, se podili na zpracovani a vydavani
koordinovaného stanoviska a koordinovaného zavazného stanoviska.

Odbor zivotniho prostiedi vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pifenesené

pusobnosti obecniho Gfadu a v rozsahu obecniho Gfadu obce s rozsifenou plisobnosti

a) podle zékona ¢. 99/2004 Sb., o rybnikafstvi, vykonu rybaiského prava, rybaiske strazi,
ochrané mofiskych rybolovnych zdroji a o zméné nékterych zakonii (zdkon
o rybafstvi), ve znéni pozdéjsich predpist,

b) podle zédkona ¢. 246/1992 Sb., o ochrané zvifat proti tyrani, ve znéni pozd&jsich
piedpisti (projednavani prestupkii na tUseku ochrany zvifat a ukladani pokut
chovateliim),

c) podle zékona ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné né€kterych dalSich zdkont,
ve znéni pozdéjSich piedpisti (napf. provadeéni kontrol, ukladani pokut podle
citovaného zakona, ud€lovani souhlasu k nakladani s nebezpeénymi odpady,
vyjadfovani ve stanovenych vécech),

d) podle zakona ¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi, ve znéni pozd¢jsich predpisti (napf.
rozhodovani o spravnich deliktech v oblasti ochrany ovzdusi, vydavani stanovisek
dotéeného orgénu ochrany ovzdusi, provadéni kontrolni ¢innosti),

e) podle zakona ¢&. 326/2004 Sb., o rostlinolékaiské péci a o zméné nékterych
souvisejicich zakont, ve znéni pozd¢&jsich predpist,

Odbor zivotniho prostfedi vykonava statni spravu v rozsahu povéteného obecniho tfadu

a v rozsahu obecniho tufadu obce s rozsifenou plsobnosti podle zdkona

¢. 334/1992 Sb., o ochran¢ zemédélského piidniho fondu, ve znéni pozdéjsich predpist.

Odbor zivotniho prostiedi vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pienesené
plsobnosti obecniho tiadu, v rozsahu povéfeného obecniho tfadu a v rozsahu obecniho
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ufadu obce s rozsifenou plisobnosti podle zdkona ¢. 114/1992 Sb., o ochran¢ piirody
a krajiny, ve znéni pozdé&jSich piedpis.

Oddélent vodniho hospodarstvi
(1) Oddéleni vodniho hospodafstvi vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pienesené
pusobnosti obecniho Gifadu a v rozsahu obecniho Gfadu obce s rozsifenou plisobnosti
a) jako vodopravni ufad podle zakona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nekterych
zakonli (vodni zakon), ve znéni pozd¢jsSich predpist, vetn€ plisobnosti specialniho
stavebniho tfadu pro vodni dila; rozhoduje o umistovani a povolovani staveb
v navaznosti na zdkon ¢. 183/2016 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu
(stavebni zékon), ve znéni pozdé&jsich predpist.
b) podle zédkona ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potiebu
a 0 zmén¢ nekterych zakont (zdkon o vodovodech a kanalizacich), ve znéni pozdéjsich
predpisti (napf. rozhodovani o povinnosti vefené sluzby, ukladani pokut podle
citovaného zakona).

(2) Odde¢leni vodniho hospodarstvi fidi prace pfi zneSkodnovani havarii.

(3) Odd¢leni vodniho hospodaistvi spolupracuje pti zajistovani ochrany pied povodnémi
v ramci plisobnosti izemi ORP III.

Clanek 22
ODBOR ZIVNOSTENSKY

(1) Odbor zivnostensky je obecnim zivnostenskym ufadem. Odbor zivnostensky
vykonéva statni spravu v rozsahu obecniho ufadu obce s rozsifenou pisobnosti jako
obecni zivnostensky urad, podle zdkona C. 570/1991 Sb., o zivnostenskych utfadech,
ve znéni pozdéjsich piedpist.

(2) Odbor zivnostensky vykonavé statni spravu v rozsahu zakona &. 455/1991 Sb.,
o zivnostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjSich piedpisa,
tykajici se koncesovanych zivnosti, zivnosti ohlasovacich vazanych, femeslnych
a zivnosti volné, plni dalsi ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi ptedpisy, a dale jako
centralni registra¢ni misto:

a) piijima piihlasky k registraci nebo oznameni urcené spravci dané od osob
podnikajicich na zéklad¢ zivnostenského zékona,

b) pfijimd ozndmeni a hlaSeni v oblasti socidlniho zabezpeceni od fyzickych osob
podnikajicich na zaklad¢ Zivnostenského opravnéni, a to v rozsahu stanoveném
zvlastnimi pravnimi piedpisy,

¢) pfijima oznameni osob podnikajicich na zakladé zivnostenského opravnéni o vzniku
volnych pracovnich mist nebo jejich obsazeni,

d) pfijima oznameni a hlaseni fyzickych osob podnikajicich na zakladé zivnostenského
opravnéni vici zdravotnim pojiStovnam v rozsahu stanoveném zvlastnim pravnim
piedpisem.

(3) Odbor Zivnostensky vykonava podle § 60a zakona ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikani (zZivnostensky zakon), ve znéni pozdé¢jSich predpist, zivnostenskou
kontrolu.

(4) Pii kontrolni ¢innosti postupuje podle zékona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni
fad), ve znéni pozdéjsich predpist.
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(5) Odbor Zivnostensky projednava a rozhoduje

a) prestupky podle § 61, 62 a 63 zakona €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani
(zivnostensky zdkon), ve znéni pozdéjsich piedpist;

b) prestupky podle § 24 zakona ¢. 634/1992 Sb., o ochran¢ spotiebitele, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, u nichZ je podle § 23 odst. 5 té¢hoZ zakona povéten dozorem;

c) prestupky podle § 9 a 10 zédkona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych piestupcich, ve znéni
pozdéjsich piedpisi;

d) prestupky podle § 105b pism. a) az c¢) zdkona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském,
o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zmén¢ nékterych zékont (autorsky
zakon), ve znéni pozdéjsich predpisi;

e) prestupky podle § 5 odst. 1 pism. a) a b) a § 5a odst. 1 zikona
¢. 252/1997 Sb., o zemédé€lstvi, ve znéni pozdé&jsich piedpist;

f) prestupky podle § 2 odst. 1 zakona ¢. 247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren
a n¢kterych jinych provozoven v no¢ni dob¢, ve znéni pozdéjsich predpisi;

g) prestupky podle § 93c odst. 1 pism. a) nebo § 93c odst. 2 zdkona ¢. 49/1997 Sb.,
o civilnim letectvi a 0 zmén¢ a doplnéni zakona ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni pozdé¢jSich piedpisi, je-li pachatelem
tohoto piestupku provozovatel CK a CA, vykonava dozor podle § 3 odst. 9 na plnéni
povinnosti uvedenych v § 3 odst. 8 pism. a) a b) téhoz zakona,

h) prestupky podle § 52 odst. 6 pism. ¢), d), e), ) a m) zdkona ¢. 266/1994 Sb.,
o drahach, ve znéni pozdéjsich predpist, dopusti-li se deliktu provozovatel cestovni
kancelate nebo provozovatel cestovni agentury;

1) pfestupky podle § 34f odst. 3 pism. a) az e) zadkona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni
dopravé, ve znéni pozdéjsich predpist, pfi poruSeni pfimo pouzitelného predpisu
Evropské unie upravujiciho prava cestujicich v autobusové a autokarové doprave;

j) svéfené prestupky podle § 10b zakona ¢. 159/1999 Sb., o nékterych podminkach
podnikani a o vykonu nékterych Cinnosti v oblasti cestovniho ruchu, ve znéni
pozdgjsich predpist, vykonava kontrolu dodrzovani povinnosti podle téhoz zakona.

k) prestupky § 59 odst. 1, § 60 odst. 1 pism. a) ab), § 61 odst. 1 pism. a), § 62 odst. 1
pism. a), § 63 odst. 1 pism. a) a § 64 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 307/2013 Sb.,
o povinném znaceni lihu, ve znéni pozdé¢jSich piedpist, jejichz spachani obecni
zivnostensky trad zjisti pii vykonu své ptisobnosti podle jiného zakona;

) prestupky podle § 44 odst. 12 nebo 13 zdkona ¢. 114/1995 Sb., o vnitrozemské
plavbé, ve znéni pozdéjsich predpist, je-li jejich pachatelem provozovatel cestovni
kancelafe nebo cestovni agentury, vykonava dozor nad plnénim povinnosti
stanovenych v § 40 odst. 3 pism. a) a vyfizuje stiznosti na jejich poruSovani,
tykaji-li se povinnosti provozovatele cestovni kancelafe nebo provozovatele
cestovni agentury,

m) piestupky podle § 35 odst. 1 pism. a) a § 36 odst. 1 pism. a), f), g) a j) zakona
€. 65/2017, o ochrané zdravi pied Skodlivymi u¢inky navykovych latek, ve znéni
pozdéjsich piedpisti, vykonava kontrolu dodrzovani povinnosti stanovenych v § 3
odst. 1a3,§5o0dst. 1a2,§ 11 odst. 1, § 11 odst. 2 pism. e), § 11 odst. 4a § 13
odst. 1 téhoz zakona;

n) prestupky podle § 27 odst. 2 pism. a)ac), § 27 odst. 3 a § 27 odst. 4 pism. b) zdkona
¢. 256/2001 Sb., o pohiebnictvi a 0 zméné n€kterych zdkont, ve znéni pozdéjsich
ptedpist;

0) prestupky podle § 135p zékona ¢. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich, ve znéni
pozd¢jsich predpist,
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p) prestupky podle § 21 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 39/2020 Sb, o realitnim
zprostfedkovani, ve znéni pozdéjSich predpisii, kontroluje dodrZzovani povinnosti
podle § 4 a 5 téhoz zékona.

(6) Odbor zivnostensky je provozovatelem zivnostenského rejstiiku v rozsahu
stanoveném zakonem ¢. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (Zivnostensky
zakon), ve znéni pozd¢jsich predpist.

(7) Odbor zivnostensky vede evidenci zemédélskych podnikatelii podle zakona
¢. 252/1997 Sb., o zemédé€lstvi, ve znéni pozdéjsich predpist.

(8) Odbor zivnostensky vybira spravni poplatky dle zakona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist.

Clének 23
ODBOR VYSTAVBY

Odbor vystavby je obecnym stavebnim tfadem a vyvlastiiovacim ufadem.

Stavebni tfad vykonava statni spravu v rozsahu povéifeného obecniho tufadu obce
s rozsifenou pusobnosti jako obecny stavebni ufad podle zakona ¢. 183/2006 Sb.,
0 uzemnim planovani a stavebnim tadu (stavebni zadkon), ve znéni pozdé&jSich predpist.
Podle casti tieti stavebniho zdkona (Gzemni planovani) stavebni ufad vydava tzemni
rozhodnuti. V rozsahu zmocnéni dan¢ho § 190 zakona ¢. 183/2006 Sb., o Gzemnim
planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, vede stavebni
urad spravni fizeni podle zédkona ¢. 50/1976 Sb., o izemnim planovani a stavebnim
fadu (stavebni zdkon), ve znéni pozd¢jsich predpist.

Podili se na zpracovani a vydavani koordinovaného zavazného stanoviska
v piipadech spole¢ného tizemniho a stavebniho fizeni dle ustanoveni § 94j odst. 2 zakona
¢. 183/2016 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim ftadu (stavebni zdkon),
ve znéni pozdéjSich piedpist.

Vyvlastiiovaci ufad vykonava statni spravu v rozsahu povéieného obecniho Gifadu obce
s rozSifenou plsobnosti podle zdkona ¢. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni
vlastnického prava k pozemku nebo ke stavbé (zakon o vyvlastnéni).

Stavebni Ufad vykondva statni spravu v rozsahu povéfené¢ho obecniho tfadu obce

s rozsifenou plisobnosti

a) rozhoduje ve vécech prestupki podle zakona ¢. 183/2006 Sb., o tizemnim planovani
a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozd¢jsich predpisti, rozhoduje ve vécech
spravnich deliktti podle zdkona €. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim
fadu (stavebni zdkon), ve znéni pozd¢jsich predpist,

b) poskytuje udaje Ceskému statistickému tfadu podle zikona ¢. 89/1995 Sb., o statni
statistické sluzb¢, ve znéni pozdéjsich predpisu,

c) zapisuje udaje vedené stavebnim ufadem do vybudovaného Registru tzemni
identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN) pies agendovy informaéni systém tizemni
identifikace (ISUI) dle zdkona &. 111/2009 Sb., o zékladnich registrech, ve znéni
pozdéjsich predpist.
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(6) Stavebni ufad v ramci samostatné plsobnosti obce rozhoduje o oznacovani budov
¢isly popisnymi a evidenénimi v souladu s ustanovenim § 31 zdkona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich, ve znéni pozdéjSich piedpisi.

(7) Stavebni ufad vymétuje spravni poplatky podle zakona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich, ve znéni pozd¢jsich predpisti.

Clanek 24
ODBOR DOPRAVY A SILNICNIHO HOSPODARSTVI

(1) Odbor dopravy a silni¢niho hospodafstvi vykonava statni spravu v rozsahu obecniho
utfadu obce s rozsitenou plisobnosti na iseku dopravné spravnich agend

a)

b)

d)

e)

v

podle zakona ¢. 247/2000 Sb., o ziskadvani a zdokonalovani odborné zpusobilosti
k tizeni motorovych vozidel a o zménach nékterych zakoni, ve znéni pozdé&jSich
predpistt (napf. vydavani registrace k provozovani autoSkoly, zkousky Zadatell
o tidi¢ské opravnéni, osvédceni profesni zpusobilosti fidi¢e) véetné vykonu statniho
odborného dozoru,

podle zdkona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach
nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi (napt. udélovani a odnimani fidi¢skych
opravnéni, vedeni registru fidi¢l, vydavani specialnich oznaceni vozidel, vedeni
bodového hodnoceni fidict), a projednava prestupky a spravni delikty dle tohoto
zakona,

podle zakona ¢&. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich
komunikacich a o zmén¢ zakona o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla, ve znéni
pozdéjsich predpist (napt. vedeni registru vozidel, schvalovani technické zplisobilosti,
pridélovani registra¢ni znacky, emisni stanice, atd.) véetné¢ vykonu statniho odborného
dozoru a projednavani prestupkil a spravnich delikti dle tohoto zdkona,

podle zakona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozd¢jsich piedpist
vykonéava plsobnost silni¢niho spravniho ufadu a specidlniho stavebniho tfadu ve
vécech silnic II. a III. tfidy a vefejné€ pristupnych ucelovych komunikaci s vyjimkou
véci, o kterych rozhoduje Ministerstvo dopravy anebo krajsky ufad, vykonava
pusobnost silni¢niho spravniho ufadu ve véci povolovani zfizeni piejezdu na neveiejné
ucelové komunikaci, projednava spravni delikty podle § 42a a 42b ve vécech dalnic,
silnic, mistnich komunikaci a vetejné pristupnych ucelovych komunikacich, s vyjimkou
spravnich delikti podle § 42a odst. 4 pism. e) a § 42b odst. 1 pism. u) a v) je mistné
ptislusny obecni Gfad obce s rozsifenou pisobnosti, v jehoz spravnim obvodu bylo
provedeno kontrolni vazeni, uplatiiuje stanovisko k uzemnim planim a regula¢nim
plantim a zévazné stanovisko v izemnim fizeni z hlediska feSeni mistnich a G¢elovych
komunikaci,

podle zakona ¢. 266/1994 Sb., o drahéach, ve znéni pozd¢jsich piedpist,

f) jako dopravni ufad podle zdkona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé, ve znéni

g)

pozdé¢jSich predpisit (dopravni ufad pro méstskou autobusovou dopravu a pro
taxisluzbu),

podle zakona €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach
nékterych zakond, ve znéni pozdgjSich ptedpist, pokud jde o stanovovani mistni
a prechodné upravy provozu na pozemnich komunikacich (silnice II. a III. tfidy a na
mistnich komunikacich),
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h) podle zékona ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi odpoveédnosti za Skodu zplisobenou provozem

vozidla a o zméné nékterych souvisejicich zdkont (zdkon o pojisténi odpoveédnosti

z provozu vozidla), ve znéni pozd¢&jsich predpisi (ukladani pokut za prestupky a spravni
delikty),

1) vyuziva ptipojeni do systému CZECH POINT pouze pro ufedni ucely.

Odbor dopravy a silniéniho hospodarstvi rozhoduje v oblasti samostatné plisobnosti
o zafazeni pozemni komunikace do kategorie mistnich komunikaci a o vyfazeni mistni
komunikace z této kategorie vykonava plisobnost silni¢niho spravniho ufadu ve vécech
mistnich komunikaci.

Odbor dopravy a silni¢niho hospodatstvi se podle zakona ¢. 183/2016 Sb., o izemnim
planovani a stavebnim fadu (stavebni zdkon), ve znéni pozdéjsSich predpisu, podili na
zpracovani a vydavani koordinovaného stanoviska a koordinovaného zavazného
stanoviska.

Clének 25
MESTSKA POLICIE

(1) Mésto Ceska Tiebova ziidilo jednotku méstské policie.
(2) Velitel méstské policie je pifimo podiizen starostovi mésta, piipadné jinému,

zastupitelstvem meésta k fizeni méstské policie povéfenému ¢lenu zastupitelstva.

(3) Organizace jednotky méstské policie je stanovena vnitinim pfedpisem.
(4) Koordinaci pti plnéni ukolli méstské policie s Cinnosti zaméstnancti méstského tradu

(1)

)

3)

zajiStuje tajemnik méstského ufadu.

Clanek 26

~_ CAST CTVRTA ,
ZAVERECNA USTANOVENI

Rada v souladu s § 102 odst. 3 zdkona o obcich schvalenim tohoto organizac¢niho fadu
povétuje tajemnika méstského Gfadu uzavirat a ukoncovat pracovni pomér a dohody
o pracich konanych mimo pracovni pomér se zaméstnanci meésta nezafazenymi
v méstském ufadu; tyto ukony tajemnik méstského ufadu €ini pouze v ramci radou
stanoven¢ho maximalniho poctu zaméstnancli mésta nezarazenych v ufadu a za
schvalenych podminek pro dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér.

Rada v souladu s § 102 odst. 2 pism. j) zdkona o obcich schvaluje usnesenim celkovy
maximalni poc¢et zaméstnancli mésta.

Maximalni stanoveny pocet zaméstnancti mésta v pracovnim poméru zafazenych do

méstského Gradu Ize prekro€it pii soucasném splnéni téchto podminek
a) dostatek rozpoctovych prostiedki ur€enych na platy pro tyto zaméstnance mésta,
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b) nezbytnost obsazeni jednoho pracovniho mista ve struktuie ufadu soucasn¢ dvéma
osobami z divodu zapracovani nového zameéstnance nebo z diivodu dlouhodobé
nepiitomnosti zaméstnance v praci,

c) soucasné obsazeni jednoho pracovniho mista dvéma osobami nebude trvat déle
nez 3 meésice, nebo po dobu nezbytné¢ nutnou (napf. z divodu dlouhodobé
nepiitomnosti),

d) ptesdhne-li souc¢asné obsazeni jednoho pracovniho mista 1 mésic, bude rada mésta
tajemnikem méstského ufadu o kratkodobém navySeni stavu zaméstnancii pfedem
informovéana.

(4) Opravnéni nakladat s hospodaiskymi prosttedky mésta pro jednotlivé odbory
a samostatné zaméstnance ufadu je stanoveno v Pravidlech pro zpracovani
ucetnictvi, evidenci majetku a zasob a inventarizaci majetku a zavazkii Mésta
Ceska Ttebova.

Clanek 27

V pfipadé rozporu ustanoveni tohoto organiza¢niho fadu s pravnimi piedpisy, které vstoupi
v ucinnost po vydani tohoto organiza¢niho fadu, ma pifednost pfislusny pravni piedpis.
Tajemnik méstského ttradu je povinen v takovém piipadé predlozit radé navrh na zménu
organiza¢niho fadu.

Clanek 28

(1) Tento Organizaéni fad byl schvalen usnesenim Rady mésta Ceska Tiebova &. 319 ze dne
21.03.2022. Dnem nabyti G¢innosti pozbyva G€innosti Organizacni fad schvaleny dne
22.06.2020 usnesenim Rady mésta Ceska Tiebova ¢. 586.

(2) Nedilnou soucasti organizac¢niho fadu jsou piilohy:

.1 - organiza¢ni schéma méstského uradu

.2 - rozdéleni kompetenci v jednotlivych oblastech — tato pfiloha byla
schvalena samostatnym usnesenim Rady mésta Ceska Tfebova &. 1101/2022 ze dne 31.10.2022.

Clanek 29

r N

Tento organizacni fad nabyl G¢innosti dnem 01.04.2022

Mgr. Magdaléna Peterkova
starostka mésta

Ing. Véra Pirklova
tajemnice MeU
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1. Titulni list cenové nabidky

na provedeni verejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby

,Personalni audit MéU Ceska Trebova“

1. Obchodni jméno: UnitX s.r.o.
2. Adresa: Italska 2581/67, 120 00, Praha 2
3. Statutarni zastupce: Ing. Daniel Vl¢ek, Bc. Martin Havlik, jednatelé

4. Kontakt: ing. Daniel Vicek,

5. Cena predmétu plnéni a cena doplnénych ¢innosti

Cena bez DPH DPH 21 % Cena s DPH
v Ké v K¢ v Ké
Cena v rozsahu dle ¢l. 3 zadavacich podminek 330.000,- K¢ 69.300,- K¢ 399.300,- K¢
VYSLEDNA CENA ZA ZAKAZKU CELKEM 330.000,- Ké 69.300,- Ké 399.300,- K¢

6. Uzndvame zadavaci podminky v celém rozsahu ve znéni ze dne 17.01.2023.

V Praze dne 27.1.2023

Bc. Martin Havlik, jednatel Ing. Daniel Vi¢ek, jednatel
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2. Zakladni a profesni kvalifikace

2.1 Dodavatel UnitX s.r.o.

StEnatza

/ols ze seznamu kvalfkovanyeh dodavatell vwoenemvan Informadalm sysiémen o veleirjch zakazkach

Vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelu

wvedeného podle § 226 a nasled. zakona &. 134/2018 Sb., o zadavani velejnych zakazek

I.'Jdajae o dodavateli zapsané v seznamu k 02_11.2022

1. ldentifikacni idaje o dodavateli

1.1. Dbchodni firma/Mazev
LnitX s.r.o.

1.2. Sidlo

Italska 2581/67

12000 Fraha Vinohrady
Ceska republika

13.  ICOD
OTEE0646

14, Statutarni organ

Jména a pfijmeni statutdmiho organu nebo jeho &lend Funkece ve statutamim organu
Be. Martin Havilk |ednatel
Ing. Daniel Vidsk |ednatel
Fplisob jednani

Kazdy jednatel zastupuje spoleénost samostatné do maximalni vyse 50.000.- KE uzavienéha
obchiodu ¢ zavazku. Jinak jednaji spoletné.

2. Zakladni zpusobilost, jejiz spinéni dodavatel prokazal

Diodavatel prokazal Ministerstvu pro mistni rozvej, Ze spliuje podminku podle:

* £74 odsi 1pi=m. a)
nebyl v zemi sveho sidla v poslednich 5 letech pravomocne odsouzen pro trestny &in uvedsny v
priloze &. 2 zakona nebo chdobry trestny &in podle pravniha Fadu zemé sidla dodavatals; k
zahlazenym odsouzenim se nepfihlizl, (tento poZadavek splnily | vSechny fyzicke a pravnicks
oscby uvedeng v bodech 1.1. — 1.4. tohoto wpisu),

* 574 odst 1pism. b)
nema v Geské republice nebo v zemi swého sidla v evidenci dani zachyeen splatmy dafiowy
nedoplatek,

* 574 odst 1pism. c)
nema v Ceské republice nebo v zemi swého sidla splatny nedoplatek na pajistném nebo na penale
na verejne zdravotni pojisténi,

« 5§74 odst 1 pism. d)
riema v Ceske republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale
na socialni zabezpeteni a prispévku na statni politiku zaméstnanost,

# 574 odst 1pism. e)
neni v likvidaci, nebylo proti nému vydanoe rozhodnuti o Gpadku, nebyla vi& nému nafizena
nucena sprava podle jiného pravniho pfedpisu neba neni v obdobné situaci podle pravnihe Fadu
zemé sidla dodavatele.
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3. Profesni zpusobilost, jejiz spinéni dodavatel prokazal

Dodavatel prakazal, ze spifuje podminku podie:
31. §77 odst. 1 — profesni zplsobilost

Wypis z obehodniho rejstiiku

32§77 odst 2 pism. a) — opravnéni k podnikani

: o . = - - . .| Datum Daturm
Mazev dokladu  |Vystavil Fredmét podnikani Obery cinnosti wystaveni platnast
Vypes 2 . yrooa, obichod 3 Bl2oy neuvedene y  |Viz. poznamka 1
femﬁ”“ém MPO |pfwonaen 1 a2 3 2vnestenskiene zakona  (za tabulkou Laa el

Pazn. 1

Zprosttedkowani obehodu a sluzeb

Paskytovani software a poradensivi v oblasti informacnich technologii, zpracovani dat, hostingove a
souvisajici éinnosti 3 webove partaly

Poradenska a konzultaéni &éinnost. zpracovani cdbornych studii a posudkd

Pfiprava a vypracovani technickych navrhi, grafické a kresliéské prace

Wyzkum a wyvoj v oblasti pfirodnich a technickych wéd nebo spoledanskych vid

MimioSkeini vyichova a vzdéldvani, pofidani kurzli, Skoleni, vietné lekiorske dinnosti

4. Datum podani Zadosti o zapis do seznamu a jiné rozhodné informace

Rozhodnuti o zapisu dodavatele do seznamu nabylo prawvni moci dne 20.08.2021.
FPosledni aktualizace zapisu v seznamu byla provedena dne 31.03.2022.

Spravnost tohoto vypisu se potvrzuje

Ceska republika - Ministerstvo pro misini rozvoj

Datum: D2.11.2022
Evidenéni Sislo: W221 10000470

r

e 1 O]
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2.2 Poddodavatel Gatum Advisory s.r.o.

Stanafz2

5 Ze seznamy kyalfiovanych dodayatedd TV Infoamatnim sysiemem o vefeinych zakazkach

Vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelu

vedeného podle § 226 a nasled. zakona &. 124/2018 Sb., o zadavani verejnych zakazek

I::Iﬁiaje o dodavateli zapsané v seznamu k 02.11.2022

1. Identifikacni Gdaje o dodavateli

1.1.  Obchodni firma/Nazev
Gatum Advisory 5. r.o.

1.2, Sidlo

ltalska 2581/67

12000 Praha

Feské republika

13.  1€o

04153480

1.4. Statutarni organ

Jména a pfijmeni statutdmiho organu nebo jeho lend Funkce ve statutamim organu
Ing. Daniel Ve |ednatel
Zplisob jednani

Spoleénost zastupuje jednatel samostatné.

2. Zakladni zpusobilost, jejiz spinéni dodavatel prokazal

Dodavatel prokazal Ministerstvu pro mistni rozve], 2o spinuje pedminku podle:

e 574 odst 1 pism. a)
nebyl v zemi svého sidla v poslednich § letech pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v
pfilaze & 3 zakona neba obdobny trestny &in podle pravniho Fadu zemsé sidla dodavatsle; k
zahlazenym ocdsouzenim se neprihlizi, (tento poZadavek spinily | vSechny fyzicke a prawvnicke
osoby uvedens v bodech 1.1. — 1.4, inhoto vypisu),

s §74 odst 1 pism. b)
nema v Ceské republice nebo v zemi swého sidla v evidenci dani zachycen splatny dafiowvy
nedoplatek,

# £ 74 odst 1 pism. )
nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pajistném neba na pendle
na verejng zdravetni pojisténi,

* 574 odst 1 pism. d)
nema v Ceske republice nebo v zemi sweho sidla splatny nedoplatek na pojistnem nebo na penale
na socialni zabezpedeni a pfispévku na statni politiku zaméstnanost,

® 574 odst 1 pism. g)
neni v likvidaci, nebylo proti nému vydano rozhodnuti o Gpadku, nebyla vid& nému nafizena
nucena sprava podle jiného pravniho predpisu nebo neni v cbdobne situaci podle pravniho radu
zemé sidla dodavatele.
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3. Profesni zpusobilost, jejiz spinéni dodavatel prokazal

Dodavatel prokazal, Zze spifiuje podminku podie:
3.1. §T77 odst. 1 — profesni zplisobilost

Wypis = obchodnihe rejstiiku

32. §T7 odst. 2 pism. a) — opravnéni k podnikani

" . 4 - - — - : Datum Datum
Mazav dokladu ystawil Fredmeét pednikan Obory cinnosti , _
v " P : & vystaven: platnost
e S wpo  [ViToDa, obchod ashizoy neuvedené v (Viz. poznamkat |og ne anos
rejslm:u- ) pfiohach 1 32 3 2ivnostensieno Zakona  (Z3 tabulkou =
Pozn. 1

Zprostredkovani obchodu a sluzeb

Velkoobchod a malochchod

Makup. prods], sprava a UdrZba nemovitosti

Poradensks a konzultaéni &innost, zpracovani odbornych studii a posudkl
Sluzby v ohlasti administrativni spravy a sluZby organizaéné hospodarske povahy

4. Datum podani Zadosti 0 zapis do seznamu a jiné rozhodné informace

Rezhodnuti o zapisu dodavatele do seznamu nabyio prawni moci dne 03.06.2022.
Posledni aktualizace zapisu v seznamu byls provedena dne 03.08.2022.

Spravnost tohoto vypisu se potvrzuje
Casks republika - Ministerstvo pro mistni rozvoj

Datum: 02.11.2022
Evidencni cislo: W22110000487

@ s
et
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2.3 Poddodavatel Opus consulting s.r.o.

Cestné prohlaseni o prokazani kvalifikace

dle § 74 odst. 1 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,,zdkon“) na vefejnou zakazku:
Personalni audit MéU Ceskd Trebova

‘ Dodavatel

Nazev | Opus consulting s.r.o.

Sidlo | Lidickd 700/19, 602 00, Brno

ICO / DIC | 04647084/ CZ04647084

Statutdrni orgdn | Bc. Martin Havlik, jednatel

V souladu s ustanovenim § 74 odst. 1 zakona niZe uvedeny dodavatel cestné prohlasuje, Zze prokazuje spinéni
zadavatelem pozadovanych kritérii zakladni zpdsobilosti.

Zakladni zpusobilost

Ve vztahu k zdkladni zpUsobilosti dle § 74 odst. 1 zdkona dodavatel prohlasuje, Ze

a) nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim zadavaciho fizeni pravomocné odsouzen pro
trestny cin uvedeny v pfiloze ¢. 3 k zdkonu nebo obdobny trestny ¢in podle pravniho fadu zemé sidla
dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihlizi,

b) nema v Ceské republice a v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dariovy nedoplatek,

c) nema v Ceské republice a v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na pendle na vefejné
zdravotni pojisténi,

d) nema v Ceské republice a v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na pendle na socidlni
zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e) neniv likvidaci, nebylo proti nému vydano rozhodnuti o Upadku, nebyla vici nému nafizena nucena sprava
podle jiného pravniho predpisu nebo neni v obdobné situaci podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

Dodavatel, rovnéz prohlasuje, ze podminku podle pism. a) splfiuje

tato pravnicka osoba a zaroven

kazdy clen statutdrniho organu této prévnické osoby.

Je-li clenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, prohlasuje, Ze podminku podle pism. a) splfiuje

tato pravnickd osoba,
kazdy clen statutarniho organu této prévnické osoby a

osoba zastupujici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

V Praze dne 27.1.2023

Bc. Martin Havlik, jednatel
Opus consulting s.r.o.
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Vypis z obchodniho rejstriku

Tants wypls elektronlcky podapsal "CR - Krajsk{ soud v Bmi* dne 2712023 v 17:09:57. EPVId:MMUd gAmaNiQuel LimMpiDw

Vypis
z obchodnino rejstiiku, vedengho

Krajskym soudem v Brné
oddil C, vioZka 91186

Datum vzniku a zapisu: 21 prosince 2015

Spisova znacka:

C 91186 vedena u Kraiskeho soudu v Brné

Obchodni firma: Opus consulting s.r.o.

Sidlo: Lidicka 700/19, Vevefi, 502 00 Brmo
Identifikacni cislo: 046 47 084

Pravni forma: Spolecnost s micenim omezenym

Predmét podnikani:

Vyroba, obchod a sluzby neuvedens v prilohach 1 az 3 Zivnostenského zakona

pronajem nemovitosti, byt a nebytowych prostor

Statutarni organ;
jednatel:

Bc. MARTIN HAVLIK, (N

Den vzniku fUH!CEZ 2!. CILI!HB 20‘!6

Pocet clenii:

1

Zpusob jednani: Za spoleénost jedna jednatel samostatné.
Spolecnici:
Podil: Vklad: 100 000 - K&
Splaceno: 100%
Obchodni podil: 50%
Druh podilu: zakladni
Kmenowy list: nebyl vydan
Podil: Vidad: 100 000,- Ké
Splaceno: 100%
Obchodni podil: 50%
Druh podilu: zakladni
Kmenowy list nebyl vydan
Zakladni kapital: 200 000 - KE
Uda;e plainé ke dni: 27. ledna 2023 0352 1
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3. Technicka kvalifikace

3.1 Referencni zakazky

Cestné prohldseni

‘ Dodavatel

Néazev | UnitX s.r.o.

Sidlo | Italska 2581/67, 120 00, Praha 2

ICO / DIC | 07850646 / CZ 07850646

Statutarni orgdn | Ing. Daniel VI¢ek, Bc. Martin Havlik, jednatelé

Uchazec doklada realizaci zakazky obdobného rozsahu ve vefejné spravé nize uvedenymi referencemi.

Nazev Analyza vykonu personalnich procesi a agend vykonavanych v Ministerstvu zdravotnictvi
Objednatel Ceska republika — Ministerstvo zdravotnictvi (ICO: 00024341)
Sidlo Palackého namésti 375/4, 128 01 Praha 2

Pfedmétem zakazky bylo zpracovéni analyzy vykonu persondlnich procesd a agend
vykonavanych Ministerstvem zdravotnictvi, obsahujici rovnéz navrh konkrétnich feseni pro
optimalni rozvoj persondlnich procesd a agend objednatele.

Analyza obsahovala:

Popis pfedmétu

Provedeni diagnostiky organizacni struktury oddéleni lidskych zdroj(i objednatele a
nastavenych personalnich procest

Revizi nastaveni rozsahu pravomoci a odpovédnosti vybranych zaméstnancli oddéleni LZ
Revizi pracovni vykonnosti a kompetenci vybranych zaméstnanct oddéleni LZ

Popis souc¢asného stavu na oddéleni LZ

Identifikaci silnych a slabych stranek oddéleni LZ

Navrh konkrétnich reseni pro dalsi rozvoj

Zakazka byla realizovana v ramci projektu ,Zavadéni systému fizeni kvality v Ministerstvu
zdravotnictvi” reg. ¢. projektu CZ.03.4.74/0.0/0.0/15_019/0016085. Projekt je spolufinancovan
~ zfondd EU v ramci Operacniho programu Zaméstnanost.

Dodani Dodavatel — UnitX s.r.o.

Obdobi ‘ 08/2021-04/2022

Hodnota 589 000 K¢ bez DPH

Registr https://smlouvy.gov.cz/smlouva/17605123
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Nazev Zavedeni systému managementu fizeni kvality v UMC P7

Objednatel Méstska &ast Praha 7 (1CO: 00063754)

Sidlo nabreZi Kapitana Jarose 1000/7, 170 00 Praha 7

Popis predmétu Pfedmétem zakdzky bylo zavedeni systému managementu Fizeni kvality cestou implementace

standardl ISO 9001: 2016 v Gfadu MC Praha 7 za Ucelem zvy$eni vykonnosti organizace, zlepgeni
kvality poskytovanych sluzeb, vnitinich a vnéjsich procesti a podpory rozvoje managementu
fizeni. Celé plnéni bylo rozdéleno do 4 navazujicich etap dle souvisejicich postupl k dosaZzeni
certifikace.
Hodnoceni

Identifikovan{ potieb, pozadavkd a cili UMC P7
Zhodnoceni shody soucasnych Fidicich a provoznich metod s poZzadavky norem
Zhodnoceni potteb UMC P7 s ohledem na poskytovani sluzeb obéantim
Detailni zmapovani a popis veskerych procesti, smérnic a internich pravidel v Gfadu MC
P7, zpracovani mapy procesl, znaceni struktury dokumentace
Pfipravna faze
Vytvoreni veskeré potfebné dokumentace (integrace dokumentace, ktera neni v rozporu s
normou kvality, Gpravu dokumentace, kterd neni ve shodé s pozadavky normy CSN EN 1SO
9001:2016 nebo chybéjici dokumentace)
Zavedeni systému fizeni rizik véetné vytvoreni katalogu rizik, fizeni zmén
Stanoveni planu Cinnosti pro zajisténi shody systému managementu se stanovenymi cili
Zpracovani systému méfeni kvality v UMCP7 — stanoveni zptisobu hodnoceni jednotlivych
procest, podprocest
Implementace
Objasnéni relevantnich pojm tykajicich se certifikace
Komunikace se vSemi zapojenymi subjekty a zajisténi jejich aktivniho zapojeni do procesu
implementace CSN EN 1SO 9001:2016
Proskoleni klicovych zaméstnanct v uzsim realiza¢nim tymu
Poskytovani poradenstvi pfi identifikovani pfislusnych procesl potfebnych pro uplatnéni
Ptislusnych poZadavk( normy
Zpracovani veskerych pozadavki na dokumentaci a pomoc pfi zavedeni do praxe
Zavérecna etapa
Hodnoceni efektivnosti procest
Provadéni pravidelnych internich auditd
Spoluprace pfi vybéru vhodného nastroje pro kontrolu systému kvality
Metodicka podpora pfi vybéru certifikacni spole¢nosti
Spoluprace pfi certifikaci CSN EN 1SO 9001:2016 do ziskani certifikace
Ptiprava planu dalSiho zlepSovani

Dodani Dodavatel — UnitX s.r.o.

Obdobi 03/2020-01/2021

Hodnota 570 000 K¢ bez DPH

Registr https://smlouvy.gov.cz/smlouva/11937004
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Referencni zakazka

Nazev Vytvoreni analyz a dokumentl ministerstva skolstvi mladezZe a télovychovy

Objednatel Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy (ICO: 00022985)

Sidlo Karmelitskd 529/5, 11800 Praha 1

Popis predmétu Pfedmétem zakdzky bylo vytvoreni komplexnich analyz a nasledna tvorba strategickych

dokumentt MSMT:

Analyza soucasného stavu Ufadu v aspektech fizeni kvality uradu

Pravidla strategického fizeni na Uradu

Strategie rozvoje MSMT

Soubor méfitelnych cill Gfadu, monitoring jejich naplfiovéani a vyhodnocovani tGradu
Systém fizeniinovaci a zmén na uradu,

Politika lidskych zdrojt

Analyza a navrh designu systému vzdélavani s dlirazem na méfitelnost a efektivitu
Procesni mapy

IndividudIni plan adaptace nového zaméstnance

Expertni analyza formy realizace Setfeni spokojenosti

Dale bylo pfedmétem plnéni realizace vzdélavacich seminard v oblastech:
strategicky rozvoj a fizeni,
fizeni podle cil,
interni a externi komunikace,
fizeni zmén,
personalni procesy

Dodani Dodavatel — UnitX s.r.o.

Obdobi 12/2021-12/2022

Hodnota 1387 000 K¢ bez DPH

o _
Registr https://smlouvy.gov.cz/smlouva/18824627
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Referencni zakazka

Nazev Audit internich administrativnich a podpirnych procest

Objednatel Fyzikalni Gstav AV CR, v. v. i. (ICO: 68378271)

Sidlo Na Slovance 1999/2, 182 00 Praha 8

Popis predmétu PFredmétem bylo provedeni auditu internich administrativnich a podpurnych proces(.

Dilo zahrnovalo:

Podrobnou analyzu stavu u vybranych kli¢ovych oblasti internich procest, ¢innosti a jejich
fizeni (rozsah, obsah, zdroje a kvalita vstupt a vystup(l) probihajicich v systému, identifikaci
vlastnikd procest a zékladniho popisu proces.

Vypracovéani podrobné procesni mapy u klicovych oblasti auditu, ve které budou
znazornény vzajemné vazby procest (propojeni, organiza¢ni rozhrani, odpovédnosti apod.)
a identifikovany hlavni a podptrné procesy, a to zejména u konkrétnich procest a ¢innosti,
kde bude mozna ucinna identifikace a optimalizace.

Zjistovani funkénosti a vykonnosti systému vnitfnich procest v organizaci.

Test prichodu procestl v organizaci a organizacnich jednotkach.

Prizkum potreb, ocekavani a spokojenosti zaméstnancl a dalSich zainteresovanych stran v
oblasti internich procesu.

Identifikaci a analyzu internich proces ve vztahu k vnitfnim predpisim (smérnicim)
Objednatele.

Dodani Dodavatel — UnitX s.r.o.

Obdobi | 09/2021-03/2022

Hodnota 277 000 K¢ bez DPH

Registr https://smlouvy.gov.cz/smlouva/17763563
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Referencni zakazka

Nazev Realizace procesniho auditu organizace, navrh a implementace navrzenych zmén
Objednatel Hornomlynskd, o.p.s. (ICO: 01615939)

Sidlo Filipova 2013/1, 148 00 Praha

Popis predmétu Pfedmét plnéni byl rozdélen do t¥i ¢asti:

Provedeni procesniho auditu a analyzy stavajicich ¢innosti organizace

Vyhodnoceni soucasného nastaveni procest poskytovani socialnich sluzeb a moznosti rozsifeni
plsobeni Zadatele v¢. navazani spoluprace s dalsimi subjekty. Nosnym obsahem auditu a analyzy
jsou nasledujici oblasti:

mapovani poskytovanych sluZeb z pohledu jejich efektivity a souladu s potfebami klient(
analyza nastavenych pracovnich postupd, internich pravidel a zavedenych procest
vyuzivanych v organizaci Zadatele

vyhodnoceni poskytovanych sluzeb

analyza vzdélavacich pland rozvoje z pohledu potieb cilové skupiny a klientl sluzeb a z
pohledu rozvoje organizace

analyza potencialu a navrh moZnosti spoluprace a sitovani z hlediska budouciho rozvoje
organizace ve spolupraci s dalSimi subjekty, ptsobicimi v oblasti poskytovéni socialnich
sluzeb détem a mladym osobam se zdravotnim postizenim

analyza mozZnosti mezioborové spoluprace, zavedeni diskusnich setkani, odbornych
platforem pro sdileni zkuSenosti dobré praxe a jejich vyuZiti pro dalsi rozvoj ¢innosti
Zadatele.

Analyza systému evidence a monitoringu socialni prace poskytované v
ramci socidalnich sluZeb a navrZeni zadani pro novy systém vyuzivany v budoucnu

analyza systému evidence a monitoringu na zakladé poskytnuté stavajici dokumentace
ndvrh procesniho feseni nového systému pro evidenci a monitoring socidlnich sluzeb
ndvrh postupu implementace nového systému
Navrh zmén, rozSifeni a supervize pfi implementaci — pilotni ovéreni, supervize, rozvoj
zaméstnancl
vytvoreni ndvrhu aktualizace ¢innosti Zadatele
aktualizace metodiky internich proces(, standardizovanych postup( a planu rozvoje
zaméstnancl i organizace v¢. sitovani

Dodani Dodavatel — UnitX s.r.o.
Obdobi 10/2020-08/2021
Hodnota 562 500 K¢ bez DPH
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Referencni zakazka

Nazev Analyza personalnich procest

Objednatel Vysoka kola polytechnicka Jihlava (I€O: 71226401)

Sidlo Tolstého 1556/16, 58601 Jihlava

Popis pfedmétu Pfedmétem plnéni bylo provedeni analyza persondlnich procest VSPJ véetné navrhu

optimalizace systému jednotlivych procesi. Nedilnou soucasti bylo posouzeni stavajiciho stavu
personalnich procest a oblasti personalniho fizeni na VSPJ a ndvrh optimalizace procest
personalniho Fizeni. Mezi provadéné Cinnosti patfilo:

Zprava z analyzy 13 personalnich procest a jejich popis

Navrh doporuceni optimalizace systému stavajiciho personalniho fizeni
Navrh doporuceni a zmén procestl/oblasti a jejich pribéhu

Navrh zmén dokumentace a jejich formy

Dodani Dodavatel Gatum Advisorys. r. o.

Obdobi 08/2022-12/2022
Hodnota 185 000 K¢ bez DPH
Kontakt

Registr https://smlouvy.gov.cz/smlouva/21420263

Referencni zakazka

Nazev Procesné-personalni audit
Objednatel Dopravni podnik mést Liberce a Jablonce nad Nisou, a.s. (ICO: 47311975)
Sidlo Liberec Ill, Mritikova 3, PSC 461 71

Pfedmétem plnéni byla komplexni analyza internich procestl organizace, organizacniho
uspordadani, posouzeni kompetenci zaméstnanct véetné realizace DC a navrzeni zmén v oblasti
organizace prace a organizacniho uspofadani. Soucasti plnéni byla:

Analyza dokumentace, v¢. personalni a Fidici dokumentace
o & Analyza procesd, zhodnoceni a nédvrh optimalizace

Popis pfedmétu yeap o ) i P
Hodnoceni miry elektronizace proces

Rozhovory s pracovniky objednatele a hodnoceni kompetenci pracovnikd, vé. ndvrhu
Skoleni pracovnikl

Revize organizacni struktury a navrh optimalizace organizacni struktury, v¢. hodnoceni HR
kapacit v organizacnich jednotkdch a navrh optimalizace FTE

Dodani Dodavatel Opus consulting s.r.o.
Obdobi 04/2019-07/2019
Hodnota 324 000 K¢ bez DPH
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. Referenéni zakazka

Nazev Zajistovani vnitinich procesi UMC P2 a zvys$eni komfortu klienta pfi feseni Zivotnich situaci
Objednatel méstska ¢ast Praha 2 (ICO: 00063461)
Sidlo ndmésti Miru 600/20, Vinohrady (Praha 2), 120 00 Praha

Popis predmétu

Dodani

Mapa procesli

o identifikované hlavni procesy s rozpadem procesu na podprocesy a dil¢i aktivity,
véetné nize uvedenych atributd

o identifikované vybrané podptrné a fidici procesy s rozpadem procesu na
podprocesy a diléi aktivity, véetné nize uvedenych atributt

Zprdava o stavu fizeni procesl v organizaci véetné navrhu pfipadnych opatreni
Identifikace klicovych Zivotnich situaci
Zpracovana metodika procesniho modelovani

» SW pro pottebu tvorby a spravy Zivotnich udalosti / situaci
Popis scénafu a vnitini logiky jednotlivych Zivotnich udalosti - simulace postupu pfi feseni
kazdé konkrétni zivotni udalosti, soupis veskerych krokd, které musi klient zrealizovat, aby
byl uspokojen jeho pozadavek na zajisténi sluzby, véetné odkazu na potiebnou
dokumentaci, formulare a pfipadné dalsi vstupy pro potieby zajisténi Zivotni situace.
Modelovani jednotlivych Zivotnich situaci - na zakladé popisu scénafl jednotlivych
Zivotnich udalosti vyplyvajici Zivotni situace a modelovany v dodaném SW do podoby
detailniho prlvodce Zivotni situaci, ktery je umistény na internetovych strankdch méstské
Casti.
Zpracovani architektury vzhledu Zivotnich udalosti na internetovych strankach méstské
¢asti - umisténi sekce Zivotnich udalosti na internetové stranky MC.
Implementace Zivotnich situaci na web mésta — pfiprava Zivotnich situaci ve vhodném
formétu, ktery byl zaveden na internetové stranky méstské casti.
ZaSkoleni administratora webu mésta pro praci s Zivotnimi situacemi

Kontakt

Dodavatel — Opus consulting s.r.o.
Obdobi 11/2017-11/2018
Hodnota 1.490.000,- K¢ bez DPH

. Referenéni zakazka

Nazev

Objednatel

Sidlo

Popis predmétu

Personalni audit odboru informatiky a implementace navrhovych opatieni
Hlavni mésto Praha, ICO: 00064581

Maridnské namésti 2/2, 110 00 Praha

Provedeni personalniho auditu odboru informatiky Magistratu hlavniho mésta Prahy a
implementace ndvrhovych opatfeni.

Dodani Subdodavatel Opus consulting s.r.o. pro Scisco group, s.r.o.
Obdobi 04/2017 —02/2018
Hodnota 334 000 K¢ bez DPH

Kontakt

UNIT
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. Referenéni zakazka

Nazev Pfiprava organizace na zavedeni systému fizeni kvality a optimalizace internich procest
Objednatel Sprava statnich hmotnych rezerv (ICO: 48133990)
Sidlo Sefikova 616/1, Malda Strana (Praha 5), 150 00 Praha

Popis predmétu

Poskytnuti sluzeb za ic¢elem zavedeni systému Fizeni dle normy ISO 9001
Revize strategii a politik dle poZadavk( 1ISO 9001:2015

Nastaveni systému ukazateld vykonnosti a jejich reportingu

Komplexni provozni model (procesni a organizaéni model)

Kompetenéni model organizace a individudlni modely zaméstnanct
Podpora systémovych prvk( ,kvality” podle 1SO 9001

Analyza rizik — zpracovani katalogu rizik

Nastaveni systému fizeni rizik

Dodani Dodavatel Opus consulting s.r.o.
Obdobi 07/2018 - 12/2018
Hodnota 685 000 K¢ bez DPH
Kontale I

Referencni zakazka

Nazev Procesné-personalni audit
Objednatel Ustecky kraj (1CO: 70892156)
Sidlo Velké hradebni 3118/48, Usti nad Labem-centrum, 400 01 Usti nad Labem

Popis pfedmétu

Hlavnim cilem realizace zakazky bylo prostfednictvim kombinace nize uvedenych metod a
nastroji zhodnotit miru efektivity jednotlivych procest zajistovanych Krajskym uradem
Usteckého kraje a organiza¢niho usporadani Gradu.

Specifickym cilem bylo komplexni posouzeni procest z hlediska personalniho a technického/IT
zabezpeceni, efektivity jejich vystupd a organizac¢niho ukotveni procesd. Procesni a organizaéni
audit probéhl na vSech organizacnich jednotkach krajského Gfadu. Soucasti auditu, ktery byl
zaméren na organizacni a persondlni optimalizaci bylo rovnéz provedeni vrcholového mapovani
procest (agend a ¢innosti), jehoZ soucdsti byl sbér vrcholovych atributd procesu (proces,
odpovédnost za jeho zajisténi, persondlni a technické/IT zabezpeceni na zajisténi procesu,
organizacni vazba procesu.

Desk Research
Individudlni rozhovory
Procesni analyza
Dotaznikové Setieni
SWOT analyza
Benchmarking

Dodani

Obdobi

Hodnota

Kontakt

UNIT

subdodavka Opus consulting pro spole¢nost Deloitte Advisory s.r.o. (I0: 27582167)

04/2019 —09/2019

545 000 K¢ z celkového objemu plnéni 1 848 000 K¢ bez DPH
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Referenéni zakazka

Nazev Personalni audit
Objednatel Ministerstvo pro mistni rozvoj (ICO: 66002222)
Sidlo Staroméstské ndmésti 932/6, Staré Mésto, 110 00 Praha

Popis pfedmétu

Dodani

Obdobi

Hodnota

Kontakt

Pfedmétem plnéni byla komplexni analyza internich procesl organizace, organizacniho
usporadani, posouzeni kompetenci zaméstnanct véetné realizace DC a navrZeni zmén v oblasti
organizace prace a organizacniho usporadani.

Subdodavatel Opus consulting s.r.o. pro Deloitte Advisory s.r.o.
07/2017-11/2017

190 000 K¢ bez DPH z celkového objemu pInéni

' Referencni zakazka

Nazev Organizacné personalni audit
Objednatel Masarykova univerzita (ICO: 00216224)
Sidlo Zerotinovo namésti 617/9, 60200 Brno, CZ

Popis predmétu

Pfredmétem plnéni bylo zpracovani procesniho modelu rektordtu vcetné posouzeni
organizacniho zabezpeceni procest s cilem navrhnout optimalni zabezpeceni procest a jejich
organizac¢niho zabezpeceni. V ramci realizace auditu probéhlo vice nez 40 rozhovord s vlastniky
procest. Dale bylo provedeno posouzeni internich normativnich aktG a pravnich predpisd na
narodni Urovni. Na zdkladé provedené analyzy byly zpracovany scénére rozvoje MUNI véetné
optimalizace stdvajicich proces(.

UNIT

Dodani Opus consulting jako subdodavatel pro spole¢nost Icontio Ltd., organizacni slozka
Obdobi 03/2020-06/2020

Hodnota 200 000 K¢ z celkového objemu plnéni 400 000 K¢

Kontakt
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Nazev

Objednatel

Sidlo

Popis predmétu

Dodani
Obdobi

Hodnota

Referencni zakazka

Rozvoj systému fizeni kvality a procesniho Fizeni v ramci udrzitelnosti ISO 9001

Sprava statnich hmotnych rezerv (ICO: 48133990)

Sefikova 616/1, Malda Strana (Praha 5), 150 00 Praha

Skoleni vybranych zaméstnanct objednatele:

Skoleni ¢lent interniho tymu kvality v oblasti procesd a rizik,

Skoleni ostatnich zaméstnancll objednatele v oblasti prace a vyuZiti informacniho systému
ATTI

Metodické vedeni tymu kvality:

metodickd podpora pfi rozvoji systému,

konzultace pfi provadéni zmén systému,

dalsi konzultace dle potieby tymu kvality,

vytipovani procest k dalSimu rozvoji,

metodicka podpora pfi tvorbé metodickych manudld,

Rozvoj systému procesniho Fizeni:

detailni analyza jiz zpracovanych procest(i z mapy procest objednatele,
zadavani dat do IS ATTIS,

dopliiovani funkci z pohledu vyuZitelnosti IS ATTIS,

zpracovani architektury Zivotnich udalosti,

Prohloubeni systému Fizeni kvality:

zlepseni ptirucky kvality, zpracovéani nazorného popisu a pfiblizeni systému Fizeni kvality
zameéstnanciim objednatele,
podpora pfi pfipravé na dohledovy, pfipadné certifikacni audit.

Kontakt

V Praze dne 27.1.2023

Dodavatel Opus consulting s.r.o.

07/2019 - 01/2021

250 000 K¢ bez DPH

UNIT

Bc. Martin Havlik, jednatel Ing. Daniel VI¢ek, jednatel



4. Smlouva

SMLOUVA O DiLO

C.lj.:

uzavriena podle § 2586 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zdkonik
(dale také jako ,, Obcansky zakonik”)

It ot ARSI B bt TE N
s Personalni audit MéU Ceska Trebova

I. SMLUVNI STRANY

Objednatel mésto Ceska Trebova

Zastoupeny Zderikem Rehakem, starostou mésta
Sidlo Staré namésti 78, 560 02 Ceska Trebova
Telefon 465500111

Datova schranka bhgbzrn

ICo 002 78 653

DIC CZ00278653

Bankovni spojeni KB Ceska Trebova

C. G¢tu 826-611/0100

a

Zhotovitel UnitX s.r.o.

Zastoupeny Ing. Danielem VI¢kem, Bc. Martinem Havlikem, jednateli

Sidlo

Datova schranka
ICo

DIC

Bankovni spojeni
¢. Gétu

Italskd 2581/67, 120 00, Praha 2

spolecnost zapsana v OR u Méstského soudu v Praze, oddil C,
vlozka 308686, den zapisu 12. tinora 2019

24tvsg9

07850646

CZ07850646

Komercni banka, a.s.

115-8720040277/0100

Odpovédny zastupce

ve vécech technickych

a osoba opravnéna k predani dila Bc. Martin Havlik, jednatel
tel.
e-mail:

1. PREDMET PLNENI

Odst. 1
Pfedmétem plnéni (dale také jako ,pfedmét plnéni“, nebo ,dilo”) dle této Smlouvy o dilo je realizace verejné
zakazky malého rozsahu ,,Personélni audit M&U Ceska Trebova“.

Rozsah plnéni pfedmétu dila je stanoven zadavacimi podminkami, které jsou nedilnou soucasti této Smlouvy o
dilo a tvofi jeji prilohu €. 1 a cenovou nabidkou zhotovitele ze dne 27.1.2023, ktera je nedilnou soucasti této
Smlouvy o dilo a tvofi jeji pfilohu €. 2.
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Odst. 2.

Zhotovitel se zavazuje provést na sv(j naklad a nebezpeci pro objednatele dilo spocivajici v dikladném
zmapovani pracovnich ¢innosti/procest dotéenych pracovnich pozic, zméreni jejich vykonnosti a posouzeni jejich
nezbytnosti.

2.1 Audit bude proveden v nasledujicim rozsahu:

2.1.1. Procesni analyza

Navrh optimalizace proces( na zakladé zmapovani a popisu soucasného stavu, zohlednéni potfeby racionalizace,
zefektivnéni.

Pozadovany vystup: pisemné vypracovani zavérecné zpravy, ktera bude obsahovat navrh konkrétnich opatreni v
podobé popisu optimalizovanych procest a ¢innosti véetné grafického znazornéni priibéhu jednotlivych procesl
(procesni mapa). Zprava bude zahrnovat srovnani navrhu s popisem soucasného stavu véetné odtivodnéni, proc
je doporucovana zména, pokud ze zavéru vyplyne doporuceni zmény.

2.1.2 Analyza organizacniho usporadani (organizacni struktury)
Pozadovany vystup: zprava obsahujici hodnoceni funkénosti organizacni struktury, véetné navrha na optimalizaci
organizacéni struktury a navrhid na zefektivnéni fizeni.

2.1.3 Identifikace slabych mist a rizik

PoZadovany vystup: zprava obsahujici popis slabych mist a rizik v organizaénim usporadani, procesech a
¢innostech. Déle bude obsahovat tfidéni podle miry rizika, které dané slabé misto znamend. Doporuceni, jak s
danym slabym mistem a rizikem pracovat.

2.1.4 Navrh doporuceni, jak postupovat na zakladé zjisténych zavérd

PoZadovany vystup procesni: zprava obsahujici doporudeni s vytyéenim postupnych krok( a ndavrhem redlnych
terminG pro provedeni zmén. Dédle bude obsahovat u kazdého doporuceni ekonomickou rozvahu, kolik dané
doporuceni usetfi nakladd, kolik bude stat jeho zavedeni, jakd bude navratnost pfi zavedeni daného doporuceni
a jaké jsou rizika pti zavedeni doporuceni apod.

Pozadovany vystup persondlni: ndvrh na Upravu poctu pracovnich mist — tam, kde jsou podle auditu zjiStény
rozdily s ohledem na vysledky analyz uvedenych v predeslych bodech. Zprava doporucujici pfipadnou zménu
poctu pracovnich mist se zdGvodnénim vychazejicim nejlépe z benchmarkingu, ekonomickych ukazateld apod.

2.2 Vyse uvedené bude dosazeno zejména nasledujicimi ¢innostmi

a) analyzou jednotlivych pracovnich pozic, kterd zahrne identifikace Uzkych mist, ndvrhy a opatfeni na
jejich eliminaci,

b) identifikaci vykonavanych €innosti zaméstnanct MéU a jejich vystup(, véetné napf. kategorizace
na hlavni/podptrné/ostatni ¢innosti, % vytiZzeni nebo nevytizeni pracovni pozice,

c) identifikaci duplicitnich, zbytnych ¢innosti a jejich eliminaci,

d) identifikaci priorit a spokojenosti jednotlivych zaméstnancl a klientd uradu,

e) internim (externim) benchmarkingem c¢innosti,

f) sestavenim ,Master schedule” (nastroje pro uréeni potfebnych kapacit lidskych zdroju),

g) rozdélenim dovednosti a kompetenci pracovnich tym( v detailu na jednotlivé zaméstnance,

h) navrhem reorganizaci ¢innosti/procest v ramci organizacni struktury a jejich pfipadnou kumulaci s
cilem optimalizovat organizacni strukturu,

i) navrhy zmén ¢innosti/procest, definovanim akénich pland zmény (u dlouhodobych zmén),
posouzenim Urovné pripravenosti na zménu, definovani dil¢ich krokd, termin( véetné odpovédnosti,

j)  zavedenim nastroje méreni efektivity vykonavanych ¢innosti,

k) vycislenim Uspor a jejich vyuziti v ramci organizacni struktury (rozsiteni sluzeb, posileni procesu), nebo
jejich optimalizaci (snizeni stavu pracovniku),

I) navrhem dalsiho postupu a navaznych procesti projektu (motivace zaméstnanct MéU, plnéni akénich
plana).

2.3 Zavér auditu
Zavérecna zprava musi obsahovat minimalné nasledujici:
a) jednotlivé vyse uvedené diléi vystupy,
b) shrnuti nejdilezitéjsich zavérl za jednotlivé oblasti,
c) doporucujici zavéry za jednotlivé oblasti,
d) navrh postuptl vlastni implementace za jednotlivé oblasti.
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Zadavatel poZaduje, aby vybrany uchazec pred predanim zavérecné zpravy provedl prezentaci této zpravy v sidle
zadavatele. Zadavatel si vyhrazuje pravo pripominkovat navrh zavérecné zpravy v souladu se zadavaci
dokumentaci s tim, Ze vybrany uchazec do zavérecné zprdvy tyto pfipominky uvede a zapracuje.

Zadavatel pozaduje, aby v zavérecném hodnoceni byl u jednotlivych doporucovanych opatrfeni uveden
predpokladany ekonomicky dopad v disledku realizace navrhovanych opatteni vicéi soucasnému stavu.

Veskera navrhovana opatieni ve vztahu predmétu verejné zakazky musi byt v souladu s platnymi pravnimi
predpisy CR.

Zavérecna zprava bude vypracovana v pisemné podobé i strojové Citelné elektronické podobé.

Zhotovitel soucasné prohlasuje, Ze se v plném rozsahu seznamil s rozsahem a povahou predmétu plnéni, Ze jsou
mu znamy veskeré technické, kvalitativni a jiné podminky nezbytné k realizaci predmétu plnéni a Ze disponuje
takovymi opravnénimi, kapacitami a odbornymi znalostmi, které jsou nezbytné k provedeni predmétu plnéni.

Ill. MISTO A CAS PLNENI
Odst. 1
Prace na dile budou provadény zejména v sidle objednatele a zhotovitele. Mistem plnéni je sidlo objednatele.

Odst. 2
Termin zahajeni plnéni je stanoven nejdfive od Unora 2023 a termin ukonceni pInéni je stanoven nejpozdéji do
30.06.2023.

Odst. 3

JestliZze na jakékoliv smluvni strané dojde k prodleni s pInénim jakychkoliv zavazkd vyplyvajicich z této Smlouvy o
dilo vyssi moci (napt. Zivelna pohroma, nepfiznivé klimatické podminky zabranujici dodrzeni predepsanych
technologickych postupl apod.), dohodnou se smluvni strany pisemné na Gpravé doby plnéni, a to umérné dle
trvani téchto okolnosti.

IV. CENA PREDMETU PLNENI

Odst. 1
Cena predmétu plnéni je stanovena dohodou smluvnich stran pro rozsah predmétu plnéni stanoveny ¢lankem Il.
této Smlouvy o dilo. Sjednana cena je cenou nejvyse pripustnou.

Odst. 2
Cena dila dle ¢lanku Il. této Smlouvy o dilo ¢ini:

Cena bez DPH 330.000,- K¢
DPH v sazbé 21 % 69.300,- K¢
Cena vcetné DPH 399.300,- K¢

(Slovy: tfi sta devadesat devét tisic tfi sta korun ¢eskych véetné DPH)

Odst. 3
Vyse uvedend cena je platna po celou dobu realizace dila. Zhotovitel potvrzuje, Ze cena obsahuje veskeré naklady
a zisk zhotovitele nutné k fadné realizaci dila.

Odst.4
Cenu dila bude moZné ménit pouze:

a) odectenim veskerych ndklad(i na provedeni téch ¢asti dila, které objednatel nafidil formou ménépraci
neprovadét. Naklady na ménéprace budou odecteny ve vysi souctu veskerych odpovidajicich polozek a
naklad( neprovedenych dle cenové nabidky, ktera je soucasti pfilohy ¢. 1 této Smlouvy o dilo,

b) pripoctenim vesSkerych naklad( na provedeni téch casti dila, které objednatel nafidil formou vicepraci
provadét nad ramec mnozstvi nebo kvality uvedené v cenové nabidce. Naklady na viceprace budou
uctovany podle odpovidajicich jednotkovych cen poloZek a nédkladd dle cenové nabidky a mnozstvi
odsouhlaseného objednatelem.

c) v pfipadé zmény vySe DPH v disledku zmény pravnich predpist.
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Odst. 5

Rozsah ménépraci a vicepraci a cena za jejich realizaci, jakoZ i jakékoliv pfekroceni ceny stanovené v odstavci 2
tohoto ¢lanku, budou vidy predem sjednany pisemnym dodatkem k této Smlouvé o dilo, vzestupné ¢islovanym.

V. PLATEBNi PODMINKY

Odst. 1
Objednatel prohlasuje, Ze financovani dodavek a praci, které jsou obsahem této Smlouvy o dilo, je zajisténo.

Odst. 2
Cena za predmét plnéni bude fakturovana po predani a prevzeti dila. Faktura bude splfiovat naleZitosti dafiového
dokladu a bude mit splatnost 30 dnd.

Fakturované pInéni neni pfedmétem prenesené danové povinnosti dle § 92a a § 92e zdkona ¢. 235/2004 Sb., o
DPH, sazbu a vysi dané je povinen doplnit a pfiznat platce, ktery zdanitelné plnéni v reZimu prenesené danové
povinnosti uskutecnil.

Odst. 3
V pripadé, Ze bude predmét plnéni predan s vadami a nedodélky nebranicimi uzivani dila a zhotovitel vystavi
fakturu, pocne bézet Ihlta splatnosti faktury aZ po Uplném odstranéni vad a nedodélk( nebrénicich uZivani dila.

Objednatel mlZe tuto fakturu zaplatit i pfed odstranénim vad a nedodélkd nebrénicich uzivani dila, coZ ale
nezakldda domnénku, Ze doSlo k odstranéni téchto vad ¢i nedodélk( nebranicich uZivani dila. Toto musi byt
potvrzeno samostatnym preddvacim protokolem.

VI. PROVADENI PREDMETU PLNENI

Odst. 1
Zhotovitel je povinen dodrzovat mléenlivost a ochranu osobnich Gdaji v souladu s Nafizenim (EU) ¢. 2016/679
(GDPR) a je povinen ucinit veskera opatreni, aby toto bylo dodrZovano u i pfipadnych subdodavatel(.

Odst. 2
Pfedmét plnéni bude zakoncen prezentaci vystup( zhotoviteli a vypracovanim zédvéreéné zpravy v elektronické i
pisemné podobé.

Odst. 3
Zhotovitel zodpovida za veskeré skody, které komukoliv vzniknou v souvislosti s jeho Cinnosti pfi provadéni dila
dle této Smlouvy o dilo a zavazuje se je nahradit.

Odst. 4
Objednatel je povinen v ramci predmétu plnéni poskytovat soucinnost.

Odst. 5

Objednatel je opravnén prosttednictvim svych jmenovanych pracovnikl provadét pribéznou kontrolu provadéni
plnéni pfedmétu dila zhotovitelem.

Odst. 6
Objednatel si vyhrazuje pravo na budouci libovolné nakladani s pfedanymi podklady i dokonéenym dilem
(prezentace na internetu, v médiich, budouci pfepracovani, rozsifeni nebo zmény dokumentace apod.).

V pfipadé, Ze se na dilo, ¢ast dila, nebo pfedané podklady bude vztahovat autorské pravo, sjednavaji si smluvni
strany nasledujici podminky licenéni smlouvy dle § 2358 obc¢anského zakoniku.

Poskytovatel (zhotovitel) jako autor dila poskytuje nabyvateli (objednateli) opravnéni k vykonu prava dilo uzit ve
smyslu § 12 autorského zédkona, a to v neomezeném rozsahu.
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Odména za poskytnuti licence podle této smlouvy je zahrnuta v cené dila.

Tato licence se poskytuje jako vyhradni a nabyvatel neni povinen licenci vyuzit. Poskytovatel neni opravnén od
smlouvy odstoupit pro necinnost nabyvatele dle § 2378 Obcanského zakoniku.

Nabyvatel je opravnén dilo ¢i jeho nazev upravit, zménit nebo uzit dilo bez uvddéni autorstvi.
Nabyvatel je opravnén spojit dilo s jinym dilem a zaradit dilo do dila souborného.

Nabyvatel je opravnén poskytnout po dobu trvani této licencni smlouvy treti osobé podlicenci bez omezeni, a to
i opakované. (Nabyvatel miZe opravnéni tvofici soucdst licence zcela, nebo z ¢asti poskytnout tfeti osobé.)

Nabyvatel neni povinen poskytnout poskytovateli na své naklady rozmnoZeninu dila z rozmnoZenin nabyvatelem
potizenych na zakladé této licence.

Uzemni rozsah licence je neomezen a vztahuje se i na tzemi mimo Ceskou republiku.
Casovy rozsah licence je neomezen. Licence se udéluje na dobu neurditou a nemize byt ze strany autora
vypovézena.

VII. PREDANI A PREVZETi PREDMETU PLNENI

Odst. 1
Zhotovitel protokolarné preda dokoncéené dilo objednateli bez vad a nedodélkd.
Objednatel neni povinen prevzit dilo, které vykazuje vady a nedodélky.

Odst. 2
V ptipadé, Ze objednatel protokolarné prevezme dokoncené dilo s vadami a nedodélky nebranicimi uzivani dila,
zavazuje se zhotovitel tyto vady a nedodélky odstranit ve |h(té do 14 dnd ode dne pfedani a pfevzeti dila.

Odst. 3
Splnénim prfedmétu dila dle této Smlouvy o dilo, se rozumi tpiné dokonceni pfedmétu dila a podepsani protokolu
o preddni a prevzeti predmétu dila.

Odst. 4
O predani provedeného pfedmétu dila zhotovitelem a prevzeti provedeného predmétu dila objednatelem sepisi
smluvni strany této Smlouvy o dilo predévaci protokol, ktery bude obsahovat i pfipadné vyhrady objednatele.

Odst. 5
Soucasné s pfedmétem dila je zhotovitel povinen predat objednateli veSkeré dokumenty, plany a jiné listiny,
které zhotovitel ziskal, nebo mél ziskat v souvislosti s dilem ¢i jeho provedenim.

VIil. ZARUKA ZA JAKOST PREDMETU PLNENI

Odst. 1

Zhotovitel poskytuje objednateli na zhotoveny predmét dila dle této Smlouvy o dilo zaruku po dobu 12 mésict
ode dne prevzeti predmétu dila bez vad a nedodélkli objednatelem. Doba zaruky se v pfipadé uplatnéné a uznané
reklamace prodluzuje o pocet dni, které uplynou od jejiho prokazatelného ohldseni zhotoviteli do jejiho Uplného
odstranéni.

Odst. 2

Zhotovitel se zavazuje objednatelem opravnéné reklamované vady dila bezplatné odstranit. Zhotovitel se
zavazuje nastoupit k odstranéni zarucnich vad v prGbéhu zéarucni doby do 3 pracovnich dnd po obdrzeni
reklamace a ukondit je ve smluveném terminu, pokud se smluvni strany nedohodnou jinak.
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V pfipadé, Ze se smluvni strany nedohodnou do 10 dnd od obdrZeni reklamace na terminu odstranéni vad, je
objednatel oprdvnén termin pro odstranéni vad jednostranné urcit s tim, Ze se musi jednat o termin pfiméreny
zjisténé vadé.

Odst. 3

V pfipadé prodleni zhotovitele s odstranénim opravnéné reklamované vady, nebo pokud zhotovitel odmitne
opravnéné reklamovanou vadu odstranit, je objednatel opravnén, po pisemném upozornéni zhotovitele
s poskytnutim primérené dodatecné |hlty, tyto vady odstranit na vlastni naklad a zhotovitel je povinen

objednateli uhradit naklady vynaloZzené na odstranéni vad, a to do 14 dnli od pisemného uplatnéni nahrady
vynaloZenych naklad( objednatelem.

V pfipadech, kdy ze zarucnich podminek vyplyva, Ze zaruéni opravy mliZze provadét pouze autorizovana osoba a
kaZdy neautorizovany zasah je spojen se ztratou prav ze zaruky, mize objednatel reklamovanou vadu odstranit
pouze prostfednictvim autorizované osoby.

Odst. 4
Objednatel se zavazuje umoznit po dokonceni a prevzeti pfedmétu dila pfistup do svych prostor za Gcelem
odstranéni pfipadnych reklamacnich vad.

IX. SMLUVNI POKUTY

Odst. 1

V pfipadé prodleni zhotovitele s terminem predani dokonceného dila dle ¢l. Il odst. 2 této Smlouvy o dilo je
zhotovitel povinen zaplatit objednateli smluvni pokutu ve vysi 0,5 % z ceny dila v¢. DPH za kazdy, byt i zapocaty,
kalendaini den prodleni.

Odst. 2

V pripadé prodleni zhotovitele s terminem odstranéni vad a nedodélk dle ¢l. VII. odst. 2 této Smlouvy o dilo je
zhotovitel povinen zaplatit objednateli smluvni pokutu ve vysi 0,25 % z ceny dila v¢. DPH za kazdy, byt i zapocaty,
kalendaini den prodleni.

Odst. 3
V pfipadé prodleni objednatele s terminem splatnosti faktury dle ¢l. V. odst. 2 a 3 této Smlouvy o dilo ma
zhotovitel pravo uctovat objednateli Urok z prodleni ve vysi stanovené zakonem.

Odst. 4

Neodstrani-li zhotovitel reklamované vady v terminu dohodnutém v reklamaénim protokolu, pfipadné uréeném
objednatelem dle ¢l. VIII. odst. 2 této Smlouvy o dilo, je pak povinen zaplatit objednateli smluvni pokutu ve vysi
0,25 % z ceny dila v¢. DPH za kaZdy, byt i zapocaty, kalendarni den prodleni.

Odst. 5

Sjednané smluvni pokuty jsou splatné do 14 dnl ode dne doruceni faktury na jejich zaplaceni pfislusné smluvni
strané. Smluvni pokuty sjednané v odst. 1 a 2 tohoto ¢lanku je mozno jednostranné odecist z faktury zhotovitele
na zaplaceni dila.

Odst. 6
Zaplacenim smluvnich pokut dle této Smlouvy o dilo nezanika narok pfislusné smluvni strany na nahradu Skody.

X. ODSTOUPENI OD SMLOUVY

Odst. 1

Objednatel i zhotovitel jsou opravnéni odstoupit od této Smlouvy o dilo v pfipadé podstatného poruseni
smluvnich povinnosti druhou smluvni stranou a v pfipadé, je-li na majetek druhé smluvni strany podan
insolvenéni navrh, nebo jakykoliv zplsob feSeni Upadku, nebo hroziciho dpadku v insolvenénim Fizeni ve smyslu
zakona ¢. 182/2006 Sh., o Upadku a zpUsobech jeho feseni (insolvenéni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Odst.2
Za podstatné poruseni této Smlouvy o dilo ze strany objednatele se povazuje prodleni o vice neZ jeden mésic se
zaplacenim faktury dle ¢lanku V. této Smlouvy o dilo.
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Odst. 3

Za podstatné poruseni této Smlouvy o dilo ze strany zhotovitele se povazuje prodleni o vice nez 15 dnu
s terminem dokonceni a predani predmétu dila dle ¢lanku //l. této Smlouvy o dilo bez vad a nedodélkl branicich
uzivani dila a déle nedodrzeni podminek sjednanych pro provedeni piedmétu dila v ¢lanku /i. této Smlouvy o dilo.

Odst. 4

Dojde-li k odstoupeni od této Smlouvy o dilo ze strany objednatele z divodl podstatného poruseni smlouvy
zhotovitelem, pak ma zhotovitel pravo pouze na vyrovnani praci, které byly provedeny zhotovitelem v souladu
s touto Smlouvou o dilo, budou-li tyto prace dale bez vétsich nakladl pro objednatele vyuZitelné.

XI. PRAVNI PREDPISY A DALST UIEDNANI

Odst. 1

Tato Smlouva o dilo se Fidi pravem Ceské republiky. Ke koliznim ustanovenim se nepfihlizi.

Odst. 2

Tato Smlouva o dilo je vypracovana ve dvou vyhotovenich, po odsouhlasenia potvrzeni obdrzi kazda ze smluvnich
stran jedno vyhotoveni. Pfipadné zmény této Smlouvy o dilo Ize provadét pouze pisemné formou dodatkl k této
Smlouvé o dilo, vzestupné Cislovanych.

Odst. 3

Adresy pro dorucovani veskerych pisemnosti dle této Smlouvy o dilo jsou uvedeny v Gvodu této Smlouvy o dilo.
V pfipadé nepfrebirdni posty na vySe uvedenych adresach se pisemnosti povaZuji za dorucené tfetim dnem od
jejich uloZeni na posté. Timto ustanovenim neni doteno pravo dorucovat pisemnosti prostfednictvim datovych
schranek.

Odst. 4

Dle § 89a zakona ¢. 99/1963 Sh., ob&ansky soudni fad, ve znéni pozdéjsich predpist se smluvni strany dohodly,
7e mistné pfislusny soud pro feseni sportl vyplyvajicich z této smlouvy je Okresni soud v Usti nad Orlici, popfipadé
Krajsky soud v Hradci Kralové.

Odst. 5

Pokud oddélitelné ustanoveni této Smlouvy o dilo je, nebo se stane neplatnym c¢i nevynutitelnym, nema to vliv
na platnost zbyvajicich ustanoveni této Smlouvy o dilo. V takovém ptipadé se strany této Smlouvy o dilo zavazuji
uzavfit do 20 pracovnich dnl od vyzvy druhé ze stran této Smlouvy o dilo Dodatek k této Smlouvé o dilo,
nahrazujici oddélitelné ustanoveni této Smlouvy o dilo, které je neplatné ¢i nevynutitelné, platnym a
vynutitelnym ustanovenim odpovidajicim tcelu takto nahrazovaného ustanoveni.

Odst. 6

Odpovéd strany této Smlouvy o dilo, ve smyslu § 1740 odst. 3 Obcanského zédkoniku, s dodatkem nebo odchylkou,
ktera podstatné neméni podminky nabidky, neni pfijetim nabidky na uzavieni této Smlouvy o dilo ¢i jejiho
dodatku.

Odst. 7

Smluvni strany po precteni této Smlouvy o dilo prohlasuji, Ze souhlasi s jejim obsahem, Ze tato Smlouva o dilo
byla sepsdna vainé, urcité, srozumitelné a na zakladé jejich pravé a svobodné vile, na diikaz ¢ehoZ pfipojuji své
podpisy.

Odst. 8

Smluvni strany prohlasuji, Ze tato Smlouva o dilo neobsahuje zadné obchodni tajemstvi, ani informace, které by
nemohly byt zvefejnény v registru smluv dle zdkona ¢. 340/2015 Sh., o zvlastnich podminkach Gcinnosti
nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich
predpis.

Cenova nabidka zhotovitele, kterd obsahuje ocenéni jednotlivych poloZek, je povazovéna za obchodni tajemstvi
a bude pfimérené anonymizovana. Zverejnéna bude pouze celkova cena dila.
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Uzavieni této Smlouvy o dilo bylo schvéleno usnesenim Rady mésta Ceskd Trebova €. ........ /2023 ze dne.................

V Ceské Trebové dne ................ 2023 V Praze dne 27.1.2023

Objednatel zhotovitel

Zdenék Rehdk, starosta mésta Ing. Daniel Vicek, jednatel

zhotovitel
Bc. Martin Havlik, jednatel
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5. Prohlaseni o poddodavatelich

Cestné prohlaseni

‘ Dodavatel

Nazev | UnitX s.r.o.

Sidlo | Italsk& 2581/67, 120 00, Praha 2

ICo / DIC | 07850646 / CZ 07850646

Statutarni organ | Ing. Daniel VI¢ek, Bc. Martin Havlik, jednatelé

planuje vyuzit sluZzeb nasledujicich poddodavateli:

Seznam poddodavateli

Spole¢nost ICo Prokazuje
Gatum Advisory s.r.o. | 4153499 Technickou a profesni kvalifikaci
Opus consulting s.r.o. | 04647084 Technickou a profesni kvalifikaci

V Praze dne 27.1.2023

Bc. Martin Havlik, jednatel Ing. Daniel Vi¢ek, jednatel
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5.1 Poddodavatel 1

Cestné prohlaseni

Zakazka: Personalni audit MéU Ceska Trebova
Zadavatel: mésto Ceska Trebova

Obchodni jméno: Gatum Advisory s.r.o.

Zapsana: v Obchodnim rejstfiku Méstského soudu v Praze — oddil C, vlozka 243344
Sidlo: Italska 2581/67, 120 00, Praha 2

1ICO: 4153499

Zastoupena: Ing. Danielem VI¢kem, jednatelem

Gatum Advisory s.r.o. timto udéluje souhlas k vyuZiti spolecnosti k prokazani technické a profesni kvalifikace, a
zavazuje se timto k poskytnuti pInéni verejné zakazky v roli poddodavatele.

V Praze dne 27.1.2023

Ing. Daniel VI¢ek, jednatel
Gatum Advisory s.r.o.
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5.2 Poddodavatel 2

Cestné prohlaseni

Zakazka: Personalni audit MéU Ceska Trebova
Zadavatel: mésto Ceska Trebova

Obchodni jméno: Opus consulting s.r.o.

Zapsana: v Obchodnim rejstfiku Krajského soudu v Brné — oddil C, vlozka 91186
Sidlo: Lidicka 700/19, 602 00, Brno

ICO: 04647084

Zastoupena: Bc. Martinem Havlikem, jednatelem

Opus consulting s.r.o. timto udéluje souhlas k vyuziti spole¢nosti k prokazani technické a profesni kvalifikace, a
zavazuje se timto k poskytnuti pInéni verejné zakazky v roli poddodavatele.

V Praze dne 27.1.2023

Bc. Martin Havlik, jednatel
Opus consulting s.r.o.
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