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1) Účetnictví 

Měsíční zpracování účetních dokladů ve smyslu zákona o účetnictví 20.000,- Kč/měsíc 
 
a) vedení účetnictví v účetním systému Vema v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví a 

souvisejících předpisů, tj. především vyhláškou č. 410/2009 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení 
zákona o účetnictví pro některé vybrané účetní jednotky a v souladu s Českými účetními standardy pro 
vybrané účetní jednotky v tomto rozsahu: 
 Vedení kompletního účetnictví ve zjednodušeném rozsahu 
 Sestavování účetního rozvrhu dle směrné účtové osnovy 
 Sestavování odpisových plánů 
 Vedení rozpočtu v systému Vema dle rozpočtu sestaveného organizací 
 Sestavování měsíčních účetních uzávěrek (rozvaha, výkaz zisku a ztrát, rozpočtové plnění) 
 Zpracovávání čtvrtletních výkazů pro zřizovatele v souladu s Vyhláškou č. 383/2009 Sb., o účetních 

záznamech a v souladu s Vyhláškou č. 5/2014 Sb., o způsobu, termínech a rozsahu údajů 
předkládaných pro hodnocení plnění státního rozpočtu 

 Evidence majetku v systému Vema 
 Vedení evidence sponzorských smluv 
 Sestavování výkazů o tvorbě a čerpání finančních fondů 
 Zpracovávání pokladů pro fyzické inventury (inventurní soupisy) 
 Odsouhlasování fyzických inventarizací na účetnictví 
 Vystavování faktur 
 Reporting ekonomických výkazů do informačních systémů zřizovatele dle požadavků organizace 
 Reporting čtvrtletních odpisů do informačního systému zřizovatele 
 Zpracovávání statistických výkazů 
 Sestavování roční účetní závěrky včetně dokladové inventarizace, daňového přiznání 
 Zveřejňování výroční zprávy 
 Zastupování organizace s finančním úřadem a zřizovatelem 
 Připomínkování vnitřních směrnic 

b) poskytování daňového poradenství v tomto rozsahu: 
 Poskytování písemných vyjádření k daňové problematice 
 Poskytování telefonické konzultace dle potřeb organizace v pracovní dny od 9.00 do 13.00 hodin 

 
Roční sestavení účetní závěrky k rozvahovému dni 12.000,-Kč/rok 

• příprava podkladů pro inventarizaci majetku a závazků 
• vypracování daňového přiznání  
• zveřejnění účetní závěrky v Obchodním rejstříku. 
 

Poskytnutí odborné konzultace  bezplatně 
 

V Mostě, dne ______________ 
 
 
 
 ____________________________ ______________________________ 
 PhDr. Milada Šilhová Ing. Radek Švec 
 ředitelka jednatel společnosti 
 Kojenecké ústavy Ústeckého kraje, Podnikatelské účetnictví spol. s r. o. 

    příspěvková organizace  


