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SMLOUVA O DÍLO

evidovaná u Zhotovitele pod číslem jednacím
1620/23
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Tuto smlouvu uzavÍrajÍ v souladu s ustanovením § 2586 a násl. zákona č. 89/2012 Sb., občanského
zákoníku, ve znění pozdějších předpisŮ, tyto smluvní strany:

Zhotovitel MÚZO Praha s.r.o.
Sídlo politických vězňů 15, 110 00 Praha 1
Zastoupená Ing. Petrem Zaoralem a janem Maršíkem, jednateli s.r.o.
Druh organizace společnost s ručením omezeným, zapsaná v obchodním rejstříku

vedeném Městským soudem v Praze oddíl C, vložka 24646
IČ 49622897
DIČ CZ49622897
Bankovní spo,jení ČSOB Praha, č. ú. 482804123/0300

a
Objednatel Střední škola gastronomie
Sídlo U Krbu 521/45, 108 00 Praha 10 - Malešice
Zastoupená Mgr. Kateřinou Mrvovou, ředitelkou Školy
Druh organizace Příspěvková
IČ 41190726
DIČ CZ41190726, neplátce DPH
Bankovní spojení

ČI. 1
Předmět smlouvy

1.1 Předmětem plnění zakázky je zpracování účetnictví školské příspěvkové organizace v souladu
se zákonnými předpisy, předpisy a pokyny zřizovatele, kterým je Hlavní město Praha, a
vnitřními směrnicemi a pokyny zadavatele. jedná se o měsIční zpracováni účetnictví a PAP
(pomocného analytického přehledu) na základě předaných dokladŮ v elektronické nebo listinné
podobě. výstupem budou zejména hlavni kniha, rozvaha, výkaz ziskŮ a ztráty, příloha Součástí
vedeni účetní agendy bude též zpracování roční účetní závěrky.

1 2 ZpŮsob zpracování'
a) Zpracování účetnictví bude vždy prováděno pracovníkem, který je k této činnosti odborně

zpŮsobilý.
b) Zpracování účetnictví bude probíhat v úzké součinnosti se zadavatelem přímo v modulech

GORDIC přes vzdálený přístup.
C) Zaúčtováni dodavatelem bude provedeno minimálně 2x týdně v předem dohodnutých

terminech.
d) Pro zpracovatele účetnictví je závazný účtový rozvrh včetně účelových znakŮ (dále ÚŽ).
e) Dodržováni závazných termínů pro odevzdáni měsIčnIch i čtvrtletn'ch účetn'ch závěrek ve

spolupráci s metodičkou MHMP.
f) Dodržení harmonogramu zpracování roční účetní závěrky, který každoročně zasílá MHMP.
g) Účetní zadavatele zaúčtuje a skenuje fad, vystavuje a zaúčtuje fav. V případě mimořádné

nepřítomnosti interní účetní (dovolená, nemoc), bude provedeno i zaúčtovánífaktur došlých.

1.3 Rozsah požadovaných služeb
a) PrŮběžně zaúčtováni a kontrola účetních dokladŮ:

· Bankovní výpisy
· KOF
· KDF
· Pokladny - hlavní, euro, FKSP, Školní jídelna

b) Měsíčně - zaúčtování účetních dokladŮ vztahujicich se k měsíční účetní uzávěrce dle
podkladŮ předaných nejpozději do 10. dne měsíce nás|edujÍcÍho:
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· Sklady - spotřeba materiálu
· Spotřeba pohonných hmot
· Platy, vC. odvodŮ a produktivní práce žákŮ, pojištění odpovědnosti
· Kontrola okruhŮ FKSP a předpis převodu prostředkŮ z hlavního účtu a účtu FKSP
· Odpisy a zařazovací a vyřazovací protokoly majetku
· Laboratorní práce žákŮ
· Doklady Školní jídelny a kavárny
· Doplňková Činnost
· Vlastní zdroje
· Proúčtování fondŮ, příp. investic, darŮ
· Ostatní - např. časové rozlišení, zúčtovací vztahy, úroky, bankovní poplatky apod.
· vyúčtovánj všech dotaci dle jednotlivých úž
· Zpracováni měsIčních účetních uzávěrek
· Zaúčtování výsledku hospodaření dle pokynu MHMP

C) Ročni účetní závěrka
· Roční účetní závěrka bude provedena v souladu s pokyny zadavatele a zřizovatele

zadavatele (Harmonogram zpracování roční účetní závěrky příspěvkových
organizací).

· Participace na dokladových inventurách.

1.4 jakékoli jiné služby na vyžádání objednatele budou předmětem samostatné fakturace, a to dle
ceníku, který tvoří přílohu Č. 1 této smlouvy.

ČI. 2
Rozsah, Čas a místo plnění

1. Místem plnění je sÍdlo Zhotovitele, úl. politických vězňů 15, 110 00 Praha 1 a částečně sídlo
objednatele U Krbu 521/45, 108 00 Praha 10 - Malešice.

ČI. 3
Ceny a fakturace

1. Objednatel pověřuje zhotovitele činnostmi uvedenými v ČI. 1 této smlouvy a zavazuje se za
tyto služby zaplatit cenu, která se sjednává touto smlouvou na celkovou měsIčnI částku
40 000,- KČ bez DPH.

2. Sazba DPH bude stanovena na základě platného zněnízákona Č. 235/2004 Sb., o dani z přidané
hodnoty, a bude se měnit na základě novelizace tohoto zákona.

3. Sjednaná cena bude hrazena odběratelem převodem na účet zhotovitele na základě
zhotovitelem vystavených faktur. Fakturace bude prováděna měsíčně vždy po ukončeni
zpracování dokladŮ za předcházejIcI měsíc Splatnost faktur je 14 pracovních dnŮ ode dne
doručeni objednateli. DÍ|ČÍ zdanitelné plněni dle § 21 odst. 9 zákona č. 235/2004 Sb., o dani
z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisŮ, se považuje za uskuteČněné k poslednímu dni
kalendářního měsíce. Faktura musí obsahovat veškeré náležitosti daňového dokladu podle
příslušných předpisŮ.

4. Sjednaná cena obsahuje veškeré náklady, které s plněním smlouvy mohou souviset. jedná se
zejména o dopravu zaměstnanců Zhotovitele k dojjžděnÍ do sídla Objednatele za účelem plnění
této smlouvy, dále pak i náklady souvisejÍcÍ, např. kancelářský papír, tonery apod.

5. Sjednaná cena může být změněna jen na základě oboustranné dohody při změně rozsahu
uvedených činnosti a to od kalendářnIho měsíce nás|edujÍcÍho po měsíci, v němž změna rozsahu
požadovaných činností nastala. Změna se sjednává pÍsemným dodatkem k této smlouvě.
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ČI. 4

Povinnosti objednatele
1. Objednatel je povinen poskytnout zhotoviteli potřebnou souČinnost, zejména je povinen

předávat nejpozději do 5tého dne nás|edujÍcÍho měsíce všechny doklady ke kontrole
zaúČtování.

2. Objednatel odpovídá za věcnou náplň a náležitosti účetních dokladŮ a za jejich časovou
přísluŠnost

ČI. 5
Odpovědnost zhotovitele

1 Zhotovitel je povinen sjednané činnosti pro objednatele provádět podle platných zákonŮ,
zejména dle zákona o účetnictví, českých účetních standardŮ, zákona o daních z příjmu, zákona
o DPH a dalších.

2. Zhotovitel odpovídá za správné zaúčtováni všech předaných dokladŮ z hlediska zákona o
účetnictví a dalších souvisejÍcÍch zákonŮ. je povinen do 5 dnŮ od obdrženi dokladŮ upozornit
objednatele na věcné nedostatky a nesprávnosti v předaných dokladech. Takové doklady má
právo objednateli vrátit k doplněni nebo opravě nezaúčtované.

3. Zhotovitel odpovídá za vyhotoveni dokladŮ ve stanovených IhŮtách, výkazŮ a dalších
dokumentŮ, které se zavázal provádět dle ČI. 1 této smlouvy.

4 Zhotovitel se zavazuje informovat objednatele o jeho daňových povinnostech v prŮběhu
kalendářnIho roku a to vždy nejméně dva pracovni dny před termínem jejich platnosti.

5. Zhotovitel neodpovídá za pozdní úhrady nebo chybné platby daní, pojištění a ostatních úhrad
objednatele pokud k těmto pozdním úhradám nedojde vinou zhotovitele. Neodpovídá také za
výsledky zpětné vzhledem k již vyhotoveným výkazŮm v případě opožděného předáni dokladŮ.
Dále nenese odpovědnost za doklady předané zpět objednateli.

ČI. 6
Povinnost mlčenlivosti

1. Zhotovitel je povinen zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, o kterých se při plněni
této smlouvy dozvěděl. Povinnost mlčenlivosti trvá i po skončení platnosti této smlouvy.
Povinnost mlčenlivosti může být zhotovitel zproštěn pouze písemným prohlášením objednatele.

2. Povinnost mlčenlivosti se vztahuje i na pracovníky zhotovitele a na další osoby, které zhotovitel
k plnění předmětu smlouvy zmocnil. Zhotovitel je povinen zavázat povinnosti mlčenlivosti
všechny osoby, které mohou s doklady objednatele přijít do styku.

ČI. 7

Zpracování osobních údajů

3. Vzhledem k tomu, že při plnění práv a povinností z této smlouvy má Zhotovitel přistup
k dokumentŮm a databázím Objednatele obsahujÍcÍm osobní údaje fyzických osob, které jsou
smluvními partnery nebo zaměstnanci Objednatele, dohodly se smluvní strany na úpravě
vzájemných práv a povinností v souladu s ČI. 28 Nařizení Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním
osobních údajŮ a o volném pohybu těchto údajŮ a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné
NařIzení o ochraně osobních údajŮ) (dále jen ,,Nařízení" nebo ,,GDPR"), když Objednatel je
smyslu předmětného NařIzenI ve vztahu k předmětným osobním údajŮm v postavení správce
a zhotovitel v postavení zpracovatele.

4. Zhotovitel v souvislosti s předmětem Smlouvy zpracovává osobní údaje fyzických osob -
smluvních partnerŮ a zaměstnanců Objednatele, které Objednatel zÍskal v souvislosti se svou
podnikatelskou činností a ke kterým má zhotovitel přístup za účelem splněni svých povinnosti
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vyp|ývajÍcÍch ze Smlouvy. Osobní údaje jsou obsažené v účetnictví a smluvních a jiných
dokumentech Objednatele a Zhotovitel k nim má přístup v rámci služeb podle Smlouvy.

5. Osobní údaje jsou Zhotovitelem zpracovávány v tomto rozsahu:
a) Kategorie subjektů údajů: smluvní partneři (klienti, dodavatelé) a zaměstnanci

Objednatele
b) Kategorie osobních údajů: identifikační údaje a kontaktní údaje a další údaje

zpracovávané podle zákonných předpisŮ o zaměstnancích a smluvních partnerech.

6. Objednatel získal a zpracovává předmětné osobní údaje na základě smlouvy se svými
smluvnImi partnery a zaměstnanci, tedy v souladu s ČI. 6 odst. 1 pÍsm. b) NařIzenI a za účelem
plnění povinností stanovených právními předpisy, tedy v souladu s ČI. 6 odst. 1 pÍsm. C)
Nařízení.

7. Osobní údaje jsou Zhotovitelem pro Objednatele zpracovávány za účelem plnění předmětu
Smlouvy, tj. v souvislosti s vedením účetnictví v rozsahu specifikovaném v ČI. I. této smlouvy,
přičemž dochází ke zpracováni osobních údajŮ v rozsahu ukládání na nosiče informací,
nahhženi, zálohováni, s využitím manuálních a automatizovaných prostředkŮ v rozsahu
nezbytném pro zajištění poskytovaných služeb na základě této Smlouvy.

8. Doba trvání zpracování údajŮ Zhotovitelem je po dobu trvání této smlouvy. Ukončením této
Smlouvy nezanikají povinnosti Zhotovitele týkajIcI se bezpečnosti a ochrany osobních údajŮ až
do okamžiku jejich protokolární úplné likvidace Či protokolárního předání Správci nebo jinému
Zhotoviteli.

9. Zhotovitel se zavazuje přijmout taková technická, personální a jiná potřebná opatřeni, aby
nemohlo dojít k neoprávněnému nebo nahodilému přístupu k osobním údajŮm, k jejich změně,
zničeni či ztrátě, neoprávněným přenosŮm, k jejich jinému neoprávněnému zpracování, ja kož
i k jinému zneužití osobních údajŮ. Tato povinnost pIatíi po ukončení zpracováni osobních údajŮ
Zhotovitelem.

10. Zhotovitel se zavazuje zpracovat a dokumentovat přijatá a provedená technicko-organizační
opatření k zajištěni ochrany osobních údajŮ v souladu s NařIzením a jinými právními předpisy
a vést záznamy o činnostech zpracováni ve smyslu ČI. 30 odst. 2 NařIzenI, přičemž zajišťuje,
kontroluje a odpovídá za:

a. plněni pokynŮ pro zpracování osobních údajŮ pouze k tomu oprávněnými osobami, které
k osobním údajŮm mají bezprostřední přístup,

b. zabráněni neoprávněným osobám přistupovat k osobním údajŮm a k prostředkŮm pro
jejich zpracováni,

c. zabránění neoprávněnému čteni, vytváření, kopÍrování, přenosu, úpravě či vymazání
záznamů obsahujÍcÍch osobní údaje,

d. opatřeni, která umožní určit a ověřit, komu byly osobní údaje předány, kým byly
zpracovány, pozměněny nebo smazány.

11. Zhotovitel je dále povinen
a. zpracovávat osobní údaje pouze v souladu s pokyny Objednatele a v souladu s právními

předpisy, které upravují zpracování osobních údajŮ;
b. využívat další Zhotovitele pouze s předchozím pÍsemným souhlasem Objednatele a na

základě písemné smlouvy;
c. zachovávat mlčenlivost o zpracovávaných osobních údajích a zajistit, aby zaměstnanci

Zhotovitele případně třetí osoby zpracovávajÍcÍ údaje podle Smlouvy podléhaly
povinnosti mlčenlivosti;

d přijmout vhodná opatření k zajištění bezpečnosti zpracování v rozsahu stanoveném
v či. 32 NařjzenÍ;
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e. poskytnout Správci součinnost při uplatňování práv ze strany subjektŮ údajŮ
stanovených v kapitole III NařIzenI, zejména při zajištěni práva na přistup k osobním
údajŮm tak, aby Objednatel dodržel lhŮty stanovené Nařízenhn;

f. napomáhat Správci při plněni povinnosti vyp|ývajÍcÍch z Nařízeni ve vztahu k
bezpečnosti zpracováni, oznamování porušení osobních údajŮ, a posouzení dopadŮ
zpracování na práva subjektŮ údajŮ;

g. bezodkladně informovat Objednatele o veškerých bezpečnostních incidentech tak, aby
byl Objednatel schopen splnit své oznamovací povinnosti dle ČI. 33 a 34 NařÍzeni;

h. podle rozhodnuti Objednatele po ukončeni Smlouvy všechny osobní údaje bud'vymazat
nebo je vrátit Správci, a vymazat existujÍcÍ kopie, pokud právní předpisy nepožadují
uloženi daných osobních údajŮ;

i, umožnit Správci nebo jím pověřené osobě realizaci auditŮ a inspekci zpracováni
osobních údajŮ Zhotovitelem a poskytnout Správe" veškeré informace, které jsou
nezbytné k doloženi, že Objednatel i Zhotovitel splňují své povinnosti podle článku 28
NařízenI.

12 Zhotovitel se zavazuje vydáním vlastních vnitřních předpisŮ, příp prostřednictvím zvláštn'ch
smluvních ujednáni zajistit, že jeho zaměstnanci a jiné osoby, které budou zpracovávat osobní
údaje na základě smlouvy u Zhotovitele, budou zpracovávat osobní údaje pouze za podmínek
a v rozsahu Zhotovitelem stanoveném a odpovidajÍcÍm této smlouvě uzavírané mezi
Zhotovitelem a Objednatelem a dále v souladu s Nařízením. Zhotovitel bude sám (a závazně
uloží i těmto uvedeným osobám) zejména zachovávat mlčenlivost o osobních údajích a o
bezpečnostních opatřeních, jejichž zveřejněni by ohrozilo zabezpečení osobních údajŮ, a to i po
skončení zaměstnáni nebo příslušných prací u Zhotovitele.

13 zhotovitel i Objednatel se zavazují dodržovat při zpracováváni osobních údajŮ na základě této
smlouvy povinnosti stanovené Nařízením, popřípadě i dalšími obecně závaznými právními
předpisy vztahujÍcÍmi se k této činnosti.

14. Smluvní strany se zavazuji poskytnout si vzájemně veškerou potřebnou součinnost a podklady
pro zajištěni efektivní realizace této smlouvy, a to zejména v případě jednání s Úřadem pro
ochranu osobních údajŮ nebo s jinými veřejnoprávními orgány

15. Pro případ porušení povinnosti Zhotovitele stanovených v tomto článku 7 smlouvy se zhotovitel
zavazuje nahradit objednateli vzniklou škodu, včetně případné sankce, která by byla
objednateli uložena kontrolnIm orgánem v dŮsledku porušeni povinnosti zhotovitele.

ČI. 8
Ostatní ujednání

1. Smluvní strany se dohodly, že tuto smlouvu lze doplnit nebo změnit pouze formou písemného
a oboustranně potvrzeného dodatku.

2 Každá ze smluvních stran je oprávněna i bez uvedení dŮvodu tuto smlouvu vypovědět písemnou
výpovědí s třÍměsÍčni výpovědní lhŮtou, která začne běžet dnem doručení výpovědi druhé
smluvní straně

3. Tato smlouva se pořizuje ve dvou stejnopisech, z nichž každá smluvní strana obdrží jeden
stejnopis.

4. Plnění dle této smlouvy je sjednáno na dobu určitou od 1.3.2023 do 28.2.2025 (dva roky)
a vstupuje v platnost a úČinnost dnem podpisu oběma smluvními stranami.

5. Smluvní strany výslovně sjednávají, že uveřejněni této smlouvy v registru smluv dle zákona
340/2015 Sb., o zvláŠtních podmínkách úČinnosti některých smluv, zajistí Objednatel.

6. V případě ukončení smlouvy předá zhotovitel objednateli veškeré doklady a účetní výkazy
v písemné a elektronické podobě, soubory elektronických dat, jejichž výsledkem zpracování

6



Jk.Z!?m MÚZO Praha s.r.o.
politických vězňů 15
110 00 Praha1

Telefon: 224 091497
Web: www.muzo.cz
E-mail: obchod@muzo.cz
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CENIK INDIVIDUALNICH PRACI A SLUžEB
Společnost MÚZO Praha s.r.o. poskytuje uživatelům svých programových produktů a dalším zákazníkům komplexní
uživatelskou podporu od bezplatného poradenství v rámci smlouvy až po placenou individuální podporu, do které patří
např. instalace systému, Školení, převody dat, úpravy programů a tiskových sestav atd. Podpora je poskytována jak formou
telefonické hot-line, internetového helpdesku či e-mailové komunikace, tak osobní účastí našich pracovníků v sídlech
zákazníků nebo v prostorách MÚZO.

Instalace, převody dat, školení a konzultace jsou určeny především zákazníkům, kteří potřebují rychlé a bezchybné zavedení
systému do provozu. Tyto sluŽby využívají také organizace, které nedisponují vlastním personálem vyškoleným v oblasti
informačních technologií. Investice vynaložené na služby spojené se zavedením a provozem programových produktů Vám
vynahradí ušetřený čas, získané zkušenosti a efektivní a bezproblémové provozování systému.

Analytické a programátorské práce dle tohoto ceníku jsou účtovány v případě, kdy jsou uživateli individuálně upravovány
naše projekty nebo řešeny individuální potřeby v projektech provozovaných v MÚZO a tyto služby nejsou zahrnuty ve
smlouvě.

Analytické a programátorské práce

Analytické práce

Tvorba a úpravy programů a tiskových sestav

Převody a úpravy dat

Instalace a systémové práce

Instalace ElS jASU® es (standardní instalace)

jiné systémové práce

Školení a konzultace

Školení/konzultace pro 1 účastníka

Příplatek za dalšího účastníka

Cestovné

Cesta k zákazníkovi (mimo Prahu)

Cesta k zákazníkovi (Praha)

Standardní kurzy k EIS jASU® es

Základy ovládání a orientace v EIS

Moduly ElS 1 (Účetnictví, výkaznictví, Závazky, Pohledávky, Banka, Pokladna)

Moduly EIS 2 (Majetek, Sklady)

Moduly ElS 3 (Cestovní příkazy tuzemské a zahraniční, Kniha jízd)

Workshop pro pokročilé - OSS/PO/VŠ

Administrace EIS

Roční závěrka

Termíny kurzů jsou uveřejněny na webových stránkách www.muzo.cz/sko/eni/.

2 200,- Kč/hod.

2 000,- Kč/hod.

2 000,- Kč/hod.

2 490,- Kč

2 200,- Kč/hod.

2 000,- Kč/hod.

350,- Kč/hod.

700,- Kč/hod.

300,- Kč

2 490,- Kč

3 490,- Kč

2 990,- Kč

2 490,- Kč

2 990,- Kč

2 490,- Kč

1 490,- Kč

Ceny služeb jsou smluvní dle zákona 526/90 sb. VŠechny ceny jsou uvedeny v KČ bez DPH a jsou započítávány za každou
započatou hodinu práce resp. za jedno sestavení účetních a finanČních výkazů.

Ceník je platný od 1.1.2023 do vydání nového ceníku.

Další informace na telefonu 224 091 497 nebo e-mail: obchod@muzo.cz.

') JASLE' (jHnomýAubmabzovaný Systém Úcětnktv/) je regíštrovaná «hranná známka prQgramoWch produktů MÚZO Haha s.r.o. veze 2023.01.01
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mw,,,jsou elektronické výstupy a vše, co zhotovitel od objednatele převzal, a to nejpozději do 10

pracovních dnŮ od doručení písemné výzvy k jejich vrácení objednateli.

7. Pro všechna jednání smluvních stran o smluvních a provozních náležitostech předmětu plněni
jsou určeni tito odpovědní pracovnici:

za Objednatele:
ve věcech smluvních: Mgr. Kateřinou Mrvovou, ředitelka Školy

tel.: 274 019 101, e-mail: mrvovak@souukrbu.cz
ve věcech provozních: Vlastimila Arnošová, vedoucí ekonomického úseku

tel. 2
za Zhotovitele:
ve věcech smluvních: Ing. Petr Zaoral, ředitel a jednatel MÚZO Praha s.r.o.

tel.:
ve věcech provozních: Ing. Veronika Kelblová Podzimková

mob.:
Smluvní strany se zavazují hlásit prokazatelným zpŮsobem změny odpovědných osob

8. Nedílnou součásti této smlouvy je:

Příloha č. 1 - Ceník individuá|njch prací a služeb.

Datum: Datum:
Digitálně podepsal Ing. Petr Zaoral

In g. Petr Zaora l '"um"°"-°'"' """"
+01'00'

za zhotovitele: Za Objednatele:

V. D|g|ta|ně podepsalMgr. Katerina Mgr. Kateřina Mrvová
Mrvová Datum: 2023.02.28

1±49:18 +01'00'

Jan Maršík podepml Jan MarWk
On; c-CL ou-P77842, en-kn Maršk sn·Maršik
givenName·jan, senalNumber-P77H42
Cjatjm. 2023.02.28 12.49.44 +01'00
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