Smlouva o poskytovani sluzby Archiv bez starosti
uzaviena podle § 1746, odst. 2 zakona ¢&. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik
v platném znéni (dale jen ,obéansky zakonik")

(dale jen ,Smlouva*)

Spole€nost Archiv bez starosti, slozena ze spole&nikii

Everesta, s. r. 0., ICO; 250 14 650

Se sidlem Mimoriska 3223, 470 01 Ceska Lipa

zapsana v obchodnim rejstiiku Krajského soudu v Usti nad Labem, oddil C, viozka 10957
zastoupena:Mgr. Pavlinou Slajsovou, jednatelka

Cislo Gétu: B2 k40 2pim e
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DIGIDATARCH spol. s r.o., ICO: 067 00 888

se sidlem Hudcova 588/70b, 621 00 Brno — Medlanky

zapsana v obchodnim rejstiiku Krajského soudu v Brné&, oddil C, viozka 103776
zastoupena: Ing. Markétou Horakovou, jednatelka

(dale jen ,Poskytovatel”)

a

Gymnéazium Cesky Krumlov, 1CO: 005 83 839
Sidlo: ChvalSinska 112, Cesky Krumlov 381 01
Zastoupena: PaedDr. Hanou .Bq_;kgvou, feditelka
Sislo Gdtu: £ LS e
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Poskytovatel a Objednatel dale téZ spoleéné jako ,Smluvni strany" a kazdy jednotlivé jako
»Smluvni strana“

.
Piedmét a icel Smlouvy

Poskytovatel se zavazuje za podminek stanovenych touto Smilouvou poskytnout Objednateli

sluzby, specifikované dale v ¢l. 1. této Smlouvy.

Objednatel se zavazuje zaplatit Poskytovateli za jim poskytnuté sluzby, podle této Smiouvy, cenu

stanovenou dale v ¢l IV. této Smilouvy a poskytovat Poskytovateli veskerou soudinnost
potfebnou pro vykon sjednané ¢innosti podle této Smiouvy.

Poskytovatel prohladuje, Ze je odborné zpiisobilou osobou k vykonu sjednanych ¢innosti podle této

Smlouvy, m& odborné =znalosti prdva a praxi voblasti vedeni spisovny
a poskytovani archivni sluzby, ve smyslu zakona & 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé, ve znéni pozdéjSich piedpisii (dale jen ,zakon o archivnictvi®), véetné provadécich
(zejména vyhladka ¢.645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist) a
souvisejicich pravnich pfedpisl o archivnictvi a je schopen Gplné zajistit pInéni specifikované
touto Smlouvou.

Ugelem Smlouvy je spiné&ni povinnosti, které pro Objednatele vyplyvaji ze zakona o archivnictvi a
ze souvisejicich pravnich pfedpist o archivnictvi.
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1.
Poskytované sluzby

Poskytovatel se zavazuje poskytovat Objednateli sluzbu Archiv bez starosti, ktera je blize
definovana v Pfiloze ¢. 1 k této Smlouvé, (dale jen ,Sluzba").

Sluzba je vedena nad dokumenty s neaktivni provozni upotiebitelnosti.

Sluzba probiha v soucinnosti se spravcem spisovny, ktery je zodpovédny za fyzické vedeni
spisovny.

Poskytovana Sluzba spliiuje podminky zakona o archivnictvi, véetné souvisejicich pravnich
predpist o archivnictvi.

Smluvni strany se dohodly, Ze jakékoli rozsiieni sluzeb poskytovanych Poskytovatelem dle této
Smlouvy nad ramec stanoveny v odst. 1. tohoto ¢lanku, bude sjednano pisemnym dodatkem
k této Smlouvé, vnémz bude stanovena dalsi poZadovana sluzba a cena, ktera bude
Objednatelem hrazena.

1.
Misto a doba poskytovani sluzby

Poskytovatel se zavazuje poskytovat Objednateli sluzbu v objektu/ech na adrese: Chval$inska
112, 381 01 Cesky Krumlov

Poskytovatel se zavazuje predat hmotné vystupy Sluzby Objednateli v objektu na adrese podle
odst. 1. tohoto ¢lanku, a to ve Ihitach stanovenych v Pfiloze ¢. 1 Obchodni nabidky této
Smiouvy.

Iv.
Cena a platebni podminky

. Cena za poskytovani Sluzby, dle této Smlouvy, je stanovena ve vysi dle Platebniho kalendare

uvedeného v Priloze ¢. 1 této Smlouvy.

Cena za Sluzby bude hrazena nasledujicim zpusobem: K ujednané cené bude piipoéteno DPH
v zakonné vysi.

Objednatel bude hradit cenu na zakladé faktury vystavené Poskytovatelem dle odst. 2. tohoto
¢lanku. Faktura musi splfiovat nalezitosti dafiového dokladu dle zakona &. 235/2004 Sb., o dani
z pridané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisu. Nebude-li faktura spliovat zakonem nebo
smlouvou stanovené nalezitosti, je Objednatel opravnén ji ve Ihité jeji splatnosti zhotoviteli
vratit a sdélit, v cem je konkrétné spatifovana nespravnost nebo vada faktury a Poskytovatel je
povinen vystavit fakturu novou - opravenou Cidopinénou. V piipadé vraceni faktury
Objednatelem dle predchozi véty neplati puvodni lhita splatnosti, ale lhita splatnosti bézi
znovu ode dne doruceni nové a radné vystavené faktury.

Splatnost dafového dokladu (faktury) se stanovi na 30 kalendainich dni ode dne jejiho
vystaveni.

Objednatel muze poskytnout Poskytovateli zalohy na zakladé vzajemné dohody.

Platba se povaZuje za spinénou dnem pfipsani platby ve prospéch uétu Poskytovatele.

Uplata za sluzby nesmi byt placena formou zapoétu, nedohodnou-li se Smiuvni strany jinak.
Poskytovatel je opravnén zvysit smluvené ceny uvedené v piiloze &. 1 Smlouvy v pribéhu
kazdeho kalendainiho roku jejiho trvani u jednotlivych polozek (dale jen ,jednotkové ceny"), a
to za podminek a zpusobem uvedenym nize, pficemz:

a. Zvyseni jednotkovych cen v prvnim kalendafnim roce se vyluéuje;

b. V nasledujicich kalendafnich rocich trvani Smiouvy je mozné zvy$eni vzdy, pficemz
takové navyseni bude provedeno o inflaéni pfirustek, zvefejiovany Ceskym
statistickym Gradem, ve smyslu aktudlni zpravy o inflaci, a po postupu uvedeném
v pism. c. tohoto odstavce, pficemz je vylouceno odmitnuti Objednatelem takto
uverejnované a podlozené zvy$ené miry inflace.



c. Ke zvyseni jednotkovych cen dle této pfilohy dojde doruéenim pisemného oznameni o
uplatnéni tohoto prava Poskytovatelem Objednateli, a to zpétné od pocatku
kalendainiho roku, ve kterém ke zvyseni doslo. Byla-li pred oznamenim o zvySeni ceny
jiz €ast ceny fakturovana, bude rozdil mezi pivodni a navyenou cenou Objednateli
dofakturovan. Nedoruéenim pisemného oznameni dle tohoto odstavce zanika pravo
Poskytovatele na navyseni jednotkovych cen v daném kalendainim roce.

d. Pro vylouéeni pochybnosti se sjednava, Ze v pfipadé zaporné miry inflace se cena
nesnizuje.

V.
Prava a povinnosti stran

Objednatel umozni Poskytovateli pfistup ke véem potifebnym dokumentiim a pisemnostem
pro Gcely plnéni predmétu této Smlouvy, které si Poskytovatel k zpfistupnéni vyzada.

. Poskytovatel na zakladé Zadosti Objednatele poskytne informace o vSech uloZenych
pisemnostech, jejich stavu a pfipadné sou¢asném procesu nakladani.

Poskytovatel se zavazuje vykonavat sluZzbu této Smlouvy s veSkerou odbornou pédi,
chranit obecné a jemu znamé zajmy Objednatele a informovat Objednatele prib&zné o
plnéni predmétu této Smlouvy.

. Objednatel je povinen poskytovat Poskytovateli veskerou potfebnou soucinnost a veskeré
informace a podklady potifebné k plnéni ¢&innosti Poskytovatele. Bude-li Objednatel
v prodleni s poskytnutim vyZadované soucinnosti Poskytovateli, prodluzuje se o toto
prodleni Objednatele IhGta pro poskytnuti sluzby Archiv bez starosti. Poskytovatel se po
dobu trvani prodleni Objednatele nedostava do prodleni s plnénim jakékoli své jine
povinnosti.

. Smluvni strany sjednaly, Ze budou vzajemné spolupracovat a aktivné pristupovat k feSeni
jednotlivych oblasti sluzby, poskytované dle této Smlouvy.

. Objednatel je povinen zaplatit Poskytovateli cenu za sluzby ve stanovene vysi.

. Objednatel neni opravnén béhem trvani této Smlouvy uzaviit jakoukoli smlouvu se 3.
osobou, jejiz pfedmét bude shodny anebo obdobny predmétu této Smlouvy. Dojde-li
k uzavieni takové smlouvy, ztraci Objednatel naroky z vadného pinéni Poskytovatele a
veskeré pripadné vady pInéni Poskytovatele jdou k tizi Objednatele. Objednatel sou¢asné
prohlasuje, ze ke dni uzavieni této Smlouvy nema uzavienou smlouvu, se 3. osobou, jejiz
predmét je shodny anebo obdobny pfedmétu této Smilouvy.

. Smluvni strany zamezi Gniku davérnych informaci a zavazuji se, Ze béhem plnéni smlouvy
i po ukonéeni smlouvy budou zachovavat micenlivost o v8ech skutecnostech, o kterych
se dozvi v souvislosti s plnénim smlouvy, za podminek blize ujednanych ve €l. VI. Smiouvy.
. Sluzby poskytované podle této Smlouvy mohou byt za dale uvedenych podminek
rozsifeny, vznikne-li k tomu potieba:

a. Rozsah poskytovanych sluzeb mulZe byt rozSifen v pripadé, Ze pfi provadéni
sjednanych sluZzeb vyplynou nepiedvidateiné zmény oproti zadani Objednatele
a/nebo nabidce Poskytovatele, které smiluvni strany nemohly predpokiadat a/nebo
se o nich dostate¢né neinformovaly, a které ovliviuji nebo mehou ovliviiovat dalSi
poskytovani sluzeb podle této Smlouvy;

b. Pokud Poskytovatel zjisti takové nepiedvidatelné skutecnosti, je povinen tyto
skutecnosti oznamit Objednateli;

c. Poskytovatel je povinen na pokyn Objednatele odhadnout a/nebo vycislit cenu za
takto zjisténé nepredvidatelné skutecnosti ovliviiujici poskytovani sluzeb podlé této
Smlouvy;

d. Pokud Objednatel souhlasi s vy&islenim, jedna se v takovém pfipadé o viceprace a
ke Smlouvé bude mezi Smluvnimi stranami uzavien dodatek, ktery bude zahrnovat i
nové zmény a postupy v ramci poskytovani sluZzeb podle této Smlouvy;

e. Smluvni strany jsou takovym dodatkem smlouvy opravnény pfiméfené prodlouzit
termin pInéni podle této Smlouvy, a to po dobu provadéni vicepraci ¢i zmén v ramci



poskytovani sluzeb podle této Smlouvy. Dohodnou-li se strany na zméné rozsahu
poskytovani sluzeb, bude mezi nimi sjednan novy termin ukonceni poskytovani
sluzeb podle této Smilouvy.

10. Kazda ze Smluvnich stran urcuje kontakini osobu/osoby, které budou zabezpecovat
vzajemné predavani informaci a spolupraci, pfedavani potfebnych dokumentu, podkladu a
vysledku Cinnosti dle této Smlouvy. Dojde-li ke zméné v osobach povéfenych k vykonu
komunikace dle tohoto odstavce, je kterakoli ze Smluvnich stran opravnéna pouze
pisemnym oznamenim, pfedanym druhé Smluvni strané, provést zménu ¢i doplnéni.
Smluvni strany sjednaly, Ze takove zmény a dopInéni nejsou povazovany za zmény této
Smiouvy a nebudou provadény formou dodatku k této Smlouveé.

a. Kontaktni osobaiy Poskytovatele:

b. Kontaktm osobaly Objednatele
Blanka Melegova, kancelar skoly
e-mail: .{—fgmm’“*ﬂ‘aﬂmi,}{el S Dt

Chranéné mformace a mlcenlivost

1. Veskeré informace sdélené kteroukoli ze Smiuvnich stran pii pInéni povinnosti dle této
Smlouvy, jsou povazovany za prisné divérné a nesmi byt zpfistupnény &i jakymkoli jinym
zpusobem sdéleny treti osobé, s vyjimkou informaci, které byly v okamziku sdéleni verejné
znameé nebo informaci, které Smiuvni strany ziskaly od tietich osob nebo jejich poskytnuti
upravuje platny pravni pfedpis. Smluvni strany explicitné vymezuji nékteré duvérné
informace, podléhajici povinnosti micenlivosti dle této Smlouvy, mezi které fadi zejména,
pracovni procesy, metody a know-how které Poskytovatel béhem poskytovani sluzby
pouziva, dale informace o zafizeni, software a hardware, ktery Poskytovatel pri
poskytovani sluzby pouziva a téz pfipadné obchodni ¢i jiné partnery Poskytovatele, o
kterych se Objednatel v prub&hu pinéni této Smiouvy dozvi.

2. Objednatel neni opravnén uvolnit, sdélit ani zpfistupnit jakékoliv tieti osobé& duvérné
informace o Poskytovateli bez jeho predchoziho pisemného souhlasu, a to v jakékoli formé,
a je povinen podniknout veskeré kroky nezbytné k zabezpecéeni danych informaci

3. Smluvni strany jsou povinny zabezpecit veskeré podklady, majici charakter duvérné
informace, poskytnute jim druhou Smiluvni stranou, proti odcizeni nebo jinému zneuziti.

4. Objednatel se zavazuje, ze duverné informace jinym subjektim nesdéli, nezpfistupni, ani
nevyuzije pro sebe nebo pro jinou osobu. Zavazuje se zachovat je v pfisné tajnosti a sdélit
je vyluéné tém svym zamestnancum, ktefi jsou povéfeni plnénim této Smiouvy a za timto
ucelem jsou opravnéni se s témito informacemi v nezbytném rozsahu seznamit. Objednatel
se zavazuje zabezpecit, aby i tyto osoby povaiovaly uvedené informace za duverné a
zachovavaly o nich micenlivost. Za poruseni povinnosti zachovavat micenlivost a zajistit
ochranu citlivych informaci odpovida Poskytovateli pfimo Objednatel.

5. Vpfipadé, Ze bude pii plnéni pfedmétu této Smlouvy dochézet ke zpracovani osobnich
udaju, je Poskytovatel pro Ucely ochrany osobnich tdaji zpracovatelem. Poskytovatel je
opravnén zpracovavat osobni udaje pouze za (celem pInéni pfedmétu a Gcelu této
Smiouvy.

6. Poskytovatel je opravnén zpracovavat osobni tdaje v rozsahu nezbytné nutném pro plnéni
této Smiouvy, za timto Ucelem je opravnén osobni Udaje zejména ukladat na nosice
informaci, upravovat, uchovavat po dobu nezbytnou k uplatnéni prav, predavat zpracované
osobni udaje Objednateli a udaje likvidovat.

7. Poskytovatel ucini v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy dostateéna organizaéni a
technicka opatieni zabraiuijici pristup neopravnénych osob k osobnim tdajum.



10.

1.

Poskytovatel zajisti, aby jeho pracovnici byli v souladu s platnymi a G&innymi pravnimi
predpisy pouceni o povinnosti miéenlivosti a o moZnych nasledcich pro pfipad poruseni
této povinnosti.
Poskytovatel zajisti, aby pisemnosti a jiné hmotné nosice informaci, které obsahuji duvérné
informace, byly po vzajemné dohod& a vramci pinéni této Smlouvy Poskytovatelem
docasné premistény mimo sidlo Objednatele, byly uchovany v uzamykatelnych skfinich
umisténych v uzamykatelnych mistnostech.
Poskytovatel zajisti, aby elektronické datové soubory obsahujici osobni Udaje byly
uchovavany v paméti pocitace ¢i jiného zarizeni pouze:

a. Je-li pristup k takovymto souborim chranén heslem a

b. Je-li pristup k uZivani pocitace ¢i jiného zafizeni, v jehoz paméti jsou tyto soubory

umistény, chranén heslem

Je-li pro ucely této Smilouvy nezbytné poskytnout Poskytovateli kopii databazi, souboru
nebo nosiCu obsahujicich jakékoliv Uidaje o ¢innosti Objednatele, je Poskytovatel povinen
s takovymi tdaiji nakladat tak, aby nedoslo k jejich tniku &i zneuziti.

VII.
Sankce

. Vpfipadé, Ze Objednatel porusi povinnost stanovenou v él. VI. tykajici se ochrany

informaci a miéenlivosti, zavazuje se Objednatel uhradit Poskytovateli smluvni pokutu ve
vysi 50.000,- KE za kazdy jednotlivy pfipad poruseni povinnosti.

V pfipadé prodleni Objednatele s platbou, na kterou vznikl Poskytovateli narok, uhradi
Objednatel smluvni pokutu ve vys§i 0,1 % z dluzné ¢astky za kazdy i zapocaty den prodieni.
V pfipadé prodleni Poskytovatele s provedenim Sluzby nalezi Objednateli narok na smiuvni
pokutu ve vysi 0,01% z ceny Sluzby za kazdy zapocaty den prodieni.

Smluvni pokuty se nezapocitavaji na nahradu pripadné vzniklé §kody, kterou Ize vymahat
samostatné vedle smluvni pokuty, a to v pIné vysi.

VIl
Doba a skonceni smlouvy

. Smilouva je uzavirana na dobu uréitou, a to od 1.4.2023 do 30.4.2027, tedy ode dne jeji

Géinnosti dle ¢l. IX. této Smiouvy.
Objednatel i Poskytovatel jsou opravnéni smlouvu vypovédét z duvodu uvedenych v odst.
4, resp. odst. 5, tohoto ¢lanku, a to v $estimésicni vypovédni dobé, ktera zacina bézet od
prvniho dne mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi druhé smluvni strane.
Poskytovatel je opravnén za podminek odst. 2 tohoto ¢lanku tuto smlouvu vypovédét,
jestlize je Objednatel vice nez 30 dnu v prodleni s placenim penéznich zavazku vuci
Poskytovateli.
Objednatel je opravnén smlouvu vypoveédeét, jestlize Poskytovatel ztrati zpusobilost
k provozovani ¢innosti uvedené v clanku Il. této Smiouvy.
Smluvni strany se dohodly, Ze Smlouva zanika také v pripadé:
a. Dohody smluvnich stran,
b. Jednostrannym odstoupenim od Smiouvy pro jeji podstatné poruSeni druhou
Smluvni stranou, pricemz podstatnym porusenim Smlouvy se rozumi zejmena:
i. Neposkytovani sluzeb fadné anebo ve sjednané dobé pinéni,
i. Opakované poruSeni povinnosti  vyplyvajicich ztéto  Smlouvy
Smluvni stranou



6. Kazda vypovéd ¢&i odstoupeni musi byt u¢inéna v pisemné formé a doruéena druhé strané.
V pfipadé odepfeni pfijeti vypovedi plati, Zze vypovéd byla doru¢ena 3. dnem po jejim
odeslani. Vypovédni Ihuta zacne bézZet od prvniho dne mésice nasledujiciho po takovém
doruceni vypovédi druhé smluvni strané.

7. Ukoncenim Gcinnosti této smlouvy nejsou dotéena ustanoveni smlouvy tykajici se naroku
z nahrady Skody, naroku ze smiuvnich pokut & Grok( z prodleni, ustanoveni o ochrané
informaci a mi€enlivosti, ani dal$i ustanoveni a naroky, z jejichz povahy vyplyva, ze maji
trvat i po zaniku Ucinnosti této smlouvy.

8. Ukoncenim této Smilouvy zanikaji naroky Poskytovatele na zaplaceni uplaty za poskytnuti
sluzby a to ke dni ukonéeni smlouvy.

IX.
Zavérecna ustanoveni

1. V piipadé, Zze prava a povinnosti smluvnich stran nejsou upraveny touto smlouvou, fidi se
ustanovenimi ob¢anského zakoniku.

2. Pro pfipadné spory mezi smluvnimi stranami vyplyvajici z této smlouvy nebo v souvislosti
s ni se Smiuvni strany zavazuji vynaloZit veskeré usili, které Ize spravedlivé pozadovat,
ktomu, aby byly tyto spory vyfeSeny smirnou cestou, zejména aby byly odstranény
okolnosti vedouci ke vzniku prava od Smlouvy odstoupit, nebo okolnosti zpusobuiji
neplatnost Smlouvy.

3. Smlouvu Ize ménit a dopliovat pouze pisemnymi vzestupné &islovanymi dodatky,
podepsanymi opravnénymi zastupci obou smluvnich stran.

4. Nedilnou soucasti této smlouvy je:

a. Priloha €. 1 — Obchodni nabidka

5. Vteto Smlouve, pokud z kontextu jasné nevyplyva jinak, zahrnuje vyznam slova v jednotném
Cisle rovnéZ vyznam daného slova v mnozném ¢isle a naopak, vyznam slova vyjadiujiciho
urcity rod zahrnuje rovnéz ostatni rody. Nadpisy jsou uvadény pouze pro piehlednost a
nemaji vliv na vyklad této Smlouvy.

6. Nevymahatelnost i neplatnost kteréhokoliv ustanoveni této Smlouvy nema viiv na
vymahatelnost ¢i platnost zbyvajicich ustanoveni této Smiouvy, pokud z povahy nebo obsahu
takového ustanoveni nevyplyva, Ze nemuze byt oddéleno od ostatniho obsahu této Smiouvy.

7. Tato Smlouva pfedstavuje tplné ujednani mezi Smiuvnimi stranami ve vztahu k predmétu
této Smlouvy a nahrazuje veskera pfedchozi ujednani ohledné predmétu této Smiouvy.

8. Tato Smlouva je vyhotovena ve dvou (2) stejnopisech, tak aby kazda Smiuvni strana
obdrzela po jednom (1) stejnopise.

9. Kazda ze Smluvnich stran nese své viastni naklady vzniklé v dusledku uzavirani této
Smlouvy.

10. Tato Smlouva nabyva platnosti okamzikem jejiho podpisu obéma Smluvnimi stranami a
ucinnosti uvefejnénim v registru smluv, dle odst. 11. tohoto &lanku.

11. Objednatel informoval Poskytovatele, Ze je povinnym subjektem ve smyslu zékona &.
340/2015 Sb., o zviastnich podminkach ucinnosti nékterych smiuy, uvefejiiovani téchto
smluv a o registru smiuv, ve znéni pozdéjsich predpist. Smiuvni strany se dohodly, Ze tato
skutecnost neni v rozporu s touto Smlouvou. Pfipadné divérné informace & osobni udaje,
vyplyvajici ze smlouvy, budou pro (&ely zvefejnéni smlouvy v registru smiuv Poskytovatelem
oznaceny za duvérné Ci osobni, a budou pro ugely zvefejnéni v registru smiuy
anonymizovany. Uvefejnéni v registru smiluv provede Objednatel, a to bezodkladné po
podpisu smlouvy obéma smluvnimi stranami. Poskytovatel ma pravo zkontrolovat fadné
uvefejnéni smlouvy a v pfipadé, Ze smlouva uvefejnéna nebyla, ma pravo pozadovat po
Objednateli jeji uverejnéni.

Smluvni strany si tuto Smlouvu pfecetly, souhlasi s jejim obsahem a prohlasuji, Ze Je ujednana
svobodné, na dikaz cehoz pripojuji své viastnoruéni podpisy



Za F’oskylovatele.
Mgr. Pavlina Slajsova,
Everesta s.r.o.
jednatelka

Za objednatele
PaedDr, Hana Buzkova .
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Uvod

Archiv bez starosti si velmi vazi zajmu zakaznika o sluZzby spojené s reorganizaci spisovny,
aktualizaci spisového a skartaéniho fadu a naslednou podporou. Pfedmétem této nabidky je
poskytovani sluZzby Archiv bez starosti v souladu s platnou legislativou fidici se zakony o
archivnictvi a spisové sluzbé. Detailni popis sluZby je uveden v této nabidce.

Spole¢nost DIGIDATARCH spol. s r. o a spoleénost EVERESTA, s.r.o. nadale vystupuji jako
jedna spole¢nost Archiv bez starosti, ktera poskytuje vySe zminénou sluzbu.

Pevné véfime, Ze Vas nase nabidka zaujme a bude zac¢atkem Uspé&sné spoluprace.

Po vzajemném odsouhlaseni bude tato nabidka pfilozena ke smlouvé o poskytovani sluzby
Archiv bez starosti jako pfiloha.

Ing. Markéta Horakova, RNDr. Jan Skerle

Ochrana informaci v tomto dokumentu:

Archiv bez starosti je podstatny a identifikovatelny celek praktickych nepatentovanych
informaci, které jsou vysledkem zkuSenosti Spolec¢nosti pravnickych osob Everesta, s. r. 0. a
Digidatarch, spol. s r. 0., jeZ za timto icelem jednaji ve vzéjemné shodé a vytvareji tak know-
how tykajici se tajnych, podstatnych a identifikovatelnych celku praktickych nepatentovanych
informaci, které jsou vysledkem jejich ¢innosti a zkuSenosti, a jsou jimi otestovany. Tyto
informace a celky nejsou vSeobecné znamé a snadno dostupné, a obsahuji souhrn znalosti,
védomosti a prévem chrénéné nehmotné statky, jakoZ i technické poznatky a zku$enosti,
které sice nejsou patentovatelné, ale umoZriuji nejefektivnéjsi vyuZiti riznych reseni pri jejich
aplikaci. Dale také zahrnuji dal$i druhy znalosti, které se tykaji zejména podminek reélného
vyuZiti téchto poznatki, véetné zplsobl inovaci téchto poznatku, jejich fizeni, ziskavani,
zabezpecenl, ochrany a vyuZivani. V neposledni fadé je vie uvedené soucasné obchodnim
tajemstvim Spole¢nosti, nebot’ se jedna o konkurencné vyznamné, urcitelné, ocenitelné a v
prislusnych obchodnich kruzich béZné nedostupné skute¢nosti a informace, které souviseji
se Spolecnosti a jejichz utajeni je v zajmu Spolecnosti zajistovano patficnym a
odpovidajicim zptisobem. Veskeré informace poskytnuté prostrednictvim tohoto dokumentu
Jjsou duSevnim vlastnictvim Spoleénosti, resp. know-how, a taktéZ obchodnim tajemstvim.
Jakakoliv osoba seznamivs$i se s témito informacemi podléha zavazku micenlivosti a nesmi
tyto informace sdilet s jakoukoliv tfeti stranou. V pfipadé porudeni tohoto zavazku, resp.
povinnosti, je Spole¢nost opravnéna domahat se svych préav a ochrany téchto informaci
nejen podle zakona ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, ve znéni pozdéjSich pfedpist, ale i
zakona ¢. 40/2009 Sb., trestni zékonik, ve znéni pozdéj§ich predpisi, a zakona ¢. 221/2006
Sb., o vyméhani pramyslovych préav a ochrané obchadniho tajemstvi



AbS

archiv bez starosti

Obsah
Obsah nabidky

1.

2.
2.1,
2.2,
2.3.
2.4,
2.5,
3.
3.1.
3.2.
3.3,
3.4,
3.41.
3:4.2.
3.4.3.
3.5.

4

5.
6.

Uvodni ustanoveni

Zahajeni implementace sluzby archiv bez starosti
Analyza

Aktualizace spisového a skartaéniho fadu
Skartaéni fizeni

Spisova rozluka a slouéeni instituci

Pouzivani elektronické spisové sluzby
Poimplementaéni podpora jako nedilna soucast Sluzby Archiv bez starosti
Rocni aktualizace Spisovny

Ro¢ni skartaéni fizeni

Konzultace

Archivni servis

Rekonstrukce spisovny

Spisova rozluka nebo slouéeni

Veden| spisové sluzby b&hem mimoiadné udalosti
Vyhody pro Vas

Cenovy rozpis, platebni kalendar

Co délame a umime

Kontakty Archiv bez starosti

10
11
11
12
12
12
12
13
13
13
14
14
14
15
15
15
15
16
17



N
\ 1 ) \) | archiv bez starosti
i L - '

1. Uvodni ustanoveni

Tato nabidka byla vypracovana na zakladé pfedbézného odhadu rozsahu a stavu Spisovny
Zakaznika:

+ Skola vede systém spisové sluzby v elektronické podobé jiyz od roku 2012. Jde o

sytém GINIS od spole¢nosti GORDIC pro $koly.

Elektronicka spisova sluZzba neni navazana na agendové systémy $koly.

V elektronické spisové sluzbé dosud neprobéhlo skartaéni fizeni.

Elektronicka spisova sluzba pravdépodobné neni vedena v souladu s pozadavky

platné legislativy.

Termin posledni skartace neni znam.

Skola neprosla procesem slouéeni ani rozluky.

Spisovy a skartacni rad existuje a je tfeba jej aktualizovat.

Spisovy a skartaéni plan existuje a je tieba jej aktualizovat.

Archivni kniha existuje a je tfeba ji aktualizovat.

Existuji 2 mistnosti vyélenéné jako spisovny.

V prvni mistnosti se nachazi cca 29 béznych metrl ¢astecné usporadanych spisu.

Dalsi spisy, které se nachazi v této mistnosti (jde o vétsi mnozstvi) nebudou dle

pozadavku zahrnuty do sluZzby ABS.

¢ Ve druhé mistnosti se nachazi cca 13 b&Znych metrli Easteéné usporadanych spistl.
Neni vylouéeno, Ze si 8kola v budoucnu vyZada variantni nabidku bez tohoto mnoZstvi.
Aktualni dohoda ze schiizky 29.11.22 zni - pfipravit nabidku véetné tohoto mnoZstvi.

e V pracovnach mimo mistnosti spisoven se nachazi dal$i cca 4 bézné metry ¢asteéné
uspofadanych spisi.

Obé strany se pfed tvorbou této nabidky dohodly na nasledujicim: Nabidka bude
vypracovana na zakladé skutec¢nosti, které je mozné pred tvorbou nabidky zjistit - viz. vy3e.
Pokud se strany dohodnou na uzavieni smlouvy dle této nabidky a pokud v prib&hu pinéni
této smlouvy budou zjistény skuteénosti, které nebyly souéasti této nabidky a povedou k
navy$eni pracnosti pro fadné plnéni smlouvy, obé strany se zavazuji jednat o pfipadném
uzavieni dodatku ke smlouvé.

Dokumenty s osobnimi Gidaji by mély byt ulozeny na takovém misté, pro které bude po celou
dobu jejich spravni, Gcetni & provozni upotiebitelnosti zajisténa bezpecnost a snizeno riziko
jejich znehodnoceni (vlivem stavebné-technickych parametrl spisovny), zneuziti osobnich
udaja vlivem pfistupu nepovolanych osob nebo personalnimi zménami v organizaci.
Spisova sluzba, spisovna je samostatny celek, ktery by mél byt chranén vhodnymi a
dostupnymi prostfedky, v prostredi, ve kterém je omezeny pfistup, pfedem stanoveny jak
z hlediska denniho provozu, oprav nebo nahlych zmén.
Nabizena sluzba Archiv bez starosti se tyka pouze vySe uvedeného rozsahu Spisovny a
netyka se vécné kontroly obsahu dokument ve Spisovné. V ramci sluzby Archiv bez starosti
budou zpracovany pouze uzaviené spisy, se kterymi jiz zaméstnanci zakaznika nepracuijl.
Pro fadné vykonavani sluzby Archiv bez starosti je nutni zajisténi nize uvedené soucinnosti
ze strany Zakaznika:
 Zaijisténi vhodnych podminek pro praci (dodrzovani pracovnich podminek dle Zakona
¢. 262/2006 Sb. - zejména teplota na pracovisti, prasnost, hlu¢nost, no$eni tézkych
brfemen apod.)
» Ve fazi zahajeni a implementace sluzby Archiv bez starosti
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pred 1. navStévou bude v elektronické podobé zaslan Spisovy a skartaéni fad
Skoly, véetné spisového a skartacniho planu
- pred 1. navstévou nebo v ramci prvni navstévy
* bude pfedan seznam ukoncenych dotaci (grantl, projektl), véetné
data ukonceni
* bude predan seznam aktualnich zaméstnanct ufadu
e Ve fazi poimplementaéni podpora
K uloZeni do spisovny budou pfevzaty pouze uzaviené spisy
- Zékaznik se fidi Spisovym a skartaénim fadem

Zahajeni implementace sluzby archiv bez starosti

Zahdjeni a implementace sluzby Archiv bez starosti se sklada z nasledujicich &asti a
vystupl:
1.1.Analyza

Dlkladnou analyzou dokumentii je moZné pfesn& kategorizovat dokumenty dle druhu,
puvodu, doby vzniku a pfifadit jim dany skartaéni rezim. Podle platné legislativy z4kona &.
499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakoni, ve znéni
pozdéjsich pfedpisl, je povinnost plvodce uchovavat dokumenty, po uplynutf spravni Ci
provozni upotfebitelnosti téchto dokument spolupracovat s piisludnym statnim archivem,
umoznit mu provedeni vybéru archivalil.

V ramci analyzy budou realizovany nasledujici ¢innosti:

* podrobneé tfidéni dokumentt dle doby vzniku, skartaéniho rezimu, spisového znaku a
platného spisového planu v daném roce

» kontrola jednotlivych spist dle popisu

« roztfidéni a zalistovani nezafazenych dokumentu

* piifazeni skartatniho znaku ,S, V, A" na zakladé Skartaénich plant platnych v daném
roce a kontrola iz zafazenych dokumentt

e zarazeni dokumentace do spisovny dle skartaénich lhat a znak(

» oznacenl regall a pfesna lokace spist v regale

» elektronicky soupis uloZzenych dokumenti — Archivni kniha ve forméatu xls

K listinné archivaci ve spisovné budou uloZeny spisy, které jsou:
e definovany skartaénim znakem ,A", tj. dokument ma trvalou hodnotu
» definovany skartatnim znakem ,S" se skartaéni IhGtou mladsi ne rok 2021
 definovany skartacnim znakem ,V" se skartacni Ihitou mladsi nez rok 2021

Popis regalového systému
* regalovy systém — metodika znaceni v souladu s el. evidenci spist
» lokace uloZenych spisti uvedena v Archivni knize
 doporuceni vytvofeni rezervniho mista pro nasledné ukladani v dalgich letech
*» Zakaznik obdrzi zpracovanou Archivni knihu ve formatu xls platnou pro dany rok.

11
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V pfipadé, Ze bylo v pfedchozich letech schvélenych vice spisovych pland, tfizeni
dokumentu je provadéno dle spisovych znaki uvedenych v téchto jednotlivych planech.

1.2.Aktualizace spisového a skartacniho radu

Aktualizace spisového a skartacniho fadu zahrnuje:

» revize stavajiciho spisového a skartaéniho radu

o aktualizace na zakladé platné legislativy a metodickych pokynu prislusnych archivi
o Skoleni v oblasti metodickych postupt, nastaveni internich provoznich postupt
L]

Zakaznik obdrzi Aktualizovany spisovy a skartaéni rad ve formatu doc. platny pro dany
rok.

1.3.Skartacni rizeni

Soucasti implementace sluzby Archiv bez starosti je rovnéz zajisténi podkladl pro skartaéni
fizeni. Pfedmétem skartace jsou vSechny dokumenty, u nichz uplynuly zakonem stanovené
skartacni lhity a provozni upotiebitelnost. Skartaéni Ihlty jednotlivych dokumentl se fidi dle
nafizeni zakona &. 499/2004 Sb. Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé a také interni
smérnici (Spisovym a skartaénim fadem a planem) zakaznika.

PFiprava podklad( pro skartaéni fizeni
e vyiazeni spist s uplynulymi skarta¢nimi lhutami
¢ tvorba skartaéniho navrhu znaku S a A véetné Zadosti o skartaéni fizeni (pfiprava
podkladu pro komunikaci s mistné pfislusnym archivem)
« piiprava dokumentl na fyzickou skartaci

Archivni prohlidka
s piiprava dokumentl pro archivni prohlidku
e (icast na archivni prohlidce
e komunikace s mistné& pfislusnym okresnim archivem
¢ reaktivni pfistup

Fyzicka skartace dokumentu
Certifikovanou skartaci provadi na§ obchodni partner. Garantujeme zabezpedeni v kazdé
fazi skartace.

o fyzicky odvoz materiall ke skartaci (pfeprava a manipulace s dokumenty)
¢ potvrzeni o bezpeéné likvidaci dokumentt
Skartovany odpad je dale ekologicky recyklovan.

1.4.Spisova rozluka a slouceni instituci

V pfipadech spisové rozluky ¢&i slouéeni je v ramci implementace sluzby postupovano dle
legislativy, skartacni fizeni jsou vedena pro jednotlivé ptivodce.

1.5.Pouzivani elektronické spisové sluzby

Pokud pluvodce b&hem historie prechazel /prechazi z listinného systému vedeni spisové
sluzby do systému elektronického nebo naopak, je implementace sluzby provadéna v oblasti

12



archiv bez starosti

ADbS

listinné spisovny. V tomto pripadé je nutna soucinnost zakaznika — seznam dokumentt ze
systému elektronické spisové sluzby jako pomlcka a tym spojena validace dokumentt
elektronického skartatniho néavrhu s analogovou spisovnou a fyzické dohledavani
dokumentu. Elektronicky skartaéni navrh po zavedeni elektronické spisové sluzby je ze
systému vygenerovan zakaznikem, pracujeme pouze se soupisem dokumentd. Soucasti
sluzby Archiv bez starosti neni zadavani ¢i modifikace dat v systému elektronické spisové
sluzby.

Implementace sluzby Archiv bez starosti bude ukonéena podpisem dokumentu: Akceptaéni
protokol o fadn& provedené implementaci sluzby Archiv bez starosti. Nasledné je
zakaznikovi poskytovana poimplementaéni podpora sluzby Archiv bez starosti.

2. Poimplementaéni podpora jako nedilna souéast Sluzby Archiv
bez starosti

Vramci jednoho kalendainiho roku probéhne aktualizace spisovny, skartaéni fizeni,
metodické vedeni a archivni servis za fyzické piitomnosti u zakaznika

2.1.Ro¢ni aktualizace Spisovny

* podrobne tfidéni dokumentu dle doby vzniku a skartacniho rezimu nové zafazenych
dokument(

» kontrola jednotlivych spisu dle popisu

» roztfidéni a zalistovani nezafazenych dokument(

* pfifazeni skartaéniho znaku ,S, V, A" na zékladé Skartaéniho planu a kontrola jiz
zafazenych dokumentl

e zarazeni dokumentace do spisovny dle skartaénich lhit a znaki

» aktualizace elektronického soupisu ulozenych dokumenti — aktualizace Archivni knihy
ve formatu xls

2.2. Roéni skartaéni fizeni

Predmétem skartace jsou vSechny dokumenty, u nich uplynuly zakonem stanovené skartaéni
lhaty a provozni upotrebitelnost. Skartaéni Ihity jednotlivych dokumenti se fidi dle nafizeni
zakona C. 499/2004 Sb. Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé a také interni smérnici
(Spisovym a skartaénim fadem a planem) zakaznika.

V rémci pfipravy podklad(i pro skartaéni fizeni bude zajisténo:

Pfiprava podkladu pro skartaéni fizeni
* vyfazeni spisU s uplynulymi skartaénimi Ihitami
* tvorba skartatniho navrhu znaku S a A véetné Zadosti o skartaéni fizeni (pfiprava
podklad( pro komunikaci s mistné pfislusnym archivem)
 pfiprava dokumentu na fyzickou skartaci

Archivni prohlidka
e priprava dokumentt pro archivni prohlidku
e (cast na archivni prohlidce
e komunikace s mistné pfislusnym okresnim archivem
» reaktivni pfistup
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Fyzicka skartace dokumentu
Certifikovanou skartaci provadi na$ obchodni partner. Garantujeme zabezpeceni v kazdé
fazi skartace.
» fyzicky odvoz materialu ke skartaci (pfeprava a manipulace s dokumenty)
e potvrzeni o bezpeéné likvidaci dokument
Skartovany odpad je déle ekologicky recyklovan.

Pokud plvodce b&hem historie pfechazel /pfechazi z listinného systému vedeni spisové
sluzby do systému elektronického nebo naopak, je sluzba provadéna v oblasti listinné
spisovny. Soucasti sluzby Archiv bez starosti neni zadavani & modifikace dat v systému
elektronické spisové sluzby.

Pouzivani elektronické spisové sluzby

Po odeslani seznamu dokumentli ze systému elektronické spisové sluzby zakaznikem,
probiha kazdym rokem validace dokumentl elektronického skartaéniho navrhu s analogovou
spisovnou a fyzické dohledavani dokumenti. Elektronicky skartaéni navrh po zavedeni

elektronické spisové sluzby je ze systému vygenerovan zakaznikem, pracujeme pouze se
soupisem dokument.

2.3.Konzultace

Soudasti poimplementaéni podpory jsou telefonické & mailové konzultace dle potieb
zakaznika.

Samostatné osobni konzultace za fyzické pritomnosti u zakaznika jsou stanoveny
v predpokladaném rozsahu 2 hodin roéné.

2.4 Archivni servis

2.4.1.Rekonstrukce spisovny

Soucéasti poimplementaéni podpory je zajisténi archivniho servisu v pfipadé
rekonstrukce/tprav spisovny nebo nové zabudovaného regalového systému. Archivni servis
se sestava z téchto ¢asti:
¢ Ulozeni dokumentl do pfepravnich krabic a umisténi do provizornich prostor pouze
v ramci stejné budovy Zakaznika, ve které se nachazi soucasna spisovna.
Popis piepravnich krabice pro pfipad dohledani pozadovanych dokument(
Zarazeni dokumentl do nové zrekonstruované spisovny/nového regalového systému
Popis nového regalového systému
Oznaceni regalu a presna lokace spisu v regale
Metodika zna&eni v souladu s el. Evidenci spisu
Lokace ulozenych spist
Aktualizace Archivni knihy ve formatu xls
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2.4.2.Spisova rozluka nebo slouceni

V pripadé nutné spisové rozluky nebo slouceni pripravime dokumentaci dle vyhlasky

259/2012 Sb.

2.4.3.Vedeni spisové sluzby béhem mimofadné udalosti

V pfipadé mimofadné udalosti tj. ztrata, havarie aj. provedeme aktualizaci spisovny,
dokumenty pfesuneme do provizornich nahradnich prostor, provedeme nahradni evidenci

dokumentu popf. nalezneme jina vhodna feseni.

2.5.Vyhody pro Vas

Po dobu poimplementaéni podpory budete bez starosti — V&e vyie§ime za Vas.

Garance bezpe¢ného chodu spisovny — Garantujeme a zajistime.

L]

L]

» Ve shodé s platnou legislativou — Legislativa je nas koniéek, pomizeme Vam s ni.
e Bez administrativni zatéZe — Ve vyfidime, nemusi jiz fesit Vasi zaméstnanci.
L]
L]
L]

Helpdesk — PomGzeme, navrhneme reseni.
Soucinnost kdykoliv = Jsme tu pro Vas.
Osobni pifstup — Vazime si Vas jako partnera.

3. Cenovy rozpis, platebni kalendar

PLATEBNIi KALENDAR Cena bez DPH

Zahajeni implementace Sluzby Archiv bez 60.048-K¢&
starosti

Nasledné poskytovani Sluzby Archiv bez 7.506,-K&
starosti v obdobi od 1.5. 2023 do 30.4. 7.506,-K¢&
2027. 7.506,-K¢
7.506,-Ké
7.506,-K¢
7.506,-K¢
7.506,-Ké
7.506,-K¢
7.5086,-Ké
7.506,-K¢é
7.506,-K¢é
7.506,-K¢é
7.506,-K¢é
7.506,-K¢é
7.506,-K¢
7.506,-K¢é
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f.-\ l) b i archiv bez starosti

VySe uvedena cena je véetné piepravy dokumentl na skartaci, fyzickym dohledem nad
skartaci, vlastni skartaci, preskupeni vSech spisi ve spisovné dle stavebné-technickych
parametrl spisovny, registrace, protokoll, evidenénich seznami atd.

4. Co délame a umime

Digidatarch spol. s r.o.

Jsme ryze Ceska spolecnost nabizejici kompletni sluzby ve spravé dokumentl — od spisove
a konzultaéni sluzby, pfes digitalizaci dokumentu, listinnou (sluzby spisovny) a digitalni
archivaci, aZz po bezpeénou skartaci dokumentt. Vybudovali jsme digitalizaéni centrum,
vlastnl datove ulozisté a komeréni spisovny pro dlouhodobé uloZeni firemnich pisemnosti
s vysoce spolehlivym zabezpe&enim v uzavienych aredlech.

Poskytujeme individualni pfistup a vysokou kvalitu sluzeb. Nasi prioritou je vzajemna davéra,
diky které jsme spolehlivym partnerem ve Vasem podnikani. Dulezitym pilifem nasi
spole€nosti je odborné vyskoleny tym zaméstnanci, na ktery se mizete spolehnout.

Everesta, s.r.o.

Zabezpetujeme narocné, netradicni a obtizné dostupné sluzby a dodavky. Pro zajisténi
naroénych projektl sestavujeme konsorcia ovérenych dodavatell a subdodavatell, jejichz
praci kontrolujeme a hodnotime.

Pro firmy, urady, instituce, statni spravu a samospravu

IT projekty Rizeni projekta Prizkumy

a feSeni a procestl a analyzy

Nabizime zpracovani Nastavujeme, Provadime prizkumy

studil, analyz, odborné zefektiviiujeme, vefejného minéni,

podpory a vedeni IT vyhodnocujeme a fidime evaluace, ekonomické

projektu projekty a procesy analyzy a pruzkumy uvnitf
organizaci

Poradenské Jazykové a mezinarodni Vzd&lévani

projekty sluzby
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archiv bez starosti

Poradime se strategickym
rozvojem, optimalizaci
lidskych zdroji, dotacemi
a zapojovanim vefejnosti

Poskytujeme jazykové
vzdélavani, preklady,
tlumodenl, staze v
zahranici a podporu
mezinarodni spoluprace

Zabezpetujeme
komplexné vzdélavaci
projekty zamérené na
akreditované vzdélavani,
mékkeé dovednosti, pravni
a ekonomicka témata

i oblast IT

Marketing, reklama,
eventy

Outsourcing

Pfipravime propagacéni
kampané a produkci pro
vaSe akce a organizace,
posilime vasi komunikaci
s verejnosti

Poskytujeme sluzby, na
které nemate vlastni
kapacitu

At' uz hledate cokoli,
navstivte nase
webove stranky:
www.everesta.cz

5. Kontakty Archiv bez starosti

Péée o} klienta Petra Vitkova (obchodni referentka)
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Reallzace sluiby %r Simona Anderakova, Ph.D (projektova manazerka)
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