Smlouva

o zpracovani mzdové agendy, uzaviend podle ust. § 1746 odst. 2 zakona &, 89/2012 Sb., ob&ansky

zakonik
. Smluvni strany
1) Klient: Matefiska Skola, K Samoobsluze 211, Praha 5-Lipence, 155 31

se sidlem: K Samoobsluze 211, 155 31 Praha 5
IC: 70108013

Zastoupend: (N i -dite/kou

2) Zpracovatel: Polivka mzdy, s.r.o.
se sidlem: Pod Nouzovem 1011/14, 197 00 Praha 9
IC: 09419951

zastoupen Y icdnatelem spoleénosti

1. Predmét smlouvy

Touto smlouvou se zpracovatel zavazuje provadét pro klienta kompletni zpracovani mezd
zaméstnancu. Zpracovatel vychazi z podkladi, které mu klient nebo jeho zamé&stnanci piedaiji.

Zpracovani mezd zahrnuje zejména:

1. pfebirdni prvotnich dokladl pro zpracovani mezd vdaném mésici (dochazka, podklady
k ndhradam mezd, zmény sloZek mezd a sraZzek zaméstnanc, nové ndstupy a vystupy, doklady
k odménam z dohod apod.).

Doklady budou po dohodé predavany zejména elektronicky, doplfikové fyzicky v sidle klienta.

2. Meési¢ni zpracovani zahrnuje viechny €innosti nutné k Fadnému zpracovani mezd tak, aby bylo
moZné mzdy vyplatit vifddném vyplatnim terminu (15. den v mésici). To znamenad, Ze
zpracovatel potfebné vystupy doda nejméné dva pracovni dny pfed vyplatnim terminem.
Mésicni ¢innosti predstavuji zejména:

a) aktualizaci kmenového souboru zaméstnancl (zejména zmény platu, zafazeni
v jednotlivych stiediscich, zmény zdrojii, pracovni doby, smlouvy, zdravotni pojistovny,
nastupy, vystupy, zmény Gctt apod.)

b) evidenci a provadéni srazek ze mzdy

c) vypocet mezd a odmén z dohod pfi zohlednéni odvodd zdravotniho, socidlniho pojisténi,
zalohy na dan &i srazkové dané, ¢erpani dovolené apod.

d) stanoveni prlimérnych vydélkl (pro dovolenou a nemoc)




f)

g8)
h)

v

provedeni hlaSeni pro G€ely socidiniho a zdravotniho pojisténi zaméstnanci (mésiéni
prehledy, pfihladky, odhlasky, zmény, ELDP pfFi vystupu, pfilohy davky nemocenského
pojisténi)

zpracovéni potvrzeni o pfijmech zaméstnance dle poZadavk klienta

zpracovani potvrzeni pro Gfady prace

zpracovani pracovnich trazl

Ctvrtletni zpracovani zahrnuje zejména:

a) zpracovani vykazu P1-04 vterminu stanoveném UIV, ktery tento wykaz zpracovava.
Zpracovatel musi dodrZet termin stanoveny nadfizenymi institucemi (zfizovatel, UIV).

b) vypocet zédkonného pojisténi organizace tak, aby bylo moiné platbu odeslat pfed koncem
prvniho mésice v kaZzdém ctvrtleti.

c¢) zpracovani vykazu P2-04, je-li organizace v pfisluiném roce zafazena do Setfeného
souboru (v obecné platném terminu).

Pololetné

Zpracovani vykazu ISP — informaéni systém o platech, v terminech stanovenych Ministerstvem
financi, na jehoZ elektronickém portalu se vykaz zadava. Termin je stanoven nadfizenymi
institucemi (Ministerstvo financi CR).

Rocné (v obecné zavaznych terminech)

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

Roéni zutovani dani zaméstnanc(

Vyuctovani DPFO ze zavislé &innosti

Vyl&tovani dané vybirané srazkou podle zvla$tni sazby dané

Vypracovani a odesildni ELDP za kalenda¥ni rok

Tisk mzdovych list

HlaSeni o plnéni povinného podilu zaméstnavéni osob se zdravotnim postizenim.
Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech zaméstnanci

Zpracovani podkladd pro statistické vykazy (napf. Nem-Ur, VI 1-01, UNP)

Pravidelné vystupy budou klientovi zasilany elektronicky

a) Vyplatni pasky

b) Pfevodni pfikazy na zadkladé mési¢nich zpracovanych mezd

c) Mési¢ni rekapitulace mezd

d) Dalsi vystupy na zékladé poZadavku klienta

Ostatni:

a) Zastupovani klienta pfi kantroldch provadénych spravou socidlniho pojisténi, zdravotnimi
pojistovnami, spravcem dané a daldimi nadfizenymi organizacemi (MHMP, zfizovatel,
Skolskd inspekce apod.). Klient se zavazuje, Ze v pfipadé potfeby vyda zpracovateli plnou
moc k zatupovani.

b) Poradenské ¢innosti

Dal3i ¢innosti souvisejici se zpracovdvanou agendou dle poZadavki klienta.




T

Udinnost smlouvy

1. Tatosmlouva je uzavirdna na dobu neuréitou a nabyva G¢innosti dnem jejiho podpisu, pficemi
zpracovatel zpracuje mzdy organizace poprvé za mésic leden 2023.

KaZdd z obou smluvnich stran je oprdvnéna tuto smlouvu vypovédét, a to i bez udani déivodu
s tiimésicni vypovédni Ihitou, jejiZ béh pocind prvym kalendainim dnem mésice nasledujiciho
po dni, vnémz byla vypovéd doru¢ena druhé smluvni strané. Uginnd je pouze vypovéd
pisemnou formou.

.

V.

Odména zpracovatele

Za poskytované sluzby v rémci této smlouvy néle#i zpracovateli odmé&na od klienta:

a)

b)
c)
d)

f)

g)
h)

j)

k)

za zpracovani jednotlivé pracovni smlouvy, DPP & DPC v mésici 250 K& Odména nendlesi
za dohody, ze kterych v daném mésici neplyne #adna odména zaméstnancim. Pfi soub&hu
smluv (pracovnich i DPP a DPC) u jednotlivych zaméstnanch se tato situace chape jako
zpracovani jedné smlouvy, tj. 250 K&. Rozhodujici je tedy podet vyplatnich Iistkd.

Za zavedeni kazdého nového pracovnika jednorazové 200,- K¢

Za zpracovani statistiky P1-04 Etvrtletné 200,- K&

Za zpracovani ISP pololetné 200,- K&

Za zpracovani rocniho ztctovani mezd K¢ za jednoho zaméstnance 200,- K¢

Za zpracovani pfipadnych dal3ich statistickych vykazi 200,- K& za kazdy vykaz.

Distribuce elektronickych vyplatnich listk(i 5,- K& za listek.

VSechny ostatni Cinnosti zpracovatele jsou zahrnuty v odméné pod bodem a) tohoto
odstavce, pficemz vyjimkou miZe byt pouze neobvykle &asové naroéné zastupovani
klienta u nadfizenych a kontrolnich organd. V tomto pfipadé muze zpracovatel iniciovat
jednani o odméné za tuto ¢asové naroénou &innost. Tato mimofddna odména musi byt
sjednédna pisemné a podloZena vykazem prace provedené zpracovatelem.

V3echny &dstky jsou uvedeny bez DPH. Dodavatel v dobé uzavieni smlouvy neni platcem
DPH. O pfipadné zméné bude s piedstihem zpracovatel klienta pisemné informovat.
Zpracovatel je opravnén predloZit vyGctovani a fakturaci za mésic vidy a# po Gplném
zpracovani mésicni mzdové agendy. Splatnost faktury je sjedndna na 14 dni. Pfipadné
prodleni s Ghradou faktury se fesi dle obecné platnych pFedpis.

Viechny castky uvedené v odstavci IV. jsou stanoveny jako pevné na obdobi 24 mésici
platnosti smlouvy (tj. do 25. 1. 2025). Vyjimkou by byla pouze situace, kdy by se dodatkem
k této smlouvé zménil rozsah poskytovanych slufeb. Po uplynuti tohoto obdobi mize
zpracovatel iniciovat jedndni o zméné jednotkovych cen v pfipadé vyznamného ndrdstu
indexu spotFebitelskych cen. Pfipadna zména cen vstupuje v platnost uzavienim dodatku
této smlouvy.

Povinnosti zpracovatele

1. Zpracovatel je povinen:



VI.

2.

a) postupovat s pfislusnou odbornou péci a héjit prava a opravnéné zajmy klienta. Pfi tomto
je vazan pouze zékony a daldimi obecné zdvaznymi privnimi predpisy a v jejich rdmci i
pokyny klienta.

b) vcas a objektivné informovat klienta o jim zjisténych skuteénostech, které by ve swych
disledcich mohly mafrit kvalitni a véasné plnéni poskytovanych slufeb. Tato informace
bude zpravidla podévéna Ustné, pouze bude-li to vyZadovat povaha véci pisemné.

c) obratem upozornit klienta na pfipadnou zfejmou nevhodnost & protipravnost klientem
mu vydaného pokynu. Pokud by i poté klient na takovém svém pokynu trval, je
poskytovatel povinen jej respektovat pouze v p¥ipadé, Ze by se timto sdm nedopustil
protipravniho jednani, respektovénim takového pokynu viak ji nenese odpovédnost za
takto pfipadné zplsobeny skodlivy nésledek na zdjmech klienta.

d) zpracovatel se mze odchylit od pokyn( klienta také v pfipadé, e je toto odchyleni v zajmu
klienta a pfedchozi souhlas nelze ziskat pro nebezpeéi z prodleni. V tomto pfipadé bude
zpracovatel o jim provedenych opatfenich klienta neprodlené informovat telefonicky.

e) zachovévat miéenlivost o viech skute¢nostech tykajicich se zaleZitosti klienta, o nich? se
dozvédél pfi pInéni svych zavazk(l vyplyvajicich mu z této smlouvy. Povinnost mléenlivosti
trvd i po zaniku Ucinnosti této smlouvy.

Zpracovatel nese odpovédnost za pfipadnou skodu, kterou by svym profesnim pochybenim
klientovi zpisobil. Pro Gcely tohoto ustanoveni smlouvy je zde za $kodu povaZovéna pouze
finanéni Ujma klienta vznikld mu thradou oprdvnéné mu pravomocné uloZeného penale ¢&i
pokuty. Zpracovatel nese odpovédnost do vyse ¢astky, kterd byla klientovi uloZena k Ghradé.

Za profesni pochybeni nelze povaZovat pfipadné pozdni podéni plateb vypoéitanych
zpracovatelem, k némuz zpracovatel dodal viechny podklady véas. RovnéZ nesplnéni Ihit,
které je zplsobeno pozdnim doddnim podklad( klientem, neni povaZovano za profesni
pochybeni zpracovatele. V pfipadé, Ze budou podklady piedany ve Ihiité, kterd nebude
umoziiovat spinéni termin( stanovenych nadfizenymi organizacemi, bude o tom sepsan
pisemny zapis.

GDPR

Zpracovatel zpracovava pro Klienta na zékladé této smlouvy mzdovou agendu a souvisejici
sluzby. V ramci zpracovavani mezd bude Zpracovatel mimo jiné jako zpracovatel dle Nafizeni
evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679., o ochrané& fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udajl a o volném pohybu téchto tdajii a o zrudeni smérnice 95/46/ES
(dale jen ,,GDPR") zpracovavat osobni Udaje tietich osob (subjektl Udaji) pro Klienta, ktery je
ve smyslu pfislusnych ustanoveni GDPR spravcem osobnich tdajd. Smluvni strany chtéji dostat
vSem povinnostem, které vyplyvaji z GDPR

Pfedmeét, rozsah a Gcéel zpracovani



Zpracovatel bude pro Klienta zpracovdvat osobni Gdaje subjekt( Gdaji - zaméstnanci Klienta,
a to osobni Udaje nezbytné a nutné pro naplnéni pfedmétu této smlouvy - zejména osobni
ldaje, jejichZ zpracovani klientovi uklada zdkon €. 262/2006 Sb., zékonik préce, v platném znéni,
zakon €. 586/1992 Sb., zdkon o dani z pfijmi, v platném znéni, zédkon €. 589/1992 Sh., o
pojistném na socidlnim zabezpeceni, v platném znéni, zdkon ¢. 592/1992 Sb. o pojistném na
vSeobecné zdravotni pojisténi, v platném znéni, zadkon 187/2006 Sh. o nemocenském pojisténi,
v platném znéni, zdkon 155/1995 Sb. o diichodovém pojiténi, v platném znéni, zadkon 89/2012
Sb. Obcansky zékonik, v platném znéni a osobni Udaje nezbytné ze strany Spravce pro pinéni
pracovni smlouvy se subjektem Gdaji (napf. €. bankovniho Gétu). (déle jen ,Osobni adaje”).
Pfedmétem zpracovani dle této smlouvy nejsou zvldstni kategorie osobnich tdaji dle &l. 9 a 10
GDPR.

Osobni Gidaje budou zpracovéavany v rozsahu potfebném pro napinéni Uéelu zpracovéni mzdové
agendy Klienta, nerozhodne-li klient jinak, a to na zdkladé pokynu Klienta.

Osobni udaje budou Zpracovatelem zpracovany jak automatizované, tak v nékterych pfipadech
i manualné.

Zpracovatel neni opravnén pouiit pro plnéni této Smlouvy tfeti osoby, jestliZe ji k tomu klient
nedd pisemny souhlas.

Uelem zpracovéni Osobnich Gdajii dle této Smlouvy je realizace zpracovani mezd, tj.
zpracovani mzdové agendy a souvisejici sluzby.

Klient timto povéfuje Zpracovatele zpracovianim Osobnich udaji dle této Smlouvy. Zjisti-li
Zpracovatel, Ze Klient porusuje povinnosti stanovené GDPR, bez zbyte¢ného odkladu na to
Klienta upozorni a ukonéi zpracovani Osobnich Gdaj, které je v rozporu s pfisludnymi platnymi
pravnimi predpisy.

Zpracovani Osobnich Gdajl musi byt realizovdno pouze za Ucelem, za kterym byly takové
Osobni Gdaje Zpracovateli poskytnuty.

Pfedmétem zpracovani jsou vyhradné Osobni Udaje subjekt( Udaj, a to vrozsahu, jak je
uveden vySe vtomto ¢lanku. Zpracovatel, popfipadé tfeti osoba neni opravnéna se od
sjednaného rozsahu a ucelu zpracovani Osobnich Gdajl stanoveném touto Smlouvou odchylit.

Prohlaseni Klienta

Klient prohlasuje, Ze Osobni Udaje, jez bude Zpracovatel na zdkladé této smlouvy pro Klienta
zpracovavat, Klient shromazdil a zpracovava v souladu s aplikovatelnymi pravnimi predpisy
nebo na zakladé platnych souhlas(i subjekt( Gdaji a jejich ziskéni je a nejméné po dobu
zpracovani osobnich Udaji bude schopen prokdzat.

Klient pisemné oznami Zpracovateli jakékoliv omezeni ohledné nakladani a zpracovani
Osobnich Udajl podle této Smlouvy, které se miliZe objevit v dobé platnosti a Ucinnosti této
Smiouvy.

Podpisem této Smlouvy udéluje Klient generalni pokyn ke zpracovani Osobnich Gdajl svych
zaméstnanct, které poskytl Zpracovateli pfed uzavienim této Smlouvy, pro Uéely zpracovani dle
této Smlouvy a v souladu s ustanovenimi této Smlouvy a GDPR.

Prohlaseni Zpracovatele

Zpracovatel prohlasuje, Ze je schopen zajistit technické a organizacni opatfeni pro zabezpeceni
ochrany Osobnich Gdajl; zejména pfijmout veskerd opatfeni persondlniho, technického a
organizacniho charakteru, aby nemohlo dojit k neopravn&nému nebo nahodilému pfistupu k
Osobnim Gdajdim, jejich zméné, znifeni €i ztraté, neopravnénému prenosu, neopravnénému




zpracovani, jakoZ i jejich jinému zneuiiti zejména opatfeni tykajici se price s danymi
informa&nimi systémy, vymezeni omezeného okruhu osob, jez mohou disponovat s Osobnimi
udaji, vcetné zajisténf jejich micenlivosti o Osobnich Gdajich a dal3ich skuteénostech, které se v
ramci zpracovani Osobnich daji dozvédél, jakoi i o bezpeénostnich opatienich pfijatych
k jejich ochrané.

5  Povinnosti Zpracovatele

Zpracovatel se zavazuje:

- zpracovdvat ¢i jinak nakladat s Osobnimi idaji v souladu s GDPR, pokyny Klienta a v souladu
s touto Smlouvou;

- neuiivat Osobni Udaje k jinému neZ stanovenému Ucelu podle této Smlouvy;

- s odbornou péci dodriovat viechna kontrolni a ochrannd opatieni za G¢elem ochrany
Osobnich Gdaju;

- uchovadvat Osobni Gdaje pouze po dobu, kterd je nezbytnd k uéelu jejich zpracovani podle
této Smlouvy a v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy;

- plnit neprodlené a GpIné vSechny pokyny Klienta ohledné UGpravy, vymazéni nebo
aktualizace Osobnich Udajd;

- zpracovévat Osobni Gdaje pfedané ke zpracovani na zékladé této Smlouvy jen pro potiebu
Klienta, s vyjimkou téch Osobnich udaja, které zarover v souladu s GDPR zpracovava sam
jako spravce nebo jejichZ zpracovédnim je povéfen dle GDPR a jinym Spravcem a které
posledné jmenovany nabyl v souladu s GDPR;

- pfi zpracovani Osobnich Udajl zpracovavat Osobni Gdaje, jejichZ zpracovanim byl povéfen
Kliente, oddélené od ostatnich Osobnich Gdajd, které piipadné shromaZzduje a zpracovava
pro vlastni potfebu jako Spravce nebo zpracovava na zékladé povéieni od tietich osob;

6 Vlastnictvi Osobnich tGdaji

Zpracovatel udéluje Klientovi souhlas s vyuzivanim osobnich dat v souladu s ustanovenimi
GDPR a zdkona €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
v platném znéni, a to pouze pro Gcely pInéni pfedmétu této Smlouvy. Klient neni opréavnén bez
souhlasu Zpracovatele udélit souhlas k vykonu prava vytéZovani databdze tfeti osobé.

7 Dalsi povinnosti smluvnich stran

Smluvni strany se zavazuji dodrzovat viechny ostatni povinnosti stanovené GDPR, i pokud tak
neni vyslovné uvedeno v této smlouvé. Smluvni strany se zavazuji vynaloZit veskeré mozné Gsili
k odstranéni protipravniho stavu ve vztahu k Osobnim tdajliim zpracovavanym na zakladé této
Smiouvy, kterym by doslo k poruseni povinnosti stanovenych GDPR jednanim pfisluiné smluvnf
strany, a to neprodlené poté, co takova skutecnost nastane.

Smluvni strany se zavazuji, Ze bude-li to tfeba, poskytnou si vzdjemné soucinnost pfi styku a
jednanich s Ufadem pro ochranu osobnich tdaji a se subjekty Gdajd, ¢ jinymi subjekty,
kterych se zpracovani Osobnich udajl dotyka.

8 Odpovédnost



Klient i Zpracovatel odpovidaji druhé smluvni strané za skodu, ktera vznikne v souvislosti s
porusenim povinnosti podle této Smlouvy a povinnosti vyplyvajicich z GDPR.

9 Micéenlivost

Veskeré informace vEetné Osobnich Udajl a opatieni k zabezpedeni Osobnich Gdaju, které si
smluvni strany v dobé platnosti a Gcinnosti a v souvislosti s pinénim této Smlouvy poskytnou,
jsou divérné. Smluvni strany se zavazuji, Ze tyto informace neposkytnou tfeti osobé ani je
nepouZiji v rozporu s Gc¢elem jejich poskytnuti za Géelem spinéni této Smlouvy. Tento zdvazek
obou smluvnich stran trva i po ukonéeni této Smlouwvy.

Vil. Ostatni ujednani

1. Zpracovatel mzdovou agendu zpracovavd na SW Avensio, pfi¢emz prohlasuje, Ze je vlastnikem
fadné licence k tomuto SW. Ke zpracovani vyuZiva vlastni vypocetni techniku, a to i v pfipadé,
Ze bude zpracovéni probihat v dobé prebirani podklad( pfimo v prostoréich zfizovatele.

2. Prevzaté podklady budou po jejich zpracovani vraceny klientovi k archivaci.

3. RovnéZ viechny vystupy, které vzniknout ¢innosti zpracovatele, budou archivovény v sidle
klienta.

4. V piipadé, ze to bude nezbytné, je kazda z obou smluvnich stran oprdvnéna na druhé smluvni
strané pozadovat, aby zjejich jednani vedeného v souvislosti s plnénim pfedmétu této
smlouvy byl pofizen pisemny zépis. Takovému poZadavku je druhd smluvni strana povinna
vyhovét a podilet se na pofizeni takového zépisu.

5. Obsah této smlouvy lze ménit pouze formou pisemnych &islovanych dodatkd.

Pokud neni vtéto smlouvé stanoveno jinak, fidi se prava a povinnosti vyplyvajici z ni
Gcastniklim piislusnymi ustanovenimi obéanského zakoniku.

7. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vytiscich, z nichi kaZdy md platnost originalu. Kazda

smluvni strana obdrZi po jednom takovém vytisku.

V Praze dne

................................................................................

Zpracovatel Klient



