Sprava nemovitosti Kralovéhradeckého kraje a.s. - Administrativni centrum Hradec Kralové

Provozni a poZarni rad

budovy Administrativniho centra Na Okrouhliku 1371,
Hradec Kralové

Cast prvni
Obecna ustanoveni

Provozni fad Administrativniho centra /dale jen AC/ upravuje spravu nemovitosti a pravidla
provozu pro pohyb osob. Vymezuje zakladni povinnosti uzivateli kancelafskych prostor a
jejich zaméstnancli, zejména zaméstnanci piispévkovych organizace Kralovéhradeckého
kraje, véetné navstévnika AC.

Provozni tad je vydavan k zabezpeceni jednotného postupu pii spravé budovy AC v Hradci
Kralové s cilem zajisténi ochrany majetku vlastnika nemovitosti, uzivateld, Zivota a zdravi
vSech fyzickych osob zdrzujicich se v budové a osob tam cinnych, za predpokladu dodrZeni
predpist bezpecnosti prace a pozarni ochrany v tomto objektu, které jsou vydavany spravcem
budovy a jednotlivymi uZzivateli. Interni pfedpisy musi byt v souladu s platnou pravni upravou
a pozarnim fadem, evakuacnim, pravidly BOZP a provoznim fddem budovy AC.

Vlastnikem budovy AC je Kralovéhradecky kraj a najemci ¢i vypujciteli nemovitosti jsou na
zédkladé smluv uzaviené s vlastnikem jednotlivé spole¢nosti. Sprava nemovitosti
Kralovéhradeckého kraje a.s., kterd zajiStuje spravu objektu svym oddélenim hospodaiské
spravy.

1. Popis objektu

Cely objekt je uzavieny aredl. Do objektu je vstup hlavnim vchodem z ul. Na Okrouhliku a
provoznim vstupem ze dvorniho traktu. Vstup z ul. Na Okruhliku je i vstupem s moZnosti
vyuziti vstupni najezdové rampy pro télesné¢ postizené. Pied budovou je nastupni plocha pro
pozarni jednotku a dale je pfed objektem moznost soukromého parkovani na vlastnim
pozemku pro 28 osobnich vozidel.

Cely objekt neni zabezpecen elektronickou protipoZarni signalizaci, ma zabezpecovaci
signalizaci a pristupovy bezpecnostni systémem.

Objekt Administrativniho centra tvori 8 nadzemnich podlazi a 1 suterenni podlazi.
1. suterenni podlazi

- archivy, sklady, technické zazemi (rozvodny el.energie, vody, tepla, chlazeni),
chodby, socialni zazemi, schodisté

Provozni fad Administrativni centrum -1 -




Sprava nemovitosti Kralovéhradeckého kraje a.s. - Administrativni centrum Hradec Kralové

1. nadzemni podlazi
vstupni hala, spisovny, archivy, podatelna, kancelaf, socialni zazemi, technické
prostory, uklidovéa mistnost

2. nadzemni podlazi
11 kancelafi, socialni zafizeni, technické zazemi, provozni a denni mistnosti, chodby
schodisté, uklidova mistnost

3. nadzemni podlaZzi
11 kancelafi, socidlni zatizeni, provozni a denni mistnosti, sklad, chodba, schodisté,
uklidova mistnost

4. nadzemni podlaZzi
12 kancelafi, socialni zafizeni, denni mistnosti, chodba, schodisté, iklidova mistnost

5. nadzemni podlazi
8 kancelafi, socialni zafizeni, denni a provozni mistnosti, chodby, schodisté, tiklidova
mistnost

6. nadzemni podlazi
11 kancelari, socialni zatizeni, denni a provozni mistnosti, chodba, schodisté, uklidova
mistnost

7. nadzemni podlazi
12 kancelari, chodba, technické zazemi, denni mistnost, socidlni zazemi schodiste,
uklidova mistnost

8. nadzemni podlazi
10 kancelari, chodba, technické zadzemi, denni mistnost, socialni zazemi schodiSté,
uklidova mistnost

Unikové vychody
Specifikovany v PoZarnim fadu a evakua¢nim planu.

Elektricka energie:
V celém objektu je zasobovani elektrickou energii a je zabezpec¢en rozvod 400V/230V

Privody studené vody, kanalizace
Studena voda a kanalizace jsou v jednotlivych objektech dle bézného provedeni — napojeni

2. Vstup do objektu

V budové Administrativniho centra zajisténa ostraha objektu v pracovnich dnech po dobu 14
hodin, a to od 6:00 do 19.30 hod. Po stanovené dob¢ provozu uzivateli a jejich zaméstnanci
Vv pracovnich dnech a v mimopracovni dobé (so + ne, svatky) bude objekt uzavien a pro vstup
do jeho prostor bude mozno vyuzit pouze provozni vchod do objektu ze z nadvoiti /ze dvora/
za predpokladu dodrZeni internich provoznich fadi jednotlivych uzivatell, vypujcitelt, které
budou v souladu s provoznim fadem Spravy nemovitosti Kralovéhradeckého kraje a.s. Vstup
do budovy je zabezpecen pfipojenim na centralni pult ochrany, podléhd zvlastnimu rezimu z
hlediska bezpecnosti objektu tak zajiSténi pozarni ochrany.

a) Hlavni vchod
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Vstup do objektu a odchod z n€ho, resp. ptistup zaméstnancti a navstévnikl uzivatelt v bézné
provozni dobé¢, tj. po dobu fungovani recepce a informacniho centra uzivatele (pond¢€li az
patek 6.00 do 20:00 hod.) je umoznén vstup hlavnim vchodem pfes recepci dle pravidel
provozu uzivatele. Hlavni vchod slouzi zaméstnancim uzivatele t€z k odchodiim na obéd,
sluzebni cesty, jednani apod. Hlavni vchod slouzi k ptipadné registraci zaméstnance z divodu
evidenci dochazky do zaméstnani a v ptipadé¢ pozadavku uzivatele i evidenci navstévnikt
centra. Vstup do budovy je umoznén pies najezdovou rampu i invalidnim osobam. Piipadnou
asistenci pro vstup je mozno zajistit osobou vykonavajici sluzbu na recepci.

b) Vchod ze zadni ¢asti budovy — dvora

Tento vstup je vstupem provoznim, zajistujicim ptipadné zasobovani budovy, uzivatelt apod
— predevSim navoz materidlu a zdsobovani. Vstup do prostor budovy je zajistén
bezpe¢nostnim zafizenim a moznost vstupu z ul. Vocelova je zajistén mechanicky, za pouZiti
vstupni brany, kterd je mimo provozni dobu zaji$téna ptisluSnym zadmkem.

Spravce budovy je opravnén na zaklad€ rozhodnuti vedoucich zaméstnanct jednotlivych
uzivateld zajistit poskytnuti pro zaméstnance urené témito zaméstnanci vstupni informace a
poskytnout klice pro moznost vstupu do objektu.

Za dodrzeni pravidel vstupu, zejména mimo pracovni dobu, resp. provozni dobu budovy
odpovida kazdy zaméstnanec, kterému byl poskytnut piistup do budovy.

V ptipadé¢ neopravnéného nebo neodborného vstupu do budovy mimo provozni dobu ma
spravce objektu pravo vyzadovat thradu vzniklych nakladi spojenych s vyjezdem pracovnika
centralni ochrany nebo poZarniho sboru.

3. Parkovani

Parkovéani osobnich automobili je zajiSténo na parkovisti pted budovou a v piipadé
zasobovani, stéhovani a podobné je mozno po dohodé se spravcem budovy docasné
parkovat v zadni ¢asti prostor, vjezd z ul. Vocelova.

Uzivatel¢ mohou na zdklad¢ uzavieného smluvniho vztahu s uzivatelem budovy vyuzivat za
uplatu parkovaci mista pted budovou.

Ukladani kol

Pro ukladani jizdnich kol zaméstnancii a navstévnika uzivatell jsou vymezeny prostory pied
vstupem do budovy z ul. Na Okrouhliku, pfipadné zfizena kolarna. Za ulozeni kol Sprava
nemovitosti neodpovida.

4. Kli¢ovy rezim

Klicovy rezim v budové si zajist'uji uzivatelé svym provoznim fadem, vyjma vstupnich dvefi.
O prevzeti klica pro vstup a predani vstupnich kodi je opravnén spravce budovy provést
pisemny zaznam s podpisem osoby piebirajici. V ptipad¢ ukonéeni uzivatelského vztahu jsou

zamestnanci uzivatele povinny vratit prevzaté klice.

VSsichni uzivatele v objektu budou mit pro své zaméstnance k dispozici vlastni klicovy systém
pro zajisténi vstupu na jejich pracoviste.
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Posledni zaméstnanci uzivateli v budové jsou povinni po ukonceni ¢innosti nahlésit na hlavni
recepci strazni sluzbé opusténi budovy a zajistit jeji uzavieni a zajiSténi ostrahy po dobu
nepiitomnosti @ V mimopracovnich dnech.

V piipadé, ze v budové bude pokraCovat pracovni ¢innost je povinnosti zaméstnancu tuto
skuteCnost oznamit ostraze objektu a nasledné zajistit uzavieni prostor budov, nebude-li
s uzivatelem sjednano jinak.

Pro zajisténi ochrany majetku, zdravi, zivota z hlediska bezpeCnosti a pozarni ochrany
v objektu bude na recepci k dispozici pfisluSnym slozkam ostrahy, pozarnich jednotek,
bezpecnostnich slozek a povéfenym zaméstnancim spravy objektu nahradni kli¢, ptipadné
generalni klic.

V piipad¢ jakékoliv havarijni situace musi zastupce uzivatele reagovat na zpravu a vyzvu
spravce objektu nebo jinou povefenou osobu pronajimatele a zajistit svoji ucast nebo cast
osoby ji povéfené na pracovisti, které bylo postizeno havarii a byt k dispozici zasahujicim
slozkam.

Uzivatelé jsou povinni pro zajiSténi ochrany a spravy objektu nahlasit odpovédné osoby,
vcetné telefonickych kontaktli, které¢ budou v piipad¢ havarie, zajisténi bezpecnosti, ochrany
zdravi, Zivota zaméstnancl, a ndvsStévnikl objektu neprodlené ze strany spravy objektu
informovani o vzniku havarijni udélosti a budou povinni se sprdvcem budovy ucinné
spolupracovat na zajisténi bézného chodu jimi uzivanych objekti.

Pro vstup 1 vystup z budovy po stanovené dob¢€ a v mimopracovnich dnech bude mozné pouZzit
provozni vchod z ul. Vocelova, pouze zaméstnanci uzivateld, ktefi maji k dispozici vstupni
kody.

Kli¢ od unikového vchodu je umistén v prosklené skiifice umisténé na zdi vedle unikového
vchodu.

5. Vytapéni

Objekt je napojen na dalkové horkovodni vytapéni. Centralni métfeni a regulace je zajisténo
formou délkového fizeni. Objekt je vytdpén v souladu s pfislusSnymi pravnimi piedpisy
(nafizeni vlady €. 178/2001 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi zaméstnanct pii
praci).

6. Likvidace odpadu

V objektu jsou umistény nadoby na odpad pro potieby jednotlivych uzivatelti objektu.
V prostorach uréenych pro odpadni hospodafstvi je umistén potiebny pocet nddob na smésny
odpad, nadoby na plast, papir a na smésny odpad. V piipad¢é zvySené potieby je nutno tuto
skutecnost projednat se spravce objektu.

7. Opravy a udrzba objektu, poruchy
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Vyskyt poruch, jakoZ i nezbytné opravy v objektu, které neni povinen zajist'ovat uzivatele, je
nutné hlasit nize uvedenym zaméstnanciim Spravy nemovitosti Kralovéhradeckého kraje a.s.

Spravee budovy: [ GG tel.
Recepce ostraha: tel.

Postup pfi nebezpe¢i pozaru a urazu elektrickym proudem je moznost ¢astecného vypnuti
elektrické energie na kazdém jednotlivém patie v pfislusSném viditelné oznaceném jistici
s dokumentaci piislusného rozvadéce ve vnitini kapse dveti rozvadéce

Pouzivani elektrickych spotiebici, pristroji a prodluzovacich Sifir:

Tyto lze pouzivat jen v piipadé, Ze jsou uzivatelé evidované, zkontrolované a revidované,
dle CSN 331610. Tepelné spotiebice (vafi¢e, varné konvice atd.) Ize pouZivat v kuchynskych
prostorach a pfipadné na zékladé ptislusného povoleni vydaného Spravou nemovitosti
Kralovéhradeckého kraje a.s. 1 Vjednotlivych kancelafich za predpokladu dodrzeni
prislusnych bezpecnostnich a pozarnich ptredpisi. Kazdy z uzivateld je povinen evidovat
jednotlivé el. pristroje, které uzivaji jeho zaméstnanci a provadét na téchto pfistrojich
prislusné revize a udrzbu. Na zaklad¢ vyzadani spravce objektu jsou povéteni zaméstnanci
uzivatele povinni ptredlozit vysledky revizi el. zafizeni spravci objektu k sezndmeni.

8. PoZarni reZim v objektu, evakuace osob a majetku

Vlastnikem nebo uzivatelem objektu je zpracovana a rozmisténa na chodbach jednotlivych
podlazi objektu PoZarni poplachovd smérnice, rozmistény prenosné hasici pfistroje a
zprovoznény nasténné pozarni hydranty. Cely objekt je zafazen do kategorie objekt se
zvySenym pozarnim nebezpecim. Kazdy uzivatele je povinen zpracovat pozarné bezpecnostni
ptredpisy pro prostory, které na zdkladé ptisluSné smlouvy uziva. Tyto predpisy musi byt v
souladu s pozarné bezpecnostnimi piedpisy objektu.

V celém objektu plati zékaz koufeni. Timto zdkazem jsou oznaceny vstupni dvete do objektu.

V objektu jsou specifikovany prostory pro archivni a skladovou cinnost jako Cinnost se
zvySenym pozarnim nebezpecim. Pro tuto Cinnost musi pfisluSny uzivatel uZzivajici tyto
prostory zpracovat Pozarni fad a jmenovat ¢leny preventivni pozarni hlidky. Uzivatelem bude
rovnéZ zpracovan pro piipad mimofadnych udalosti evakuacni plan a schémata unikovych cest
z prostor, které ma pronajimany v souladu s pozarnim fddem objektu.

PInéni ukoli na useku pozarni ochrany zabezpecuje uzivatel v souladu se zakonem
¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, v platném znéni. UZivatelé u spravce objektu maji k
dispozici dokumentaci ke zdolavani pozéaru budovy.

Uzivatel je povinen zajistit na své naklady zpracovani pfisluSnych ptedpist tykajicich se
zajiSténi pozarni ochrany v prostorach, které ma v prondjmu, a to zejména
- pozarni fad
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- organizaci zabezpeceni pozarni ochrany

pozarni evakuacni plan

pozarni poplachovou smérnici

- urceni preventivni pozarni hlidky

zajisténi a provadeéni Skoleni pozarni ochrany zaméstnancti

9. Obecné zavazné pokyny provozu a pozarni ochrany

Uzivatel¢ a jejich zaméstnanci jsou povinni zajistit a dodrzovat nize uvedené zakazy:

opravovat nebo jinak zasahovat do elektrické instalace budovy, el. ptivoda spotiebicl
a vnitini el. ¢asti spotiebicl a el. zafizeni,

poskozovat nebo svévolné pifemistovat prenosné hasici pfistroje,

omezovat priuchodnost tnikovych cest a ptistupy k tinikovym vychodtim,

omezovat pristupy k hasebnim prostiedkim, el. rozvadééim, uzavérim vody,
klimatizace, nouzovym vychodiim a serverim

vyvéSovat nebo vyhazovat piedméty z oken budovy,

vstupu zvitat do objektu

vnaset a ukladat do prostor budovy Skodlivé a nebezpecné predméty a latky, které by
mohly ohrozit bezpe€nost a zdravi osob a pozarni bezpec€nost,

ohlésit provozovateli/spravci budovy vSechny nedostatky a zdvady, které by mohly
ohrozit bezpec¢nost a zdravi osob,

dohlédnout, aby navstévy/klienti na jeho pracovisti neporuSovali provozni fad a vnitini
bezpecnostni predpisy,

pouzivat pouze elektrické tepelné spotiebice, které byly kuzivani v objektu
odsouhlaseny spravcem budovy, pfi jejich pouzivani dodrZzovat bezpecné vzdalenosti
od hotlavych latek, po skonceni pracovni doby odpojovat pohyblivé piivody el.
tepelnych spotiebic¢li (varné konvice, vatice, ohfivaci télesa) od el. sit¢ vytaZzenim
zastrcky ze zasuvky

zakaz koureni ve v§ech prostorach budovy a v zadni ¢asti budovy (dvore).
fotografovani interiéri budovy, pokud k tomu nebylo vydano povoleni bezpe¢nostnim
atvarem,

vjezdu do dvora z Vocelovy ulice, pokud k tomu nebylo vydano povoleni spravcem
budovy,

provadét technické Upravy na budové/mistnosti a jejim zafizeni, umistovat na stény
jakékoliv pfedméty bez piedchoziho souhlasu spravce budovy,

pouzivat vlastni trvalou kvétinovou vyzdobu na schodisti, bez predchoziho souhlasu
spravce budovy

pouzivat spotiebice, které nebyly schvaleny k pouZivani (pfisny zadkaz pouZzivani
soukromych topnych téles a zafizeni v€etné vaficl a varnych konvic),

Dodrzovat povinné postupy hospodateni s odpady:

tfidit odpad dle zdkona o odpadech podle jednotlivych druhti (komunélni odpad, papir,
plasty, sklo, tonery, pasky, baterie, zafivky apod.)
ukladat odpad do nadob k tomu urcenych

Seznamit se
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» s pozarni poplachovou smérnici

= pozarnim evakuacnim planem budovy

= rozmisténim pfenosnych hasicich ptistroji

» s uzivanim hasebnich prostiedki pouze K ur¢enym ucelim

» afidit se bezpe¢nostnimi tabulkami umisténymi v budové

= s predpisy upravujici postup pii vzniku mimotadnych udalosti

= spredpisy upravujicimi vstup a pohyb po budové, véetné zdkazu vstupu na jina
pracovisté

= s predpisy a pokyny pracovnikil ostrahy v piipad¢ vzniku mimotadnych situaci, které
jsou pracovnici povinni dodrzovat a jimi se fidit

Ponechat
= po skonceni pracovni doby pracovisté v bezpecném stavu a zajistit vypnuti el.
spotiebict, Vv pripad¢ elektrickych varnych konvic zajistit i vytazeni pfivodni $itiry
z elektrické zasuvky
Zajistit
» pfiodchodu z pracovisté uzavieni vSech oken.
= zajistit kontrolu uzavieni vodovodnich kohoutkii a baterii S nimiz pracovnik pfichazi
do styku a které je opravnén pouzivat
* nahldSeni veskerych zjisténych zavad na vSech pouzivanych i dalSich zafizenich
zejména: elektrickych zafizenich, nouzovém osvétleni, protipozarnich zafizenich,
tepelnych zatizenich, vodovodnich rozvodu a baterii, splachovac¢ti WC, oken a uzavéri
oken, dvefnich zdmku apod.

Uzivatel se zavazuje upravit Provozni fad Administrativniho centra po pievzeti objektu nebo
nebytovych prostor do uzivani v souladu s potiebami a podminkami zaji§téni provozu objektu.

V Hradci Kralové 1.10.2021

Ing. Rostislav Jires
teditel

Spravy nemovitosti Kralovéhradeckého kraje a.s.
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