Smlouva o vedeni mzdové agendy
(Smlouva mandatni)

Firma: Blanka Macajova
se sidlem J. S. Baara 723, 25262 Horoméfice

zastoupena p. Blankou Mac&ajovou

IC: 13819399, DIC CZ-6153201395
bankovni spojeni: Komeréni banka Praha,
¢ uétu 43-5174320277/0100

Dale jen mandatar

Nazev skoly: Zakladni $kola Praha 4, Bitovska 1/1246, 14000
zastoupena Mgr. Markétou BeneSovou, feditelkou Skoly

IC: 45242810, DIC: CZ45242810

bankovni spojeni: Ceska spofitelna

¢. uétu 2000837379/0800

Dale jen mandant

uzavreli tuto smlouvu o vedeni mzdové agendy

Mandatar je na zakladé Zivnostenského listu €. 53/05/V/IKZ vydaného dne 1.3.2005 Méstskym

utadem Cemosice opravnén k vedeni mzdové agendy véetné mzdového Géetnictvi.

I
MandataF se zavazuje vést pro mandanta veskerou mzdovou agendu tykajici se Cinnosti mandanta:

— mésiéné zpracovavat vypocet mzdy pro jeho zameéstnance vCetné srazkovych poloZzek (zejmena

zalohu na dan z pfijmu a povinné pojistné)

— vypracovavat prihlasky a odhlasky zaméstnanci pro ucely socialniho pojisténi, prehledy na

socialni pojisténi, vést evidenéni listy duchodoveého pojistent;
— vést mzdovou agendu téchto zameéstnanc,
— vyuétovavat dan z pfijmu fyzickych osob ze zavislé cinnosti,
— vylétovavat pojistné na zdravotni a sociaini pojisténi véetné ¢astek pripadajicich na mandanta;

- vypogitavat v souladu s pfislusnymi predpisy primérny vydélek zameéstnancu a nahrady mzdy,

pfipadné jiné naroky zaméstnancl odvislé od prumeérneho vydélku,

— vystavovat na pozadani mandanta nebo jeho zaméstnance potvrzeni o vysi pfijmu a sraZenych

zalohach na dari z pfijm,
— prebirat potfebné doklady od mandanta osobné v misté sidla mandanta pfipadné elektronicky,

— predavat mandantovi mési¢éné elektronicky vystupy zpracovanych mezd véetné dokladl pro

zaméstnance,
- sestavovat pfedepsané statistické a jiné vykazy a hlaseni tykajici se mzdové agendy



Mandant se zavazuje spolupracovat s mandatafem na vSech otazkach tykajicich se mzdové
agendy, a to zejména: ) p ;

— pfedavat mu véas osobné nebo elektronicky av potfebné kvalité doklady nez_bytne pro vypocet
mezd, nahrad a davek v nemoci, pfipadné jinych naroku zaméstnancu vyplyvajicich z pracovniho
poméru k mandantovi,

_ oznamovat mandatafi véas zmény tykajici se mzdové agendy, zejmeéna zmeny pracovnich smiuv
a nastupy a ukonéeni pracovniho poméru zaméstnancu mandanta,

— zajistovat ve smyslu pfislusnych predpist vyplatu mezd a nahradu mezd vypoctenych
mandatarem,

— prevzit od mandatafe doklady k podpisu a predani pfislusnym organtm (finanénimu ufadu,
zdravotni pojistovné, spravé socialniho zabezpeceni apod.) a zajistit jejich pfedani nebo thradu ve
stanovenych IhGtach,

— archivovat doklady pfedané mandatarem po predepsanou dobu.

Mandant odpovida za spinéni véech svych oznamovacich a registratnich povinnosti.

v
Mandant povéfuje mandatafe &innostmi uvedenymi v élanku Il této smlouvy a zavazuje se zaplatit
mu za tyto sluzby cenu, ktera se sjednava po vzéjemné dohodé takto:

— mésiéné za zpracovani pracovné pravniho vztahu ve vysi 169 - K&

— za vypracovanou pfihlagku, odhlasku, zménu na socidlni, pfehledy na socialni pojisténi 40,- K&

- za provedeni roéniho vyuctovani dani zameéstnancii 110,- K& za jednoho zamestnance

- prispévek na licenci - za pracovnika 7,- K&

- za mimofadnou agendu souvisejici se zpracovanim dalsich zdroju financovani -
$ablony,vyzvy ESF OMJ 500,-/mésitné

- zavedeni pfispévku zaméstnavatele na penzijni pfipojidténi jednorazové 50,- K&/1 pracovnika

- zazpracovani 1 exekuce — agenda — zavedeni, soucinnosti s exekutory 80,-K¢

- 2000,- zpétna oprava uzavérky, pokud nastane

Sjednanou cenu uhradi mandant mandatafi na zakladé jim vystavenych faktur nejpozdéji v den
splatnosti, ktery je uveden na kazdé fakture.

Sjednanou cenu lze zménit oboustrannou dohodou od kalendafniho mésice nasledujiciho po
mésici, kdy k dohodé doslo. Tato dohoda musi byt sjednana pisemné.

\'

Mandatar je povinen fidit se pfi sjednané €innosti pro mandanta jednak obecné zavaznymi
predpisy pro vykon této &innosti, zakonikem prace a provadécimi nafizenimi viady, platovymi pfedpisy
mandanta, které mu byly predany, dafovymi a tc¢etnimi predpisy.

Mandatai odpovida za spravnost véech vypoctl uéinénych pro mandanta ve smyslu této smiouvy
a je povinen upozornit mandanta na pfipadné nedostatky nebo nespravnosti v dodanych dokladech.
Takové doklady je opravnén vratit mandantovi k pfepracovani. Vznikne-li mandantovi $koda
v disledku chybnych vypotti mandatare, je povinen mandataf tuto Skodu mandantovi uhradit ve
smyslu ujednani élanku VI.

Mandatar dale odpovida za vtasné vyhotoveni vSech dokladl, které se zavazal vypracovat
v &lanku |l a které jsou vazany ze zakona terminem odevzdani a Ghrady, za podminky, ze mu
mandant poskytl véas potiebné podklady.

Mandataf neodpovida za pozdni Ghrady nebo chybné platby, stejné jako za pozdni predani
dokladii zavinéné mandantem. Dale nenese odpovédnost za doklady, které prevzal mandant.

Mandatai se zavazuje zachovavat micenlivost o skuteénostech souvisejicich se zpracovavanou
agendou pro mandanta.

Vi
Dojde-li k doméfeni Uhrad a pfipadné penalizaci pfislusnymi organy, zejména finantnim Gradem
nebo spravou socialniho zabezpe&eni, v dusledku nedostatki zplisobenych mandatafem porusenim



povinnostl uréenych v ¢lanku Il, zejména chybnym vypoétem, je mandataf povinen uhradit mandantovi

takto vzniklou $kodu. _ )
Pokud se na vzniku §kody podilel té2 mandant porusenim povinnosti uvedenych v ¢lanku lil,

zejména predanim nespravnych nebo netpinych doklad(, hradi mandatar jen pfiméfenou ¢§Sl Skody
odpovidajici mife jeho zavinéni. Zavinil-li $kodu v tom smyslu vyhradné mandant, mandatar ji nehradi.

Vil

Tato smlouva se uzavira na dobu neuréitou a vstupuje v platnost 1.2.2023.

Smilouvu Ize ukongit kdykoliv pisemnou dohodou obou smluvnich stran a to k datu v dohodé
uvedeném nebo vypoveédi jedné strany s Sestimésiéni vypovédni Ihitou, ato pisemné. Vypovédni
IhGta potina bézet od 1. dne mésice nasledujiciha po doruéeni vypovédi druhé smluvni strané.

V pfipadé ukonéeni smlouvy preda mandataf mandantovi veskeré doklady a podklady vyplyvajici
z této smlouvy bez zbyteéného odkladu po vyrovnani finanénich zavazkd, ke kterym je mandant vigi
mandatafi z této smlouvy povinen.

Tato smlouva byla vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz kazd4 smluvni strana obdrzi jeden.

Obé smluvni strany souhlasl s viozenim této smlouvy do registru smiuv, vioZzeni do RS zajisti
mandant.

Touto smlouvou konéi platnost pavodni pfikazni smlouvy €. 020/92/Mz ze dne 15.12.1992 vEetné
v§ech jejich dodatku.

V Praze dne 1. Gnora 2023
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