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*

* 4 * Operacni program Zaméstnanost  Urad prace €R

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXX

Datum narozeni: XXX

Kontaktni adresa: XXX

Telefon: XXX

Zdravotni stav dobry: ANO
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: 5.9.2016
Vzdélani: Skola ekonomiky a cestovniho ruchu Jihlava
Znalosti a dovednosti: Anglicky jazyk aktivné, psani vSemi deseti prsty, MS Office,

teoreticka znalost Ucetnich a daniovych zakond

Pracovni zkudenosti: 74adné
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi 5 hodin Uvodni setkani
35 hodin Kurz Trhu prace
22 hodin Bilan¢ni diagnostika

b) Rekvalifikace - -

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/

AGF Logistics, s.r.o.
Havirska 1059, 583 01 Havli¢k(v Brod
Vlasta Skarydova

725 338 904, skarydova@agflogistics.cz

XXX
XXX
Fakturantka

Fakturace, zpracovani ZPV




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CiLE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Fakturantka
Havirska 1059, 583 01 Havlicklv Brod

40 hod tydné, 1. 6. 2017 — 31. 5. 2018
Uso

znalost aktudlnich danovych zdkon(, zdkona o Ucetnictvi,
znalost program( MS Office (s dlirazem na Excel), trpélivost,
peclivost, smysl pro pofadek, ochota k vysSimu prac. nasazeni

- pfiprava podkladu k fakturaci (vlastni doprava) a nasledna
fakturace v IS SAP

- zpracovani zaznamu o provozu vozidla (dochazky ridicd,
cestovni ptikazy, vykonové ukazatele)

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

(napr. orientace ve firmé, sezndmeni s provozem, sezndmeni
s BOZP, konkrétni ¢innosti jednotlivych pracovnich pozic)

- Seznameni se s predpisy PO a BOZP

- Prostudovani vnitropodnikovych predpisl

- Seznameni se s organizacni strukturou spole¢nosti

- Osvojeni zplisobu rozvrhovani vynosu

- Zaskoleni na ¢innost fakturantky
(napr. zvyseni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci
daného oboru a nové praktické dovednosti, ziskani védomosti)

- cilem je ziskani odbornosti v oboru Ucetnictvi a dané
- osvojeni si praktickych dovednosti v oboru ucetnictvi a
dané
Nazev prilohy: Datum vydani prilohy:
Pfiloha €. 2 Pribézné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho radmec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pfipadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
Cerven/1.6.2017- seznameni se s PO,BOZP, 40 4 hod/ den
30.6.2017 vnitropodnikovymi smérnicemi, hod/tyden
organizacni strukturou, rozvrhovanim
vynos(
pristup do testovaci verze IS SAP a IS
LORI
Cervenec/1.7.2017- zapojeni do zpracovani zaznamu o 40 4 hod/den
31.7.2017 provozu vozidla od prvopocatku, tzn. hod/tyden
az pfijem posta (e-mail), ocislovani,
Srpen/1.8.2017- zalozeni, kontrola odvezenych
31.8.2017 objedndvek oproti zaznamu
v dopravnim systému a upresnéni
odvezeného mnozstvi, zdznam ujetych
km, evidence tankovani
Z4&ri/1.9.2017- dalsi krok ve zpracovani zaznamu o 40 3 hod/den
30.9.2017 provozu vozidla, tj. zpracovani hod/tyden
az cestovniho zaznamu fidice, evidence
Rijen/1.10.2017- dochdzky fidice
31.10.2017
pfiprava polozek na vydanou fakturu
Listopad/1.11.2017- v dopravnim systému a jeji export do 40
30.11.2017 ucetniho systému SAP hod/tyden 3 hod/den
az finalni vystaveni vydané faktury
Prosinec/1.12.2017-
31.12.2017

zaskoleni na kontrolu zadanych




Leden/1.1.2018- vykonovych ukazatell (t, km, dny 40

31.1.2018 provozu) hod/tyden 2 hod/den
az - kontrola reportt

Unor/1.2.2018-

28.2.2018

Brezen/1.3.2018- - prohlubovani znalosti systému pfi 40

31.3.2018 zpracovani zaznamu o provozu vozidla hod/tyden  2hod/den
az a nasledné fakturaci dopravy

Kvéten/1.5.2018-

31.5.2018

* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(@): ....c.eeveveeeieaeannn. Ing. Seneklovd Daniela......... dne............. 26.5.2017........uuuuee
(jméno, prijmeni, podpis)




