Gj.: 53/2023

Smlouva o poskytovani sluzby Archiv bez starosti
uzaviena podle § 1746, odst. 2 zékona ¢. 89/2012 Sb., obfansky zakonik, v platném
znéni (déle jen ,,ob¢ansky zakonik*)
(déle jen ,,Smlouva*)

Spole¢nost Archiv bez starosti, sloZzena ze spole¢niki

Everesta, s. r. o., 1CO: 250 14 650

Se sidlem Mimotiské 3223, 470 01 Ceska Lipa

zapsand v obchodnim rejstfiku Krajského soudu v Usti nad Labem, oddil C, vlozka 10957
zastoupena:Mgr. Pavlinou Slajsovou, jednatelka

¢islo uctu: 676314683/0300

a

DIGIDATARCH spol. s r.o., ICO: 067 00 888

se sidlem Hudcova 588/70b, 621 00 Brno — Medlanky

zapsana v obchodnim rejstiiku Krajského soudu v Brné, oddil C, vlozka 103776
zastoupena: Ing. Markétou Horidkovou, jednatelka

(déle jen ,,Poskytovatel®)

a

Zikladni Skola Litvinovska 500, ICO: 613 81 861

Sidlo: Litvinovska 500/5, 190 00 Praha 9

Zastoupena: Ing. Jaroslava Davidova, Feditelka $koly
(dale jen ,,Objednatel)

Poskytovatel a Objednatel dale téz spole¢né jako ,,Smluvni strany* a kazdy jednotlivé jako
~Smluvni strana®

L.
Predmét a icel Smlouvy

Poskytovatel se zavazuje za podminek stanovenych touto Smlouvou poskytnout Objednateli sluzby,
specifikované dale v ¢l. II. této Smlouvy.

Objednatel se zavazuje zaplatit Poskytovateli za jim poskytnuté sluzby, podle této Smlouvy, cenu
stanovenou déle v ¢l. IV. této Smlouvy a poskytovat Poskytovateli veSkerou soucinnost
potfebnou pro vykon sjednané ¢innosti podle této Smlouvy.

Poskytovatel prohlasuje, Ze je odborné zptsobilou osobou k vykonu sjednanych &innosti podle této
Smlouvy, ma odborné znalosti prava a praxi v oblasti vedeni spisovny
a poskytovani archivni sluzby, ve smyslu zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzb€, ve znéni pozdé&jsich ptedpisu (déle jen ,,zékon o archivnictvi®), véetné provadécich
(zejména vyhlaska ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdé&jsich predpist) a
souvisejicich pravnich ptedpisti o archivnictvi a je schopen tpIné zajistit pInéni specifikované
touto Smlouvou.



Utelem Smlouvy je splnéni povinnosti, které pro Objednatele vyplyvaji ze zékona o archivnictvi a

oY A

ze souvisejicich pravnich pfedpist o archivnictvi.

IL
Poskytované sluzby

Poskytovatel se zavazuje poskytovat Objednateli sluzbu Archiv bez starosti, ktera je blize
definovana v Piiloze €. 1 k této Smlouvé, (déle jen .,Sluzba®).

Sluzba je vedena nad dokumenty s neaktivni provozni upotiebitelnosti.

Sluzba probihé v soué¢innosti se spravcem spisovny, ktery je zodpovédny za fyzické vedeni
spisovny.

Poskytovana Sluzba spliiuje podminky zakona o archivnictvi, véetné souvisejicich pravnich
predpist o archivnictvi.

Smluvni strany se dohodly, Ze jakékoli rozsiteni sluzeb poskytovanych Poskytovatelem dle této
Smlouvy nad ramec stanoveny v odst. 1. tohoto ¢lanku, bude sjednano pisemnym dodatkem
k této Smlouvé, v némz bude stanovena dalsi pozadovana sluzba a cena, ktera bude
Objednatelem hrazena.

IIL.
Misto a doba poskytovani sluzby

Poskytovatel se zavazuje poskytovat Objednateli sluzbu v objektu na adrese: Litvinovska 500/5,
190 00 Praha 9.

Poskytovatel se zavazuje ptedat hmotné vystupy Sluzby Objednateli v objektu na adrese podle
odst. 1. tohoto ¢lanku, a to ve lhutach stanovenych v Piiloze ¢. 1 Obchodni nabidky této
Smlouvy.

IV.
Cena a platebni podminky

Cena za poskytovani Sluzby, dle této Smlouvy, je stanovena ve vysi dle Platebniho kalendare
uvedeného v Piiloze ¢. 1 této Smlouvy.

Cena za Sluzby bude hrazena nasledujicim zpusobem: K ujednané cené bude pfipoc¢teno DPH
v zékonné vysi.

Objednatel bude hradit cenu na zakladé faktury vystavené Poskytovatelem dle odst. 2. tohoto
¢lanku. Faktura musi spliiovat nalezitosti danového dokladu dle zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani
z pridané hodnoty, ve znéni pozdgjsich piedpisi. Nebude-li faktura spliiovat zakonem nebo
smlouvou stanovené nalezitosti, je Objednatel opravnén ji ve lhité jeji splatnosti zhotoviteli
vratit a sdélit, v ¢em je konkrétné spatfovana nespravnost nebo vada faktury a Poskytovatel je
povinen vystavit fakturu novou — opravenou ¢i doplnénou. V piipadé vraceni faktury
Objednatelem dle predchozi véty neplati puvodni lhita splatnosti, ale lhiita splatnosti bézi
znovu ode dne doruceni nove a fadné vystavené faktury.

Splatnost daiového dokladu (faktury) se stanovi na 30 kalendainich dni ode dne jejiho
vystaveni.

Objednatel mize poskytnout Poskytovateli zalohy na zéklad¢é vzajemné dohody.

Platba se povazuje za splnénou dnem pfipsani platby ve prospéch uctu Poskytovatele.

Uplata za sluzby nesmi byt placena formou zdapo&tu, nedohodnou-li se Smluvni strany jinak.



8. Poskytovatel je opravnén zvysit smluvené ceny uvedené v piiloze ¢. 1 Smlouvy v priibéhu
kazdého kalendainiho roku jejiho trvéani u jednotlivych polozek (déle jen ,jednotkové ceny*), a
to za podminek a zpisobem uvedenym niZe, pficemz:

a. ZvySeni jednotkovych cen v prvnim kalendainim roce se vylucuje;

b. 'V nasledujicich kalendainich rocich trvani Smlouvy je mozné zvyseni vzdy, pii¢emz
takové navyseni bude provedeno o infla¢ni piirtistek, zveiejiiovany Ceskym statistickym
Gfadem, ve smyslu aktudlni zpravy o inflaci, a po postupu uvedeném v pism. c. tohoto
odstavce, pficemz je vylouc¢eno odmitnuti Objednatelem takto uveiejiiované a podloZené
zvySené miry inflace.

¢. Ke zvyseni jednotkovych cen dle této pfilohy dojde doru¢enim pisemného oznameni o
uplatnéni tohoto prava Poskytovatelem Objednateli, a to zp&tné& od pocatku kalendainiho
roku, ve kterém ke zvySeni doslo. Byla-li pfed ozndmenim o zvyseni ceny jiZ Cast ceny
fakturovana, bude rozdil mezi ptivodni a navysenou cenou Objednateli dofakturovan.
Nedoru¢enim pisemného oznameni dle tohoto odstavce zanika pravo Poskytovatele na
navySeni jednotkovych cen v daném kalendainim roce.

d. Pro vylouceni pochybnosti se sjednava, Ze v piipadé zaporné miry inflace se cena
nesnizuje.

V.
Prava a povinnosti stran

1. Objednatel umozni Poskytovateli pfistup ke viem potfebnym dokumentiim a pisemnostem
pro ucely plnéni pfedmétu této Smlouvy, které si Poskytovatel k zptistupnéni vyzada.

2. Poskytovatel na zakladé zadosti Objednatele poskytne informace o vSech uloZenych
pisemnostech, jejich stavu a pfipadné souc¢asném procesu nakladani.

3. Poskytovatel se zavazuje vykonavat sluzbu této Smlouvy s veskerou odbornou pé¢i, chranit
obecné a jemu zndmé z4jmy Objednatele a informovat Objednatele pribéZzné o plnéni
predmétu této Smlouvy.

4. Objednatel je povinen poskytovat Poskytovateli veskerou pottebnou sou¢innost a veskeré
informace a podklady potfebné k plnéni Einnosti Poskytovatele. Bude-li Objednatel
v prodleni s poskytnutim vyzadované sou¢innosti Poskytovateli, prodluzuje se o toto
prodleni Objednatele lhita pro poskytnuti sluzby Archiv bez starosti. Poskytovatel se po
dobu trvani prodleni Objednatele nedostava do prodleni s plnénim jakékoli své jiné
povinnosti.

5. Smluvni strany sjednaly, Ze budou vzajemné spolupracovat a aktivné piistupovat k feSeni
jednotlivych oblasti sluzby, poskytované dle této Smlouvy.

6. Objednatel je povinen zaplatit Poskytovateli cenu za sluzby ve stanovené vysi.

7. Objednatel neni opravnén béhem trvani této Smlouvy uzaviit jakoukoli smlouvu se 3.
osobou, jejiz predmét bude shodny anebo obdobny predmétu této Smlouvy. Dojde-li
k uzavieni takové smlouvy, ztraci Objednatel naroky z vadného plnéni Poskytovatele a
veSkeré piipadné vady plnéni Poskytovatele jdou k tizi Objednatele. Objednatel soucasné
prohlasuje, Ze ke dni uzavfeni této Smlouvy nema uzavienou smlouvu, se 3. osobou, jejiz
predmét je shodny anebo obdobny pfedmétu této Smlouvy.

8. Smluvni strany zamezi uniku divérnych informaci a zavazuji se, ze béhem plnéni smlouvy
i po ukonc¢eni smlouvy budou zachovavat ml¢enlivost o viech skute¢nostech, o kterych
se dozvi v souvislosti s plnénim smlouvy, za podminek bliZe ujednanych ve ¢l. VI.
Smlouvy.

9. Sluzby poskytované podle této Smlouvy mohou byt za dale uvedenych podminek rozsiteny,
vznikne-li k tomu potieba:



a. Rozsah poskytovanych sluzeb miize byt rozsiten v piipadé€, ze pti provadéni
sjednanych sluzeb vyplynou nepiedvidatelné zmény oproti zadani Objednatele
a/nebo nabidce Poskytovatele, které smluvni strany nemohly pfedpokladat a/nebo se
o nich dostate¢né neinformovaly, a které ovliviiuji nebo mohou ovliviiovat dalsi
poskytovani sluzeb podle této Smlouvy;

b. Pokud Poskytovatel zjisti takové nepiedvidatelné skutecnosti, je povinen tyto
skute¢nosti oznamit Objednateli;

c. Poskytovatel je povinen na pokyn Objednatele odhadnout a/nebo vy¢islit cenu za
takto zjisténé nepiedvidatelné skute¢nosti ovliviiujici poskytovani sluzeb podl¢ této
Smlouvy;

d. Pokud Objednatel souhlasi s vy¢islenim, jedna se v takovém piipadé€ o viceprace a ke
Smlouvé bude mezi Smluvnimi stranami uzavien dodatek, ktery bude zahrnovat i
nové zmény a postupy v ramei poskytovani sluzeb podle této Smlouvy;

e. Smluvni strany jsou takovym dodatkem smlouvy opravnény piiméfené prodlouzit
termin plnéni podle této Smlouvy, a to po dobu provadéni vicepraci ¢i zmén v rdmci
poskytovani sluzeb podle této Smlouvy. Dohodnou-li se strany na zméné rozsahu
poskytovani sluzeb, bude mezi nimi sjednan novy termin ukonceni poskytovani
sluzeb podle této Smlouvy.

10. Kazda ze Smluvnich stran ur¢uje kontaktni osobu/osoby, které budou zabezpecovat
vzajemné piedavani informaci a spolupraci, pfedavani potiebnych dokumenti, podkladi a
vysledki ¢innosti dle této Smlouvy. Dojde-li ke zméné v osobach povéienych k vykonu
komunikace dle tohoto odstavce, je kterdkoli ze Smluvnich stran opravnéna pouze
pisemnym oznamenim, piedanym druhé Smluvni stran€, provést zménu ¢i doplnéni.
Smluvni strany sjednaly, Ze takové zmény a doplnéni nejsou povazovany za zmény této
Smlouvy a nebudou provadény formou dodatku k této Smlouve.

a. Kontaktni osoba/y Poskytovatele:
Ing. Markéta Horakova, tel: +420 727 911 159
e-mail: marketa.horakova@digidatarch.cz
RNDr. Jan Skerle, tel: +420 739 432 200
e-mail: jan.skerle@everesta.cz
b. Kontaktni osoba/y Objednatele:
Ing. Sarka Roubickova, ekonomicky zastupce, tel: +420 286 881 141

e-mail: sarka.roubickova@litvinovska500.cz

VI
Chranéné informace a ml¢enlivost

1. Veskeré informace sdélené kteroukoli ze Smluvnich stran pfi plnéni povinnosti dle této
Smlouvy, jsou povazovany za ptisné diivérné a nesmi byt zpfistupnény ¢i jakymkoli jinym
zpusobem sdéleny treti osobé€, s vyjimkou informaci, které byly v okamziku sdéleni verejné
znamé nebo informaci, které Smluvni strany ziskaly od tfetich osob nebo jejich poskytnuti
upravuje platny pravni piedpis. Smluvni strany explicitné vymezuji nékteré diveérné
informace, podléhajici povinnosti ml¢enlivosti dle této Smlouvy, mezi které fadi zejména,
pracovni procesy, metody a know-how které Poskytovatel béhem poskytovani sluzby
pouzivé, dale informace o zatizeni, software a hardware, ktery Poskytovatel pii poskytovéani
sluzby pouziva a téz ptipadné obchodni ¢i jiné partnery Poskytovatele, o kterych se
Objednatel v pribéhu plnéni této Smlouvy dozvi.

2. Objednatel neni opravnén uvolnit, sdélit ani zptistupnit jakékoliv tfeti osob¢ diivérné
informace o Poskytovateli bez jeho pfedchoziho pisemného souhlasu, a to v jakékoli forme,
a je povinen podniknout veskeré kroky nezbytné k zabezpeceni danych informaci



10.

11.

Smluvni strany jsou povinny zabezpegit veskeré podklady, majici charakter divérné
informace, poskytnuté jim druhou Smluvni stranou, proti odcizeni nebo jinému zneuziti.
Objednatel se zavazuje, Ze divérné informace jinym subjektiim nesdéli, nezpfistupni, ani
nevyuzije pro sebe nebo pro jinou osobu. Zavazuje se zachovat je v p¥isné tajnosti a sdélit je
vylu¢n€ t€ém svym zamé&stnanciim, ktefi jsou povéfeni plnénim této Smlouvy a za timto
Gcelem jsou opravnéni se s témito informacemi v nezbytném rozsahu seznamit. Objednatel
se zavazuje zabezpeCit, aby i tyto osoby povaZovaly uvedené informace za diivérné a
zachovavaly o nich ml¢enlivost. Za poruseni povinnosti zachovavat ml¢enlivost a zajistit
ochranu citlivych informaci odpovida Poskytovateli piimo Objednatel.
V ptipadg, Ze bude pfi plnéni pfedmétu této Smlouvy dochazet ke zpracovani osobnich
dajt, je Poskytovatel pro ucely ochrany osobnich udaji zpracovatelem. Poskytovatel je
opravnén zpracovavat osobni udaje pouze za ucelem plnéni piedmétu a icelu této Smlouvy.
Poskytovatel je opravnén zpracovavat osobni iidaje v rozsahu nezbytné nutném pro plnéni
této Smlouvy, za timto ucelem je opravnén osobni tidaje zejména ukladat na nosice
informaci, upravovat, uchovavat po dobu nezbytnou k uplatnéni prav, predavat zpracované
osobni idaje Objednateli a tidaje likvidovat.
Poskytovatel u¢ini v souladu s platnymi pravnimi predpisy dostate¢na organizadni a
technicka opatieni zabranujici pfistup neopravnénych osob k osobnim tudajiim.
Poskytovatel zajisti, aby jeho pracovnici byli v souladu s platnymi a G¢innymi pravnimi
pfedpisy pouceni o povinnosti ml€enlivosti a 0 moZnych nasledcich pro ptipad poruseni této
povinnosti.
Poskytovatel zajisti, aby pisemnosti a jiné hmotné nosi¢e informaci, které obsahuji ditvérné
informace, byly po vzajemné dohodg a v ramci plnéni této Smlouvy Poskytovatelem
docCasné piemistény mimo sidlo Objednatele, byly uchovény v uzamykatelnych skfinich
umisténych v uzamykatelnych mistnostech.
Poskytovatel zajisti, aby elektronické datové soubory obsahujici osobni udaje byly
uchovéavany v paméti pocitace ¢i jiného zaiizeni pouze:

a. Je-li pristup k takovymto souboriim chranén heslem a

b. Je-li pfistup k uzivani po¢itace ¢i jiného zafizeni, v jehoz paméti jsou tyto soubory

umistény, chranén heslem

Je-li pro ucely této Smlouvy nezbytné poskytnout Poskytovateli kopii databazi, soubort
nebo nosici obsahujicich jakékoliv udaje o ¢innosti Objednatele, je Poskytovatel povinen
s takovymi udaji nakladat tak, aby nedoslo k jejich tniku ¢i zneuZiti.

VII.
Sankce

V pripad¢, Ze Objednatel porusi povinnost stanovenou v ¢l. VI. tykajici se ochrany
informaci a ml¢enlivosti, zavazuje se Objednatel uhradit Poskytovateli smluvni pokutu ve
vysi 50.000,- K¢ za kazdy jednotlivy pfipad poruSeni povinnosti.

V piipadé prodleni Objednatele s platbou, na kterou vznikl Poskytovateli narok, uhradi
Objednatel smluvni pokutu ve vysi 0,1 % z dluzné ¢astky za kazdy i zapocaty den prodleni.
V piipadé prodleni Poskytovatele s provedenim Sluzby naleZi Objednateli narok na smluvni
pokutu ve vysi 0,01% z ceny Sluzby za kazdy zapocaty den prodleni.

Smluvni pokuty se nezapo&itdvaji na ndhradu pfipadné vzniklé skody, kterou lze vymahat
samostatn¢ vedle smluvni pokuty, a to v plné vysi.



VIIL.
Doba a skonceni smlouvy

Smlouva je uzavirana na dobu ur¢itou, a to od 1.2.2023 do 28.2.2027 , tedy ode dne jeji
Uc¢innosti dle ¢l. IX. této Smlouvy.
Objednatel i Poskytovatel jsou opravnéni smlouvu vypovédét z diivodt uvedenych v odst. 4,
resp. odst. 5, tohoto ¢lanku, a to v $estimési¢ni vypovédni dobg, kterd zacina bézet od
prvniho dne mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi druhé smluvni strang.
Poskytovatel je opravnén za podminek odst. 2 tohoto ¢lanku tuto smlouvu vypovédét,
jestliZe je Objednatel vice neZ 30 dnli v prodleni s placenim penéznich zavazki vici
Poskytovateli.
Objednatel je opravnén smlouvu vypovedét, jestlize Poskytovatel ztrati zptisobilost
k provozovani ¢innosti uvedené v ¢lanku II. této Smlouvy.
Smluvni strany se dohodly, Ze Smlouva zanika také v ptipadé:
a. Dohody smluvnich stran,
b. Jednostrannym odstoupenim od Smlouvy pro jeji podstatné poruseni druhou
Smluvni stranou, pfi¢emz podstatnym porusenim Smlouvy se rozumi zejména:
i. Neposkytovani sluzeb fadn& anebo ve sjednané dobé plnéni,
ii. Opakované poruseni povinnosti vyplyvajicich z této Smlouvy
Smluvni stranou

Kazdéa vypoveéd ¢i odstoupeni musi byt u¢inéna v pisemné formé a dorucena druhé strang.
V ptipadé¢ odepteni piijeti vypovédi plati, Ze vypovéd byla dorugena 3. dnem po jejim
odesléani. Vypovédni lhiita za¢ne b&Zet od prvniho dne mésice nésledujiciho po takovém
doruceni vypovédi druhé smluvni strang.
Ukoncenim ucinnosti této smlouvy nejsou dotéena ustanoveni smlouvy tykajici se naroku
z nghrady Skody, naroku ze smluvnich pokut &i iroki z prodleni, ustanoveni o ochrané
informaci a ml¢enlivosti, ani dal$i ustanoveni a naroky, z jejichz povahy vyplyva, ze maji
trvat i po zaniku u¢innosti této smlouvy.
Ukoncenim této Smlouvy zanikaji naroky Poskytovatele na zaplaceni uplaty za poskytnuti
sluzby a to ke dni ukonéeni smlouvy.

IX.
Zavéreéna ustanoveni

V piipad¢, Ze prava a povinnosti smluvnich stran nejsou upraveny touto smlouvou, di se
ustanovenimi obéanského zakoniku.
Pro ptipadné spory mezi smluvnimi stranami vyplyvajici z této smlouvy nebo v souvislosti
s ni se Smluvni strany zavazuji vynaloZit veskeré Usili, které lze spravedlivé pozadovat,
k tomu, aby byly tyto spory vyfeSeny smirnou cestou, zejména aby byly odstranény
okolnosti vedouci ke vzniku prava od Smlouvy odstoupit, nebo okolnosti zptisobuiji
neplatnost Smlouvy.
Smlouvu Ize ménit a dopliiovat pouze pisemnymi vzestupné ¢islovanymi dodatky,
podepsanymi opravnénymi zastupci obou smluvnich stran.
Nedilnou souéasti této smlouvy je:

a. Pfiloha ¢. 1 — Obchodni nabidka
V této Smlouvé, pokud z kontextu jasné nevyplyva jinak, zahrnuje vyznam slova v jednotném
Cisle rovnéz vyznam daného slova v mnozném ¢&isle a naopak, vyznam slova vyjadiujiciho
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urcity rod zahrnuje rovnéz ostatni rody. Nadpisy jsou uvadény pouze pro piehlednost a nemaji
vliv na vyklad této Smlouvy.

6. Nevymahatelnost ¢i neplatnost kteréhokoliv ustanoveni této Smlouvy nema4 vliv na
vymahatelnost ¢i platnost zbyvajicich ustanoveni této Smlouvy, pokud z povahy nebo obsahu
takového ustanoveni nevyplyva, Ze nemiZe byt oddéleno od ostatniho obsahu této Smlouvy.

7. Tato Smlouva piedstavuje Gplné ujednani mezi Smluvnimi stranami ve vztahu k piedmétu této
Smlouvy a nahrazuje veskera pfedchozi ujednani ohledné predmétu této Smlouvy.

8. Tato Smlouva je vyhotovena ve dvou (2) stejnopisech, tak aby kazd4a Smluvni strana obdrZela
po jednom (1) stejnopise.

9. Kazd4 ze Smluvnich stran nese své vlastni naklady vzniklé v diisledku uzavirani této
Smlouvy.

10. Tato Smlouva nabyva platnosti okamZikem jejiho podpisu obéma Smluvnimi stranami a
ucinnosti uvefejnénim v registru smluv, dle odst. 11. tohoto ¢lanku.

11. Objednatel informoval Poskytovatele, Ze je povinnym subjektem ve smyslu zédkona ¢.
340/2015 Sb., o zvlastnich podminkéch G¢innosti nékterych smluv, uvetejtiovani t&chto smluv
a o registru smluv, ve znéni pozdéjsich ptedpisti. Smluvni strany se dohodly, Ze tato
skute¢nost neni v rozporu s touto Smlouvou. Piipadné diivérné informace ¢i osobni idaje,
vyplyvajici ze smlouvy, budou pro G&ely zvefejnéni smlouvy v registru smluv Poskytovatelem
oznaCeny za divérné ¢i osobni, a budou pro tcely zvefejnéni v registru smluv
anonymizovany. Uvefejnéni v registru smluv provede Objednatel, a to bezodkladné po
podpisu smlouvy obéma smluvnimi stranami. Poskytovatel mé pravo zkontrolovat fadné
uvefejnéni smlouvy a v ptipadé€, Ze smlouva uveiejnéna nebyla, ma pravo pozadovat po
Objednateli jeji uvetejnéni.

Smluvni strany si tuto Smlouvu precetly, souhlasi s jejim obsahem a prohlasuji, Ze je ujedndna
svobodné, na ditkaz ¢ehoz pripojuji své vilastnorucni podpisy

V Praze dne 122023 V PPHYF dne A L. L0225

[CTC. a Objednatele
Mgr. Pavlina Slajsova, Ing. Jaroslava Davidova
Everesta s.r.0. feditelka skoly

jednatelka
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Obchodni nabidka
poskytovani sluzby Archiv bez starosti

Zakladni Skola Litvinovska 500

27.1.2023
Zpracovali: Ing. Markéta Horakova, RNDr. Jan Skerle, Petra Vitkova

74kaznik Zakladni $kola Litvinovska 500, Litvinovska 500, Praha 9
k rukdm pani feditelky Ing. Jaroslavy Davidové

Typ nabidky Sluzba Archiv bez starosti

Zpracovali: Ing. Markéta Hordkova, RNDr. Jan Skerle, Petra Vitkova

Datum: 11.1.2023

Platnost nabidky do: 31.1.2023
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1. Uvodni ustanoveni

Tato nabidka byla vypracovana na zakladé piedbéZzného odhadu rozsahu a stavu Spisovny
Zakaznika:
Posledni skartace probéhla v roce 2019. Tato skartace byla ¢aste¢na.
Skola nevede systém elektronické spisové sluzby.
Spisovy a skarta¢ni fad existuje, bylo by vhodné jej aktualizovat.
Spisovy a skartaéni plan existuje, bylo by vhodné jej aktualizovat.
Archivni kniha existuje, bylo by vhodné ji aktualizovat, ptetvofit z listinné podoby do
elektronické podoby.
Ke skole nenalezi MS. Cinnost $koly je vykonéavéna pouze v jedné budové.
Skola neprosla v minulosti procesem slougeni ani rozluky.
e V mistnosti, ktera neni oznacena jako spisovna se nachéazi cca 37 bé€znych metrt
Castecné usporadanych spist.
e V dalsi mistnosti, ktera je oznacena jako spisovna se nachazi cca 27 béznych metrt
¢aste¢né uspoiadanych spist.
e V prostorach $kolni jidelny se nachazi dalSich cca 12 béznych metrii castecné
usporadanych spist (v krabicich).
e V fediteln€ se nachazi cca 7 béznych metrt ¢aste¢né uspotradanych spist
Obe strany se pied tvorbou této nabidky dohodly na néasledujicim: Nabidka bude vypracovana
na zakladé skutecnosti, které je mozné pied tvorbou nabidky zjistit - viz. vySe. Pokud se
strany dohodnou na uzavieni smlouvy dle této nabidky a pokud v pribéhu plnéni této
smlouvy budou zjistény skutecnosti, které nebyly soucasti této nabidky a povedou k navyseni
pracnosti pro fadné plnéni smlouvy, obé€ strany se zavazuji jednat o piipadném uzavieni
dodatku ke smlouvé.

Dokumenty s osobnimi udaji by mély byt ulozeny na takovém misté, pro které bude po celou
dobu jejich spravni, ucetni ¢i provozni upotiebitelnosti zajiSténa bezpe¢nost a snizeno riziko
jejich znehodnoceni (vlivem stavebné-technickych parametrii spisovny), zneuziti osobnich
udaju vlivem pfistupu nepovolanych osob nebo personalnimi zménami v organizaci.

Spisova sluzba, spisovna je samostatny celek, ktery by mél byt chranén vhodnymi a dostupnymi
prostiedky, v prostredi, ve kterém je omezeny pfistup, pfedem stanoveny jak z hlediska denniho
provozu, oprav nebo nahlych zmén.

Nabizena sluzba Archiv bez starosti se tyka pouze vyse uvedeného rozsahu Spisovny a netyka
se vécné kontroly obsahu dokumentt ve Spisovné. V ramci sluzby Archiv bez starosti budou
zpracovany pouze uzaviené spisy, se kterymi jiz zaméstnanci zékaznika nepracuji.

Pro fadné vykonavani sluzby Archiv bez starosti je nutni zajiSténi nize uvedené soucinnosti ze
strany Zakaznika:

Zajisténi vhodnych podminek pro préci (dodrZzovéani pracovnich podminek dle Zakona ¢.
262/2006 Sb. - zejména teplota na pracovisti, prasnost, hlu¢nost, noSeni tézkych biemen apod.)
Ve fazi zahdjeni a implementace sluzby Archiv bez starosti pied 1. navstévou bude

v elektronické podobé zaslan Spisovy a skartaéni fad Skoly, v€etné spisového a skartacniho
planu. Pred 1. navstévou nebo v rdmci prvni navstévy bude predan seznam ukoncenych dotaci
(grantd, projektir), véetne data ukonceni, bude pfedén seznam aktualnich zaméstnanct.

Ve fazi poimplementacni podpora k uloZeni do spisovny budou pfevzaty pouze uzaviené spisy
a zakaznik se bude fidit Spisovym a skartaénim fadem.

10



cy | . ,
> | archiv bez starosti

Zahajeni implementace sluzby archiv bez starosti

Zahajeni a implementace sluzby Archiv bez starosti se sklada z nasledujicich ¢asti a vystupt:
1.1.Analyza

Diikladnou analyzou dokumentt je mozné piesné kategorizovat dokumenty dle druhu, pivodu,

doby vzniku a ptifadit jim dany skartaéni rezim. Podle platné legislativy zakona ¢. 499/2004

Sb. o archivnictvi a spisové sluzb& a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi,

je povinnost piivodce uchovavat dokumenty, po uplynuti spravni ¢i provozni upotiebitelnosti

téchto dokumentl spolupracovat s ptislu$nym statnim archivem, umoznit mu provedeni vybéru
archivalii.

V ramci analyzy budou realizovany nasledujici ¢innosti:

e podrobné tiidéni dokumenti dle doby vzniku, skartaéniho rezimu, spisového znaku
a platného spisového planu v daném roce

e kontrola jednotlivych spist dle popisu
roztfidéni a zalistovani nezafazenych dokumentt

e piifazeni skarta¢niho znaku ,,S, V, A“ na zakladé Skartac¢nich plant platnych
v daném roce a kontrola jiz zafazenych dokumenti

e zarazeni dokumentace do spisovny dle skartacnich lhit a znaka
oznaceni regall a presna lokace spist v regale

e clektronicky soupis ulozenych dokumentt — Archivni kniha ve formatu xls

K listinné archivaci ve spisovné budou ulozeny spisy, které jsou:
definovany skartacnim znakem ,,A”, tj. dokument ma trvalou hodnotu
definovany skartatnim znakem ,,S* se skarta¢ni lhtitou mladsi nez rok 2021
definovany skarta¢nim znakem ,,V* se skartaéni lhiitou mladsi nez rok 2021

Popis regalového systému
regalovy systém — metodika znaceni v souladu s el. evidenci spist
lokace ulozenych spisti uvedena v Archivni knize
doporuceni vytvoreni rezervniho mista pro nasledné ukladani v dalsich letech
Zékaznik obdrzi zpracovanou Archivni knihu ve formatu xlIs platnou pro dany rok.
®
V ptipadg, Ze bylo v pfedchozich letech schvalenych vice spisovych plant, téizeni dokumentt
je provadéno dle spisovych znakl uvedenych v téchto jednotlivych planech.

1.2.Aktualizace spisového a skarta¢niho radu
Aktualizace spisového a skarta¢niho fadu zahrnuje:
e revize stavajiciho spisového a skarta¢niho tadu
e aktualizace na zdkladg platné legislativy a metodickych pokynu piislusnych archivi
e 3koleni v oblasti metodickych postuptl, nastaveni internich provoznich postupt
Zéakaznik obdrzi Aktualizovany spisovy a skartaéni fad ve formatu doc. platny pro dany rok.

11



i ; #
| archiv bez starosti

1.3.Skartacni Fizeni
Soucasti implementace sluzby Archiv bez starosti je rovnéz zajisténi podkladi pro skarta¢ni
fizeni. Pfedmétem skartace jsou vSechny dokumenty, u nichZ uplynuly zdkonem stanovené
skarta¢ni lhiity a provozni upottebitelnost. Skartadni lhity jednotlivych dokumenti se #idi dle
nafizeni zékona €. 499/2004 Sb. Zakon o archivnictvi a spisové sluzbég a také interni smérnici
(Spisovym a skartaénim fddem a planem) zékaznika.
Priprava podkladi pro skartaéni Fizeni
e vyfazeni spist s uplynulymi skarta¢nimi lhitami
e tvorba skartatniho navrhu znaku S a A véetné Zadosti o skarta¢ni fizeni (pfiprava
podkladt pro komunikaci s mistné pfislusnym archivem)
e priprava dokumentt na fyzickou skartaci
Archivni prohlidka
e piiprava dokumentl pro archivni prohlidku
e Ucast na archivni prohlidce
e komunikace s mistné pfisluSnym okresnim archivem
e reaktivni pfistup
Fyzicka skartace dokumentu
o Certifikovanou skartaci provadi nas obchodni partner. Garantujeme zabezpedeni
v kazdé fazi skartace.
fyzicky odvoz materialt ke skartaci (pfeprava a manipulace s dokumenty)
e potvrzeni o bezpetné likvidaci dokumentt
Skartovany odpad je dale ekologicky recyklovan.

1.4.Spisova rozluka a slouceni instituci
V piipadech spisové rozluky ¢i slouceni je v rdmci implementace sluzby postupovano dle
legislativy, skarta¢ni fizeni jsou vedena pro jednotlivé pivodce.

1.5.Pouzivani elektronické spisové sluzby
Pokud piivodce beéhem historie pfechazel /ptechézi z listinného systému vedeni spisové sluzby
do systému elektronického nebo naopak, je implementace sluzby provadéna v oblasti listinné
spisovny. V tomto piipad€ je nutna sou€innost zékaznika — seznam dokumentii ze systému
elektronické spisové sluzby jako pomticka a tym spojena validace dokumentt elektronického
skartaniho ndvrhu s analogovou spisovnou a fyzické dohledavani dokumenti. Elektronicky
skartaCni navrh po zavedeni elektronické spisové sluzby je ze systému vygenerovan
zékaznikem, pracujeme pouze se soupisem dokumentti. Soucasti sluzby Archiv bez starosti
neni zadavani ¢i modifikace dat v systému elektronické spisové sluzby.
Implementace sluzby Archiv bez starosti bude ukon¢ena podpisem dokumentu: Akceptaéni
protokol o fadné provedené implementaci sluzby Archiv bez starosti. Nasledné je zakaznikovi
poskytovana poimplementacni podpora sluzby Archiv bez starosti.

2. Poimplementacni podpora jako nedilna soudast Sluzby Archiv bez
starosti

V ramci jednoho kalendéiniho roku prob&hne aktualizace spisovny, skartaéni fizent,

metodické vedeni a archivni servis za fyzické pritomnosti u zdkaznika

12
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2.1.Ro¢ni aktualizace Spisovny
e podrobné t¥idéni dokumentti dle doby vzniku a skarta¢niho rezimu nové zarazenych
dokumenti
e kontrola jednotlivych spist dle popisu
e roztiidéni a zalistovani nezafazenych dokumentt
e piifazeni skartatniho znaku ,,S, V, A* na zaklad¢ Skarta¢niho planu a kontrola jiz
zatazenych dokumenti
e zatazeni dokumentace do spisovny dle skartaénich lhut a znaki
e aktualizace elektronického soupisu ulozenych dokumenti — aktualizace Archivni
knihy ve formatu xls
2.2. Ro¢ni skartacni Fizeni
Predmétem skartace jsou vSechny dokumenty, u nich uplynuly zékonem stanovené skartaéni
lhity a provozni upotiebitelnost. Skartaéni lhiity jednotlivych dokumentt se fidi dle nafizeni
zakona €. 499/2004 Sb. Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé a také interni smérnici (Spisovym
a skartacnim fadem a planem) zékaznika.
V rdmci piipravy podkladii pro skartacni fizeni bude zajisténo:
Priprava podkladu pro skartaéni Fizeni
e vyfazeni spist s uplynulymi skarta¢nimi lhitami
e tvorba skarta¢niho navrhu znaku S a A v¢etné zadosti o skarta¢ni fizeni (pfiprava
podkladi pro komunikaci s mistné ptislusnym archivem)
e piiprava dokumentl na fyzickou skartaci
Archivni prohlidka
e priiprava dokumentl pro archivni prohlidku
e ucast na archivni prohlidce
e komunikace s mistné piislusnym okresnim archivem
e reaktivni piistup
Fyzicka skartace dokumentua
e Certifikovanou skartaci provadi nas obchodni partner. Garantujeme zabezpeceni
v kazdé fazi skartace.
fyzicky odvoz materiala ke skartaci (pfeprava a manipulace s dokumenty)
potvrzeni o bezpe¢né likvidaci dokumentt
Skartovany odpad je dale ekologicky recyklovan.

Pokud ptivodce béhem historie prechazel /prechazi z listinného systému vedeni spisové sluzby
do systému elektronického nebo naopak, je sluzba provadéna v oblasti listinné spisovny.
Soucasti sluzby Archiv bez starosti neni zadavani ¢i modifikace dat v systému elektronické
spisové sluzby.

Pouzivani elektronické spisové sluzby

Po odeslani seznamu dokumenti ze systému elektronické spisové sluzby zakaznikem, probiha
kazdym rokem validace dokumentu elektronického skarta¢niho navrhu s analogovou spisovnou
a fyzické dohledavani dokumenti. Elektronicky skartaéni navrh po zavedeni elektronické

spisové sluzby je ze systému vygenerovan zakaznikem, pracujeme pouze se soupisem
dokumentd.

13
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2.3.Konzultace

Soucasti poimplementaéni podpory jsou telefonické ¢&i mailové konzultace dle potieb
zakaznika.

Samostatné osobni konzultace za fyzické pfitomnosti u zdékaznika jsou stanoveny
v ptedpokladaném rozsahu 2 hodin ro¢né.

2.4.Archivni servis
2.4.1.Rekonstrukce spisovny
Soucasti poimplementacni podpory je zajisténi archivniho servisu v pfipadé rekonstrukce/uprav
spisovny nebo nové zabudovaného regalového systému. Archivni servis se sestava z téchto
casti:

e Ulozeni dokumentti do piepravnich krabic a umisténi do provizornich prostor

pouze v ramci stejné budovy Zakaznika, ve které se nachazi soucasna spisovna.

e Popis prepravnich krabice pro piipad dohledani pozadovanych dokumenti
Zatazeni dokumentti do nové zrekonstruované spisovny/nového regalového
systému
Popis nového regalového systému
Oznaceni regal a presna lokace spisu v regéle
Metodika znaceni v souladu s el. Evidenci spisti
Lokace uloZenych spisti
Aktualizace Archivni knihy ve formétu xls

2.4.2.Spisova rozluka nebo slouceni
V piipadé nutné spisové rozluky nebo slouceni ptipravime dokumentaci dle vyhlasky
259/2012 Sb.

2.4.3.Vedeni spisové sluzby béhem mimoradné udalosti
V piipadé mimotadné udalosti tj. ztrata, havarie aj. provedeme aktualizaci spisovny,
dokumenty piesuneme do provizornich nahradnich prostor, provedeme nahradni evidenci
dokument popi. nalezneme jina vhodné feseni.

2.5.Vyhody pro Vas

e Po dobu poimplementa¢ni podpory budete bez starosti — VSe vyfeSime za Vas.
Garance bezpe¢ného chodu spisovny — Garantujeme a zajistime.

Ve shodé s platnou legislativou — Legislativa je nas koni¢ek, pomiizeme Vam s ni.
Bez administrativni zatéze — VSe vyiidime, nemusi jiZ feSit Vasi zaméstnanci.
Souc¢innost kdykoliv — Jsme tu pro Vas.

Osobni ptistup — Vazime si Vs jako partnera.

14
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3. Cenovy rozpis, platebni kalendar

PLATEBNI KALENDAR Cena bez DPH Termin
fakturace
Zahajeni implementace Sluzby Archiv bez 71.250,-K¢ 28.2.2023
starosti
Nasledné poskytovani Sluzby Archivbez  35.625,-K¢ 1.3.2023
starosti v obdobi od 1.3. 2023 do 35.625,-K¢ 1.3.2024
28.2.2027. (ro¢né) 35.625,-K¢ 1.3.2025
35.625,-K¢ 1.3.2026

Zprumérovano mésicné a zaokrouhleno na
celé Kc—4.453,-K¢

Vyse uvedena cena je véetné prepravy dokumentii na skartaci, fyzickym dohledem nad
skartaci, vlastni skartaci, pfeskupeni vSech spisii ve spisovné dle stavebné-technickych
parametr( spisovny, registrace, protokoll, evidenénich seznamu atd.

4. Co délame a umime

Digidatarch spol. s r.o.

Jsme ryze Ceska spolenost nabizejici kompletni sluzby ve spravé dokumentii — od spisové a
konzulta¢ni sluzby, pfes digitalizaci dokumenti, listinnou (sluzby spisovny) a digitalni
archivaci, az po bezpec¢nou skartaci dokumentt. Vybudovali jsme digitaliza¢ni centrum, vlastni
datové ulozisté a komercni spisovny pro dlouhodobé ulozeni firemnich pisemnosti s vysoce
spolehlivym zabezpecenim v uzavienych arealech.

Poskytujeme individualni piistup a vysokou kvalitu sluzeb. Nasi prioritou je vzajemnd divéra,
diky které jsme spolehlivym partnerem ve Va$em podnikéni. Dulezitym pilifem nasi
spolecnosti je odborné vyskoleny tym zaméstnanci, na ktery se mizete spolehnout.

Everesta, s.r.o.

ZabezpeCujeme naro¢né, netradiéni a obtizné dostupné sluzby adodavky. Pro zajisténi
naro¢nych projekti sestavujeme konsorcia ovéienych dodavatelii a subdodavatel, jejichz praci
kontrolujeme a hodnotime.

Pro firmy, ufady, instituce, statni spravu a samospravu

IT projekty Rizeni projektii Priuzkumy

a FeSeni a procesu a analyzy

Nabizime zpracovani Nastavujeme, Provadime prizkumy

studii, analyz, odborné zefektiviiujeme, vetejného minéni,

podpory a vedeni IT vyhodnocujeme a fidime evaluace, ekonomické

projektl projekty a procesy analyzy a prizkumy
uvniti organizaci

13



g archiv bez starosti

Poradenské Jazykové a mezinarodni e oo

‘ 2 Vzdélavani
projekty sluzby
Poradime se strategickym Poskytujeme jazykové Zabezpecujeme

rozvojem, optimalizaci
lidskych zdroji, dotacemi
a zapojovanim verejnosti

vzdélavani, preklady,
tlumoceni, staze v
zahranic¢i a podporu
mezindrodni spolupréace

komplexné¢ vzdélavaci
projekty zaméfené na
akreditované vzdélavani,
mekké dovednosti, pravni
a ekonomicka témata

i oblast IT

Marketing, reklama,
eventy

Outsourcing

Pfipravime propagac¢ni
kampané a produkci pro
vase akce a organizace,
posilime vasi komunikaci
s vefejnosti

Poskytujeme sluzby, na
které nemate vlastni
kapacitu

At uz hledate cokoli,
navstivte nase
webové stranky:
www.everesta.cz

5. Kontakty Archiv bez starosti

Péce o klienta — Petra Vitkova (obchodni referentka)
petra.vitkova@archivbezstarosti.cz

tel: 735 751 872

Realizace sluzby — Mgr. Simona Anderékova, Ph.D (projektova manazerka)
simona.anderakova@archivbezstarosti.cz

tel: 723 113 393
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