Prikazni smlouva

uzaviena na zékladé zakona ¢. 89/2012 Sb. (Obcansky zdkonik) podle § 2430 a nasl.

16. zakladni Skola a matetska Skola Plzen, pfispévkova organizace

ICO: 68784597

se sidlem Americka tfida 30, 301 38 Plzen
zastoupena feditelem Skoly
jako ptikazce (déale jen piikazce)

pani Anna La
trvale bytem:
ICO: 74518445

vi¢kova,

misto podnikani: |INEEEGG—
drzitelkou zivnostenského listu vydaného Magistratem meésta Plzné — Zivnostenskym ufadem dne 30.04.2007
pod ¢€.j.4651/07 jehoz kopie je nedilnou soucasti této smlouvy

jako ptikaznik ( dale jen ptikaznik)

uzavfeli dne$niho dne piikazni smlouvu

1.

1.1

o vedeni mzdové agendy

CLL

Povinnosti prikaznika

Ptikaznik se zavazuje vykonavat pro piikazce tyto ¢innosti:

Mzdova agenda:

zpracovani veSkerych podkladl nezbytnych pro evidenci platt a jejich vypocet dle pfislusnych
platovych ptedpist

vyhotoveni vyplatnich listin a vyplatnich listkii a odesilani elektronicky na emailové adresy
zameéstnancu, piipadné tisk v listinné podobé

vyhotoveni hromadnych platebnich piikazii pro penézni tustavy a pfipravit k proplaceni
ur¢enému zameéstnanci Skoly

mésicni zauctovani mezd, rozuctovani dle jednotlivych zdrojt financovani

vyhotoveni podkladli pro rozhodnuti o zapoctech praxe pro zafazeni do platovych stupnd,
vyhotovené platovych vyméra

vedeni zakonem pozadované dokumentace tykajicich se davek nemocenského pojisténi,
matetskych davek a dané ze zavislé ¢innosti véetné vylictovani zaloh na tuto dan (organizace,
zameéstnanci)

zpracovani piehledu o vysi pojistného pro CSSZ, odesilani prihlasek, odhlasek a evidenénich
listd dichodového pojisténi zamestnanctli, vyhotoveni Ptiloh k pracovni neschopnosti, Hlaseni
k ukon&eni DPN a dalsich dokumenti dle potieb CSSZ.

zpracovani ptrehledi o vySi pojistného pro zdravotni pojistovny, piihlaSky a odhlasky
zaméstnanci

kontrola podkladd pro ro¢ni zii¢tovani dan¢ z piijmu a provedeni RZD zaméstnanci, vystaveni
Potvrzeni 0 zdanitelnych pfijmech

ro¢ni vyuctovani zalohové dané a srazkové dan¢



oo

w

- vyhotoveni vybérovych sestav o platech a zaméstnancich dle potieby ptikazce

- vedeni a archivace mzdovych listd zaméstnanci

- vedeni evidenénich listii diichodového zabezpedent, jejich fadné odesilani na CSSZ pies Portal
vefejné spravy

1.2. Ostatni agenda:

- zpracovani podkladi pro predepsané statistické vykazy o praci a mzdach a po odsouhlaseni
ptikazcem, jejich vyhotoveni ( P1-04, E-06, ISP)

- styk se zdravotnimi pojistovnami, Okresni spravou socialniho zabezpeéeni, Ufadem prace a
Finan¢nim tfadem.

- spoluprace s hlavni G¢etni $koly pti sledovani ¢erpani mzdovych prostiedku

- ptikaznik je povinen se fidit pokyny piikazce a sdélovat mu veskeré informace, které mohou
mit vliv na jeho rozhodnuti, na vyzvu ptikazce je povinen mu podat zpravu o vedeni
pfislusnych agend.

Piikaznik se zavazuje provadét ¢innosti uvedené v CLI. s odbornou pééi v souladu se zajmy piikazce.
Pokud nema moznost vyzadat si od piikazce ptislusny souhlas, mtize se od jeho pokynt odchylit pouze
Vv jeho zajmu. Pokud by piikaznik porusil svou povinnost, je piikazce opravnén bez zbyte¢ného odkladu
po té, co se o obsahu jednani dovédel, ucinnost tohoto ukonu pro sebe odmitnout.

Ptikaznik je povinen v pfipadé, ze sviyj zavazek neni schopen splnit sam, pouzit k jeho splnéni jiné
osoby. Pokud pouzije prikaznik ke splnéni zavazku jiné osoby, odpovida jako by zalezitost obstaraval
sdm

Prikaznik je povinen chranit vSechny jemu znamé zajmy piikazce. Dale se zavazuje zachovat
mléenlivost o v§ech skuteénostech, které pii plnéni tikolti podle této smlouvy zjisti, a to do doby, nez se
stanou obecné znamymi.

Prikaznik bude ke zpracovani agendy pouzivat program HELIOS ORANGE.

Ptikaznik se zavazuje byt v dosahu na telefonu.

Ptikaznik pln¢ zodpovida za fadné a v€asné zpracovani prijatych dokladd a je rovnéz plné zodpovédny
za dodrzovani veskerych terminti ke zpracovani.

Pii primé &innosti v objektu nemovitosti 16. ZS a MS Plzeii se piikaznik zavazuje dodrzovat veskeré
protipozarni piedpisy, piedpisy BOZP, ptedpisy pro zachazeni s el. Spotiebi¢i tak, aby nedoslo ke
vzniku pozaru, Grazu nebo majetkové skode¢.

CLIL

Povinnosti prikazce

Ptikazce je povinen predat piikaznikovi veskeré podklady potfebné k jeho ¢innosti do 3. pracovniho
dne nasledujiciho mésice nebo dle dohody mezi obéma stranami.

Prikazce se zavazuje, ze po dobu trvani smlouvy nepovéii zadnou jinou osobu vedenim agend
uvedenych v CLI. této smlouvy, ani nebude v této véci jednat.

Prikazce je povinen, vyzaduje-li to uskute¢néni pravniho ukonu, vystavit véas prikaznikovi potiebnou
plnou moc.

CLIIL

Odmeéna

Utastnici této smlouvy se dohodli, Ze piikaznikovi vznika nérok na odménu. Za &innosti uvedené v CLLI.
(odst. 1.1 a 1.2.) této smlouvy nalezi piikaznikovi mési¢ni odména ve vysi 18.000,- K¢&.

Za prace, které vyzaduji vySsi Casovou ndroCnost pii zavérkovych pracich, uzavirdnim rozpoctu a
ostatnich zdrojt financovani bude po ukonceni té€chto praci vycCislena odména dle narocnosti projektu
(napf. Sablony, projekty mimo rozpodet na piimé naklady na vzdélavani aj.)

Piikaznik je povinen zaslat ptikazci fakturu do 15. dne nasledujiciho kalendafniho mésice.

Ptikazce se zavazuje uskutecnit proplaceni faktury do 10ti dnti po obdrzeni faktury.



CLIV.
Odpovédnost prikaznika

Prikaznik odpovida piikazci za Skodu, kterou mu pii své Cinnosti zplsobi s tim, Ze se zavazuje vzniklou
Skodu bez vyhrad ptikazci nahradit véetné dalsich vydaji piikazce, které piikazci vzniknou v souvislosti
S porusenim smlouvy nebo zakona ptikaznikem.

Prikaznik neodpovida za Skody zptisobené neuplnostmi a nedostatky podkladii piikaznika.

CLV.

Platnost smlouvy

1. Tato smlouva se uzavira od 1.1.2023 na dobu neurcitou, tuto smlouvu mtze kazdy z ucastnikd pisemné
vypoveédet.

2. Vypovédni lhita je dva mésice a zacina bézet prvni den kalendainiho mésice nasledujici po mésici, ve
kterém byla vypoveéd’ doru¢ena druhé smluvni strané.

3. Pfi ukonceni smluvniho vztahu vypovédi, ma ptikaznik pravo na pomérnou ¢ast uplaty odpovidajici
¢innosti, kterou vykonal do posledniho dne vypov&dni lhiity. Odména bude zaplacena, jak je uvedeno
v CLIIL., nedohodnou-li se u¢astnici jinak.

4.  Smlouvu lze ménit pouze formou pisemnych dodatku k této smlouve.

CLVL

Zavéreéna ustanoveni

Tato smlouva vyjadiuje skutecnou a svobodnou vuli ucastnikd, jejichz zastupci smlouvu piecetli, s jejim
obsahem souhlasi, coz stvrzuji svymi podpisy.

V Plzni dne 01.01.2023
Uginnost od 01.01.2023

Anna Lavitkové I

prikaznik prikazce



