Komunikac¢ni a organizacni strategie fizeni projektu LERCO

1. Organizacni systém fizeni projektu

1. stupefi Grémium apelaéni organ - rektor

fesitel, supervizofi nebo nominovani zastupci fakult/partnerd

2. stupen Vedeni projektu

reSitel, projektovy management, projektovy management stavebni
casti

3. stupen
a) VaV aktivit na Grovni fakult/partnerd

b) stavebni ¢asti

4. stupen odborny
a) jednotlivé vyzkumné programy

b) jednotlivé stavebni celky

Obrdzek 1 Vicestupriovy systém rizeni projektu LERCO

Pro jednotlivé stupné Fizeni projektu je charakterizovano jeho sloZeni (typem pozice) s ohledem na vnitfni organizaci univerzity a partner( a s ohledem na
projektové fizeni velkych sloZitych projektl kombinovanych z investiéni i vyzkumné ¢asti. Byla vyuZita metodika PRINCE2.

Zakladni rozdéleni zohlednujici vicestupriové fizeni a obé charakteristiky projektu (vyzkumnou a stavebni ¢ast) je zakresleno v obrazku
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Obrdzek 2 Podrobny systém fizeni projektu LERCO - 1. stuperi Grémium (tmavé modre), 2. stupefi Vedeni projektu (management projektu + management stavby), 3. stuperi (management VaV a
odborny realizacni tym VaV; odborny realizacni tym stavby), 4. stupen VP (koordindtor a dalsi pozice)

SloZeni a hierarchie jednotlivych stupni fizeni je rozpracovano nize. Pro 2.stupen Vedeni projektu a 3. stupen je dle typu pracovnich pozic zobrazeno
v nasledujicich obrazcich ¢. 3 —9. 4. stupen je na Urovni jednotlivych vyzkumnych tymd pouze pro vyzkumnou ¢ast a je specificky pro kazdou vyzkumnou
oblast. Vedeni této Urovné je v gesci koordinatora VP.



Grémium (1. stupen)

Nominaci, roli a kompetence 1. stupné, tedy Grémia jsou upraveny v Memorandu a Partnerskych smlouvach.

= \
supervizor PdF supervizor FNO supervizor VSB

Obrdzek 3 Organizacni struktura Grémia LERCO (1.stuperi)

apelacni organ

<:| rektor

Vedeni projektu (2. stupen)
Vedeni projektu je tvoreno:

e hlavnim managementem projektu — jednd se o hlavni fidici jednotku projektu, kterd ma v gesci vedeni VaV i stavebni ¢asti. Zastituje servisni
stfedisko pro projekt. Pro VaV ¢ast koordinuje propojeni VaV &asti na jednotlivych fakultach ve vazbé na projektova pravidla poskytovatele
dotace, dohlizi na pInéni cilll projektu, harmonogram pInéni aktivit. Pro obé ¢asti projektu (VaV a stavbu) je hlavnim komunikatorem mezi
projektem a poskytovatelem dotace, mezi projektem a grémiem (vedenim OU). Pro financni fizeni je hlavni financni manaZer spravcem rozpoctu,
ridi financ¢ni toky mezi poskytovatelem dotace a jednotlivymi fakultami a finanénimi partnery projektu. Vedeni projektu nastavuje a fidi interni
procesy uvnitf projektu. Hlavni management projektu je tvoren pozicemi:

0 resitel — prikazce operace pro aktivity Ffizeni projektu a stavebni ¢ast projektu

0 hlavni projektovy manaZer — je hlavnim metodikem Fizeni pro fakultni a partnerska projektova pracovisté, koordinuje cely proces fizeni,
plnéni nastavenych cili, vystupt a vysledkd, fidi a nastavuje interni procesy uvnitf projektu LERCO v souladu s pravidly poskytovatele a
internimi pravidly univerzity/partner(, je komunikacni ¢lanek mezi VaV ¢asti, stavebni ¢asti a servisnim stfediskem projektu

0 hlavni finanéni manaZer - zaroven spravce rozpocCtu za projekt jako celek, bude vykondvat dohled nad financovanim a stavem rozpoctu
projektu. Ponese odpovédnost za ¢erpani financi v souladu s principy Ucelnosti, hospodarnosti a efektivnosti. Bude odpovédny za vedeni
Cerpani rozpoctu projektu jako celku, zpracovani Zadosti o platbu a realizaci pfipadnych zmén v rozpoctu projektu.

0 hlavni administrativa

e managementem stavby — zajistuje fizeni stavebni ¢asti projektu, koordinuje propojeni stavebnich aktivit ve vazbé na projektova pravidla
poskytovatele dotace v souladu s projektovou dokumentaci stavby
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Obrdzek 4 Organizacni struktura vedeni projektu LERCO (2. stuperi) tvofena managementem projektu (modre) a managementem stavby (oranZové) a vazba na dalsi stupné rizeni

Servisni stfedisko ma funkci poskytovani svych sluzeb pro realizacni VaV a stavebni ¢ast, je navdzano na management projektu:

0 manazer dusevniho vlastnictvi — nastavi systém Ffizeni dusevniho vlastnictvi vystupd a vysledkl projektu. V priibéhu realizace kooperuje s jednotlivymi
vyzkumnymi tymy prostfednictvim managementu VaV k zajisténi dusevniho vlastnictvi nebo transferu technologii.

0 pravnik — poskytuje pravni sluzby ke smlouvam spojenych s realizaci projektu, podili se na pfipravé a realizaci verejnych zakazek spojenych s projektem
VaV ¢asti (napf. nakupy pfistrojd, technické a laboratorni vybaveni, laboratorni material) a stavebni ¢asti (napf. VZ na interiérové vybaveni nabytkem,
zmény smluv spojenych se stavbou aj.)

Na servisni stfedisko navazuji aktivity nefinanéniho partnera MSIC, ktery pro vyzkumné programy ve spoluprdci s manazerem dusevniho vlastnictvi umozni
konkrétni konzultaéni a poradenskou ¢innost v oblasti diseminace vystup a vysledkd.



Realiza¢ni tym (3. stupen)

a. VaV &ast (rozpracovano pro PFF, PdF, LF, FNO, VSB-TUO)

supervizor PrF

projektovy manazer

PEE finan¢éni manazer PfF koordinator VP1

administrativa PrF 4 koordinator VP2

koordinator VP3

Obrdzek 5 Realizacni tym LERCO — PiF

Realizani tym PFF je sloZen z:

e Supervizor PFF —ma roli hlavniho vedeni VaV aktivit na PFF a je soucdsti grémia, dohlizi na pInéni aktivit, harmonogramu a cilt vyzkumnych program?
1,2a3
e Management dilcich VaV PrF — zajistuje projektovy managment pro VP1, VP2, VP3, je hlavnim komunikdtorem mezi VP1, VP2, VP3 a vedenim
projektu, je tvofen pozicemi:
Projektovy manazer PFF
Financni manazer PfF, kromé finanéniho fizeni VP1, VP2, VP3 ma ddle roli spravce rozpoctu pro VP1, VP2, VP3
Administrativa PfF
e Odborny tym PFF — zajistuje realizace védeckovyzkumnych aktivit VP1, VP2, VP3 pod vedenim védeckych leadrd:
Koordinator VP1 = prikazce operace VP1
Koordinator VP2 = prikazce operace VP2
Koordinator VP3 = pfikazce operace VP3



supervizor PdF

projektovy manazer PdF finanéni manazer PdF koordinator VP4

administrativa PdF

Obrdzek 6 Realizacni tym LERCO - PdF
Realiza¢ni tym PdF je sloZen z:

e Supervizor PdF —ma roli hlavniho vedeni VaV aktivit na PdF a je soucasti grémia, dohlizi na pInéni aktivit, harmonogramu a cili vyzkumného programu
4, v souladu s vnitfni smérnici Finan¢ni kontroly ma funkci pfikazce operace pro VP4
e Management dilcich VaV PdF — zajistuje projektovy managment pro VP4, je hlavnim komunikdtorem mezi VP4 a vedenim projektu, je tvofen
pozicemi:
Projektovy manazer PdF
Financni manazer PdF kromé financniho fizeni VP4 ma dale roli spravce rozpoctu pro VP4
Administrativa PdF
e Odborny tym PdF — zajistuje realizace védeckovyzkumnych aktivit VP4 pod vedenim védeckého leadra:
Koordinator VP4 = ptikazce operace VP4



supervizor LF

projektovy manazer LF financni manazer LF koordinator VP5

administrativa LF J koordinator VP6

koordinator VP8

Obrdzek 7 Realizacni tym LERCO — LF
Realizani tym LF je sloZen z:

e Supervizor LF —ma roli hlavniho vedeni VaV aktivit na LF a je soucasti grémia, dohlizi na pInéni aktivit, harmonogramu a cil( vyzkumného programu 5,
6 a 8, zaroven je zodpovédny na koordinaci spole¢nych aktivit s FNO ve VP7, jeZ je v gesci FNO, v souladu s vnitfni smérnici Finan¢ni kontroly ma funkci
ptikazce operace pro, VP5, VP6 VP8.

e Management dilich VaV LF — zajiStuje projektovy managment pro VP5, VP6, VP8 je hlavnim komunikatorem mezi VP5, VP6, VP8 a vedenim

Projektovy manazer LF
Finan¢ni manazer LF - kromé financ¢niho fizeni VP5, VP6, VP8 ma dale roli spravce rozpoctu pro VP5, VP6, VP8
Administrativa LF
e Odborny tym LF — zajistuje realizace védeckovyzkumnych aktivit VP4 pod vedenim védeckych leadr(:
Koordinator VP5 = prikazce operace VP5
Koordinator VP6= pfikazce operace VP6
Koordinator VP8 = ptikazce operace VP8



supervizor FNO

projektovy manazer FNO financni manazer FNO koordinator VP7

administrativa FNO J

Obrdzek 8 Realizacni tym LERCO — FNO

Realiza¢ni tym FNO je sloZen z:

e Supervizor FNO — ma roli hlavniho vedeni VaV aktivit na FNO a je soucasti grémia, dohlizi na pInéni aktivit, harmonogramu a cili vyzkumného
programu 7.
e Management dilcich VaV FNO — zajistuje projektovy managment pro VP7 je hlavnim komunikatorem mezi VP7 a vedenim projektu.
Projektovy manazer FNO
Finan¢ni manaZer FNO
Administrativa FNO
e Odborny tym FNO — zajistuje realizace védeckovyzkumnych aktivit VP7 pod vedenim védeckych leadr(:
Koordinator VP7



supervizor VSB

projektovy manazer V5B finan¢ni manazer V5B koordinator V9

administrativa VSB J

Obrdzek 9 Realizacni tym LERCO - VSB TUO
Realizaéni tym VSB je sloZen z:

e Supervizor VSB — ma4 roli hlavniho vedeni VaV aktivit na VSB a je soucasti grémia, dohlizi na plnénf aktivit, harmonogramu a cil(i vyzkumného programu
9.
e Management dil¢ich VaV VSB — zaji$tuje projektovy managment pro VP9 je hlavnim komunikdtorem mezi VP9 a vedenim projektu.
Projektovy manazer VSB
Finanéni manazer VSB
Administrativa VSB
e Odborny tym FNO — zajistuje realizace védeckovyzkumnych aktivit VP9 pod vedenim védeckého leadra:
Koordinator VP9



b. stavebni aktivity

investi¢ni technik stavebni dozor pracovnik BOZP

Obrdzek 10 Realizacni tym stavby LERCO

Odborny tym stavby je sloZen z:
e investi¢ni technik

ma roli zastupce Univerzity ve vécech technickych pro stavebni aktivitu, komunikuje s dodavatelem stavby, dohliZi na postup vystavby, na plnéni
harmonogramu, kontroluje vykon externé najatého sluzby technického dozoru stavby

e stavebni dozor

ma roli zdstupce Univerzity ve vécech technickych vyplyvajicich ze zdkona ¢. 183/2006 Sh. - stavebni zakon, kontroluje predevsim pribéh, rozsah a kvalitu
stavebnich praci, kontroluje dodrZovani povinnosti zhotovitele stavby a zastupuje univerzitu u organu statni zpravy

e pracovnik BOZP

ma roli zastupce Univerzity ve vécech Cinnosti koordindtora BOZP vyplyvajicich ze zakona ¢. 309/2006 Sb., kontroluje pfedevsim bezpec¢nost a ochranu zdravi
pfi praci na stavbé, vede zpravy o Cinnosti koordindtora BOZP a zastupuje univerzitu u organu statni zpravy
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2. Kompetence a povinnosti jednotlivych stuprnid fizeni

Kompetence a povinnosti v projektovém fizeni vychazi z vnitfniho nastaveni vSech zapojenych
organizaci (vztazeno na finanéné zapojené - OU, FNO, VSB-TUO) a z mnohaletych zku$enosti
v projektovém Fizeni s vyuzitim metodiky PRINCE2.

Pro nékteré pozice jsou internimi predpisy organizace definovany povinnosti spojené s financnimi
toky. Spravce rozpoctu je zodpovédny za spravnost financnich tok( projektu v souladu s internimi
pfedpisy organizace a specifitou tzv. ekonomické entity, finanéni manazer je zodpovédny za financni
procesy vzhledem k podminkam projektu a poskytovatele. Projekt je tvoren celkem 5 rliznymi
finanénimi entitami (LF OU, PdF OU, P¥F OU, FNO, VSB) na 3 organizacich (OU, FNO, VSB-TUO). Proto
také financni fizeni je vicestupriové.

Projektové fizeni k vécné Casti projektu je s ohledem na sloZitost projektu rovnéz vicestupriové
(védecka a stavebni ¢ast), pricemz védecka ¢ast je v 9 samostatnych védeckych celcich (vyzkumny
program 1-9) na 5 organizaénich jednotkdach (3 fakulty OU — PFF, LF, PdF; FNO; VSB) ve 3 organizacich
(OU, V3B, FNO).

Z téchto podminek byla vytvofena matice odpovédnosti, kterd zakladni ¢innosti fizeni pro 2. a 3 stupen
projektového fizeni definuje. Pro 1. stupen Grémium — upraveno v Memorandu a Partnerskych
smlouvach, pro 4. stupen Vyzkumné tymy bude upraveno formou popisu pracovnich ¢innosti a je

v kompetenci koordinatora VP.

Nastaveni dil¢ich aktivit fizeni pro Uroven 2 a 3 je zpracovano v Matici odpovédnosti:

Sloupce modré odpovidaji Urovni 2, tedy vedeni na CRI, Zluté sloupce jsou Uroven 3 stavebni ¢ast a
modré sloupce jsou pro uUroven 3 VaV ¢ast (fakultni a partnerska pracovisté. K jednotlivym aktivitam a
pozici je pfifazen typ zodpovédnosti

A — akceptuje

R —realizuje

S — spolupracuje

K — konzultuje

| —informuje



Osoba

Aktivita

Resitel
projektu

Hlavni
projektovy
manazer

Hlavni Financni
manazer
projektu/Spravce
rozpoctu

Hlavni
Administrativa
projektu

Projektovy
manazer
stavby

Finan¢ni
manaier
projektu
stavby/Spravce
rozpoctu

Investicni
technik

Administrativa
stavby

Prikazce
operace
za VPx

Projektovy
manazer
VPx

Spravce
rozpoctu
VPx

Administrativa
VPx

poznamky

1. Vybérova
fizeni vybaveni
do budovy (ne
stavba) a pro VP

1.1 Zpracovani
podkladt pro ZD
(Karta Vz,
informace pro
ZD, komunikace s
\V74)

1.2 Zajisténi
schvdéleni a
podpis smlouvy

1.3. Prevzeti
dodavky

2. Stavba

2.1 Kontrolni dny,
komunikace se
stavbou

I*

I*

* prostfednictvim KD s VP

2.2 Vykonavani
dozoru investora
+
fotodokumentace

2.3 Kontrola
vykonu a
komunikace s
TDS a AD

2.4 Kontrola
soupisu praci

A*

* realizuje externi firma TDI

2.5 Kontrola a
schvalovani
fakturace

2.6 Vyroba
zménovych listl

A*

* realizace ext. TDI

2.7 BIM

R*

* realizace ext. Firmou pfti predani

2.8 Predani
stavby
dodavatel/
prevzeti stavby
do uzivani

S*

* pfi prevzeti do uzivani

2.9 kontrola a
schvalovani
zménovych listl




2.10 Pfiprava
smluv a dodatkd
spojenych se
stavbou

S*

*realizuje pravnik OU

2.11 kontrola a
schvalovani
vzorkovani

A/R*

* autorsky dozor, TDI

2.12 kontrola a
vymahani BOZP

R*/A

* autorsky dozor TDI

2.13 komunikace
s auditnimi
organy

R* realizuje BOZP

2.14 reporty
vedeni OSU a
ministerstvu

2.15 Zavadéni do
majetku support

R*

*realizuje dodavatel stravby

3. Pracovné
pravni vztahy

3.1 Zpracovani
navrhu na novou
PS, DPP,..

Pozn. pro ¢innosti rektoratniho fizeni projektu plati to
stejné jako v sloupcich VPx.

3.2 Zpracovani
naplni prace

A/S

A/S

3.3 Sbér vykazu
prace

3.4 Kontrola
vykazl prace

A/R

A/R

3.5 Evidence
mezd a
cerpanych
dovolenych

A/R

3.6 Uchovavani
materiall (PS,
DPP, DPC)

4. Evidence
cerpani na
projektu/aktivité
projektu

4.1 Evidence
Cerpani celkovych
nakladd ve
vztahu k rozpoctu

4.2 Evidence
Cerpani nakladu
VPx

4.3 Rozuctovani a
evidence rezii

4.4 Kontrola a
schvalovani

R*

*spolu s oddélenim VZ, pravnikem v relevantnich
pfipadech




objednavek,
smluv, VZ, CP,
faktur,
pokladnich
dokladd, doklad
Per diems atp.

4.5 Kontrola
souladu projektu
s fin. planem

5.Zmény na
projektu
(financni)

5.1 Pfiprava
podkladi pro
zmény na
projektu

5.2. Zajisténi
podani zmény v
ISKP

6. Podani ZoP

6.1 Zajisténi
podklad@ pro ZoP
(soupiska
dokladd, tabulka
realizaCni tym,
ucetni doklady,
Ucetnictvi,...)

6.2 Kontrola
podklad@ pro ZoP

6.3 Kompletace
podklad( do ZoP
v ISKP

6.4 Podani ZoP
(ISKP)

7. Zmény na
projektu vécna
cast

7.1 Pfiprava
podkladt pro
zmény na
projektu

R*

R*

*realizace je zavsila na lokalizaci zmény, tj.
fizeni/stavba/VP

7.2. Zajisténi
podani zmény v
ISKP

S*

S*

*realizace je zavsila na lokalizaci zmény, tj.
fizeni/stavba/VP

8. Podani ZoR




8.1 Zajisténi
podkladi pro ZoR
(popis pokroku v
aktivitach za
jednotlivé VP a za
stavebni ¢ast,
sbér vystupu a
vysledkd,
doloZeni
indikatordq, ...)

8.2 Kompletace
podkladi od
vSech VP do ZoR

8.3. Kompletace
vSech podkladt
za stavbu do ZoR

8.4 Kontrola
podkladi pro ZoR

8.5 Podani ZoR
(ISKP)

9. Komunikace

9.1PR
komunikace
smérem k
verejnosti

9.2. Komunikace
s poskytovatele
(dotazy apod.)

S*

S*

S*

s*

*spoluprace je zavisla na lokalizaci dotazu, tj. zda k
fizeni/stavba/VP




3. Systém porad

1. stupen Grémium

Vyhlasuje fesitel projektu na podnét kteréhokoli ¢lena grémia nebo na podnét apelac¢niho organu.
Ucastnici: fesitel, supervizoti nebo jmenovani zastupci fakult/partner(i, management projektu
(hlavni projektovy manazer, hlavni finanéni manazer, hlavni administrativa), osoby na pozvani.
Cetnost co 2-3 mésice nebo ad hoc.

Zapis distribuovan ¢lendim Ridiciho vyboru, nebude-li na jedndni grémia vyslovné roziiteno na dalsi
osoby. Zapis uloZen na Teams fidici vybor.

2. stupen Vedeni projektu

Vyhlasuje hlavni projektovy manazer nebo na podnét kohokoli z Vedeni projektu nebo z vyssiho
stupné fizeni projektu.

Ucastnici: Fesitel, management projektu (hlavni projektovy manazer, hlavni finanéni manazer,
hlavni administrativa), management stavby (projektovy manaZzer stavby, financni manazer stavby,
administrativa stavby), osoby na pozvani

Cetnost: 1x tydné

Zapis distribuovan ¢lendm Vedeni projektu, pofizovan zdznam pro Ucely zpracovani zapisu, zapis
uloZen na Teams projektové fizeni

3. stupen
a. Kontrolni den fakult/partner(

Vyhladuje hlavni projektovy manazer

Ugastnici: management projektu (hlavni projektovy manazer, hlavni finanéni manazer,
hlavni administrativa), supervizor fakulty/partnera, projektovy management
fakulty/partnera (projektovy manazer fakulty/partnera, finanéni manazer fakulty/partnera,
administrativa fakulty/partnera), koordinatofi VP, pozvané osoby

Cetnost: 1x mési¢né pro kazdou fakultu/partnera, kazd4 fakulta/partner individuaing,
moznost svolani spolecného KD (napf. kick-off, KD milnik apod.)

Zapis distribuovan vyjmenovanym Ucastniklim, pofizovan zaznam pro Ucely zpracovani
zapisu, zapis ulozen na Teams fakulty/partnera

b. Kontrolni den stavby

Vyhlasuje investi¢ni referent

Ugastnici: management projektu (hlavni projektovy manazer, hlavni finanéni manazer,
hlavni administrativa), management stavby (projektovy manazer stavby, financni manazer
stavby, administrativa stavby), odborny tym stavby (stavebni dozor, investi¢ni referent,
BOZP), pozvané osoby

Cetnost: 1x tydné v iniciaéni fazi stavby, poté 1x za 2 tydny

Zapis distribuovan vyjmenovanym Ucastniklim, pofizovan zaznam pro Ucely zpracovani
zapisu, zapis ulozen na Teams stavba

4. stupen



a. Porady odbornych tym0( VP

Vyhlasuje koordinator VP

Ugastnici: koordinator VP, odborny tym VP, administrativni tym VP, pozvané osoby
Cetnost: dle potteby

Zapis distribuovan vyjmenovanym Gcastniklm, zépis uloZzen na Teams fakulty/partnera

b. Porady odbornych tyma stavby

Vyhlasuje projektovy manazer stavby

Ucastnici: odborny tym stavby (investiéni technik, stavebni dozor, BOZP), projektovy tym
stavby, pozvané osoby

Cetnost: dle potteby

Zapis distribuovan vyjmenovanym Gcastniklim, zapis uloZzen na Teams stavba

4. Archivace podklad(

Originaly ekonomickych a pracovnépravnich dokumentd budou uloZeny na prislusnych pracovistich
diléich organiza&nich jednotek na Urovni organizaci, tedy u 7adatele OU, partnerd FNO a VSB-TUO. U
Ostravské univerzity bude uloZeni origindll na pracovisti k tomu pfislusném (persondlni oddéleni,
mzdova Uctarna, financni Uc¢tarna, oddéleni verejnych zakazek apod.) v souladu s vnitfni organizacni
jednotkou ekonomické entity (tj. fakultni pracovisté, resp. rektoratni pracovisté). Originaly VaV
vystupt budou uloZeny v souladu s nastavenym managementem dusevniho vlastnictvi (pfiloha
Memoranda a Partnerskych smluv) a budou vzdy poskytnuty Vedeni projektu.

Na vSech originalech dokument(, které slouzi jako ekonomicky, personaini nebo vystupovy podklad
projektu LERCO bude jednoznacna identifikace s projektem.

Vybrana dokumentace bude uchovavana v elektronické podobé prostfednictvim spolecného Ulozisté
na Teams projektu LERCO s ndzvem LERCO realizace a slouZi jako podklad k Fizeni, monitoringu a
reportingu projektu smérem k poskytovateli dotace.

Administratorem spoleéného prostredi je Vedeni projektu, v gesci hlavniho manaZera/zastupce
hlavniho manazZera projektu, ktery pridéluje pfistupy a prava do jednotlivych slozek tymu LERCO
realizace.

Pfi zahdjeni projektu bude vedenim projektu vytvoren metodicky pokyn k ¢lenéni slozek, princip
dokladani a format dokumentd.

5. Publicita projektu, povinné prvky publicity
Pro potreby projektu bude zpracovdna vizudlni podoba loga projektu a s nimi povinné prvky publicity.

Na vSech pracovistich (a to do jednoho mésice od terminu zahdjeni realizace projektu) bude vyvésen
plakat velikosti A3 nebo jeho elektronickd podoba. Vzhled bude dodan vedenim projektu (hlavni
manazer projektu) a bude k dispozici na sdileném prostredi Teams. V pribéhu realizace mize dojit ke
zméné informaci na plakatu a tedy jeho podobé. Hlavni projektovy manazer poda neprodlené
metodické sdéleni prostfednictvim projektovych manazerd na jednotliva pracovisté, ktera vyvéseny
plakat aktualizuji.

V rdmci vSech informacnich a komunikacnich opatreni jsou vSsechna pracovisté projektu LERCO
povinna informovat o podpore ziskané z fond( EU. Jednotny vzhled a sablony k rliznym typlm



dokumentd podléhaji metodickému zpracovani vedeni projektu a budou k dispozici ve sdileném
prostfedi Teams. Typoveé se jedna o vzorové dokumenty:

e Powerpointova prezentace

e Wordovsky dokument prazdny

e Wordovsky dokument vzor zapis z jednani

e Prezencni listina

e (Obrazek logolinku a povinného sdéleni , Spolufinancovano Evropskou unii”

Podrobna pravidla publicity jsou zpracovana v Pfirucce pro pfijemce a Zadatele, kapitola C.3.
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