
Smlouva o zpracování mezd a personální agendy 
 

podle dle § 1746 odst. 2 Zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, uzavřená mezi: 
 

 
zadavatelem: 

  
obchodní název:  Základní škola Žatec, nám. 28.října 1019, okres Louny 
adresa:  nám. 28.října 1019, 438 01 Žatec 
IČ:                                 613 57 120                              
zastoupena:                 
  
         
 
a zpracovatelem: 
 
jméno a příjmení: Ing. Jana Kolářová  
adresa: 
IČ:                                    119 884 79 
DIČ: CZ7058062792  
bankovní spojení: 
č. tel.: 
datová schránka ID:      
 

 

Živnostenský list vydaný Městským úřadem v Žatci č.j. MUZA 45630/2021 

Neplátce DPH 

 

                                                                            I. 
                                      

                                                       P ř e d m ě t    s m l o u v y 
 
Zpracovatel se zavazuje vést pro zadavatele mzdovou a personální agendu dle platných zákonů za 
níže uvedenou úplatu. 
  
  II. 
 
                                              P o v i n n o s t i   z p r a c o v a t e l e 
 
Zpracovatel se zavazuje vykonávat tyto činnosti:  
 

 měsíční mzdy, vč. nemocenských dávek 

 výplatní pásky 

 přehled pro zdravotní pojišťovny a správy sociálního zabezpečení 

 rekapitulace mezd pro potřeby účetnictví 

 měsíční příkazy k úhradě pro veškeré odvody z mezd a mzdy 

 přihlášky a odhlášky zaměstnanců 

 zákonné Q-ní pojištění zaměstnanců (přehled a výpočet odvodu) 

 registrace zaměstnavatele u zdravotních pojišťoven a správy sociálního zabezpečení 

 prohlášení poplatníka 

 

 



 ELDZ 

 potvrzení pro banky, úřad práce, popř. ostatní instituce 

 zpracování potřebných měsíčních a Q-ních výkazů ( P1-04, P1-c,…) 

 roční zúčtování pro zaměstnance při dodání slev na dani  

 
 
Zpracovatel se zavazuje pracovat s informacemi a podklady jako s materiály důvěrnými a udržovat je v 
tajnosti ve vztahu k třetím osobám s tím, že bude chránit dobré jméno zadavatele. 
 

 
V Žatci dne 31.01.2023 
 
 
 
        .............................................                                   ........................................ 
                       zadavatel                                                                 zpracovatel 


