Prikazce:

32. mateiska skola Plzen, Resslova 22, prispévkova organizace
se sidlem v Plzni, Resslova 648/22, 301 00 Plzen

zastoupena Helenou Sladkovou, feditelkou

ICO: 70940827

zapsana ve verejném rejstiiku u Krajského soudu v Plzni, oddil Pr 605

a

Prikaznik:

Lubomir Ku€era

narozen

se sidlem ve

ICO: 10795260

zapsan v registru zivnostenského podnikani vedeném Méstskym ufadem Nyfany

Uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku
podle § 2430 a nasl. zakona ¢&. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, tuto

prikazni smlouvu
o vedeni mzdové a personalni agendy
.

Predmét smlouvy

1. Piikaznik se zavazuje pro pfikazce jeho jménem a na jeho uUcCet zpracovavat a vést personalni a
mzdovou agendu a ostatni s tim souvisejici agendu. Pfikazce se zavazuje za tuto Cinnost zaplatit

pfikaznikovi odménu uvedenou v €l. V. odst. 2 této smlouvy.

2. Pfikaznik se zavazuje pro pfikazce jeho jménem a na jeho uc€et provadét administrativni a kancelarské
prace. Pfikazce se zavazuje za tuto Cinnost zaplatit pfikaznikovi odménu uvedenou v €l. V. odst. 3 této

smlouvy.

Il.
Personalni agenda

Zpracovanim a vedenim personalni agendy podle ¢l. | této smlouvy se rozumi zejména zhotoveni:
- pracovnich smluv, dohod o provedeni prace, dohod o pracovni ¢innosti, v€etné jejich zmén
- dohod o ukon&eni pracovniho poméru, vypovédi z pracovniho poméru, rozhodnuti o

okamzitém zruSeni pracovniho poméru
- vypracovavat pfihlasky a odhlasky zaméstnancu pro ucely zdravotniho a socialniho pojisténi a

hlasit vSechny zmény jiz nahlasenych udajl
- pfijimat Zadosti o davky nemocenského pojisténi a spolu s ,pfilohou k Zadosti o davku

nemocenského pojisténi“ pfedavat 0OSSZ



- potvrzeni o dobé zaméstnani a vydélcich, zapoctovych listl, potvrzeni pro Okresni spravu
socialniho zabezpeceni (dichodové zabezpeceni a socialni davky), vyhotoveni podkladu pro
sepisovani zadosti o pfiznani starobnich, ¢aste¢né invalidnich a invalidnich dlichod( a doklad

souvisejicich s matefskou a rodi€ovskou dovolenou

.
Mzdova agenda

Zpracovavanim a vedenim mzdové agendy podle €l. | této smlouvy se rozumi zejména:

- vypocet platovych nalezitosti a nahrad mezd ve smyslu pfislusnych platovych predpisa,

- vyhotoveni vyplatnich listin a vyplatnich listkd, vyhotoveni a vedeni mzdovych a eviden¢nich
listd, vyhotoveni platovych vyméru

- vyhotoveni podkladl pro rozhodnuti o zapoétech praxe pro zafazeni do platovych stupnd,
zpracovani mzdové rekapitulace

- vyhotoveni hromadnych platebnich pfikaz( pro penézni Ustavy

- vyhotovovani vybérovych sestav o platech a zaméstnancich dle potfeby pfikazce v ramci
pouzivaného automatizovaného zpracovani platd

- vedeni zakonem pozadované dokumentace tykajici se davek nemocenského pojisténi a dané ze

zavislé Cinnosti véetné vyuctovani zaloh na tuto dan

V.
Ostatni agenda
Ostatni agendou podle €l. |. této smlouvy se rozumi zejména:
- zpracovani podkladu pro pfedepsané statistické vykazy tykajici se mzdové a personalni agendy a
po odsouhlaseni pfikazcem jejich vyhotoveni
- zuCastriovat se na pozadani spolu s pfikazcem pfFipadnych kontrol provadénych opravnénymi
organy, zejména finanénim ufadem, zdravotnimi pojiStovnami, okresni spravou socialniho

zabezped&eni, kontrolnimi organy Magistratu mésta Plzng, Ceskou $kolni inspekci a Uradem prace

Odména
1. Za provedeni sjednané Cinnosti pfislusi pfikaznikovi sjednana mési¢ni odména.
2. Za Cinnost uvedenou v €l. | odst. 1 této smlouvy nalezi pfikaznikovi odména ve vysi 5000 K¢&
za jedno zpracované obdobi.
3. Za ¢innost uvedenou v €l. | odst. 2 této smlouvy nalezi pfikaznikovi hodinova odména ve vysi 300

Ké/hod.



4. Prikaznik je povinen zaslat pfikazci do 20. dne nasledujiciho kalendarniho mésice fakturu se
14denni splatnosti.
VI.
Prava a povinnosti pfikaznika
1. Pfikaznik je povinen fFidit se pokyny pfikazce a sdélovat mu veskeré informace, které mohou
mit vliv na jeho rozhodnuti.
2. Prikaznik je povinen podat pfikazci na jeho Zadost vSechny zpravy o vedeni pfislusnych agend.
3. Prikaznik je povinen provadét sjednanou ¢innost podle svych znalosti a schopnosti.
Od pokynu pfikazcovych se pfikaznik mGze odchylit jen tehdy, je-li to nezbytné v zajmu pfikazce
a nemUze-li v€as obdrzet jeho souhlas, jinak odpovida za Skodu.
4. Pfikaznik je povinen sjednanou €innost provadét osobné, na svou zodpovédnost a svym jménem.
Sveéfi-li provedeni pfikazu nékomu jinému, odpovida, jako by pfikaz provadél sam. O rozvrzeni

plnéni pfedmétu této smlouvy a jednotlivych ukoll rozhoduje pfikaznik, dle povahy téchto pinéni.

VII.
Prava a povinnosti prikazce

1. Pfikazce je povinen pfedat pfikaznikovi veSkeré doklady potfebné k jeho &innosti shora
specifikované do 5. pracovniho dne nasledujiciho mésice.

2. Piikazce poskytne pfikaznikovi pro vykon &innosti pfistup do svych prostor a zajisti mu podminky
pro fadné pfebirani a pfedavani pfikaznikem zpracovavané agendy.

3. Pfikazce je povinen, vyZaduje-li to uskute€néni pravniho ukonu, vystavit v€as pfikaznikovi
potfebnou plnou moc.

4. Pfikazce je povinen vyplatit pfikaznikovi sjednanou odménu dle €l. V. této smlouvy.

VIII.
Ostatni ujednani

1. Pfikaznik bude ke zpracovavani agend uvedenych v &l. | této smlouvy pouzivat systém
HELIOS. Pfikazce je povinen umoznit pfikaznikovi pfistup do tohoto systému.

2.V pripadé, ze pfikazce porusi svoji povinnost podle ¢l. VIl odst. 1 této smlouvy, pfikaznik
neodpovida za Skody zpUsobené neuplnostmi a nedostatky podkladu.

3. Pfikaznik odpovida pfikazci za $kodu, kterou mu pfi své €innosti zplsobi s tim, Ze se zavazuje
vzniklou Skodu bez vyhrad v pIné vysi pfikazci nahradit v€éetné dalSich vydaja pfikazce, které

vzniknou pfikazci v souvislosti s porusenim smlouvy nebo zakona pfikaznikem.



4. Prikaznik se zavazuje, Ze jej bude mozno v ramci obvyklych podminek telefonicky kontaktovat a
v pfipadé potfeby se na zadost pfikazce dostavi do jeho prostor.
5. Pfikaznik spolupracuje s Markétou Ku€erovou, ktera je jedina, kromé pfikaznika,

opravnéna provadét vySe uvedené ukoly spojené se zpracovanim mezd.

IX.
Micenlivost, ochrana informaci

Smluvni strany se touto smlouvou zavazuji u€init veSkera smluvni a technickd opatfeni zabrariujici

zneuziti €i prozrazeni divérnych informaci, a to zejména:

- informaci, které tvofi konkurenéné vyznamné, urcitelné, ocenitelné a v pfisluSnych obchodnich kruzich
bézné nedostupné skutecnosti, které souviseji s pfispévkovou organizaci a jejichz vlastnik zajistuje ve
svém zajmu odpovidajicim zplsobem jejich utajeni (obchodni tajemstvi dle § 504 z. ¢. 89/2012)

- osobnich udajli ve smyslu nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrané osobnich

udaju (GDPR).
X.
Zavéreéna ustanoveni
. Tato smlouva je uzaviena na dobu neurcitou od 9. 1. 2023.
. Smlouvu Ize ménit pouze formou pisemnych dodatku k této smlouve.

. Pravni vztahy z této smlouvy vyplyvajici se fidi pfislusnymi ustanovenimi ob&anského zakoniku.
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. Smluvni strany jsou opravnény smlouvu pisemné vypovédét s dvoumésicni vypovédni dobou, jez
poc&ina béZet od 1. dne kalendafniho mésice néasledujiciho po doruéeni vypovédi druhé smluvni strané.
Smluvni strany prohlasuji, Ze tato smlouva byla uzaviena na zakladé jejich svobodné a vazné vule,
prosté jakychkoliv omyl(i, Ze nebyla uzavfena v tisni, &i za napadné nevyhodnych podminek a na
ddkaz toho ji vlastnoruéné podepisuiji.

5. Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech po jednom pro kazdou ze smluvnich stran.

V Plzni dne 9. 1. 2023

32. materska Skola Plzen Lubomir Kucera
Resslova 32, pfispévkova organizace pfikaznik
Helena Sladkova

pfikazce



