Smlouva o vedenf mzdové a personilni agendy

Dodavatel : Marcela Flekadova,
ICO 65671571, Zivnostensky list ev.&. 360600-49640-01

Odb&ratel : Matefskd Skola Pardubice, Pospi¥ilovo ndmésti 1692, Pardubice 530 03,
1€0 60157313

Dodavatel se zavazuje :

1) Vést a zpracovavat mzdovou a personalni agendu odbératele na zékladé pfedioZenych
dokladf, v souladu s platnymi predpisy.

Vymezeni rozsahu persondini agendy :

- kontrola dokiadi o dosaZené kvalifikaci, zatazeni pracovnikil do platovych tfid a platovych
stupfili na zdklad& stanoveni odbomé praxe

- sepisovani Zadosti o diichod

- vyhotovovani zépottovych listh

Vymezeni rozsahu mzdové agendy :

- zpracovani mésitnj uzavérky mezd

- zpracovani podkladi pro vyplatu ddvek nemocenského pojisténi

- vyhotovovin{ evidenénich listt dichodového zabezpedeni

- vedenf a zpracovani datiovych prohlaSeni

- provadéni veskerych sraZek z mezd

- zabezpedeni styku se zdravotnimi pojiifovnami a s Okresni spravou socidlniho zabezpe&eni
v rozsahu zdkona o zdravotnim a socidlnim pojiténi

- zpracovani statistickych hladeni

2) Zpracovat predloené doklady za uetni obdobi (mésic) do stanoveného vyplatniho
terminu.

3) Zachovévat ml¢enlivost o informacich ziskanych vedenim pisluné agendy.

4) Za vedeni agendy a sprivnost provedeni nese pinou zodpovédnost.



