
Příloha č. 2 ZD

Příloha č. 8 Smlouvy o poskytování komplexních spisových a archivačních služeb

Jednotka
Cena bez DPH / 

jednotka 

Předpokládaná 

četnost za období 4 

let (bm, kg, ks, 

vyhledání)

Předpokládaná 

suma bm

Celková cena bez DPH za 

období 4 let
Pozn.: vysvětlivky pro dodavatele

1 Prvotní zpracování písemností Kč/bm 1 4 167 -  Kč                                      
převzetí dokumentace, naložení, doprava, uložení do externí spisovny, roztřídění (rok vzniku, oddělení), vstup 

archivačního boxu do elektronické evidence externí spisovny, označení skartačním znakem

2 Uložení písemností a jejich skladování Kč/bm/den 1 460 4 167 -  Kč                                      po dobu uskladnění; 365*4=1460 jsou dny za 4 roky

3 Zpracování a roztřídění dokumentů (následné) Kč/bm 8 400 -  Kč                                      
převzetí dokumentace, naložení, doprava, uložení do externí spisovny, roztřídění (rok vzniku, oddělení), vstup 

archivačního boxu do elektronické evidence externí spisovny, označení skartačním znakem;  četnost 2x ročně

4 Vyhledávání dokumentu - standardní Kč/vyhledání 300 1 -  Kč                                      do 10 prac. dnů

5 Vyhledávání dokumentu - expresní Kč/vyhledání 20 1 -  Kč                                      do  3 prac. dnů; vč. převozu k objednateli

6 Zaslání kopie dokumentu objednateli poštou Kč/strana A4 2 000 1 -  Kč                                      pořízení kopie vč. poštovného

7 Dodání malých archivačních krabic (obsah 1 šanonu) Kč/ks 3 000 1 -  Kč                                      

8 Dodání velkých archivačních krabic (boxů, na 4 ks šanonů 8cm) Kč/ks 500 1 -  Kč                                      

9 Výběr dokumentace ke skartaci Kč/bm 2 000 1 -  Kč                                      vytřídění dokumentace dle skartačních znaků

10 Vyřízení povolení ke skartaci Kč/ks 4 1 -  Kč                                      zpracování návrhu ke skartaci vč. příloh

11 Skartace dokumentu (písemnosti) Kč/kg 700 1 -  Kč                                      

12 Skartace dokumentu (plastová data) Kč/kg 50 1 -  Kč                                      

-  Kč                     CELKEM za 4 roky (bez DPH)

Položka


