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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

Priloha ¢. 2

l. Uchazec¢ o zaméstnani

ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni:
Datum narozeni:
Kontaktni adresa:
Telefon:

Zdravotni stav dobry:

/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od:

Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkusenosti:

Absolvent se Ucastnil pfed nastupem na
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

rozsah

druh

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Reservatic, s.r.o.

Adresa pracovisté: Technologicka 372/2, Ostrava - Pustkovec
Vedouci pracovisté: X

Kontakt na vedouciho pracovisté: X

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe— MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /rdmec pracovni
naplné/




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikacni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll Cinnosti
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CiLE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Administrativni pracovnik
Technologicka 372/2, Ostrava - Pustkovec

40 hod./tyden

Vzdélani v oblasti marketingu, administrativy

Prehled o moznostech socialnich siti, zakladni znalosti
marketingu, managementu

Vkladani dat do pocitace, ziskdvani a tfidéni potiebnych dat,
prace s databazovymi programy

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

orientace ve firmé, seznameni s provozem, seznameni s BOZP,
konkrétni ¢innosti jednotlivych pracovnich pozic, BOZP
Skoleni, Skoleni intranetové sité, pridéleni praci na
jednotlivych projektech

zvyseni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci
daného oboru a nové praktické dovednosti, ziskani védomosti
v oblasti marketingu a managementu, copywritingu, Uprava
firemnich editor(l, obchodni korespondence

Nazev prilohy: Datum vydani prilohy:
Priloha €. 2 Priibézné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

Cerven
2017

Cervenec
2017

Srpen
2017

rvs

Zari
2017

Rijen
2017

Sezndmeni se s pracovnim prosttedim, zapracovani se ve
firemni kultufe, sezndmeni se s praci a povinnostmi, BOZP
Skoleni, skoleni intranetové sité, pridéleni praci na
projektech

Prace v systému — prace na stanovenych projektech jako
marketingova podpora, prace s internimi daty na projektu,
vysvétleni editace k vkladani PR ¢lankd, seznameni se
socialnimi sitémi spolec¢nosti (Facebook, Google+, Twitter,
LinkedIN), sezndmeni se s uZivatelskym prostfedim
systému firmy (vkladani a Uprava dat v internim softwaru
firmy),

Prace na stanovenych projektech jako marketingova
podpora, administrativa (ziskdvani a tridéni
potfebnych dat, obchodni korespondence), vysvétleni
editace psani PR ¢lank( pro firmu Reservatic, socidlni
sité firmy (vkladani prispévkl na soc. sité firmy)
vkladani dat v systému editace, seznameni se

s uzivatelskym prostiedim systému firmy (vkladani a
Uprava dat v internim softwaru firmy),

Prace na stanovenych projektech jako marketingova
podpora, administrativa (ziskavani a tfidéni
potiebnych dat, obchodni korespondence),
samostatné vkladani a Uprava dat v internim
softwaru firmy, editace, socidlni sité, editace psani PR
¢lanku pro firmu Reservatic, socialni sité firmy
(vkladani prispévku na soc. sité firmy), samostatna
publikace vlastnich pfispévkd v ramci projektu
Reservatic

Prace na stanovenych projektech jako marketingova
podpora, administrativa (ziskavani a tridéni
potfebnych dat, obchodni korespondence),
samostatné vkladani a Uprava dat v internim
softwaru firmy, editace, socidlni sité, editace psani PR
¢lankd pro firmu Reservatic, socialni sité firmy
(vkladani prispévkl na soc. sité firmy), online
marketing a marketingova podpora projektu

40 hod./tyden

40 hod./tyden

40 hod./tyden

40 hod./tyden

40 hod./tyden




Listopad
2017

Prosinec
2017

Leden
2018

Unor
2018

Brezen
2018

Prace na stanovenych projektech jako marketingova
podpora, administrativa (ziskavani a tridéni
potiebnych dat, obchodni korespondence),
samostatné vkladani a Uprava dat v internim
softwaru firmy, editace, socidlni sité, socidlni sité
firmy (vkladani prispévkl na soc. sité firmy),
oslovovani novych potenciondlnich partner(, nabidka
barterového obchodu, editace psani PR ¢lanki pro
firmu Reservatic

Prace na stanovenych projektech jako marketingova
podpora, administrativa (ziskavani a tfidéni
potfebnych dat, obchodni korespondence),
samostatné vkladdni a Uprava dat v internim
softwaru firmy, editace, socidlni sité, , socialni sité
firmy (vkladani prispévkl na soc. sité firmy), editace
psani PR ¢lankl pro firmu Reservatic, seznameni se

s tvorbou PR ¢lanku v anglickém jazyce a v dalSich
jazykovych mutaci spole¢nosti Reservatic

Prace na stanovenych projektech jako marketingova
podpora, administrativa (ziskdvani a tridéni
potfebnych dat, obchodni korespondence),
samostatné vkladani a Uprava dat v internim
softwaru firmy, editace, socidlni sité, editace psani PR
¢lankd pro firmu Reservatic, socialni sité firmy
(vkladani prispévkl na soc. sité firmy), samostatné
psani PR ¢lankl v rliznych jazykovych mutacich

Prace na stanovenych projektech jako marketingova
podpora, administrativa (ziskavani a tfidéni
potrebnych dat, obchodni korespondence),
samostatné vkladani a Uprava dat v internim
softwaru firmy, editace, socidlni sité, editace psani PR
¢lanku pro firmu Reservatic, socialni sité firmy
(vkladani prispévku na soc. sité firmy), samostatné
psani PR ¢lankd v rlznych jazykovych mutacich,
seznameni se s Google Adsense (tvorba a umisténi
reklam)

Prace na stanovenych projektech jako marketingova
podpora, administrativa (ziskavani a tridéni
potiebnych dat, obchodni korespondence),
samostatné vkladani a Uprava dat v internim
softwaru firmy, editace, socidlni sité, editace psani PR
¢lanku pro firmu Reservatic, socialni sité firmy
(vkladani prispévkl na soc. sité firmy) (vkladani
prispévkld na soc. sité firmy), samostatné psani PR
¢lanka v rliznych jazykovych mutacich, sprava Google
Adsense (tvorba a umisténi reklam)

40 hod./tyden

40 hod./tyden

40 hod./tyden

40 hod./tyden

40 hod./tyden




Duben  Préce nastanovenych projektech jako marketingovd 40 hod./tyden
2018 podpora, administrativa (ziskavani a tridéni
potiebnych dat, obchodni korespondence),
samostatné vkladani a dprava dat v internim
softwaru firmy, editace, socidlni sité, editace psani PR
¢lankd pro firmu Reservatic, socialni sité firmy
(vkladani prispévkl na soc. sité firmy), samostatné
psani PR ¢lankl v rliznych jazykovych mutacich,
sprava Google Adsense (tvorba a umisténi reklam),
prezentace vlastnich ndvrh( na propagaci a zlep3eni
profilu spole¢nosti
Kvéten Prace na stanovenych projektech jako marketingovd 40 hod./tyden
2018 podpora, administrativa (ziskdvani a tridéni
potfebnych dat, obchodni korespondence),
samostatné vkladdni a Uprava dat v internim
softwaru firmy, editace, socialni sité, editace psani PR
¢lanku pro firmu Reservatics, socialni sité firmy
(vkladani prispévkl na soc. sité firmy), samostatné
psani PR ¢lankd v rlznych jazykovych mutacich,
sprava Google Adsense (tvorba a umisténi reklam),
realizace vlastnich navrhi na propagaci a zlepseni
profilu spoleénosti,

* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): .PQVIiNG POSPECROVA .......c.cceveveeeeeeseeeeseecreereeeeis e ste e svs s iessesserssssn s dne 26.5.2017
(jméno, prijmeni, podpis)




