SMLOUVA O POSKYTOVANI EKONOMICKYCH SLUZEB
& 1/2023

Nize uvedeného dne, mésice a roku uzaviely smluvni strany v souladu s ustanovenim § 2430 a
nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik tuto prikazni smlouvu:

Clanek I - UCASTNICI SMLOUVY

Piispévkova organizace: Mateiska $kola, Usti nad Labem, Skroupova 307/7, p¥ispévkova
organizace, [C: 72744731

Zapsan4 ve vefejném rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Usti nad Labem, spisové znacka
Pr 400, kterou zastupuje Zdefika Langova, feditelka
(dale jen ,,pFikazce*) na stran¢ jedné

a
Ing. Jan Pech, &5 d i D ils ads, S Sl

1519 Lk ol JeEN e
IC : 00701106

(dale jen ,,prikaznik*) na stran¢ druhé

Clanek II - PREDMET A ROZSAH SMLOUVY

1. Pfedmétem smlouvy je komplexni vedeni ucetnictvi, zpracovani mési¢nich Gcetnich
zaveérek, Clenéni Ucetnictvi dle jednotlivych druhd Cinnosti, pfipadné dotaci, pfiprava
piehledl o Cerpani ptispévkll a dotaci, sestaveni t¢etnich vykazi pro mezitimni ucetni
zaverky a fadnou ucetni zavérku, poskytovani soucinnosti pii kontrolach.

2. Jedenkrat ctvrtletné budou Piikaznikem zpracovany ucetni vykazy Vysledovka,
Bilance, Ptiloha a jejich vystupy ve stanovenych terminech pro ziizovatele MmUL.

3. Rozsah sluzeb:
a. zpracovani a zauctovani pokladnich dokladd, ptijatych a vystavenych faktur,
bankovnich vypisii, evidence DHM a DNM, zauctovani mezd dle ptilozenych
mzdovych sestav, Uctovani fondi prispévkovych organizaci, uctovani FKSP a
ostatnich ucetnich dokladi tykajicich se ¢innosti Ptikazce,
b. kazdy mésic budou vytiStény tyto sestavy:
i. polozkova hlavni kniha za dany mésic
ii. pfedvaha
iii. ptfehledy hospodaieni ¢lenéné v pozadovaném rozsahu a ¢erpani
v procentech,

c. ctvrtletné budou zpracovany a vytistény ucetni vykazy Vysledovka, Bilance,
Ptiloha.


http://www.ucetnikavarna.cz/document/enactment?no=513/1991%20Sb.h566&effect=1.6.2007
http://www.ucetnikavarna.cz/document/enactment?no=513/1991%20Sb.h566&effect=1.6.2007

Clanek I1I - FORMA, MISTO PLNENI SMLOUVY

1.

Zpracovani prvotnich ucetnich dokladl a ostatni ¢innosti dle ¢l. II provadi Piikaznik v
misté kancelafe své firmy, piipadné v misté kanceldfe Ptikazce. Uletnictvi bude
zpracovavano pocinaje zpracovanim meésice ledna 2023. Piikaznik bude dochdzet k
piikazci jedenkrat tydné, kdy mu budou piedany Piikazcem veSkeré podklady pro
zpracovani ucetnictvi, Piikaznik tyto zpracuje a do 15. dne nésledujiciho mésice
zpracuje prehledy Cerpani. Dalsi potiebné sestavy a informace Ptikaznik poskytne dle
potieb Prikazce.

Ptikazce umozni ptikaznikovi pfistup k veSkerym dokladim, které se vazi k jeho
¢innosti a maji, nebo dle ndzoru piikazce mohou mit vliv na plnéni pfedmétu této
smlouvy.

Clanek IV - PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA

Ptikaznik pfi plnéni pfedmétu smlouvy dle ¢l. II upozorni piikazce na ziejmou
nevhodnost jeho piikazu, které by mohly mit za néasledek vznik Skody. V ptipade, ze
piikazce i ptes upozornéni prikaznika na splnéni ptikazl trva, neodpovida piikaznik za
Skodu takto vzniklou.

Piikaznik md prdvo odmitnout poskytovani takovych sluzeb, které by zplsobem
poskytovani nebo svymi duasledky vedly k poruseni vSeobecné zdvaznych pravnich
predpist, pfipadné by vybocovaly z mezi dobrych mravi.

Ptikaznik je povinen plnit dal§i dohodnuté ¢innosti, a dostavovat se na schlizky v
dohodnutych terminech a vcas.

Ptikaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provadéni Cinnosti,
které jsou predmétem této smlouvy, s odbornou pé¢i a soustavnym dodrzovanim
terminil stanovenych ptedpisy a zakony souvisejicimi.

Ptikaznik je povinen zachovédvat mléenlivost o Cinnosti Piikazce vici fyzickym i
pravnickym osobdm, a to i po ukonceni ¢innosti, kterd je pfedmétem této smlouvy.
Tato povinnost vS§ak neplati viici kompetentnim statnim organtim.

Clanek V - PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE

Ptikazce se zavazuje vytvofit ptikaznikovi vhodné podminky odpovidajici pro vykon
¢innosti.
Ptikazce je povinen zabezpecit kontrolu vécné a formalni spravnosti ucetnich dokladu

z hlediska zakona o ucetnictvi a jednoznacné urceni ucelu ucetni operace. Ptikazce
odpovida za vylouceni duplicity pfedanych dokladd.

Ptikazce je povinen veskeré podklady dle odst. 3 ¢l. III ptedavat Ci zptistupnovat
ptikaznikovi po celou dobu platnosti této smlouvy.

vvvvvv

dle této smlouvy zpracovat pisemné, piikaznik jej zpracuje pouze za predpokladu, ze
dotaz bude formulovan téz pisemné s pfilozenim potiebnych ptiloh pro potieby
ptikaznika, a to nejméné dva tydny predem.



Ptikazce je povinen poskytovat piikaznikovi veSkerou moznou soucinnost, zejména
poskytovat Gplné, ptehledné, jednoznacné, pravdivé a v€asné informace.

Piikazce je povinen zachovavat mlcenlivost o vSech skutecnostech, informacich,
radach, pokynech a doporucenich, o nichz se v souvislosti s plnénim této smlouvy
dozveédél a to 1 po skonceni této smlouvy. Zejména Piikazce nesmi sdélovat tretim
osobam, bez ptredchoziho souhlasu piikaznika, idaje o obsahu rad, které mu jsou
piikaznikem poskytovany. Toto plati i po skonceni platnosti této smlouvy.

Ptikazce je povinen uhradit ptikaznikovi Skodu, ktera v diisledku poruSeni povinnosti
Ptikazce dle ustanoveni ptedchoziho bodu této smlouvy piikaznikovi vznikla.

Ptikazce je povinen ve stanovenych lhiitdch odstranit nedostatky, omyly a
nespravnosti v predlozenych podkladech, na které byl ptikaznikem upozornén, a
ptedat je vcas prikaznikovi ke kontrole a ke zpracovani.

Ptikazce je povinen plnit dal$i dohodnuté Cinnosti, dodavat podklady a informace a
dostavovat se na schiizky v dohodnutych terminech a vcas.

Clanek VI - VYMEZENI ODPOVEDNOSTI

1.

Ptikaznik neodpovida ani neru¢i za pravdivost dokladii, které mu poskytl Ptikazce.
Ptikazce odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost, v€asnost a Uplnost veskerych
dokladl a pisemnosti, které ptikaznikovi pfeda, ¢i se kterymi ho sezndmi. Piikazce
odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost, v€asnost a Uplnost veskerych informaci,
které ptikaznikovi sdéli. Piikazce odpovida za Skodu, kterd mu vznikne vinou zatajeni,
nespravnosti ¢i neuplnosti dokladii a pisemnosti, které piikaznikovi ptedal. Ptikazce
odpovida za Skodu i v tom ptipadé, kdy sice doklad piikaznikovi ptedal, ale opozdéné.
Ptikazce odpovida za vylouceni duplicity ucetnich dokladt a ucetnich operaci.

2. Ptikaznik neodpovida ani neruci za zdkonnost postupii a obchodnich aktivit Ptikazce.

Clanek VII - ODMENA, PLACENI, SMLUVNI POKUTY

1.

Ptikazce se zavazuje zaplatit za ¢innost poskytovanou piikaznikem dle této smlouvy
nasledovné:

Mé¢sicni pausalni castku 4.000,- K¢

V cené neni zahrnuta nahrada spravnich a jinych poplatkl, cestovni vydaje mimo
katastr sidla Ptikazce, tlumoceni, pteklady a nahrady, které v piipad¢ vzniku budou
Piikazcem proplaceny piikaznikovi v prokdzané vysi, a to za ptredpokladu jejich
ucelného vynalozeni.

V pfipad¢ rozsifeni okruhu problematiky nad ramec dle odst. 1 ¢l. II této smlouvy,
zejména roz$ifeni rozsahu konzultaci, se Ptikazce zavazuje zaplatit 500,- K¢ za
kazdou zapocatou hodinu prace.

Souhlas s rozsahem praci dle odst. 2 ¢l. VII ud€luje Piikazce podpisem na zdpisu z
jednéni, podpisem na pracovnim listu, objednavkou (pisemné nebo e-mailem) nebo
jinou vhodnou formou.



5. Vydaje ucelné vynalozené pii poskytovani poradenstvi dle ¢l. II, pausalni odménu a
dal$i odmény bude piikaznik uctovat samostatnym datiovym dokladem (fakturou).
Vyuctovani je splatné do deseti dnii od vystaveni dokladu, neni-li dohodnuto jinak.

6. Prikaznik je povinen uvést na daiovém dokladu kromé¢ sjednané pausalni castky i
jednotlivé dalsi polozky uctované nad rdmec rozsahu a dalsi actované ndhrady. Rozsah
a vysi uctovanych c¢astek je Ptikazce opravnén reklamovat pisemné do 30 dnt od
vystaveni danového dokladu. Pozdéjsi reklamace jsou mozné jen dohodou smluvnich
stran. Uplatnénim reklamace se neméni splatnost vyuctovani.

7. VsSechny platby dle této smlouvy lze zaplatit hotové nebo zaplacenim na ucet.
Zaplacenim na ucet se pro ucely této smlouvy rozumi pfipsani ptisluSné Castky ve
prospéch Uctu piijemce, a to pod variabilnim symbolem, kterym je ¢islo daiiového
dokladu.

8. Je-li Piikazce v prodleni s placenim (i zaloh), vzniké pravo vyuctovat smluvni pokutu
ve vysi 0,05 % za kazdy zapocaty den prodleni. V ptipad¢ uplatnéni a vytactovani této
smluvni pokuty je Piikazce zavazan ji uhradit.

Clanek VIII - VALORIZACE

1. Smluvni strany se dohodly, Ze vyse smluvni odmény stanovena v ¢lanku ¢. VII bude
valorizovana podle primérné miry inflace publikované Ceskym statistickym tufadem, a
to zpétné, vZdy k 1. lednu kazdého kalendainiho roku.

Clanek XI - TECHNICKOORGANIZACNI UJEDNANI

1. Za dorucenou pisemnost se povazuje také faxovd zprava, zprava piedand
elektronickou postou (e-mail).

Clanek X - DOBA TRVANI SMLOUVY

1. Tato smlouva se uzavira na obdobi od 01.01.2023 na dobu neurcitou.

2. Smlouvu lze ukon¢it bud’ po vzdjemné dohodég, nebo vypovédi s tiimési¢ni vypoveédni
lhiitou. Vypovédni lhita pocind bézet od 1. dne nasledujiciho mésice po doruceni
vypoveédi. Vypoveéd miize uplatnit kterdkoli smluvni strana. Po dobu béhu vypovédni
doby se vz4jemna prava a povinnosti fidi plné touto smlouvou.

3. V ptipad¢, ze Ptikazce neprovede dvakrat po sobé thradu v terminu splatnosti, mize
to byt diitvod k okamzitému odstoupeni od smlouvy ze strany piikaznika. Odstoupeni
je uc¢inné dnem, kdy je doruceno Ptikazci.

4. Porusi-li jedna smluvni strana podminky stanovené v této smlouve, miize to byt pro
druhou stranu diavod k okamzitému odstoupeni od smlouvy. Odstoupeni je ufinné
dnem, kdy je doruc¢eno druhé smluvni strané.

5. Dal$im divodem k odstoupeni od smlouvy ze strany Ptfikaznika mlze byt naruseni
daveéry mezi nim a Prikazcem. Odstoupeni je u¢inné dnem, kdy je doru¢eno Prikazci.

6. Vsechna oznameni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt u¢inéna pisemné
a dorucena druhé strané doporu¢enym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o piijmu
pisemnosti.



Clanek XI - ZAVERECNA UJEDNANI

1. Préava a povinnosti neupravend touto smlouvou se fidi ptisluSnymi pravnimi piedpisy.

2. Upravy nebo zmény smlouvy jsou u¢inné pouze tehdy, maji-li pisemnou formu
Cislovanymi dodatky a jsou-li podepsany obéma smluvnimi stranami.

3. Smluvni strany prohlasuji, ze tuto smlouvu uzaviraji ze své vyslovné a svobodné viile,
nikoliv v tisni ¢i za nevyhodnych podminek.

4. Podpisem této smlouvy se povazuji smluvni ujednéni za odsouhlasend, smlouva za
uzavienou a tato nabyva ucinnosti dnem jejiho podpisu.

5. Smlouva je vyhotovena ve dvou vytiscich s platnosti originalu. Kazda smluvni strana
obdrzi po jednom z nich.

V Usti nad Labem dne 30. 12. 2022

Piikazce Piikaznik
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