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Prikazni smlouva

0 zajistovani a vykonavani mzdové agendy

Bytova sprava Ministerstva vnitra, s.p.o.

Se sidlem: Na Pankraci 1623/72, 140 00 Praha 4 - Nusle
Zastoupena: Ing. Jifim Stunou, feditelem

ICO: 657 37 393

DIC: CZ 657 37 393

Bankovni spojeni: iy AT

Cislo Gétu:

tel.:

e-mail:

datova schrénka

a

Eva Andélova

Se sidlem: Ve Strouze 403, Vrané nad Vitavou,
PSC: 252 46

Tole} 68589867 )
e-mail; i
(déle jen ,pfikaznik")

(spolecné téz ,smluvni strany")

Cl. 1
Predmét smlouvy

1.1.  Prikaznik se zavazuje jménem piikazce a na svou odpovédnost vykonavat
a zajistovat vedeni mzdové agendy, véetné jednani s pfislusnymi Grady (dale jen
,mzdova agenda“), a to za podminek dale v této smlouvé stanovenych.

1.2.  Predmétem pinéni této smlouvy je zaji§téni mzdové agendy pro piikazce.
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ClL 2
Mzdova agenda

Prikaznik se zavazuje pfi vykonu funkce vykonavat nasledujici Gkony:

g)
h)

zpracovavat mésiéné vypocet mzdy pro zaméstnance pfikazce véetné
zékonnych srazek,

vypracovavat pfihlasky a odhlasky zaméstnancl pro Gcely zdravotniho
pojisténi,

vypracovavat pfihlaSky a odhlasky zaméstnancl pro Ucely socialniho
pojisténi,

vést evidenci osobnich spistl v souladu se zakonem na ochranu osobnich
dat,

vyuctovavat pojistné na zdravotni pojisténi véetné ¢astek pfipadajicich na
prikazce,

vyuctovavat pojistné na socialni pojisténi véetné Castek pfipadajicich na
pfikazce,

likvidovat davky nemocenského pojistént,

vypoCitavat v souladu s pfisluSnymi predpisy primérmy vydélek
zaméstnancl a nahrady mzdy, popfipadé jiné naroky zaméstnancti odvislé
od prumeérného vydélku,

vystavovat na pozadani pfikazce nebo zaméstnance piikazce veskera
potiebna potvrzeni a vykazy pro FU, OSSZ, zdrav. pojistovny, UP, banky,
atd.,

preb|rat potrebné doklady od pfikazce a v pfipadé potfeby je predavat
dal$im osobam (OSSZ, FU, zdravotni pojistovny, UP),

jednat s urady ve vécech, spojenych s vedenim mzdové agendy, predavat
meésicni hlaseni o pojistném prislusnym pojistovnam,

plnit oznamovaci povinnost vuéi Inspektoratu bezpeénosti prace, zdrav.
pojistovnam, OSSZ pfi sepsaném pracovnim urazu,

vypocitavat odvod zakonného pojisténi zaméstnancl véetné tisku piikazu
k Uhradé v zakonem stanoveném terminu.

Prikaznik je pfi vykonu mzdové agendy povinen:

a)

b)
c)

informovat pfikazce o v8ech zménach tykajicich se obecné zavaznych
predpist vztahujicich se ke mzdové agendé,

pfedavat pfikazci mésiéni vytisky zpracovanych mezd,

pfedavat vytisky podle pfilohy pfikazci nejpozdéji 2 dny pied vyplatnim
terminem.

Pfikaznik je pfi vykonu mzdové agendy povinen provadét:

a)
b)
C)
d)
e)

uzavérkové operace,

tisk mzdovych list(,

archivaci doklad( v souladu se zakonem na ochranu osobnich dat,
zapisy do evidené&niho listu diichodového zabezpeceni,

vedeni evidenc¢nich listd dichodového pojisténi za kalendaini rok.
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2.4. Prikazce se zavazuje spolupracovat s prikaznikem ve v8ech otazkach
souvisegjicich s vedenim mzdové agendy, zejména:

a) predavat mu nejpozdéji do druhého dne nasledujiciho mésice doklady
zpracovavaného mésice nezbytné pro mésicéni vypodet mezd, nahrad
mezd, popfipadé jinych narok(i zaméstnancl vyplyvajicich z pracovniho
pomeéru k pfikazci,

b) oznamovat dodavateli veSkeré zmény tykajici se mzdové agendy, zejména
zmény pracovnich smluv, vnitfnich predpisii a nastupy a odchody
zaméstnancli, zmény zdravotnich pojiStoven (zptsob predavani a
vykazovani bude pfedem domluven, dochazkové listy, apod.),

c) archivovat doklady prfedané dodavatelem po prfedepsanou dobu.

CL 3
Doba a misto pinéni

3.1. Prfikaznik se zavazuje pro pfikazce vykonat a zajistit Sinnosti stanovené
v €l. 2 této smlouvy v niZze vymezeném v obdobi:

3.2.  Termin zahajeni ¢innosti: 1.3.2023

3.3. Termin ukonéeni ¢innosti:  29.2.2024

ClL 4
Cena vykonavanych a zajistovanych ¢innosti a platebni podminky

4.1.  Smluvni strany si za vykon a zaji$téni Cinnosti v rozsahu, zplisobem a za
podminek dle této smlouvy sjednaly cenu ve vysi 210,- K& za mzdovou agendu u
jednoho zaméstnance za kalendarni mésic.

4.2. Tato cena je sjednavana jako celkova cena za UpIné poskytnuti sluZeb dle této
smlouvy a zahrnuje veskeré nutné naklady k fadnému provedeni &i zajisténi sjednané
¢innosti.

4.3. Priikaznik neni platce DPH.

4.4. Cena provadénych a zajistovanych &innosti bude hrazena na zakladé dil¢ich
meésicnich faktur, které budou pfikaznikem vystavovany po ukonéeni kazdého mésice
a zaslany prikazci vzdy nejpozdéji do 14. dne nésledujiciho mésice.

4.5. Na zakladé dil¢ich faktur odsouhlasenych piikazcem uhradi pfikazce
prikaznikovi diléi pInéni.

4.6. Faktura je splatna ve Ihaté 30 kalendainich dni ode dne jejiho dorudeni
pfikazci. Uhradu vyfakturované &astky se zavazuje pfikazce provést na Udet

prikaznika a pod variabilnim symbolem uvedenymi na jednotlivé faktuie. Pené&zity
zavazek prikazce je splnén dnem odepsani pfisluné &astky z uétu pfikazce.
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4.7. Nema-li faktura nékterou z naleZitosti stanovenych zakonem, popfi. nebyly-li
prilozeny sjednané pfilohy €i trpi-li jinou vadou, je pfikazce opravnén fakturu nejpozdéji
ve |haté splatnosti vratit prikaznikovi k opravé s uvedenim diivodu jejiho vraceni.
V takovém piipadé b&zi nova Ihita splatnosti dle odst. 4.6. této smlouvy od doru&eni
radné faktury.

CL 5
Povinnosti smluvnich stran

9.1. Prikaznik je povinen Cinnost dle €l. 2 a €l. 3 této smlouvy vykonavat s odbornou
péci, dle pokynl pfikazce, v souladu se zajmy piikazce a pii souéasném dodrzovani
obecné zavaznych pravnich piedpis(.

5.2. Prikaznik je opravnén zajistit ¢innosti specifikované v ¢l. 2 prostiednictvim tieti
osoby pouze s pisemnym souhlasem prikazce.

5.3. Prikaznik se zavazuje zachovat miCenlivost o vSech skute¢nostech, které pfi
provadéni a zajiStovani Cinnosti dle této smlouvy zjisti, pokud mu prolomeni této
povinnosti neuklada pravni predpis.

5.4. Prikaznik se zavazuje sdélit pfikazci veskeré skute¢nosti, které by mohly ovlivnit
¢i zménit pokyny ¢&i zajmy pfikazce, a to bez zbyte¢ného odkladu poté, co se o nich
dozvédél.
Cl 6
Pojisténi prikaznika

Pfikaznik je povinen sjednat s G€innosti od poc¢atku doby pInéni pojisténi proti véem
Skodam, které by mohl zpUsobit svoji €innosti, a to az do vyse 500.000,- K& na jednu
pojistnou udalost. Toto pojisténi je povinen pfikaznik udrzovat v platnosti po celou
dobu realizace dila. Na pozadani je prikaznik povinen do 10 dnl ode dne obdrzeni
vyzvy pfedloZit pfikazci Gfedné ovéfenou kopii pojistné smlouvy a potvrzeni pojistovny
ne stars$i jednoho mésice, Ze uvedena pojistna smlouva je v platnosti a splatné pojistné
je uhrazeno.

CL7
Ostatni ujednani
7.1. Prfikaznik odpovida za $kody, které zplsobi piikazci nebo tfeti osobé
porusenim povinnosti pfi plnéni zavazkl dle této smlouvy, a to jak $kody zptsobené

pfimo pfikaznikem, tak i Skody zpUsobené dalSimi osobami, které plnily zavazky dle
této smlouvy na misto prikaznika.

7.2. Prikaznik neodpovida za vady, které vznikly v disledku $patnych podkladi

poskytnutych piikazcem ani za vady, jimZ nebylo mozZno ani pfi vynaloZeni veskerého
usili, zabranit.
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ClL 8
Zavérecna ustanoveni

8.1. Smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami a Géinnosti
dnem zvefejnéni v registru smluv podle zakona ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach uc€innosti nékterych smiuv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv
(zakon o registru smiluv), v platném znéni.

8.2. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti originalu, z nichz
kazda smluvni strana obdrzi po jednom.

8.3. Veskeré zmeény této smlouvy musi byt provedeny v pisemné formé.

8.4. Neni-li ujednano jinak, fidi se prava a povinnosti smluvnich stran pfislusnymi
ustanovenimi zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, v platném znéni.

27. 01, 2023
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Prikaznik: are:

Bytova sprava MV s.p.o.
Na Pankraci 72, budova B
140 00 Praha 4
ICO 857 37 393
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