
Smlouva o vedeni a o zpracovinf rfietnictvf vietnE mzdov6ho rftietnictvi

uzavienh dle $ 1746 odst. 2 zdkona (18912012 Sb. niZe uvedendho dne, mdsice a roku
mezi smluvnimi stranami, kteqfmi jsou

D. U. M agency 2 s.r.o.
se sidlem K Loudk6m 1357.436 01 Litvinov
Ie 17870232
Zastoupena: Bc. Jitkou Szaffnerovou, Ing., j ednatelkou

d61e j en,,Poskytov 
^tel" 

a

M6stskri knihovna Litvfnov
Soukenick6 982,436 01 Litvfnov
IC:70226369
Zastoupena: Mgr. Marcelou Grittnerovou, ieditelkou

d6le jen,,Objednatel"

elANnr r -DEFrNrcE A zAxlauxi
POJMY

1. Pod pojmem vdcnd odsouhlasenf objednatelem se rozumi pokyn objednatele k zridtov6ni ridetniho dokladu,

obvykle vyj6dieny vlastnorudnim podpisem opr6vndn6ho z6stupce objednatele na piislu5n6m fdetnim
dokladu. Timto pokynem objednatel potvrzuje, Ze piislu5nli ridetni doklad je sprSvn;f, a to jak z hlediska

vdcn6 podstaty ridetniho pifpadu, tak z hlediska jeho finandniho vyj6dieni. Pokud neni dohodnuto jinak,

poskytovatel neni povinen provdiovat spr6vnost a neni odpovEdnj za kompletnost tdchto dokladri. M6 se

zato,Le doklady doruden6 poskytovateli byly objednatelem vdcnd odsouhlaseny, pokudje nanich razitko
organizace s parafou zodpovddn6 osoby (spr6vcem rozpodtu apiikazcem operace) organizace stanoven6

j ej im vnitinim piedpisem.

2. Pod pojmem zpracovdn[ roin[ ilietn{ zdvdrlry se rozumi:

a. zpracovhni n6vrhu statut6rnich v!,kazi,
. rozvab,
. vykazt ziski aztrht
o piiloh stanovenlich z6konem (). 5631199I Sb., o ridetnictvi, ve zndnipozddj5ich piedpisri,

b. zpracovfini n6vrhri vykazi rozbort dinnosti PO pro schvdleni ridetni zhvdrky.

3. Pod pojmem zpracovdnf jind, pfip. mimoiddnd ilietnf zdvdrhy, se rozumi vytvorem vystupri dle ridetnich

standardfi, resp. metodiky, a ve lhrit6ch, kter6 budou pledmEtem zvlilStni dohody mezi objednatelem a
poskytovatelem, piidemZ poskytovatel pii zpracov6ni takovlfch vystupri neni vhzhn lhritami uvedenlfmi

v dl.. 4 t6to smlouvv.



5.

6.

4. Pod pojmem pouiit[ aplikace posleytovatele se roztmi pouZiti takov6ho programovdho vybaveni, k ndmuZ

m6 poskytovatel prdvo tLivhni, nebo je jeho vlastnikem.

7.

tJietnlmi lvtihami se rozumi irdetni knihy ve smyslu $ 13 aZ 17 zdkona (). 56311991 Sb., vdetn6

ndsledujicich knih analytick6 evidence:

o kniha pfijaljch faktur,

. kniha vydan;fch faktur,

o pokladni kniha,

Prvotnlmi ilietn[mi doklady se rozumi ridetni doklady ve smyslu a spliujici n6leZitosti podle ustanoveni $

Il zhkona d. 563/1991 Sb.

D{lifm plndnfm se rozumi dorudeni n6sledujicich dokumenti zatdtovanych v piislu5n6m kalendSinim

mdsici objednateli, pokud se smluvni strany nedohodly jinak. Jedn6 se o n6sledujici dokumenty:

o ridetni deniky,

. vypis zl,u.dtu a vypis zristatkri analytickych ridtri hlavni knihy,

. vypis otevienfch poloZek saldokonta dodavatehi a odbdratehi.

Plndnim se d6le rozumi zejm5na i pied6ni ridetn(ch vykaztt, respektive dal5ich vlkazi podle dl6nku 2

odstavce 2. tdto smlouvy objednateli a poradenstvi formou pieddni pisemnd zprhvy objednateli.

Uietnfm iddkem se rozumi jeden z6pis na strand ,,mL dhti", nebo na strand ,,dal" fdtu hlavni knihy veden6

v podvoj n6m ridetnictvi.

Pfeddvaclm protokolem se rozumi pisemny seznam v5ech pied6vanych dokumentfi potvrzeny podpisem

osob povEienych objednatelem a poskytovatelem.

Sestaveni n6vrhri piiznfini k dani zpiidane hodnoty, n6vrhri pliznhni k dani z piijmri a n6vrhri piizn6ni k
silnidni dani podle t6to smlouvy zahrnuje pouze kontrolu formSlnich n6leZitosti daf,ovych dokladri, tedy

kontrolu, zda doklad obsahuje podstatnd n6leZitosti, aby byl povaLovhn za daiovy doklad a mohl tak bft
zaidtovhn, podle $ 28 aL,35 a $ 43 zhkonaE.23512004 Sb., o dani zpiidand hodnoty, v platn6m zndni,

d6le jen ,,DPH", a d6le kontrolu form6lnich nilleLitosti n6vrhri dailoqfch piiznhni k DPH a silnidni dani.

Za sestaveni n6vrhu piiznfini k dani z piijmu odpovfd6 poskytovatel jen v rozsahu tykajicim se vyplndni
n6vrhu v souladu s ridetnimi metodickjmi piedpisy objednatele. Poskytovatel neodpovid6 ani neposuzuje,

zda informace uveden6 na irdetnich a dafioqfch dokladech odpovidaji skutednosti.

Podklady pro mzdovou agendu se mimo jin6rozumi'.

- pro zpracovhnimezdzabdLny mdsic - doch6zka zamdstnancri, neschopenky od l6kaie, schv6len;f

listek na dovolenou, v pifpadd propl6ceni cestovnich n6kladfi ve mzdd takd vyridtov6ni cestovnich n6kladt
za dany mdsic, stravn6, rozhodnuti o qiplat6 odmdn schvSlenych opr6vndn;im z6stupcem objednatele, v
piipadd v!,pla} z6lohnamzdttake seznam vyplacen;ich z6loh, eventu6lnE dal5i podklady, kter6 maji vliv
na zpracovhni mzdy,

- pii zahhjeni pracovniho pom6ru - pracovni smlouvu zamdstnance, mzdovy qfm6r, zhpoltov!
list od piedchoziho zamdstnavatele, podepsand prohl65eni k dani vdetnd piiloh, informaci o bankovnim
spojeni zamdstnance, kam mu bude vypl6cena mzda, eventu6lnd dal5i podklady, kter6 maji vliv na

person6lni agendu a vypodet mzdy, postupy ve stupnich, terminy mzdovd agendy.

Vykazem se rozumi piedev5im tlrto typy vfkazi: vykaz podle z6kona (:. 8911995 Sb., o st6tni statistickd

sluZbd, ve znEni pozddj5ich piedpisri, jako souddst Programu statisticklfch zjilfovhni (napi. rodni vi,kaz
vybran;fch vl6dnich instituci, vykaz o derp6ni prostiedkri ze zahraniEi, o ripln;fch n6kladech pr6ce, rodni
vykaz PO, rodni vykaz paliv a energie), dtvrtletni a pololetni vykaz ISPSP o platu a dal5i vykazy tomu
obdobnd.
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13. Uietniclrym softwarem se rozumi aplikace pro zpracov6ni fdetnictvi. Jedn6 se piedev5im o ridetnictvi,
rozpod,et a vykaznicfuf, knihy do5lych a odeslanych faktur, pokladnu, komunikaci s bankou, evidenci

majetku apodfvhni elektronicklich dat na CS. Mzdovym softwarem se rozumi aplikace zpracovhnimezd a
person5lnf agendy.

dlAt'lpr 2 - Pi.EDMir sivrr,ouvY

1. Piedmdtem t6to smlouvy je vedeni mzdovd agendy Objednatele od 1 . I.2023 za podmfnek

ddle stanovenych. Piedmdtem t6to smlouvy mohou blft ostatni sluZby dle dohody

smluvnich stran.

2. Vedenim mzdovd agendy se rozumi

a) zpracovtnf mdsidni mzdovd agendy (mzdov6 p6sky, piehledy atd.)

b) piihlaSov(ni a odhla5ov6ni zam6stnancri

c) zpracovdni rodni mzdov6 evidence (mzdov6 listy, evidendni listy, zultovfni atd.)

3. Dal5imi sluZbami se rozumi piedev5im:

a) zpracov6nijinych daf,ovych pitzndni nebo piehledri

b) dal5i souvisejici ridetni poradenstvi

c) zpracovani jinych ekonomickych agend pro objednatele

d)jedn6ni a zastupov6ni objednatele u finandniho riiadu, spr6vy soci6lniho

zabezp ed eni a zdr av otnich poj iSt'oven.

iLANnr 3 - pRAvA A povrNNosrr posKyrovATELE

1. Poskytovatel je povinen vdst mzdovou agendu objednatele vrozsahu, termfnecha
dlendni podle obecnd zt:aznych prdvnich piedpisri o fdetnictvi.

2. Poskytovatel pied6 objednateli mdsfdni vysledky zpracovfni podkladt do 5 pracovnich

dnri po pied6ni podkladri.

3. Poskytovatel se zavazuje, Le pokud v drisledku chybndho poskytov6ni sluZeb vznikne
Objednateli Skoda, tuto Skodu Objednateli uhradi (Skodou se nerozumf vlastni daiov6
povinnost obj ednatele).

4. Poskytovatel prohla5uje, Le je schopen Objednateli poskytnout dostatedne zaruky

o technick6m a organizadnim zabezpedeni ochrany osobnfch ridajri zpracovtxanych pro

Obiednatele.

ilAnnr 4 - pRAvA A povlNNosrr oBJEDNATELE

1. Objednatel se zavazuje zaplatit Poskytovateli smluvni cenu ve vy5i a za podminek

stanovenych v dlSnku 5.

2. Objednatel je povinen piedhvat pisemnd podklady pro mzdovou agendu do 5. pracovniho

dne niisleduiiciho kalendSiniho mdsice.



CLANEKs-SMLUVNICENA

1. Smluvni cena za zpracov(ni mzdov6 agendy zabElny mdsic je stanovena ve vy5i 250,-

Kd/zam6stn anec bez DPH mdsidnd.

2. Smluvnf cena za zpracovdvhni ridetnictvi zabdLny mEsic je stanovena ve vySi 3.500,- Kd

mdsidnd

3. Cena za zpracovdni mzdovd agendy zahmuje piihl65enf nebo odhl65eni zamdstnance na

OSSZ, ZP vdetnd registrace zamdstnavatele na OSSZ, ZP, a zpracovflni podkladt
poladovanych UP pii derp6nf dotaci navybrazen6 pracovni mista.

4. Smluvni cenabezDPHzazastupov6nf objednatele pii jedn6nf na riiadech (FU, OSSZ, UP,

ZP) i:ini 300,- Kd za t hodinu pr6ce.

5. K vyridtov6ni ceny za poskytov6ni sluZeb podle t6to smlouvy vystavi Poskytovatel

Objednateli daioqf doklad - fakturu se splatnosti 14 dni od data jejiho vystaveni.

tr,ANnr 6 - sPoLEtNA usrANovnNi

1. Objednatel odpovfd6 za to, Ze ve5ker6 ridetnf doklady pieddvan6 Poskytovateli budou

odpovidat skutednosti a budou v souladu s piislu5nymi pr6vnimi piedpisy.

2. Objednatel, pokud byl Poskytovatelem upozorndn na z|vady v piedanych ridetnich

dokladech, kter6 by mdly za n6sledek neprrikaznost ridetnictvi, je povinen doklady
piepracovat, doplnit, popi. uv6st do souladu s obecnd ztwaznymi pr6vnimi piedpisy

o ridetnictvi a co nejrychleji vrfltit Poskytovateli ke zpracovlni ve lhtt6ch podle dl. 3.

3. Poskytovatel neodpovidh za majetkovd sankce nebo jin6 Skody vznikl6 v dtsledku
nespr6vnych, pozd6 piedanych di nepiedanych ridetnich dokladri, kter6 obdrZel nebo mdl

obdrlet od Obj ednatele.

4. Poskytovatel se zavazuje zachov6vat mldenlivost o v5ech skutednostech, o kterych se v
souvislosti s vykon6v6nim dinnosti podle t6to smlouvy dozvi. Tato povinnost trv6 i po

ukondeni dinnosti podle t6to smlouvy.

5. Objednatel uddli poskytovateli v potiebn6m rozsahu plnou moc k jedn6ni se spr6vcem

dand, OSSZ a zdrav otnimi poj iSt'ovnami.

6. Objednatel ud6luje timto souhlas ke zpracovhni a dodasn6mu uloZeni osobnfch i jin;ich

ridajri v souladu se z6konem d. 10112002 Sb. o ochrand osobnich ridajri t zpracovatele,

kterym je Poskytovatel.

7. Kontaktnfmi osobami isou:

Za objednatele:

Mgr. Marcela Grittnerov6, e-mail: tel. d.604 588 453 .

Za poskytovatele:

Bc. Jitka Szaffnerovdlng., e-mail: Szaffnerova.Jika@gmail.com, tel. d. 774 488 756



ir,ANnr z - zAvinnixA,q. pi.ncnonNA usraNovnNi

1. Smlouva se uzavird na dobu urditou podfnaje dnem podpisu tdto smlouvy a konde dnem

3LI2.2023. Smluvnf strany mohou smlouvu vypovdddt i bez ud6ni dtvodu. Vlipovddni
lhtta je tifmdsidnf a poditir se od prvniho dne kalend6iniho mdsice n6sledujfciho po

dorudeni pisemnd v;fpovddi druhd smluvnf strand.

2. Poskytovatel je v prubdhu vypovddni doby povinen:

1. dokondit dinnosti, kter6 m6 podle t6to smlouvy prov6st, tj. piedat Objednateli

mdsidni vysledky zpracovdni ridetnich podkladri za piedposledni kalend6ini mdsic

trvfini t6to smlouvy.

2. upozomit Objednatele na Skodu, kter6 by mu nedokondenim dinnosti mohla
vzniknout a na opatieni, kterdje tieba prov6st k jejimu odvr6cenf. JestliZe toto
opatieni nemfiZe Objednatel udinit s6m ani s pomocf jinfch osob, je povinen je
udinit Poskytovatel, jestliZe ho o to Objednatel poLad6.

3. piedat vystupy rodni z6vdrky.

2. Objednatel je povinen uhradit Poskytovateli vyfakturovan6 pr6ce proveden6 do ukondeni

platnosti smlouvy i nutnd a podle piedchozich odstavci pot6 proveden6 pr6ce ve thritd a

zapodminek stanovenlfch v dl. 4.

3. Smloul'u je moZnd zmdnit nebo zru5it dohodou smluvnich stran. K platnosti dohody se

vyZaduj e pisemnii forma.

4. Pokud neni v t6to smlouvd vyslovnd stanoveno jinak, iidi se pr6vnfmi vilahy mezi
smluvnfmi stranami ustanovenimi obchodniho z6koniku.

5. Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, po jednom pro kaZdou smluvni stranu.

6. Tato smlouvanabyvirplatnosti a ridinnosti dnem jejiho podpisu smluvnimi stranami.

V Litvinovd dne 2. ledna2023

Za poskytovatele: Za objednatele:

nrts'tsrA KN t [[ (]1':'l A. l,rMxov
Soukcnicki 9tl?, fSC 436 0l
teLz 476 tll 373,603 831 042

1Ct70226361) /
lnfo@knibovna-liwinov'cz !'/


