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na jedné strané (dale jen Objednatel) a

pani Anna Lavickova [

na strané druhé (dale jen Zhotovitel) tuto
Smlouvu o dilo

Pfedmét smlouvy

Zhotovitel se zavazuje provést dilo spocivajici ve vedeni kompletni mzdové a personalni
agendy za kalendarni rok v rozsahu dle ¢l. 2 této smlouvy. Smlouva se uzavird na obdobi
kalendafniho roku 2023 s tim, Ze se automaticky prodluzuje na dalsi rok, pokud objednatel
neoznami pisemné zhotoviteli nejpozdéji do 30.11. daného roku, Ze trva na ukonceni
smlouvy. Objednatel se zavazuje zhotoviteli uhradit cenu dila za podminek stanovenych v ¢l.
4 této smlouvy.

1. Rozsah dila
Zhotovitel provede dilo zejména v ndsledujicim ¢lenéni:

1.1 Evidence udajl potfebnych pro vlastni zpracovani mezd

e ZaloZeni a udrzba kmenového souboru zaméstnancu vcéetné veskerych dopliujicich
udajli potiebnych pro vlastni vedeni mzdové agendy

e Zpracovani prihlasek a odhlasek zaméstnancl u SSZ a ZP vcetné pripadné registrace
zaméstnavatele u ZP, a to v pfipadé nastupu ¢i ukonéeni zaméstnani i pfi zméné ZP

¢ Vypocet ndhrady uslého vydélku v pripadé pracovniho urazu

e Vypracovani zapoctovych listll zaméstnancli a potvrzeni o zdanitelnych ptijmech pfi
ukonceni pracovniho poméru v listinné i elektronické podobé

1.2 Vlastni zpracovani mezd v béZzném obdobi

* Provedeni vlastniho vypoctu mezd z predloZzenych prvotnich podkladd, vcetné
vypradani trvalych srazek ze mzdy, poskytovanych zaméstnaneckych vyhod,
poskytnutych zaloh apod.

e Vypocet zakonnych odvodud z mezd, tj. dani, zdravotniho a socidlniho pojisténi

¢ Vypocet davek nemocenského pojisténi dle platnych predpist

e Zpracovani a odeslani pfehledu o odvodech pro SSZ i ZP

e Zpracovani sestav o Cerpani mzdovych prostifedkl v ¢lenéni dle jednotlivych
mzdovych fond

¢ Vyhotoveni potfebnych potvrzeni pro zaméstnance

e Ctvrtletni vypocet zdkonného pojisténi odpovédnosti organizace za $kodu pfi
pracovnim Urazu a nemoci z povolani, véetné prevodniho prikazu v listinné
i elektronické podobé



e Zpracovani a poddani ELDP v pribéhu roku pfu ukonéeni zaméstnani
e Zpracovani veskerych potrebnych sestav:

- Vyplatnich pasek

- Vyplatnich listin u mezd vyplacenych v hotovosti

- Prevodnich ptikazli na mzdy v listinné i elektronické podobé

- Prevodnich ptikaz(i na odvody v listinné i elektronické podobé

- Cerpani dovolenych

- Pfehledu nemocnych

- Rekapitulace mzdovych prostredki

1.3 Zpracovani ro¢ni mzdové uzavérky

e Vypracovani mzdovych listQ

e Vypracovani a podani rocnich ELDP

e Rocni vyuctovani dané ze zavislé cinnosti dle pozadavk(i zaméstnancd, véetné
vytisténi potvrzeni o provedeném ro¢nim vyuctovani

e \ypracovani potvrzeni o zdanitelnych pfijmech dle pozadavkl zaméstnancu

1.4 Zastupovani organizace objednatele

e Zastupovani organizace objednatele pfi kontrolach na orgdnech spravce dané, SSZ, ZP
i Uradech prace na zakladé plné moci

e Pfipadné konzultace se zaméstnanci organizace, zastupci organizace dle potfeby na
pracovisti organizace

e Byt k dispozici v pfipadé nutné konzultace s hlavni uéetni

1.5 Mobilita a ostatni informace

e V pfipadé potieby pravidelné navstévy v sidle organizace

e Veskeré vystupy predavam v tiskové podobé pfi predani mési¢nich mezd, popf. roéni
uzavérky. Vsechny prevodni pfikazy predavam rovnéz v elektronickém formatu banky
objednatele

e V pripadé ukonceni spoluprace se zucastnim vsech kontrol, které se tykaji obdobi
mnou zpracovanych

2. Doba plnénidila

2.1 Zpracovani mési¢nich mezd z podkladd objednatele do tfi pracovnich dnli od
dohodnutého terminu predani podkladu.

2.2 Zpracovani ¢tvrtletnich a roc¢nich vyuctovani dle zakonnych termin(.

2.3 Zpracovani statistickych hlaseni: P1-04, E-06, pololetni vykaz ISP, vykaz na Financni
Urad, vykaz na Cesky statisticky urad Brno dle poZadavku, p¥ipadné dalsi potiebna
hlaseni véetné podilu zaméstnavani zaméstnancu se ZPS.

2.4 Predani kompletni ro¢ni mzdové zavérky do konce ledna nasledujiciho roku.

2.5 Predpoklad ¢erpani financnich prostredku

2.6 Ostatni pozadované informace a vystupy dle zadani poptavky do tfi pracovnich dn(
od preddani pozadavku objednatele.

3. Cenadila a platebni podminky

3.1 Zhotovitel provede dilo uvedené v ¢lanku 2 této smlouvy za smluvné dohodnutou
cenu:

- 250 K¢ za zpracovani mzdy 1 zaméstnance (1 osobni Cislo)



- 500 K¢ za zpracovani kazdého statistického vykazu dle potfeby objednatele
- 200 K¢ za zpracovani dafiového vyrovnani 1 zaméstnance
3.2 Splatnost jednotlivych dafiovych doklad( je 10 dnl od doruceni

4. Zaruka
4.1 Zhotovitel se zavazuje dilo zpracovat podle vSech svych schopnosti a zkuSenosti v
souladu s platnou legislativou CR pfi respektovani opravnénych zajm( objednatele, které znd
¢i musi znat.
5.2. Zhotovitel je odpovédny za uchovani veskerych jim zpracovanych udaja v elektronické
podobé a bude pravidelné tydné zdlohovat. Rovnéz tak bude uchovavat po dobu trvani
smluvniho vztahu veskeré jim zpracované udaje vSech predchozich let.
5.3. Zhotovitel prohlasuje, Ze se viemi informacemi ziskanymi o objednateli bude zachazet
jako s dlivérnymi a zabezpedi jejich ochranu proti zneuziti.
5.4 Zhotovitel odpovidd za vécnou a terminovou spravnost jim predkladanych darfovych
tvrzenich v pIné vysi vymérenych pokut a penalizaci.
5.5 Vymérené pokuty a penalizace vystavené objednateli za chybné plnéni zhotovitele
objednatel preuctuje po nabyti pravni moci v plné vysi zhotoviteli. V pfipadé, Ze dojde k
Uplnému, popf. ¢astecnému prominuti vymérenych sankci, bude jejich predctovani v
odpovidajicim rozsahu preuctovani a stornovano, zhotoviteli tudiz vraceno.
5.6 Zhotovitel neodpovidd za dodrzeni zavaznych termin( predklddani jim zpracovanych
danovych tvrzeni, pokud objednatel nesplini Ihiity prfedani podklad(l zhotoviteli, které jsou
uvedené v ¢l. 3 této smlouvy.
5.7 V pripadé predani vécné nesprdavnych dokladi k zauctovani neodpovida zhotovitel za
dodrZeni obsahové spravnosti jim predkladanych darfiovych tvrzeni v pfipadé, Ze se pochybeni
bude tykat nespravnych dokladi, jejichz nespravnost zhotovitel nemohl rozeznat ani pfi
vynaloZeni odborné péce.
5.8 Pokud objednatel preda zhotoviteli nelplné ¢i nespravné podklady, je zhotovitel oznamit
tuto skutecnost bezodkladné vhodnym, prokazatelnym zplisobem objednateli, osobné nebo
emailem.

5. Soucinnost objednatele

5.1 Objednatel zabezpeli pro zhotovitele pfistup ke vSem informacim, tykajicich se
predmétu smlouvy. Veskeré ucetni doklady bézného roku jsou ulozeny v kancelari
zhotovitele. Objednatel bere na védomi, Ze znemoZnéni pfistupu k nutnym
informacim muze zpUsobit zkresleni vystupl zpracovanych zhotovitelem.

5.2 Zhotovitel je povinen pti vykonu své Cinnosti upozornit objednatele na nevhodnost ¢i
nespravnost pokynl nebo nespravnost ¢i neuplnost podkladd. V pripadé, Ze
objednatel i pfes upozornéni zhotovitele na splnéni trvd, neodpovida za skodu takto
vzniklou. Pfipadné poZadovanou vyzvu k soucinnosti je zhotovitel povinen sdélit s
predstihem redlné umoznujici poskytnuti soucinnosti a soucéasné konkrétniho
vymezeni pozadované soucinnosti véetné terminu pro splnéni takové soucinnosti.

6. Zavérecna ustanoveni

6.1 U&astnici prohladuji, 7e smlouva, jeZ je vyhotovena ve dvou stejnopisech, byla
Ucastniky prectena a uzaviena dle jejich pravé a svobodné vile, s jejim obsahem
souhlasi a na dlikaz tohoto ji podepisuiji.

V Plzni dne: 31.12.2022 Objednatel: Zhotovitel:



