Nize uvedeni:

21. materska skola Plzen, Na Celchu 33, prispévkova organizace

se sidlem v Plzni, Na Celchu 33, PSC 326 00

zapsana ve verejném rejstiku u Krajskeho soudu v Plzni, oddil Pr 597
IC

zastoupena p. Bc. EliSkou Weberovou, DiS., feditelkou Skoly dale
jen ,,prikazce“ na strané jedné

pani Gabriela Michalkova
se sidlem v Chrastu, PSC 330 03
zapsana v registru Zivnostenského podnikani vedeném Magistratem mésta Plzné pod ¢.j. 4194/05

dale jen ,,pfikaznik* na strané druhé,

uzaviraji na zakladé vzajemného konsenzu
podle ust. § 2430 a nasl. zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik tuto

PRIKAZNI SMLOUVU O VEDENI UCETNICTVI

!
Predmét smlouvy

Prikaznik se zavazuje pro pfikazce jeho jménem a na jeho u€et zpracovavat a vést ucetni a
ostatni s tim souvisejici agendu. Pfikazce se zavazuje za tuto Cinnost zaplatit pfikaznikovi odménu
uvedenou v €l. lll. této smlouvy.

Il.
Rozsah uéetni agendy

Zpracovanim a vedenim ucetni agendy podle ¢l. | této smlouvy se rozumi zejména:

- prevzeti a kontrola dokladll k zauctovani

- vedeni ucetni agendy, jeji rozuctovani

- evidence veskerych podklad(i Ggetnictvi MS

- mésiéni rozudtovani SJ v ramci Gdetnictvi MS

- mési¢ni rozuctovani mezd

- mési¢nirozuctovani FKSP

- provadéni meésicnich odpist DHM, DNM )

- fadna evidence finan¢nich prostfedkl z rozpoctu UMO 2, mésta Plzné, Plzeriského kraje
pfipadné prostredkl z jinych zdroju

- UCetni zpracovani doplrikové Cinnosti

- pisemné zpracovani inventarizace majetku dle pokynl zfizovatele, dokladova inventarizace
pohledavek, zavazku a ostatnich rozvahovych a pod rozvahovych ucti k 31.12.

- zpracovani fadné ucetni zavérky i mezitimnich ucetnich zavérek

- Ctvrtletné predklada zfizovateli ,Rozvahu®, ,Vykaz zisku a ztraty“ a ,PFilohu®, ,Rozbor
hospodareni‘ a tabulky - pfehled Cerpani statniho rozpoctu a provozniho pfispévku

- podklady pro vypracovani ro€niho zuctovani dané z pfijmu v€etné danového pfiznani do 31.3.
nasledujiciho roku

- zpracovani kalkulaci na stravovani, Uplaty za vzdélavani a dalSich tabulek a vykazl dle
pozadavku zfizovatele

- vyplfiovani statistickych vykaz( (napi. CSU)
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Odména

Za ¢innost uvedenou v €l. | této smlouvy nalezi prikaznikovi odména ve vysi 7.000 K¢ za 1 mésic.

Pfikaznik je povinen zaslat pfikazci do 12. dne nasledujiciho kalendarniho mésice fakturu. Tato
faktura bude uhrazena do 10 dnu od doruceni faktury.

Iv.
Prava a povinnosti prikaznika

Pfikaznik je povinen se fidit se pokyny pfikazce a sdélovat mu veSkeré informace, které mohou
mit vliv na jeho rozhodnuti.

Pfikaznik provede prace ve vlastnich prostorech a na vlastnim PC na adrese Vilova 520, Chrast.
V pribéhu provadénych praci, a zvlasté pred jejich ukoncenim, je pfikaznik povinen konzultovat
vysledky sve prace s pfikazcem.

Prikaznik se zavazuje udrzovat veSkeré informace zjisténé pfi plnéni této smlouvy v tajnosti a
nezverejhovat je vlici tfetim osobam. Je povinen podat pfikazci na jeho Zadost vSechny zpravy
o vedeni uc€etni agendy.

Pfikaznik je povinen provadét sjednanou ¢innost podle svych znalosti a schopnosti. Od pokynu
pfikazcovych se pfikaznik mize odchylit jen tehdy, je-li to nezbytné v zajmu prikazce a nemuize-
li v€as obdrzet jeho souhlas, jinak odpovida za $kodu.

Prikaznik je povinen sjednanou ¢innostprovadét osobné, na svou zodpovédnost a svym jménem.
Svéfi-li provedeni pfikazu nékomu jinému, odpovida, jako by pfikaz provadél sam.

O rozvrzeni plnéni pfedmétu této smlouvy a jednotlivych Ukolld rozhoduje pfikaznik, dle povahy
téchto plnéni.

V.
Prava a povinnosti prikazce

Prikazce je povinen piedat pfikaznikovi veSkeré doklady potfebné k jeho cinnosti shora
specifikované do 10. dne nasledujiciho mésice.

Pfikazce je povinen, vyZaduje-li to uskuteCnéni pravniho ukonu, vystavit v€as pfikaznikovi
potfebnou plnou moc.

Pfikazce je povinen vyplatit pfikaznikovi sjednanou odménu dle €l. lll. této smlouvy.

VI
Ostatni ujednani

Pfikaznik bude ke zpracovavani agendy uvedené v ¢l. | této smlouvy pouZivat systém HELIOS.
Pfikazce je povinen umoznit pfikaznikovi pfistup do tohoto systému.

V pfipadé, Ze prikazce porusi svoji povinnost podle €l. V. odst. 1 této smlouvy, pfikaznik
neodpovida za Skody zpusobené neuplnostmi a nedostatky podkladu.

Pfikaznik odpovida prikazci za Skodu, kterou mu pfi své €innosti zpusobi s tim, Ze se zavazuje
vzniklou $kodu bez vyhrad v plné vysi pfikazci nahradit véetné dalSich vydaju prikazce, které
vzniknou pfikazci v souvislosti s porusenim smlouvy nebo zakona pfikaznikem.

Naklady vynaloZzené pfikaznikem v souvislosti s provadénim pfikazu jsou zahrnuty v odméné
podle €l. lll. této smlouvy.

Pfikaznik se zavazuje, Ze jej bude mozno v ramci obvyklych podminek telefonicky kontaktovat a
v pfipadé potfeby se na Zadost pfikazce dostavi do jeho prostor.



VIL.
Ukonéeni smlouvy

Tato smlouva muze byt ukon€ena:
a) dohodou smluvnich stran;
b) vypovédi smlouvy nékterou ze smluvnich stran.

Vypoveédni Ihdta je dvoumeésicni a pocina bézet od 1. dne kalendafniho mésice nasledujiciho po
mésici, v némz byla vypovéd doru€ena. Pfikaznik je povinen zafidit ve vSech pfipadech zaniku
pfikazu jesté vSe, co nesnese odkladu, dokud pfikazce nebo jeho pravni zastupce neprojevi jinou
vuli.

Vil
Zavérecna ustanoveni

Tato smlouva je uzaviena na dobu neur€itou. Smlouva nabyva platnosti dnem podpisu a u€innosti
dnem 1.1. 2023 a Ize ji ménit ¢i doplfiovat pouze formou pisemnych dodatki ktéto smlouvé. Pravni
vztahy z této smlouvy vyplyvajici se fidi pfislusnymi ustanovenimi ob&anského zakoniku.

Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech po jednom pro kazdou ze stran. Smluvni strany
prohlasuji, Ze si tuto smlouvu pfecCetly a s jejim obsahem souhlasi. Dale prohlasuji, ze tuto smlouvu
uzaviraji ze své vazné a svobodné vule, nikoliv v tisni nebo za napadné nevyhodnych podminek.

Podpisem této smlouvy zanika pfikazni smlouva o vedeni ucetnictvi ze dne 31. 12. 2018.

V Plzni dne 20. 12. 2022

Bc. EliSka Weberova, DiS. Gabriela Michalkova
pfikazce piikaznik



