MANDATNI SMLOUVA

uzaviena dle § 566 anasl. zak. €. 513/1991 Sb. v platném mé&ni (Obchedni zékonik).

Smiavni strany

1. Mandant: Pedagogicko-psycholegicka peradna, Karvina, Nejedi¢ho 591

zastoupena Feditelkon PhDr. Vé&rou Podhornen
Sidlo: Karvin4 — R4j, Nejedlého 591, PSC 734 01
ICO : 62331752

2. Mandata¥: Anna Fabikova — mzdové afetnictvi

e

Sidlo: Karvind-Frystat, Bélidlo 473, PSC 733 01
IC :73356 492

L
Utel a pfedm&t smlouvy

Mandatdf se zavazuje, Ze bude pro mandanta zpracovivat z jeho podkladi agendu:
pracovnépravai a mzdovou, veetnd divek nemocenského pojidténi a socidlnfho
zabezpe&eni
odvodi danf ze mzdy
odvodi zdravotniho a socidlntho pojifténi
odvodii sriek ze mzdy (spofeni, pijeky, pojistky, fond kultumnich a socidlnich potfeb
apod.)
zpracovéni statistickych vykazii a daldich podkladi v souladu s aktusln® platngmi
mzdovymi pfedpisy.
Mandatal' se zavazuje poskytovat mandantovi metodickou pomoc a doporuteni
optimdiniho rozhodnuti vsouladu splatnymi pfedpisy voblasti pracovnpravnich
vztahd, platovych pom#ni a odmefiovin{ zam&stnanct mandanta.
Pedm&t smlouvy déle upfesiiuje pfiloha &. 1, kter4 je nedilnou sousssti této smlouvy.
Za sluZby poskytnuté mandatdfem dle této smlouvy se mandant zavaznje ubradit
odmé&nu dohodnutou dile v té&to smlouvs.

IL

Soufinnost smluvnich stran
Mandant se zavazuje pfed4vat mandatafi véechny podklady pro vypotet mezd a nshrad
priib2Zn& v zdkonnych lhitdch a s pfedstihem, nejpozddji viak prvni pracovnf den po
zpracovavaném mésici. :
Mandat4f se zavazuje pfedivat mandantovi zpracované agendy tak, aby byly dodrZeny
terminy stanovené platnymi pfedpisy a mzdy mohly byt vyplaceny nejpozdsji 10. den
v mésici, nasledujicim po kalendéinim m¥sici, za n&j# jsou mzdy vyplaceny.
V pfipadé nepfitomnosti mandatéfe bude zajistén zdstup.
Cinnost, k n? se mandatsf zavézal v pfedchozich odstavcich, je povinen vykondvat
s Fadnou pé&i. Odpovids mandantovi za spravnost zpracovanych podkladii a dodrZeni
terminu jejich pfeddni.



[oy
.

Mandat4f se pfi zpracovini agend iidi podklady a pokyny mandanta. Je viak povinen
ozndmit mandantovi okolnosti, které zjistil pfi zpracovani agend a je2 mohou mit vliv
na zmény pokyni mandanta.

Povinnosti mandanta 2 mandat4fe jsou dile upraveny v piiloze &. 1 této smlouvy.

11 8
Odm éna mandataii

Mandant se zavazuje zaplatit mandatsfi za slufby poskytnuté dle této smlouvy
mé&sitné odm&nu podle skutetného poltu zpracovévanych osobnich isel. Odmena dle
této smlouvy se sjednévd dohodou v Edstce K& 89,- na jedno osobni &slo a mé&sic.
Nérok na odménu vznikne mandatdfi, provede-li #4dn# ¥innost, ke které byl podle této
smlouvy povinen. Odména je splatnd mésiéné pozadu na zdklad® faktury vystavené
mandatdfem. Splatnost faktury se giedndvd vdélce 10 dni ode dne dorndeni
mandantovi.

IV.

Odpovédnost za Skodu
Mandataf je zodpovédny za fddné poskytovani sluZeb, kterym se touto smlouvou
zavizal. V piipad®, Ze pfi poskytovéni sluZeb dle této smlouvy porusi obecn? platné
privai pfedpisy,zejména o dani ze mzdy, pfispEvku na sténf politiku zamstnanosti,
socidlnim a zdravotnfm pojisténi a provadEni vykonu rozhodnuti, je povinen ubradit
mandantovi $kodu, kierd mu vznikne thradou nedoplatkil, které budou wiidi
zam#&stnanci mandanta z objektivnich divodd nevymahatelné a &kodu, kterd vznikne
mandantovi dhradou sankei uloZenych z diivodu porueni téchto pedpisi.
Mandat4l' neodpovidi za Skodu dle tohoto &l4nku v pripads, kdy Skoda byla zpisobena
porufenim povinnost{ mandanta uvedenych v &ldnku I1.odst.1 této smlouvy.
Mandatéf je povinen zachovat ml&enlivost o fidajich, které pro zhotoveni dila obdrZel
od mandanta a které provedenim dfla zfskal. Pokud mandantovi vznikne #koda
v diisledku porusen této povinnosti ze strany mandatéfe, je mandaté# povinen &kodu
v piné vy$i mandantovi uhradit.

V.

Platnest smlouvy
Tato smlouva se uzavird na dobu neurtitou.
Tuto smlouva lze zrufit:
dohodou smhuvnich stran
vipovédi
Dohoda smluvnich stran o ukonfeni smiouvy nebo vypovéd musf byt pisemnd.
Vypovédni lhita Eini Sest m¥sfcd s tim, %e zatind bd%et od prvnfho due mésice
nasledujiciho po dorufeni vypovidi drhé strans.

VL

Zavéretns ustanoveni
Privaa povinnosti smluvnich stran, pokud neni dohodnuto jinak, se Fidi ustanovenimi
zdkona &. 513/1991 Sb. v platném zn&ni.
Zmtny a dodatky této smlouvy lze platn® sjednat jen po vzdjemné dohod obou
smluvnich stran pisemnou formou.
Tato smlouva nabyva platnosti dnem jejfho podpisu ob®ma smluvnimi stranami
s i¢innostf od 1.11.2005.



4. Smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich, pfiem? kaZdi ze smluvnich stran

obdrZi po jednom vyhotoveni.
5. Smluvni strany prohlafuji, Ze si tuto smlouvu pfed jejich podpisem piedetly, Ze
vyjadiuje jejich pravou a svobodnou viili ana diikaz svého souhlasn s jejim obsahem

k ni pfipojujf své podpisy.

V Karviné dne: /\('f‘"\ /LDG\/

Anna FABIKOVA
MZDOVE UCETNICTVI
Bélidio 473
733 01 Karvina-Frystat

IC: 733 66 49,

Moncatit: QN

Mandant :

_ SICKA PORADNA,

KARVINA. NEJEDLEWO 391

Nejedisho ¢ 391, 734 01 Karvind-Ra)
el 39631V, el fax 596311900


wawrzyczkova
Zvýraznění

wawrzyczkova
Zvýraznění

wawrzyczkova
Zvýraznění


Pfiloha €1 mandatni smiouvy

Mandant: Pedagogicko-psychdlogicka poradna, Karving, Nejediéhe 591
zastoupend Feditelkou PhDr. Vérou Podhornou
Sidlo: Karvin — R4j, Nejedlého 591, PSC 734 01
ICO : 62331752

Mandata: Anna Fabikova - mzdoveé uletmictvi
Sidlo: Karvina-Frystd, Bslidlo 473, PSC 733 01
IC : 73356 492

Piedmét smlouvy a soucinnost smluvnich stran

L
Oblast pracovnépravnich vztahé
Mandant
Cinnosti persondlniho tisekn arozhodnutf vietn# odpovédnosti z n plynouci:
a) uzavienf pracovni smlouvy;
b) uzavieni dohody o pracovni &innosti, dohody o provedeni price;
¢) zmé&na sjednanych pracovnich podminek v pracovni smlouvs, pipadn® v dohodach o
pracovni &innosti a provedeni price;
d) ukonten{ pracovntho pomé&ru, ptipadng vztahu z dohod.

Mandatai

a) doporudeni optimdiniho rozhodnuti a jeho vypracovini v souladu s platoymi pravnimi,
zejména mzdovymi piedpisy;

b) vyhotoveni zépottového listu.

IL.
Oblast zpracovimi vyplat
Mandant :
Véasné dodéni podkladii pro vypotet mezd:
a) udaje o vzniklych pracovnich pomérech, pfipadné v dohoddch o pracovni &innosti a
provedeni price, tdaje o jejich z4niku;
b) fidaje o zméndch, tykajicich se vyfe mzdy
- rozsah Gvazku,
- proménlivé sloZky,
- pfestasy a dalsi;
¢) ftdaje o sri¥kéch ze mzdy.



Mandatar

a) provedeni vypoitu mésitnich zmén — vipolet vyplat;

b) zpracovéni a vytifténi vyplatnich listki;

¢) zpracovani avytiiténi vyplatnich listin;

d) zpracovini a vytiftEni vjEetky platidel;

e) vypracovini podkladi pro stanovenf denntho vym&fovactho zdkladu pro divky
nemocenského pojisténi,

f) vypracovéini pfehledu o dévkich nemocenského pajistini podle zam Estnanci;

g) vypracovani pfehledu o pojistném na socidinfm zabezpelienf a vyplacenych dévkich;

h) vypracovini piehledun o sraZkéich ze mzdy zaméstnancii;

i) vypracovén{ piehledu o pijtkdch FKSP;

j) vypracovini sestavy roziiétovini mezd pro detnictvi organizace;

k) vypracovini sestavy rekapitulace mezd pro finanéni fiftdrny;

1) vypracovénirozbori mezd podle poZadavki objednavatele;

m) zpracovéni sestavy piehledn o vymé&fovacich zdkladech a zdravetnim pojistném —
podklad pro spin#ni odvodové povinnosti;

n) zpracovéni sestavy pichledu o vymé&fovacich zdkladech a socidlnim pojistném -
podklad pro spinéni odvodové povinnosti;

o)} zpracovini sestavy o Gistkich nezahrnutych do zdkladu pro zdravoinf a socidlnf
pojistné;

p) zpracovini mzdov§ch listd zam&stnancy.

IL.
Oblast platovych pom&i a odm&Eiovini
Mandant
a) rozhodnuti vietnd odpovidnosti z n&j plynouct;
b) regulace a&erpani mzdovych prosttedki za subjekt.

Mandataf

Metodické pomoc, doporuéeni optimélniho rozhodnuti:
a) zafazeni do platové tfidy;

b) zdpotet dob praxe a stanoveni platového stupng;
c) zpracovinf platového vymé&ny

d) zpracovinf platového postupu.

Iv.
Oblast davek nem ocenského a socidlniho zabezpeleni

Mandant
Viasné dodéni podkiadi:

a) vznik a zdnik pracovni neschopnosti;

b) zahdjeni a ukonten{ ofetfovini &lena rodiny atd.;

¢) zahdjeni a ukonteni matefské doby, pfipadné roditovské dovolené;
d) zmény zdravotnich pojisCoven.



Mandatar
- vypolet nemocenskych dévek, podpory ofetfovini Elena rodiny, pen&Zité
pomoci vmatefstvi (mald organizace — pfedini podkladi pro vypolet
divek 0SSZ)
- ohlaSovaci povinnost v oblasti socidlniho zabezpeteni
- vyhotoveni ,, PFehledu ¢ vy¥i pojistnéie a vyplacenyck ddvidch™ pro Ceskou
spravu sociilniho zabezpe&eni.
Soutdsti vypoltu je i nisledni soustavnd kontrola t&chto ddvek dle zdkona & 582/91 Sb.,
§ 21, odst. 1, pism.g).

V.
Oblast diichodového zabezpeteni

Mandatar
a) zpracovinf podkladi a vyplndni evidenénich listi;
b) plngni ohlaSovaci povinnosti u pracujicich didchodcil (mimo &4st. inval. diich. a inval.

dich.);
c) vyhotoveni piedstihového fizeni k diichodiim;
d) sepsdni Z4dosti o dichod.

VL
Oblast dané z piijmu
Mandataf
a) vypodet pro odvod dang z pijmu;
b) zpracovén{ prohliSeni poplatnika dané z pfijmu;
c) proveden{ rofniho z6&ovan{ dan z ptijmu;
d) vystavovéni potvrzeni o vy pifjmu pro dafiové tlely.

VII.
Oblast statistiky a vykaznictv
Mandatar

a) podklad pro zpracovéni vykazu NEM UR 1 - 02;

b) podklad pro zpracovini vykazu PRACE 2 - 04;

¢) zpracovini vikazu SKOL (MSMT) P 1 — 04;

d) zpracovéni vykazu ISP (Informafnf systém o platech).



