Pfiloha €. 1 Smlouvy - Funkéni pozadavky

& Standardni Bude
. funkcionalita doplnéno

PoZadavek na funkcionalitu Body

1. Systémové poZadavky

Technické poZadavky

Systém je vykonové rozsifitelny az do poétu 120pojmenovanych uZivatel(, z toho aZ polovina souéasné
aktivné pracujicich (concurrent user).

Ve stavajicim systému je nasledujici rozdéleni uzivatelh:

- Ekonomika (rozpocetnictvi, finance, Géetnictvi, majetek, smlouvy, objednavky, zakazky, cestovni pfika-zy)
- cca 8 uZivatell (pojmenovanych i souéasné pracujicich)

B Mzdy a personalistika — cca 2 uZivatelé (pojmenovany i soucasné pracujici), Zivych kmenovych zazna-mu 2
cca 90
- Schvalovaci workflow dnes probiha v listinné podobé
- Personalizované rozhrani uZivatele - pro viechny uZivatele, tj. cca 90 uZivateld (pojmenovanych i sou-
€asné pracujicich).
1.2 |Systém podporuje vicendsobné prihlaseni uZivatele a jeho praci v systému. 10
1.3 |V systému lze pracovat s vice soucasné otevienymi okny. 4
14 Systém umoiniuje vzdaleny pfistup uZivateld pfes webové rozhrani (z domova, detadovana pracovisté) podle s
uzivatelskych opravnéni.
1.5 |Pfistup do systému pro manaZerskou nadstavbu z prostfedi www pfes dvoufaktorovou autentizaci. 10
16 Systém podporuje autentizaci pfes LDAP server (LDAP server ovéfi platnost pfihlaSovacich Udaji a poskytne osobni 10
tislo pfihladovaného zaméstnance).
1.7 |EIS podporuje proces nastupu a vystupu zaméstnance ve vazbé na LDAP. 7

Systém umoifiuje uchovavat auditni stopu vybranych zasah(, moZnost v jakémkoli okamiiku dohledat okolnosti vzniku
1.8 |zdznamu, jeho zmény. Pro kaZdy zdznam v systému existuje historie, jaky uZivatel, v jaké ¢dsti systému, v jakém ¢ase a 10
datu vytvofeni/zmény provedl.

Ciselna fada zaznamil v systému pfibyva kontinudlné a odstranénim nékterého ze zaznamii neni pferudena ani
upravena (napf. novy doklad nezaplni misto v fadé po smazaném zdznamu...).

1.10 |Ciselniky fad dokladi obsahuji alfanumerické znaky v minimalnim poétu 10 znakd. 5

V ramci dokladu je moiné zadat riizné dokladové Fady. Napf. u smluv je moiné podle typu smlouvy zadat smlouvu do
pfisluiné dokladové Fady.

Systém umoifiuje provadét hromadné zmény nad jednotlivymi zdznamy a formulafi centralné dle zvolenych

1.12 . 7
parametrd.

1.13 |Nad zaznamy s casovym atributem existuje moZnost provadét jejich vybér dle zadaného ¢asového obdabi. 9

1.14 |Veikerd data zaddvaji uZivatelé do systému pouze jedenkrat (nezadavaji se duplicitné do vice €asti systému). 10

115 Ciselniky jsou spoleéné pro riizné agendy systému, je mo#né je plnit jak v ramci konfigurace agendy, tak i pii pofizovani 3
’ zéznam.

1.16 |Ve formulafich jsou automaticky doplfiovana vybrana data do systému jiZ jednou zadana (napf. z €iselnikd). 8

117 Odezva systému na interaktivni praci uZivatele (zadavani nebo modifikace ddajd, schvalovani ve workflow) je kratsi nei s
! 2 sec. Delsi doba odezvy je pfipustna pfi vytvafeni rozsahlych sestav.

1.18 |Dokumenty jsou uloieny na jednom misté, ale jsou dostupné ze viech systémowych Easti. 6

1.19 [Sdileni opravnéni a administratorsky nastavitelnych éasti systému (napf. filtrd, sestav) mezi uZivateli podle roli. 8

PozZadavky na workflow
1.20 |Nastroje pro definici, parametrizaci a Gpravu workflow jsou souéasti systému. 10
121 Workflow v systému pracuje s definovanym pofadim a pfifazenymi rolemi (funkcemi) schvalovateld, pripadné dal3imi i

atributy relevantnimi pro pribéh workflow.

Ve workflow je v pfipadé nedostupnosti schvalovatele automaticky nastaven jeho zastupce podle stanovenych roli. V
1.22 |pfipadé nefinnosti schvalovatele ve workflow je nastaven ¢asovy limit a v pfipadé jeho pfekroéeni je workflow 10
pfesmérovdno na zdstupce v pofadi.

1.23 |Opravnéna osoba mize zménit schvalovatele ve workflow na konkrétni doklad/doklady (hromadna zména). 10

124 V rémci postup( workflow jsou odesildny e-mailové notifikace osobam Uéastnicim se proces( dle definice a pravidel 3
: v nastaveni workflow.

V poslednim kroku kteréhokoliv workflow systém vytvofi protokol o pribéhu schvalovani (auditni stopu), ktery se
1.25 IR g e ; . ; 10
zavede do prisluiné evidence, které se workflow tyka (napf.objednavek, zdvazkd, ...).

Vystupy a vstupy

Podpora vystupti do CSUIS (pomocny konsolidaéni piehled, mésiéni pfehled o pfijmech a vydajich). Mo#nost jejich

1.2 E
B modifikace pfed pfedanim do CSUIS.

Podpora elektronickych vystupl pro zpracovani pfes portaly vefejné spravy - portal CS5Z, portaly zdravotnich
1.27 |pojistoven, dafovy portél, portal CSU (Podpora vystupll pro potfeby statistického zjistovani dle zékona €. 89/1995 Sb. o 5
statni statistické sluibé).

Podpora pro vykazy/formuldie vyzadované statnimi organy véetné viech statistickych vykazli pozadovanych Ceskym

ek statistickym dfadem.

Lokalizace

1.29 PIna £eska lokalizace provozniho prostiedi vyuZivaného koncovymi uZivateli (obrazovky, napovéda). Primarnim jazykem 3
: pro vstup dat je Cesky jazyk.
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130 Moznost pfepnuti do anglického jazyka u schvalovacich workflow, personalizovaného rozhrani uZivatele a manazerské 10
nadstavby.
Nastavitelnost rozhrani, systému, vyhledavani
1.31 |Vstupni kontrola dat na pfipustné formaty a hodnoty. Kontrola vyplnéni povinnych polozek ve formularich. 3
1.32 |Kontrola duplicitnich zaznamd, nastaveni podminek pro evidenci duplicitnich zéznamd. I
133 Podpora vyhledavani v giselnicich a datech s moZnosti volby nerozlisovat velka/mala pismena (moZnost rozlisovani 5
vybrat nebo ignorovat).
134 Podpora vyhledavani v giselnicich a datech s moZnosti volby nerozliovat diakritiku (moZnost rozliSovani vybrat nebo )
ignorovat).
1.35 |Podpora vyhledavéni podle jednoho nebo vice soutasné splnénych kritérii. 2
1.36 [MoZnost vyhledavani za pomoci zdstupnych znakd (& fulltextové). 9
Dokumentace k systému
1.37 |Dodéni uiivatelské a administratorské dokumentace. 10
1.38 |Dostupnost uZivatelské dokumentace z prostfedi systému (kontextova napovéda). 7
Administrace
1.39 Systém je provozovan v testovacim a ostrém (produkénim) prostiedi. Data v testovacim prostiedi jsou aktualizovana o
minimalné 1x za mésic. Testovaci prostifedi odpovida ostrému prostfedi véetné nastaveni uZivatelskych roli a prav.
1.40 |Tvorba, sprava, parametrizace, pfidélovani a odstrafiovani uZivatelskych roli. 5
Pfidélovani, odebirani a editace roli a pfistupovych prav uZivatelim pro ¢teni/zapis na Grovni:
141 | celéljo Lifsta\:ru ' o 6
- oddéleni (ndkladového stfediska)
- akce (zakazky).
Personalizované rozhrani uZivatele
Kaidy zaméstnanec ma personalizovany pfistup k informacim, které se ho tykaji — pfistup musi byt
umoznén pres béZné internetové prohliece z volného internetu (mimo akademickou sit). PFistup musi byt
pro prohlizeni (sledovani stavu) i pro zadavani Gdaji (vytvafeni novych zaznam() véetné historie stavl ve
1.42 |workflow. Zakladni informace zprostfedkovavané personalizovanym rozhranim uZivatele zaméstnanci: 10
- Vlastni mzdové udaje, elektronicka vyplatni paska, dovolena, personalni dokumenty (smlouvy, doho-dy....)
- Zadanky a objednavky, které vytvofil (schvalovaci workflow).
- Cestovni pfikazy (schvalovaci workflow).
1.43 PFistup k informacim je pro schvalovatele roziifen proti béZnému zaméstnanci o viechny zaznamy, ve kterych provadél 10
schvalovani.
1.44 Pfistup k informacim je pro vedouciho zaméstnance a vedouciho akce proti b&Znému zaméstnanci roziifen o viechny 10
zaznamy, které se tykaji jeho podfizenych nebo spolupracovnikl na akci.
1.45 Sekretarka (asistentka) ma mimo Udaje, tykajici se své osoby, moZnost provadét zaznamy i za zaméstnance oddéleni 10
(napf. nepfitomnost, cestovni pfikaz).
Programové rozhrani
EIS ma vytvofeno rozhrani pro integraci s centralnim elektronickym systémem spisové sluzby (e55L) podle pozadavki
1.46 |Narodniho standardu pro elektronické systémy spisové sluzby (VMV &4. 57/2017), kapitoly 9 ROZHRANI K PROPOJENI 10
INFORMACNICH SYSTEMU SPRAVUJICICH DOKUMENTY, podkap. 9.1 Vazby.
2. Ekonomika a G&etnictvi
Finance a ucetnictvi
2.1 |Analyticky Géet je tvofen minimalné 7 znaky (3 SU + 4 AU). 10
22 Cislo akce (zakazky, projektu) obsahuje min. 8 znakdi (potfebné pro viceleté rozpoéty). Viechny znaky se daji vyuiit ve 10
5 viech éastech/modulech EIS, kde se pouZivaji.
Systém podporuje nastaveni giselniki s éasovym Gdajem platnosti (od kdy - do kdy plati). Ciselniky maji obecné
minimalné 6 znakd (neni-li pofadovédno vice). Kromé standardnich giselnik( podle Géetni véty musi podporovat i
2.3 |rozdifujici iselniky k dcetni vété, jako Eiselnik zakazek (min 8 znaki), giselnik zdrojd financovani, giselnik ¢lanka, 10
organizacni a nakladovou strukturu. Hodnoty do giselniki je mozné uZivatelsky zadavat a administrovat. Kaidy éiselnik
je vidy sdilen viemi éastmi EIS v&. €asti systému pfistupnych pfes personalizované rozhrani.
24 Jednotna evidence partner( s moZnosti zadavani ¢asové omezenych Udajl. Zobrazeni evidence véetné viech omezeni a 5
zneplatnénych Gdajd.
25 Moinost ovéfit u zahraniénich dodavatel(l z EU (platcli DPH) jejich DIC ji pfi jejich zavedeni do ¢iselniku ekonomickych 10
subjektd.
2.6 |Automatické ovéfovani a dopliovani ddaji u tuzemskych dodavatell pfi jejich zavedeni z celostatniho rejstfiku ARES. 10
MoZnost ovéfit spravnost tdaji (zvefejnéné gislo bankovniho Géty, informace o spolehlivosti platce, DIC) tuzemskych
2.7 |dodavateld pfimo z prvotniho dokladu (faktury). Zaznamenani a moznost zobrazeni historie o ovéfovani spravnosti 10
Gdaju (datum, vysledek).
Systém musi mit v iselniku ekonomickych subjektl moZnost evidovat dodavatele poskytujici nahradni plnéni.
2.8 |Editovatelny pfiznak, e se jednd o nahradni plnéni, musi byt soucasti kaZdé faktury takového dodavatele s tim, Ze je 10

primarné nastaven na neposkytnuti nahradniho plnéni.
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2.9 |Pofizovani prvotnich dokladd — déetni knihy, vykazy, ucetni denik, sborniky. 3
2.10 U prvotnich Géetnich dokladd je zavedeno a zobrazeno spojeni (provazba) na navazujici doklady (DPH, dodateéna 10
kontace — pfelctovani, ...) s moinosti doklady zobrazit v jejich detailu.
)11 P¥ilohy k prvotnim dokladiim, prace s prilohami napfi¢ celym systémem v ramci dstavu (dohledavani, zobrazovani), 10
vazba ai na spisovou sluzbu.
Promitnuti rozkontace prvotnich doklad( na hlavni knize v okamiiku, kdy je kontace uloZena, s moZnosti nasledné
editace a oprav. Po uzavieni obdobi v ramci roku (mésiéné) nesmi byt systémem umoinéno bez zvldstnich opravnéni
2.12 e . s S : S P A . 3
pfepisovani dat &i vytvafeni novych Uéetnich dokladl pfenosem z externich Uloh. Standardné je u viech oprav
zavedena auditni stopa.
Moznost pfesunu uéetnich dokladi z jednoho obdobi do jiného obdobi v rdmci jednoho kalendainiho roku a s tim
213 spojené potfebné pfepotty obratl a zlstatkl. MoZnost pfesunu Géetnich dokladid svazat s uZivatelskou roli, neméla by 5
byt zakladni vlastnosti systému dostupna viem béinym uZivatelim (pouze pro administratory). Pfesunem by nemélo
dojit k naruieni ¢iselné fady (pFeéislovani).
Mastaveni ufetnich pravidel pro kontace opakujicich se operaci a zdpist. MoZnost hromadnych kontaci a hromadnych
zmén kontaci. MoZnost kumulace déetnich zaznam podle stejnych kritérii (napf. kumulace kontaci Géetnich odpisd
2.14 |jednotlivych inventarnich gisel podle shodnych uétd, zdroji financovani apod.). MoiZnost zadat kontaéni zapis i bez ]
pfedem definovaného pravidla (moZnost zapisu kontace ojedinélych, neopakujicich se situaci bez pfedchoziho zapisu
do giselniku pfipravenych kontagnich pravidel). Moinost zadat sloZeny kontacni zdpis.
Moinost vazby analytického G€tu na zdroj financovani. MoZnost zakazat Uctovani na nékteré analytické acty
243 (neuznatelné naklady u evropskych projektd = bankovni poplatky, kurzové rozdily ...). AR
2.16 Veskeré naklady, vynosy a zvolené analytické Gcty musi byt spojeny se zdrojem financovani, kterym se rozumi akce 10
realizovana formou zakdazky, grantu, dkolu apod.
2.17 |Pfedbéiné Gcetni zavérky za viechny oteviené udetni periody vE. roku. 3
2.18 |Moinost reiimu mésiénich zavérek. 3
2.19 |Moinost zablokovéani uzavieného Ucetniho obdobi pro dalii Gctovani. 1
2.20 Automatické provadéni roéni zavérky bez nutnosti ruénich zasahd, véetné prevodu sald, zdstatkd na zdrojich 10
financovani. Soucasné ponechat moZnost ruénich zasaha.
221 Sledovani historie Géetnich zapisd. Stopa v databazi po zrusenych Gcetnich zaznamech (napf. stornované doklady 3
jednoduie identifikovatelné se souvisejicimi doklady). Obnova zruseného uéetniho zaznamu.
Uttovani dle finanénich zdrojl. MoZnost nastaveni platnych kombinaci finanéniho (Géetniho) zdroje a nasledna
2.22 |aplikace dle tohoto nastaveni, moZnost uvedeni zdroje jen v €asti kontaéniho zépisu (napf. pro naklad sledovat, pro 10
dodavatele ne, rozpad nakladové asti dle jednotlivych zdrojl na vice tastek).
Zakladani analytickych détd. MoZnost individudlniho nastaveni charakteru pro jednotlivé analytické déty (povinne,
nepovinné, zakazané): nakladoveé stredisko, typ akce, akce (zakazka, projekt, grant), komplexni poloZka (zdroj
2.23 [financovani). Pro kaidy analyticky Gcet musi byt uvedeno jeho poéatek. Ukonéit analyticky Gcet Ize pouze v pfipadé, ie 10
na ném nenl Zadny zlstatek. Novy analyticky Géet se musi propsat do viech formuldfd, vykazd a rozpoétl podle jeho
charakteru.
Moznost vicezdrojového financovani prvotniho dokladu — na prvotnim dokladu se promitne vice riznych kombinaci
2.24  |zdroju s vazbou k finanéni éastce. Kaida kombinace finanéniho zdroje miize podléhat jinym schvalovatelim (vazba na 10
schvalovaci workflow).
225 MoZnost upravovat vzhled déetniho dokladu — Sife sloupci, barevnost, velikost tisténého dokumentu, typ pisma, 5
velikost pisma.
2.26 |Moinost dodateéné dpravy popisd, textd Fadka (oprava textovych chyb atd.), parovacich symbold, €isla objednavky. 8
2.27 |Parovani ucetnich pohyb( v rdmci jednoho analytického Gétu dle nastavenych pravidel (parovaci symboly, VS, atd.). 10
208 Utetni véta musi minimalné obsahovat: mésic, rok, &islo prvotniho dokladu, analyticky Gcet, ndzev Gétu, nakladové 10
stiedisko, typ akce, akce, komplexni poloZka, MD, D, text fadku, parovaci symbol.
2.9 Automatické pinéni poloZek Ucetni véty systémem podle zvolenych pravidel (i hromadné). U nepovinnych poloZek 7
moinost jejich editace.
Podpora sestaveni zpravy o realizaci a pribéhu cerpani finanénich prostfedkd - filtrovani dat minimdlné podle
2.30 |parametri obdobi, analyticky ticet, akce a pfipojeni dokumentii (z prvotnich dokladil) na zdkladé jejich vybéru do 10
vystupniho souboru. Moznost modifikace nazvu dokumenti pred jejich uloZzenim do vystupniho souboru.
231 Obratova pfedvaha. Sestava zahrnuje Cislo G€tu, nazev (&tu, pocateéni stav, obrat MD, obrat Dal, koneény stav. Sestava )
ve formatu xlsx a pdf.
232 Uéetni denik. Sestava zahrnuje ¢iselnou Fadu, ¢islo dokladu, datum Géetniho pfipadu, Uéet, Edstka MD, Edstka Dal, ;
komplexni poloZka, typ akce, Cislo akce, stfedisko, textova poznamka. Sestava ve formatu xlsx a pdf.
2.33  |Vykaz zisku a ztrat dle Vyhlasky €.504/2002 Sh. Sestava v déleni hlavni a jina ¢innost, Sestava ve formatu xlsx a pdf. 2
2.34 |Rozvaha podle Vyhlasky £.504/2002 Sb. Sestava ve formatu xlsx a pdf. 2
2.35 |Vnitropodnikové pfehledy za obdobi s moiZnosti filtrace Gdajl. Sestava ve formdatu xlsx a pdf. 2
Fakturace, saldo
2.36 Kniha pfijatych a vydanych faktur véetné moinosti interni fakturace (vé. zaloh a dobropis(). V méné CZK a dostupnych 4

zahraniénich ménach.
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2.37 |Vytvafeni samostatnych deniki pro rdzné fady doklad( (zdavazkd, pohledavek,...). 10
2.38 |Evidence zdvazk( a pohledavek véetné uchovani textd poznamek (véetné pfenosu do tiskovych vystupi). 4
2.39 |Podpora elektronické fakturace s moinostl vytvaieni faktur ve formatu MS Word a pdf. 5
2.40 |Moinost kopirovat zavazky a pohledavky do novych doklad, wytvareni kopii. 7
U pfijatych faktur musi byt rozlisitelné stavy:
- faktura zavedena do systému
- faktura odeslana do schvalovaciho workflow
2.41 |- faktura schvalena 8
- faktura nakontovana
- faktura uhrazena.
Podle stavu faktur musi byt nastavitelny filtr.
2.42 |Automatické vystavovani zavazki a pohledavek podle zadanych podminek. B
Prilozeni dokumentd v elektronické podobé prostiednictvim jejich identifikace ¢arovym kodem (ze spisové sluzby) k
2.43  |prvotnim Géetnim dokladiim. Pfipojovani doklad( k prvotnimu dokladu pfi obéhu dokladi ve workflow. MoZnost 10
pfiloieni daliich doklad( dle potfeby.
248 Elektronické schvalovani finanénich zdrojl (jednotlivych kombinaci finanénich zdrojd, kaZda kombinace miZe mit .
i jiného schvalovatele), nékolik stupfid (drovni) schvalovateld vietné jejich finangnich limitd pro schvalovani (workflow).
2.45 |Prace se zalohovymi fakturami, parovani, hlidani duplicit, informovani o moiném sparovani. 10
2.46 Zépis a Uctovani zavazkd a pohledavek véetné zaloh na vice finanénich zdrojl (jeden doklad rozdétovén na vice :
' kombinaci finanénich zdroja).
2.47 |Vzdjemny zdpocet (zapocet pohledavek a zavazk( za jednim partnerem pfimo proti sobé). 4
Saldokonta odbératel(, dodavateld — moZnost automatického i ruéniho parovani, parovani dle pfedem nastavitelnych
2.48 parametrd. U ruéniho parovani vyiadujeme vizualni kontrolu polozky vypisu s parovanou polozkou. Pii chybném 10
3 sparovani moZnost navraceni do plivodniho stavu jednim krokem. Parovani zavazku a pohledavky s dhradou musi byt
moiné bez ohledu na stav jejich zpracovani (napf. zadétovany, nezadétovany).
2.49 Ugetni likvidace plateb pfimo z banky (které nemaji jako protistranu pohledavku &i zavazek) ruéné i automaticky (podle 2
: zadanych pfedem nastavenych parametril, pravidel).
Vzajemné parovani (identifikace vazeb) #ddanek, objedndvek, faktur, opravnych dafiovych dokladd (dobropis(,
2.50 |skladovych pohybd, zaloh, plateb, smluv, rozpodtd, vefejnych zakazek). MoZnost propojeni jednoho dobropisu s vice 7
prvotnimi doklady najednou.
2.51 |Pfi pfifazeni ¢isla objedndvky nebo smlouvy k zdvazku se automaticky propie typ akce, akce a komplexni poloika. 10
2.52 |UZivatelské nastaveni obvyklych rozkontaci, pfedkontaci plateb, nastaveni Gcetnich pravidel pfedkontaci. 5
Podpora zpracovani upominek k pohledavkam, stupfiovani upominek — zpracovani hromadné nebo i pro jednoho
2.53 |jednotlivého odbératele. MoZnost definovat generovdni upominky po uplynuti splatnosti faktur — moZnost 5
odsouhlaseni, zrudeni & posunuti terminu vystaveni upominky.
2.54 Podpora zpracovani pohledavek a zavazkd v cizi méné vE. zaloh a jejich parovani (jedna &i vice mén na jednom 6
: dokladu). Nasledna prace s doklady v cizi méné (tiskové wystupy, promitnuti do rozpoétd, apod.).
255 Podpora pro analyzy pohledavek a zavazkd podle stafi, zakaznikd, finanénich zdrojd (se kterymi jsou spojeny), doby po P
' splatnosti apod. s navaznosti na tvorbu opravnych poloZek a odpisd, inventarizace pohledavek a zavazkd.
2.56 Priibéiné sledovani a hodnoceni nevydétovanych zaloh, stalé zalohy. MoZnost nastaveni upozornéni / blokace 3
’ poskytnuti dal3i zalohy zaméstnanci, ktery ma pfedchozi nevyiétovanou — ruéni odblokovani po dirazném upozornéni.
2.57 |Workflow likvidace zdvazka. 10
Banka
258 Platebni styk s podporou e-bankingu. Podpora elektronické komunikace s penéinimi Gstavy (min. CNB, CSOB), plny 6
’ elektronicky styk s bankami — pfikazy tuzemské, zasilani elektronicky, stahovani vypis, hromadné stahovani vypisa.
2.59 Platebni styk s podporou e-bankingu. Platebni pfikazy v cizi méné, poufiti devizowvych Géth. Moinost vyplnéni pfikazu 6
! do zahranici (IBAN, SWIFT, BIC SEPA,...).
2.60 |Sestavovani prikazd k hromadné platbé vybérem z pfipravenych plateb, blokace vygenerovani opétovné dhrady. 10
2.61 |Import rozpisu thrad platebnimi kartami. Parovani vracenych plateb s opravnymi doklady. 8
2.62 Automaticka kontace hromadnych plateb banky, parovani zavazkl a pohledavek podle kritérii (min. VS, £astka, ména, 9
) ¢islo bankovniho Gétu protistrany).
2.63 Moinost nastaveni pravidel pro automatickou dcetni likvidaci opakujicich se plateb (mzdy, bankovni poplatky, prevody 9
i apod.).
Pokladna
2.64 |Tuzemské i valutové pokladny. 2
2.65 |Pfima vazba pokladny na konkrétni osoby s ohledem na hmotnou odpovédnost, fedeni zastup(. 6
2.66 |Zjednoduiené danové doklady k pfijatym platbam odpovidajici podminkam zakona o DPH. 2
2.67 |Pfifazovani hotovostnich Ghrad k zavazkim a pohleddvkém, ¢asteéné Uhrady. 2
2.68 |Automatické otevirani nového mésice dle aktudiniho dne (obdobi), véetné upozornéni uzivatele na tuto skuteénost. 3
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2.69 |Nezdvislé uzavirani jednotlivych tuzemskych i valutovych pokladen. 3
2.70 |Vydctovani zahraniéni cesty — zalohy v cizi méné i CZK, vyplaceni vylctovani zahraniéni cesty v cizi méné i CZK. 8
Cizi ména
2.71 |Aktudlni kurzowy listek dle CNB, on-line doplfiovani dle CNB. 5
2.72 |P¥i préci se zaznamy v cizi méné automatické vyuzivani kurzu (primarné dle kurzového listku CNB) pro pfepotet na CZK. 5
2.73 |Svazani data ptichodu dokladu s kurzem cizi mény dle CNB k tomuto datu. 10

Vedeni valutovych pokladen, prvotni doklady v cizi méné, pohyby na bankovnich Gétech v cizich ménach, devizové

23 Géty, platebni pFikazy v cizich ménéch. i

2.75 |Hromadny vypotet a uctovani kurzovych rozdila.

2.76 |Parovani plateb a doklad( v cizi méné s automatizovanou podporou vypodétu a uétovani kurzovych rozdild.

2.77 |Moinost evidence rozpocti a ukold/zakdzek v cizi méné.

DPH

278 Evidence sazeb DPH s ohled_ern na poZadavky zdkona, aktualizace dle aktudlné platné legislativy, véetné kraceni a 3
pomérovych koeficientd (min 5 koeficientd), podpora pfi zméné sazby.

2.79 |Vazba sazebh DPH a finanénich zdrojl — vybrané kombinace lze pouiit jen dle pfedem nastavenych pravidel. 7
Evidence a vypotty podkladd pro DPH, pfiprava podkladd pro pfiznani k DPH, DPH a kontrolni hladeni vE. pfiznani ve

2.80 |zvldstnim reimu jednoho spravniho mista, souhrnného hlaseni a pfeneseni dafiové povinnosti. Vyméfeni DPH u 4
doslych faktur a ostatnich zavazkd a nasledna kontrola s Oéetnictvim.

281 U kaidého darového dokladu vazba na prvotni doklad a pfiznani k DPH s moZnosti zobrazeni téchto doklad 10
jednoduchym zplsobem (prokliknutim).

2.82 P¥i uzavirani DPH zobrazeni chybowvych hldseni viici spInéni poiadavk( zakona o DPH a navazujicich pfedpisil (odchylky 10
od vyie DPH odpovidajici zvolené sazbé, neodpovidajicich obdobi, ...).
U zobrazenych chybowych hlaseni viiéi spinéni poZadavkil zakona o DPH moinost zobrazeni konkrétniho chybového

2:830 | 5 o S SRR 5
fadku kontrolniho hldseni s odkazem na pfisluiny prvotni dafiowy doklad.

284 Vystup pro pfiznani k DPH a kontrolni hlageni ve formatu dle pozadavk(i MF CR véetné povinnych pfiloh (forméat XML i 4
tisknutelny format). Sestava pro vybér dokladi s rozdilnym déetnim a dafiovym obdobim.

285 Propojeni agendy DPH se souvisejicimi agendami (zdvazky, pohledavky, pokladna, banka). Pofizeni dafiovych dokladd — 10

cizi mény (podklad pro pfepotet zdkladu dané, ¢astky dané na éeskou ménu v pfedepsaném kurzu).

Doklad o DPH je vidy v systému zaveden jako samostatny doklad spojeny s prvotnim dokladem (fakturou) — pokud
2.86 |existuje. Kaidy z dokladd miZe byt v jiné fazi schvalovaciho procesu (napf. prvotni doklad nemusi byt nakontovan i 10
zaplacen, zatimco doklad o DPH miiZe byt podle zakona o DPH zahrnut jiZ do pfiznani).

2.87 |U jednoho dafového dokladu moinost uvedeni vice sazeb dané. 2

Castka z dokladu o DPH musi byt sougasti workflow likvidace zavazkil. U doklad(i v zahraniéni mé&né bude moiné do

2.88 Ba i - - B e 3
schvalovéani ve workflow zafadit a v samostatné poloice uvést i ¢astku dopodtené dané,

10

Objednavky

Zadavani, vytvareni a schvalovani Zddanek resp. objednavek (zpravidla se ze ddanky stava po schvaleni pfikazcem a
2.89 |spravcem objedndvka). Schvalovani adosti, finanénich zdroji Zadosti s ohledem na zakon 320/2001 Sb., vicestupriové 10
schvalovani zdroji (ve workflow je moZnost rozlidit kroky se schvalovateli podle finanéniho limitu).

V systému jsou zavedeny deniky objednavek a pfi zadadvani Zadanky je zvolen pfisluiny denik s vazbou na nakupéiho

2.90 B 2 10
(zdsobovace).

2.91 |Tvorba vicezdrojowych objednavek — jedna objedndvka financovana z nékolika zdrojl, kombinaci finanénich zdroja. 8

2.9 Slutovéni objednavek — nékolik vytvofenych objedndvek riznych Zadateld sloutit pod jednu spolenou objedndvku, 6
’ kterd je odesilana dodavateli, a jejich nasledné provazani na likvidaci faktur dle pivodnich objednavek a zdrojd.

2.03 Vazba #adanek/objednavek na rozpoéty, na vefejné zakazky (CPV). Upozornéni na prekrogeni finanéniho limitu jiz v 8
’ okamiiku zadani zdroje a éastky do Zadanky. Blokace po schvéleni Zadanky pfikazcem a spravcem (vznik objednavky).

594 Vazba objedndvek a faktur (pfedbé&ind blokace se méni na skutedné cerpani dle Ucetnich zapisl), objedndvek a 5
: ramcovych smluv (pfedbéina blokace smlouvou se méni na predbéinou blokaci konkrétni objednavkou).

2.95 |Objednavky k ramcovym smlouvam, postupné uvolnéni blokace, vazba na vefejné zakazky, tendry. 5

2.96 |Moinost modifikace textl na objednévce. 10

2.97 |Upozornéni na objedndvky nezafazené do salda podle terminu dodani. 7

208 Vyrazeni, hromadné vyfazeni neuhrazenych nebo ¢astecné uhrazenych objednavek ze salda. 6
’ Ukonéeni nedoferpané objednavky, u které jiz nebude dalsi ¢éerpani (zrudeni blokace rozpoctu).

2.99 |Moinost vyjimetné zmény ceny (navyseni, snizeni) objednavky uréenym pracovnikem nakupu. 5

2.100 |Moinost vytvofeni nové iddanky/objedndvky kopii stavajici objednavky. 7

2.101 |Saldo objednéavky po sparovani s fakturou nesmi jit do zaporu. 7

2.102 |Objednavky v cizi méné véetné automatického prepoétu do CZK podle aktualniho kurzu CNB. 6

2.103 |Podpora zvefejfiovani objedndvek v ISRS (zohlednéni poZadavk( GDPR). 4

2.104 |Volitelné uvedeni ceny na objedndvce bez DPH a s DPH. 3

2.105 |[Moinost parovat smlouvu k objednavce. 8




Standardni Bude

(o Poiadavek na funkcionalitu Body finkclonalita || doplsna
2.106 |Workflow schvalovdni objednavky. 10
Smlouvy

2107 F__\fidence smluv a dodatkd smluv dstavu s ostatnimi partnery. MoZnost rozliSovat smlouvy podle typd (ndjemni, kupni, F
licenéni, autorské, apod.).

3108 Filtrace smluv podle parametru ¢ kombinace parametr( (typ smlouvy, aktivni, neaktivni, &astky, druhé smluvni strany, 5
identifikator vefejné zakazky, uvefejnéni v Registru smluv, £asu Gginnosti do).

2.109 |[Omezeni platnosti smlouvy (moZnost uvést dobu neuréitou). 3

2.110 |[Sledovéni termind, platnosti, uddlosti (zadani ¢asové notifikace s pfedpfipravenym textem na zadany e-mail). 7

2.111 |Blokace prostfedkd ze smluv v pfisluinych rozpottech.

2.112 |Sledovéni prostiedkd v tuzemskeé i cizi méné, terpanii v cizi méné.

2.113 [MoZnost volby sledovani prostiedkd s DPH / bez DPH. 7

2114 Vazba mezi smlouvami a souvisejicimi prvotnimi doklady (proklik z evidence smluv na doklady vztahujici se ke 10
smlouvé),

2115 Automatické doplnéni dat na prvotnich dokladech dle ddaji uvedenych na zdznamu o smlouvé (pfedvyplnéni udaji o 7
dodavateli a zdroji financovani).

2.116 |Vazba smluv na fakturaci s moinosti tvorby tiskovych sestav (faktury, které se vaii ke smlouvé). 7

2117 Generovani dokladil pro pravidelné platby podle smlouvy dle zadanych parametri a zodpovédnych osob. Moinost 10
kontroly a odeslani vygenerovanych doklad( na zadanou e-mailovou adresu.,

2.118 |Moinost zadat ke smlouvé vice partnerd.

2.119 |Zaznam smlouvy v evidenci umoifiuje zobrazeni naskenovaného origindlu smlouvy. 4

2.120 |[Moinost pfipojeni dokumentl ke smlouvé vi. zobrazeni pfiloh nebo provazanych doklad(/zaznamd. 4

2121 Podpora zvefejfiovani smlouvy v Registru smluv, moZnost kategorizace smluv dle stavu zvefejnéni, kontrola na stav 10
zvefejnéni vé. automatické notifikace.

Rozpoéty

3122 Moinost tvorby rszpo&tu v zavislosti na zdroji (druhu) finanénich prostfedkd (vyplyvajici ze zdkona €.130/2002 Sb.): * 3
Institucionalni * Uelové * Ostatni (zdroj jiny nei podle zakona ¢. 130/2002 Sb.)

2123 Podpora pfipravy a tvorby rozpoétu na akci. Moinost nastaveni vlastni struktury rozpoétu na akci s nadefinovanim 10
analytickych Gétd. Kontrola pfidéleni analytického Gétu do dané struktury rozpo€tu pfi Gétovani nakladi v Géetnictvi,

2.124 |Zména poloiky rozpoétu nema vliv na promitnuti zmény do historie. 10

MoZnost nastaveni struktury rozpoctd. Hierarchickd struktura rozpotd obsahujici moZnost sumarizace diléich rozpottd
2.125 |do jednoho rozpottu a soutasné moznost pfimého nahledu do ¢erpani jednotlivych nakladovych polozek (faktura, 10
objednavka, cestovni pfikaz, ...).

Razné varianty ¢asového omezeni rozpoctl = rocni, viceleté (na viceleté projekty, které béii pfes nékolik kalendarnich

210 let), na omezeny pocet mésicl, od-do, obdobi odliiné od kalendainiho roku (i deldi nez 12 mésicil). 2

2.127 |Blokace finanénich prostiedki akce od schvaleni Zddanky (vznik objednavky/smlouvy) ai po kontaci faktury. 10
Sledovani éerpani rozpoétu, zapojeni i netiéetnich agend — pfedbéiné cerpani (smlouvy, objednavky, Zadosti, zalohy,

2128 cestovvnl‘ pFikazy,_,,,%, skuteéné_&er'péni{prvo.tnl‘ dmk_lat':ly, Géetni doklady), m-:_)inmst korltroly dat, ktera do_éerpféni 6
rozpodtu vstupuji (jaké analytické Uéty pro jednotlivé Fadky) a moZnost revize, doplnéni. MoZnost nadefinovani
pouiiti/nepoutiti strany MD/D pfi pfenosu Odajd z Géetnictvi do rozpoctu.

2.129 |Rozpodet nejen provoznich vydajd (ndklad), ale i investi¢nich prostfedkd. 3

2.130 Moznost nadefinovat volitelné kontrolu a varovani pfeferpani proti rozpoctu akce, sledovani volnych prostiedki, s
! systém varovani a blokace dalsich poZadavki na rozpoéet (napf. pfi nedostateéném finanénim kryti).

Podpora hromadné tvorby rozpo&tu na vice akcl, kopirovani, tvorba nového rozpottu dle pfedem dané masky a

e pravidel.

10

Moznost sledovéni on-line vystupd, sledovani éerpani — jak z pohledu aktivniho pfistupu do systému, tak i formou
2.132 |pasivniho pfistupu, ziskdvani el. vystup( a reportdl do formatu MS Excel. Vystupy musi byt umoznény jak z jedné akce, 8
tak i ze skupiny akci nadefinovanych spoleénymi parametry.

Evidence rozpottovych zmén, véetné divodu a okamziku zmény, sledovani erpdni rozpottu v rdznych casovych fezech

iad (pfed zménou, po zméné). %
2134 Moznost zobrazeni aZ prvotnich dokladd, ugetnich dokladd a zapisd, nedéetnich informaci (véetné pfiloh) ovliviiujicich 7
skutecné i predbéiné cerpani rozpoctu pfimo z konkrétniho rozpoctu.
2.135 [Pfistupova prava uZivatell dle roll u rozpoétu, moZnost delegovéni roli. 2
2.136 MozZnost vybéru fadku vzorového rozpoétu a zobrazeni viech pfisluinych podfizenych rozpoétd daného fadku, éerpani 3
a zlstatku s moZnosti zobrazeni (proklikem) detailni informace.
3. Evidence majetku
Evidence majetku
3.1 |Ugetni a dafiové evidence dlouhodobého majetku umozfiujici sledovéni majetku dle uzivatelsky zavedenych skupin. 3
3.2 |Operativni evidence drobného majetku (majetek bez vazby do Uetnictvi). 2
33 Majetkové transakce — zafazeni, zmény ceny, technické zhodnoceni, prevody, hromadny vypocet téetnich a dafiowych 3

odpist, vyfazeni.
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3.4 Moznost vytvareni novych dokladd (majetkovych karet) z kopie jiZ existujicich dokladd (karet) s moZnosti volby kopie 6
pfiloh.
3.5 Vazba inventarni karty a prvotnich dokladd, kterymi byl majetek pofizen, véetné ceny (podilu na pofizovaci cené) a s
zdroje financovani.
Vazba inventarnich karet a konkrétnich analytickych Gétd, na které byly Uc¢tovény operace s majetkem, moinost
3.6 |vjakémkoli okamiiku zjistit rozpad zlstatku prisluiného analytického Gétu na jednotlivé poloiky evidence majetku 8
(identifikdtorem muZe byt napf. inventdrni gislo majetku).
3.7 |Sledovani zapujéek v operativni evidenci (poskytnutych i pfijatych). 3
3.8 |Pfevody majetku, hromadné prevody majetku véetné tiskovych vystupa. 3
3.9 |Vyfazeni majetku, hromadné vyfazeni majetku véetné tiskowych vystupil (soupis vyfazovanych poloZek). 3
3.10 |Moinost zmény Gdajil, hromadné zmény Udaji na kartach majetku. 2
3.11 |Evidence historie veikerych pohyb( s majetkem. 6
3.12 |Evidence finan¢nich zdrojd spojenych s pofizenim, zménou ceny majetku, vicezdrojové financovani (na karté majetku). 8
Darové i i€etni odepisovani (kombinace dotace, vlastni prostfedky), generovani odpisl dle nastavenych pravidel,
3.13 |odpisowych pland, vazba Gétovani o pohybech majetku a finanénim zdroji (vicezdrojové financovani investic vt. 7
evidence pfisludnych odpisi ze zdrojd (dotaéni, nedotaéni)).
314 Moinost Gétovani ucetnich odpisl na konkrétni akci/akce (grant, zakazku) po zvolené €asové obdobi. V pfipadé vice 10
akci umoinit procentudlni stanoveni podilu.
3.15 |Préce s centralni kategorizaci skupin majetku pro uZivatele se specidlnim opravnénim. 1
316 Ufivatelskd modifikace a_moinost qoplnéni volitelnych poli v karté majetku pro jednotlivé skupiny majetku. U poli E
moznost rozlideni na povinné a volitelné vyplfiované.
3.17 |Evidence vice kusii stejného majetku na jedné karté - soubory majetku. Casteéné vyfazeni ze souboru majetku. 5
318 Zatfidéni majetku dle standardné poufivané klasifikace CSU (CZ-CC, CZ-CPA (SKP), CPV); vazba na dafiové odpisy, 3
evidenci vefejnych zakazek.
319 Moinost pfipojeni obrazové pfilohy (nahledu) k vybranym inventarnim kartam (napf. vyobrazeni pfisluiného 3
umeéleckého dila).
Inventarizace majetku (sestavy) dle volitelnych kritérii (stav k datu, druh majetku, odpovédna osoba,
nakladové stfedisko, oddéleni, mistnost ¢i nékolik mistnosti). Vytvafeni sestav pro inventuru majetku ve
formatu xlsx a pdf.
Minimalné se jedna o tyto sestavy:
*Rekapitulace dlouhodobého majetku dle Uéetniho typu nebo dle kategorii. MoZnost volit rekapitulaci
danovou nebo rekapitulaci Uéetni za uréené obdobi (rok, mésice od-do), jedno nebo vice stiedisek,
moZnost véetné viech podfizenych utvar( ke zvolenému stfedisku.
#Prehled dlouhodobého majetku za uréené obdobi (rok, mésice od-do). Sestava obsahuje inventarni &islo,
datum pofizeni, nazev, klasifikace (CZ-CPA), odpisova skupina ucetni, pofizovaci cena Gcetni, odpisova
3.20 skupina darova, pofizovaci cena darovd, odpovédna osoba, opravky, zGstatkova cena. 50
*Prehledy bud zafazenych nebo vyfazenych investic dle G¢tu za uréené obdobi (rok, mésice od-do), jedno
nebo vice stfedisek, moZnost véetné viech podfizenych Utvard ke zvolenému stiedisku. Sestava zahrnuje
inventdrni &islo, nazev, klasifikace majetku, zplsob dafového &i déetniho odpisu, datum zafazeni nebo
vyfazeni, stfedisko, odpovédna osoba, pofizovaci cena, zména ceny, opravky, zlstatek.
*Pfehled bud zafazenych nebo vyfazenych poloZek drobného majetku za uréené obdobi (rok, mésice od-
do), jedno nebo vice stfedisek, moZnost véetné viech podfizenych Gtvar( ke zvolenému stiedisku. Sestava
obsahuje inventarni ¢islo, nazev, datum zarazeni nebo vyfazeni, stfedisko, odpovédna osoba, pofizovaci
cena.
s|nventdrni seznam majetku (dlouhodoby, drobny) dle odpovédné osoby. Sestava zahrnuje inventarni ¢islo,
nazev, datum zafazeni, pofizovaci cena, opravky, zistatkova cena.
3.21 |Vazba majetku na giselnik umisténi, lokalit, odpovédnych osob. 3
3.22 |Podpora édrovych & QR kadl pro uéely inventarizace, provadéni inventarizace majetku pomoci éteéek Edrovych kéda. 7
3.23 |Moinost evidence majetku i na podrozvahovych Gétech. 5
324 Uiivatelsky definovatelné sestavy majetku z libovolné zvolenych Gdaji na karté majetku véetné definovatelného tfidéni 10
s vystupem do MS Excel.
4, Personalistika a mzdy, stravenkovy pau3al
Personalistika a mzdy
a1 Ciselniky budou nastavitelné v pofadovaném formétu (slozky mezd — éiselny format XXXX, Géetni souvztaZnosti na 10
Grovni analytik — Eiselny format XXXXXXXXXX, CZ-1SCO, atd.).
4.2 |Individualnich éiselniky pro kalendafe, smény, mzdové tabulky, ¢iselnik odesilatell a prijemca, mzdové postupy atd.. 5
4.3 |Ciselnik osob musi byt jen jeden, aby se ID zaméstnance nemohlo v systému opakovat, stejné jako OSC. 1
MoiZnost vyélenéni pouze uréité skupiny zaméstnanci dle pfedem daného parametru (napfiklad dle konkrétnich akci),
4.4 |uloieni tohoto vybéru a moinost prace pouze s touto skupinou (naéitdni sestav a jejich export a tisk, hromadné zmény, 10
atd.).
4.5 |MozZnost zrudeni vypottu mezd za aktudini obdobi a uzavérky a to i opakované. 10
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46 Nastroje pro podporu a oddéleni vypoétu odvodi socidlniho pojisténi, zdravotniho pojisténi a dani dle jednotlivych 10
statl.

4.7 |PIné dodriovani ceské legislativy. 1

48 Parametrizované sestavy z?hledﬁ:.u'l‘cl‘ doqriovéni pot{ml‘nek pro éerpani osobnich nakladd jednotlivych poskytovatelid 10
(napf. Grantové agentury CR (GACR), TA CR, MPO, MSMT a jiné) pro jednotlivé roky.

4.9 Nastroje pro pribéiné sledovani ¢erpani osobnich nakladi na jednotlivych akcich (moZnost nastaveni rozpottu na akci 10
pfimo ve mzdovém systému, na drovni akci i osobnich &isel; kontrola prostfednictvim uzivatelské sestavy).
Kontrolni sestava pro GACR - limity. Sestava obsahuje os. £., pfijmeni, jméno, obdobl, & slofky mzdy, nazev sloZky

410 mazdy, tastka, limit, dvazek,dvazek n_a grant, oddctovat, bylo odiétovano, bylo oddétovano celkem, zbyvd odictovat. 6
Moinost vybéru grantu s volbou limitu, volba sestavy za mésic, rok, vybrané mésice. Vystup sestavy ve formatu xlsx a
pdf.
Kalkulace osobnich nakladi podle £. projektu (zakazky). Sestava obsahuje os. £., pfijmeni, jméno, odmény za vykon

411 funkce, SF, nahrady pfi DPN, pfimé naklady - pfiplatek z grantu, odmény, mzd. prostf. bez OON, OON, ZP, SP, pfispévek 6
do SF; nepfimé naklady - mzd. prostf. Bez OON, OON, ZP, 5P, pfispévek do SF; celkem - mzd. prostf. bez OON, OON,
pojistné celkem, pfispévek do SF. MoZnost volit obdobi (mésic od - do, rok). Vystup sestavy ve formdtu xlsx a pdf.

4.12 |Vedeni elektronického spisu (osobni sloZka zaméstnance) s moZnosti pfipojovani dokumenti (v libovolném formatu). 8

4.13 |Moinost evidence osob bez rodného éisla (cizinci) pomoci ID osoby, které je vazano na osobni &islo. 5

4.14 |Evidence zékladnich persondlnich Udajl o osobé, 3

4.15 |Uchovdvani historie zmény zdznamd pro personalni a mzdové udaje (platnost udaje od — do). 10

4.16 |Evidence |ékafskych prohlidek, zplUsobilosti k vykonu prace a OOPP (ochranné osobni pracovni pomicky). 8

417 On-line nasténka nebo upozornéni na vybrané udélosti (konec smlouvy na dobu uréitou, konec zkusebni doby, .
odchody do dichodu, Zivotni jubilea, nesplnéné zdravotni prohlidky) pro personalistu.

418 Nastroj pro sledovani a hlidani D|atl'.IO$ti atestaci, fidi¢skych zkousek, BOZP, Iék?Fsk\?cljl prohlidek (napf. notifikace 3
zaméstnancim e-mailem o nutnosti nové lékafské prohlidky (vyprieni platnosti stavajici)).

419 Pfehled platnosti zplsobilosti/kvalifikace. Pfehled obsahuje os. €., pfijmeni, jméno, ndzev zplsobilosti, platnost od-do. 3
Vystup ve formatu xlsx a pdf.

4.20 |U cizich statnich pFisluinikl evidence pracovniho povoleni véetné jeho platnosti, evidence pojisténi.

4.21 U cizich statnich pfislusnik( podpora vyplnéni formuldfd pro Ofad prace.

422 Hlidani mzdowych limiti dle vnitfniho mzdového pFedpisu (limity tarifnich tfid, limity zaruéené mzdy, osobnich 10
pfiplatk(). Existence Eiselniku tarifnich tfid a zaruéenych mezd pro danou profesi.

4.23 |Evidence puajéek ze socidlniho fondu a jejich splaceni formou srazek ze mzdy. 10
Moinost vytvaieni viastnich formuldil, pfipravenych k naslednému exportu. Jednd se o textovou/grafickou sablonu,
kterd je ufivatelsky pfeddefinovana a nékteré jeji ¢asti jsou doplfiovany daty ze systému pro jednotlivé zaméstnance.

4.24 |Pozn.: Soutasti implementace je pfiprava formulard pro pracovni smlouvy, dohoda o provedeni prace, dohoda o 10
pracovni innosti, dodatek k pracovni smlouvé, mzdovy vymeér; viechny dokumenty v Eeském a anglickém jazyce,
pfipadné v kombinaci téchto jazykdl.

4.95 U jedné osoby (pod stejnym osobnim &islem) je moZné evidovat vice soub&iné probihajicich pracovnich vztah(. Zmény 10
Gvazkd, mzdowych tiid, osobnich pfiplatkl a ostatni zmény vedeny ¢asovym fezem se zachovdnim prohliZeni historie.

4.26 |Evidence zdkladnich udaji o pracovnépravnim vztahu. 3

4.27 |Evidence mimoevidenénich stavi (rodi¢ovska dovolena, matefska dovolena, neplacené volno). 6

428 Zavedeni rznych druhd kalendafd/smén pro dochazku a vypotet mezd vietné moZnosti nastaveni pevné i pruzné i
pracovni doby.
Pro nerovnomérny rozpis hodin na jednotlivé dny v tydnu uvadét v ramci nastaveni individudiniho kalendafe spravné

4.29 |zobrazeni hodin na mzdowych listech — odpracovanad doba, ndhrady mzdy za nemoc, dovolend dle jednotlivych sloZek 10
mazdy.

4,30 |Zavedeni stromové organizacni struktury v systému. 3

431 PFi zadavani nového pracovniho poméru (HPP / DPP / DPC) automatické prednastaveni vybranych hodnot napf. u 2
socidlniho a zdravotniho pojisténi a dané z pfijmu, véetné pfenosu do navazujicich agend (formulari).

4.32 Viceslozkové nastaveni mzdy — tarifni mzda institucionalni, tarifni mzda grantova, osobni pfiplatek institucionalni, i
osobni pFiplatek grantovy, priplatek za vedeni, rizikovy pfiplatek.

433 Moznost hromadného zadavani mzdowvych slozek (dovolena, nemoc...) z dochazky a hromadného zadavani mzdowych 10
sloZek vybranym zaméstnancim (odmény, srazky).

434 Rozuctovani mezd na akce (zakazky, granty) dle dvazku/procentualné/korunové a to pro jednotlivé sloiky mezd a0
oddélené.

4.35 |Evidence a vypotet praméri pro nahrady a nemocenské pojisténi s tasovym fezem se zachovanim prohlizeni historie. 3

4.36 |U DPP hlidani maximalniho poctu hodin roéné, automatické upozornéni systémem pfi piekroceni zdkonného limitu. 5

437 Kontrola odpracovanych hodin a limitu u DPP. Pfehled obsahuje os. £., pfijmeni, jméno, vyplaceno celkem, evidované 3

hodiny. MoZnost volby obdobi (mésic, rok, wwbrané mésice). Vystup ve formdtu xlsx a pdf.
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438 Zaméstnani malého rozsahu — dle platné legislativy hlidani odyod& SP a ZP, upozornéni po V\?Doftl_.l rr_ud',r na odvod SP a 3
ZP v pfipadé prekroteni zdkonného limitu a naopak na neodvadéni SP a ZP v pfipadé nedosaZeni limitu.
Dovolena (moinost zadat dovolenou i do nasledujiciho obdobi, pfipadné zadat dovolenou trvajici pfes dvé mésiéni
4.39 : o R 6
obdobi). Sledovéni éerpani zdravotni indispozice (sick-day).
Cerpani dovolené - sledovéni zlistatk(, Sestava obsahuje jméno a pfijmeni, os. €., druh PV, narok béiného roku, narok
4.40 |minulého roku, dodat. bé&iny rok, pfedch. ostatni, krdaceni, narok, Eerpéni, zlistatek, z toho z minulého roku (pfevedena 3
dovolend z minulého roku). Volba obdobi mésiéné (od-do). Vystup sestavy ve formatu xlsx a pdf.
4.41 |Automaticky pfepoditavat naroky dovolené pfi zméné kalendafe pracovni doby. 10
4.42 Evidence a vypotet pfiplatkl (noéni, pohotovost, rizikové pfiplatky, prace o vikendu, prace ve svatek) z dochazky a 10
jejich pfenos do mezd.
4.43 Srazky ze mzdy — moZnost rozictovat na rizné analytické déty dle druhu srazky (phjcky, pfispévky jinym organizacim, 10
penzijni pfipojisténi (pfispévek zaméstnavatele), ndjemné, détska skupina, exekuce.
4.44 |Evidence a vypotet exekuci (pfednostni, nepfednostni). 10
4.45 |Napojeni na insolvenéni rejstfik. 3
4.46 |Evidence a vypocet odvodi do socidlniho fondu (dafiové a nedafiové). 5
4,47 |Evidence platcovstvi ZP, SP. 1
4.48 Hromadné zpracovani evidenénich Iiftﬁ dlichodového pojidténi (elektronicky), prihlasky a odhlasky SP a ZP 10
(elektronicky) vE. hliddni u DPP a DPC, kontrola spravnosti vyplnéni, iplnost poZadovanych ddaji.
4.49 |Vypocet roéniho zOétovani dani a pfenos vypoétu do mezd. 10
4.50 |Hlidani termind konce slev na dani, studenti, déti, aj. — upozornit ve zvoleném tasovém pfedstihu pfed koncem slevy. 7
451 MoZnost zpétnych pfepodtd véetné modelovani zadanych kritérii (opravy pracovni neschopnosti, ¢lenéni dle rdznych 16
zdrojd, aj.).
4,52 |Moinost sledovani zadavanych zmén (tarif, osobni pfiplatek, dvazek, atd.) za vybrané obdobi formou reportu. 10
Pfehled zakladniho nastaveni osob dle mzdowvych sloZek a dvazkl. Sestava prehledu obsahuje os. €., druh PV, pfijmeni,
453 jmeéno, tfida, stupen, kategorie, tarifni mzda, osobni priplatek, osobni pfiplatek z grantu, pfiplatek za vedeni,celkem, e
Uvazek, mzda dle dvazku. Lze zvolit tfidéni dat dle nakladoveé struktury nebo abecedné. Vystup sestavy ve formatu xlsx
a pdf.
Pfehled mezd dle zdroja financovani. Sestava pfehledu obsahuje os. €., pfijmeni a jméno, tfida, stupen, tarifni mzda,
454 pfiplatek os., pfiplatek z grantu, pfiplatek za vedeni, pfipl. rizikové prostfedi, pfipl. nepfetriity provoz, celkem za 6
zakdzku, nakladové stiedisko, zakazka, procento Uvazku,avazek, MES. ze zvolit zafazeni MES - ano nebo ne, nebo
pouze MES. Vystup sestavy ve formatu xlsx a pdf.
455 Moznost pfedctovat zakazku, ze které je zaméstnanec vyplacen, véetné odvodd, které se predctovavaji automaticky se 10
mzdou.
4.56 |Import slozek mezd do vstupdl aktudiniho mésice ve formatu strukturovaného xls, xlsx (napf. srazka za stravné). 10
457 Podpora pro wypotet mzdy se zadanym zahraniénim pojisténim a nasledna platba do zahraniéni banky (nebo na i
zahraniéni ucet).
4.58 |Vypocet pro ztratu na vydélku (pracovni uraz). 2
Vystup Gdajl ve formatech pofadovanych finanénimi Gfady, zdravotnimi pojiétovnami, penzijnimi fondy a €S52
4,59 |(vefejné rozhrani pro e-Podéni). Zabezpeteni el. komunikace s CSSZ (odeslani | pfijeti datovych soubori v 2
pozadovaném formatu).
Moznost hromadného tisku viech dokumentd pro statni spravu na originalni formuldf. Zahrnuje vyplnéni
standardnich formulaid vé. véech poZadovanych udaji MF:
*Prohlaieni poplatnika dané z pfijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti. MoZnost tisku celého formu-lare
nebo moZnost tisku Gdajd do origindlniho formulafe MF v listinné podobé.
*Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech
*Potvrzeni o pfijmech a srazkové dani
4.60 *\yUétovani dané z pfijmi fyzickych osob ze zavislé ¢innosti 2
*\/y(étovani dané vybirané srazkou
*Pocet zaméstnanch k 1.12.
«Prehled souhrnnych Udajl nerezidentd
*\/ypocet dané a dariového zvyhodnéni
*Potvrzeni pro uplatnéni naroku na dariové zvyhodnéni
*Potvrzeni pro uplatnéni ndroku na zvyhodnéni na dité - pro pfiznani k dani z pFijma.
Potvrzeni o zaméstnani a o zdanitelnych prijmech musi byt pro cizince rovnéz v Al.
461 Potvrzeni o wyii castek sraZenych jako pfispévek odborﬁr? pro ucely snizeni zakladu dané z pfijmu fyzickych osob za 5
dany rok. Filtrovani na rok, odborovy svaz, osoba jednotlivé nebo viichni.
Pfistup zaméstnance k vyplatnim listkim a jeho mzdowym a personalnim Gdajim v elektronické podobé (viéetné DPP a
4,62 |DPC). Pristup zaméstnance k vyplatnimu listku pfes personalizované rozhrani. V personalizovaném rozhrani u slozek 3

mzdy musi byt moZnost zobrazeni pFisluinych zdrojl financovani.

Standardni Bude
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4.63

Pozadavek na funkcionalitu

Vyplatni listky pro zaméstnance, Vyplatni listek musi zobrazit viechny placené sloZky mzdy. Vyplatni listek zahrnuje i
pfipadné pfijmy z DPP a DPC. Wystup listku ve formatu xlsx a pdf. MoZnost odeslani zaheslovaného vyplatniho listku e-
mailem.

Body

4.64

Standardni pfehledové persondlni a mzdové sestavy pro kontrolni Uéely zaméstnavatele vé. kontroly limitu pro
zaméstnavani zdravotné postiZenych. Sestavy za delii obdobi wyéislit jednotlivé po mésicich, ale i sumarné za celé
poiadované obdobi, a to i véetné pfesahu kalendainich let.

4.65

Moznost (hromadného) tisku mzdovych listh a mzdovych vyméri.

4.66

Filtrovani mzdowych a persondlnich dat podle vékové struktury, rozdéleni podle pohlavi, vzdélani, organizaéni struktury
s moinosti exportu ve formdtu MS Excel. UZivatelska moZnost filtrovat dle €asového obdobi (zvolené mésice, rok).

4.67

Prehled mzdovych sloZek s moZnosti filtrace. Prehled obsahuje opis viech vstupnich mzdovych slozek, zpracovavanych
v daném meésici, moZnost vybéru i minulych mésich. Vystup ve formatu xlsx a pdf.

4.68

Sestava pro AV CR s vyplacenymi prostiedky dle kategorii zaméstnanc(l CO1. Sestava obsahuje kategorie, evidenéni
potet zaméstnancd - pramér fyzickych, primér prepodtenych, stav poslednimu dni obdobi; SLM zdkladni mzdy -
mzdovy tarif, osobni pfiplatky, pfiplatky za vedeni, zvlastni pfiplatky; pfiplatky - celkem, pfescasy, pohotovost; odmény
- celkem, wyroéi; nahrady - celkem, dovolend; mzdové prostiedky - celkem, bez OON, OON; vydélek - primér. Sestava
za vybrané mésice, pololeti nebo rok. Vystup sestavy ve formatu xlsx a pdf.

10

4.69

Ucetni doklad rekapitulace mezd pied zatc¢tovanim a po zali¢tovani. Sestava je spustitelna pred zapoctenim
do uéetnictvi a rovnéi po zapocteni. Obsahové je stejnd a zahrnuje vyplacené mzdové sloiky vE. kontace.
Jde o kontrolni doklad zatG¢tovani mzdovych slozek na jednotlivé Gcty - ke kontrole pfed prenosem do ucet-
nictvi a o kontrolni doklad zaGétovani mezd - skuteénost po pfenosu do Uéetnictvi. Vystup sestavy ve forma-
tu xlsx a pdf.

10

4.70

Statistika KAV CR: vékova struktura pro KAV. Vékova struktura V5 vzdél. pracovnik( v ¢lenéni:

vyzkumni pracovnici rozdéleni do tarif. tfid, ostatni VS vzd&lani pracovnici,

ZENY=vék, prim. prepocet zam. celkem, z toho ve ved. funkcich, fyzicky pocet zam. k posl. dni, z toho ve
ved. funkcich, platy celkem v KE, prim. més. vydélek v K¢,

MUZI=vék, prim. prepotet zam. celkem, z toho ve ved. funkcich, fyzicky pocet zam. k posl. dni, z toho ve
ved. funkcich, platy celkem v K&, prim. més. vydélek v K¢,

CELKEM=vék, prim.pfepocet zam. Celkem, z toho ve ved. funkcich, fyzicky pocet zam. k posl. dni, z toho ve
ved.f unkcich, platy celkem v K&, prim. més. vydélek v KE.

Volitelny rok a mésice (od-do). Vystup sestavy ve formatu xlsx a pdf.

10

4.71

Potvrzeni o wyii pfijmu. Pfehled obsahuje potvrzeni pfijmu pro Zadost o Gvér v Elenéni: os. £., jméno, pfijmeni, pracovni
pomér, fislo Gétu, pracovni misto, pramérné Cisté mésiéni mzdy za posl. zdan. obdobi,za posl.12 mésicl s nahradami za
nemoc i bez, za posl. 3 mésice s nahradami za nemoc i bez, to samé v Cisté mésiéni mzdé, hrubd mzda za 12m.,za zdaf.

obdobi, poéet dnll nemoci, aktudlni vwie hrubé mzdy, sraZky. Volitelné obdobi mésiéné, volba osoby. Format xlsx a pdf.

4.72

Zakonné pojisténi odpovédnosti za skodu. Zakonné pojisténi odpovédnosti organizace v Elenéni: organizaéni jednotka,
obdobi, vym. zéklad, promile pojistného, vypoétené pojistné. Volitelné obdobi kvartdlné (od-do). Format pdf.

4.73

Kontrolni pfehled zmén. Prehled obsahuje 0s.£., jméno, pofet smén, tfida, stupef, tarifni mzda, pfiplatky, celkem,
zakazka, naklad. stfedisko, prac. uvazek. Volba mési¢niho obdobi (od-do). Vystup ve formatu xlsx a pdf.

4.74

Zaméstnanci v dichodovém véku. Pfehled obsahuje os. ., jméno, narok od, pfiznani od, kategorie. Volba data
platnosti, Vystup ve formatu xlsx a pdf.

Dochazk

ovy systém

4.75

Systém musi umoznit generovani dochazky podle kalendafe zaméstnance s tim, Ze zaméstnanec zaddva pouze
nepfitomnosti na pracoviiti. V dochazce musi byt moZnost nastaveni délky prestavky a jeji automatické generovani.
Automatické oznacovéani dnil statnich svatkd a dnl volna,

10

4.76

Zaddvani a evidence dochazky je provadéna zaméstnancem pfes personalizované rozhrani zaméstnance. Zaddvani
dochazky se provadi v dochazkovém systému.

10

4.77

Evidence jednotlivych €innosti vybiranych z pfedem definovaného é&iselniku ¢innosti a volné pole pro detailni popis
tinnosti a jejich pfifazeni k dochazce. MoZnost vybéru piisluiné ginnosti zaméstnancem v dochazce (timesheet).

10

4.78

Evidence odpracované pracovni doby na jednotlivé akce v rozliseni minimainé na pdl hodiny.

10

4.79

Automatické rozdéleni pracovniho Uvazku na jednotlivé akce dle definovaného poméru u kaidého zaméstnance.
Pracovni Uvazek na akci nemusi byt roven finanénimu Gvazku.

10

4.80

Automatické vyhodnocovani dochézky pro potfeby vzniku naroku na pfispévek na stravovani.

10

4.81

Vytvafeni pfehledd a statistik v élenéni dle organizaéni struktury, vybranych zaméstnanci, vybrané akce / vice akci
(napf. timesheet, vykaz odpracovanych hodin pro grantovou agenturu).

10

Stravenkovy pausal

4.82

Nastroj pro vypodet naroku na stravenky/stravenkovy pausal (i v riiznych cenovych hladinach) za pfislusny mésic.

10
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4.83 |Moinost nastaveni podilu hrazeného zaméstnancem, podilu hrazeného ze socialniho fondu a provoznich naklada. 10
5. Cestovni pFikazy
Cestovni prikazy
5.1 |Vytvafeni, evidence a vicestupfiové schvalovani tuzemskych i zahraniénich pracovnich cest ve workflow. 10
52 Moznost volby vice finanénich zdroj na pracovni cestu. Pfifazeni cestovniho pfikazu k akci a fadku rozpottu (pro 10
blokovani finanénich prostfedk() véetné kontroly dostupnych prostfedki.
5.3 Podpora vypodtu ndkladd/nahrad cesty vietné moZnosti vyplaty zdlohy v hotovosti z pokladny pfipadné bezhotovostné 6
pfevodem na Ucet zaméstnance. Pfi poskytnuti zalohy wytvofeni zavazku vaéi zaméstnanci do Uéetnictvi.
Pokryti celého Zivotniho cyklu cestovniho pfikazu workflow: - wytvofeni - schvdleni - vwyictovani véetné evidence zpravy
5.4 |ovykonané cesté - vytvoreni zavazku &i pohledavky vici zaméstnanci z vyictovani sluzebni/pracovni cesty do 7
Géetnictvi.
55 Moinost, aby zaméstnanec pfi vyiétovani pracovni cesty pfiloiil scan dokladl, kterymi prokazuje vydaje a zpravu o a
vykonané cesté. MoZnost pfilofit scan i opravit pfilohy zadané zaméstnancem ma rovnéi referent sluZebnich cest.
5.6 |Vazba objednavek spojenych s cestou na pfislusny schvaleny cestovni prikaz. 8
Zaméstnanec ma umoinén pfistup jen ke svym cestovnim pfikazim. Vedouci ma umoinén pfistup k cestovnim
5.7 |pfikazim svych podrizenych. Specifické role (napf. nositel grantu) a schvalovatelé ve workflow maji pFistup k cestovnim 6
pfikazim podle zadanych opravnéni.
5.8 |Moinost tisku cestovniho pfikazu v libovolném kroku ve workflow. B
5.9 Vytvafeni tiskovych sestav cestovnich pfikazd s filtraci podle poloZek ve formulafi cestovniho pfikazu a stavii cesty 3
(planovand, schvalend, stornovana, wvylctovana, ukonéend, vracena k dopracovani).
5.10 |Podpora vyplaceni zaloh a vyactovani cestovniho pfikazu v riznych ménach s moznosti zmény. 6
6. Manazerské sestavy, planovani zakazek a projektt
ManaZerské sestavy
6.1 |Pfistup do manaZerske nadstavby je pro viechny zaméstnance pres personalizované rozhrani uZivatele. 10
6.2 Umoifuje viem zaméstnancim podle opravnéni personalizovanou prezentaci dat z oblasti Ekonomika a déetnictvi a :
Personalistika a mzdy v pfehledné formé.
Pfehled pro kontrolu plnéni rozpottu na akci (tzv. vyuctovaci rozpodet) mapujici analytické uéty na sledovani cerpani
6.3 rozpottu podle struktury poskytovatele finanénich prostredkd. Vytvoreni pfehledu na zdkladé predpfipravené Sablony i
E (vice typli) respektujici poZadavky na strukturu od poskytovatele finangnich prostfedkd. MoZnost uZivatelské
modifikace $ablon. Vystup do xlsx a pdf.
Sledovani objednavek, pracovnich cest, smluv, zavazk(, osobnich nakladd po zaméstnancich souvisejicich s akci
6.4 . 1 N i 8
(Ukolem/zakazkou/rozpoétem akce). Vystup do xlsx a pdf.
Sledovani pribéiného stavu cerpdni (naklady, vynosy, blokace ze smluv, objednavek, osobnich nakladd a cestovnich
pfikazii) jednotlivych rozpoétd akei dle pracovist (oddéleni), nakladovych stfedisek, finanénich zdrojd (tzv. komplexnich
6.5 - e L ; . i A ; 10
poloZek), syntetickych a analytickych Gétd dle nadefinované struktury rozpoétu ve vazbé na plan (limit), disponibilni
zlstatek s moZnosti mezisouctd podle struktury rozpoctu. Vystup do xlsx a pdf.
Z manaierské nadstavby moinost detailniho pohledu na agregované Udaje a to aZ na uroven viech souvisejicich
prvotnich dokladi, véetné jejich zobrazeni. Detailni pohled na agregované Udaje musi obsahovat minimalné éislo
6.6 |prvotniho dokladu, obdobi, typ akce, akci, nakladové stfedisko, analyticky Géet véetné jeho ndzvu, popis dokladu, 10
tastku, dodavatele, gislo objedndvky/smlouvy a datum uhrady. MoZnost nadefinovani filtru na poloZky pro wystupni
sestavy. Vystup do xlsx a pdf.
6.7 |Z manaZerské nadstavby sledovani ¢erpani rozpoétl v souctu rozpoétd (nadfizenych rozpoétil). Vystup do xlsx a pdf. 5
Pfehled hospodéfského vysledku dle Eiselniku syntetickych Gétd a Eiselniku Elankd (Elanky podle zfizovatele, ktery je
6.8 vymezil m.j. v knize Ekonomika a Géetnictvi vefejnych vwzkumnych instituci, .Iarla Wencelova, Tomas Wencel, Pavel 10
g Kriegsman, vydalo Nakladatelstvi Academia, Stfedisko spoleénych ginnosti AV CR, v. v. i., ISBN 978-80-200-2905-8,
www.eknihy.academia.cz. Vystup do xlsx a pdf.
6.9 Manaiersky prehled s nastavitelnym filtrem parametrd vyhledavani (zejména dle obdobi, finanénich zdrojd, 10

analytickych Gétd, akci, nakladowych stiedisek) véetné jejich libovolnych kombinaci. Vystup do xlsx a pdf.
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(o Poiadavek na funkcionalitu Body

ManaZerskd sestava skuteénosti vynost a naklad( za dany rok (sestava pro KAV). Sestava obsahuje nakla-dy
a vynosy ¢lenéné dle uctovych trid (dle syntetického a analytického Gétu) a udava roéni skutecnost v KE pro:
sNaklady v. v. i.,
*\/ynosy v. v. i.,
*Provozni dotace,
*Hospodafeni pfed zdanénim.

6.10 -Hosp(:'rdaF?nl' po zda.nnénl'. o 10
#Stav finanénich zdroj (k uréenému datu),
#Struktura finanénich zdrojQ,
*Rozbor nakladq,
«Tvorba fondl a jejich ¢erpani,
*Samostatné FUUP,
*Primérna mzda, primérny prepoct. poéet pracovnikd,
#Stav finanénich zdroji (k uréenému datu).

6.11 Pfehledy schvdlenych nepfitomnosti na pracovisti, kolik jednotlivi pracovnici éerpali véetné nevyterpané dovolené, dle 6
obdobi, nakladovych stfedisek, pracovist (oddéleni).

6.12 Pfehledy o majetku dle pracoviité, nakladového stiediska, umisténi, osoby, zlstatkové ceny a daldich parametrd :
uvedenych na karté majetku. Vystup do xlsx a pdf.

Planovani zakazek a projekti

6.13 |Moinost pfipojeni dokumentd k akci jako podklad k jejimu zalozeni (grantova smlouva, interni sdéleni, ...). 7
Pfi zaloZeni akce/zakazky musi byt moZné zadat informace/parametry:
- volitelny ¢iselny identifikator akce (min. 8 mistny)
- nazev akce
- typ akce (uréeni ¢innosti) a jeji pfipadna vazba na nadrazenou akci (vybérem vice typl akce z Ciselniku)
- komplexni poloZka — typ poskytovatele (vybérem vice poskytovatell z &iselniku)
- registraéni ¢islo projektu
- doba trvani akce od — do (mésic, rok)

6.14 |- nakladova stiediska (vybérem vice stfedisek z Ciselniku) s textovou pozndmkou (max. 20) 10
- hlavni fesitel
- daléi odpovédné osoby (max. 30)
- nadefinovani prav fesitele a odpovédnych osob s finanénim limitem (s vazbou na finanéni kontrolu)
- moZnost cerpani mezd
- moinost cerpani investic
- moZnost sledovédni DPH s/bez naroku na odpocet
- poznamka k akci.

6.15 |UZivatelské zaloZeni a sprava tiselniku typu akci a komplexnich polozek (typ poskytovatele). 10
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