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Prikaznf smlouva
0 zpracovani a vedeni mzdoveho UCetnictvi a personalni agendy

Smluvni strany:

Zakladni umélecka Skola Kladno, Moskevska 2929
se sidlem: Moskevska 2929, 272 04 Kladno
ICO: 67363733

zastoupena panem Zdenkem Naprstkem, Feditelem Skoly
dale jen ,,pFikazce*

a

Mgr. Magdaléna Todorova
ICO: 71303405

misto podnikani: Spojovaci 243, 273 51 Braskov-Valdek
bankovni spojeni: 35-8706690257/0100
dale jen ,,pFikaznik*

uzaviraji dneSniho dne, mésice a roku v souladu s 8§ 2430-2444 zékona €. 89/2012 Sbh., obCansky
zékonik (dale jen ,NOZ") tuto pfikazni smlouvu.

1
Predmét smlouvy

Pfikaznik se zavazuje pro pfikazce po dobu trvani této smlouvy zajiStovat Uplné vedeni mzdového
Ucetnictvi pfikazce a vedeni personalnich zaleZitosti v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

a) Uplnym vedenim mzdového G&etnictvi se pro Gcely této smlouvy rozumi takto mezi Géastniky
sjednané a takto urcené prace, sluzby, tkony a ¢innosti provadéné pro prikazce pfikaznikem na
zékladé podklad( specifikovanych v pFiloze této smlouvy:

« likvidace mzdovych narokd vé. dohod z OPPP

e hl&Seni pro OSSZ o odvodu pojistného

e hl&Seni pro ZP o odvodu pojistného

« prihlasovani a odhlasovani pracovnik{ pfikazce na OSSZ a ZP

» vedeni evidencnich listd :

« vystavovani potvrzeni pracovnikdm p¥ikazce najejich Zadost (napf. potvrzeni o zdanitelnych
pfijmech, potvrzeni o vysi pfijmu)

 statisticka hlaseni a vykazy (P 104, P204, ISP)

« ro¢ni zG¢tovani dané z pFijmu pro FU

« roéni zGEtovani dani zaméstnancd

«  zastupovani organizace pfi kontrolach na FU, OSSZ a ZP

z



b) Vedenim personalni agendy se pro ucely této smlouvy rozumi evidence a zpracovani nize uvedenych
dat tykajici zaméstnancl pfikazce, a to od pocatku pracovniho poméru pfip. dohody konané mimo
pracovni pomér az do jeho/jejiho ukonéeni, véetné vech zmén v pribéhu jeho/jejiho trvani, a to na
zakladé podkladd a informaci, které prikaznik predava prikazci dle pfilohy této smlouvy. Zpracovani
personalni agendy spo€iva zejména v téchto Ukonech:
e zavadéni novych pracovnikl vEetné relevatnich Gdaji do Gcetni databéaze
e zpracovani a vyhotoveni pracovnich smluv pfip. dohod konanych mimo pracovni pomér tak,
aby byly v souladu s platnou pravni Gpravou
e zpracovani dokladl o praxi nové nastupujicich zaméstnancl a zafazeni zaméstnanci do
pFislusného platového stupné
« vedeni priibézné aktualizovaného prehledu dosazené kvalifikace ujednotlivych zaméstnanct
» vedeni zapoctovych listljednotlivych zaméstnanci v elektronické podobé ajejich vystaveni pfi
ukonceni pracovniho poméru pfip. na zakladé dohody s pfikazcem,
« evidence zmén osobnich a kvalifikaénich Gdajd ujednotlivych zaméstnanc( pfikazce
e zpracovani a odesilani ELDP

1.
Povinnosti pFikaznika

Pfikaznik se zavazuje provadét uvedené Cinnosti s veSkerou odbornou péci v souladu se zajmy pFikazce
a platnymi pravnimi predpisy. Dale se zavazuje zachovat ml€enlivost o vSech skute¢nostech, které pri
plnéni Gkoll podle této smlouvy zjisti, ato do doby, neZ se stanou obecné znamymi. Zavazuje se
soucasné zabezpecit veSkeré podklady prfevzaté od prikazce pred jejich poSkozenim, odcizenim,
znehodnocenim, zneuZitim nebo ztratou a zabezpeéit utajeni a ochranu vsech Gdajd uloZenych na
datovych médiich.

Pfikaznik odpovida pfikazci za $kody zplsobené porusenim téchto povinnosti a své odpovédnosti se
mUzZe zprostitjen tehdy, jestlize dojde ke Skodg, které prokazatelng nemohl zabranit ani s vynaloZenim
veSkerého maximalné mozného vlastniho Usili.

Pfikaznik se zavazuje pFikazci pfedavat zpracované mzdové sestavy k provedeni vyplat vzdy nejpozdéji
do 13. nasledujiciho mésice.

.
Povinnosti prikazce

1. Pfikazce se zavazuje poskytovat prikaznikovi v€as veSkeré potfebné doklady a podklady dle pfilohy
této smlouvy potfebné pro c¢innost pfikaznika tak, aby bylo mozné po pfikaznikovi spravedlivé
pozadovat zpracovani pfislusné agendy v pozadovaném terminu tj. min. 10 kalendafnich dnd pred
sjednanym terminem zpracovani.

2. Prikazce se zavazuje poskytovat prikaznikovi veSkerou potfebnou soucinnost, ktera pfikaznikovi
umozni v souladu s pfedmétem této smlouvy zpracovat informace a data, které od pfikazce prevzal.
Soucinnost je prikazce povinen poskytovat vzdy vcas a bez zbyte€ného odkladu s tim, Zze pokud dojde
k prodleni v €innosti pfikaznika podle této smlouvy na z&kladé prodleni pfikazce v plnéni jeho
povinnosti vQ¢i ptikaznikovi, za takto vzniklou $kodu nenese p¥ikaznik odpovédnost.

3. Pfikazce se zavazuje prevzit vysledky €innosti pfikaznika a za prace, sluzby a Cinnosti pfikaznikem
provedené, zaplatit cenu sjednanou v této smlouvé a rovnéz uhradit ndklady Gcelné prikaznikem
vynalozZené ke splnéni pfedmétu této smlouvy.

4. Prikazce se zavazuje pripadné své vyhrady ¢i namitky vici sluzbam, ¢innostem, Gkondm a pracim
provadénym pfikaznikem stejné jako sdéleni, rozhodnuti ¢i jind podani nebo akty statnich i
vefejnopravnich organl, oznamit bez jakéhokoli prodleni, véetné opisti nebo kopii v této souvislosti
vydanych listin. Jedna-li se o vady, které v Cinnosti pfikaznika pfikazce zjisti, je povinenje rovnéz vcas
a pisemnou formou oznamit pfikaznikovi



\VA
Jednani jménem smluvnich stran

Smluvni strany se dohodly, Ze realizaci této smlouvy budou jejich jménem zajiStovat fyzické osoby
jmenované v zahlavi této smlouvy. V pfipadé nepfitomnosti pfikaznika, jedna jeho jménem Jitka
ZaleSakova, ICO: 65730909, pficemz v souladu s ustanovenim 8§2434 NOZ odpovida prikaznik za
provedeni Gkon0 tak, jako by je provadél sam.

V.
Cena za sluzby provadéné prikaznikem a platebni podminky

1. Za provadéni praci, sluZeb, ¢innosti a Gkon(l p¥ikaznikem podle této smlouvy se pfikazce zavazuje
platit pfikaznikovi mésicni odménu ve vySi 115 K¢ (slovy: stopatnactkorunceskych) za kazdy
jednotlivy zpracovavany pracovni pomér pfip. dohodu o pracich konanych mimo pracovni pomeér,
pfiCemz minimalni vySe mési¢ni thrady ¢ini 1.400,- K¢ (slovy: JedentisicsCtyFistakorunéeskych), a to
pocinaje mésicem unor (Ghrada za zpracovani mezd a personalnich véci za mésic tnor).

Dale, nad ramec vySe uvedené pausalni sazby, se pfikazce zavazuje platit pfikaznikovi odménu ve vysSi
1.500 K¢ (slovy: Jedentisicpétsetkorunceskych) za zpracovani Vykazu ISP (2 x ro€né) a 750,- K¢ za
zpracovani vykazu pl-04 (4 x za kalendarni rok)

2. Za konani mimoradnych cest pro splnéni pfedmétu této smlouvy nalezi pfikaznikovi Ghrada takto
vynaloZenych a vyuétovanych naklad(, stejné jako  nahrada jinych mimofadnych néakladd
prokazatelné a Gucelné vynaloZzenych ke splnéni pfedmétu této smlouvy (napf. odborné posudky,
hovorné, poStovné apod.).

Naklady takto ucelné vynalozené musi byt pfikaznikem prokazany a samostatné vyfakturovany, pficemz
pfikazce se zavazuje fakturu zaplatit ve Ihdté nejpozdéji 15ti dnil ode dnejejiho doruceni, nebo ve stejné
Ihdté zaslat pfikaznikovi pisemné a odlvodnéné namitky vici takové faktufe.

3. Odmeéna pfikaznika dle odstave 1.je pfikazcem placena mési¢né vzdy pozadu, nejpozdéji do kazdého
15. kalendafniho dne nasledujiciho mésice, a to bezhotovostnim pfevodem na Ucet pfikaznika na zakladé
faktury/elektronické faktury dorucené prikaznikem pfikazci osobné, poStou nebo elektronickou postou
(e-mailem) do kazdého 15. kalendarniho dne v mésici, kdy je platba provadéna.

VI.
Doba trvani smlouvy

Tato smlouvaje uzavirana na dobu urcitou, ato pocinaje 1.1.2023 na dobu neurcitou

Smlouvu je mozno ukoncit v souladu s ustanovenim 8§ 2440-2443 NOZ, pfipadné dohodou vyZadujici
shodny projev vile obou smluvnich stran, jak pokud se jedna o zéakladni smysl takové dohody, tedy
ukonceni platnosti smlouvy, tak pokud se jedna o konkrétni termin ukonceni této smlouvy.

Pfi ukonceni smlouvy musi byt poslednim pFikaznikem zpracovanym obdobim obdobi koncici
v kalendafnim meésici pfed mésicem, ve kterém je platnost této smlouvy ukoncena, pokud se smluvni
strany vyslovné nedohodnou jinak.

Pfikazce je povinen pfi ukonceni této smlouvy zaplatit odménu a Gc€elné vynaloZené néklady za prace
dodavatelem provedené, ato podle ujednani v této smlouvé uvedenych.



VII.
Néaroky z vadného pInéni a odpovédnost

1. V pripadé vadného pInénije pfikazce povinen vady oznamit pfikaznikovi bez zbyte¢ného odkladu po
jejich zjisténi s tim, zeje povinen soucasné dolozit pisemnou specifikaci vad.
2. Prikaznik nese odpovédnost za spravnost veSkeré agendy, kterou zpracoval, neodpovida ale za
disledky plynouci z nespravnosti nebo netplnosti prvotnich dokladl, pfedanych mu pfikazcem,
neodpovida rovnéz za dlsledky plynouci z nepfedani potfebnych ajim u pfikazce vyzadanych podkladd.
3. Pfikaznik se mQzZe zprostit takto stanovené odpovédnosti v pfipadé, pokud:
mu prikazce predal podklady a informace v dobé, kdy je jiZz nebylo moZno s pfiméfenym
Usilim vc€as a spravné zpracovat,
pfikazce mu nepredal GpIné podklady a informace,
pfikazce trval na zpracovani podkladd zplisobem, ktery vedl k uloZeni sankce, pfestoze byl na
nespravnost zpdsobu feseni pfikaznikem upozornén
pfikazce neu€inil vSechny kroky k odvraceni nebo snizeni Skody, napf. nepodal Zadost o
prominuti sankce, nepodal odvoléani ¢i nepodal spravni zalobu apod.,
pfikazce neinformoval pfikaznika neprodlené o vzniku Skody nebo o podezfeni z toho, Ze by
ke Skodé na strané pfikazce mohlo dojit,
ke vzniku $kody do$lo opozdénim/prodlenim v dlsledku preruseni praci a ¢innosti
pfikaznika v dobé, kdy byl v prodleni pfikazce.

VIII.
Zavérecna ustanoveni

1. V8echny zmény této smlouvy, provadéné dodatky a dopliiky kni, mohou byt uinény pouze na
zékladé vzajemné dohody v pisemné formé &islovanych dodatk(, které se stavaji jeji nedilnou soucasti.
2. Ve vSech vécech, které nejsou touto smlouvou upraveny, se Fidi vztahy z této smlouvy plynouci
prislusnymi ustanovenimi NOZ, pfipadné i daldich obecné zavaznych pravnich predpisd.

3. Zastupci obou smluvnich stran prohlasuji, Ze jsou zcela a bezjakéhokoli omezeni zpdsobili k pravnim
tkondm a Ze tuto smlouvu smluvni strany uzaviely na zakladé své shodné, svobodné a vazné projevené
vile.

4. Tato smlouva, kterd rusi veSkera pfedchozi ujednani smluvnich stran, byla vyhotovena ve dvou
stejnopisech, kazdy o &tyfech listech a jedné pfiloze (tj. celkem pét listl), z nichZ obdrzi kazda ze
smluvnich stran po jednom jejim Uplném a oboustranné podepsaném stejnopisu.

V Kladné 19.12.2022

prikaznik

P¥iloha k PFikazni smlouvé o zpracovani a vedeni mzdového Ucetnictvi a personalni agendy



