




















































































































o)

Zavazna pravidla pro pajcovani techniky v oddéleni televizni
techniky CT TS Brno

Technika mlZe byt vydana pouze na zakladé objednavky potvrzené pfislusnym
dispelinkem — zaznamu v systému SAP.

Prevzit techniku miize pouze zaméstnanec CT nebo externi spolupracovnik (dale
jen spolupracovnik) jmenovité uvedeny v planu vyroby, ktery bude s technikou
pracovat a je k obsluze odborné zpUsobily.

Zaméstnanec CT ani spolupracovnik nesmi techniku pfenechat k uzivani jinému
bez souhlasu vedouciho produkce.

Zaméstnanec CT a spolupracovnik jsou povinni:

a) Pdjcenou techniku osobné prevzit, pfi prfevzeti se seznamit s technickym
stavem, nahlasit pfipadné zavady, které na misté zjisti. O prevzeti techniky
bude sepsan protokol.

b) Pljéenou techniku osobné vratit zpét. Neni-li (bez ohledu na dlvod)
technika vracena osobné, pfijima zaméstnanec CT nebo spolupracovnik
plnou zodpovednost za vS8echny vady a poskozeni zafizeni zjiSténa
zaméstnanci televizni techniky pfi jeho prevzeti.

c) Pljéenou techniku chranit pfed poskozenim ztratou nebo zni€enim. Se
zafizenim zachazet tak, aby na ném nevznikla skoda. DodrZovat instrukce
vyrobce a pouzivat jen k Gcelu a zplsobem, ke kterému zafizeni slouzi.

d) Zafizeni pouzivat vyhradné jen pfi vyrobé konkrétniho pofadu uvedeném
v planu vyroby, jina Cinnost pfi vyuziti pljcené techniky je zakazana.
V piipadé zjisténi poruseni této povinnosti miZze CT pozadovat vraceni
zarizeni i pfed skoncenim stanovené doby.

e) Ohlasit neprodlené kazdou zavadu, $kodu na zarizeni. Jsou povinni dolozit
vznik této 8kody pfislusnymi doklady (protokol Policie CR, vyplnéni
protokolu pro pojistovnu) a poskytnout potfebnou soucinnost k doreseni
vzniklé skody.

f) Ohlasit bez odkladu nejpozdé&ji pfi vraceni zafizeni vznikla poskozeni, Ci
drobné zavady, které mohou vzniknout pfi bézném uzivani a odpovidaji
béznému opotiebeni.

g) Nesou odpovednost za pfipadnou skodu na technice. V pfipadé vzniku
$kody je u zaméstnance postupovano v souladu s vnittnimi predpisy CT
(Pracovni fad — nahradové fizeni) a se spolupracovnikem je postupovano
dle prisl. ustanoveni obCanského nebo obchodniho zakoniku.

Zaméstnanec CT nebo spolupracovnik jsou povinni po pfevzeti techniky bez
zbyte&ného odkladu oznamit CT potfebu oprav. Pfi porugeni této povinnosti
odpovidaji za $kodu tim zplisobenou a nemaji naroky, které by jim jinak pfislusely
pro nemoznost nebo omezenou moznost uzivat techniku pro vady véci, jez nebyly
vCas oznameny.

VBmédne...................

Jméno a podpis zaméstnance CT nebo spolupracovnika:






































































































Ceska televize

Zakladni pozadavky na podobu a obsah vystupu auditorské
zakazky pfFi ovérovani vyuctovani AVD

Nize jsou specifikovany zékladni pozadavky na podobu a obsah vystupl auditorské zakazky pfi
ovéfovani vyuctovani AVD. PoZadavky jsou odlidné pro zakazkovou vyrobu a pro ostatni formy
spoluprace, a proto jsou uvedeny zvlast v kapitolach A a B:

A. Zakazkova vyroba
B. Ostatni formy spoluprace

Tyto zakladni poZadavky jsou U¢inné od 16. zafi 2018.

A. Zakladni pozadavky na podobu a obsah vystup( auditorské
zakazky pfi ovérovani vyactovani AVD pro zakazkovou vyrobu
CT

Cil: Ovéfit vyuctovani koneénych nakladd AVD a poskytnout ujiSténi, Ze pfedlozené vyuctovani
obsahuje pouze ndaklady souvisejici s vyrobou AVD, které byly pfi realizaci fadné uhrazeny, a
neobsahuje nesrovnalosti a chyby.

Oveéfen| uznatelnych néakladli bude provedeno v souladu s mezinarodnim standardem pro
souvisejici sluZby ISRS 4400, ktery stanovuje postupy pfi provadéni dohodnutych postupl
auditorem. V souladu s ¢lankem 4 a &lankem 18 tohoto standardu budou dohodnuty postupy auditni
povahy, které jsou specifikovany dale.

Zhotovitel/producent (déle souhrnné ,partner”) zajisti provedeni dohodnutych postupl auditorem,
které budou obsahovat minimalné néasledujici kroky:

1. Porovnani kone&ného vyactovani skutegnych nakladi AVD se schvalenym
rozpod&tem, ktery je soucasti smlouvy uzaviené mezi CT a partnerem
- porovnat skuteCnou vys$i vynaloZenych néaklad(i s rozpoétem a vycislit odchylky od
skute¢ného rozpodtu a ovéfit zdlivodnéni odchylek uvedené partnerem,
- Qvélit, zda jsou naklady svym charakterem spréavné zafazeny do rozpoétovych kategorii,
- ovélit, Ze pfipadné presuny nakladd mezi kategoriemi odpovidaji maximalnim
povolenym limitim pro tyto pfesuny, vyplyvajicim ze smlouvy.

2. Ovéfitzplsob zajisténi oddéleného sledovani nakladi vyroby AVD (napfiklad
samostané Gcetni stiedisko)

3. Ovéfit existenci samostatného bankovniho tGctu partnera (dale oznacen jako
»projektovy ucet“), ze kterého jsou hrazeny vSechny Producentem vynakladané
naklady souvisejici s vyrobou AVD
- projektovy (cet partnera je tfeba zfidit do 10 dnd od uzavieni pfislusné smlouvy o
vyrob& AVD mezi CT a partnerem

- U&et musi byt veden na obchodni firmu partnera

- v pfipadé odiivodnénych plateb z jinych bankovnich (¢t Producenta je nutné zajistit
nasledny pfevod Castky odpovidajici pfislusné platbé z projektového Uétu na ucet,
z néhoz byla platba hrazena

4. Qvéfit vybrané smluvni podminky ve vztahu CT — Partner
- ovefit existenci evidenéniho listu/seznamu véci pofizenych partherem za UGcelem
vyroby AVD (seznam bude obsahovat minimalné nazev/popis pfedmétu, pofizovaci
hodnotu, datum pofizeni),
- ovéfit, Ze vBechny polozky evidenéniho listu/seznamu véci pofizenych partnerem za
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uelem vyroby AVD jsou také uvedeny ve vyudtovani skuteénych nakladl AVD

- ovéfit, Ze evidendni list/seznam véci pofizenych partnerem za Gcelem vyroby AVD je
kompletni a obsahuje vdechny relevantni polozky z vyuctovani skuteénych nakladd
AVD v souladu s pfislugnym ustanovenim smiouvy uzaviené mezi CT a Partnerem.

5. Ve zpravé auditor popide postup pfi vybéru vzorku Gcetnich dokladi k ovéfeni
vynaloZzenych nakladd na vyrobu AVD, pficemz:

- celkova vyse vzorku bude &init minimainé 60 % nakladl pfedlozenych v konetnem
vyuctovani,

- u koneéného vyuétovani skupin nakladli: vyprava (j. zejména stavba dekoraci, rekvizity,
set dressing, zvitata, hraci dopravni prostfedky, zbrané), lokace (tj. zejména
pronajmy lokaci, ostraha, parkovani, zabory, dopravni znacky), prongjmy (fj. zejmeéna
ateliéra, skladl a kancelafi) bude ovéfeno minimalné 80 % véech Uetnich dokladd,

- auditor ovéfi véechny udetni doklady pfesahujici 50 tis. K&.

6. Ovéfeni vyse popsaného vzorku tc¢etnich doklad nasledujicimi postupy

- kompletnost zalétovani nakladd v Ucetnictvi partnera,

- néklady jsou podloZeny primarnim uéetnim dokladem a dal§imi relevantnimi podkiady
(napf. objednavka, smiouva, dodacf list, pfedévaci protokol),

- vécna a formalni spravnost tcetnich dokladd,

- vécna a Casova souvislost s vyrobou AVD
o za rozhodny termin pro uznéni souvislosti s vyrobou AVD se povaiZuje: zacatek

rozhodného obdobi = zahdjeni pfiprav, resp. developmeniu AVD, konec
rozhodného obdobi = termin dodani vytétovani dle smlouvy (zpravidla, resp. odst.
2.9 zakézkové smiouvy)

- ovéfenl skuteéného data Uhrady Ucéetniho dokladu z bankovniho Gétu, hotové nebo
zapottenim. (Zapoéteni je nutné dolozit pfisludnou dokumentaci — tj. dohodou nebo
ozndmenim.) Pti kontrole Ize akceptovat neuhrazené naklady maximalné v castce (bez
DPH), ktera odpovida posledni smluvni splatce CT ve prospé&ch partnera (splatné po
schvéleni vyuétovani AVD); partner ve vztahu k takovym neuhrazenym nakladiim
predlo?i auditorovi a CT jejich seznam a estné prohlaseni o tom, Zze budou uhrazeny
nejpozdéji do 30 dnli od data pfijeti posledni smiuvni splatky od CT na ulet partnera,
podepsané statutarnim zastupcem partnera.

- ovéfeni pfiloh souhrnnych faktur za dodavky zboZi a sluZzeb od tfetich osob s detailnim
vyudtovanim.

Zprava musi obsahovat vedkeré naleZitosti uvedené v Mezindrodnim standardu pro souvisejici
sluzby ISRS 4400 a dals( naleZitosti vyplyvajici z dohodnutych postupl mezi partnerem a auditorem
(mimo jiné musi byt vhodnou formou popsany provedené postupy (procedury) a tzv. popis vécnych
zjisténi u kazdého z téchto procedur.

B. Zakladni pozadavky na podobu a obsah vystupt auditorské
zakazky pfi ovéfovani vyuctovani AVD pro vSechny ostatni
formy spoluprace

Cil: Oveéfit vyustovani koneénych nakladd AVD a poskyinout ujisténi, Ze predlozené vydctovani
obsahuje pouze uznatelné naklady a neobsahuje nesrovnalosti a chyby, tudiz ve v8ech vyznamnych
aspektech vérné zobrazuje vysi nakladl vynalozenych na vyrobu AVD.

Cile auditu bude dosazeno skrze ujisténi v téchio oblastech:

1. Kontrola Géetnich dokladu v ucetnictvi producenta / zhotovitele (dale souhrnné
»partner) a prokazani existence provazanosti nakladu ve vylGctovani s Géetnimi
doklady a tcetni evidenci partnera, vCetné:

- ovéfeni kompletnosti a zaucétovani vedkerych vyuctovanych nakladl AVD v t&etnictvi
partnera

- kontrola, Ze naklady uvedené ve vyucétovani jsou podloZeny primarnim ud&etnim
dokladem a daldimi relevantnimi podkiady (napf. smlouva, objednavka). V pfipadée
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nesouladu ucetnich doklad{i nebo pochybnosti o jejich spolehlivosti auditor provede
dalsi auditorské postupy tak, aby ziskal dostate¢né a vhodné dlkazni informace (napf.
podplrné zadznamy véetné vypisli o elektronickych finanénich prevodech)

- oveéfeni vécné a formalni spravnosti icetnich doklad(

- ovéfeni Casové relevantnosti U¢etnich doklad( vici casovému pribéhu vyroby AVD

2. Porovnani vyG&tovani nakiadd AVD s koneénym schvalenym rozpocétem a vycisleni
rozdila, véetné: .

- ovéfeni, zda jsou naklady svym charakterem spravné zafazené do kategorii ve
vyuctovani AVD a zda jsou svym charakterem uznatelné s ohledem na charakter
rozpodtovanych polozek. V pfipadé pochybnosti o uznatelnosti nakladd auditor provede
dalsi auditorské postupy tak, aby ziskal dostatec¢né a vhodné dikazni informace (napf.
kontrola navaznosti nakladl na scénar, nataceci plan, denni zpravy)

3. Ovéfeni dodrzeni smluvnich podminek ve vztahu CT - partner v ramci uzavienych
smluvnich vztaha:
- ovéfeni dodrzeni smluvnich podminek z hlediska uznatelnosti a vytuétovani nakladd na
vyrobu AVD (v pfipadg, kdy jsou specialni podminky na naklady a smiuvni vztahy
kladeny, napf. Uplnost pFedloZzeného seznamu majetku pofizeného pfi vyrobé AVD)

4. Ovéfeni vyse koprodukénich vkladd a vykazané aspory nakiadd pFi vyrobé AVD,
véetné:
- porovnani vyse koprodukénich vklad(i CT na zakladé vyudtovani nakladi AVD s
koneé&nym schvalenym rozpoétem AVD

5. Smysluplné vynaloZeni ndkladd na vyrobu AVD, vetné:

- posouzeni opravnénosti a UCelnosti vynaloZenych nakladu pii vyrobé AVD s ohledem
na rozpoCet a charakter AVD (dany dokumentaci daneho projektuy, tj. vécna souvislost
vynaloZenych nakladi se vznikem daného AVD), vietné reZijnich nakladt (obsahem
posouzeni hicméné neni hodnoceni producentskych rozhodnuti)

- upozornéni na vyznamné nebo nestandardni odchylky od uzavfenych smluv nebo
rozpoétu, které by vykazovaly znaky nepfiméfené ¢i neucelné vynaloZenych nakladl
(V€. pochybnosti o spravnosti ceny, vykdzané doby a mnozstvi u daného nékladu a o
realné existenci nakladu)

- toto provéfeni nespociva v producentském zhodnoceni nékladd, ale v obecném
posouzeni naklad( z auditorského pohledu

Auditor zvoli takové auditni postupy a takovy vzorek k provéfeni (v¢. druhu kontrolovanych polozek
a jejich rozloZeni v ramci jednotlivych kategorii vyuétovani) tak, aby pokryl vyznamna rizika

vyplyvajici z povahy vyroby konkrétniho AVD a byl schopen poskytnout vy$e popsana ujisténi.
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