R SMLOUVA O VEDENI A ZPRACOVANI MZDOVEHO UCETNICTVI
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*?@‘5‘ uzaviena dle ustanoveni § 2430 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb., obfanského zdkoniku, ve znéni
pozdéjsich predpist
I. Smluvni strany
1. ;

2. Materska skola specidlni, zakladni Skola specidlni a prakticka Skola Ibsenka Brno, prispévkova
organizace
Ibsenova 114/1, 638 00 Brno
IC: 60555998
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(dale jen ,,prikazce ) na strané druhe

Il. Predmét smlouvy

Prikaznik se touto smlouvou zavazuje vykondvat kompletni mzdovou agendu, kterd zahrnuje
zejména tyto ¢innosti:
1.1. Zpracovani mésiéni mzdové agendy na zakladé predanych podkladi
1.1.1. Vypocet mezd pro zaméstnance pfikazce
1.1.2. Vypocet a vyplata davek nemocenského pojisténi prvnich 14 pracovni
neschopnosti
1.1.3. Rozesilani vyplatnich listki na e-mail zaméstnancim, vyplatni listky jsou
zabezpeceny heslem prikazce
1.1.4. Sledovani Eerpani a evidence naroku na fadnou dovolenou a samostudium
1.1.5. Vyhotoveni a pfedani elektronickych platebnich prikazi pfikazci, kompatibilnich
s internetovym bankovnictvim Komer¢ni banky, a.s. pro:
1.1.5.1.  Vyplatu mezd
1.1.5.2: Odvody zdravotniho a socialni pojisténi
1.1.6. Zpracovani prehled( pojistného na socidlni pojisténi a zdravotni pojisténi
1.1.61. Provadéni prihlasek, odhlasek zaméstnancl u pfislusnych tradd
1.1.6.2.  Zastupovani pfi kontrolach SP, ZP a dané ze zavislé Cinnosti

1.2. Zpracovani mésicnich vykazil pro pfikazce ve formatu PDF
1.2.1. Stfediskove uctovani mzdovych prostredki za aktudlné zpracovany mésic
1.2.2. Stfediskové Uctovani mzdovych prostfedkl za obdobi od pocatku roku (od ledna
daného roku) do konce mésice, ktery je pfedmétem zpracovani mésicnich vykazl
1.2.3. Evidence a aktudlni stav ke konci zpracovdvaného mésice:
1.2.3.1.  Radné dovolené
1.2.3.2. Samostudia
1.2.4. Prehled pojistného celkem za aktudlné zpracovany mésic
1.2.5. Vyplatni listky vSech zaméstnanc(, kterym byla v daném mésici zpracovana mzda

Termin pro zasldani zpracovanych mezd byl dohodou smiuvnich stran stanoven nejpozdéji
12. den mésice nasledujiciho po mésici, ktery je aktudiné zpracovdvdn. Pripadne-li tento
den na sobotu, nedéli nebo svatek, potom je to predchdzejici pracovni den.




1.3. Zpracovani rocniho zGétovani a ro€nich piehledu
1.3.1. Roéni zuctovani dani ze zavislé ¢innosti u zaméstnancu, ktefi spliuji podminky pro
zpracovani dani zaméstnavatelem
1.3.2. Zpracovani mzdovych listl za uplynuly rok
1.3.3. Vyhotoveni ELDP za uplynuly rok

1.4. Ostatni €innosti:
1.4.1. Zpracovani vykaz( $kol, véetné odeslani elektronickych dat do systému sbéru dat
ve stanovenych terminech, a to:
1.4.1.1. Vykaz P1-04
1.4.1.2.  VykazP1c-01
1.4.2. Zhotoveni platovych vymérQ
1.4.3. Sledovani platovych postupl v platovych stupnich
1.4.4, Zastupovani pred Ufady, pripadné pfi kontrole (zdravotni pojistovny, SSZ, pfi
kontrole
Cerpani mzdovych prostfedku atd.)

Vyse uvedenou cinnost bude pfikaznik vykondvat pro prikazce pravidelné, kaidy kalendarni
mésic (bod 1.1. a 1.2.), pfipadné v jinych zdkonnych terminech (body 1.3. a 1.4.), a to po
dobu trvéni této smlouvy.

1. Odména
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za kazde zpracovane osobni Cislo zamestnance

Odmeéna prikaznika je splatna na zakladé vyuctovani — faktury se 14 denni splatnosti, kterd
bude zaslana kaidy mésic po zpracovanych mzdach. Vyslednd mésicni fakturovana castka je
soucinem poctu zpracovanych osobnich cisel a sazby za zpracované osobni Cislo (napf. 10 *
200 = 2 000). Jind fakturovana mésicni ¢astka neni pfipustna.

IV. Inflaéni dolozka

Smiluvni strany se dohodly, Zze Ghrada dle ¢l. /ll. Odména za poskytované sluzby specifikované
v El. Il. PFredmét smlouvy se bude kaZdorocné vidy od 1. €ervna automaticky zvySovat o miru
inflace, ktera je vyjadfena pfirGstkem primérného ro¢niho indexu spotfebitelskych cen, tak
jak jej vyhlauje Cesky statisticky Gfad.

Mira inflace vyjadrena pfirGistkem primérného roéniho indexu spotrebitelskych cen
vyjadfuje procentni zménu priimérné cenové hladiny za obdobi od 1. ledna do 31. prosince
predchoziho kalendafniho roku.

K prvnimu navySeni thrady dojde ke dni 1. ¢ervna 2024. Pro nasledujici obdobi se vidy
pouzije jako vypoctovy zaklad posledni zndma vyse platby.

IV. Soucinnost

Pfikazce je povinen vybavit prikaznika véemi vécmi, slouzicimi k Fadnému zajisténi zalezitosti
pfedmétu smlouvy. Vécmi se rozumi pfislusné podklady, doklady, dokumenty, informace,
pokyny atd.

24



V. Prava a povinnosti prikaznika

Prikaznik je oprdvnén a povinen chranit prédva a oprédvnéné zajmy svého prikazce. Je povinen
disledné vyuzivat viechny zakonné prostiedky a uplatfiovat vie, co podle svého presvédéeni a
pfikazu prikazce poklada za prospésné. le pfitom vazan pouze zdkony a daldimi obecné
zavaznymi predpisy a v jejich mezich pfikazy pfikazce.

Pfikaznik je povinen chranit majetek pfikazce a tento majetek na vyiadani pfikazce vratit. V
pfipadé ztrdty nebo poskozeni majetku prikazce, pfikaznik o této skuteénosti neprodlené
informuje pfikazce, dale provede zdznam o vzniklé skuteénosti, ktery definuje zpGisob feseni
dané situace. Tento zaznam musi pfikazce spolu se pfikaznikem podepsat.

. Pfikaznik je povinen zachovavat mléenlivost o viech skuteénostech, o nichi se dozvédél v

souvislosti s vykonem pfedmétné ¢innosti.

Pfikaznik je povinen pfi vykonu viech €innosti podle &l. || této smlouvy upozornit pfikazce na
zfejmou nevhodnost jeho pokynii, které by mohly mit za ndsledek vznik skody. V pfipadé, ze
pfikazce i pfes upozornéni pfikaznika na splnéni trva, neodpovida pfikaznik za ¢kodu takto
vzniklou.

. Pfikaznik zodpovidd za to, Ze poskytnuté sluiby budou provadény v zékonnych terminech a

fadné.

Pfikaznik zodpovida za Skody zplsobené pFikazci v souvislosti s poskytnutymi sluzbami.

VL. Platnost smlouvy a zpusoby ukonéeni

Tato smlouva je platnd od 01.01.2023 a je uzaviena na dobu neuréitou. Prvni zpracované
mzdy budou za mésic leden 2023.

Ukoncit tuto smlouvu Ize:

2.1 dohodou smluvnich stran nebo

2.2 pisemnou vypovédi jedné ¢i druhé strany s tfimésiéni vypovédni Ihiitou

V pfipadé ukonéeni smlouvy je ptikaznik povinen nejpozdéji ke dni ukonéeni smlouvy predat
veskera data (zpracovana i dosud nezpracovand) zaméstnancl prikazci ve formatu citelném
bez potreby pofizeni specidlniho software. Data mohou byt pfedana ve formé elektronické
nebo listinné, dle dohody smluvnich stran. O pfedani dat bude vyhotoven ,Pfedavaci
protokol” s pfesnou specifikaci pfeddvanych dat.

VII. Ostatni ujednani

Uéastnici smlouvy prohlauiji, Ze tato smlouva je souhlasnym, svobodnym a vaZnym projevem
jejich skute¢né vile, Ze smlouvu neuzavieli v tisni nebo za nevyhodnych podminek
a ie s obsahem smlouvy po vzdjemné dohodé souhlasi tak, aby mezi nimi nedoslo k
rozporum.

Smlouva je sepséna ve dvou stejnopisech s platnosti originalu, z nichZ po jednom obdrii
kazda smluvni strana.

Tuto smlouvu lze ménit a dopliovat pouze pisemnymi, vzestupné ¢islovanymi dodatky
podepsanymi obéma smluvnimi stranami. Za pisemnou formu nebude pro tento ucel
povaZovana vyména emailovych i jinych elektronickych zprav.
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4., Zéstupci smluvnich stran této smlouvy prohladuji, Ze jsou k tomuto jednani opravnéni éd‘zg""e%}' '

%,

. ‘ : . . o ’ 32 & 0,
tato smlouva byla sepséna podle pravé, vainé a svobodné vile smluvnich stran, Ze smlouvu? @, '%
S , , , %, %,
neuzavfeli v tisni nebo za nevyhodnych podminek. e 2

5. Tato smlouva obsahuje Uplné ujedndni o pfedmétu smlouvy a viech ndleZitostech, které
strany mély a chtély ve smlouvé ujednat, a které povaiuji za dileZité pro zavaznost této
smlouvy. Zadny projev stran uginény pfi jedndni o této smlouvé ani projev ucinény po
uzavieni této smlouvy nesmi byt vykladan v rozporu s vyslovnymi ustanovenimi této smlouvy
a nezakldda zadny zavazek zadné ze stran.

6. Tato smlouva nahrazuje smlouvu z 30.11.2018.

7.  Smluvni strany shodné prohladuji, Ze si tuto smlouvu pred jejim podpisem fadné precetly,
souhlasi s jejim obsahem a na diikaz svobodné viile souhlasu s touto smlouvou pfipojuji své
podpisy:
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