PRIKAZNI SMLOUVA O VEDENI UCETNICTVI

Clanek I
UCASTNICI SMLOUVY

Prikaznik:

Azmera s. r. o.

zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze oddil C, vlozka 218 057
se sidlem Kladno, Hutskad 1350, PSC 272 01

DIC: €Z02315271

1C: 02315271
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Prikazce:

Materska skola Laudova se specialnimi tfidami
se sidlem Laudova 3/1030, 163 00 Praha 6 - Fv{epy
Ié 70974161

uzaviraji dle § 2430 a nasl. zakona ¢. 89/2012Sb., obdanského zakoniku, tuto smlouvu.

Clanek II
PREDMET A ROZSAH SMLOUVY

1. Prikaznik se touto smlouvou zavazuje, Zze pro prikazce na jeho Ulet zafidi za odménu

(pfedmét smlouvy):
Sluzby finanéni uétarny

- G&tovani podle vypisu z banky o stavu a pohybu finanénich prostiedkd na bankovnich
Uétech organizace a kontrola bankovnich zlstatk{



- podle platnych zakonl, vyhlagek a Gétového rozvrhu Uctuje o nakladech, vynosech, prijmech,
vydajich, o rezervnim fondu, a jinych fondech, podrozvahovych Uctech

- uctovy rozvrh rozpracovava na zékladé smérné uctové osnovy

- uctuje o mzdach, pokladnéach, skladech, ceninéch

- mésiéné provadi kontrolu vybranych G¢td s organizaci

- zajistuje zpracovani mésicni Ucetni zavérky na zakladé doslych podkladl

- eviduje stavy a pohyby dlouhodobého majetku a ¢tvrtletné provadi vypolet vyse odpisl a prevod
finan&nich prostiedkl ziizovateli

- zpracovava C&tvrtletni zavérky ve&. rliznych statistik a vykazt dle pokyn( prikazce.

- elektronicky mési¢ni povinné sestavy: rozvaha, vykaz zisku a ztraty a pfilohy, hlavni knihy a
deniky

- zpracovava dokladovou inventuru u vybranych uétl dle dohody a spolupracuje pFi inventurach
majetku / kontrolni sestavy, podklady pro inventarizaci dlouhodobého majetku /

- zpracovava roc¢ni Ucetni zavérku véetné vsech roénich zdvérkovych praci tykajicich se

Gcetnictvi

- zpracovava dokladové inventury a inventarizace majetku, zavazk{, pohledavek, atd..) minimalné

1xrocné.

2. Prikaznik bude pfikazce zastupovat pfi jednanich s finan¢nim Gfadem, spravou socidlniho
zabezpedeni, zdravotnimi pojistovnami, véetné kontrol jimi provadénych ve vécech tykajicich se

predmétu smlouvy.

Clanek III
FORMA, MISTO PLNENI SMLOUVY

1. Zpracovani prvotnich U&etnich dokladl a ostatni ¢innosti dle &l. II provadi pfikaznik v misté

kancelare své firmy.

2. Piikazce umozni pfikaznikovi pFistup k veskerym dokladlim, které se vazi k jeho &innosti a
maji, nebo dle nazoru prikaznika mohou mit vliv na pInéni pfedmétu této smlouvy.

Clanek IV
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA

1. Prikaznik je povinen pfi plnéni pfedmétu smlouvy dle ¢l. II upozornit pfikazce neprodlené na
nedostatky v dokladech pfikazcem predlozenych a na zfejmou nevhodnost jeho pfikazl a
pokynd. V pfipadé, Ze pfikazce i pres upozornéni piikaznika na splnéni pfikazi nebo pokyn

trva, neodpovida prikaznik za $kodu takto vzniklou.



2. 0d pokynl pfikazce se mlze ptikaznik odchylit, pokud je to nezbytné v zajmu pfikazce a

pokud nem{Ze v&as obdrzet jeho souhlas.

3. Pfikaznik ma pravo odmitnout poskytovani takovych sluzeb, které by zplisobem poskytovani
nebo svymi dilsledky vedly k porudeni veobecné zavaznych pravnich predpisti, pfipadné by

vybocovaly z mezi dobrych mravd.

4. Prikaznik je povinen oznamit pfikazci véechny okolnosti, které zjistil pfi zafizovani zalezitosti
pro pfikazce a jez mohou mit vliv na zménu pokynil pfikazce. Pfikaznik se zavazuje pribézné
informovat pfikazce o priib&hu vyfizovéni zaleZitosti podle této smlouvy, a to zpravidla pisemné

nebo pfi osobnich schlizkach.

5. Pfikaznik ma pravo ponechat si kopii dafovych pfiznani a ostatnich nezbytnych materiall
pfikazce (v kopiich) pro svou potfebu. Pfikaznik je povinen pFedat pfikazci bez zbyteéného
odkladu véci, které od ného prevzal pti vyfizovani zalezitosti podle této smlouvy. Uéetni doklady
budou ulozeny v misté vykonu &innosti pfikaznika s tim, Ze jejich vlastnikem z(stava pFikazce.
Pfikaznik se zavazuje umoznit ptikazci pFistup k dokladfim. V pfipadé ukon&eni této smlouvy

prikaznik vrati neprodiené doklady pfikazci.

6. Pfikaznik je povinen plnit dal§i dohodnuté &innosti, a dostavovat se na schiizky v dohodnutych

terminech a véas.

7. Prikaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provadéni ¢innosti, které jsou
predmétem této smlouvy, s odbornou péci a dodrzovat terminy a Ihiity stanovené prislusnymi
pravnimi predpisy. Pfikaznik odpovida ptikazci za kazdou pfipadnou $kodu, kterd mu vznikne

zavinénim pfikaznika v souvislosti s plnénim této smlouvy.

8. Pfikaznik je povinen zachovédvat mi¢enlivost o &nnosti prikazce vQéi fyzickym i pravnickym

osobam, a to i po ukondeni ¢éinnosti, kterd je predmétem této smlouvy. Tato povinnost vsak
r O v. 1 ’ ’ s o

neplati vuci kompetentnim statnim organum.

9. Pfikaznik je povinen postupovat pfi zafizovani zélezitosti podle této smlouvy s odbornou péci a

chranit zajmy prikazce.

Clanek V
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE

1. Pfikazce se zavazuje vytvofit pfikaznikovi vhodné podminky odpovidajici pro vykon ¢innosti.

2. Prikazce se zavazuje po celou dobu trvani této smlouvy poskytovat prikaznikovi potfebnou
soudinnost a vsechny potfebné informace k zajisténi ¢innosti podle ¢l. II této smlouvy.

3. Pfikazce odpovida za vylou&eni duplicity pfedanych dokladd.



4. PFikazce je povinen predat i zpFistupnit pfikaznikovi vzdy k 5. dni kazdého kalendainiho mésice,
pfipadné v jiném dohodnutém terminu, veskeré doklady, pisemnosti a informace, jez maji, mély,
budou mit, mohly mit, nebo mohou mit né&jaky vztah k predmétu této smlouvy za uplynuly
kalenddrni mésic. V pfipadé, ze v dodanych podkladech budou zjistény nesrovnalosti ¢i budou
neupiné, je pFikazce povinen neprodlené odstranit tyto pfekdzky, nebude-li dohodnuto jinak.
Soucasné se prikazce zavazuje, ze nezamléi zadné informace tykajici se predmétu této smiouvy.

5. Prikazce je povinen veskeré podklady dle odst. 3 ¢l. III pfedavat i zpfistupfiovat prikaznikovi po

celou dobu platnosti této smlouvy.

6. Pozaduje-li pfikazce od pfikaznika vyjadreni ¢ stanovisko ke slozZitéjsi problematice dle této
smlouvy zpracovat pisemné, prikaznik jej zpracuje pouze za predpokladu, ze dotaz bude
formulovan téz pisemné s ptilozenim potfebnych ptiloh pro potfeby pfikaznika, a to nejméné dva

tydny predem.

7. Pfikazce je povinen zachovavat mléenlivost o vSech skuteénostech, informacich, radach,
pokynech a doporucenich, o nichz se v souvislosti s pinénim této smlouvy dozvédél a to i po
skonceni této smlouvy. Zejména prikazce nesmi sdélovat tfetim osobam, bez pfedchoziho
souhlasu pfikaznika, idaje o obsahu rad, které mu jsou pfikaznikem poskytovany. Toto plati i po

skonceni platnosti této smlouvy.

8. Piikazce je povinen uhradit pfikaznikovi §kodu, kterd v disledku poruseni povinnosti pfikazce
dle ustanoveni predchoziho bodu této smlouvy pfikaznikovi vznikla.

9. Piikazce je povinen ve stanovenych Ihitach odstranit nedostatky, omyly a nespravnosti v
predlozenych podkladech, na které byl pfikaznikem upozornén, a pfedat je vcas pfikaznikovi ke

kontrole a ke zpracovani.

10. Prikazce je povinen plnit dalsi dohodnuté cinnosti, dodavat podklady a informace a

dostavovat se na schlizky v dohodnutych terminech a véas.

11. Pfikazce se zavazuje informovat pfikaznika o zahajeni, prib&hu a vysledku dafové kontroly
souvisejici s prFiznanimi podanymi na zdkladé této smlouvy a predat prikaznikovi kopie
kontrolnich protokoll a rozhodnuti spravce dané ve véci uvedeného dafiového pfiznéni, pokud se
nebude prikaznik takové kontroly Ucastnit, popf. zastupovat pfi ni pfikazce.

12. Pfikazce mize do péti dnl po predani zalUc¢tovanych doklad uplatnit reklamaci tykajici se
nekompletnosti zalctovani nebo chybné zalc¢tovanych &astek predanych uéetnich dokladd. Toto
se netyka spravnosti zau¢tovani na prislusna Ucetni konta nebo pristusné Ucetni operace pokud
informace a podklady ze strany pfikaznika byly spravné.



Clanek VI
VYMEZENI ODPOVEDNOSTI

1. PHkaznik neodpovidd ani nerudi za pravost, spravnost a pravdivost doklad{, které mu poskytl

pfikazce.

2. Piikazce odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost, véasnost a Uplnost veskerych dokladd a
pisemnosti, které prikaznikovi pfedd, & se kterymi ho seznami. Pfikazce odpovidad za vécnost,
spravnost, pravdivost, v¢asnost a Uplnost veskerych informaci, které prikaznikovi sdéli. Pfikazce
odpovida za $kodu, kterd mu vznikne vinou zatajeni, nespravnosti & nelplnosti dokladl a
pisemnosti, které pFikaznikovi predal. Pfikazce odpovidd za skodu i v tom pFipadé, kdy sice
doklad pfikaznikovi predal, ale opozdéné. Pfikazce odpovida za vylouceni duplicity Gcetnich

dokladl a u&etnich operaci.
3. Pfikaznik neodpovida ani neruéi za zakonnost postupl a obchodnich aktivit pfikazce.
4. Prikaznik neodpovida ani neruéi za véasnost a spravnost placeni dani a pojistného pfikazcem.

5. PFikaznik neodpovida za $kodu vzniklou z ddvodu opozdéného podéni pfiznani, pokud pfikazce
vas pfiznani nepodepsal a nepodat pfislusnému finanénimu Ufadu (viz vyse).

Clanek VII
ODMENA, PLACENI, SMLUVNI POKUTY

1. Pfikazce se zavazuje platit pfikaznikovi za éinnost poskytovanou mu prikaznikem dle této

smlouvy mésicni pausal za zpracovani iéetnictvi 20.000 K¢ bez DPH.

2. Pausalni cena uvedena v pfedchozim odstavci tohoto ¢lanku je dohodnuta pro obsah Cinnosti
pfikaznika pro prikazce specifikovany v €l. II smlouvy v rozsahu

- maximalné do 500 pFijatych faktur ro¢né

- vydané faktury do 12/rok

- pokladni doklady do 500/rok

Jakmile prikaznik zjisti prekroc¢eni uvedeného limitu, predlozi pfikazci dodatek k této smlouvé
zohlednujici navyseni praci pfikaznika pro pfikazce. Pfikazce je povinen uzavfit pfislusny dodatek
do 30 dnli od jeho predioZeni. Nedojde-li v uvedené Ihiité k uzavieni dodatku, ma piikaznik
pravo od této smlouvy odstoupit.

3. V pausdlni odméné jsou zahrnuty vSechny bézné rezijni naklady ptikaznika, zejména
administrativni prace, poplatky spojiim, pojisténi, odborné publikace, $koleni pfikaznika apod. V
odméné jsou dale zahrnuty i odmény zastupce a pracovnik( pfikaznika a cena subdodavek.



4.V paudaini odméné neni zahrnuta nahrada spravnich a jinych poplatkd, cestovni vydaje mimo
katastr sidla pfikaznika (10,- K& za 1 km), tlumoéeni, preklady a nahrady, které v pfipadé vzniku
budou pfikazcem proplaceny prikaznikovi v prokazané vysi, a to za predpokladu jejich Géelného
vynaloZeni. V pausalni odméné dale nejsou zahrnuty vydaje ulelné vynalozené pfikaznikem na

wvr ’ s ’ v s . v o v e ’
porizeni noveho software nebo nové soucasti software napf. v dusledku zmény zakona, novych
pozadavkl ptikazce (vypracovani pomocného analytického prehledu apod.).

5. V pfipadé rozsifeni okruhu problematiky nad ramec dle odst. 1 ¢l. II této smlouvy, zejména
rozsSireni rozsahu konzultaci, se pfikazce zavazuje zaplatit pfikaznikovi odménu ve vysi 750,- K¢
bez DPH za kazdou zapocatou hodinu prace.

6. Vydaje ucelné vynaloZzené pfi poskytovani poradenstvi dle ¢l. II, pausdlni odménu a dalsi
odmény bude pfikaznik U¢tovat samostatnym dariovym dokladem (fakturou). Ke véem odménam
dle této smlouvy se pripocitava dan z pfidané hodnoty (DPH) podle platné sazby, kterou je

pfikazce povinen uhradit.

7. Odména je splatnd na Ucet prikaznika uvedeny v zahlavi této smlouvy do deseti dnli od
vystaveni Fadného darnového dokladu (faktury), neni-li dohodnuto jinak.

8. Prikaznik je povinen uvést na dariovém dokladu kromé sjednané pausalni ¢astky i jednotlivé
dalsi polozky Uctované nad ramec rozsahu a daldi G¢tované nahrady. Rozsah a vys$i Uctovanych
Eastek je piikazce opravnén reklamovat pisemné do 30 dnll od vystaveni dafiového dokladu.
Uplatnénim reklamace se neméni splatnost vytétovani.

9. Pfi bezhotovostnich platbach se pro Glely této smlouvy zaplacenim rozumi pFipsani pFislusné
Castky ve prospéch Uc¢tu prijemce, a to pod variabilnim symbolem, kterym je &islo darového
dokladu.

10. Je-li pfikazce v prodleni s placenim (i zaloh), dohodli Gcastnici pravo prikaznika pozadovat po
prikazci zaplaceni smluvni pokuty ve vysi 0,3 % z dluzné ¢astky za kazdy zapocaty den prodleni.
Smluvni pokuta je splatna na pozadani a jejim zaplacenim neni dotéeno pravo prikaznika na

nahradu Skody a zakonné Uroky z prodieni.

11. Pokud bude pfikazce pozadovat prodlouzit termin pro podani danového priznani k dani z
pfijmQ pravnickych osob, bude toto Fe$eno samostatnou smlouvou s dafiovym poradcem.

Clanek VIII
DORUCOVANI

1. Smiuvni strany si dohodly zplisob doruc¢ovani osobné, postou, elektronickou postou.



2. Pisemnost se povazuje dle ujednani stran za dorucenou:

- byla-li zaslana doporu¢enou postou na adresu uvedenou v zadhlavi této smlouvy,
popfipadé jako sidlo & misto podnikani pfikazce ¢i pfikaznika v pfislusném rejstiiku, a to
nejpozdéji tietim pracovnim dnem po predani na postu,

- byla-li zaslana e-mailem na adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy, nejpozdéji druhy

pracovni den po jejim odeslani.

Clanek IX
VALORIZACE

1. Smliuvni strany se dohodly, Ze vySe smluvni odmény stanovenad v clanku ¢. VII bude
valorizovéna podle primérné miry inflace publikované Ceskym statistickym Gfadem, a to zpétné,
vzdy k 1. lednu kazdého kalendafniho roku.

Clanek X
DOBA TRVANI SMLOUVY

1. Tato smlouva se uzavird od 1. 1. 2023 na dobu neurcitou.

2. Smilouvu Ize ukonéit bud dohodou, nebo vypovédi i bez uvedeni dlvodu s tfimésiéni vypovédni
IhGtou. Vypovédni lhita po&ind bé&%et od prvniho dne kalendafniho mésice nasledujiciho po
doruceni pisemné vypovédi druhé smluvni strané. Po dobu béhu vypovédni doby se vzajemna
prava a povinnosti fidi plné touto smlouvou.

3. Porusi-li jedna smluvni strana hrubé své povinnosti stanovené ji touto smlouvou, je druha
smluvni strana opravnéna od této smlouvy odstoupit. Odstoupeni je Gcinné dnem, kdy je
doruéeno druhé smluvni strané. Za hrubé poru$eni povinnosti ze strany pfikazce je povazovano
napf. opakované (vice nez dvakrat po sobé&) prodleni deléi ne? 14dnl se zaplacenim Uhrady

mandatari za ¢innost podle této smlouvy.

4. VSechna oznameni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt ucinéna pisemné,
podepséana osobou opravnénou jednat za danou smluvni stranu a doruena druhé strané
doporucenym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o pfijeti pisemnosti.

5. Ve vsech pfipadech ukonceni smlouvy je pfikaznik povinen pisemné upozornit prikazce na
opatfeni potfebna k tomu, aby se zabrénilo vzniku Skody bezprostfedné hrozici prikazci
nedokonéenim Cinnosti souvisejici se zafizovanim zalezitosti podle této smlouvy.

Clanek XI
ZAVERECNA UJEDNANI



, v

1. Prava a povinnosti neupravena touto smlouvou se Fidi pFisludnymi pravnimi pfedpisy.

2. Smlouvu Ize ménit Ci upravovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi obéma smluvnimi

stranami.

3. Smlouva nabyva platnosti okamzikem jejiho podpisu ob&ma smluvnimi stranami a ucinnosti

dnem 1. 1. 2023.

4. Ulastnici prohladuji, ze

vlastnoru¢nimi podpisy.

smlouvu precetli, sjejim obsahem souhlasi, coZ stvrzuji

5. Smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich s platnosti originalu. Kazda smiluvni strana

obdrzi po jednom vyhotoveni.
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