
Příkazní smlouva 
o poskytování služeb v oblasti účetnictví 

I. smluvní strany : 

• 70. MŠ Plzeň, příspěvková organizace, Waltrova 26, Plzeň, IČ 

70940983, zastoupená ředitelkou Evou Zennerovou 

dále objednavatel 

• Jitka Trojanová, činnost účetních poradců, vedení účetnictví, vedení daňové evidence,  

Dobřany, IČ 73440655 

dále zhotovitel 

II. předmět smlouvy 

Zhotovitel bude provádět pro objednavatele činnost spočívající v poskytování služeb účetního 
a daňového charakteru. 
Zhotovitel je v rámci této smlouvy vázán individuálními pokyny objednavatele. 
Zhotovitel provede práce ve vlastních prostorech, s použitím vlastní kancelářské techniky. 
Obě smluvní strany se dohodly na používání účetního programu Helios pro příspěvkové 
organizace od firmy Asecco. 
Program je majetkem objednavatele, nainstalovaný v PC zhotovitele. 
Zhotovitel se zavazuje používat tento program výhradně pro potřeby objednavatele. 
V případě ukončení smlouvy bude program vrácen objednavateli. 
V průběhu prováděných prací je zhotovitel povinen výsledky své práce konzultovat s 
objednavatelem. 
Zhotovitel se zavazuje veškeré informace zjištěné při plnění této smlouvy držet v tajnosti a 
nezveřejňovat třetím osobám. 
Objednavatel se zavazuje vytvořit podmínky pro zhotovitele zejména včasným předáním 
dokladů. Veškeré listiny, na nichž je uvedeno plnění ve lhůtě, předat zhotoviteli v první třetině 
vypsané lhůty. 
Veškeré listiny a doklady budou předávány protokolárně. 
Touto smlouvou se zavazuje zhotovitel k provedení prací a úkonů (viz bod III.) a objednavatel 
se zavazuje k zaplacení ceny za práci (viz.bod IV.) 

III. rozsah služeb 

Rozsah služeb zhotovitele : 

• Vedení účetní agendy, její rozúčtování podle středisek 

• Likvidace cenových reklamací a penalizačních závazků 

• Rádná evidence prostředků z rozpočtu města, z rozpočtu Plzeňského kraje a jiných 

• Styk s ekonomickým odborem zřizovatele 

• Rádné zpracování účetní závěrky, dodržování termínu pro její odevzdání 

• Vyplňování statistických výkazů 

• Finanční plnění smluv 

• Měsíční zaúčtování mezd  



• Měsíční zaúčtování školní jídelny - zaúčtování pohybů podle peněžního deníku 

(bankovní účet, pokladna), kontrola přeplatků a nedoplatků za vybrané stravné 

(odsouhlasení s vedoucí školní jídelny), kontrola hospodaření s finanční normou 

spotřeby potravin za jednotlivé kategorie (žáci, závodní stravování) 

• Měsíční zaúčtování FKSP 

• Měsíční zaúčtování všech ostatních účetních dokladů 

• Vypracování daňového přiznání 

• Roční vyúčtování nákladů na bytovou jednotku 

• Evidence majetku 

• Aktualizace účetních směrnic 

Zhotovitel plně zodpovídá za řádné a včasné zpracování přijatých dokladů a je rovněž 
zodpovědný za dodržování veškerých termínů. 
Je povinen zálohovat účetní databázi v počítači. 

IV. cena za práci 

Obě smluvní strany se dohodly na ceně pro zhotovitele ve výši 7 000,- Kč za každý měsíc. 
Platba bude provedena na základě vystavené faktury. 

V. závěrečná ujednání 

Smlouva se uzavírá na dobu neurčitou od 1.1.2015. 
Tato smlouva může být doplňována pouze písemnými dodatky, které budou řádně očíslovány 
a podepsány oběma smluvními stranami. 

O předání účetních dokladů a dalších písemností souvisejících s vedením účetnictví bude 
sepsán písemný protokol. 

Každá ze smluvních stran je oprávněna smlouvu vypovědět s dvouměsíční výpovědní lhůtou, 
která začíná běžet od l.dne následujícího kalendářního měsíce. 

Signatáři této smlouvy prohlašují, že tato smlouva byla uzavřena na základě jejich svobodné a 
vážné vůle, prostá jakýchkoliv omylů, že nebyla uzavřena v tísni či za jinak nevýhodných 
podmínek, na důkaz čehož ji vlastnoručně podepisují.

 

 

 

 

 

 
 

Objednavatel: 

Dne 

30.12.2014 

Zhotovitel 

Jitka Trojanová 


