
Registr.
číslo

PRÁVNÍ ODBOR

0885 / 2022

Smlouva o zajištění realizace závěrečné konference projektu „Efektivizace

systému nemocniční péče v ČR prostřednictvím dobrovolnické činnosti“

uzavřená dle ust. § 1746 odst. 2 zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník

(dále jen „Smlouva“)

mezi smluvními stranami:

Česká republika – Ministerstvo zdravotnictví

se sídlem:   Palackého nám. 4, 128 01 Praha 2

zastoupena:  Ing. Mgr. Venuše Škampová

ředitelka odboru zdravotní péče

IČO:                 00024341

bankovní spojení:  Česká národní banka, pobočka Praha, Na Příkopě 28, 115 03 Praha 1

číslo účtu:   2528001/0710

ID datové schránky: pv8aaxd

(dále jen „Objednatel“)

a

Poskytovatel: Asiana, spol. s r.o.
se sídlem: Velfíkova 8, 160 00 Praha 6

IČO: 49704362
DIČ: CZ49704362
společnost zapsaná v obchodním rejstříku vedeném u Městského soudu v Praze, oddíl C vložka

22489

bank. spojení: UniCredit Bank Czech Republic, a.s., Želetavská 1525/1, 140 92 Praha 4

č. účtu: 2106766513/2700

datová schránka: eyhnnsd

zastoupena:                       jednatelem

(dále jen „Poskytovatel“)

společně také jako „smluvní strany“
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1 ÚVODNÍ USTANOVENÍ 

1.1 Na základě výběrového řízení na veřejnou zakázku malého rozsahu pod názvem „Realizace 

závěrečné konference projektu Efektivizace systému nemocniční péče v ČR prostřednictvím 

dobrovolnické činnosti“, (dále jen „veřejná zakázka“) předložil Poskytovatel v souladu 

se zadávacími podmínkami veřejné zakázky nabídku (dále „nabídka“), jež byla pro plnění 

veřejné zakázky vybrána jako ekonomicky nejvýhodnější. V návaznosti na tuto skutečnost se 

smluvní strany dohodly na uzavření této Smlouvy. 

1.2 Veřejná zakázka je realizována v rámci projektu „Efektivizace systému nemocniční péče v ČR 

prostřednictvím dobrovolnické činnosti“, reg. č. CZ.03.3.X/0.0/0.0/15_018/0007517“ (dále jen 

„Projekt“), a je spolufinancována z Evropského sociálního fondu v rámci Operačního 

programu Zaměstnanost (dále jen „OPZ“). 

1.3 Při výkladu obsahu této Smlouvy budou smluvní strany přihlížet k zadávacím podmínkám 

vztahujícím se k výběrovému řízení na veřejnou zakázku a k dalším úkonům smluvních stran 

učiněným analogicky dle zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, v platném 

znění (dále jen „ZZVZ“) v průběhu výběrového řízení, jako k relevantnímu jednání smluvních 

stran o obsahu této Smlouvy před jejím uzavřením. Ustanovení platných a účinných právních 

předpisů o výkladu právních jednání tím nejsou nijak dotčena. 

2 PŘEDMĚT SMLOUVY 

2.1 Předmětem této Smlouvy je závazek Poskytovatele pro Objednatele připravit, realizovat a 

kompletně zajistit služby spojené s pořádáním závěrečné konference Projektu, která se 

uskuteční dne 1.2.2023 (dále také „konference“), a závazek Objednatele zaplatit 

Poskytovateli za řádně poskytnuté plnění cenu ve výši a za podmínek stanovených v článku 

7 této Smlouvy. 

2.2 Předmět plnění dle této Smlouvy je detailně specifikován v Příloze č. 1 této Smlouvy – 

Specifikace předmětu plnění, která je nedílnou součástí Smlouvy (dále „Příloha č. 1“).  

3 TERMÍN A MÍSTO PLNĚNÍ 

3.1. Závěrečná konference Projektu se uskuteční dne 1.2.2023 od 10:00 hod do 16:00 hod. 

3.2. Místem plnění dle této Smlouvy jsou prostory zajištěné Poskytovatelem, a to za podmínek a 

v souladu se zněním Přílohy č. 1 této Smlouvy.  

3.3. Konference bude realizována prezenčně a zároveň paralelně on-line formou; na pokyn 

Objednatele (za podmínek uvedených dále v této Smlouvě) bude konference realizována 

pouze on-line formou. 

4 TERMÍNY PŘEDÁNÍ DOKUMENTŮ  

4.1 Poskytovatel se zavazuje předat Objednateli výstupy předmětu plnění ve smyslu čl. 4.2. 

Smlouvy v termínech uvedených v Příloze č. 1 této Smlouvy.  

4.2 Výstupy předmětu plnění se pro účely této Smlouvy rozumí originály prezenčních listin 

s vlastnoručními podpisy účastníků, souhrnný jmenný seznam účastníků prezenční formy 

konference a souhrnný jmenný seznam účastníků on-line konference.  
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5 PRÁVA A POVINNOSTI POSKYTOVATELE 

5.1 Poskytovatel se zavazuje poskytovat plnění dle této Smlouvy svědomitě, s řádnou a odbornou 

péčí a potřebnými odbornými znalostmi.  

5.2 Při poskytování plnění dle této Smlouvy je Poskytovatel vázán touto Smlouvou, platnými 

a účinnými právními předpisy a pokyny Objednatele, pokud pokyny nejsou v rozporu s těmito 

právními předpisy či zájmy Objednatele. 

5.3 Objednatel je oprávněn provádět na místě monitoring a kontrolu realizace konference.  

5.4 Poskytovatel se zavazuje poskytovat plnění dle této Smlouvy a provádět veškeré činnosti 

s tím spojené vlastním jménem, samostatně a dle požadavků Objednatele. 

5.5 Poskytovatel se zavazuje využít k plnění předmětu této Smlouvy osobu moderátora, kterou 

uvedl ve své nabídce.  

 

5.6 Veškeré odchylky od specifikace předmětu plnění dle této Smlouvy a jejích příloh mohou být 

prováděny Poskytovatelem pouze tehdy, budou-li písemně odsouhlaseny Objednatelem. 

Jestliže Poskytovatel poskytne Objednateli plnění nad rámec vymezený v této Smlouvě a 

jejích přílohách, nevzniká mu nárok na jejich zaplacení ze strany Objednatele. 

5.7 V případě, že Poskytovatel zjistí potřebu, která by vedla k odchýlení od specifikace předmětu 

plnění dle této Smlouvy a jejích příloh, zavazuje se na tuto skutečnost neprodleně písemně 

upozornit oprávněnou osobu Objednatele, se kterou bude dále projednáno, zda se jedná o 

takovou změnu, která představuje odchýlení od specifikace předmětu plnění a vyžaduje 

písemný souhlas Objednatele či nikoliv.  

5.8 Poskytovatel je povinen bezodkladně písemně informovat Objednatele o okolnostech, které 

mohou mít vliv na úspěšnou realizaci předmětu plnění. 

5.9 Poskytovatel je povinen při realizaci předmětu plnění předcházet vzniku škody na majetku 

objednatele i třetích osob. 

5.10 Poskytovatel je povinen být pojištěn pro případ odpovědnosti za vznik škody na majetku 

objednatele či třetích osob v souvislosti s plněním závazků vyplývajících z této smlouvy, a to 

s pojistným krytím 20.000.000,- Kč a se spoluúčastí 1.000,- Kč na jednu pojistnou událost. 

6 DALŠÍ POVINNOSTI SMLUVNÍCH STRAN 

6.1 Smluvní strany se zavazují vzájemně se informovat o všech okolnostech důležitých pro řádné 

a včasné splnění předmětu této Smlouvy a poskytovat si navzájem za tímto účelem nezbytnou 

součinnost.  

6.2 V případě, že k tomu příslušný orgán nařídí mimořádné opatření za účelem zmírnění dopadů 

epidemie onemocnění COVID-19 nebo eliminace jejího opětovného vzniku a toto mimořádné 

opatření neumožní realizaci konference prezenční formou, anebo v případě jiných naléhavých 

důvodů na straně Objednatele, je Objednatel oprávněn rozhodnout o realizaci konference 

pouze online prostřednictvím adekvátní online platformy. O rozhodnutí realizovat konferenci 

(původně plánovanou také jako prezenční) pouze formou on-line je Objednatel povinen 

informovat Poskytovatele minimálně 10 pracovních dnů před termínem konání konference, 

nedohodnou-li se smluvní strany jinak. 
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7 CENA A PLATEBNÍ PODMÍNKY

7.1 Objednatel se zavazuje zaplatit Poskytovateli za realizaci předmětu plnění dle čl. 2 této

Smlouvy částku ve výši maximálně 316.620,- Kč bez DPH.

7.2 Ceny za jednotlivé položky předmětu plnění jsou uvedeny v příloze č. 2 této Smlouvy.

7.3 Cenu za plnění s DPH dle této Smlouvy lze překročit v případě, že během realizace předmětu

plnění dojde ke zvýšení sazby daně z přidané hodnoty, která se uplatňuje na předmět veřejné

zakázky ke dni uskutečnění zdanitelného plnění. V takovém případě je Poskytovatel oprávněn

účtovat sazbu DPH ve výši podle právních předpisů účinných v době vzniku zdanitelného

plnění.

7.4 Cena bude hrazena pouze za řádně a bez vad poskytnuté plnění.

7.5 V případě, že Objednatel rozhodne dle čl. 6.2 této Smlouvy o realizaci konference pouze

formou on-line, je Poskytovatel oprávněn fakturovat pouze položky související se zajištěním

on-line formy konference, a to v souladu se zněním Přílohy č. 1 a Přílohy č. 2 této Smlouvy.

7.6 Splatnost vystavené faktury bude činit 30 kalendářních dnů, přičemž lhůta splatnosti začně

běžet od data doručení faktury na adresu sídla Objednatele.

7.7 Cena uvedená na faktuře musí být členěna na jednotlivé položky dle Přílohy č. 2 této Smlouvy,

na cenu v Kč bez DPH, výši DPH v Kč a cenu v Kč včetně DPH. Faktura musí obsahovat

všechny další náležitosti dle platných právních předpisů a sdělení, že předmět smlouvy je

hrazen z projektu „Efektivizace systému nemocniční péče v ČR prostřednictvím dobrovolnické

činnosti“, reg. č. CZ.03.3.X/0.0/0.0/15_018/0007517“. Faktura musí rovněž obsahovat

registrační číslo Smlouvy, stanovené Objednatelem.

7.8 Přílohou faktury musí být doklad o předání a převzetí výstupů uvedených v čl. 4.2 této

Smlouvy a doklad o vrácení nevyužitých propagačních předmětů Objednateli (v případě,

veškeré propagační předměty nebyly rozdány účastníkům prezenční formy konference).

Povinnou přílohu faktury tvoří rovněž podrobný rozpis jednotlivých účtovaných položek.

7.9 Veškeré platby musí probíhat výhradně v Kč a rovněž veškeré uvedené cenové údaje musí

být v Kč.

7.10 Uhrazením se pro účely této Smlouvy rozumí připsání příslušné částky na účet Poskytovatele.

7.11 Objednatel si vyhrazuje právo před uplynutím lhůty splatnosti vrátit fakturu Poskytovateli,

pokud neobsahuje požadované náležitosti nebo obsahuje nesprávné cenové údaje.

Oprávněným vrácením faktury přestává běžet původní lhůta splatnosti. Opravená nebo

přepracovaná faktura musí být následně opatřena novou lhůtou splatnosti, jež musí činit 30

kalendářních dnů.

7.12 Objednatel neposkytuje zálohy a/nebo platby předem.

8 OPRÁVNĚNÉ OSOBY SMLUVNÍCH STRAN

8.1 Oprávněnou osobou Objednatele ve věcech týkajících se této Smlouvy, vyjma jednání o

změnách obsahu této Smlouvy, je                               

                                                a                                

                                               

8.2 Oprávněnou osobou Poskytovatele ve věcech týkajících se této Smlouvy, vyjma jednání

o změnách obsahu této Smlouvy, je                  (e-mail:                             
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9 OCHRANA INFORMACÍ 

9.1. Poskytovatel je povinen při poskytování předmětu plnění Smlouvy plnit povinnosti, které mu 

vyplývají z NAŘÍZENÍ EVROPSKÉHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 

2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu 

těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné nařízení o ochraně osobních údajů) a ze 

zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů.  

9.2. Poskytovatel se zavazuje zachovávat mlčenlivost ohledně skutečností, které se v souvislost s 

plněním Smlouvy dozvěděl a které Objednatel označil za důvěrné (dále jen „důvěrné 

informace“).  Poskytovatel je povinen přijmout opatření k ochraně důvěrných informací. 

Důvěrné informace mohou být Poskytovatelem použity výhradně k činnostem, kterými bude 

zajištěno dosažení účelu Smlouvy.  Poskytovatel nesdělí či nezpřístupní žádnou z důvěrných 

informací třetím osobám, nevyužije ji k vlastnímu prospěchu nebo jinak nezneužije. Povinnost 

mlčenlivosti a zachování důvěrnosti informací se nevztahuje na informace, které se staly obecně 

známými za předpokladu, že se tak nestalo porušením některé z povinností vyplývajících ze 

Smlouvy, nebo o kterých tak stanoví zákon, zpřístupnění je však možné vždy jen v nezbytném 

rozsahu. Povinnost mlčenlivosti trvá i po skončení účinnosti této Smlouvy.  

9.3. Poskytovatel se zavazuje svého případného poddodavatele zavázat povinností mlčenlivosti, 

povinností ochrany osobních údajů a respektováním práv Objednatele nejméně ve stejném 

rozsahu, v jakém je v závazkovém vztahu zavázán sám. Za porušení povinností uvedených ve 

větě první tohoto odstavce ze strany poddodavatele odpovídá Objednateli přímo Poskytovatel. 

10 SANKČNÍ UJEDNÁNÍ 

10.1 V případě, že konference nebude realizována v termínu dle této Smlouvy, je Poskytovatel 

povinen zaplatit Objednateli smluvní pokutu ve výši 100.000,- Kč. 

10.2 Pro případ, že provedené plnění nebude splňovat náležitosti stanovené touto Smlouvou 

a/nebo Přílohou č. 1 této Smlouvy (kvantitativně či kvalitativně) je sjednána smluvní pokuta 

30.000,- Kč za každý jednotlivý případ nesplnění závazku Poskytovatele. 

10.3 V případě, že Poskytovatel poruší povinnost mlčenlivosti či povinnost zajistit ochranu 

osobních údajů dle této Smlouvy, je povinen Objednateli zaplatit smluvní pokutu ve výši  

50.000,- Kč na účet Objednatele, a to za každý jednotlivý případ porušení dané povinnosti. 

10.4 Objednatel je oprávněn smluvní pokutu dle této Smlouvy vyúčtovat Poskytovateli 

samostatnou fakturou; splatnost smluvní pokuty je 30 dnů ode dne doručení faktury. 

10.5 Zaplacení smluvní pokuty se nedotýká nároku Objednatele na náhradu škody, která mu 

vznikla porušením Smlouvy ze strany Poskytovatele.  

10.6 Při nedodržení termínu splatnosti faktury Objednatelem je Poskytovatel oprávněn požadovat 

úhradu úroku z prodlení ve výši dle nařízení vlády č. 351/2013 Sb., kterým se určuje výše 

úroků z prodlení a nákladů spojených s uplatněním pohledávky, určuje odměna likvidátora, 

likvidačního správce a člena orgánu právnické osoby jmenovaného soudem a upravují 

některé otázky Obchodního věstníku a veřejných rejstříků právnických a fyzických osob  

a evidence svěřenských fondů a evidence údajů o skutečných majitelích, ve znění nařízení 

vlády č. 184/2019 Sb. 
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10.7 Smluvní strany sjednávají, že v případě vzniku nároku na více smluvních pokut uložených 

Poskytovateli podle této Smlouvy se takové pokuty sčítají. 

10.8 Smluvní strany sjednávají, že jakoukoliv smluvní pokutu či vzniklou škodu vyjádřitelnou 

v penězích je Objednatel oprávněn jednostranně započíst formou jednostranného zápočtu 

proti jakékoliv pohledávce (splatné či nesplatné) Poskytovatele proti Objednateli z titulu 

úhrady části ceny za plnění dle této Smlouvy. 

10.9 Smluvní strany prohlašují, že s ujednanou výší smluvní pokuty souhlasí a považují ji za 

přiměřenou. 

11 LICENČNÍ UJEDNÁNÍ 

11.1 Pro případ, že Poskytovatel na základě této Smlouvy vytvoří plnění chráněné jako autorské 

dílo ve smyslu zvláštního právního předpisu, poskytuje Poskytovatel předáním takového 

plnění Objednateli po celou dobu trvání autorských majetkových práv k dílu, územně, 

množstevně, ani účelem této Smlouvy neomezené právo (licenci) užít takové dílo všemi 

způsoby a formami užití, které jsou ke dni uzavření této Smlouvy známy. Objednatel je 

oprávněn oprávnění vyplývající z předchozí věty převést na třetí osoby (podlicence). 

Objednatel není povinen licenci využít. Poskytovatel není oprávněn autorské dílo užít ani 

poskytnout k němu licenci třetí osobě bez předchozího písemného souhlasu Objednatele. 

Užití či udělení licence bez předchozího písemného souhlasu Objednatele je v rozporu s 

oprávněnými zájmy Objednatele a je považováno za podstatné porušení Smlouvy. Cena této 

licence je zahrnuta v ceně plnění. 

12 UKONČENÍ SMLOUVY 

12.1 Obě smluvní strany mohou od této Smlouvy odstoupit v případech stanovených zákonem č. 

89/2012 Sb., občanský zákoník, nebo touto Smlouvou. Poskytovatel je povinen postupovat 

v souladu s touto Smlouvou, pokyny Objednatele, zadávacími podmínkami na veřejnou 

zakázku a v souladu s obecně závaznými právními předpisy. Jestliže Poskytovatel poruší 

povinnosti vyplývající ze Smlouvy a nezjedná nápravu ani v dodatečné přiměřené lhůtě, jedná 

se o podstatné porušení Smlouvy ze strany Poskytovatele a Objednatel má právo od Smlouvy 

okamžitě odstoupit.  

12.2 Objednatel je oprávněn odstoupit od této Smlouvy také v případě, že Poskytovatel vstoupí do 

likvidace, je proti němu zahájeno insolvenční řízení či trestní stíhání. 

12.3 Odstoupení od této Smlouvy nabývá účinnosti dnem následujícím po dni doručení jeho 

písemného vyhotovení druhé smluvní straně. 

12.4 V případě odstoupení Objednatele od této Smlouvy má Objednatel nárok na náhradu 

prokázaných nákladů, které mu vzniknou v souvislosti s přijetím náhradního řešení.  

13 OBECNÁ USTANOVENÍ 

13.1 Vztahy mezi smluvními stranami touto Smlouvou výslovně neupravené se řídí platnými 

a účinnými právními předpisy, zejména zákonem č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění 

pozdějších předpisů. 
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13.2 Spory vzniklé ze závazkových vztahů založených touto Smlouvou, budou rozhodovat věcně 

a místně příslušné soudy České republiky.  

13.3 Veřejná zakázka je spolufinancována z fondů Evropské unie z Evropského sociálního fondu 

v rámci OPZ. Z toho vyplývají povinnosti pro Poskytovatele a Objednatele týkající se plnění 

této Smlouvy. Smluvní strany toto berou na vědomí a zavazují se plnit veškeré povinnosti pro 

ně vyplývající z financování plnění této Smlouvy z fondů Evropské unie. Poskytovatel je 

povinen při plnění této Smlouvy zejména plnit veškeré povinnosti týkající se publicity 

stanovené v dokumentech OPZ. 

13.4 Objednatel je povinen poskytnout součinnost a potřebné doklady a strpět kontrolu ze strany 

oprávněných orgánů veřejné správy, případně dalších relevantních orgánů, které mají právo 

kontroly v rámci OPZ. Objednatel je povinen umožnit provedení kontroly všem subjektům 

implementační struktury OPZ, pověřeným kontrolním orgánům České republiky a pověřeným 

pracovníkům Evropské komise a Evropského účetního dvora. Objednatel je dále povinen 

učinit na základě kontrol prováděných výše uvedenými oprávněnými subjekty opatření 

k nápravě. 

13.5 Poskytovatel je povinen pro potřeby kontroly poskytnout Objednateli, popř. jiným osobám, 

které Objednatel určí, veškeré požadované informace a doložit svoji činnost. 

14 ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

14.1 Tato Smlouva nabývá platnosti dnem jejího podpisu oběma smluvními stranami. Smlouva 

nabývá účinnosti dnem jejího uveřejnění v Registru smluv Ministerstva vnitra dle zákona č. 

340/2015 Sb., zákon o registru smluv. Uveřejnění Smlouvy zajistí na své náklady Objednatel.  

14.2 Poskytovatel podpisem této Smlouvy bere na vědomí, že Smlouva bude uveřejněna na profilu 

Objednatele a v Registru smluv. 

14.3 Je-li nebo stane-li se některé ustanovení této Smlouvy neplatným či neúčinným, zavazují se 

smluvní strany jednat v dobré víře s cílem nahradit neplatné/neúčinné ustanovení 

ustanovením platným/účinným, které nejlépe odpovídá původně zamýšlenému účelu 

ustanovení neplatného/neúčinného. 

14.4 Tato Smlouva je vyhotovena v elektronické podobě a je oběma smluvními stranami 

podepsána elektronicky. 

14.5 Nedílnou součástí této Smlouvy jsou tyto přílohy: 

 Příloha č. 1: Specifikace předmětu plnění  

 Příloha č. 2: Kalkulace nabídkové ceny 

 Příloha č. 3: Seznam poddodavatelů  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8

Smluvní strany prohlašují, že tato Smlouva je projevem jejich pravé a svobodné vůle

a na důkaz dohody o všech článcích této Smlouvy připojují své podpisy.

Za Objednatele:

V Praze dne (vyznačeno na el. podpisu)

Za Poskytovatele:

V Praze dne (vyznačeno na el. podpisu)

                                   

                         

                               

                               

                                   

                

        

                    



Příloha č. 1 

Specifikace předmětu plnění 
 

I. Úvod 

1. Předmětem veřejné zakázky je realizace a komplexní zajištění služeb spojených 
s pořádáním závěrečné konference projektu „Efektivizace systému nemocniční péče v ČR 
prostřednictvím dobrovolnické činnosti“, reg. číslo CZ.03.3.X/0.0/0.0/15_018/0007517 
realizovaného Ministerstvem zdravotnictví ČR, který je spolufinancovaný z Evropského 
sociálního fondu v rámci Operačního programu Zaměstnanost (dále „projekt“). 

2. Termín uskutečnění závěrečné konference projektu (dále „konference“) je 1. února 2023. 

3. Konference se bude prezenčně účastnit maximálně 200 účastníků, pro další zájemce 
o účast zajistí dodavatel on-line přístup ke konferenci. Konference bude probíhat prezenčně 
a paralelně on-line formou.  

4. Celková doba konference bude činit 6 hodin (1 hodina = 60 minut). Nejprve proběhne cca 
20timinutové úvodní slovo představitele Ministerstva zdravotnictví k projektu, následně 
bude představeno zhodnocení výstupů projektu a výstupů jednotlivých aktivit projektu 
(výstupy analýz, vytvoření metodiky, vytvoření vzdělávacího programu, pilotní ověření, 
evaluace atd.). Obsahovou náplň konference a osoby přednášející na konferenci zajistí 
zadavatel. 

5. Dodavatel je povinen fyzicky předat zadavateli do 5 pracovních dní po ukončení konference 
v budově sídla zadavatele: 
- originály prezenčních listin s vlastnoručními podpisy účastníků 
- souhrnný jmenný seznam účastníků prezenční formy konference a souhrnný jmenný 

seznam účastníků on-line konference 
-  zbývající propagační předměty (v závislosti na skutečném počtu účastníků prezenční 

formy konference – viz níže) 
 

6. Všechny podklady a výstupy zpracované a předložené dodavatelem podléhají schválení ze 
strany zadavatele. 

7. Bez předání výše uvedených podkladů (schválených zadavatelem) a vrácení zbývajících 
propagačních předmětů nelze vystavit fakturu ze strany dodavatele. 

 
II. Popis předmětu plnění 

 
1. Zajištění vedení a moderování konference 

• Moderátorem konference bude český rodilý mluvčí, který má zkušenosti 
s moderováním akcí obdobného typu. Dodavatel do nabídky uvede jméno moderátora 
a jeho prokazatelné zkušenosti s moderováním nejméně 3 akcí obdobného rozsahu 
jako je předmět zakázky, a to ve formě písemného čestného prohlášení, podepsaného 
osobou oprávněnou jednat jménem dodavatele či za dodavatele (viz čl. 10.3. Výzvy 
„Technická kvalifikace“). 

 
2. Zajištění pronájmu prostor pro realizaci konference 

• Konference se bude konat v kapacitně i reprezentativně odpovídajících prostorách 
v širším centru Prahy, místo musí být dobře dostupné prostřednictvím MHD 
(v docházkové vzdálenosti metra); 

• Velikost prostor bude odpovídat počtu účastníků prezenční formy konference, 
s dostatkem místa pro přednášejícího, umístění techniky a projekce; 
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• Pro každého účastníka prezenční formy konference bude zajištěno místo k sezení, 
uspořádání sálu bude divadelního typu; 

• Prostory konference budou disponovat odděleným prostorem vhodným pro 
občerstvení účastníků prezenční formy konference (předsálí, foyer atd.). Prostory 
konference budou disponovat oddělenými, standardně vybavenými toaletami; 

• Prostory budou disponovat kvalitní akustikou, dostatečným osvětlením a funkčním 
zastíněním oken (pro potřebu projekce); 

• Návrh konferenčních prostor předloží dodavatel ke schválení zadavateli nejpozději 
20 pracovních dní před konáním konference, nedohodnou-li se smluvní strany jinak. V 
případě, že zadavatel nebude souhlasit s předloženým návrhem (tj. navrhované 
prostory nebudou naplňovat parametry dané zadávací dokumentací 
a/nebo smlouvou), je tuto skutečnost povinen oznámit dodavateli do 5 pracovních dnů 
s uvedením konkrétních připomínek. Dodavatel je následně povinen tyto připomínky 
zohlednit a do 5 pracovních dnů předložit zadavateli nový návrh na místo konání 
konference, nedohodnou-li se smluvní strany jinak.  

3. Technické zajištění konference 

• Flipchart, promítací plátno, dataprojektor, notebook a potřebné ozvučení; 

• Osvětlení; 

• Připojení k internetu – bezdrátové připojení včetně možného připojení účastníků 
konference. 
 

4. Zajištění on-line přenosu konference včetně zaslání instrukcí k připojení účastníkům 

• Dodavatel zajistí potřebnou on-line aplikaci umožňující přenos konference účastníkům 
přihlášeným k on-line formě konference; 

• Účastníkům připojeným on-line bude umožněno vstupovat do jednání s případnými 
dotazy k přednášejícím. 

 
5. Zajištění obslužného personálu (hostesek) po dobu trvání konference vyjma catering 

• Minimální počet obslužného personálu (hostesek) vyjma catering: 2 osoby, které budou 
mít zkušenosti s obsluhou na akcích obdobného typu. Personál pro catering je zahrnut 
v bodě 10. Komplexní catering 

 
6. Zaslání pozvánek k účasti na konferenci 

• Seznam vybraných osob z ČR a ze zahraničí (včetně emailových kontaktů na tyto 
vybrané osoby), kterým dodavatel zašle elektronickou pozvánku k účasti na konferenci, 
předá zadavatel dodavateli nejpozději 20 pracovních dní před datem konání 
konference – zasláním na emailovou adresu oprávněné osoby dodavatele 
(nedohodnou-li se smluvní strany jinak). 

• Dodavatel je povinen rozeslat elektronickou pozvánku všem vybraným osobám 
nejpozději 15 pracovních dní před datem konání konference, nedohodnou-li se smluvní 
strany jinak. 

• Konsekutivní tlumočení pro zahraniční účastníky konference zajistí zadavatel. 

 
7. Evidence přihlášených účastníků 

• Vzory prezenčních listin předloží dodavatel ke schválení zadavateli nejpozději 
20 pracovních dní před konáním konference, nedohodnou-li se smluvní strany jinak. V 
případě, že zadavatel nebude souhlasit s předloženými návrhy prezenčních listin, je 
tuto skutečnost povinen oznámit dodavateli do 5 pracovních dnů s uvedením 
konkrétních připomínek. Dodavatel je následně povinen tyto připomínky zohlednit, 
upravit vzory prezenčních listin do 5 pracovních dnů (nedohodnou-li se smluvní strany 
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jinak) a postupovat v souladu s připomínkami zadavatele při realizaci samotné 
konference; 

• Jako doklad o prezenci on-line přihlášených účastníků zajistí dodavatel výstup 
z aplikace, ze které bude patrný seznam osob účastnících se konference on-line 
formou. 
 
 

8. Zajištění a distribuce materiálů a propagačních předmětů účastníkům prezenční formy 
konference a/nebo on-line formy konference  

• Pro účastníky z ČR, kteří se budou účastnit konference prezenčně, zajistí dodavatel 
tištěné materiály v českém jazyce. Pro zahraniční účastníky, kteří se budou účastnit 
konference prezenčně, zajistí dodavatel tištěné materiály v anglickém jazyce. 

• Pro účastníky on-line konference zajistí dodavatel elektronickou verzi materiálů 
v českém a/nebo anglickém jazyce, kterou zašle na emailové adresy těchto 
účastníků nejpozději do okamžiku zahájení konference. 

• Materiály budou obsahovat program konference, základní informace o projektu, 
stručné vyhodnocení výstupů projektu. Obsah materiálů připraví zadavatel. 
Grafickou úpravu tištěných i elektronických materiálů předloží dodavatel zadavateli 
ke schválení nejpozději 20 pracovních dní před konáním konference, nedohodnou-
li se smluvní strany jinak.  

• V případě, že zadavatel nebude souhlasit s navrženou grafickou úpravou, je tuto 
skutečnost povinen oznámit dodavateli do 5 pracovních dnů s uvedením 
konkrétních připomínek. Dodavatel je povinen tyto připomínky zohlednit, materiály 
upravit do 5 pracovních dnů (nedohodnou-li se smluvní strany jinak) a postupovat 
v souladu s připomínkami zadavatele při realizaci konference. 

• Účastníkům prezenční formy konference předá dodavatel při vstupu na konferenci 
propagační předměty (propiska, blok, ručník, skládací látková taška, dezinfekční 
gel). Propagační předměty zajistí na své náklady zadavatel a tyto budou předány 
dodavateli nejpozději 20 pracovních dní před konáním konference, nedohodnou-li 
se smluvní strany jinak. Dodavatel je povinen předat každému účastníku prezenční 
formy konference vždy 1 kus každého propagačního předmětu (jeden účastník = 5 
propagačních předmětů). V případě, že účastníků prezenční formy konference bude 
méně než 200, je dodavatel povinen vrátit nevyužité propagační předměty 
zadavateli do 5 pracovních dní po ukončení konference. 
 

 
9. Zajištění dalších tištěných materiálů v prostorách konání konference 

• Dodavatel vytvoří a v prostorách konání konference rozmístí následující tištěné 
materiály: 
program konference na plakátech o velikosti formátu A3 (minimálně 3 kusy plakátů) 
a směrové cedule o velikosti formátu nejméně A4 s názvem konference – minimálně 
2 kusy směrových cedulí, obojí dle pravidel Operačního programu Zaměstnanost 
(dále „OPZ“) – viz vzory dostupné na: https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1. 
 
Tyto materiály budou označeny dle pravidel publicity OPZ, budou obsahovat název 
a číslo projektu, logo OPZ a logo zadavatele. Povinné značení bude barevné.  
Plakáty A3 s programem konference dodavatel viditelně umístí u vstupu do prostor, 
ve které bude konference probíhat, a současně přímo do prostor, kde bude 
konference probíhat. Směrové tabule umístí dodavatel viditelně v budově, kde bude 
konference probíhat tak, aby byla usnadněna orientace účastníků při vstupu do 
prostor konání konference. 

Návrhy tištěných materiálů budou předloženy zadavateli ke schválení nejpozději 20 
pracovních dní před konáním konference, nedohodnou-li se smluvní strany jinak. 

https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1
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V případě, že zadavatel nebude souhlasit s předloženými návrhy (nebudou 
naplňovat pravidla publicity OPZ apod.), je tuto skutečnost povinen oznámit 
dodavateli do 5 pracovních dnů s uvedením konkrétních připomínek. Dodavatel je 
následně povinen tyto připomínky zohlednit, materiály upravit do 5 pracovních dnů 
(nedohodnou-li se smluvní strany jinak) a postupovat v souladu s připomínkami 
zadavatele při realizaci konference. 

• Přímo v prostorách konání konference umístí dodavatel viditelně roll up bannery, 
které na své náklady zajistí zadavatel. 

 
10. Zajištění komplexního cateringu včetně přípravy, inventáře, personálu a závěrečného 

úklidu 
 
Povinný gastronomický rozsah konference:  

Občerstvení před zahájením konference a v jejím průběhu 

• nápoje – káva + mléko nebo smetana, porcovaný čaj + cukr, citron, med, 
nealkoholické nápoje – minimálně voda neperlivá a džus; 

• variantně složený studený bufet – sladké a slané drobné pečivo, variace 
ovoce. 

Obědový raut v polovině konference 

• nápoje – káva + mléko nebo smetana, porcovaný čaj + cukr, citron, med, 
nealkoholické nápoje – minimálně voda neperlivá a džus; 

• teplý bufet na úrovni tříhvězdičkové restaurace, kde budou nabízeny dva 
druhy jídel, z toho jedno vegetariánské při souhrnném objemu porcí dle 
skutečného počtu účastníků přihlášených k prezenční formě konference 
(150 g / 1 porce) 

• Limit na občerstvení pro jednu osobu činí 290,- Kč bez DPH. 

• Nádobí: porcelánové, skleničky, nerezové lžičky. 

• V souvislosti s minimalizací odpadů bude voda podávána na konferenci 
nebalená, tzn. pitná voda z kohoutku.  

• Odpady vznikající při zajištění coffee-breaku budou minimalizovány a odpad 
bude důsledně tříděn k recyklaci přinejmenším na papír/plasty/sklo.  

• Po celou dobu trvání konference budou mít také její účastníci možnost třídit 
odpady k recyklaci přinejmenším na papír/plasty/sklo. 

• Dodavatel zajistí úklid místa plnění po skončení konference a odvoz vzniklého 
odpadu. 

• Fakturace za občerstvení proběhne dle skutečného počtu účastníků prezenční 
formy konference 

• Pro účely kalkulace ceny za položku „komplexní catering“ činí předpokládaný 
počet účastníků prezenční formy konference 200 osob. 

 

Návrh cateringu předloží dodavatel ke schválení zadavateli nejpozději 20 pracovních dní před 
konáním konference, nedohodnou-li se smluvní strany jinak. V případě, že zadavatel nebude 
souhlasit s předloženým návrhem cateringu (nebude naplňovat parametry dané zadávací 
dokumentací a/nebo smlouvou), je tuto skutečnost povinen oznámit dodavateli do 
5 pracovních dnů s uvedením konkrétních připomínek. Dodavatel je následně povinen tyto 
připomínky zohlednit, návrh cateringu upravit do 5 pracovních dnů (nedohodnou-li se smluvní 
strany jinak) a postupovat v souladu s připomínkami zadavatele při realizaci konference. 
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III. Harmonogram průběhu konference 
 

   09,00 – 10,00 hodin  otevření prostor, prezence účastníků 
  10,00 – 12,00 hodin   dopolední blok přednášek 
  12,00 – 13,00 hodin  obědový raut 
  13,00 – 14,30 hodin  odpolední blok přednášek I 
  14,30 – 15,00 hodin  coffee break 
  15,00 – 16,00 hodin  odpolední blok přednášek II, ukončení konference 
 
 
 
 

IV.      Výhrada zadavatele 

 

1. Zadavatel si vyhrazuje právo realizovat konferenci pouze formou on-line, a to s ohledem na 
možný nepříznivý vývoj epidemiologické situace spojené se šířením onemocnění COVID-
19 anebo v případě jiných naléhavých důvodů na straně zadavatele. Pokud zadavatel z 
důvodu zajištění ochrany zdraví účastníků konference anebo z jiného naléhavého důvodu 
rozhodne o realizaci konference pouze on-line formou, je povinen informovat dodavatele o 
této skutečnosti minimálně 10 pracovních dnů před termínem konání konference, 
nedohodnou-li se smluvní strany jinak.   

2. Pokud z výše uvedených důvodů bude konference realizována pouze on-line formou, je 
dodavatel oprávněn účtovat zadavateli pouze položky související s realizací 
on-line konference (nelze účtovat položky související pouze s prezenční formou konání 
konference, tj. položky uvedené v kapitole II. této Přílohy pod bodem 2., 3., 5., 9., 10.; 
v rámci položky uvedené pod bodem 8. pak nelze účtovat zajištění a distribuci tištěných 
materiálů ani distribuci propagačních předmětů). 

3. V souvislosti se zrušením prezenční formy konference je zadavatel oprávněn umožnit 
úpravu harmonogramu konference konané pouze formou on-line (viz kapitola III. této 
Přílohy), např. délku přestávek mezi jednotlivými přednáškami, celkovou délku trvání 
konference apod. 



Příloha č. 4 Výzvy

cena DPH cena celkem

bez DPH včetně DPH

(Kč) (Kč) (Kč)

1 Vedení a moderování konference 19 900,00 4 179,00 24 079,00

2
*) Pronájem prostor pro realizaci konference 55 250,00 11 602,50 66 852,50

3
*) Technické zajištění konference 64 770,00 13 601,70 78 371,70

4 On-line přenos konference 79 200,00 16 632,00 95 832,00

5
*) Obslužný personál (hostesky) vyjma catering 4 900,00 1 029,00 5 929,00

6 Zaslání pozvánek k účasti na konferenci 5 000,00 1 050,00 6 050,00

7 Evidence přihlášených účastníků 5 000,00 1 050,00 6 050,00

A) Příprava a rozeslání materiálů ke konferenci v elektronické podobě 10 000,00 2 100,00 12 100,00

B)
*)
 Zajištění a distribuce materiálů a propagačních předmětů účastníkům 5 000,00 1 050,00 6 050,00

9
*) Zajištění tištěných materiálů v prostorách konference 9 600,00 2 016,00 11 616,00

10
*) Komplexní catering (pro účely kalkulace ceny činí předpokládaný počet 

účastníků prezenční formy konference 200 osob)
58 000,00 5 800,00 63 800,00

316 620,00 60 110,20 376 730,20

Poznámka:

2. **) podrobný popis činností dle jednotlivých polože ceníku je uveden v příloze č. 1 "Specifikace předmětu plnění

N A B Í D K O V Á   C E N A   C E L K E M   

K A L K U L A C E   N A B Í D K O V É   C E N Y

Popis činnosti
**)

P.č. (dle 

specifikace, 

část. II)

1. položky nabídky označené *) nebudou dodavatelem fakturovány v případě, že zadavatel rozhodne o konání konference pouze on-line formou (dle 

bodu IV. Přílohy č. 1 "Specifikace předmětu plnění")

8
*)



Seznam poddodavatelů

I. Dodavatel:
Obchodní firma nebo název/ obchodní firma nebo jméno a příjmení: ASIANA, spol. s.r.o.
Sídlo: Velflíkova 8, 160 00 Praha 6
IČO: 49704362
Právní forma: spol. s.r.o.
zapsán v obchodním rejstříku vedeném u Městského soudu v Praze v oddílu C, vložka
22489.

II.  Veřejná zakázka malého rozsahu zadávaná v souladu s § 31 zákona č. 134/2016
Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“),
mimo režim zákona

S názvem: „Realizace závěrečné konference projektu Efektivizace systému nemocniční
péče v ČR prostřednictvím dobrovolnické činnosti, registrační číslo
CZ.03.3.X/0.0/0.0/15_018/0007517, realizovaného Ministerstvem zdravotnictví ČR, který
je spolufinancovaný z Evropského sociálního fondu v rámci Operačního programu
Zaměstnanost“

Seznam poddodavatelů

1) Petr Procházka (IČO: 62883399,                                     
- tento subjekt zajišťuje služby moderátora pro konferenci

2) THALEA AGENCY s.r.o. (IČO: 09497170,                                  
- tento subjekt zajišťuje hostesky na konferenci

3) IN CATERING S.R.O. (IČO: 630 725 72,                                          
- tento subjekt zajišťuje veškeré cateringové služby na místě konání konference

4) GUARANT International spol. s r.o. (IČO: 45245401,             
                  
- tento subjekt zajišťuje pronájem prostor i veškeré AV techniky v KC City

V Praze dne 8.12.2022
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