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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE
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l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXXX

Datum narozeni: XXXXX

Kontaktni adresa: XXXXX

Telefon: XXXXX

Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: XXXXX
Vzdélani: XXXXX
Znalosti a dovednosti: XXXXX

Pracovni zkusenosti: -

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi 1 hodina Skupinové poradenstvi
15 hodin Motivacni kurz

b) Rekvalifikace - -

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /rdmec pracovni
naplné/

Hofmann Bohemia — partner gastronomie s.r.o.
Chebska 2096, 356 71 Sokolov
XXXXX

XXXXX

XXXXX

XXXXX

zastupce feditele pro vzdélavani a sluzby — specialista HACCP a
Skolici séfkuchar

prezentuje vyrobky a sluzby zakaznikim, vede obchodni
evidenci a provadi odborna Skoleni pro gastronomické
podniky se zamérenim na spravné vyufZiti stroju a zafizeni,
organizaci a bezpecnost prace. Vyhotovuje systémy hygieny
HACCP podle poZadavk(l zakaznik( a implementuje do praxe.




lll. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll Cinnosti

/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:

/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Administrativné obchodni pracovnik

Hofmann Bohemia — partner gastronomie s.r.o., Chebska
2096, 356 71 Sokolov
01.05.2017 — 30.04.2018 (12 mésicl)

USO s maturitou (bez vyuceni)

dobrd znalost anglického / némeckého jazyka
fidi¢sky priikaz skupiny B

samostatna prace v ekonomickém a obchodnim software ESO9,
znalost sortimentu a sluZzeb spolecnosti, individudlni cenové
kalkulace a nabidky zakaznik(m, uZiti hygienickych pravidel HACCP
v praxi, samostatné zpracovani obchodnich zakazek o jejich pfijeti az
po expedici a fakturaci

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

viz Harmonogram odborné praxe za vyuZiti znalosti studiem - USO
s maturitou

postup dle Harmonogramu odborné praxe
Zakladni znalosti a pracovni charakteristika
ovlada a vyuziva kancelarské programy Word, Excel, Outlook,
Internet Explorer, ovlada a vyuziva kancelarskou techniku — pocitac,
tiskarny, kopirovaci stroje, fax, scanner, zajistuje a zodpovida za
dostupnost a aktudlnost obchodnich prodejnich katalogl nutnych
k vykonu své prace, samostatna prace v ekonomickém a obchodnim
software ESQ9, znalost sortimentu a sluZeb spolecnosti, individualni
cenové kalkulace a nabidky zakazniklm, uZiti hygienickych pravidel
HACCP v praxi, samostatné zpracovani obchodnich zakazek o jejich
prijeti az po expedici a fakturaci
Nazev prilohy:
Pfiloha ¢. 8 Pribézné hodnoceni
absolventa

Datum vydani prilohy:
Cl. I, odst. 5 Dohody ¢&.
SOA-S0-12/2017 - Dolozit
vidy za jednotlivé mésice.
Pfiloha €. 9 Zavérecné hodnoceni 31.05.2017 (odevzdani)
absolventa
Pfiloha €. 10 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe
Pfiloha: Reference pro budouciho
zaméstnavatele*

31.05.2017 (odevzdani)

31.05.2017 (odevzdani)




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni na spolecensky ucelné pracovni misto a popripadé Dohody o poskytnuti pfispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

05/2017

06/2017

07/2017

seznameni se spole¢nosti Hofmann Bohemia —
partner gastronomie s.r.o., jeji obchodni filozofii a
stdvajicimi aktivitami v oblasti firemni reklamy a
marketingu

seznameni pracovistém a prevzeti technického
vybaveni — PC, mobilni telefon, apod.

péce a udrzba o predané technické vybaveni
seznameni s obchodnim a ekonomickym systémem
ESO9 pouzivany ve spolecnosti

orientace ve stavajici elektronické archivaci doposud
zhotovenych podkladd a zplsob dalsi archivace
komunikace s ostatnimi zaméstnanci spolecnosti,
prijem podkladi k praci, konzultace, zpétné predani
hotové prace

seznameni s obchodnim sortimentem a sluzbami
spolecnosti a zplsobem jejich prodeje

seznameni s obchodnim a ekonomickym systémem
ESO9 systém skladové evidence

orientace v domacich a zahranic¢nich dodavatelich a
jejich sortimentu

vyuka pisemné a telefonické komunikace se
zakaznikem

pfiprava na profesiondlni gastronomické prezentaéni
akci For Gastro & Hotel — PVA Letriany

pokracovani v seznamovani s obchodnim
sortimentem a sluzbami spolecnosti a zplsobem
jejich prodeje

seznameni s obchodnim a ekonomickym systémem
ESO9 zakladani skladovych karet a propojeni v
systému

spoluprace pfi tvorbé tisténého katalogu

trénink pisemné a telefonické komunikace se
zakaznikem

vzajemna provazanost ¢innosti jednotlivych oddéleni
ve spolec¢nosti

dodrzovani firemniho stylu (corporate identity),
poufZiti jednotlivych nastrojl a prostredk

pfiprava na profesionalni gastronomické prezentacni
akci For Gastro & Hotel — PVA Letnany




08/2017

09/2017

10/2017

11/2017

12/2017

vyuka pisemné a telefonické komunikace se
zdkaznikem

pokracovani v seznamovani s obchodnim
sortimentem a sluzbami spolecnosti a zplisobem
prezentace v tisténém katalogu

seznameni s obchodnim a ekonomickym systémem
ESO9 pfijem objednavek a realizace obchodu
studium spravné tvorby popisu jednotlivych vyrobku
pro potreby tisténého katalogu a webovych
prezentaci

spoluprace pfi tvorbé tisténého katalogu

pfiprava na profesionalni gastronomické prezentacni
akci For Gastro & Hotel — PVA Lethany

(médiich) a socialnim marketingu s ohledem na
vyuZiti pro e-commerci

studium hygienickych pravidel v podnicich
spole¢ného stravovani - HACCP

seznameni s obchodnim a ekonomickym systémem
ESO9 a propojeni s elektronickymi obchody
spolecnosti

pokracovani v seznamovani s obchodnim
sortimentem a sluzbami spoleénosti a zplisobem
prezentace v tisténém katalogu

Ucast na profesionalni gastronomické prezentacni
akci For Gastro & Hotel — PVA Letnany

skute¢na expedice nového tisténého katalogu
spolecnosti

pokracovani v seznamovani s obchodnim
sortimentem a sluZzbami spolecnosti se zamérenim
na budovani firemniho stylu

seznameni s obchodnim a ekonomickym systémem
ESO9 zplsob vyrizovani reklamaci

struktura cenové tvorby a jeji zpracovani

v ekonomickém software ESO9

pfiprava na profesionalni gastronomické prezentacni
akci Bidfood Tour — PVA Letfiany

pokracovani v seznamovani s obchodnim
sortimentem a sluzbami spole¢nosti

sestavovani individudlnich cenovych nabidek
studium hygienickych pravidel v podnicich
spole¢ného stravovani — HACCP

seznameni s prodejem v kamenné prodejné
Cash&Carry

praktické vyuZiti dfive ziskanych znalosti
pokracovani v seznamovani s obchodnim
sortimentem a sluzbami spole¢nosti

studium hygienickych pravidel v podnicich
spole¢ného stravovani — HACCP

vedeni kamenné prodejny Cash&Carry

praktické vyuziti dfive ziskanych znalosti




01/208 O samostatné a praktické vyuziti ziskanych znalosti a
dovednosti
O samostatna prace v ekonomickém a obchodnim
software ESQ9, znalost sortimentu a sluzeb
spole¢nosti, individudlni cenové kalkulace a nabidky
zékaznik(m, uziti hygienickych pravidel HACCP
V praxi
O samostatné zpracovani obchodnich zakdzek o jejich
prijeti az po expedici a fakturaci
02/2018 O samostatné a praktické vyuZziti ziskanych znalosti a
dovednosti
O samostatna prace v ekonomickém a obchodnim
software ESQ9, znalost sortimentu a sluzeb
spole¢nosti, individualni cenové kalkulace a nabidky
zékaznik(im, uziti hygienickych pravidel HACCP
Vv praxi
o samostatné zpracovani obchodnich zakazek o jejich
prijeti az po expedici a fakturaci
03/2018 o samostatné a praktické vyufZiti ziskanych znalosti a
dovednosti
O samostatna prace v ekonomickém a obchodnim
software ESQ9, znalost sortimentu a sluzeb
spole¢nosti, individualni cenové kalkulace a nabidky
zakaznik(m, uziti hygienickych pravidel HACCP
V praxi
o samostatné zpracovani obchodnich zakazek o jejich
pfijeti az po expedici a fakturaci
04/2018 O samostatné a praktické vyuziti ziskanych znalosti a
dovednosti
samostatna prace v ekonomickém a obchodnim
software ESQ9, znalost sortimentu a sluzeb
spolecnosti, individualni cenové kalkulace a nabidky
zakaznik(m, uZziti hygienickych pravidel HACCP
v praxi, samostatné zpracovani obchodnich zakazek
o0 jejich pfrijeti az po expedici a fakturaci

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Kol 010 11 (o ] USSP AN,
(jméno, pfijmeni, podpis)




