Smlouva o zpracovani ii€etnictvi a zajistovani ekonomickych ¢innosti
uzaviena dle § 1746, odst. 2 zdkona ¢.89/2012 Sb. (Obéansky zikonik)

mezi smluvnimi stranami
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uzaviraji tuto smlouvu o zpracovani i¢etnictvi:

CLLA

Zpracovatel se zavazuje realizovat viechny tkony dle zdkona & 563/1991 Sb. o tietnictvi a
dale v ndvaznosti na zdkon ¢. 250/2000 Sb. o rozpoétovych pravidlech tizemnich rozpoé&ti, a to

pro hlavni i doplitkovou &innost dle poZadavkil odbératele:

- vést podvojné detnictvi piispévkové organizace

- zpracovavat a pfedavat mési¢ni idetni zavérky a sestavy dle individudlnich poZadavki

odbératele

- zpracovat a pfedat odbérateli vypis majetkovych i¢td, a to nejpozdéji s uvedenim stavu

k 31. 12, kaZdého roku, za ti¢elem provadéni roéni inventarizace majetku

- zajistit fadny priib&h dokladové inventarizace k 31. 12. kaZdého roku, véetng viech

uletnich vystupli potfebnych pro dokladovou inventarizaci
- aktualizovat veSkeré kalkulaéni vzorce spojené s hlavni nebo doplitkovou &innosti

- veést prehled Cerpdni FKSP (v soudinnosti s povéfenym pracovnikem odbé&ratele) a
poskytovat informace o tomto Cerpani odbgrateli v souvislosti se zaji§ténim ¥idného

Cerpani fondu ze strany odbératele

- dodavat Gletni sestavy s aktudlnim Gletnim stavem Cerpani finanénich prostfedki
v riznych intervalech dle poZadavki odbératele za tdelem zajifténi efektivnosti,
UCelnosti a hospodarnosti Serpani finanénich prostfedkd, v této souvislosti je odbératel

povinen poZadavek ozndmit s dostateénym predstihem

- dodavat t€etni podklady a souhrnné prehledy dle poZadavki odbératele pro zajisténi

fadného fungovani vnitintho kontrolniho systému organizace
- provadét vyttovani dopliikové Einnosti na zékladg pokynii odbératele
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vyuctovavat projekty a i€elové dotace v rdmci hlavni i doplitkové €innosti (napf. dotace
poskytnuté zfizovatelem, krajskym tfadem, tfetimi stranami apod.) — odbératel se
zavazuje fadné a vCas dodévat zpracovateli potfebné podklady k vyuctovani ze své
strany (netyka se zpracovavani monitorovacich zprav pro projekty z ESF, tyto ¢innosti
zajist'uje odbérateli jiny externi zpracovatel)

poskytovat souCinnost se tfetimi stranami pii realizaci projekti financovanych z ESF
na zakladé dohody navstévovat odbératele za ulelem prevzeti agendy souvisejici
s icetnictvim, pokud by doslo k tomu, Ze by odbératel nebyl schopen predani agendy
elektronicky

Ucastnit se jednéni s kontrolnimi organy v mife nezbytné nutné k zajisténi souinnosti a
dodani podkladi a informaci vyzadovanych kontrolnimi organy

zpracovavat Ucetni uzaveérky k 31. 3, 30. 6., 30. 9. a 31. 12. vCetné tdetnich sestav
vyplyvajicich ze zakona €. 563/1991 Sb. o GCetnictvi (rozvaha, vykaz zisku a ztrat a
priloha k tietni zavérce)

CLLB

zpracovévat statistické vykazy dle aktudlnich pozadavki CSU — odbératel se zavazuje
aktivn€ spolupracovat a doddvat zejména informace, které nejsou zfejmé z ietnich
podkladli napf. fyzicky stav zaméstnancili, pfepodteny stav zaméstnancli, pocet
pedagogti, pocet zaki k uréitému datu apod.

zpracovavat informace poZadované tietimi stranami — napf. pozadavek zfizovatele na
vyhotoveni rozborové zpravy, apod. Odbératel je opravnén poskytnout mailovou adresu
zpracovatele svému zfizovateli a pripadné také kontrolnim orgédntim. O tomto
poskytnuti mailové adresy ¢i jiného kontaktu odbératel vZdy informuje zpracovatele, a
to z téch diivodi, aby napf. nedoslo k poruseni zasad GDPR ze strany zpracovatele.

CL I

Odbératel se zavazuje:

pieddvat v€as veSkeré i¢etni doklady a pisemnosti souvisejici s chodem pfispévkové
organizace, které jsou potfebné pro fadné zpracovéni i¢etnictvi pfispévkové organizace,
a zhotovitel je bude pro fadny vykon svych smluvnich povinnosti poZadovat, a to
predevsim v elektronické podobé tj. skeny udetnich dokumenti zasilané mailem na mail
zpracovatele uvedeny v této smlouvé

aktivn€ spolupracovat se zhotovitelem pfi zaji§téni fddného vedeni Gletnictvi
organizace s cilem dosaZeni co nejvérnéj§iho obrazu skutetnosti v idetnich zépisech
zpracovateli zpfistupnit internetové bankovnictvi organizace (nahled) za udelem
provadeéni tiskil bankovnich vypisi ze v8ech bankovnich uétd, kterymi piispévkova
organizace disponuje, zhotovitel toto zpfistupnéni vyuZije pro ulely zpracovani
ucetnictvi a moZnosti uceleného pfehledu o finanénich tocich v organizaci

zajistit zpracovateli pracovni zazemi ve své organizaci pro uéely soustfed’ovani Getni
agendy tak, aby byla zpracovateli kdykoliv pfistupnad (po pfedchozi domluvé o
navsteéve)

umoznit zpracovateli provadéni tiskli ietni dokumentace v prostorach odbgratele
pfedat zpracovateli fadn€ zpracovanou dokladovou inventarizaci k#;}?} e
veSkerou dokumentaci s touto inventarizaci souvisejici
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- ubradit kaZdoro¢né licenci ti¢etniho programu Winklasik — faktura firmy Aplex, ktera
licenci poskytuje bude zaslana piimo odbérateli, vZdy na za¢4tku icetniho obdobi

- uhbradit pfeinstalaci a kazdoro¢ni licenci i¢etniho programu Gordic, ktery je nutny pro
komunikaci s CSUIS a nést ptipadné néklady na aktualizaci nebo jiné tipravy programu
Gordic tak, aby byl zajistén hladky priib&h odevzdani Gdetnich uzdvérek ze strany
zpracovatele

- zaphjdit zpracovateli zavérka k ﬁ. TEHERGE 1. Rozvahu, Vykaz zisku a ztraty a Piilohu
ucetni zavérky véetné rozborove ;prravykﬁze 1 pouze elektronicky — mailem)

- predat (nejlépe v elektronické podob&) zhotoviteli velkeré platné smémice a platné
predpisy organizace véetné zfizovaci listiny a jejich dodatkd. U smémic jde pfedeviim
o smérnice souvisejici s ekonomickou éinnosti organizace, s pofizovanim, inventarizaci
a vyfazovanim maje jetku, cestovnimi nahradami, schvaleny odpisovy plan na rok 2023,
schvélené h:ﬂ.-,aff 4 na rok 2023 vcetné veSkerych zmén (provozni poskytovany
zfizovatelem, na mzdy, odvody z mezd a ONIV poskytovany KU, rozpoéty
samostatnych akei, projektl apod. véetng rozpoétl na realizaci projektii z ESF)

- predat kopie rozhodnuti o pfidélenych Glelovych dotacich, které bud’to budou
realizovany v roce 2023, nebo jiZ byly realizovény, ale nebyly dosud vyaétovany nebo
v soucasnosti probihaji (kompletni text t€chto rozhodnuti s Gdaji o zpisobu a G&elu
Cerpani, datech vyudétovani, oznadovani udetni dokumentace, pozadavcich na Gcetni
postupy apod.)

- zajistit pfistup k G¢etni dokumentaci organizace minimalng& za dobu pfedchozich 5ti let
tj. za roky 2018 az 2022.

- zajistit souCinnost svych zaméstnancii, zejména vedoucich pracovniki a referentek pxi
zajiStovani UCetni agendy, v souvislosti s m&siénimi uzdvérkovymi pracemi (napf.
predpisy 8kolného, stravného, skladové evidence, majetkové sestavy — piirtistky, ibytky
atp.)

¢l I

Cena a platebni podminky:

Za vyse sjednany rozsah émnostl dle Elzinku LAalB této smlouvy se stanovuje mési¢ni
pauSalni taxa [FEidan s e Y terd je splatnd na zakladd
faktury vystavené pravidelng mésiénd zpracovatelem. Zpracovatel neni platcem DPH.

V pfipadé zvlé§tmch poZadavki odbératele na préce nenvedené v teto smlouve se stanovuje
odména 555557 hodina vykonané prace TN SRR Nt Rozsah provedenych
praci bude zhotovitelem fakturovan po uskuteénéném vykonu, vzhledem k rozdilné naroénosti
zpracovavaneé dokumentace. Tyto poZadavky budou zpracovany na zakladé pisemné
objednévky, vZdy po pfedeslé dohodé se zhotovitelem. Zhotovitel si vyhrazuje pravo tyto prace
odmitnout.

CLIV

Ustanoveni ostatni a zavéreéna:
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1. Tuto smlouvu lze vypovédét po vzijemné dohodé obou smluvnich stran nebo
jednostranné s dvoumédsiéni vypov&dni lhiitou, kterd polind b&Zet od 1. dne
nasledujiciho mésice.

2. V3echny ostatni neupravené pozadavky a zavazky v této smlouvé se fidi ustanovenimi
Obcanského zakoniku ve znéni pozdéjsich zmén a dopliki.

3. Zpracovatel a odbératel mohou ke vzdjemné komunikaci vyuZivat mailovych adres
uvedenych v této smlouve€, zejména pii pfedavani dokumentace k zauétovéni ze strany
odbeératele a k zasilani faktur za provedené prace ze strany zpracovatele apod.

4. Jina ujednéni, neZ kterd jsou obsahem této smlouvy, jsou neplatna a ptipadné zmény je
mozno provadét pouze uzavienim nové pisemné smlouvy, popf. pisemnym dodatkem
k této smlouvé. Pisemny dodatek k této smlouvé nabude platnosti pouze po stvrzeni
obou smluvnich stran podpisem.

5. Tato smlouva je vyhotovena ve 2 stejnopisech, znichZ jeden exempldf obdrZi
zpracovatel a jeden odbé&ratel.

6. Smluvni strany vyslovné souhlasi se zvefejnénim povinné &asti textu této smlouvy,
veetné piipadnych piiloh a dodatkd, na strankdch uréenych ke zvefejfiovani smluv tj. v
Registru smluv, ktery je informaénim systémem ziizenym podle zakona &. 340/2015 Sb.
Spravcem i provozovatelem Informaéniho systému registru smluv je Ministerstvo
vnitra. Tyto strdnky jsou trvale vefejné pfistupné a obsahuji iidaje zejména o smluvnich
strandch, pfedmétu smlouvy, éiselném oznadeni smlouvy a o datu podpisu smlouvy.
Smluvni strany déle prohlasuji, Ze skute¢nosti uvedené v této smlouvé nepovazuji za
obchodni tajemstvi ve smyslu pfislusnych ustanoveni prévnich predpist a udéluji
souhlas k jejich uziti a zvefejnéni bez stanoveni dalich podminek.

CLV
Ut¢innost smlouvy:

Smlouva se sjednava na dobu neuréitou a nabyva platnosti dnem podpisu a dnem uvetejnéni
v registru smluv, s ¢innosti od L"{E?ﬁbﬁ.
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