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SMLOUVA O ODBORNE PRAXI
(katalogizace historickych kniznich celkii ve spravé NPU)

uzaviena podle § 1746 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢anského zakoniku, ve znéni
pozdéjsich predpisti, mezi nize uvedenymi stranami

Univerzita Palackého v Olomouci
verejna vysoka Skola, rezim existence dle zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o
zméné a doplnéni dalsich zakoni (zakon o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpist

Se sidlem: KFizkovského 511/8, 771 47 Olomouc

ICO: 61989592

Soucast: Filozoficka fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
Kontaktni adresa: Krizkovského 10, 771 48 Olomouc

Zastoupena: doc. Mgr. Janem Stejskalem, M.A., Ph.D., dékanem

V organizacné-provoznich vécech jedné:_

Kontaktni tdaje:

(dale jen ,fakulta®)

Narodni pamatkovy ustav

prispévkova organizace zfizena Ministerstvem kultury

Se sidlem: Valdstejnské namésti 162/3, 118 01 Praha 1
ICO: 75032333,

Zastoupen:
\% orgamzacne provoznlch vécech jedna:

(déle jen ,,NPU")

(spolecné dale také jako ,smluvni strany” nebo ,strany”)

Preambule
1. Narodni pamatkovy uUstav je odbornou a vyzkumnou organizaci statni pamatkové péce
s celostatni ptsobnosti. Mezi hlavni ¢innosti Narodniho pamatkového ustavu patri
zejména odborné a metodické Cinnosti usmérnujici peci o kulturni dédictvi vyplyvajici
ze zakona ¢. 20/1987 Sh., o statni pamatkové péci; vyzkum a vyvoj; a soucasné péce o
vice nez 100 zpristupnénych kulturnich pamdtek a narodnich kulturnich pamatek ve
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vlastnictvi statu, zejména statnich hrada a zamka, které jsou v pfimé spravé Narodniho
pamatkového ustavu.

. Univerzita Palackého v Olomouci je verejna vysoka Skola (rezim existence dle zakona

¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalsSich zakona (zakon o
vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpist (dale také jako ,,zdkon o vysokych
skolach)).

Touto smlouvou strany spole¢né deklaruji svou pfipravenost ke spolupraci s cilem
zajisténi soucinnosti v oblasti odborné pripravy studentl a jejich kvalifikacnich praci.
Vzajemnou spolupraci strany pfispéji ke zvySovani odbornosti absolventt fakulty,
v Siroké skale oblasti poznani hmotného kulturniho dédictvi, zejména pak historickych
knihovnich fondd.

4. Vysledky vzajemné spoluprace smluvnich stran povedou k:

i

e navysovani odbornych kompetenci studentd, a to zejména téch, které je Iépe
pfipravi pro pozadavky odborného trhu prace,

e hlubsimu poznani historickych knihovnich fond(, jakozto nedilné soudasti
hmotného kulturniho dédictvi nasi zemé,

e zlepSovani informacni zdkladny nezbytné pro odbornou pécéi o tento druh
vyznamnych historickych fonda.

|. PFedmét smlouvy

Predmétem této smlouvy je Gprava vztaht smluvnich stran pfi vykonu odborné praxe
studentl Filozofické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci (dale jen ,studenti”),
ktefi budou vramci vykonu odborné praxe pracovat se sbirkovymi pfedméty
nachazejicimi se v majetku & spravé NPU. Pfedmétem praxe bude zejména
katalogizace historickych knihovnich celkd a z tohoto divodu jsou pfedmétem této
smlouvy rovnéz pravidla vstupu do pamatkovych objekt( ve spravé NPU, pfistupu do
katalogizacniho programu, pravidla pro nakladani s digitalizaty sbirkovych predméta,
pro spravu katalogizaénich zaznamU a také pravo jejich odborné publikace.

Odborna praxe student( je realizovana za ucelem zvyseni odborné praktickych znalosti
studentd a NPU bere na védomi, Ze vysledkem katalogizace muze byt i kvalifikaéni
prace na bakalarském ¢i magisterském stupni studia (dale také jako ,kvalifikaéni
prace”).

I, Zavazky NPU
Za podminek sjednanych touto smlouvou a za predpokladu, 7e NPU definuje vhodné
knizni celky ke katalogizaci, umoZni NPU vykon odborné praxe studentiim, jejichZ
jména, zakladni identifikacni a kontaktni udaje fakulta NPU pfedloZi. Fakulta zajisti, aby
kazdy student pfed zahajenim praxe vyplnil a podepsal ,Protokol o provedeni odborné
studijni praxe”, jehoz vzor je pfilohou ¢. 1 k této smlouvé (déle jen ,protokol”).
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2. Pfed zahajenim jakychkoliv ¢innosti studentl v ramci sjednaného vykonu odborné
praxe zabezpeéi NPU! jejich proskoleni a sezndmeni s pFislunymi pfedpisy, internimi
nafizenimi a organizacnimi pokyny v rozsahu obvyklém pro zaméstnance a se
zaméfenim na provadénou ¢Einnost. V pfipadé, Ze se student bude pohybovat
v prostorech NPU, pouéi jej povéfeny zaméstnanec o opatienich k zajisténi
bezpelnosti a ochrany zdravi pfi praci v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakoniku
prace.

3. Pro zajisténi komunikace s povérenym zameéstnancem fakulty, pripravy odborné

naplné praxe studentl a pro dalsi ¢innosti souvisejici s praxi studentli a plnénim dle

této smlouvy stanovuje NPU koordinatora praxi, jim? je kontakt: e-mail:
pfipadné jeho zéstupce_e-mai!:

(dale té7 jen , koordinator praxe”).

V pfipadé zmény koordinatora praxe oznami NPU tuto zménu fakulté bez zbyte¢ného
odkladu bez nutnosti uzavieni dodatku k této smlouvé.

4. Pro kaidého studenta NPU v protokolu uréi povéfeného zaméstnance pfisluéného
objektu ve spravé NPU, na kterém bude pfislusna studentska praxe probihat, ktery
bude organizovat konkrétni vykon praxe studenta, bude zajistovat kontrolu a zejména
predavani digitalizati sbirkovych predmétl, pfipadné umoini konfrontaci téchto
digitalizatl s redlnym stavem sbirkovych predmétu.

5. Terminy provadéni vySe uvedené konfrontace digitalizatt s redlnym stavem sbirkovych
predmétd budou urceny po predchozi dohodé povéreného zaméstnance fakulty a
studenta s povéfenym zaméstnancem spravy objektu, na kterém bude pfislusna
studentska praxe probihat.

6. Koordinator praxe NPU rovné? spolupracuje s fakultou za U&elem zajisténi cile a
radného vykonu odborné praxe studentl a poskytuje zpétnou vazbu povéfenému
zaméstnanci fakulty ohledné kvality odevzdavanych zaznamd.

7. NPU umoini dohled nad vykonem odborné praxe student(l povéfenému zaméstnanci
fakulty. V praxi to bude znamenat, Ze digitalizaty sbirkovych pfedmétu a pfistup do
katalogizacniho programu ziska nejen student, ale i tento povéreny zaméstnanec
fakulty.

Ill. Zavazky fakulty

1. NiZe uvedeny povéreny zaméstnanec fakulty predem ovéfi (telefonicky, e-mailem)
moznost vykonu odborné praxe vidy pro konkrétniho studenta u koordinatora praxi
NPU.

2. VpFipadé, 7e bude praxe vpoiadovaném rozsahu koordinatorem praxi NPU
pfedbéiné schvalena, zaSle fakulta, prostfednictvim niZe uvedeného povéreného
zameéstnance fakulty potfebné identifikacni idaje studenta. V seznamu bude uvedeno:
jméno, ptijmeni, OC (osobni &islo) a &islo prilkazu totoZnosti studenta, kontaktni ddaje
(e-mail, telefon, adresa trvalého pobytu). Zarazenim studenta do tohoto seznamu

! Avizovana $koleni jsou v kompetenci: SPO — koleni BOZP, pozarni ochrana, bezpeény pohyb po objektu;
koordinator praxi - odborné $koleni prace s katalogizaénim softwarem dle platné metodiky NPU;
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fakulta prohlasuje, Ze kazdy student uvedeny v tomto seznamu je fadnym studentem
fakulty.

3. Fakulta se v souvislosti s vwkonem odborné praxe studentli zavazuje odborné,
metodicky a organizacné spolupracovat s NPU a na vyzvu se bezprostiedné a bez
prodleni podilet na feSeni pfipadné vzniklych problémd.

4. Fakulta stanovuje svym povérenym zaméstnancem _, ktera
zajistuje komunikaci s koordindtorem praxe a dalSim pfipadnym povérenym
zaméstnancem NPU, v souinnosti s nim pfipravuje napli odborné praxe pro konkrétni
studenty a zajistuje v€asné dodani vsech potifebnych podklad( pro uzavieni protokolu
a dalsi prabé&h odborné praxe studenta?. Ukonéeni praxe studentem (at jiZ spInénim
katalogizacnich praci, tak po vzajemné dohodé) oznamuje povéreny zaméstnanec
fakulty povéfenému zaméstnanci NPU neprodlené. V pfipadé zmény povéfeného
zaméstnance oznami fakulta tuto zmé&nu NPU bez zbyteéného odkladu pisemné
(elektronicky) bez nutnosti uzavreni dodatku k této smlouve.

5. Pred zahdjenim vykonu odborné praxe poudi fakulta studenta o rozsahu
zpracovavaného materialu a zajisti podepsani protokolu na prislusném pamatkovém
objektu studentem i povéfenym zaméstnancem fakulty. Poté povéreny zaméstnanec
fakulty studenta proskoli v praci s digitalizaty a katalogiza¢nim programem a zdurazni
mu jeho povinnosti dodriovat veskeré predpisy vztahujici se k vykonu praxe, zejména
pak pfi préci se ziskanymi materialy — metodikami, internimi informacemi a digitalizaty
— a pfi préci s katalogizaénim programem.

IV. Postaveni, prava a povinnosti studentl

1. Odborna praxe vNPU zadind pro studenta okamZikem podpisu protokolu, ktery
predchdzi pfedani digitalizatl sbirkovych predmétl a hesel do katalogizaéniho
programu. Praxe kon¢i odevzdanim katalogizacnich praci, pfipadné dohodou studenta
a povérené osoby ze strany fakulty, pripadné vylou¢enim studenta z praxe. BEhem
praxe maji povéfeni zaméstnanci ze strany NPU a fakulty pravo ukladat studentovi
ukoly, organizovat, ridit a kontrolovat ¢innost studenta.

2. Mezi studenty a NPU nevznikne pracovnépravni vztah. Za &innost souvisejici
s absolvovanim odborné praxe nevznikd studentdm ani fakulté narok na odménu.
Otazky pripadné nahrady Skody se fidi pfisluSnymi pravnimi predpisy, zejména pak
zakonikem préce a vnitfnimi predpisy NPU, se kterymi bude student pfed nastupem
na praxi seznamen.

3. Studenti jsou po dobu vykonu odborné praxe povinni vystupovat a jednat v souladu
s instrukcemi, metodikami, pokyny a predpisy tak, aby radnym zplisobem spinili smysl
a cil své odborné praxe a nenaru3ovali ¢innost NPU.

4. Pfi nakladani se sbirkovymi pfedméty jsou studenti povinni Ffidit se Metodikou
preventivni péce o historické knihovni fondy dostupnou na:
(https://www.npu.cz/publikace/metodika-preventivni-pece-o-historicke-knihovni-
fondy-ve-specifickych-podminkach-pamatkovych-objektu-ve-sprave-npu.pdf),

? Fakulta zajisti odbornou pfipravu studenta v seminari Katalogizace starych tiska, vyuéuj[cn’_
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se kterou je fakulta pred zahajenim praxe seznami.

Studenti jsou povinni zachovat micenlivost o informacich, které v prabéhu odborné
praxe ziskaji, a to zejména ve smyslu ochrany osobnich udaju, a o jinych skuteénostech
podléhajicich ochrané — zejména lokace knihovnich fondl, zabezpeéeni sbirkovych
predmétl apod. Podpisem protokolu se zavazuiji, Ze digitalizaty sbirkovych pfedmétd
a pfistupova hesla budou chovat v tajnosti a neposkytnou je tfetim osobam.
Katalogizacni zaznamy, které budou vysledkem odborné praxe, zlistavaji ve vyhradni
spravé NPU.

ProtoZe viak Gi¢elem praxe mhZe byt vznik kvalifikaéni prace, bere NPU na védomi, Ze
takovéto prace bude pracovat, citovat a zverejiiovat ndzev fondu, popis, identifikacni
gisla zaznami (nikoliv signatury) a hodnoceni sbirkovych pfedmétii ve spravé NPU.
Protoze kvalifikacni prace jsou na zdkladé zakona o vysokych Skolach a predpist fakulty
vefejné, souhlasi NPU se zvefejnénim téchto udaji. Fakulta je povinna zajistit, Ze
kvalifika¢ni prace nebudou obsahovat cely studentem zpracovany katalog.

Vysledkem praxe muze byt i odborna studie studenta, uréena k publikaci. V tomto
pripadé je fakulta povinna zajistit, aby si student pfedem vyzadal souhlas NPU
s publikaci obrazového doprovodu.

Pokud svym vystupovanim nebo jednanim v souvislosti s vykonem odborné praxe v
NPU student vaznym zplisobem porusi obecné zavazné pravni normy, interni predpisy
nebo nafizeni nebo nedbd udélenych pokynl, mulze rozhodnout povéieny
zaméstnanec NPU, popfipadé povéreny zaméstnanec fakulty o okamzitém skoncenf
vykonu odborné praxe predmétného studenta (vylouceni studenta z praxe). Dlivody a
den takového skonceni odborné praxe se bezprostiedné sdéli studentovi a fakulté
nebo NPU.

V. Protokol
Protokol podepisuje student a povéfeni zaméstnanci za fakultu i za NPU.
Protokol se vyhotovuje ve tfech stejnopisech — jeden pro studenta, jeden pro fakultu
a jeden pro NPU.

VI. Zavérecna ujednani
Smlouva se uzavira na dobu neurditou.
Smlouva maze byt kteroukoliv smluvni stranou vypovézena i bez udani ddvodu.
Vypovéd musi byt pisemna, vypovédni Ihita ¢ini dva mésice a pocind bézet od prvniho
dne mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi druhé smluvni strané.
Smlouva mGze byt zménéna nebo doplnéna pouze na zakladé dohody smluvnich stran,
formou pisemnych dodatkii poradové vzestupné ocislovanych a potvrzenych
opravnénymi zastupci smluvnich stran.
Veskeré pravomoci, které maji povéfeni zaméstnanci ze strany NPU, ma také generaln{
feditelka NPU. V pfipadé povéfeného zaméstnance ze strany fakulty ma tyto
pravomoci také jeji dékan.
Smluvni strany berou na védomi, Ze tato smlouva véetné viech jejich pfiloh a
pfipadnych dodatk( podléha povinnému uverejnéni podle zékona ¢. 340/2015 Sh., o
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zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o
registru smluv (zakon o registru smluv), v aktualnim znéni.

Tato smlouva je uzaviena dnem jejiho podpisu opravnénymi osobami obou smluvnich
stran a nabyva ucinnosti dnem jejiho uverejnéni v registru smluv vsouladu se
zminénym zakonem.

Univerzita Palackého, jejiz soucasti fakulta je, uverejnéni smlouvy v registru zajisti a
informuje druhou smluvni stranu o jejim uverejnéni neprodlené po ném na kontaktnim
e-mailu druhé smluvni strany uvedeném v zahlavi této smlouvy.

Smluvni strany se zavazuji, Ze veSkeré spory vzniklé v souvislosti s realizaci této
smlouvy budou reseny prednostné smirnou cestou — dohodou.

Fakulta bere na védomi, ze ve vztahu k pfedavanym osobnim udajim studenta je jejich
spravcem a NPU je vpozici jejich zpracovatele ve smyslu Nafizeni Evropského
parlamentu a rady 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto tidaji a o zruSeni smérnice
95/46/ES (déle té7 jen ,,GDPR”). NPU jako zpracovatel se zavazuje pfijmout viechna
bezpeénostni, technickd, organizacni a jind opatfeni poZadovana v ¢l. 32 GDPR, pritom
pfihlédne ke stavu techniky, ndkladim na provedeni, povaze zpracovani, rozsahu
zpracovani, kontextu zpracovani a uceliim zpracovani i k rizné pravdépodobnym a
razné zavaznym rizikm pro prava a svobody fyzickych osob a zavazuje se zpracovavat
osobni tGdaje studentl vsouladu s ¢l. 28 a 29 GDPR a pokyny fakulty jako spravce,
pokud jsou v souladu s pravnimi predpisy. Dalsiinformace ohledné ochrany osobnich
udajli jsou uvedeny na webovych strankach NPU v sekci Ochrana osobnich tdaiju.
Tato smlouva je vyhotovena ve dvou origindlech, z nich? jedno vyhotoveni obdrzi NPU
a jedno vyhotoveni fakulta.

Kazda ze smluvnich stran prohlasuje, Ze tuto smlouvu uzavird svobodné a vainé, e
povazuje obsah této smlouvy za urcity a srozumitelny, a Ze jsou ji znamy veskeré
skute€nosti, jeZ jsou pro uzavieni této smlouvy rozhoduijici, na dikaz éehozZ pfipojuji
smluvni strany k této smlouvé své vlastnorucni podpisy.

Prilohy: Priloha ¢. 1 —vzor ,Protokol o provedeni odborné studijni praxe”
VOlomoucidne . j 77 /,// V..foillnd e

Univerzita Palackého v Olomouci

doc. Mgr. Jan Stejskal, M.A., Ph.D.
dékan FF UP
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Protokol o provedeni odborné studijni praxe

V souladu se smlouvou o odborné praxi ¢j. uzavienou dne (dale téi jen ,smlouva“)
mezi Univerzitou Palackého v Olomouci, vefejnou vysokou skolou se sidlem K¥izkovského 511/8, 771
47 Olomouc (dale jen ,,UPOL”), a Narodnim pamatkovym dstavem, statni pfispévkovou organizaci se
sidlem Vald3tejnské namésti 162/3, 118 01 Praha 1 - Mala Strana (dale jen ,NPU“), je uzaviran tento
protokol o provedeni odborné praxe.

Na zékladé podpisu tohoto protokolu je nize specifikovany student pfijat k vwkonu odborné studijni
praxe v ramci spravy historickych knihovnich fondd NPU, pfi které mu bude ze strany NPU poskytnuta
dokumentace ve spravé NPU a zpfistupnén katalogizaéni program.

Student bere na védomi, Ze mu po dobu vykonu odborné studijni praxe nevznika narok na finanéni
odménu, na stravovani a thradu cestovnich nakladd spojenych s pfesunem do mista vykonu odborné
studijni praxe.

Podpisem tohoto protokolu student bere na védomi, Ze NPU jako zpracovatel zpracovava jeho osobni
adaje, a to jméno, pfijmeni, studijni obor a ro¢nik, OC (osobni &islo studenta) a &islo prikazu
totoZnosti, kontaktni udaje (e-mail, telefon, adresa trvalého pobytu), za ucelem naplnéni
smlouvy, tedy za Ggelem realizace, evidence a kontroly studijni praxe v NPU. Informace k ochrané
osobnich Gdajli jsou ze strany NPU uvefejnény na webovych strankach www.npu.cz v sekci ,Ochrana
osobnich adaju”.

Jméno a pfijmeni (dale jen ,student/-ka”), fakuita, obor, studijni roénik:
Nazev objektu, na kterém bude praxe realizovana:
Nazev knihovniho fondu (event. pocet jednotek ad. upfesnéni zpracovani):

Obdobi odbhorné studijni praxe:

Specifikace cinnosti: zpracovani bibliografickych zaznamd, ddle dopini fakulta dle zaddni kvalifikacni
prdce

Prohlaseni studenta/-ky:

1. Nezvefejnim poskytnutd odborna data k jinym G€elim neZ k vypracovani zadané kvalifikaéni prace
¢i odborné studie.

2. Zachovam mlcenlivost o informacich, které v pribéhu odborné studijni praxe ziskdm, a to vietné
osobnich udajd, a jinych skute¢nostech, podiéhajicich ochrané stdtniho majetku — véetné lokace
fond(, zabezpeceni shirkovych predmétt apod.

3. Budu chovat v tajnosti digitalizaty sbirkovych predmétl a pfistupova hesla a neposkytnu je tfetim
osobam vyjma osob uvedenych ve smlouvé.
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4. Pokud z vysledkd provedené odborné studijni praxe vznikne tiskem vydana kvalifikani prace,
resp. odborna studie, nebo bude publikovana jeji ¢ast nebo odbornou studijni praxi ziskané
poznatky budou jinak vefejné prezentovany, beru na védomi, Ze tyto vystupy budou publikovény
pouze s védomim NPU a tato prace bude citovat a zvefejfiovat nazev fondu, popis, identifikacni
&isla zaznam (nikoliv signatury) a hodnoceni sbirkovych pfedmétll ve spravé NPU. Zajistim, Ze
kvalifikacni vystup ani daldi souvisejici prace nebudou obsahovat celou katalogiza¢ni sestavu,
kterou jsem béhem praxe zpracoval/-a. Bude-li jakykoliv vySe popsany vystup obsahovat
obrazovou dokumentaci ze zdroj& NPU, jsem povinen pozadat NPU o udéleni souhlasu s publikaci
obrazového doprovodu, resp. s NPU uzaviit licenéni smlouvu (beztplatnou) s pfesnou specifikaci
rozsahu zvefejnénych podkladd.

5. Budu predchazet veskerym Skoddm na mém zdravi, na zdravi tfetich osob, jakoZ i na majetku
spravovaném NPU.

Prohlasuji, Ze jsem byl/-a seznamen/-a s pracovnim radem a s predpisy o bezpeénosti a ochrané zdravi
pfi praci a s predpisy o poZarni ochrané v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zédkoniku prace.
Prohlasuji, Ze jsem se znénim tohoto protokolu a podminek o provedeni praxe v ném uvedenych
seznamen/-a a srozumén/-a, zavazuji se ustanovenimi Fidit.

Podpis studenta/-ky vykondvajici odbornou praxi:
Podpis povéfeného zaméstnance v organizacné provoznich vécech za UPOL:
Podpis povéfeného zaméstnance v organizaéné provoznich vécech za NPU:

Podpis zastupce spravy objektu NPU:

Vv dne






