P¥iloha €. 1 Prikazni smlouvy

Popis ¢innosti BOZP a PO

1. Vstupni audit, ro¢ni plany cinnosti a pravidelné aktualizace

1.1

1.2

13

1.4

1.5

1.6

1.7

Pfikaznik provede do 3 mésicl od ucinnosti smlouvy audit aktualniho stavu plnéni
podminek povinnosti v predmétné oblasti BOZP a PO ze strany FSV UK.

Do 3 mésich od ucinnosti smlouvy pfikaznik zpracuje podrobny zplsob naplfiovani
povinnosti FSV UK v predmétnych oblastech véetné rocniho planu ¢innosti na vsechny
tfi roky trvani smlouvy.

Soucasti vstupniho auditu bude mj. zhodnoceni systému fizeni BOZP, v¢. kategorizace
praci a zhodnoceni rizik a v pfipadé nedostatkl prikaznik navrhne jeho zmény a tyto
zmény realizuje.

Vstupni audit zahrnuje také agendu pracovné lékarskych sluzeb (PLS) véetné navrhu
Upravy procesu a prislusné dokumentace, dale oblast Skoleni zaméstnancl v prvni
pomoci, pravidelny dohled a kontrolu pracovist z hlediska prevence zdravotnich rizik
a agendu hlaseni a evidence uraz(, véetné navrhl opatfeni k zamezeni opakovani
Urazu.

Roéni plany Cinnosti budou kaZzdoro¢né aktualizovany vzdy s uc¢innosti k datu vyroci
uzavieni smlouvy. Ndavrh aktualizace musi byt predloZen nejpozdéji do 30.11.
predchozich roku.

Vstupni audit a rocni plany cinnosti uvedené v predchozich bodech budou po
odsouhlaseni ze strany FSV UK harmonogramem poskytnutého plnéni.

Pfikaznik garantuje, Ze predmétné oblasti bude audit pokryvat tak, aby FSV UK na
zakladé realizace plnéni splnila vSechny své povinnosti ve vymezenych oblastech
danych pravnimi predpisy. Veskeré zmény legislativy bude ptikaznik prabézné po
predchozi dohodé s FSV UK promitat do aktualizaci pfislusnych dokument(, podle
potreby i ¢astéjsich, nez je zdkladni roéni cyklus.

2. Oblast vykonu BOZP osobami odborné zpusobilymi v prevenci rizik dle platné pravni

upravy, zejména:

2.1

2.2

preventivni kontroly BOZP na pracovistich prikazce 1x za 6 mésici na kaidém

pracovisti. Soucasti preventivni kontroly BOZP je kontrola stavu a zabezpeceni

technické prevence (revize a kontroly technického stavu technickych zatizeni); o

kazdé kontrole se vyhotovi zapis s podrobnou fotodokumentaci zavad, véetné navrhu

opravnych opatreni.

Preventivni kontroly BOZP budou na pracovistich pfikazce provadény v rozsahu

a) zpracovani/aktualizace dokumentace BOZP v souladu s platnou legislativou
(kategorizace praci, dohody o BOZP a vzajemné pisemné informovani o rizicich,
pokyny pro studenty a pokyny pro cizi studenty, hodnoceni rizik s ndvrhem
opatreni k minimalizaci téchto rizik, zpracovani mistnich fadd sklad( a provozné
bezpecnostnich predpist a pokynl podle potfeb provozu a pracovist),

b) dokumentace bude zpracovana v jednotném stylu a bude k ni vytvoren obsah se
seznamem veskeré dokumentace souvisejici s BOZP a s pfimymi odkazy na misto
ulozeni této dokumentace,



¢) u dokumentace, provoznich fad( a provozné bezpecnostnich predpist a pokyn(
bezpecnostnich znacek, které vyZzaduji rozmisténi na viditelnych a dobre
pfistupnych mistech na pracovistich prikazce, prikaznik ve spolupréci s uréenou
osobou prikazce zajisti jejich rozmisténi,

d) vytvofeni seznamu predepsanych ochrannych pracovnich prostredkd,
aktualizovani seznamu ochrannych pracovnich prostfedkd dle platné pravni
Upravy,

e) vytvoreni seznamu prostfedk(l pro poskytnuti prvni pomoci (lékarnicky), urcit
jejich rozmisténi v objektech pfikazce a aktualizovani seznamu prostfedkl pro
Iékarnicky dle platné pravni Upravy,

f) spoluprace s pfislusSnymi organy statniho odborného dozoru nad bezpecnosti
prace,

g) pfitomnost a spoluprace u kontrol provadénych organy inspekce prace, ochrany
verejného zdravi a svazovymi inspektory odborovych organizaci,

h) ve spolupraci s povéfenymi pracovniky pfikazce spolupracovat na Setfeni pficin
pracovnich Urazl a Ukonu spojenych s jejich administraci,

i) predkladani ndvrh(i opatfeni v oblasti BOZP, pracovni hygieny, pracovniho
prostfedi a ergonomie v objektech a pfi ¢innostech prikazce,

j) pravidelné kontroly aktualnosti a podle potieby zpracovani aktualizace smérnice
a predpisli BOZP, provoznich fada a provozné bezpecnostnich predpisl pro prace
a pracovisté prikazce,

k) poskytovani prabéiného odborného poradenstvi a konzultaci vedoucim
pracovnik( prikazce pti plnéni ukoll v oblasti BOZP, pracovni hygieny, pracovniho
prostfedi a ergonomie,

[) dalsi ¢innosti dle domluvy s ptikazcem.

3. Skolici &innost BOZP:

3.1 provadéni skoleni BOZP vedoucich zaméstnancl nejméné 1x za 2 roky prednaskou,

3.2 provadéni skoleni BOZP zaméstnanc(l nejméné 1x za dva roky prednaskou,

3.3 provadéni skoleni BOZP vedoucich zaméstnanc( pri nastupu prednaskou,

3.4 provadéni skoleni BOZP pfi fizeni motorovych vozidel (referenti) 2x rocné (31.3,,
30.11),

3.5 provadéni skolici ¢innosti pro studenty 1. ro¢nik( prezencniho studia pfi nastupu —
vzorovym pisemnym dokumentem, se kterym budou studenti seznamovani,

3.6 O kazdém skoleni se vyhotovi prezencni listina jejiz soucasti je obsah skoleni a zplUsob

41
4.2

4.3

4.4
4.5

ovéreni znalosti skolenych osob, s vyjimkou skoleni student(, kde postaci podpisovy
list o proskoleni BOZP.

Obsah preventivnich kontrol BOZP:

oznaceni pracovist prislusnymi bezpecnostnimi znackami,

vybaveni pracovist z hlediska BOZP — OOPP, pracovni prostfedky a pomucky,
dokumentaci BOZP,

vybavenost vSech technickych zafizeni (navody na bezpecny provoz véetné internich
pokynu a pravidel a prokazatelné sezndmeni jejich obsluhou s nimi),

vedeni elektronickych knih arazd,

odborné zplsobilosti zaméstnancl obsluhujicich technicka zafizeni,



4.6

4.7
4.8
4.9
4.10

dodrZovani predpisi BOZP zaméstnanci, najemci a zaméstnanci cizich

zaméstnavateld,

vybavenost pracovist prostfedky pro poskytnuti prvni pomoci,

hygienické podminky na pracovisti a zajisténi prvni pomoci,

pouzivani predepsanych ochrannych pracovnich prostredkd,

1x ro¢né provérka BOZP za ucasti odborové organizace se zamérenim na:

a) kontrolu dodrZovani pozadavkd BOZP a pracovni hygieny,

b) kontrolu predepsané interni dokumentace BOZP, pracovni hygieny, provoznich
radl a provozné bezpecnostnich predpisu:

¢) dokumentace skoleni zaméstnancd,

d) doklady o kvalifikacnich zkouskach, odborné zdravotni zpUsobilosti u pracovnikd
specialnich profesi,

e) doklady o vychozich revizich, periodickych revizich, kontrolach odbornych
prohlidkdch a zkouskach technickych zafizeni a vyhrazenych technickych
zafizeni, technickd osvédceni apod.,

f)  zabezpecleni pracovné lékarské péce a ovérovani zdravotni zpuUsobilosti
zameéstnancd,

g) evidence, feseni a administrace pracovnich a studentskych urazd.

Oblast vykonu poZarni ochrany osobami odborné zpUsobilymi v oboru PO nebo techniky

PO dle platné pravni Gpravy, zejména:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

provadéni preventivnich pozarnich prohlidek 1x za 6 mésici na vSech pracovistich
pfikazce uvedenych v bodé 8 a v rozsahu uvedeném v bodé 6 této prilohy,

vedeni legislativou vyZadované dokumentace pozarni ochrany rozmistovat povinnou
dokumentaci PO v souladu s pravnimi a technickymi normami ve spolupraci s uréenou
osobou prikazce,

minimalné jednou ro¢né organizovat cvicny pozarni poplach a evakuaci objektu se
zpracovanim pisemné zpravy s vysledkem cvicného pozérniho poplachu a pfipadném
stanoveni ndpravnych opatteni,

vedeni pisemnych zdznam( o provedenych preventivnich poZarnich prohlidkach
véetné zapisu do pozarni knihy,

dokumentace PO bude zpracovdna v jednotném stylu a bude k ni vytvoren obsah se
seznamem veskeré dokumentace souvisejici s PO a s pfimymi odkazy na misto uloZeni
této dokumentace,

u dokumentace a pozdrniho a bezpecnostniho znaceni, které vyzaduji rozmisténi na
viditelnych a dobfe pfistupnych mistech, zajisti pfikaznik toto rozmisténi ve spolupraci
s uréenou osobou prikazce,

spoluprace s pfislusSnymi organy statniho pozarniho dozoru pfi jejich plsobnosti u
pfikazce,

pfitomnost a spoluprace u provadénych kontrol statniho pozarniho dozoru,
predkladani navrhd opatreni v oblasti PO v objektech a pfi ¢innostech pfikazce,

na zakladé pozadavkl prikazce stanovovat opatieni pfi provadéni praci se zvysenym
nebezpedim poZaru, zejména pii svareni a pfripravit prikaz k provadéni pozarné
nebezpecénych praci,

na zakladé pozadavk( prikazce spolupracovat pfi posuzovani zavadénych novych
technickych zatizeni, technického vybaveni nebo se vyjadifovat k novym stavbam, i
rekonstrukcim.



poskytovani pribéziného odborného poradenstvi a konzultaci pfi pInéni tkold PO,
vedeni statistiky a rozboru pfipadnych pozarQ,

zpracovat pokyny pro vyhldseni a provedeni evakuace osob a pro ohlaseni pozaru a
evakuace pracovist.

6. Skolici ¢innost PO:

6.1
6.2
6.3
6.4
6.5
6.6

6.7
6.8

1x za 2 roky provadét skoleni PO vedoucich zaméstnancd,

1x za 2 roky provadét skoleni PO zaméstnancU prikazce,

pfi nastupu provadét skoleni vedoucich zaméstnanc, dle vyzvy pfikazce,

provadeéni skoleni preventivnich pozarnich hlidek pfikazce,

provadeéni skoleni pozarniho dohledu pfi provadéni pozarné nebezpecénych praci,
podle potieby provadéni Skoleni fyzickych osob, které se pfrileZitostné zdrzuji na
pracovisti pfikazce a vykonavaji pozarné nebezpecnou praci, nebo pfichazi do styku
s témito pracemi,

Proskolené osoby schvalujici pfikaz k provedeni pozarné nebezpecné prace.

O kazdém 3Skoleni se vyhotovuje zapis, jehoZ soucasti je presencni listina s obsahem
skoleni a uvedenim zpUsobu ovéreni znalosti Skolenych osob.

7. Obsah preventivnich pozarnich prohlidek:

7.1
7.2
7.3

7.4
7.5
7.6
7.7

7.8

povinna dokumentace PO na pracovistich a jeji dostupnost,

kontrola podminek pro haseni pozar( a pro zachranné prace,

kontrola dostupnosti a funkcnosti vécnych prostfedkd PO — hasici pfistroje a
hydranty,

kontrola funkcnosti a pristupnosti Unikovych cest a vychod,

kontrola volného pfistupu k uzavériim médii,

kontrola oznaceni pracovist pfislusnymi pozarnimi a bezpec¢nostnimi znackami,
kontrola dokladl o provadénych kontrolach a revizich technickych zatizeni a jejich
provozuschopnosti, vyhrazenych pozarné technickych zafizeni a pozéarné
bezpecnostnich zafizeni a vécnych prostfedkl PO,

kontrola dodrzovani predpisti PO zaméstnancu, najemc( a dodavateld.

8. Mistem plnéni jsou pracovisté v budovach a objektech prikazce:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)

Budova Hollar, Smetanovo nabf. 6, Praha 1

Opletalova 26, Praha 1

Celetnd 20, Praha 1

U Kfize 611/1, Praha 5

od 1.3.2023 U Kfize 661/8, Praha 5 (termin se muiZe zménit z divodu zmény terminu
stéhovani)

Vorsilska 1, Praha 1

archiv Krystal, Jose Martiho 2, Praha 6

nahradni prostory za U KFize 661/8, Praha 5 do 1.3.2023 Pekarskd 16 a Pekarska 10
(termin se m(ize zménit z dlivodu zmény terminu stéhovani)

9. V oblasti obsluhy stroji, revizi a technickych zafizeni je pfedmétem plnéni metodické
vedeni a konzultace tykajici se zejména téchto okruht:

a)
b)

sprava provozni dokumentace, navodl k obsluze strojli a zafizeni a reviznich zprav,
sprava bezpecnostnich listl chemickych latek, pouzivanych hmot a zafizeni,



c) elektrorevize budov a elektrorevize spotiebic,
d) revize hasicich pfistrojq,

e) revize vyhrazenych technickych zatizeni:

- Zdvihadla, vytahy

- Tlakové nadoby

- Plynové rozvody

- Hromosvody

- Plynova kotelna, v&. zpracovani Radu plynové kotelny
- Revize a kniha EPS

- Revize a kniha EZS

- Revize chladicich zafizeni

- Kontroly ostatnich stroja a zatizeni

10. Dokumentace a zpravy bude pfikaznik preddvat prikazci 2 x vtisténé podobé a 1x v
elektronické formé na CD/DVD, flash paméti nebo pamétové karté v needitovatelné podobé.

Datum 5.12.2022
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