SMLOUVA O ZPRACOVANIi MZDOVEHO UCETNICTVIi

uzavrena nize uvedeného dne, mésice a roku

dle § 1746 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., obcanskeho zakoniku

mezi smluvnimi stranami

Dam déti a mladeze Brno, Helceletova, pfispévkova organizace
ICO: 44993412

se sidlem: Helceletova 4, 602 00 Brno

za kterou jednaeffihpf e r i ae Sty Sl AR

(dale jen ,odbératel“) na strané jedné

a

Vzdélavaci institut pro Moravu, zafizeni pro dalsi vzdélavani
pracovnika a stredisko sluzeb Skolam, prispévkova organizace
Hybesova 15. 602 00 Brno

ICO: 60555980, DIC: CZ6055598

za ktere jedna i :

(dale jen ,dodavatel®) na strané druhé

v nasledujicim znéni:

l.
Uvodni ustanoveni

pedagogickych

Dodavatel je pfispévkovou organizaci zfizenou Jihomoravskym krajem, Zerotinovo nam.
3/5, 601 82 Brno, poskytujici v ramci svych sluzeb mimo jiné zpracovani mzdové a Ucetni

agendy pro potreby Skol a kolskych zarizeni v Jihomoravskem kraiji.

1.
Predmét smlouvy

1} Touto smlouvou se dodavatel za nize uvedenych podminek zavazuje pro odbératele
zajistit komplexni vedeni a zpracovani mzdového ucetnictvi, a to poprvé za mésic
leden 2023 a odbératel se zavazuje dodavateli za vedeni a zpracovani mzdového

ucetnictvi zaplatit odmeénu dle €l. V. této smlouvy.

L]

odstavce tohoto ¢lanku se rozumi zejména:

Ve vztahu k zaméstnancim odbératele:

Zajistenim komplexniho vedeni a zpracovani mzdového Ucetnictvi dle pfedchoziho

a) zpracovavani plati/mezd (dale jen jako ,mzda") za jednotlivé mésice
b) zpracovani podkladl pro vyplatu mezd k vyplatnim terminim, platebnich pfikazt

c) zpracovani PPV

d) vedeni a tisk rocnich mzdovych listd,
e) vedeni evidence ¢erpani nahrad,

f) vedeni osobni evidence zaméstnancu,
g) uctovani narokl zaméstnancd,



1)

smlouvy jednani jmenem odbératele,

g) pro ucely vedeni a zpracovani mzdového ucetnictvi dle ¢l Il. této smlouvy
poskytnout elektronickou postou ¢i na nosici dat ¢i na vyzadani v tisténé podobé
dodavateli zejména tyto doklady:

Personalni oblast:

a) pracovni smlouvu se viemi dodatky

b) doklad o ukonéeni &innosti a potvrzeni o vykonane ¢innosti
c) dohodu o provedeni prace

d) osobni dotaznik s éislem zdravotni pojistovny

e) posledni zapoctovy list, Eestné prohlaseni o pribéhu praxe

Mzdova oblast:

a) kopii platoveho vyméru a ostatnich slozek platu (napf. osobni pfiplatek, pfiplatek za
vedeni, zvlastni a ostatni priplatky)

b) soupis proménlivych slozek platu

Davky nemocenského pojisténi pojistné, srazky:

a) pracovni neschopnost, OCR, penézita pomoc v materstvi

b) veskeré doklady k dafnovym slevam (novy pracovnik, opakovany nastup, zména
rozhodna pro vypocet dané z prijmu)

c) doklady ovliviujici vysi pojistného, prislusnost pojistovny a jeji pfipadné zmény

d) ostatni srazky ze mzdy, pfikazy a smlouvy k provedeni srazek (spofeni, pujcky,
pojistky, FKSP),

e) exekuéni pfikazy a soudni rozhodnuti opatiené razitkem s datem doruéeni

Podklady ke zpracovani mezd bude povéfeny zaméstnanec dodavatele prfijimat od

odberatele v prubéhu kalendarniho mésice vzdy v uréeny den, nejpozdéji do terminu

uréeného harmonogramem zpracovani pro mésiéni uzavérku zpracovani mezd, ktery

tvofi pfilohu €. 2 této smlouvy a je jeji nedilnou soucasti.

Po provedenem zpracovani pfeda dodavatel odbérateli nasledujici den po ukonéeni

vypoctu nebo dle dohodnutého harmonogramu elektronickou postou ¢i na nosiéi dat

¢i na vyzadani v tisténé podobé tyto vystupni sestavy:

a) vyplatni listky a listiny.

doklady rekapitulujici srazky a mzdy,

sestavy nemocenskych davek, zdravotniho pojiténi, socialniho pojisténi a dani,

prevodni pfikazy do banky (tisténé nebo na pfenosném médiu),

sestavy pro statistiku (&tvrtletni, pololetni),

mzdove listy (po uzavieni kalendarniho roku)

g) roéni zuctovani dané (do 31. 3. nasledujiciho roku),

h) evidencni listy dichodového pojisténi za kazdy kalendafni rok ve stejnopisu
s originalem podanym na Ceskeé spravé socialniho zabezpeceni,

i) podklady o vypoctu a Uhradé zakonného pojisténi za zaméstnance.

Odbeératel je opravnén kdykoliv v pribéhu smluvniho vztahu kontrolovat provadéné

sluzby.
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V.
Prava a povinnosti dodavatele
Dodavatel je povinen zejména:
a) s odbornou péci zpracovavat agendu mzdového Ucetnictvi v zakonem stanoveném

rozsahu a terminech a dle prislusnych pravnich predpist a norem,
b) zachovavat ml¢enlivost o viech skuteénostech, které se dozvédél v souvislosti

s plnénim této smlouvy,



c) dbat zavaznych pokynl odbératele pfi vyfizovani jeho zalezitosti dle této smlouvy,
pfitemz od pokyn( odbératele je dodavatel opravnén se odchylit pouze, vyzaduje-
li to naléhavy zajem odbératele a neni-li mozno si vyzadat pfedem jeho souhlas,

d) oznamit odbérateli veskeré okolnosti, které zjistil pfi zafizovani jednotlivych
zale#itosti a jez mohou mit vliv na zménu pokynu odbératele, zejména je povinen
upozornit na zfejmou nevhodnost jeho pokynu, ktery by mohl mit za nasledek vznik
§kody k jeho tiZi,

e) bez zbyteéného odkladu seznamit odbératele se vSemi doklady a pisemnostmi,
které za néj prevzal

Dodavatel je opravnén:

a) seznamovat se se viemi skute¢nostmi potfebnymi k pinéni této smlouvy dle €l Il

b) nechat se pfi vykonu ¢&innosti dle této smlouvy zastoupit zastupcem Ci
pracovnikem,

c) pozastavit éinnost dle této smlouvy, dostane-li se odbératel do prodieni s Uhradou
odmény dle él. V. této smlouvy po dobu delsi nez 15 dnu po splatnosti.

V.
Odmeéna (cena) a platebni podminky

Odbératel se zavazuje uhradit dodavateli odménu za zpracovani mzdového ucetnictvi
podle skutedného poé&tu pracovné pravnich vztahG mezi odbératelem a jeho
zaméstnanci, jejichz mzda bude v konkrétnim mésici zpracovana. Cena za mesicni
zpracovani je uvedena v platném Ceniku v pfiloze €. 1, ktery je nedilnou soucasti této
smlouvy. Ostatni prace souvisejici se mzdovou agendou, které si odbératel dohodne
nad rozsah této smlouvy, budou odbérateli vyuétovany podle platného Ceniku (viz
Priloha &. 1). Pokud dodavateli nebudou odbératelem (dle jeho rozhodnuti)
poskytovany podklady pro zpracovani Uc¢etnictvi, je dodavatel opravnén fakturovat za
dany mésic &astku, ktera se stanovi dle Ceniku a na zakladé primérného poctu
pracovné pravnich vztahd za pfedchazejici 3 mésice.

Dodavatel ma pravo zménit cenu sluzeb vydanim nového ceniku. Vydani nového
ceniku musi byt odbérateli oznameno pisemné (emailem) nejméné 30 dnii pfede dnem
jeho Géinnosti. Pokud odbératel nové predloZeny cenik ve Ihaté 15-ti dnd od jeho
doruéeni pisemné neodmitne, ma se za to, ze s nim vyslovuje souhlas. Pokud jej
odbératel v této |hGté pismen& odmitne, je dodavatel opravnén tuto smlouvu
vypovédét s vypovédni Ihitou 1 kalendafniho mésice bez ohledu na ust. €l. VIl odst. 2
této smiouvy.

Dodavatel ma pravo v zavislosti na okolnostech (zejména pfi vydani nového ceniku
podle odst. 2 tohoto élanku, pfi vyznamné zméné objemu vykonavanych praci apod.)
poskytnout odbérateli slevu z cen, uvedenych v platnem ceniku, az do vyse 50 %
(padesati procent) cenikovych cen. Na poskytnuti této slevy neni pravni narok.

Odbératel se zavazuje Uétovanou odménu platit dodavateli Ctvrtletné na zakladé
tadného danového dokladu vystaveného dodavatelem se splatnosti 15 dn. Pro ucely
této smlouvy se za den uhrady odmény (ceny) povazuje den jejiho pfipsani na ucet
dodavatele.

Pro sluzby poskytované dle této smlouvy neni dodavatel platcem DPH.

V pfipadé prodleni odbératele s thradou odmény za poskytnuté sluzby dle tohoto
&lanku je odbératel povinen zaplatit dodavateli smluvni pokutu ve vysi 0,1 % z dluzne
tastky za kazdy den prodleni. Zaplacenim smluvni pokuty nezanika narok dodavatele
na nahradu skody.
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VI.
Naroky z vadného plnéni a odpovédnost za $kodu

V pripade zjisténi vad plnéni této smlouvy dodavatelem je odbératel povinen bez

zbytecnych odkladl, nejpozdéji viak do 14 dnl ode dne zjisténi téchto vad, tyto u

dodavatele vytknout. K reklamaci vad je odbératel povinen pfipojit jejich pisemnou

specifikaci.

Dodavatel odpovida odbérateli za §kodu, ktera mu vznikla v souvislosti s vykonem

pfedmétu smlouvy, pokud ji zpUsobil dodavatel, jeho povéfeny zastupce nebo

pracovnik. Za Ujmu se pro Ucely této smlouvy nepovazuje dai vymérena pfislusnym
spravcem dané.

Dodavatel neodpovida za Skodu vzniklou odbérateli jeho jednanim ¢&i nedostatkem

soucinnosti, k niz byl odbératel dle této smlouvy povinen, zejména pokud:
a) odbératel dodal dodavateli podklady a informace v dobé, kdy jiz nebylo mozné
s pfiméfenym usilim, véas a spravné tyto zpracovat, o ¢emZ byl odbératel
dodavatelem informovan,
b) odbératel nepredal dodavateli potfebné doklady a informace,
c) $koda vznikla v dlsledku zatajeni, nespravnosti ¢i neuplnosti dokladt a pisemnosti,
ktere odbératel dodavateli predal,
d) odbératel trval na pokynu ke zpracovani u¢etnictvi zpisobem, ktery ved! ke vzniku
sankce, ackoliv byl dodavatelem o nevhodnosti tohoto pokynu pfedem pouéen,
e) odbératel neucinil viechny kroky k odvraceni nebo snizeni skody, ac¢koliv byl o
téchto krocich dodavatel informovan, zejména pokud
i) nepodal opravny prostiedek proti rozhodnuti statnich &i spravnich organd,
nebo se pouziti opravnych prostiedk( vzdal,

i) odmitl nebo neéinnosti znemoznil soudni pfezkoumani rozhodnuti vydaného
ve spravnim (danovém) fizeni,

i) vypovédél dodavateli bez duvodu a za Uéinnosti této smlouvy plnou moc &
ucinil jiny uken, kterym dodavateli ztizil, omezil nebo vylouéil moZnost dosazeni

iv) ucinil v fizeni samostatné kroky bez konzultace s dodavatelem,

v) odbératel neinformoval dodavatele neprodlené o vzniku skody,

vi) odbératel neudélil dodavateli v&as pisemné potiebnou plnou moc, ackoliv
plnéni dle teto smlouvy vyzadovalo jednani jménem odbératele.

Dodavatel neodpovida za Skodu wvzniklou odbérateli pozdnim ¢&i nespravnym

zaplacenim dané ¢i pojistného odbératelem, pfestoZze byl odbératel o pfesnych

castkach aterminech pro provedeni jednotlivych plateb dodavatelem informovan a

byly mu pfedany i veskeré podklady pro placeni dani a pojistného.

VII.
Doba trvani smlouvy

Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou.

Obé strany jsou opravnény tuto smlouvu vypovédét i bez udani divodu, a to vidy
k poslednimu dni kalendarniho pololeti, tedy k 30. ¢ervnu nebo k 31. prosinci daného
kalendarniho roku. Pisemna vypovéd musi byt zaslana druhé smluvni strané nejpozdéji
3 mesice pred predpokladanym datem ukonceni smlouvy, tj. nejpozdéji do 31. 3.,
respektive 30. 9. pfisluSného kalendarniho roku.

Odbeératel je opravnén tuto smlouvu vypovédét bez vypovédni Ihlty, jestlize je vedeni
a zpracovani mzdoveho ucetnictvi provadéno v rozporu s platnymi pravnimi predpisy
Ci provadi-li dodavatel prace vrozporu se svymi povinnostmi, ackoliv k takovemu
postupu odbératel nedal pokyn a dodavatel ve |haté 14 dni ode dne, kdy byl k
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5)

odstranéni zavad vyzvan, tyto zavady neodstranil.

Dodavatel je opravnén tuto smlouvu vypovédét bez vypovedni Ihaty, dostane-li se
odbératel do prodleni s Uhradou odmény dle €l. V. této smlouvy po dobu deldi neZ 30
dnl po splatnosti.

Vypovéd' dle odst. 3 a 4 tohoto ¢lanku je Ucinna okamzikem jejiho doruceni druhe
smluvni strané.

VIIL
Zpracovani osobnich udaju

Dodavatel se jakoZto zpracovatel osobnich Gdaji zavazuje pro odbératele zpracovavat
vedkeré jemu pfedané osobni udaje zaméstnancu odbératele v souladu s touto
smlouvou, a to pro U&ely vedeni a zpracovani mzdového uéetnictvi odbératele a pro
splnéni povinnosti dle &l. Il. odst. 2. této smlouvy.

Smiuvni strany se dohodly, Ze dodavateli budou pfedany osobni Gdaje adresni
a identifikaéni (pfedevsim jméno, pfijmeni, datum narozeni, apod.), popisné (predevsim
vzdélani, predchozi zaméstnani, zdravotni pojistovna, mzda, bankovni spojeni, apod.)
acitlivé (pfedevéim udaje o zdravotnim stavu, Udaje o ucasti v odborovych
organizacich, apod.), a to v rozsahu nezbytném pro fadné pinéni povinnosti dodavatele
dle této smlouvy (dale jen ,Osobni tidaje”).

Prava a povinnosti smluvnich stran dle tohoto ¢lanku této smlouvy se sjednavaji na
dobu uréitou po dobu trvani této smlouvy a ve vztahu k jednotlivym subjektdm
osobnich Gdaji pak nejdéle po dobu, po kterou bude ke zpracovani Osobnich udaj
subjektd opravnén odbératel.

Dodavatel se dale zavazuje:

a) zpracovavat Osobni Udaje v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a rady
(EU) 2016/679, obecné natizeni o ochrané osobnich udaju (dale jen ,Nafizeni®),
zakonem &. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udajd, jakoz i dalSimi platnymi
pravnimi prfedpisy,

b) zpracovéavat Osobni udaje na zékladé doloZenych pokynu spravce,

c) zajistit, aby se vdechny osoby (zaméstnanci dodavatele ¢&i spolupracujici osoby)
s pristupem k Osobnim udajim zavazaly k povinnosti mi€enlivosti,

d) pfijmout a dodrzovat odpovidajici organizacni a technicka opatfeni k zabezpeceni
Osobnich udaj, predevsim zajistit, aby k Osobnim Udajam mély pfistup pouze
osoby povéfené vykonem ¢&innosti dle této smlouvy a aby nemohlo dojit k
neopravnénému zpracovani, zcizeni &i $ifeni prevzatych Osobnich udajd,

e) zapojit do zpracovani Osobnich udaju dalsiho zpracovatele pouze na zakladé
vyslovného souhlasu odbératele a pouze v pripadé, Ze se dal$i zpracovatel zavaze
dodrzovat podminky zpracovani Osobnich udaji dle této smlouvy a platnych
pravnich pfedpisu,

f) poskytnout odbérateli veskerou soucinnost nutnou pro spinéni povinnosti
odbératele, jakozto spravce Osobnich udajd,

g) poskytnout odbérateli veskeré informace potfebné k prokazani spinéni povinnosti
dodavatelem dle tohoto &lanku a platnych pravnich piedpist,

h) po ukonéeni zpracovani Osobnich udajd tyto vratit odbérateli, veskere jejich kopie
zlikvidovat a o jejich likvidaci vyrozumeét odbératele.

Odbératel se zavazuje fadné a véas informovat dodavatele coby zpracovatele

Osobnich udajll o vdech skute&nostech, které mohou mit vliv na fadne a zakonneé

zpracovani Osobnich udajt, pfedevsim pak o tom, Zze odbératel pozbyl veskere pravni

dlivody ke zpracovani Osobnich tGdaja specifikované v €l. 6 Nafizeni, subjekt Osobnich
udaji pozadal odbératele o vymaz Osobnich udaja ¢i zde jsou divody pro omezeni
zpracovani Oscbnich udaju.



IX.
Povinnost micenlivosti

Dodavatel je povinen zachovavat mi¢enlivost o vSech skute¢nostech, o kterych se pfi
plnéni této smlouvy dozvédél. Povinnost mic¢enlivosti trva i po skonéeni platnosti teto
smlouvy. Povinnosti mic¢enlivosti muze byt dodavatel zprostén pouze pisemnym
prohlasenim odbératele. Pri poruseni povinnosti mi¢enlivosti ma odbératel pravo na

nahradu skody.

Povinnost mléenlivosti se vztahuje i na pracovniky dodavatele a na vSechny dalsi
osoby, ktere dodavatel k plnéni predmétu dle teto smlouvy zmocnil. Dodavatel je
povinen zavazat povinnosti miCenlivosti vSechny osoby, ktere mohou s podklady
objednatele prijit do styku.

VSechny doklady a listiny predané dodavateli odbératelem jsou majetkem odbératele.

X.
Zavérecna ustanoveni

Tato smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami
a ucinnosti dnem zverejnéni v Registru smluv (zak. ¢. 340/2015 Sb.). Smluvni strany se
dohodly, ze uvefejnéni v registru smluv véetné uvedeni metadat provede odbératel.
Pokud smlouva povinnosti zvefejnéni v registru smluv nepodléha, nabyva ucinnosti ke
dni podpisu obou smluvnich stran.

Tato smlouva podleha pisemne formé a lze ji ménit pouze numericky cislovanymi
dodatky v pisemné podcbé podepsanymi obéma smluvnimi stranami.

Vsechny pisemnosti dle teto smlouvy budou dle dohody smiuvnich stran dorucovany
na adresy uvedene v zahlavi této smlouvy. Zména adresy je Ucinna okamzikem
doruceni pisemného oznameni o zméné udaju smluvni strany, které se zména tyka,
zaslane doporucenou postou na adresu druhe smluvni strany. V piipadé nevyzvednuti
pisemnosti je za den doruceni povazovan desaty den ode dne predani zasilky k
postovni prepravé a timto dnem se pisemnost povazuje za dorucenou i v pripadé, ze si
adresat pisemnost
v uvedene Ihaté nevyzved!, nedozvédél se o jejim uloZeni, odmitl pisemnost prevzit
nebo byla pisemnost vracena jako nedoruciteina, nebot adresat je na uvedené adrese
neznamy.

Otazky vysiovné neupravené touto smlouvou se fidi ceskym pravnim radem.

Pokud by se jednotliva ustanoveni teto smlouvy ukazala byt neplatna, neucinna,
nevymahatelna ¢i  neproveditelna nebo by se neplatnymi, neucinnymi,
nevymahatelnymi ¢i neproveditelnymi stala, nebude tim dotcena platnost této smlouvy
jako celku. Smluvni strany se zavazuji nahradit neplatné, neucinne, nevymahatelng ¢i
neproveditelné ustanoveni platnym, uc¢innym, vymahatelnym ¢&i proveditelnym
ustanovenim, které se pokud moino Dblizi ucelu neplatného, neucinného,
nevymahatelneho nebo neproveditelného ustanoveni. nebo jsou povinni podle téchto
zasad uzavrit novou smlouvu.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti originalu, z nichz kazda
smluvni strana obdrZi po jednom.



7) Strany této smlouvy prohlasuji, Ze tuto smlouvu uzavfely ze své svobodné a vainé
vile, coz stvrzuji nize svymi podpisy.
8) Nedilnou souc¢asti smlouvy jsou nasledujici pfilohy:

Pfiloha é&. 1 - Cenik sluzeb
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Priloha ¢&. 1:
Cena za vedeni mzdového ucetnictvi

- dle poctu zpracovanych pracovné pravnich vztaht (PPV) za mésic v K&
(koneéné ceny - DPH 0 %):

od | do pausal | od do | pausal od  do | pausal
0 10 2800 26 30 5300| 46 50 7 700
1 15 3400 3t 35 6100 51 55 8 200
- _16 [ 20 4 000| 36 40 6 600 56 &0 8 50_0-
21 | 25 4800 41 | 45 7 200 ;:I:iaggff | 150
Vykony dle pozadavku subjektu: Mnozstvi/frekvence Kée
[?i;ény vystup P1_04 (dale nezpracovany) 1 zafizeni v organizaci/kvartal _ 70
| Elel-»:tronic:ky :r;s_tui; P1_04 {_daI; n_ezpracovany} 1 organizace/kvartal 50
E;))mpietné zpracovany vykaz P1_04 za zafizeni (11, 21, s Ty - 500
Kompletné zpracovany vykaz P1c_01 za organizaci 1 organizace/rok 500
Zpracovavani exekuénich pfikazti nad ramec smlouvy | 1 pfikaz 200
Elektronicky vystup ISP (dale nezpracovany) 1 organizace/peloleti 50
Kompletné zpracovany vykaz |SP N & organ'.rz_.;:z-c;-;'/ﬁa_ol:ezi_ N 500
Tiétén;r podklad pro vykaz P2_04 1 organizace/kvartal _ 50 |
;on’;;;mé zpracovany vykaz P2_04 1 organizace/kvartal | 500
Tistény podklad pro vykaz VI 1-01 1 organizace/rok | 50
Zpracovany vykaz V| 1-01 _ | éréanizace/rok 300
Mzdova inventura spojena s rozpoctem | 1 tabulka 500
.Tisk podkladi pro mzdovou inventuru 1 organizace - 1(;6_
| Vyuctovani dané z prijmu FO zaloha - rocéni 1 formular + pfilohy #?‘00
VyuC;c;;ni dané vybirane srazkou - rocni | 1 formulaf + pfilohy 700
Zpracovani roéniho zdctovani dané ve. tisku |1 zaméstnanec - _ 140
Tisk protokolﬁ_p;o roi:_r;z;éto;;&;f_d;;é | 1 zaméstnanec - __5:
Tabulka (die pozadavku subjektu) 1 formular | 250 - 1500
?isk sestav (dle poiada-\rku subjektu) 1list 10
Tisk potvrzeni o pfijmech (dan, soud, pujcky) 1 formular 70




Osobni U¢ast na jednani/konzultace/zastupovani

apod. + cestovni nahrady mimo Brno i 430

Zrizeni sluzby EDML 1 zaméstnanec 50

i ; 5 \ 30% z
13-té zpracovani mezd - pred koncem roku 1 organizace i

pausalu

Opakované zpracovani mésice (na zadost subjektu) |1 organizace 50% .

pausalu
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