SMLOUVA O VEDENi A ZPRACOVANI UCETNICTVi A MZDOVEHO UGETNICTVi

podle § 1746 odst. 2 zdkona ¢&. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik (dale jen ,,Ob&ansky

zakonik)
Odbératel:
Nazev: Matefska Skola Blansko, Dvorska 96, pfispévkova organizace
se sidlem: Dvorska 1894/96, 678 01 Blansko
IC: 71006427
zastoupeny: Bc. Eva Wasserbauerova, feditelka
zapis v OR: Krajsky soud v Brné, oddil Pr, vl. &. 806
dale jen ,Odbératel
na strané jedné
a
Dodavatel:
Nazev: Bc. Michal Vrba
se sidlem: Pitin 24, PSC 687 71
ICO: 61717541
zastoupeny: Bc. Michal Vrba
zapsany: v Zivnostenském rejstitku u MU v Uherském Brodé

déle jen ,Dodavatel”
na strané druhé

uzavieli dnesniho dne, mésice a roku tuto smlouvu:

CL I,
Predmét smlouvy

1. Predmétem smlouvy je kompletni zpracovani a vedeni G&etnictvi a mzdového Gdetnictvi
Odbératele v souladu s platnou legislativou tykajiciho se celého rozsahu jeji €innosti.

2. Odbeératel se zavazuje za provedeni plnéni podle této smlouvy uvedeného v bodé I.
tohoto &lanku této smlouvy zaplatit Dodavateli cenu uvedenou v &lanku I11. této smlouvy a
to za podminek uvedenych v této smlouvé.

3. Odbératel se zavazuje predavat Dodavateli veskeré informace potiebné k provadéni
pinéni dle této smiouvy.

¢l 1.

Doba trvani smlouvy
Smlouva se uzavira na dobu neuréitou s tfimésiéni vypovédni dobou.

CL 1.
Cena a platebni podminky

1. Cena za pInéni pfedmétu této smlouvy dle bodu 1. &lanku I. této smlouvy je sjednana ve
vySi 6.900,- K& bez DPH. K vy$e uvedené &astce bude Dodavatelem Gétovana DPH

%6/,
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v souladu se zakonem €. 235/2004 Sbh., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich
predpisu.

Cena dle bodu 1. tohoto ¢lanku této smlouvy zahrnuje veskeré naklady Dodavatele
spojené s plnénim predmétu této smlouvy dle bodu 1. €lanku I. této smlouvy vcetné
potfebného vybaveni, veskereho spotifebniho materialu a odbéru elektrické energie.

Dodavatel je opravnén meénit uctovanou vysi DPH v souladu se zakonem ¢. 235/2004
Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisl, jestlize po uzavieni této
smlouvy nabude ucinnost zakon, kterym bude vyse DPH k uvedeném zakoné zménéna.
Zména ceny se sjedna pisemnym dodatkem k této smlouve.

Odbeératel nebude poskytovat zalohy.

Cena bude hrazena na zakladé faktur vystavenych Dodavatelem, ktereé budou splhovat
nalezitosti dafiového dokladu dle platnych obecné zavaznych pravnich predpisu, tj.
predevsim dle zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pifidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich
predpisu, a dale bude obsahovat text: zpracovani a vedeni ucetnictvi Odbératele.

Splatnost faktury je 21 dnt ode dne jejiho doruceni Odbérateli.
VSechny platby budou probihat v CZK.
Faktura bude zaplacena pripsanim uctované castky ve prospéch uctu Dodavatele.

NeUplnou, nespravné Uuctovanou fakturu je Odbératel opravnén vratit Dodavateli
k opravé, nebo vystaveni nové faktury, aniz by se tim Odbératel dostal do prodleni se
splatnosti. Dlvod pripadného vraceni faktury musi byt Odbératelem pisemné uveden.

ClLIV.
Prava a povinnosti smluvnich stran

Dodavatel je povinen provadét kompletni zpracovani a vedeni ucetnictvi prostrednictvim
svych zameéstnancl anebo subdodavatell minimalné v tomto rozsahu:

komplexni zpracovani a vedeni Ucetnictvi vé. véech potiebnych pozadovanych tabulek a
vystupl do centralniho systému — v ramci ucetnictvi analyticky vést oddélené Gctovani
hlavni a vedlej$i hospodaiské ¢innosti, analyticky rozliSovat jednotlivé ucelové prispévky,
dotace a granty,

vypracovani danoveho priznani dané z pfijmu za Odbératele,

zpracovani Ucetnich zavérek - v€. rocni zavérky, povinnych priloh, komentaft v pfilohach
a souvisejicich statistik,

pfiprava podkladu a vyhotoveni veskerych danovych pfiznani,

pfiprava podkladu pro audit,

zpracovani a odeslani jinych vykazu a tabulek pozadovanych zfizovatelem,

zpracovani podkladi pro pribézné Cerpani a vyuctovani ucelovych piispévkl, dotaci a
grantu,

zpracovani mésiéniho vyuétovani podle jednotlivych zdrojl,

zpracovani navrhu komentare a ctvrtletnich rozbor( hospodareni oddélené podle zdroju,
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evidence majetku vE€. pripravy podkladt pro inventarizaci k 31.12. a podkladl
pro inventury,

odesilani jednotlivych vystupu uréenym pfijemcim (napf. Centralni systém Ucetnich
informaci statu, zfizovatel, krajsky urfad, MSMT apod.),

zpracovani navrhu rozpoCtu a stfednédobého vyhledu k vyvéSeni na webové stranky
zfizovatele.

Dodavatel je povinen provadét kompletni zpracovani a vedeni mzdového UGéetnictvi
minimalné v tomto rozsahu:

komplexni zpracovani plati zaméstnanci na zakladé predloZzenych podkladi
Odberatelem vC. tisku vyplatnich listin a listin, rekapitulace platl (pfipadné vyplaceni
cestovnich nahrad, srazek nad ramec zakonnych odvodu — stravné, soukromé telefony,
...), vyhotoveni pfevodnich pfikazii do banky a vycetky do pokladny pro vyplatu
v hotovosti, zpracovani vykazi P1-04 a P2-04 a dalSich podkladl souvisejicich
s pfipravou a naslednym zpracovanim rozpoctu Odbératele a hlidani jeho ¢erpani,
komunikace se zdravotnimi pojistovnami, OSSZ a finan¢nimi Grfady (vé. ELDP,
pfihlaSovani a odhlasovani zaméstnanct, hromadnych hlaseni za zaméstnavatele pro
ZP, Registr pojisténci nemocenskeho a duchodového pojisténi, zpracovani pracovnich
neschopnosti zaméstnancul, vypracovani pfiloh k PN, k Zadostem o penézitou pomoc
v materstvi, zasilani pfehledu o vysi pojistného na OSSZ)

zpracovani veskerych odvodu (zejména socialni, zdravotni), provadéni zakonnych
srazek vE€. sestav nemocenskych davek, zdravotniho pojisténi, soc. pojisténi a srazek
souvisejicich s exekucemi, odvadéni zakonného pojisténi organizace za skodu)
zpracovani odvodu dané z pfijmu zaméstnancl a roéniho zuctovani dani zaméstnancu
vC. danovych sestav, odvod penzijniho pfipojisténi (mésicné i celkové za kalendaini rok)
zpracovani mésic¢niho prehledu cerpani mezd v rozdéleni na jednotliva stiediska,
zpracovani a odesilani statistickych vykazl pozadovanych zfizovatelem, krajskym
Grfadem statistickym Gfadem a MSMT,

zpracovani a tisk roénich mzdovych listi, odesilani roénich evidenénich listii na OSSZ,
dalsi Cinnosti pfimo souvisejici se zpracovanim mezd - zejména zpracovani a tisk
podkladl nebo potvrzeni pro kontrolni organy, soudy, exekutory, penézni Gstavy, socialni
davky, potvrzeni o zaméstnani po ukonéeni pracovniho poméru, potvrzeni pro Ufad
prace (evidence po ukonceni pracovniho pomeéru), potvrzeni pro uplatnéni naroku na
danoveé zvyhodnéni a dalsi.

Dodavatel je povinen sjednané cinnosti provadét v souladu s platnou legislativou,
zejména v souladu se zdkonem o Ucetnictvi, osnov pro vedeni ucetnictvi, zakonem
o danich z pfijmua a dal§imi zakony souvisejicimi s ¢innosti Odbératele.

Dodavatel odpovida za spravné zauctovani vSech prfedanych dokladu z hlediska Gcetni
legislativy, veSkeré cetni operace a provedené soucty, v€etné odpisl investiéniho
majetku.

Dodavatel je povinen zavazné dodrzovat terminy vyhotoveni a pfedani vystupl
v souladu se zakonnymi terminy.

Dodavatel je dale povinen zavazné dodrZzovat terminy vyhotoveni a predani konkrétnich
vystupl souvisejicich s u¢etnictvim dle pozadavku Odbératele, pficemz Odbératel je
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povinen o téchto terminech Dodavatele informovat nejméné 3 pracovni dny pred
pozadovanym terminem vyhotoveni.

Dodavatel je povinen byt po celou smluvniho vztahu pojistén proti Skodam zpusobenym
jeho &innosti véetné moznych $kod zpusobenych jeho pracovniky tfeti osobé ve vysi
pojistného plnéni minimalné 5.000.000 K&. Doklady o pojisténi je dodavatel povinen na
pozadani odbérateli predlozit. Pii vzniku pojistné udalosti zabezpetuje veskeré ukony
vici pojistiteli dodavatel. Odbératel je povinen poskytnout v souvislosti s pojistnou
udalosti dodavateli veskerou souéinnost, ktera je vjeho moznostech. Naklady na
pojisténi nese dodavatel a ma je zahrnuty ve sjednané cene.

Dodavatel nese odpovédnost za $kody zpusobené jeho &innosti, Cinnosti jeho
zaméstnancl a subdodavatell vzniklé v souvislosti s pinénim sjednanych Cinnosti.

Dodavatel neodpovida za éerpani a dodrzovani rozpoctu stanoveného zfizovatelem,
krajskym Gfadem ani jinym poskytovatelem finanénich prostredku.

V pripadé, Ze bude Dodavatel v prodleni se zpracovanim financniho a mzdového
Uéetnictvi, je Odbératel opravnén uétovat Dodavateli smluvni pokutu ve vysi 0,05 %
z tastky za poskytovanou sluzbu za 1 mésic bez DPH, a to za kazdy den prodleni.

V pfipadé prodleni Odbératele s uhradou faktury je Dodavatel opravnén Uuctovat
Odbérateli pokutu ve vysi 0,05% z dluzné castky za kazdy den prodieni.

V pripadé, ze Odbératel zjisti, Ze Dodavatel provadi pInéni predmeétu teto smliouvy dle
bodu 1. &lanku |. Této smlouvy v rozporu se svymi povinnostmi, je opravnén Zadat po
Dodavateli okamzité sjednani napravy. V pfipadé, ze Dodavatel népravu nesjedna do
druhého pracovniho dne ode dne zjisténi vady Odbératelem, je Odbératel opravnen
Uétovat Dodavateli smluvni pokutu ve vy$i 200 K& za kazdé zjisténé pochybeni, a to za
kazdy den prodleni sjednani napravy.

Odbératel je povinen poskytnout Dodavateli potfebnou soucinnost, zejména vcas
predavat veskeré doklady k zauctovani, pficemz Odbératel odpovida za jejich obsahovou
a ¢asovou spravnost. Dodavatel je povinen Odbératele upozornit na vécné nedostatky a
chyby v predavanych dokladech a vyzvat Odbératele k jejich doplnéni nebo oprave.

Terminy a zplisob predavani dokladi k zatgtovani a dokladl k podpisu si smluvni strany
stanovi vzajemnou pisemnou dohodou, pficemz Dodavatel je povinen na zadost
Odbératele nejméné 1x za 14 dni fyzicky k Odbérateli dochazet.

Dodavatel je povinen si zajistit fungujici e-mailové a telefonické spojeni, které bude moci
Odbératel vyuzivat pro komunikaci s nim.

Odbératel je povinen provadét inventury majetku a zavazku, vcetne inventur penéznich
prostiedk(l a je za jejich stav odpovédny. Protokoly o provedenych inventurach preda
Odbératel Dodavateli v dohodnutych terminech predavani doklad k zauctovani tak, aby
mohla byt provedena inventarizace.

Odbératel odpovida za evidenci zbozi v hmotnych jednotkach ve skladu a je povinen
predavat Dodavateli kazdy mésic souhrnny piehled o pfijmu a vydeji.



18. Za pInéni oznamovacich a registracnich povinnosti Odbératele odpovida Odbératel.

19. Odbératel je povinen vést evidenci pokladni knihy drobnych pfijma a vydaju v hotovosti.

CL V.

Zpracovani osobnich tidaji a nakladani s osobnimi adaji

Dodavatel prfijima vSechna bezpecnostni, technicka, organizaéni ajina opatieni
pozadovana v ¢l. 32 Nafizeni. Zajisti vedeni a zpracovani dat na zabezpecené
infrastrukture, ke které budou mit pristup pouze osoby uvedené v této smlouvé. Osobni
udaje Odbératele budou vzdy v zabezpetené mistnosti v sidle Odbératele Biskupice 194
nebo v zabezpectené kancelafi Odbératele Hradek 76, Slavicin.

Dodavatel stanovuje okruh osob, které jsou zapojeny do zpracovani osobnich udaju, a to
konkrétné Be. Michal Vrba a Alena Obadalova. Dodavatel se zavazuje, ze dalSi osoby
nebudou mit pristup k osobnim udajim Odbératele bez pisemného souhlasu Odbératele.

Odbératel stanovuje osoby pro pfedavani osobnich udaju — Bc. Eva Wasserbauerova,
Klajbova Yvona, Ing. Lucie Knotkova.

Dodavatel se zavazuje, Ze osoby Dodavatele zavaze mléenlivosti, a k tomu, Ze osobni
Udaje Odbératele nepredaji Zadné treti osob&, mimo zakonné povinnosti plynouci z vedeni
a zpracovani personalistiky a mezd viéi organtim verejné spravy, a to Finanénimu Gradu,
Okresni sprave socialniho zabezpeceni, zdravotnim pojistovnam apod.

Dodavatel se zavazuje byt bez zbytecného odkladu napomocen pfi plnéni povinnosti
spravce, zejména povinnosti reagovat na zadosti o vykon prav subjektu udajl, povinnosti
ohlasovat pripady poruseni zabezpeceni osobnich Gdaji dozorovému ufadu dle &l. 33
nafizeni, povinnosti oznamovat pfipady poruseni zabezpeceni osobnich udaju subjektu
Udaju dle ¢l. 34 nafizeni, povinnosti posoudit vliv na ochranu osobnich Gdaju dle &l. 35
nafizeni a povinnosti provadét predchozi konzultace dle ¢l. 36 nafizeni, a ze za timto
ucelem Dodavatel zajisti nebo piijme vhodna technicka a organizacni opatfeni, o kterych
ihned informuje spravce.

Dodavatel se zavazuje umoznit kontroly, audity Ci inspekce provadene spravcem nebo
jinym pfislusnym organem dle pravnich pfedpisu.

Dodavatel je povinen sjednané €innosti provadét v souladu s platnou legislativou a dalSimi
predpisy souvisejicimi s ¢innosti Odbératele. Dodavatel a Odbératel se podpisem tohoto
dodatku pfi pfedavani, zpracovani a vedeni osobnich udaju zavazuji dodrzovat Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto tudaji a o
zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji) a ceskou
legislativu, ktera z tohoto Nafizeni vychazi.

¢l V.

Doba zpracovani osobnich tdajt



Personalni a mzdové Udaje jsou zpracovavany prubézné dle pozadavkl Odbeératele po
dobu trvani Smilouvy o vedeni a zpracovani mzdového ucetnictvi, jsou predavany
odpovédnym pracovnikim Odbératele elektronicky sifrovanou elektronickou postou nebo
datovou schrankou. Dodavatel je opravnén vstupovat do datové schranky Odbératele, a
to vyhradné za ucelem odesilani vystupl souvisejicich s predmétem Smlouvy dotéenym
organum (zejména Okresni spravé socialniho zabezpedeni, Finanénimu Gfadu,
zdravotnim pojistovnam).

. Po ukon€eni smlouvy o poskytovani sluzeb se Dodavatel zavazuje, Ze fadné naloZi se
zpracovavanymi osobnimi Gdaji, Zze vSechny osobni Gdaje vymaze, nebo je vrati Skole
a vymaze €i zni¢i existujici kopie.

CL. VIL.
Zavérecna ustanoveni

. Tato smlouva mlze byt ukoncéena pisemnou dohodou smiuvnich stran, nebo vypovédi
s 3mésicni vypovédni dobou, ktera zaéne plynout od prvého dne mésice nasledujicino
mésice, v némz byla vypovéd dorucena druhé smiuvni strané.

Dodavatel je povinen zcela dokoncit zpracovani a vedeni Ucetnictvi za posledni mésic,
k jehoz poslednimu datu skonéi platnost této smlouvy, resp. za cely kalendarni rok, je-li
poslednim meésicem, k jehoz poslednimu datu skonci platnost této smlouvy, prosinec.
V pfipadé ukonéeni smlouvy za cely kalendarni rok zpracuje Odbératel i podkiady pro
inventarizaci za dany ucetni rok.

Odbératel je opravnén od smlouvy odstoupit v pfipadé, Zze Dodavatel nebude provadét
sjednané sluzby ve sjednaném rozsahu nebo je bude provadét vrozporu s platnou
legislativou a neodstrani tyto zavady ani na druhé pisemné upozornéni Odbératele.

. Ostatni pravni vztahy vyplyvajici z této smlouvy & neupravené touto smiouvu se fidi
Obcanskym zakonikem.

Dodavatel prebira nebezpeci zmény okolnosti ve smyslu § 1765 odst. 2 Ob&anského
zakoniku.

Jednotliva ustanoveni smlouvy jsou oddélitelna vtom smyslu, Ze neplatnost nékterého
z nich nezplsobi neplatnost smlouvy jako celku. Pokud by se v dlsledku zmény pravni
Upravy nékteré ustanoveni smlouvy dostalo do rozporu s ¢eskym pravnim fadem a
pfedmétny rozpor by zpUsobil neplatnost smlouvy jako takové, bude smlouva
posuzovana, jako by kolizni ustanoveni nikdy neobsahovala, a vztah smluvnich stran se
bude v teto zalezitosti fidit obecné zavaznymi pravnimi predpisy, pokud se smluvni
strany nedohodnou na znéni nového ustanoveni, jez by nahradilo kolizni ustanoveni.

Smilouvu Ize ménit nebo doplfiovat pouze ocislovanymi dodatky podepsanymi obéma
smiuvnimi stranami.



8. Smlouva se pofizuje ve 2 vyhotovenich, z nichz kazdy mé platnost originalu. Jeden
stejnopis obdrzi Dodavatel a 1 stejnopis obdrzi Odbératel.

9. Smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu obé&ma smluvnimi stranami, Géinnosti dne
1.1.2021.

10. Smluvni strany této smlouvy po jejim precteni prohlasuji, Zze souhlasi s jejim obsahem,
Ze tato byla sepsana na zakladé pravdivych udajl, jejich urcité, srozumitelné, vazné a
svobodné vile, nebyla sjednana vtisni, ani za jinak jednostranné nevyhodnych

podminek a Ze Zadné ustanoveni této smlouvy neni prekvapivé, na dukaz cehoz pfipojuji
sveé podpisy.

V Blansku dne 15.12.2020 V Blansku dne 15.12.2020

Bc. Eva Wasserbauerova, feditelka Bc. Michal Viba
(Odbératel) (Dodavatel)
Matefska Skola Blansko.

Dvorska 96

678 01 BLANSKO
pflspévkovéd organizace
IC0:71006427







