SMLOUVA O DILO

uzaviend ve smyslu ustanoveni § 2586 a ndsledujicich, zdkona ¢. 89/2012 Sb., obéansky zdkonik,
ve znéni pozdéjsich predpisi (ddle jen ., obansky zdkonik )

mezi
objednavatelem : Mateiska $kola Sedmikraska Olomouc, Skrétova 2,
piispévkova organizace
Skrétova 2
779 00 Olomouc 9
ICO :61989908
zastoupeny feditelkou pani Mgr. Alenou KuZelovou

dale jen ,,objednatel®,
a
dodavatelem : Petra Pazderova - zpracovani mzdové agendy
Tomkova 45
T Olomouc
ICO :06543863

dale jen ,,dodavatel®,

L
PFedmét smlouvy

Pfedmétem smlouvy je zdvazek dodavatele, Ze pro objednatele jeho jménem zpracuje mzdy
zaméstnanctl v niZze uvedeném rozsahu.

IL
Prava a povinnosti dodavatele

dodavatel se zavazuje:

a) provadét vypodet a likvidaci vSech mzdovych slozek zaméstnancii objednavatele dle
predlozenych podkladii o platovém zafazeni a na zékladé kopie pracovni smlouvy nebo
dalsich mzdovych podkladd predloZenych objednavatelem,

b) vyhotovovat prevodni piikazy odvodi dan¢ ze mzdy, zdravotniho a socidlniho pojiSténi
ostatnich srazek,

c) vystavovat piehledy o platbé pojistného na zdravotni pojisténi pro pfislusné zdravotni
pojistovny, vystavovat hromadné oznameni pro zdravotni pojistovny — pfihlaSovani
odhlagovani zamé&stnancil z pracovnépravnich vztahl



d)

g)

h)

)
k)

D

p)

Q

vystavovat prehled o vysi pojistného a vyplacenych nahradach a davkach pro OSSZ,
provadét elektronickou cestou pfihlasky a odhlasky zaméstnancli v pracovnépravnich
vztazich

na zakladé predloZenych a ovéfenych dokladli o doCasné pracovni neschopnosti vyplacet
nahradu platu za prvnich 14 kalendéfnich dnti

pedavat OSSZ zadost o davku ( DPN od 15.kalendéfniho dne, osetfovné, penéZitou pomoc
matefstvi ) spolu s pfilohou pro stanoveni naroku na davku

vystavovat podklady k sepséni Zadosti o starobni diichod, o dichod pro invaliditu 1., 2. a 3.
stupné

vystavovat evidenéni listy diichodového pojiSténi a odesilat je elektronickou cestou na
CSSZ

pfi rozvazani pracovniho pomé&ru vystavovat zapoctovy list a potvrzeni o zdanitelnych
piijmech

vystavovat potvrzeni uchaze&im o zaméstnani pro ufady prace
vystavovat potvrzeni pii soubéhu zaméstnani s vedenim uchazece o zaméstnani — ufad prace

vystavovat potvrzeni pro vyplatu néhrady za ztrdtu na vydélku ( po ukon&eni PN — pracovni
araz )

na Zadost zaméstnance vystavit &tvrtletni (ro&ni) potvrzeni o pifjmu na dévky statni socialni
podpory

na adost zamé&stnance vyplnit potvrzeni o pifjmu na Zadost o uver

zakladat datiova prohlaSeni, sledovat slevy na dani a daifiovd zvyhodnéni jednotlivych
zamé&stnanci, véetné datiovych bonust

zamé&stnanciim, ktefi nemaji povinnost podat dafiové pfiznani na finan¢nim ufad€, provadét
na jejich Zadost ro¢ni zactovani dané

zaméstnanctim, kteff maji vedlej$i vydéle¢nou &innost, vystavovat pfehledy o vysi
vyméfovaciho zékladu na OSSZ

Po ukon&eni kalendéiniho roku (v zdkonem stanovenych lhitach) vyplnit vykazy zélohové srazkové

dané.

Zajistovat tisk vSech sestav potfebnych pro mzdové a ucetni zpracovani, statistiku, vykazy.

Zajistit vystup ISP a P104.

Zpracované mési¢ni doklady budou do doby kontroly ze strany OSSZ k dispozici dodavateli, po
provedené kontrole budou pfedany objednateli, ktery je povinen archivovat doklady po pfedepsanou

dobu.



Dodavatel ru¢i za spravnost provedenych odvodii na socidlni a zdravotni pojisténi, odvodi dani,
likvidaci nemocenskych dévek a provedeni ro¢niho zi¢tovéani dang, za odeslani evidenénich listi
diichodového zabezpe&eni, pokud byly podklady zaslany spravn€ a vcas.

111
Prava a povinnosti objednavatele

objednavatel sezavazuje:

a) dodavat veskeré podklady pro zpracovani mezd s plnou odpovédnosti za vécnou spravnost
dorugenych podkladii a dokladd. Jednd se zejména o kopii pracovni smlouvy, osobniho
dotazniku, platového vyméru, rozvéazani pracovniho poméru, kopii zapottového listu od
predchoziho zaméstnavatele, datiové prohlaseni, doklady o &erpani fadné dovolené,
pracovniho volna s ndhradou mzdy i bez néhrady mzdy,

b) veskeré podklady predkladat prib&Zné ve zpracovavaném mésici, nejpozd&ji vsak s datem
dorugeni do 1. pracovniho dne nasledujiciho mésice.

Nedodrzenim terminu dorueni podkladii pro vypolet mezd miZe dojit k posunuti vyplatniho

terminu a také k penalizaci za pozdni odvody na zdravotni a socialni pojisténi, odvody dani apod.

IV.
Platebni podminky

Uhrada provadénych mzdovych sluzeb

Uhrada sjednanych sluzeb bude provddéna objednatelem mési¢né na zaklad& faktury, vystavené
dodavatelem, a to vZdy nejpozdgji do 7 dnii od data vystaveni faktury.

Za poskytnuti mzdovych sluZeb byla sjednana mezi obj ednatelem a dodavatelem uhrada takto:
a) 1500,- K& m&si¢né za celou organizaci

b) 100,- K& za kazdého zaméstnance, u kterého bude provedeno ro¢ni zu¢tovani dané.

¢) Viceprace, které nejsou pfedmétem smlouvy, budou fakturovany samostatné.

d) Duplicitni zpracovani vyuétovani zplisobené vinou objednatele bude fakturovano ve vysi 30%
plvodni fakturované Castky.

V.
Zavéreéna ustanoveni

Tato smlouva o dilo se uzavird na dobu neuréitou a stava se u¢innou a zdvaznou pro ob¢ strany
dnem 25. 5. 2018.



Smluvni strany jsou opravnény vypovédét tuto smlouvu oboustranné s 3 mési¢ni vypovédni lhitou,
vzdy pisemnou formou.

Ukastnici této smlouvy se zavazuji dodrzovat sjednané podminky a vzdjemné si poskytovat
podstatné a rozhodné informace.

Jakékoliv dodatky k této smlouvé o dilo jsou vazany pisemnou, oboustranné podepsanou formou.

Touto smlouvou nejsou dotéena prava a povinnosti jednotlivych zaméstnanct k objednateli, pokud
se tykaji jejich narokii na mzdy podle pracovné pravnich piedpisii.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti originalu, kazda smluvni strana obdrZzi
po jednom vyhotoveni.

Smlouva o dilo bude zvefejnéna objednatelem v registru smluv.

V Olomouci dne 23.5.2018

i b i SR i

et dodavatel
MATERSKA SKOLA SEDMIKRASKA

LOMOUC, SKRETOVA 2

Hsopévko"'é organizace Petra PAZDEROVA
Skrétova 2, 779 00 Olomouc 9 zpracovani mzdovych agend
180 61989908 tel. 585 427 601 A mKkova 45, 779 00 Olomouc

180: 06543863
Tel. 585 711 125



DODATEK €. 1

o zpracovani osobnich udaj

ke Smlouvé o dilo: Zpracovani mezd
(déle jen ,,Dodatek”)

SMLUVNI STRANY:

PFispévkova organizace: Matefska Skola Sedmikréska Olomouc, Skrétova 2, pfispévkova organizace
Se sidlem: Skrétova 2, 779 00 Olomouc 9

IC: 61989908

Zastoupend: Mgr. Alena KuZelova

Bankovni spojeni: 1805652369/0800

(ddle také jen ,Spravce”)

a

Petra Pazderova — zpracovani mzdové agendy
Se sidlem: Tomkova 45, 779 00 Olomouc

IC: 06543863

Zastoupena: Petra Pazderova

Bankovni spojeni: 188415485/0300

(déle jen ,Zpracovatel”)

1n2:

1:3.

2.1
2.2

2.3.

2.4.

UVODNI{ USTANOVENI

Smluvni strany uzaviely dne 18. 12. 2017 Smlouvu o dilo na zpracovani mezd zaméstnancl
(dale jen ,Smlouva“). JelikoZ pfi plnéni Smlouvy dochézi ke zpracovéni osobnich Udajd
Zpracovatelem, Smluvni strany se timto Dodatkem zavazuji postupovat v souladu s platnou
legislativou o zpracovani a ochrané osobnich Gdaji, zejména Nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich dajd a o volném pohybu téchto Gdajil a o zrudeni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdaja), (dale jen ,GDPR").

Zpracovatel bere na védomi, Ze se povaZuje a bude povaZovat za zpracovatele osobnich udajd,
se viemi pro n&j vyplyvajicimi dasledky a povinnostmi. Sprévce je a bude nadéle povaZovén za
spravce osobnich Gdajd, se viemi pro néj vyplyvajicimi disledky a povinnostmi.

Smluvni strany se dohodly na podminkach zaji$téni odpovidajicich opatfeni k zabezpeleni
ochrany osobnich Gdajii a zékladnich prav a svobod subjektu Udajl pfi zpracovani osobnich
Udaj Zpracovatelem.

ZPRACOVANI OSOBNiCH UDAJU
PFedmé&tem zpracovani jsou identifikaéni udaje subjektd Gdajd.

Zpracovatel je oprdvnén zpracovavat osobni udaje pouze a vyluéné po dobu tcinnosti Smlouvy,
pokud pravni pfedpis nestanovi jinak.

Zpracovatel bude zpracovévat osobni Uidaje automatizované s uzitim informaéni a komunikaéni
techniky. PfileZitostné maze dochdzet k ru¢nimu zpracovani dat.

Zpracovatel je oprévnén zpracovavat osobni udaje pouze za Géelem, ktery je vsouladu
s predmétem Smlouvy.



2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2:9.

3.

3.1
3.2.

Zpracovatel se zavazuje zpracovévat pouze a vyluiné tyto osobni Gdaje, které jsou nutné
k plnéni Smlouvy: vedeni osobnich udaji zaméstnancd, zdavodu zdkonné povinnosti
zaméstnavatele vést persondlni a mzdovou agendu.

Zpracovatel je opravné&n zpracovavat osobni udaje téchto kategorii subjektl udaja:
zaméstnanci.

Zpracovatel je povinen

a) zpracovavat osobni Udaje vyluéné na zékladé doloZenych pokynl Sprévce. Za doloZené
pokyny se povazuje i elektronickd komunikace v€etné e-mailu. Zpracovatel je povinen
neprodlené Spravce informovat, pokud dle jeho ndzoru udéleny pokyn Spravce poruduje
GDPR nebo jiné predpisy tykajici se ochrany osobnich ddajd;

b) zajiéfovat, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni Udaje pfi plnéni Smlouvy zavézaly
k ml&enlivosti nebo aby se na né vztahovala zakonna povinnost micenlivosti, zejména pak
k mi&enlivosti ve vztahu ke véem osobnim udajim, ke kterym budou mit pfFistup nebo se
kterymi pfijdou do kontaktu;

c) pfijmout ve smyslu &l. 32 GDPR, s ohledem na stav techniky, néklady na provedeni, povahu,
rozsah, kontext a uéely zpracovéni i k rizné pravdépodobnym a rizné zdvainym rizikim
pro prava a svobody fyzickych osob, vhodna technickd a organizaéni opatfeni, aby zajistil
Groven zabezpeleni odpovidajici danému riziku, zejm. pak osobni udaje zabezpedit vadi
nahodnému & nezékonnému znigeni, ztraté, zméné, zpfistupnéni neopravnénym strandm,
zneuZiti & jinému zplsobu zpracovani v rozporu s GDPR;

d) poskytovat Spravci veskerou soucinnost, o kterou bude poZddédn v souvislosti se
zpracovanim osobnich udaji nebo kterd mu pfimo vyplyva z GDPR. Zpracovatel je povinen
na vy?adéni zpfistupnit Sprévci sva pisemna technicka a organizacni bezpeénostni opatieni
a umoznit mu p¥ipadnou kontrolu, audit & inspekci dodrzovéni pfedloZenych technickych a
organiza&nich bezpeénostnich opatfeni;

e) pisemné sezndmit Spravce s jakymkoliv podezienim na poruseni nebo skute€nym
porusenim bezpe¢nosti zpracovani osobnich ddaji, napf. jakoukoliv odchylkou od
udélenych pokyn(i, odchylkou od sjednaného pfistupu pro Spravce, pldnovanym
zvefejnénim, upgradem, testy apod., kterymi mGze dojit k Upravé nebo zméné zabezpeleni
nebo zpracovani osobnich Gdajt, jakymkoliv podezienim z poruseni divérnosti, jakymkoliv
podezienim z ndhodného <& nezdkonného zniceni, ztraty, zmény, zpfistupnéni
neopravnénym strandm, zneuZiti & jiného zpisobu zpracovani osobnich udaji v rozporu
s pravnimi pfedpisy.

Zpracovatel neni opravnén ve smyslu ¢l. 28 GDPR zapojit do zpracovani osobnich udaj dalsiho

zpracovatele (zdkaz Fet&zeni zpracovatell), bez pfedchoziho schvéleni a pisemného souhlasu
Sprévce.

Zpracovatel je povinen poskytnout Sprévci vedkeré informace potfebné k doloZeni toho, Ze byly
spinény stanovené povinnosti, a umozZnit audity, v€etné inspekci, provadéné Spravcem nebo
jinym auditorem, kterého Spravce povéfil, a k témto auditim pfispéje. Sprdvce bude
neprodlené sezndmen s jakymkoliv podstatnym poruSenim téchto ustanoveni o zpracovéni dat.

ZAVERECNA USTANOVENI
Ostatni ujednani Smlouvy zistavaji beze zmény.

Tento Dodatek se uzavira na dobu G&innosti Smlouvy. Zanik Dodatku se fidi ustanovenimi o
zaniku Smlouvy.



3:3.

34.

3.5:

3.6.

Po zaniku Smlouvy nebo Dodatku je Zpracovatel povinen viechny osobni Gdaje, které ma v
drieni vymazat, a pokud je dosud nepfedal Spravci, pfedat je Sprévci a déle vymazat viechny
existujici kopie. Povinnost uvedend v tomto odstavci neplati, stanovi-li pravni pfedpis EU,
pFipadné vnitrostatni pravni predpis Zpracovateli osobni Udaje ukladdat i po zéniku Smlouvy
nebo Dodatku, nebo pokud se Smluvni strany dohodnou jinak.

Tento Dodatek byl podepsén opravnénymi zdstupci Smluvnich stran ve 2 (dvou) origindlnich
vyhotovenich, z nichz kaZda ze Smluvnich stran obdrZi po 1 (jednom) vyhotoveni.

Smluvni strany berou na védomi, fe obsah tohoto Dodatku muze byt poskytnut Zadateli
v refimu zékona &. 106/1999 Sb., o svobodném pFistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
pFedpisl, a 7e tento Dodatek bude statutdrnim méstem Olomouc uvefejnén v registru smluv
(pokud takovému uveFejnéni podléhd) dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
G&innosti nékterych smiluv, uvefejfiovani téchto smluv a o registru smluv (zékon o registru
smluv), ve znéni pozdéjsich predpisd.

Tento Dodatek nabyva platnosti dnem jeho podpisu a u€innosti dnem jeho uvefejnéni
prostfednictvim registru smluv dle pfisludnych ustanoveni zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkéch Gcinnosti nékterych smluv, uvefejfiovéni téchto smluv a o registru smluv (zakon o
registru smluv), ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

Za Spravce Za Zpracovatele

V Olomouci, dne 23. 5. 2018 V Olomouci, dne 23. 5. 2018

Prispévkova organizace Petra Pazderova

Mgr. Alena KuZelova

Feditelka gkoly EROVA
etra PAZDER
zprgcovéng m;_?gg}écg‘grgn%ﬂ’g
MATERSKA SKOLA SEDMIKRASKA Tomkoy O 06543863
OLOMDUC, SKRETOVA 2 Tel. 585 711 125

plispévkovd organizace
Skrétova 2, 779 00 Olomouc 9
1C0 61989908 tel. 585 427 601



DODA TEK&. 2 ke ,,SMLOUVE O DILO

uzaviené na zajisténi mzdovych a personélnich sluzeb mezi:

objednavatelem: Matefska skola Sedmikraska Olomouc, Skrétova 2,
ptispévkova organizace
Skrétova 2
zastoupeny feditelkou pani Mgr. Alenou Kuzelovou
I1CO: 61989908

a

zhotovitelem: Petra Pazderova — zpracovatelka mzdové a personalni agendy
sidlo firmy: Gymnazium Olomouc-Hejéin, Tomkova 45, Olomouc
IC: 06543863

Dle pozadavku objednavatele se zhotovitel zavazuje na zakladé predloZenych podklada
provadét zapotty praxe do platovych stupfiit zaméstnanciim objednavatele.

7 tohoto ditvodu dochazi s Gi¢innosti od 1. 7. 2019 ke zméné v &lanku IV. ,,Smlouvy o dilo*
ze dne 23. 5. 2018
- thrada za poskytovani mzdové agendy takto:

2000,- K& mésiéné za celou organizaci

Ostatni ustanoveni smlouvy ziistavaji beze zmény.

V Olomouci dne 31. kvétna 2019

Mgr. Alena KuZelov Petra Pazderov:

objednatel R ettt T S dodavatel

objednavatel zhotovitel
MATERSKA SKOLA SEDMIKRASK A

OLOMouC SKRETOVA 2

p’fispéVkO\/_g
Krétova 2, 779 0
IC 61989508 teLOSO!omouc‘ 9



DODATEK &.3ke,SMLOUVE O DILO*

uzavfené na zaji$téni mzdovych a persondlnich sluzeb mezi:

objednavatelem: Matefska $kola Sedmikraska Olomouc, Skrétova 2,
piispévkova organizace
Skrétova 2
zastoupeny feditelkou pani Mgr. Alenou KuZelovou
ICO: 61989908

a

zhotovitelem: Petra Pazderova — zpracovatelka mzdové a persondlni agendy
sidlo firmy: Gymnazium Olomouc-Hejéin, Tomkova 45, Olomouc
IC: 06543863

S Ginnosti od 1. 1. 2021 dochazi ke zméné v &lanku IV. ,,Smlouvy o dilo*
ze dne 23. 5.2018

- thrada za poskytovani mzdové agendy takto:

2500,- K& mé&siéné za celou organizaci

Ostatni ustanoveni smlouvy ztstavaji beze zmény.

V Olomouci dne 2. prosince 2020

Mgr. Alena KuZelova Petra Pazderova

objednatel dodavatel
objednavatel zhotovit

/i
MATERSKA SKGLA SEDMIKRASKA
_ OLOMOUC, SKRETOVA 2
prispévkova organizace
Skrétova 2, 779 060 Olomouc 9
IC 61989908 tel. 585 427 601



DODATEK & 4ke ,SMLOUVE O DILO

uzaviené na zajisténi mzdovych a personalnich sluzeb mezi:

objednavatelem: Matefska $kola Sedmikraska Olomouc, Skrétova 2,
Fispévkova organizace
krétova 2
zastoupeny feditelkou pani Mgr. Alenou Kuzelovou
ICO: 61989908

a

zhotovitelem: Petra Pazderova— zpracovatelka mzdové a personalni agendy
sidlo firmy: Gymnézium Olomouc-Hejéin, Tomkova 45, Olomouc
IC: 06543863

S t&innosti od 1.1. 2023 dochazi ke zméné v ¢lanku IV ,,Smlouvy o dilo*
- thrada za poskytovani mzdové agendy takto:

3000,-- K& mé&siéné za celou organizaci

Ostatni ustanoveni smlouvy ziistavaji beze zmény.

V Olomouci dne 2. prosince 2022 Petra PAZDEROVA

i : d
racovan! mzdovych agen
%gmkova 45, 779 00 Olomouc
1CO: 06543863
Tel. 585 711 1256

MATERSKA SKOLA SEDMIKRASKA

0LOMOUC, SKRETOVA 2
pfispévkova organjtace

objednavadtel zhotovitel



