Smlouva o vedeni ucetnictvi

1. Zpracovatel: Kunzite, s.r.o.
se sidlem: Ceska 318, 742 21 Kopfivnice
IC: 04190084 , DIC: CZ04190084
zapsany v obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Ostrave
oddil C, vlozka 62707
jednajici pani Ing. Ivanou Némethovou

/dale jen ,,zpracovatel/ na stran¢ jedné

2. Klient: Mateiska Skola KateFinice, prispévkova organizace
se sidlem: 742 58 Katefinice ¢.p. 107
IC: 70984123 , DIC: CZ 70984123
zapsany v obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Ostrave
oddil Pr, vlozka 519
jednajici pani Bc. Zuzanou Némcovou
/dale jen "'klient''/, na stran¢ druhé,

uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku nasledujici smlouvu podle ust. § 2430 a nasl. zak.c.
89/2012 Sb., obansky zakonik, ve znéni predpisi pozdéjsich:

o vedeni ucetnictvi a zpracovani mezd
(o dodavce praci, vykont a sluZeb)

L
Piedmét smlouvy

1. Zpracovatel, jakozto odbornik, se zavazuje pro klienta po dobu trvani této smlouvy zajiStovat
vedeni ucetnictvi (tzn. zejména zpracovani prvotnich ucetnich dokladd, poradenstvi, pfiprava
podkladt k vyactovani rozpoctu a poskytnutych piispévka a podkladi k dailovym povinnostem )
souvisejici s Cinnosti klienta v rozsahu, terminech a z hlediska plnéni zavaznych pravnich
predpist, vnitfnich smérnic, rozhodnuti zfizovatele a jinych zavaznych ustanoveni zejména ve
vztahu ke statnimu rozpoctu a rozpoctu klienta.

2. Zpracovani bude provadéno pribézn€, pomoci vypocetni techniky takovym zplisobem, aby
vystupni sestavy byly zejména v souladu se zakonem o ucetnictvi a aby poskytovaly podklady pro
pfipadnou finan¢ni kontrolu a analyzu klienta. Na zakladé pozadavku klienta je zpracovatel
povinen bez zbyte¢ného odkladu vyhotovit pro klienta pozadované vystupni sestavy nebo jiné
prehledy.

3. Zpracovani prvotnich ucetnich dokladd a ostatni ¢innosti uvedené v ¢l. 1. odst. 1. této smlouvy
provadi zpracovatel v misté své kancelare.

4. Zpracovatel se zavazuje zpracovavat mésicné mzdy zameéstnancd klienta vCetné vyhotoveni a
odeslani prislusnych hlaSeni na OSSZ a zdravotni pojistovny, dale zpracovavat ro¢ni vyactovani
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dan¢ ze zavislé Cinnosti klienta pro financni spravu a vykonavat dal$i pfimo s tim souvisejici
¢innosti. Zpracovatel dale zajisti zpracovani povinnych statistickych hlaseni.

Zpracovatel se zavazuje zpracovavat a podavat mezitimni a ro¢ni ucetni zavérky predepsanym
zplisobem a v obecné zavaznych terminech, dale se zavazuje zpracovavat piislusna povinna
podani klienta pro finan¢ni spravu.

11
Doba trvani smlouvy

Tato smlouva se uzavira od 1.7.2015 na dobu neurcitou.

Vypovédni doba je tfimésicni a pocind bézet vzdy od prvniho dne meésice nasledujiciho od
doruceni pisemné vypovédi druhé smluvni stran¢. Vypoveéd musi mit vzdy pisemnou formu.

Tuto smlouvu Ize ukoncit také vzajemnou dohodou.

Poslednim zpracovanym obdobim je obdobi koncici v kalendafnim mésici pfed mésicem, v némz
je ukoncena platnost této smlouvy, nebude-li pisemné dohodnuto jinak.

Zpracovanou ucetni agendu preda zpracovatel klientovi do tficeti dnti po ukonceni smlouvy.

II1.
Povinnosti zpracovatele

Zpracovatel je povinen:

a) provadet Cinnosti poctive a pecliveé podle svych schopnosti podle pokynt klienta, v souladu
s jeho zajmy a v souladu s platnymi pravnimi predpisy;

b) prubézné informovat klienta o plnéni ¢innosti, k niZ se zavazal, a oznamovat mu vSechny
okolnosti, které pti vykonu Cinnosti zjistil, a jez mohou mit vliv na zménu pokynti klienta;

¢) vykondvat Cinnosti, ke kterym se zavazal, osobn¢ nebo prosttednictvim svych zaméstnanct;
v ptipade€ poruseni této povinnosti odpovida klientovi za $kodu tim zptisobenou;

d) predat klientovi bez zbyte¢ného odkladu véci, které za n€¢ho prevzal pii uskute¢novani
¢innosti podle této smlouvy;

e) zpracovatel se zavazuje vCas informovat klienta o veSkerych legislativnich zménéach,
tykajicich se plnéni podle této smlouvy, dodrzovat lhiity stanovené touto smlouvou;

f) zpracovatel zajisti vyhotoveni vystupli z ucetnictvi ve formé ucetnich vykazi (rozvaha,
vykaz ziskil a ztrat) vyzadované prislusnymi pravnimi piedpisy ve stanovenych zakonnych
terminech, dle potfeby a po dohod¢ s klientem je zpracovatel povinen mési¢ni vysledky
zpracovani Ucetnich podkladii pfedat klientovi do tficeti dnli po uplynuti kalendainiho
mesice za predpokladu, ze podklady ze strany klienta budou piedlozeny vzdy do deseti dnt
po uplynuti kalendainiho mésice;

g) zpracovatel zajisti po ukonceni zdanovaciho obdobi a uzavieni uCetnictvi, vytisténi
veskerych sestav z ucetnictvi tak, aby byly dostatecnym podkladem pro kontrolni organy;

h) zpracovatel zajisti archivaci elektronicky zpracovanych dat na vhodném médiu vcetné
jejich piipadné zptistupnéni,

i) zpracovatel nese odpovédnost za Skodu na vécech prevzatych od klienta k vykonu ¢innosti
podle této smlouvy;

j) zpracovatel nese dale odpovédnost za $kodu (zejm. pokuty, penéle), kterd vznikla klientovi
nespravnym nebo opozdénym vypoctem podkladd pro povinné platby klienta;

k) zpracovatel je povinen téz zachovavat mlCenlivost o vSech skute¢nostech, o kterych se v
souvislosti s uskute¢novanim ¢innosti podle této smlouvy dozveédél, kdy tato povinnost trva
i po ukonceni ¢innosti podle této smlouvy; této povinnosti jej mize zprostit pouze klient



pisemnym prohlasenim;

1) zpracovatel je povinen zabezpecit podklady ptrevzaté od klienta pted jejich poskozenim,
znehodnocenim nebo ztratou a zabezpecit utajeni udajiit uloZzenych na datovych médiich;

m) zpracovatel je povinen pfed zahdjenim Cinnosti podle této smlouvy uzaviit smlouvu o
pojisténi odpoveédnosti za Skodu, ktera by mohla vzniknout v souvislosti s uskute¢novanim
¢innosti podle této smlouvy; Smlouva o pojisténi musi trvat po celou dobu vykonu této
¢innosti;

n) zpracovatel prohlasuje, Ze je v souvislosti s pfedmétem podnikani, tj. ¢innost ucetnich
poradct, vedeni Ui€etnictvi, vedeni danové evidence, pojisten;

0) zpracovatel se zavazuje v piipadé potieby zucastnit se kontrol provadénych pfislusnymi
urady a ziizovatelem,;

IV.
Povinnosti klienta

Klient je povinen:

et

a) vcas poskytnout zpracovateli veskeré podklady a informace potfebné k vykonavani
¢innosti, musi poskytnout veskerou soucinnost nezbytnou pro radné plnéni zavazki, jez
plynou z této smlouvy pro zpracovatele, v€etné vysvétleni k ucetnim dokladiim;

b) pii prodleni klienta v plnéni téchto povinnosti se umérné prodluzuji terminy stanovené
touto smlouvou pro zpracovatele pii vedeni ucetnictvi;

c) klient odpovidda za to, ze vesSkeré ucetni doklady ptfedané zpracovateli odpovidaji
skutecnosti a jsou v souladu s ptislusnymi predpisy;

d) zpracovatel neodpovida za sankce nebo jiné skody, které vzniknou v disledku nespravnych
ucetnich dokladd, které mu klient predal;

e) pokud je v predavanych ucetnich dokladech zavada, na kterou je klient zpracovatelem
upozornén, klient rozhodne, zda tyto budou za¢tovany, prepracovany nebo doplnény.

f) klient odpovida za tUplnost a spravnost vSech podkladi poskytovanych zpracovateli,
pficemz se zavazuje umoznit zpracovateli nahlizet do vSech potiebnych dokumentt
nutnych pro vyfizovani zalezitosti a zabezpeCit na vyzadani pfitomnost a soucinnost
prislusnych odpovédnych pracovnikii klienta;

g) klient je povinen vystavit zpracovateli v€as pisemnou plnou moc, vyzaduje-li plnéni této
smlouvy uskute¢néni pravnich ukonti jménem klienta;

h) klient se zavazuje zpracovateli za jeho ¢innost Uplatu ve vys$i a za podminek stanovenych
touto smlouvou; dale je klient povinen uhradit zpracovateli dalsi doloZené naklady, které
zpracovatel nutné nebo ucelné vynalozil pfi plnéni svého zavazku (musi jit o nahrady, které
prokazateln€ nejsou obsazeny v uplate).

V.
Odména

Za provadeéni Cinnosti dle této smlouvy se klient zavazuje zaplatit zpracovateli mésicné odménu
dle ptilohy k této smlouve.

Takto dohodnuta odména je splatnd na zaklad¢ faktury zpracovatele s nalezitostmi U¢etniho
dokladu a obchodni listiny.

Ve sjednané cen¢ jsou zahrnuty vSechny bézné naklady zpracovatele.

Takto dohodnuta pausalni odména plati pro rok 2015, pro dal$i rok bude pfipadna zména ceny
dohodnuta vzdy nejpozdéji do 31.1. daného roku .

V takto dohodnuté odméné jsou zahrnuty rovnéz vSechny ostatni bézné naklady zpracovatele.
Neni zde zahrnuta nahrada spravnich a jinych poplatkt a nahrad, které v pfipadé vzniku budou



klientem proplaceny zpracovateli v prokazatelné vysi, a to za predpokladu jejich ucelného
vynalozeni.

Bude-li zpracovatel konat za Géelem plnéni pfedmétu této smlouvy cesty, mimo cesty v ramci
Moravskoslezského kraje, zavazuje se mu klient uhradit ndhrady za tuto cestu a to ve vysi
skute¢n¢ vynalozenych nakladi (ubytovani apod.) a ve vysi 6,00 K¢ za 1 km cesty.

Zpracovatel bude zvlast’ uctovat ro¢ni zavérky pro ucely daniovych ptiznani ve vysi 1/12 ro€nich
nakladd uctovanych ze strany zpracovatele a dale bude zvIast’ uctovat piipadné pripravu podklada
pro kontroly Uc¢etnich dokladl ze strany statnich organti, pfipadné jiné dalsi pozadované ¢innosti, a
to hodinovou sazbou ve vysi 300,- K¢.

VI
Platebni podminky

Uhrady mési¢nich pausald se klient zavazuje hradit zpracovateli vzdy do 15 dnti od obdrzeni
faktury.

Za den zaplaceni se pro ucely této smlouvy povazuje den piipsani na ucet dodavatele nebo den
predani castky v hotovosti.

Pro ptipadny turok z prodleni se pouziji pravni predpisy platné v dobé rozhodné pro uétovani
poplatku z prodleni.

Pokud klient neuhradi sjednané platby k poslednimu dni mésice, v némz méla byt platba uhrazena,
je zpracovatel opravnén odstoupit od této smlouvy s tim, Ze je povinen plnit predmét této smlouvy
za posledni mésic, na n&jz mu byla poskytnuta zalohova platba a celkové vyucétovani je pak
opravnén pozadovat v den piedani zpracovanych vysledkii v hotovosti.

VIL.
Naroky z vadného plnéni a odpovédnost

V pripadé¢ vadného plnéni je klient povinen vady reklamovat u zpracovatele bez zbyteéného
odkladu po jejich zjisténi. K reklamaci je klient povinen ptipojit pisemnou specifikaci vad a podle
okolnosti i vadné vysledky zpracovani.

Zpracovatel odpovida za spravnost veskeré agendy, kterou zpracoval a to jako odbornik, tj. osoba
hlasici se k odbornému vykonu povolani, ¢imz dava najevo, Ze je schopen jednat s odbornou
znalosti a odbornou peclivosti. Jedna-li zpracovatel bez této odborné péce, jde to k jeho tizi.
Zpracovatel neodpovida za disledky plynouci z nespravnosti nebo neuplnosti prvotnich dokladd.
Zpracovatel je zprostén odpovédnosti za Skodu jestlize:

mu klient dodal podklady a informace v dobé¢, kdy je jiz nebylo mozné s pfiméfenym usilim vcas a
spravné zpracovat,

mu klient neptedal potfebné podklady a informace,

klient trval na zpracovani zptisobem, ktery vedl ke vzniku sankce,

klient neucinil se souhlasem zpracovatele vSechny kroky k odvraceni nebo snizeni skody (podani
odvolani, Zadost o prominuti apod.),

klient neinformoval zpracovatele neprodlené o vzniku skody nebo o podezieni, ze by Skoda mohla
nastat,

ke vzniku $kody doslo opozdénim v dusledku pieruSeni prace zpracovatele v dob¢, kdy byl klient
v prodleni.

VIII.
Ostatni ujednani



Zavady vstupnich dat, pokud by k nim doslo, mize odstranit na zaklad¢ vzajemné dohody téz
zpracovatel dle pokyni klienta.

Ob¢ smluvni strany se zavazuji jak pfi pfeddvani vstupnich dat, tak i vystupnich dokladd, brat
zietel na vyskytnuvsi se mimofadné situace, které maji ptivod v nepiedvidatelnych nebo tézko
ovlivnitelnych udalostech (napt. kumulace vice dnl pracovniho klidu), a takovouto situaci fesit
nejprve oboustrannou dohodou.

Zpracovatel je opravnén, je-li klient v prodleni s thradou jednotlivych plateb, pozastavit dalsi
prace do okamziku jejich uhrady.

V ptipadé neplnéni zavazkt plynoucich z této smlouvy ve lhuté¢ delsi nez 30 dnli, mtize byt tato
smlouva okamzité ukoncena jednostrannym pisemnym prohldSenim o odstoupeni od smlouvy
kteroukoliv ze smluvnich stran. V tomto piipadé se neuplatiiuje vypovédni lhiita. Platnost smlouvy
kon¢i dorucenim prohlaseni druhé smluvni stran€.

IX.
Zavérecnd ustanoveni

Vsechny dodatky a doplnky k této smlouvé mohou byt uéinény pouze po vzajemné dohodé obou
smluvnich stran a pouze pisemnou formou.

Ve vSech ostatnich ndlezitostech, neupravenych touto smlouvou se vzijemny vztah obou
smluvnich stran tidi pfisluSnymi ustanovenimi zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni
pozdgjsich predpist.

Pokud by se nékterd ustanoveni stala v dusledku legislativnich zmén neplatnymi, zavazuji se
smluvni strany nahradit je novymi tak, aby byl co mozna nejlépe zachovan tcel této smlouvy.

Ob¢ smluvni strany potvrzuji, ze tato smlouva byla uzaviena svobodné a na zaklad¢é projevené
vile obou stran. Tato smlouva zaroven rusi vSechna predchozi pisemna i ustni ujednani v této
veci.

Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichz obé maji stejnou platnost, a kazda smluvni
strana obdrzi po jednom.

V Kopiivnici dne 25.6.2015

Za zpracovatele: Za klienta:




Ptiloha ¢.1 ke Smlouvé o vedeni G¢etnictvi platna ode dne 1.7.2015

1. Zpracovatel: Kunzite, s.r.o.
se sidlem: Ceska 318, 742 21 Kopftivnice
IC: 04190084 , DIC: CZ04190084
zapsany v obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Ostrave
oddil C, vlozka 62707
jednajici pani Ing. Ivanou Némethovou

/dale jen ,,zpracovatel/ na stran¢ jedné

2. Klient: Mateiska Skola KateFinice, prispévkova organizace
se sidlem: 742 58 Katefinice ¢.p. 107
IC: 70984123 , DIC: CZ 70984123
zapsany v obchodnim rejstfiku vedeném Krajskym soudem v Ostrave
oddil Pr, vlozka 519
jednajici pani Bc. Zuzanou Némcovou
/dale jen "'klient''/, na stran¢ druhé,

vedeni ucetnictvi

zakladni sazba mési¢ni 2.000,- K¢

zpracovani mezd

zpracovany pracovni pomer 95,- K&
dohoda o pracich konanych mimo pracovni pomér 95,- K¢
zapocet praxe 120,- K¢

ostatni ¢innosti

ceny ostatnich ¢innosti jsou stanoveny vzdy dohodou s klientem

V Kopfivnici dne 25.6.2015

Za zpracovatele: Za klienta:

"I-'

B sﬁ ,
A Iy ,.r*_;"n_ﬂﬁ-',f_}'-‘r‘é'{‘:!-;




Dohoda o zméné
Ptilohy ¢.1 ke Smlouvé o vedeni Gcetnictvi platné ode dne 1.7.2015

1. Zpracovatel:Kunzite, s.r.o.
se sidlem: Druzebni 1043/2b, 742 21 Kopfiivnice
IC: 04190084 , DIC: CZ04190084
zapsany v obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Ostrave
oddil C, vlozka 62707
jednajici pani Silvii Hlava¢ovou a Ing. Blankou Chalupovou
/dale jen ,,zpracovatel*/ na strané jedné

2. Klient: Matei'ska Skola Katefinice, prispévkova organizace
se sidlem: 742 58 Katefinice ¢.p. 107
IC: 70984123 , DIC: CZ 70984123
zapsany v obchodnim rejstfiku vedeném Krajskym soudem v Ostrave
oddil Pr, vlozka 519
jednajici pani Bc. Zuzanou Némcovou
/dale jen "'Kklient''/, na stran¢ druhé.

Vyse uvedené strany se dohodly s ucinnosti od ledna 2023 na nasledujici zméné sazeb:

Vedeni ucetnictvi

zakladni sazba mésicéni 6.050,- K¢

Ostatni ¢innosti

ceny ostatnich ¢innosti jsou stanoveny vzdy dohodou s klientem

V Kopftivnici dne 30.11.2022
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za zpracovatele za klienta



